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Estudo Técnico Preliminar 69/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23102.002813/2026-39

2. Descricao da necessidade

A Unirio, como anfitrid do 2° Encontro Regional Sudeste do FORPLAD em 2026, necessita contratar servi¢co de coffee-break para atender
0s participantes durante as pausas do evento.

O FORPLAD é um férum que reune proé-reitores de planejamento, de administracdo e ocupantes de cargos equivalentes das Instituicdes
Federais de Ensino Superior (IFES), com atuagéo assessora direta as reitorias, conforme descrigdo institucional disponivel no portal da
ANDIFES.

O evento terd duracgédo integral nos dois dias de realizacdo, sendo necessario prover alimentagdo leve durante as pausas para garantir o
bem-estar, a produtividade e a adequada hidratagdo dos participantes ao longo das atividades.

A contratacdo justifica-se pela necessidade de infraestrutura logistica adequada para a realizacdo do evento, sendo o coffee-break um
item essencial em eventos de carater institucional e de dia integral.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Pr6-Reitoria de Planejamento - PROPLAN Sidney Cunha de Lucena
Pr6-Reitoria de Administracdo - PROAD Jeremias da Cunha Lemos Garcia

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao
4.1. Servicos a serem contratados:

4.1.1. Fornecimento de coffee-break no periodo da manha e no periodo da tarde, em cada dia de realizagdo do evento;

4.1.2. Servigo completo, incluindo alimentos, bebidas, utensilios descartaveis (copos, guardanapos, pratos, talheres), montagem,
reposicao e limpeza do local.

4.2. Itens minimos a serem disponibilizados por pausa (por participante):
4.2.1. Bebidas: café, cha, agua (mineral ou filtrada);
4.2.2. Bebidas adicionais: suco (pelo menos uma op¢ao);

4.2.3. Alimentos: salgados assados ou fritos (pelo menos duas opgdes, sendo uma delas vegetariana/opgdo sem carne) e/ou
sanduiches naturais;

4.2.4. Opc¢éao doce: biscoitos, bolos ou doces (pelo menos uma op¢ao).
4.3. Requisitos operacionais:

4.3.1. Montagem e desmontagem do buffet no local do evento;
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4.3.2. Reposicdo continua dos itens durante o periodo estipulado para cada pausa;
4.3.3. Limpeza imediata da area de consumo ao final de cada pausa;
4.3.4. Atencao as normas de higiene e manipulacéo de alimentos, conforme legislagéo sanitaria vigente.

4.4. Local e datas do evento:

4.4.1. Local: Centro de Ciéncias Juridicas e Politicas (CCJP) da Unirio, Rua Voluntéarios da Patria, 107 - Botafogo, Rio de Janeiro
- RJ, 22270-000;

4.4.2. Datas: 6 e 7 de agosto de 2026.

5. Levantamento de Mercado
5.1. Andlise das alternativas de solucao:

Para atendimento da necessidade de contratagdo de servico de coffee-break para o evento, foram prospectadas e analisadas as
seguintes alternativas de solugdes disponiveis no mercado:

Alternativa || Descricao “ Vantagens || Desvantagens
Contratagéo Empresa com experiéncia em Solucédo completa e integrada;
de empresa eventos institucionais, responsavel padronizacao; transferéncia . .
- . . . . Custo potencialmente mais elevado em
especializada por todo o servigo (alimentos, integral da responsabilidade ~ .
. - L relagcéo a solugdes internas.
em buffet bebidas, utensilios, montagem, logistica; menor custo
Icoffee-break reposicéo e limpeza). administrativo para a Unirio.
Aquisicio de N o _ ) i EX|g|r|a estrut'u.ra de co,zu.]ha, pesspal
insumos e A Unirio adquiriria os alimentos e Possivel redugdo de custos com || treinado, utensilios e logistica; desvio de
o bebidas e utilizaria servidores ou mao de obra (se utilizar finalidade dos servidores; maior risco
execucao - . . . . . -
. terceirizados para preparo e servigo. servidores). operacional; necessidade de mdltiplas
interna aquisicoes.

5.2. ContratacOes similares em outros 6rgaos:

Foram identificadas contratagfes similares realizadas por outros 6rgédos publicos, conforme pesquisa nas bases Compras.gov.br e Portal
Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), com valores praticados no mercado para 0 mesmo objeto (servico de coffee-break para
eventos institucionais).

5.3. Didlogo com potenciais contratadas:

Nao foi realizado dialogo formal com potenciais contratadas para esta etapa do ETP, considerando que o objeto € amplamente conhecido
e contratado no mercado, com diversos fornecedores habilitados, ndo se justificando, neste momento, a realizacéo de consulta publica ou
audiéncia para coleta de contribuicdes.

5.4. Quantidade de fornecedores e restricao a participacao:

A guantidade de fornecedores no mercado de buffet e coffee-break na cidade do Rio de Janeiro € ampla, ndo se configurando como
restrita. Nao ha requisitos técnicos que limitem a participacdo de potenciais contratadas, sendo o objeto acessivel a empresas de todos
0s portes.

5.5. Conclusao do levantamento:

Diante da analise das alternativas, a solugdo mais adequada € a contratacdo de empresa especializada em buffet/coffee-break, por
apresentar a melhor relagdo custo-beneficio, garantir padronizacdo, qualidade e seguranga operacional, além de reduzir os custos
administrativos e os riscos logisticos para a Unirio.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. A solucéo consiste na contratacdo (por Dispensa de Licitagdo) de uma empresa especializada em servigos de alimentagéo para
eventos, que sera responsavel por:
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6.1.1. Planejar o cardapio com base nas quantidades estimadas de participantes;
6.1.2. Providenciar todos os insumos, utensilios e equipamentos necessarios;
6.1.3. Montar o buffet no local indicado (CCJP/Unirio);

6.1.4. Executar o servigo durante as pausas previstas, com equipe treinada;
6.1.5. Realizar a reposi¢do de itens e a manutencéo da limpeza durante o evento;
6.1.6. Desmontar e retirar todo o material ao final de cada dia de evento.

6.2. A solucdo devera ser contratada de forma integrada, garantindo que a Unirio ndo precise arcar com aquisicdo de utensilios,
equipamentos ou insumos, nem com a mao de obra para preparo e servico.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. Estimativa de participantes:

A estimativa de publico foi calculada com base em dados oficiais e na estrutura organizacional do FORPLAD:
a) Numero de instituicdes da Regional Sudeste:

Conforme lista disponivel no portal da ANDIFES (https://www.andifes.org.br/nossas-instituicoes/), a Regional Sudeste é composta por 20
(vinte) Instituicdes Federais de Ensino Superior (IFES) , assim distribuidas:

| Estado ” InstituicOes |
| Espirito Santo (1) || UFES |
| Minas Gerais (12) || CEFET-MG, UFJF, UFLA, UFMG, UFOP, UFSJ, UFTM, UFU, UFV, UNIFAL-MG, UNIFEI, UFVJM |
| Rio de Janeiro (5) | CEFET-RJ, UFF, UFRJ, UFRRJ, UNIRIO |
| S3o Paulo (3) | UNIFESP, UFABC, UFSCar |

b) Composicéo do publico do FORPLAD:

O Férum de Pro6-Reitores de Planejamento e Administracdo (FORPLAD) reline, em suas reunides, pro-reitores de planejamento, pré-
reitores de administracdo e ocupantes de cargos equivalentes das IFES, além de assessores e técnicos que compdem as comissdes de
trabalho.

c) Célculo da estimativa:

Considerando o envio de, em média, 2 (dois) representantes por instituicao (pro-reitor de planejamento e pro-reitor de administracao),
tem-se:

20 instituicBes x 2 representantes = 40 participantes

A este nUmero, somam-se 0s representantes da comissao organizadora local (Unirio), assessores, técnicos e convidados, projetando-se
um acréscimo de 10 a 15 pessoas, 0 que resulta na estimativa final de 40 a 50 participantes.

d) Histérico de eventos anteriores:

Esta estimativa é corroborada pelo histérico da 22 Reunido Ordinaria da Regional Sudeste, sediada pela UFES em agosto de 2025, que
contou com a participacdo de cerca de 90 pro-reitores e gestores, conforme noticia publicada no site da ANDIFES/UFES. Para a edi¢do
de 2026 na Unirio, adota-se uma estimativa mais conservadora (40 a 50 participantes), considerando o perfil e a pauta do evento.

7.2. Quantidade de coffee-breaks:

Considerando que o evento tera duragédo integral nos dois dias (6 e 7 de agosto de 2026), serdo necessarias duas pausas para coffee-
break por dia (manha e tarde), totalizando 4 (quatro) coffee-breaks durante todo o evento.
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7.3. Resumo das quantidades:

Dias de evento “

2 (6 e 7/8/2026)

Total de coffee-breaks ”

4 (quatro)

| Item || Quantidade |
| Instituicdes da Regional Sudeste || 20 |
| Representantes por instituicdo (média) || 2 |
| Participantes (base) || 40 |
| Acréscimo (organizacao, assessores, convidados) || 10a 15 |
| Total estimado de participantes || 40 a 50 |
| Coffee-breaks por dia “ 2 |
| |
| |
| |

Total de atendimentos (pessoalpausa) ||

160 a 200

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 10.000,00

8.1. Metodologia de apuracéo do valor:

O valor da contratagdo sera apurado por meio de pesquisa concomitante de preg¢os, conforme autoriza o art. 7°, § 4°, da IN 65/2021, a
ser realizada na fase de selecé@o da proposta, por meio de solicitacdo formal de cotac¢des a fornecedores do setor de buffet e coffee-break

com atuacgédo na cidade do Rio de Janeiro.

8.2. Estimativa preliminar (para planejamento orcamentario):

Com base na pesquisa preliminar realizada com outras contrata¢des publicas, o valor unitario de referéncia situa-se na faixa de R$ 36,50

por participante/pausa.

| Cenario || Participantes ” Coffee-breaks totais ” Valor unitario (estimativa) || Total estimado
| ™inimo || 40 | 4 | R$ 36,50 | R$ 5.840,00
| maximo || 50 | 4 | R$ 36,50 | R$ 7.300,00

Valor estimativo preliminar para planejamento: R$ 5.840,00 a R$ 7.300,00

8.3. Dotacdo orgamentaria:

Para fins de planejamento orcamentario, recomenda-se a reserva de dotacéo no valor de até R$ 10.000,00 (dez mil reais), considerando
margem de seguranca para absorver eventuais variagdes de mercado ou acréscimo no nimero de participantes, respeitado o limite legal

para dispensa de licitacdo (art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021).

8.3.1. O valor efetivamente contratado sera aquele apurado na pesquisa concomitante de pre¢cos, que prevalecera sobre a

estimativa preliminar aqui apresentada.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. A solugdo ndo seréa parcelada, uma vez que se trata de servico integrado de fornecimento de coffee-break, que requer a atuacéo de

um Unico fornecedor para garantir:
9.1.1. Padronizacdo do cardapio e da qualidade dos itens servidos;
9.1.2. Responsabilidade Unica pela montagem, servigo, reposicao e limpeza;
9.1.3. Simplificagdo da gestao do contrato pela administracéo;

9.1.4. Melhor relacéo custo-beneficio, com economia de escala e menor custo administrativo.
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9.2. O parcelamento poderia acarretar riscos de despadronizagdo, conflitos entre fornecedores no local do evento e aumento dos custos
logisticos e administrativos.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. N&o ha contratagdes correlatas ou interdependentes identificadas para este servigo especifico.

10.2. Eventuais contratacdes adicionais para o evento (como locagdo de espacgo, equipamentos de audio e video, materiais gréficos,
servigos de apoio) serdo objeto de estudos proprios e ndo possuem dependéncia técnica com a contratacdo do coffee-break.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. A contratacdo esta alinhada com:
11.1.1. A misséo institucional da Unirio de fomentar o didlogo e a integracao entre as IFES da regido Sudeste;

11.1.2. O Planejamento Estratégico da Unirio, que prevé o fortalecimento da atuagéo institucional e a participacdo em foruns e
redes académicas;

11.1.3. O orcamento da Unirio, que destina recursos para a realizagdo de eventos académicos e institucionais.

11.2. A contratagdo é essencial para a execugdo do evento, sendo um item de infraestrutura basica para a realizacao de atividades de dia
integral.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. Conforto e bem-estar dos participantes: Garantia de alimentacao leve e hidratagdo adequada durante as pausas do evento;
12.2. Produtividade: Manutencgédo dos niveis de atencéo e disposi¢do dos participantes ao longo das atividades;

12.3. Imagem institucional: Refor¢o da imagem da Unirio como anfitrié organizada e atenta as necessidades dos participantes;

12.4. Integracdo: Estimulo a interacdo informal entre os gestores durante as pausas, favorecendo o networking e o intercambio de
experiéncias;

12.5. Eficiéncia administrativa: Transferéncia integral da responsabilidade logistica ao fornecedor, liberando a equipe da Unirio para focar
nos aspectos académicos e institucionais do evento;

12.6. Seguranca juridica: A pesquisa concomitante de precos, com solicitagdo formal de cotacdes a fornecedores (art. 7°, 8§ 5°, da IN 65
/2021), garante que o valor contratado seja compativel com o praticado no mercado, reduzindo riscos de sobrepre¢o ou de subestimativa.
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13. Providencias a serem Adotadas

Item ||

Providéncia

L

Aprovar o ETP

Elaborar Termo de Referéncia

Realizar pesquisa concomitante de precos

Autorizar a dispensa e empenhar a despesa (com base no valor da pesquisa concomitante)

Contratar empresa fornecedora

Confirmar com o fornecedor os dados finais (quantidade, cardapio, horérios, local)

[ocH | IRNE I NN | K20 | KA | IS

Acompanhar a execugdo do servi¢o durante o evento

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. A contratacdo do servigo de coffee-break pode gerar os seguintes impactos ambientais:

| Impacto

Medida mitigadora

Geragao de residuos sélidos
(copos, pratos, guardanapos,
embalagens)

Exigir, no Termo de Referéncia, 0 uso de utensilios e embalagens reciclaveis ou biodegradaveis;
priorizar fornecedores que adotem praticas sustentaveis; orientar os participantes sobre a
destinagao correta dos residuos.

Geracgao de residuos organicos
(restos de alimentos)

Exigir que o fornecedor realize a destinagdo adequada dos residuos organicos, preferencialmente
por meio de compostagem.

Consumo de agua e energia

Sem impacto significativo, uma vez que o servi¢o sera realizado nas dependéncias da Unirio, que ja

possui infraestrutura instalada.

Transporte (deslocamento do
fornecedor)

O impacto é reduzido, tratando-se de servigo local na cidade do Rio de Janeiro.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Com base nos elementos apresentados neste Estudo Técnico Preliminar, declaro que a contratacdo do servico de coffee-break para o
Encontro Regional Sudeste do FORPLAD é:

15.1.1. Viavel tecnicamente: O servico é amplamente disponivel no mercado, com fornecedores capacitados e experientes em

eventos do porte previsto;

15.1.2. Viavel economicamente: A estimativa preliminar é compativel com os valores de mercado e com o limite legal de R$
65.492,11. O valor exato sera apurado por meio de pesquisa concomitante de pregos, nos termos do art. 7°, § 4°, da IN 65/2021;

15.1.3. Justificada e necessaria: A contratacdo é essencial para o sucesso do evento e para 0 bem-estar dos participantes,
alinhando-se aos objetivos institucionais e as boas préaticas de organizacéo de eventos;

15.1.4. Juridicamente segura: A dispensa de licitagdo com pesquisa concomitante de precos é a modalidade adequada, nos
termos do art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021, combinado com o art. 7°, § 4°, da IN 65/2021.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

MARCELO LEIRAS DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 15/07/2026 as 14:51:30.

LUANA CARVALHO ARAUJO PAVAO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/07/2026 as 13:46:58.

DELSON PASCHOAL RODRIGUES

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/07/2026 as 14:39:33.
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