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AVISO DE CONTRATACAO
DIRETA

90059/2026 (Contratacao: 216/2026)

CONTRATANTE (UASG)
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (UASG: 154034)

OBJETO

Contratacdo de servico de confeccdo e personalizacdo de pastas porta-
diploma institucionais, com fornecimento, pela contratada, de todos os
materiais, insumos, mao de obra, equipamentos e demais recursos
necessarios a execucao do objeto

VALOR TOTAL DA CONTRATA(;AO
R$ 2.254,00 (dois mil, duzentos e cinquenta e quatro reais).

DATA DA SESSAO PUBLICA

Conforme divulgado no portal.gov.br e no Portal Nacional de Compras Publicas —
PCNP (horario de Brasilia)

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08h as 16h (8 horas)

CRITERIO DE JULGAMENTO
menor preco por item

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM

Oksi0
PROCESSO

23102. 003914/2026-27
Baixe o APP Compras.gov.br

e apresente sua propostal
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®

3

UNIRIO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Pro-Reitoria de Administracdo — PROAD
Diretoria de Atividades de Apoio — DAA

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 900XX/2026 (Contratacdo: 216/2026)

(Processo Administrativo n.° 23102. 003914/2026-27)

Torna-se publico que a Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro, por meio da Geréncia de

Material, sediado na Av. Pasteur, 296 - Urca - Rio de Janeiro, realizara Dispensa Eletrdnica, com critério de
julgamento menor prec¢o por item na hip6tese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, e demais normas aplicaveis.

1. DO OBJETO

1.1.

1.2.

O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa, por dispensa de licitagéo,
para a Contratacdo de servico de confeccao e personalizagéo de pastas porta-diploma institucionais,
com fornecimento, pela contratada, de todos os materiais, insumos, mao de obra, equipamentos e
demais recursos necessarios a execucdo do objeto, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu
interesse.

1.1.2. As especificacdes técnicas, quantitativas e qualitativas do objeto desta contratacdo séo
aquelas estritamente descritas no Termo de Referéncia e em seus Anexos. Na hipotese de
eventual divergéncia, conflito ou omissédo entre as descricdes aqui detalhadas e aquelas
constantes dos cédigos do Catalogo de Material (CATMAT) ou de Servico (CATSER) do
sistema Compras.gov.br, prevaleceréo, para todos os fins de direito e para a correta execugao
contratual, as disposi¢6es do Termo de Referéncia, cujo carater € vinculante.

O critério de julgamento adotado ser4 0 menor preco por item, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagcdes do objeto.

2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1.

A participacgdo na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica,
ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br,
disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrdnico www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema
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2.1.2.
2.1.3.

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 900XX/2026 (Contratag&o: 216/2026)

de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf, por mensagem eletrbnica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrbnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao orgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Para os itens deste procedimento, a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso 1V, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1.

2.2.2.

A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendério de realizacdo do procedimento, ainda
ndo tenham celebrado contratos com a Administra¢do Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

Seré concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006, e do Decreto n.° 8.538, de 6 de
outubro de 2015.

2.3. N&o poderéo participar desta dispensa de licitacao:

2.3.1.
2.3.2.
2.3.3.

2.3.4.

2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.

2.3.9.

aquele que ndo atenda as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da dispensa,;

empresas estrangeiras que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto bésico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagao versar sobre obra, servigcos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submisséo de trabalhadores a condicBes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;
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2.4.

2.5.

2.6.

2.7.
2.8.

2.9.

2.10.
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N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execucdo do contrato
agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

O impedimento de que trata o item 2.3.6 aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacado fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.3.4 e 2.3.5 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucédo da dispensa ou de gestao do contrato, desde que sob superviséo exclusiva
de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

O disposto nos itens 2.3.4 e 2.3.5 ndo impede a dispensa ou a contratacéo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboracdo do projeto bésico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

Em dispensas e contratacdes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacédo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos
do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos
da Lein® 14.133, de 2021.

A vedacdo de que trata o item 2.4, estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descri¢cdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco ou o desconto, até a data e o horéario
estabelecidos para abertura do procedimento.

Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto ofertado,
vinculam a Contratada.

Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto.

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na ConstituicAo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo |Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo,
sob alegacgédo de erro, omiss@o ou qualquer outro pretexto.
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 900XX/2026 (Contratag&o: 216/2026)

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
Ultimos doze meses.

Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos pela legislag&o vigente.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, e, se houver, o Projeto Bésico
e Projeto Executivo, assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0S Servicos nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucédo contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituicao.

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitacéo,
em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus
anexos;

3.9.3. que seresponsabiliza pelas transac¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;

3.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

3.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicéo; e

3.9.6. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicao Federal.

O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

O fornecedor devera declarar em campo proprio do sistema se o produto ou servico ofertado é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no
Termo de Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021.

Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua
proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel
(menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.13.1. Feita essa opcao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.
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4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

4.5,
4.6.

4.7.

5.1.

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 900XX/2026 (Contratag&o: 216/2026)

3.13.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser enviados manualmente,
na forma da secao respectiva deste Aviso de Contratacédo Direta.

3.13.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.13.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o 6rgéo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser
conhecidos dos fornecedores na forma da se¢éo seguinte deste Aviso.

DA FASE DE LANCES

A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessao publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletr6nico, sendo encerrado no horéario de finalizagdo de lances também ja
previsto neste Aviso.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deveréo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratacao Direta.

4.3.2. 0O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagcao ao que cobrir a melhor oferta é de
R$ 0,0100 (um centavo).

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagéo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horério
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleat6rio ou
mecanismo similar.

DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagdo, o gestor podera negociar condicées mais
vantajosas.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 900XX/2026 (Contratag&o: 216/2026)

5.1.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco ou 0 maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relacdo ao
estipulado pela Administracéo.

5.1.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo
apo6s a negociacao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do preco
méaximo ou abaixo do desconto definido para a contratagéo.

Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado
na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratacao.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacdo, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o gestor verificara se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, legislagdo correlata e nos itens 2.3 e seguintes deste Aviso,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participagdo no processo de contratagédo
direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1. Sicaf;

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS;

5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e

5.4.4. Lista de licitantes inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uniao

A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa fornecedora.

5.5.1. A consulta no CNEP quanto as sancdes previstas na Lei n°® 8.429, de 1992, também ocorrera
no nome e no CPF do sécio majoritario da empresa fornecedora, se houver, por for¢a do art.
12 da citada lei.

Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas ao CEIS,
CNEP e Lista de licitantes inidéneos pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.

Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
0 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.7.1. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

5.7.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacao.

5.7.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

Caso o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da margem de preferéncia, o
gestor verificara se o fornecedor faz jus ao beneficio aplicado.

5.8.1. Caso o fornecedor ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao
beneficio da margem de preferéncia, as propostas serao reclassificadas, para fins de nova
aplicacdo da margem de preferéncia.
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5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 900XX/2026 (Contratag&o: 216/2026)

Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o gestor examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco
em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus
anexos.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.10.1. contiver vicios insanaveis;
5.10.2. nao obedecer as especificagcbes técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em Seus anexos;

5.10.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do prego maximo definido para
a contratacéo;

5.10.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
5.10.5. ndo cumpra os critérios de aceitabilidade de precos definidos no Termo de Referéncia;

5.10.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor lance que:

5.11.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbalicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com o0s pre¢os dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa néo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagcdes de propriedade do préoprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo.

5.11.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisérias e
convencdes coletivas de trabalho vigentes.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A

planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracao do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos 0s custos da
contratacao.

5.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas;

5.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel
esse regime.

Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagfes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificago.

Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horério para
a sua continuidade.
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5.17.

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 900XX/2026 (Contratag&o: 216/2026)

Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacédo, observado o
disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

6. DA FASE DE HABILITACAO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°
14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem
classificado na fase de lances.

A habilitacéo dos fornecedores sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sicaf para que
estejam vigentes na data da abertura da sessédo publica, ou encaminhar, quando solicitado,
a respectiva documentacao atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(Bes) valida(s).

Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

Na hipétese de o vencedor ser empresa estrangeira que néo funcione no Pais, para fins de assinatura
do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacdo seréo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°®
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

Quando permitida a participagdo de consoércio de empresas, a habilitagcdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

6.5.1. Se o consoércio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-financeira, havera
um acréscimo de 10% (dez) para o consorcio em relagdo ao valor exigido para os
fornecedores individuais.

Na hip6tese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmacao
dos j& apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do Sicaf, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, sob pena de inabilitac&o.

Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relacdo a integridade
do documento digital.

N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribui¢des.
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6.11.

6.12.

6.13.

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 900XX/2026 (Contratag&o: 216/2026)

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratacédo Direta.

6.12.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgédo ou
entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracéo de uma proposta que atenda as especificagcdes do objeto e as
condi¢des de habilitagéo

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7. DA CONTRATACAO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.
7.5.

Apo6s a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

O adjudicatario ter4 o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para
assinar o aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacao), sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas
neste Aviso de Contratacéo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso
a sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da
disponibilizacédo do acesso ao sistema de processo eletronico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esté substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali estabelecida
as disposicdes da Lei n° 14.133, de 2021;

7.3.2. acontratada se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no Aviso de Contratacao Direta
€ Seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao aquelas previstas nos arts. 137 e
138 da Lei n® 14.133, de 2021, e reconhece os direitos da Administracao previstos nos arts.
137 a 139 da mesma Lei.

O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacéo das condicdes
de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdao ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

8. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1.

Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no art.
155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:
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8.2.

8.3.
8.4.

8.5.

8.1.1.
8.1.2.

8.1.3.
8.1.4.
8.1.5.
8.1.6.

8.1.7.

8.1.8.

8.1.9.

8.1.10.

8.1.11.
8.1.12.
8.1.13.

8.1.14.

8.1.15.

8.1.16.

8.1.17.

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 900XX/2026 (Contratag&o: 216/2026)

dar causa a inexecucéao parcial do contrato;

dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

dar causa a inexecucdo total do contrato;
deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo direta sem
motivo justificado;

apresentar declaragéo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracédo
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucao do contrato;

fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto
as condicBes de participa¢cdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos
0 encerramento da fase de lances.

praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame; e
praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacéo Direta, quando néo se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave;

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8
a8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicéo da penalidade mais grave.

A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacao de reparacao integral do dano causado a Contratante.

Todas as sanc¢fes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou seréa cobrada judicialmente.

12|14

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aviso de Contratacéo Direta — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Versdo: MAR/2026


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 900XX/2026 (Contratag&o: 216/2026)

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderda ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

A aplicacao das sances realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicacdo das sanc¢Bes serdo considerados:

8.8.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.8.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.8.4. o0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.8.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢@es por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

As sanc¢0fes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

As sancbes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1.

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.1.1. republicar o presente Aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas;

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

13|14

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aviso de Contratacéo Direta — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Versdo: MAR/2026


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.
9.12.

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 900XX/2026 (Contratag&o: 216/2026)

9.1.2.2. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacédo
de habilitacao, conforme o caso.

As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratagcdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administrac&o na respectiva notificacdo.

Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracéo ou de sua
desconexao.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia (util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

Os horérios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio de lances observaréo
o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao
relativa ao procedimento.

No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administrac@o podera sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacéo e classificacao.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranc¢a da contratagéo.

Os fornecedores assumem todos os custos de preparagcdo e apresentacao de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou
demais pec¢as que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
9.12.1. APENSO | — Termo de Referéncia

9.12.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;
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@ Compras.gov.br UASG 154034

MEC-UNIRIO-FUND.UNIVERS.DO RIO DE JANEIRO/RJ

Termo de Referéncia 121/2026

Informacoes Basicas

N d
efato UASG Editado por Atualizado em
artefato
121/2026 154034-MEC-UNIRIO-FUND.UNIVERS.DO RIO DE LUANA CARVALHO ARAUJO 21/09/2026 10:56 (v
JANEIRO/RJ PAVAO 0.7)
Status
ASSINADO

Outras informagodes

Categoria Niimero da Processo
8 Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo nao- 216/2026 23100.003914/2026.27

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 23102.003914/2026-27)
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICGES GERAIS DA CONTRATACI\O

1.1. Contratagdo de servico de confec¢do e personalizacdo de pastas porta-diploma institucionais, com fornecimento,
pela contratada, de todos os materiais, insumos, méo de obra, equipamentos e demais recursos necessarios a
execuc¢ao do objeto, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER|UNIDADE DE QUANTIDADE YALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

Servico de confecgéo
e personalizacdo de
pasta  porta-diploma
1 institucional, em couro
sintético azul-escuro,
conforme 12882 Unidade 50 R$ 45,08 R$ 2.254,00
especificacbes
estabelecidas neste
ETP e neste Termo de
Referéncia

Classifica¢do do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
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1.2. O servigo objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucéio
1.3. O servico é enquadrado como néo continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 6 (seis) meses, contado do recebimento da nota de empenho, na forma
do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

1.6 Na hipdtese de divergéncia entre as especificacdes deste Termo de Referéncia e as informacdes registradas no
sistema Compras.gov.br, Notas de Empenho ou documentos correlatos, prevalecerdo as disposicfes deste
instrumento para fins de julgamento, adjudicacdo, contratacéo e recebimento do objeto.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
[) ID PCA no PNCP: 34023077000107-0-000001/2026;
II) Data de publicacdo no PNCP: 15/05/2025;
) Id do item no PCA: 1663;
IV) Classe/Grupo: 9310 - PAPEIS E PAPELOES;

V) Identificador da Futura Contratagao: 154034-216/2026;

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:
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4.1.1. A contratada devera observar a legislacdo ambiental aplicaAvel e promover 0 adequado gerenciamento e
a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos gerados durante a execucao dos servigos, especialmente
aparas de revestimentos, materiais de acabamento e demais residuos decorrentes do processo de confeccao.

4.1.2. As pastas deverdo ser confeccionadas com materiais de qualidade e resisténcia compativeis com sua
finalidade, de modo a reduzir a ocorréncia de defeitos, perdas, substituicdes e descarte prematuro, contribuindo
para o uso eficiente dos recursos empregados na execucdo da contratacao.

4.1.3. Para o acondicionamento e transporte, devera ser priorizada a utilizacdo de embalagens em quantidade
e dimensbes compativeis com a protecdo necesséaria das pastas, evitando-se 0 uso excessivo de materiais
descartaveis e, sempre que tecnicamente viavel, dando-se preferéncia a embalagens reciclaveis, recicladas ou
reutilizaveis.

Requisitos técnicos

4.2. A pasta porta-diploma devera possuir dimensdes aproximadas de 33 cm x 23 cm quando fechada e 33 cm x 47
cm quando aberta, devendo ser adequada ao acondicionamento de documento em formato A4.

4.2.1. A pasta devera possuir lombada com aproximadamente 1 cm, compativel com sua finalidade e com o
adequado acondicionamento do documento.

4.2.2. O revestimento externo devera ser confeccionado em couro sintético na cor azul-escuro, com resisténcia
e acabamento compativeis com o uso pretendido.

4.2.3. A parte frontal externa devera possuir acabamento estofado e duas cantoneiras metalicas na cor prata,
devidamente fixadas.

4.2.4. A capa devera conter a logomarca oficial da UNIRIO, aplicada por processo de hot stamping na cor prata,
em dimensé&o aproximada de 12 cm x 12 cm, devendo o acabamento externo ser costurado.

4.2.5. O revestimento interno devera ser confeccionado em veludo, admitindo-se as cores preto ou azul-escuro.

4.2.6. A parte interna devera possuir quatro encaixes destinados a fixagcdo do diploma, confeccionados em
couro sintético azul-escuro, compativel com o revestimento externo, aplicados sobre fundo sobreposto, com
forracéo interna em veludo e acabamento costurado.

Requisitos funcionais e de qualidade

4.3. A pasta devera proporcionar o adequado acondicionamento e prote¢cdo do documento durante seu manuseio,
transporte e entrega nas ceriménias institucionais.

4.3.1. As pastas confeccionadas deverdo apresentar estrutura, revestimento, costuras e demais elementos de
acabamento compativeis com sua finalidade, ndo sendo admitidos defeitos que comprometam sua
apresentacédo, conservacao ou utilizacao.

4.3.2. As pastas confeccionadas deverdo apresentar uniformidade entre as unidades, especialmente quanto as
dimensdes, tonalidade, posicionamento da identidade visual, costuras e demais elementos de acabamento.

Requisitos para personalizacdo e aprovacdo

4.4. O Cerimonial da Coordenadoria de Comunicacdo Social disponibilizara a contratada a logomarca oficial da
UNIRIO em formato vetorial (.ai), exclusivamente para a personalizagcdo das pastas objeto da contratacao.

4.4.1. Antes da confeccdo do quantitativo total, a contratada devera apresentar prova fisica da pasta
personalizada, para andlise e aprovacdo do Cerimonial da Coordenadoria de Comunicacdo Social. A prova
fisica devera ser entregue na Coordenadoria de Comunicac¢do Social da UNIRIO, localizada na Avenida
Pasteur, n® 296, Prédio da Reitoria, 2° andar, Urca, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22290-240, em horéario previamente
definido pela Administracao.
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4.4.2. A producao do quantitativo total somente podera ser iniciada apds a aprovacao da prova fisica pela area
responsavel.

4.4.3. A prova fisica sera avaliada quanto a conformidade com as especificacdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, incluindo dimensdes, materiais, cores, posicionamento e qualidade da aplicagcdo da logomarca,
costuras, cantoneiras, forragdo e acabamento geral.

4.4.4. Caso sejam constatadas desconformidades na prova apresentada, a contratada devera promover os
ajustes necessarios e apresentar nova prova fisica da pasta personalizada, para andlise e aprovacao do
Cerimonial da Coordenadoria de Comunicac¢éo Social, antes da autorizacdo para producéo do lote.

Requisitos de acabamento

4.5. As pastas deverdo ser entregues em perfeito estado de conservacdo e acabamento, sem manchas, rasgos,
deformacdes, rebarbas, descolamentos, costuras defeituosas, fios soltos ou falhas visiveis na aplicacéo da identidade
visual.

4.5.1. A personalizacdo devera apresentar definicdo, alinhamento e uniformidade compativeis com o padrao
previamente aprovado na prova fisica.

4.5.2. Todas as unidades confeccionadas deverao manter o mesmo padréo técnico, visual e de acabamento da
prova fisica aprovada.

Requisitos de execucao e composicao do preco

4.6. A contratada sera responsavel pelo fornecimento de todos os materiais, insumos, méo de obra, equipamentos e
demais recursos necessarios a execucao integral do objeto.

4.6.1. O preco proposto devera contemplar todos 0s custos necessarios a execucdo do objeto, inclusive
materiais, insumos, mao de obra, equipamentos, personalizacdo, aplicacdo de hot stamping, confeccéo e
apresentacdo da prova fisica, eventuais ajustes da prova, acondicionamento, transporte e demais despesas
necessarias ao cumprimento integral das obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Subcontratacao
4.7. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
considerando o reduzido valor da contratacdo, a baixa complexidade operacional do objeto e sua execugdo por
€scopo.

Vistoria

4.9. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacao prévia do local de execucdo dos servicos.

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
Condi¢des de execugao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O inicio da execucao do objeto ocorrera a partir do recebimento, pela contratada, da ordem de servico ou
de outro instrumento habil que formalize a contratagéo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratacdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo 4 de 21
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizacdo: MAI/2026



5.1.2.Ap6s a formalizacdo da contratacdo, o Cerimonial da Coordenadoria de Comunicacdo Social
disponibilizara a contratada a logomarca oficial da UNIRIO em formato vetorial (.ai), bem como as demais
informacdes necessarias a personalizacdo das pastas.

5.1.3. A contratada devera confeccionar e apresentar 01 (uma) prova fisica da pasta personalizada até o dia 19
/10/2026, observadas as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.1.4. A prova fisica sera submetida a analise e aprovacdo do Cerimonial da Coordenadoria de Comunicacgao
Social, que verificard sua conformidade com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
especialmente quanto as dimensdes, materiais, cores, revestimentos, posicionamento e qualidade da aplicacao
da logomarca, hot stamping, costuras, cantoneiras, forracdo e acabamento geral.

5.1.5. Caso a prova fisica seja aprovada, a Administracdo comunicara a contratada, autorizando o inicio da
producéo do quantitativo contratado.

5.1.6. Caso sejam constatadas desconformidades na prova fisica apresentada, a Administragdo comunicara a
contratada os ajustes necessarios, devendo ser apresentada nova prova fisica, devidamente corrigida, no prazo
méaximo de 7 (sete) dias corridos, contado do recebimento da comunicac¢do da Administracao.

5.1.7. A producdo do quantitativo total somente podera ser iniciada apds a aprovacao da prova fisica pelo
Cerimonial da Coordenadoria de Comunicacao Social.

5.1.8.Ap6s a aprovacao da prova fisica, a contratada devera confeccionar e entregar as 50 (cinquenta) pastas
porta-diploma, mantendo em todas as unidades o mesmo padrdo técnico, visual e de acabamento da prova
aprovada, até o dia 09/11/2026.

5.1.9. As pastas deverdo ser entregues devidamente acondicionadas, de modo a preservar sua integridade
fisica, acabamento e personalizacdo durante o transporte.

5.1.10. As unidades que apresentarem defeitos de fabricacdo, falhas de personalizacéo, divergéncias em
relacdo as especificacbes deste Termo de Referéncia ou desconformidade com a prova fisica aprovada
deverdo ser substituidas pela contratada, sem 6nus adicional para a Administracdo, até o dia 16/11/2026,
mediante notificacdo da Administracao.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. A prova fisica e, posteriormente, as pastas confeccionadas e personalizadas deverdo ser entregues na
Coordenadoria de Comunicacdo Social da UNIRIO, localizada na Avenida Pasteur, n°® 296, Prédio da Reitoria, 2°
andar, Urca, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22290-240.

5.3. As entregas deverao ocorrer em horario previamente definido pela Administracéo.
Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucdo contratual observara, no minimo, as seguintes etapas:
a) disponibilizacéo, pela Administracdo, da logomarca oficial da UNIRIO em formato vetorial (.ai);
b) confeccgédo e apresentacéo da prova fisica pela contratada;
¢) andlise da prova fisica pelo Cerimonial da Coordenadoria de Comunicagao Social;
d) realizacdo dos ajustes eventualmente solicitados e apresentacédo de nova prova fisica, quando necessario;
e) aprovacao da prova fisica pela Administracéo;
f) autorizacdo para producéo do quantitativo total;
g) confecgéo e personalizagédo das 50 (cinquenta) pastas porta-diploma;

h) acondicionamento e entrega do quantitativo contratado;
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i) conferéncia pela Administracdo quanto ao quantitativo, as especificacbes e ao padrdo da prova fisica
aprovada; e

J) substituicdo, quando necesséaria, das unidades que apresentem defeitos ou desconformidades.
Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

5.5.1. Caberd a contratada providenciar, entre outros recursos necessarios, os materiais de revestimento
externo e interno, elementos estruturais, cantoneiras metalicas, materiais de costura e acabamento, insumos
necessarios a aplicacdo do hot stamping, bem como os materiais necessarios ao adequado acondicionamento
e transporte das pastas.

5.5.2.Cabera a Administracéo fornecer exclusivamente a logomarca oficial da UNIRIO em formato vetorial (.ai)
e as informacdes necessarias a sua correta aplicacao.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. O guantitativo total corresponde a 50 (cinquenta) pastas porta-diploma, confeccionadas e personalizadas
de acordo com as mesmas especificagcdes técnicas e 0 mesmo padrao visual institucional.

5.6.2. A execucdo compreende a confeccdo e apresentacdo prévia de prova fisica, inclusive sua eventual
correcdo e reapresentacdo quando houver desconformidades, sem que tais procedimentos ensejem cobranca
adicional & Administracao.

5.6.3. O preco ofertado devera compreender todos 0s custos necessarios a execucado integral do objeto,
inclusive materiais, insumos, méo de obra, equipamentos, personalizacdo, hot stamping, confec¢do e
apresentacao da prova fisica, eventuais ajustes e reapresentacdes, acondicionamento, transporte e entrega no
local estabelecido neste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratacdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo 6 de 21
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizacdo: MAI/2026



6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execuc¢éo do objeto contratado.

6.6. Nao serd necessaria a manutencdo permanente de preposto da contratada nas dependéncias da UNIRIO,
devendo ele permanecer disponivel para interlocucdo com a Administracdo durante a execucédo do objeto.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizagcdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se
for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. A fiscalizacdo da execucédo dos servigcos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.14.1. o acompanhamento dos prazos estabelecidos para apresentacdo da prova fisica, sua eventual
reapresentacao, producao e entrega do quantitativo contratado;

6.14.2. a verificacdo da conformidade da prova fisica com as especificacfes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

6.14.3. a verificacdo de que a producéo do quantitativo total somente seja iniciada apds a aprovacgdo da prova
fisica;

6.14.4. a conferéncia das unidades entregues quanto ao quantitativo, as caracteristicas técnicas, a
personalizacédo, ao acabamento e a conformidade com a prova fisica previamente aprovada; e

6.14.5. o acompanhamento da substituicdo das unidades que apresentem defeitos ou desconformidades,
guando necessaria.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais.
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Fiscalizagao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.18. Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucao no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do
registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.18.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3. acompanhar a manutencao das condicfes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.18.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo, quando
designados, quanto ao cumprimento das obrigagcbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacfes.

6.18.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancfes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18.6. elaborar relatério final com informagbes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

6.18.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota
Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no
recebimento definitivo do servigo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execuc¢éo do objeto utilizara o disposto nesta sec¢éo.
7.2. A afericdo da execucgédo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

7.2.1. entrega do quantitativo total de 50 (cinquenta) pastas porta-diploma, no local e prazo estabelecidos neste
Termo de Referéncia;
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7.2.2. conformidade das unidades entregues com as especificacdes técnicas, funcionais, de personalizacéo e
acabamento previstas neste Termo de Referéncia e com a prova fisica previamente aprovada; e

7.2.3. substituicdo, quando necessaria, das unidades que apresentem vicios, defeitos, incorrecdes ou
desconformidades.

7.3. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados;
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida, as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos necessarios a execuc¢do do servico, ou 0s utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4.1. Para fins de recebimento provisorio, sera considerada concluida a execucéo do objeto com a entrega das
50 (cinquenta) pastas porta-diploma, devidamente confeccionadas e personalizadas, acompanhada da
comunicacédo do Contratado acerca da concluséo dos servicos.

7.5.0 prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovacéao da prestacao dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. Para fins de faturamento, seré considerada a execuc¢ao integral do objeto, ndo sendo previsto pagamento pela
apresentacao ou aprovacao da prova fisica, nem por etapas intermediérias de execucéo.

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigcos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.11. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢@o de servigcos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.12. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em desacordo com as
especificagbes constantes deste Termo de Referéncia, com a proposta ou com o padrao definido na prova fisica
aprovada, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.13. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacéo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.14. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.14.1. analisar os registros e a documentacdo produzidos pela fiscalizacdo quanto ao cumprimento das
obrigagfes assumidas pelo Contratado;

7.14.2. caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
pertinentes e solicitar ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

7.14.3. emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados;

7.14.4. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacéo; e

7.14.5. encaminhar a documentacédo pertinente ao setor competente para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta sec¢&o, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.19. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.20. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.21. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficar4 sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizacdo da situacédo, sem 6nus ao Contratante.

7.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.23. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

7.23.1. verificar a manutencéao das condi¢bes de habilitacao exigidas;
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7.23.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, o mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.25. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.26. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.27. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.28. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo da liquidacéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento e a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacéo do indice IPCA/IBGE de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacéo aplicavel.

7.32.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentagédo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.34. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em 15/09/2026.

7.35. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais seréo
reajustados mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
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a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéao falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucado do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracées acima descritas as seguintes sanc¢ées:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracgdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b", “c” e “d”, que justifiqguem a imposi¢céo de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infrac6es descritas no item “d”, de 2% (dois por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)%.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacgéo,
suplementacao ou reposicao da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp6e o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (meio por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15% (
quinze por cento) a 30% ( trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatodria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (meio por cento) a 5%
(cinco por cento) do valor da contratacdo

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 0,5% ( meio por cento) a 5% ( cinco por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, 0,5% ( meio por cento) a 5% ( cinco
por cento) do valor da contratacéo.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
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8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc®es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagcdes serédo enviadas eletronicamente para o0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgédos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacao de coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢@es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo érgao ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de contratacédo direta, mediante dispensa
de licitacdo, na forma eletrbnica, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
adotando-se o critério de julgamento pelo menor preco.

9.1.1 O enquadramento da contratacdo na hipdtese de dispensa de licitacdo em razdo do valor considera o
valor estimado da contratacdo, sem prejuizo da verificagdo, nos autos do processo, dos critérios estabelecidos
no § 1° do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, especialmente quanto ao somatério das despesas realizadas no
exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora e com objetos de mesma natureza.

Regime de Execucdo

9.2. O regime de execucéo do objeto sera de empreitada por pre¢o global.
Exigéncias de habilitagcdo

9.3. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

9.4. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.5. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.8. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

9.9. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.11. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Disposicdes gerais sobre habilitacdo

9.12. Quando permitida a participacdo na licitacao/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.
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9.13. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que néo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de pregcos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.14. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo agueles legalmente
permitidos.

9.15. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
dagueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.16. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1.0 custo estimado total da contratacdo, que € 0 maximo aceitavel, é de R$ 2.254,00 (dois mil, duzentos e
cinquenta e quatro reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgéo:
I) Gestao/unidade: 15255/154034;
II) Fonte de recursos: 1000;
[II) Programa de trabalho: 230574;
IV) Elemento de despesa:339039 e
V) Plano interno: MADM1QO0100N

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.
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Identificagao e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutive ao contrato (Contratagdes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATAGCAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias, contado a partir da data de sua convocacéao, para aceitar a Nota de
Empenho, sob pena de decair do direito a contratacéo, sem prejuizo das sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicdes da Lei n°® 14.133
/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa Eletrénica, no
Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo ).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado,
previstas neste instrumento.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obriga¢bes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber 0 objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado
ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas
sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucéo contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execucgédo do
objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto
a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratacdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo 16 de 21
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizacdo: MAI/2026



3.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacfes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao
contratual, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

3.1.9.1. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo terd o prazo de 1 (um) més para decidir,
admitida a prorrogacao motivada por igual periodo;

3.1.10. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo méaximo de 1 (um) més, contado da concluséo da instru¢éo do requerimento;

3.1.11.fornecer exclusivamente a logomarca oficial da UNIRIO em formato vetorial (.ai) e as informacgdes
necessarias a sua correta aplicacao.

3.1.12. analisar a prova fisica apresentada pelo Contratado e comunicar sua aprovagdo ou as adequacdes
necessarias, nos termos do Termo de Referéncia.

3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados & execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Manter preposto aceito pela Administragao para representa-lo durante a execu¢éo da contratacdo, ndo
sendo exigida sua permanéncia nas dependéncias da UNIRIO.

4.1.2. A indicagdo ou a manutencdo do preposto poderd ser recusada pelo Contratante, desde que
devidamente justificada, devendo o Contratado designar outro para o exercicio da atividade;

4.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.4. disponibilizar todos os empregados, materiais, insumos, equipamentos, ferramentas e demais recursos
necessarios a perfeita execucao do objeto

4.1.5. confeccionar e apresentar a prova fisica da pasta porta-diploma antes da producéo do quantitativo total,
observadas as especificagbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

4.1.6. iniciar a producéo do quantitativo contratado somente apds a aprovacdo da prova fisica pela
Administragéao;

4.1.7. promover, sem 6nus adicional para o Contratante, 0s ajustes necessarios na prova fisica quando forem
identificadas desconformidades;

4.1.8. reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, as unidades em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados, no prazo estabelecido
no Termo de Referéncia;

4.1.9. assegurar que todas as unidades entregues apresentem o mesmo padréo técnico, visual, de
personalizacdo e acabamento da prova fisica aprovada,;

4.1.10. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢éo do objeto, bem como por todo dano
causado ao Contratante ou a terceiros, ndo sendo tal responsabilidade reduzida pela fiscalizag&do ou pelo
acompanhamento da execuc¢ao;
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4.1.11. comunicar ao Contratante, tdo logo tenha ciéncia, qualquer fato que possa impossibilitar ou atrasar a
execucado ou conclusdo do objeto no prazo estabelecido;

4.1.12 Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos
termos do art. 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

4.1.13. manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, as condicdes exigidas para sua habilitacédo e
qualificacao;

4.1.14. responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagfes trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributérias e
das demais previstas na legislacdo aplicavel, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao
Contratante;

4.1.15. cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive as relativas a seguranca e a saude no trabalho;

4.1.16. ndo submeter trabalhadores a condi¢cdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por
divida ou trabalhos forcados;

4.1.17. ndo permitir a utilizacéo de trabalho de menor de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz a partir
dos quatorze anos, bem como n&o permitir a menores de dezoito anos trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

4.1.18. Receber e dar tratamento adequado a denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho, quando relacionadas a execuc¢do da contratacao;

4.1.19. Cumprir, durante a execucédo da contratacdo, as reservas de cargos previstas em lei para pessoa com
deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social ou aprendiz, bem como outras reservas legalmente previstas,
guando aplicaveis;

4.1.20. Comprovar, quando solicitado pelo Contratante, o cumprimento das reservas de cargos a que se refere
o subitem anterior, mediante indicacdo dos empregados que preencherem as respectivas vagas, quando
aplicavel,

4.1.21. guardar sigilo sobre informacfes a que tenha acesso em decorréncia da execucao do objeto;

4.1.22. arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos e custos de
sua proposta, inclusive quanto aos materiais, insumos, mao de obra, personalizacao, cliché ou matriz, hot
stamping, prova fisica, ajustes, acondicionamento, transporte e demais despesas necessarias a execucao
integral do objeto;

4.1.23. observar os requisitos de sustentabilidade estabelecidos no Termo de Referéncia, inclusive quanto a
adequada gestéo e destinacao dos residuos gerados durante a execucao;

4.1.24. entregar o objeto devidamente acondicionado, de modo a preservar sua integridade fisica, acabamento
e personalizacéo.

5. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
— LGPD, quanto aos dados pessoais a que tenham acesso em razao do procedimento de contratacdo ou da execucéo
do objeto.

5.2. Os dados pessoais obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e em
conformidade com os principios estabelecidos na LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses legalmente permitidas.
6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado.
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6.2. Se as obrigacbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do
objeto, caso em que a Administracdo devera providenciar a readequacdo do cronograma fixado para a contratacao.

6.3. Quando a nado conclusdo do objeto decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

6.3.2. podera a Administracéo optar pela extingdo da contratacéo e, nesse caso, adotara as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execuc¢éo do objeto.

6.4. A contratacao podera ser extinta antes de cumpridas as obrigac6es nela estipuladas ou antes do prazo fixado,
por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei n°® 14.133, de 2021, observados os arts. 138 e 139 da mesma Lei e
assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

6.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.4.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extincao se
nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.

6.4.3. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

6.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
6.5.1. balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.5.2. relacdo dos pagamentos jé efetuados e ainda devidos; e
6.5.3. indenizac¢bes e multas.

6.6. A extingdo contratual ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese
em que serd concedida indenizag&o por meio de termo indenizatorio.

6.7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
contratuais, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢Bes contidas na Lei n°® 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 —
Cabdigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERAGCOES
8.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

8.2. O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacdo e, no caso
de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacéao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus
efeitos, hipotese em que a formalizacao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.
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8.5. Registros que ndo caracterizam alteracbes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal, Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro, para dirimir os litigios que
decorrerem da execucédo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n®
14.133, de 2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que estd ciente e concorda com as
disposicdes e obrigag6es previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
gue se refere a Dispensa Eletrénica n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela

veracidade e legitimidade das informacfes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LUANA CARVALHO ARAUJO PAVAO

Membro da comissdo de contratacao

s >
&’ Assinou eletronicamente em 21/09/2026 as 09:18:16.

Documento assinado digitalmente
g X/ b EDUARDO TINOCO DE SOUZA PINTO
We

Data: 21/09/2026 21:42:18-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

EDUARDO TINOCO DE SOUZA PINTO

Membro da comissdo de contratacao
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FELIPE CARVALHIDO DOS SANTOS NAKAGOMI

Membro da comissdo de contratacao

[,
&’ Assinou eletronicamente em 21/09/2026 as 10:56:23.
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@ Compras.gov.br UASG 154034

MEC-UNIRIO-FUND.UNIVERS.DO RIO DE JANEIRO/RJ

Estudo Técnico Preliminar 111/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23102.003914/2026-27

2. Descricao da necessidade

A presente contratagdo tem por finalidade suprir a necessidade do Cerimonial da Coordenadoria de Comunicacdo Social da UNIRIO quanto a
disponibilidade de pastas porta-diploma destinadas as cerimonias e eventos oficiais promovidos pela Universidade.

As pastas sdo utilizadas para o acondicionamento e a apresentacdo de diplomas e demais documentos oficiais entregues a autoridades, homenageados e

demais contemplados durante as solenidades institucionais, contribuindo para sua adequada conservagdo e reduzindo a possibilidade de ocorréncia de

dobras, amassados ou outros danos durante o manuseio e a entrega.

Além da funcdo de protegdo fisica dos documentos, a utilizacdo de pastas padronizadas contribui para a adequada apresentacdo institucional das
cerimonias, conferindo maior formalidade ao ato de entrega e reforcando a identidade visual da Universidade. Nesse sentido, a solucdo demonstra o

cuidado da Administracdo com a organizac¢do dos eventos oficiais e com a qualidade da apresentacdo dos documentos entregues aos participantes.

A necessidade da contratagdo também decorre da insuficiéncia do estoque atualmente disponivel. Conforme informado pela area requisitante, existe
apenas 01 (uma) unidade de pasta porta-diploma disponivel, quantitativo insuficiente para atender aos préximos eventos oficiais da Universidade.

Dessa forma, a contratacdo busca assegurar quantitativo suficiente de pastas porta-diploma para o atendimento das cerimonias institucionais, garantindo

a continuidade das atividades do Cerimonial, a adequada conservagdo dos documentos oficiais e a manuten¢do do padrdo de apresentagcdo compativel
com os eventos promovidos pela UNIRIO.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Chefia de Gabinete EDUARDO TINOCO DE SOUZA PINTO

4. Descri¢do dos Requisitos da Contratacao

A solugdo a ser contratada devera atender as caracteristicas necessarias ao adequado acondicionamento e apresentacdo dos documentos oficiais utilizados
nas cerimonias institucionais da UNIRIO, observando critérios de qualidade, durabilidade, padronizagdo visual e adequado acabamento.

Sempre que aplicavel, deverao ser observados os critérios e praticas de sustentabilidade pertinentes a natureza do objeto, privilegiando-se materiais com
adequada durabilidade e vida util, de modo a evitar substitui¢des e descartes prematuros.

Requisitos técnicos

4.1. A pasta porta-diploma devera possuir dimensdes aproximadas de 33 cm x 23 cm quando fechada e 33 cm x 47 cm quando aberta, devendo ser
adequada ao acondicionamento de documento em formato A4.

4.1.1. A pasta devera possuir lombada com aproximadamente 1 cm, compativel com sua finalidade e com o adequado acondicionamento do
documento.

4.1.2. O revestimento externo deverd ser confeccionado em couro sintético na cor azul-escuro, com resisténcia e acabamento compativeis com o
uso pretendido.

4.1.3. A parte frontal externa devera possuir acabamento estofado e duas cantoneiras metalicas na cor prata, devidamente fixadas.
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4.1.4.A capa devera conter a logomarca oficial da UNIRIO, aplicada por processo de hot stamping na cor prata, em dimensdo aproximada de 12
cm x 12 cm, devendo o acabamento externo ser costurado

4.1.5. O revestimento interno devera ser confeccionado em veludo, admitindo-se as cores preto ou azul-escuro.

4.1.6. A parte interna deverd possuir quatro encaixes destinados a fixagdo do diploma, confeccionados em couro sintético azul-escuro,
compativel com o revestimento externo, aplicados sobre fundo sobreposto, com forracdo interna em veludo e acabamento costurado.

Requisitos funcionais e de qualidade

4.2. A pasta devera proporcionar o adequado acondicionamento e protecdo do documento durante seu manuseio, transporte e entrega nas ceriménias
institucionais.

4.2.1. As pastas confeccionadas deverdo apresentar estrutura, revestimento, costuras e demais elementos de acabamento compativeis com sua
finalidade, ndo sendo admitidos defeitos que comprometam sua apresentagdo, conservagdo ou utilizagao.

4.2.2. As pastas confeccionadas deverdo apresentar uniformidade entre as unidades, especialmente quanto as dimensdes, tonalidade,
posicionamento da identidade visual, costuras e demais elementos de acabamento.

Requisitos para personalizac¢do e aprovacao

4.3. O Cerimonial da Coordenadoria de Comunicacdo Social disponibilizara a contratada a logomarca oficial da UNIRIO em formato vetorial (.ai),
exclusivamente para a personalizagdo das pastas objeto da contratagao.

4.3.1. Antes da confec¢do do quantitativo total, a contratada devera apresentar prova fisica da pasta personalizada para andlise e aprovacao do
Cerimonial da Coordenadoria de Comunicacdo Social. A prova fisica devera ser entregue na Coordenadoria de Comunicacdo Social da UNIRIO,
localizada na Avenida Pasteur, n° 296, Prédio da Reitoria, 2° andar, Urca, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22290-240, em horéario previamente definido
pela Administragdo.

4.3.2. A producdo do quantitativo total somente podera ser iniciada ap6s a aprovacdo da prova fisica pela area responsavel.

4.3.3. A prova fisica serd avaliada quanto a conformidade com as especificacOes estabelecidas, incluindo dimensdes, materiais, cores,
posicionamento e qualidade da aplicagdo da logomarca, costuras, cantoneiras, forracdo e acabamento geral.

4.3.4. Caso sejam constatadas desconformidades na prova apresentada, a contratada devera promover os ajustes necessarios e apresentar nova

prova fisica da pasta personalizada para analise e aprovacdo do Cerimonial da Coordenadoria de Comunicagdo Social, antes da autorizagdo para
producdo do lote.

Requisitos de acabamento

4.4. As pastas deverdo ser entregues em perfeito estado de conservacdo e acabamento, sem manchas, rasgos, deformagdes, rebarbas, descolamentos,
costuras defeituosas, fios soltos ou falhas visiveis na aplicacdo da identidade visual.

4.4.1. A personalizacdo devera apresentar defini¢do, alinhamento e uniformidade compativeis com o padrdo previamente aprovado na prova
fisica.

Requisitos legais e de execugdo

4.5. A contratada deverd atender as condicoes de habilitacdo e demais exigéncias legais aplicaveis a contratacdo com a Administragdo Publica, na forma
estabelecida no instrumento convocatoério e no Termo de Referéncia.

5. Levantamento de Mercado

Analise das solugdes existentes no mercado

Item 5.1. — A partir da andlise das alternativas disponiveis para acondicionamento e apresentacdo de diplomas e certificados em ceriménias
institucionais, foram identificadas, dentre as solug¢des usualmente disponiveis no mercado, os canudos porta-diploma, os envelopes ou pastas

confeccionados predominantemente em papel ou papeldo e as pastas rigidas porta-diploma revestidas em material sintético, passiveis de personalizacdo
com a identidade visual da instituicdo.

Item 5.2. — Os canudos porta-diploma apresentam como principal caracteristica o acondicionamento do documento de forma enrolada. Embora

constituam solucdo adequada para determinadas ceriménias, ndo preservam o diploma em posicdo plana e ndo apresentam as mesmas caracteristicas de
exposicdo e apresentagdo institucional proporcionadas pelas pastas.
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Item 5.3. — As solugdes confeccionadas predominantemente em papel ou papeldo simples, embora possam apresentar menor custo, tendem a oferecer
menor resisténcia ao manuseio e menor durabilidade quando comparadas as pastas rigidas revestidas em material sintético.

Item 5.3.1. — As pastas rigidas porta-diploma revestidas em couro sintético, por sua vez, permitem o acondicionamento do documento em
posicdo plana, oferecem maior protecdo durante o manuseio e possibilitam personalizacdo mediante aplicacdo da identidade visual da
institui¢do, além de apresentarem acabamento compativel com a formalidade das cerimdnias oficiais.

Item 5.3.2. — Considerando a necessidade apresentada pelo Cerimonial da Coordenadoria de Comunicagdo Social, conclui-se que a contratacao
de servigo especializado para confeccdo e personalizacédo de pastas rigidas porta-diploma constitui a alternativa que melhor atende aos requisitos
de protecdo dos documentos, padronizagdo visual, durabilidade e adequada apresentacdo institucional.

Analise de contratagdes similares

Item 5.4. — A consulta a contratagdes realizadas por 6rgdos e entidades da Administragdo Publica demonstra a existéncia de mercado apto a prestacao de
servigos de confecgdo e personalizagdo de pastas porta-diploma, inclusive com caracteristicas semelhantes as pretendidas pela UNIRIO, tais como
revestimento em couro sintético ou material equivalente, acabamento interno e aplicacdo de identidade visual por hot stamping.

Item 5.4.1. — Comando 7° Regido Militar/ - Dispensa 47/2026 - Objeto: Contratacdo de empresa especializada em confeccdo de pastas
personalizadas. <link: https://pncp.gov.br/app/editais/00394452000103/2026/15504>

Item 5.4.2. — Escola de Formacdo Complementar do Exército — Dispensa n°® 22/2026 — Objeto: Prestacdo de servico de confeccdo de porta
diploma para atender as necessidades do Curso de Formacdo de Oficiais, CGAEM e demais curso vigentes na ESFCEx. <link: https://pncp.gov.
br/app/editais/00394452000103/2026/5757>.

Analise das formas de atendimento da necessidade

Item 5.5. — A producdo das pastas personalizadas demanda materiais, equipamentos e processos especificos de confec¢do, acabamento e aplicagdo da
identidade visual, incluindo a execucdo de hot stamping, os quais ndo integram as atividades ordinariamente desenvolvidas nem a estrutura produtiva
disponivel na UNIRIO.

Item 5.5.1. — Dessa forma, a producdo direta pela Universidade ndo se mostra adequada, sendo mais eficiente o atendimento da necessidade
mediante contratagdo de empresa especializada para execucao dos servigos de confeccédo e personalizacdo das pastas porta-diploma, incluindo o
fornecimento de todos os materiais, insumos e demais recursos necessarios a obtencdo do resultado pretendido.

Item 5.5.2. — Registra-se que a demanda foi inicialmente formalizada como aquisi¢do de material. Contudo, no decorrer da elaboracdo deste
Estudo Técnico Preliminar, foi realizada consulta a area técnica competente acerca do adequado enquadramento da despesa, tendo sido

informado que, em razdo das caracteristicas do objeto, especialmente da necessidade de confeccédo e personalizagdo das pastas de acordo com

especificacdes e identidade visual definidas pela Administracdo, a contratagdo deverd ser enquadrada como prestagdo de servigo.

Item 5.5.2.1. — Dessa forma, o presente Estudo Técnico Preliminar adota o enquadramento do objeto como servi¢o de confeccdo de
pastas porta-diploma personalizadas, com fornecimento dos materiais necessarios a sua execucdo, em conformidade com a manifestacdo
da érea técnica competente constante dos autos.

Item 5.5.2.2. — A alteracdo do enquadramento em relagdo a formalizacdo inicial da demanda ndo modifica a necessidade administrativa,
0 quantitativo pretendido ou as caracteristicas técnicas requeridas, representando apenas a adequacdo da natureza do objeto a
classificagdo indicada pela area técnica durante a fase de planejamento da contratacdo.

Analise da forma de contratagio

Item 5.6. — Considerando o valor estimado da contratacdo e a natureza do servico, verifica-se, em principio, a possibilidade de enquadramento na
hipétese de dispensa de licitacdo em razdo do valor prevista no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, observadas as demais condicdes legalmente
estabelecidas.

Item 5.6.1. — Para o exercicio de 2026, o valor limite previsto no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021 foi atualizado para R$ 65.492,11, nos
termos do Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, vigente desde 1° de janeiro de 2026.

Item 5.6.2. — O valor estimado para a presente contratacdo é de R$ 2.254,00 (dois mil duzentos e cinquenta e quatro reais), situando-se
significativamente abaixo do limite legal vigente.

Item 5.6.3. — O enquadramento definitivo da contratacdo no art. 75, inciso II, devera observar, além do valor estimado da presente contratacdo,
os critérios estabelecidos no § 1° do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, especialmente o somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora e o somatorio das despesas realizadas com objetos de mesma natureza, entendidos como aqueles relativos a
contrata¢des no mesmo ramo de atividade, de modo a afastar eventual fracionamento indevido da despesa.

Item 5.7. — Confirmado o enquadramento legal, a contratagdo poderd ser processada mediante dispensa de licitacdo, na forma eletronica, em

conformidade com a Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, que disciplina o Sistema de Dispensa Eletronica no ambito da
Administragdo Publica Federal.
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6. Descricao da solucao como um todo

A solucdo consiste na contratacdao de servigo especializado de confecgdo e personalizacdo de pastas porta-diploma, incluindo o fornecimento, pela
contratada, de todos os materiais, insumos, mdo de obra, equipamentos e demais recursos necessarios a execugao do objeto, conforme as especificagdes
estabelecidas pela Administragdo.

A execucdo compreenderd a confecgdo das pastas, a aplicacdo da identidade visual institucional, a apresentagdo prévia de prova fisica para analise e
aprovacdo do Cerimonial da Coordenadoria de Comunicagdo Social e, ap6s sua aprovagdo, a producao e entrega do quantitativo contratado.

Item 6.1. — As pastas deverdo ser confeccionadas de acordo com as dimensdes, materiais, cores e acabamentos estabelecidos no Termo de Referéncia,
incluindo revestimento externo em couro sintético azul-escuro, acabamento interno em veludo, cantoneiras metélicas, costuras e aplicacdo da logomarca
oficial da UNIRIO por meio de hot stamping na cor prata.

Item 6.1.1. — Antes da producdo do quantitativo total, a contratada devera confeccionar e apresentar prova fisica da pasta personalizada, para
avaliacdo e aprovagao do Cerimonial da Coordenadoria de Comunicagdo Social.

Item 6.1.2. — A prova fisica devera permitir a verificagdo das dimensdes, materiais empregados, tonalidades, posicionamento e qualidade da
aplicacdo da logomarca, costuras, revestimentos, cantoneiras e demais caracteristicas de acabamento previstas para as pastas a serem
confeccionadas.

Item 6.1.3. — A producédo do lote somente podera ser iniciada ap6s a aprovacao da prova fisica pela 4rea responsavel, devendo as unidades
posteriormente confeccionadas e entregues manter o mesmo padrdo de qualidade e acabamento da amostra aprovada.

Item 6.1.4. — As unidades que apresentarem defeitos de fabricagdo, falhas de personalizagdo, divergéncias em relacdo as especificagdes ou
desconformidade com a prova fisica aprovada deverdo ser substituidas pela contratada, sem 6nus adicional para a Administragdo, no prazo a ser
estabelecido no Termo de Referéncia.

Entrega

Item 6.2. — A execucdo do servico culminara na entrega do quantitativo de pastas confeccionadas e personalizadas, devidamente acondicionado de forma
a preservar sua integridade fisica, acabamento e personaliza¢do durante o transporte.

Item 6.2.1. — As pastas confeccionadas deverdo ser entregues na Coordenadoria de Comunicagdo Social da UNIRIO, localizada na Avenida
Pasteur, n° 296, Prédio da Reitoria, 2° andar, Urca, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22290-240, em horéario previamente definido pela Administragao.

Item 6.2.2. — A entrega devera ser acompanhada da documentacdo necessaria ao recebimento e conferéncia das pastas confeccionadas, cabendo
a Administragdo verificar a conformidade do quantitativo, das especificagdes e do acabamento com o Termo de Referéncia e com a prova fisica
previamente aprovada.

Item 6.3. — A execucdo do objeto envolve servico de confeccdo sob encomenda, realizado de acordo com especificagdes proprias da Administragao e
com aplicagdo da identidade visual institucional, cabendo a contratada o fornecimento dos materiais e insumos necessarios a obtencao do resultado final
pretendido.

Ttem 6.4. — A solugdo serd considerada integralmente executada ap6s a conclusdo dos servigos, a entrega e o aceite das pastas confeccionadas e
personalizadas em conformidade com as especificacGes estabelecidas, incluindo, quando necessario, a substituicdo das unidades que apresentem defeitos
ou desconformidades.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Item 7.1 - O quantitativo de 50 (cinquenta) unidades foi definido pela area requisitante com base na previsdo de atendimento das cerimdnias e eventos
oficiais institucionais, conforme demanda formalizada nos autos do processo, constituindo o documento de formalizagdo da demanda suporte para a
estimativa adotada neste Estudo Técnico Preliminar.

Item 7.2 Considerou-se, ainda, a insuficiéncia do estoque atualmente existente, composto por apenas 01 (uma) unidade disponivel, quantitativo que nao
se mostra suficiente para atender as demandas previstas.

Item 7.3 Nesse contexto, a contratacdo de 50 (cinquenta) unidades foi dimensionada de forma a atender as necessidades previstas pela Coordenadoria de
Comunicagdo Social, bem como assegurar margem operacional minima para o atendimento de cerimdnias institucionais durante o periodo considerado,
evitando a necessidade de contratacOes sucessivas de pequeno quantitativo.

Unidade de

Medida Quantidade

Item||Especificacdo
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1 Servico de confeccdo e personalizacdo de pasta porta-diploma institucional, em couro Unidade 50
sintético azul-escuro, conforme especificacdes estabelecidas neste ETP e no Termo de
Referéncia

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (RS): 2.254,00

Item 8.1. — A estimativa do valor da contratacdo foi apurada mediante pesquisa de precos realizada em conformidade com os procedimentos
estabelecidos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65/2021, considerando precos praticados pela Administracdo Puiblica em contratacdes de objeto de
natureza semelhante.

Item 8.1.1. — Com base na pesquisa realizada, foi estimado o valor unitario de R$ 45,08 (quarenta e cinco reais e oito centavos), resultando no
valor total estimado de R$ 2.254,00 (dois mil duzentos e cinquenta e quatro reais) para a confecgdo e personalizacdo de 50 (cinquenta) pastas
porta-diploma, conforme as especificacoes estabelecidas neste Estudo Técnico Preliminar.

Item 8.1.2. — A pesquisa de precos e os documentos que fundamentam a estimativa encontram-se juntados aos autos do processo e servirdo de
referéncia para a andlise da vantajosidade e da compatibilidade dos precos ofertados no procedimento de contratagdo

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Item 9.1. — A contratagdo é composta por item tinico e homogéneo, correspondente ao servi¢o de confecgdo e personalizagdo de 50 (cinquenta) pastas
porta-diploma, todas produzidas segundo as mesmas especificagdes técnicas, padrdo visual e matriz de personalizagdo institucional.

Item 9.2, — Ndo se mostra técnica ou economicamente recomendavel o fracionamento do quantitativo entre fornecedores distintos, tendo em vista a
necessidade de uniformidade entre todas as unidades, especialmente quanto aos materiais empregados, tonalidade, acabamento, costuras, posicionamento
da identidade visual e aplicacdo do hot stamping, além da utilizacdo de matriz especifica para a personalizagdo.

Item 9.3. — A execucdo integral por um tnico fornecedor favorece a padronizacdo do resultado, simplifica os procedimentos de aprovacdo da prova
fisica, acompanhamento e recebimento do objeto e permite a diluicdo dos custos fixos de preparagdo, personalizacdo e logistica no quantitativo total

contratado, preservando a economia de escala.

Item 9.4. — Dessa forma, o ndo parcelamento do quantitativo mostra-se mais adequado a natureza da contratacdo, sem prejuizo a competitividade,
considerando a existéncia de mercado apto a prestacdo do servico, conforme demonstrado no levantamento de mercado realizado.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Item 10.1. — N&o foram identificadas contratacdes correlatas ou interdependentes necessdrias a execucdo do objeto. A contratacdo possui natureza
autbnoma, uma vez que o servico de confeccdo e personalizacdo das pastas porta-diploma podera ser executado independentemente de outras
contratacGes, aquisi¢des, infraestruturas complementares ou servigos prévios por parte da Administragdo.

Item 10.2. — Dessa forma, a execucdo e o alcance dos resultados pretendidos com a presente contratacdo ndo estdo condicionados a conclusdo ou a
execucdo simultanea de outros processos de contratagao.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Item 11.1. — A contratacao esté alinhada as necessidades institucionais da UNIRIO relacionadas a realizacdo de cerimonias, solenidades e demais
eventos oficiais, contribuindo para a adequada atuagdo do Cerimonial da Coordenadoria de Comunicagdo Social e para a padronizagdo da apresentacdo
institucional nos atos promovidos pela Universidade.

Ttem 11.2. — A contratacdo encontra-se prevista no Plano de Contratacdes Anual — PCA da UNIRIO, UASG 154034, sob a identificacdo Contratacdo n°
216/2026, demonstrando sua compatibilidade com o planejamento das contratagdes da Universidade.

Item 11.3. — Dessa forma, verifica-se o alinhamento entre a necessidade administrativa identificada, a solucdo proposta neste Estudo Técnico Preliminar
e o planejamento institucional da UNIRIO.
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12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A contratacdo proporcionara beneficios operacionais e institucionais relacionados a adequada realizacdo das cerimdnias e eventos oficiais promovidos
pela UNIRIO.

Item 12.1. — Assegurar a padronizagdo da apresentagdo dos diplomas e documentos oficiais entregues durante as solenidades institucionais, contribuindo
para a organizagdo, formalidade e adequada apresentacdo dos eventos promovidos pela Universidade.

Item 12.2. — Reforgar a identidade visual institucional da UNIRIO mediante a utilizagdo de pastas confeccionadas segundo padrdo previamente definido,
com aplicacdo uniforme da logomarca e dos demais elementos de personalizagdo.

Item 12.3. — Proporcionar maior protecao aos diplomas e demais documentos durante o acondicionamento, armazenamento, manuseio e entrega,
reduzindo a possibilidade de dobras, amassados e outros danos.

Item 12.4. — Assegurar a disponibilidade de quantitativo suficiente para atendimento das cerimonias e eventos oficiais previstos, reduzindo o risco de
desabastecimento e a necessidade de contratagdes sucessivas de pequenos quantitativos.

Item 12.5. — A utilizagdo de materiais com resisténcia e acabamento compativeis com a finalidade pretendida contribuira para a adequada conservagdo e
apresentacao das pastas até sua efetiva utilizagdo, reduzindo perdas decorrentes de avarias durante o armazenamento e o manuseio.

13. Providéncias a serem Adotadas

Item 13.1. Caberd ao Cerimonial da Coordenadoria de Comunicacdo Social disponibilizar a contratada, em momento oportuno para a execucao do
servico, a logomarca oficial da UNIRIO em formato vetorial (.ai), necesséria a confecgdo e personalizacdo das pastas porta-diploma.

Item 13.2. — Cabera a area requisitante analisar e aprovar previamente a prova fisica apresentada pela contratada, verificando sua conformidade com as
especificacOes estabelecidas no Termo de Referéncia, especialmente quanto as dimensdes, materiais, tonalidades, aplicagdo da identidade visual,
costuras, revestimentos, cantoneiras e acabamento geral.

Item 13.3. — Para fins de recebimento, devera ser assegurado aos responsaveis pela conferéncia acesso as especifica¢cdes da contratagdo e ao padrdo
definido na prova fisica previamente aprovada, de modo a possibilitar a verificagdo da conformidade das pastas confeccionadas quanto ao quantitativo, a
personalizagdo e as caracteristicas técnicas exigidas.

Ttem 13.4. — N&o se identificam, previamente a contratacdo, necessidades de adequacdo de infraestrutura, aquisicdo de equipamentos ou capacitacdo
especifica de servidores, tendo em vista a baixa complexidade operacional da solugédo e o fato de a confeccdo e a personalizagcdo serem integralmente
executadas pela contratada.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Item 14.1. — Os principais impactos ambientais potencialmente associados a contratacdo decorrem da utilizagdo de materiais sintéticos na confeccdo das
pastas, da geracdo de aparas e residuos durante o processo produtivo e do emprego de embalagens destinadas ao acondicionamento e transporte do objeto.

Item 14.2. — Como medida de mitiga¢do, a contratada devera observar a legislacdo ambiental aplicavel e promover o adequado gerenciamento e a
destinacdo ambientalmente adequada dos residuos gerados durante a execucdo dos servicos, especialmente aparas de revestimentos, materiais de
acabamento e demais residuos decorrentes do processo de confecgao.

Item 14.3. — As pastas deverdo ser confeccionadas com materiais de qualidade e resisténcia compativeis com sua finalidade, de modo a reduzir a
ocorréncia de defeitos, perdas, substituicdes e descarte prematuro, contribuindo para o uso eficiente dos recursos empregados na execucdo da contratagdo.

Item 14.4. — Para o acondicionamento e transporte, devera ser priorizada a utilizacdo de embalagens em quantidade e dimensdes compativeis com a
protecdo necessaria das pastas, evitando-se 0 uso excessivo de materiais descartaveis e, sempre que tecnicamente viavel, dando-se preferéncia a

embalagens reciclaveis, recicladas ou reutilizaveis.

Item 14.5. — As medidas adotadas deverdo observar, no que couber, os principios e diretrizes da Politica Nacional de Residuos Sélidos e as orientacdes
aplicaveis constantes do Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.
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15. Declaracgao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Esta Equipe de Planejamento, no exercicio das atribuicdes conferidas pela Portaria PROAD N° 124, DE 04 de setembro de 2026., declara que a
contratacdo pretendida é plenamente vidvel. O presente Estudo Técnico Preliminar demonstrou que a solucdo proposta é tecnicamente exequivel, atende

as necessidades identificadas e apresenta razoabilidade em termos de eficiéncia, eficicia e economicidade, garantindo a adequacéo ao interesse publico e
aos objetivos institucionais da UNIRIO.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrdnicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LUANA CARVALHO ARAUJO PAVAO

Membro da comissdo de contratagao

&’. Assinou eletronicamente em 21/09/2026 as 09:18:09.

Documento assinado digitalmente

'Y b EDUARDO TINOCO DE SOUZA PINTO
g We Data: 21/09/2026 21:42:18-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

EDUARDO TINOCO DE SOUZA PINTO

Membro da comissdo de contratacao

FELIPE CARVALHIDO DOS SANTOS NAKAGOMI

Membro da comissdo de contratacao

s "d
&’ Assinou eletronicamente em 21/09/2026 as 10:52:47.
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