CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
CONFERE

ATENGAO!
Prezado (a) Fornecedor (a), obrigado pelo interesse na contratagao.

Leia atentamente as REGRAS e o TERMO DE REFERENCIA, abaixo.

REGRAS E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
VIA DISPENSA ELETRONICA

Fundamento: Lei n° 14.133/21 e Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021.

1) O FORNECEDOR interessado em participar da Dispensa EletrOnica dever3,
obrigatoriamente, baixar o Termo de Referéncia, ler o documento na integra e estar de
acordo com as regras descritas.

2) As informag0es acerca do objeto (especificacao técnica), local e condigbes de entrega,
recebimento, critério de aceitacdo, fiscalizacdo e pagamento constam no Termo de
Referéncia.

3) Em caso de duvidas, entrem em contato no telefone (61) 3225-3663 ou por e-mail:
compras@confere.org.br.

4) Havendo divergéncia entre o produto ou o servico descrito no CATMAT/CATSER e o
informado na descricdo complementar, vale o informado na descricdo do Termo de
Referéncia.

5) O FORNECEDOR que informar no campo do sistema “marca” termos genéricos como
"diversos, dvs, de acordo com TR, compativel, segundo o TR, conforme o TR, etc.” sera
desclassificado. A proposta/lance vincula a marca apresentada via sistema, razdo pela qual
nao aceitaremos marca diferente da apresentada no sistema.

6) O FORNECEDOR que se mantiver inerte no “chat” do sistema da Dispensa Eletrdnica pelo
periodo de 30 (trinta) minutos, em relacdao a qualquer tentativa de contato feita pelo agente
da contratacdo, tera sua proposta DESCLASSIFICADA.

7) O FORNECEDOR devera ter atencao ao lancar o seu preco, a fim de evitar valor
inexequivel.

8) O FORNECEDOR também devera estar ciente do art. 8° da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 67, de 8 de julho de 2021, in verbis:

"Fornecedor
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Art. 8° O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de
contratacdo direta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema
de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a
data e o hordrio estabelecidos para abertura do procedimento,
devendo, ainda, declarar, em campo proprio do sistema, as

sequintes informacoes:

I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragcdo Publica;

1T - 0 enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

IIT - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condigbes gerais
da contratacdo, constantes do procedimento;

1V - a responsabilidade pelas transacoes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93
da Lei n9 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133,
de 2021.”

9) No preco ofertado deverao estar inclusos todos os impostos, os descontos e o frete (CIF),
ou seja, as despesas com a entrega do objeto serdo por conta do fornecedor.

10) Apods o encerramento da sessao publica e no prazo maximo de 2 (duas) horas, o agente
da contratacao verificara a documentagao do fornecedor com o melhor preco, ou seja, o0 1°
colocado dos respectivos itens, nos seguintes portais: 1) SICAF - Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores/Consulta/ Situagao do Fornecedor (acesso Governo) e 2) Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), de acordo com o
item 7 do Termo de Referéncia.

10.1) Caso o agente da contratacdao ndo logre éxito na consulta, sera concedido o
mesmo prazo para que o fornecedor envie, por meio do sistema (caso essa funcionalidade
esteja disponivel), a documentacdao, a proposta e, se necessario, documentos
complementares, adequados ao Ultimo lance ofertado pelo vencedor. A solicitagdo sera
encaminhada no endereco do e-mail cadastrado pelo fornecedor junto ao SICAF, sendo que
a informacgdo incorreta ou desatualizada é de responsabilidade do fornecedor.

10.1.1) Essa documentacado devera ser apresentada como complemento da proposta
de pregos apresentada via sistema informatizado, em papel timbrado da empresa (de
preferéncia), contendo o CNPJ, data, preco, marca, descricao detalhada do material (objeto
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da contratacao), de acordo com o descrito pela Empresa na Dispensa Eletronica, com
validade minima de 30 dias, com todas as caracteristicas dos produtos cotados, em especial
a marca, o modelo, os acessorios e o prazo de garantia, juntamente com catalogos ou folders.
O ndo envio da proposta no prazo acima estabelecido sera considerado desisténcia por parte
da empresa participante e a sujeitara as sancdes previstas na Lei n® 14.133/2021 e a
Instrugao Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021.

11) NAO aceitaremos itens com pregos acima do valor de referéncia, exceto na hipdtese de
a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa, nos termos do § 4° do art. 7° da Instrugao Normativa
SEGES/ME n© 65, de 7 de julho de 2021.

12) O Conselho Federal dos Representantes Comerciais podera solicitar documentagao
complementar para andlise e parecer da area requisitante. Caso as especificacdes do material
descrito na proposta nao estejam de acordo com o que foi solicitado pela Administracao na
Dispensa Eletrbnica, a proposta sera desclassificada, sendo ofertado ao préximo colocado a
oportunidade do envio de proposta, nas mesmas condicoes da vencedora do item.

13) Os FORNECEDORES deverao participar das Dispensas Eletronicas com os
materiais/servicos que fazem parte de sua linha de fornecimento cadastrada no SICAF ou
Junto a Receita Federal (CNAE). Portanto, antes de participarem, verifiquem se o cadastro
no SICAF esta atualizado, em especial, endereco de e-mail, de telefone e os Niveis
Cadastrados: I — Credenciamento; II - Habilitacao Juridica e III - Regularidade Fiscal e
Trabalhista Federal, sob pena de ser desclassificada, diante da impossibilidade de contato.

14) Para que o empenho possa ser emitido, o FORNECEDOR vencedor devera comprovar a
Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal, Estadual e Municipal, conforme o caso, por meio
das seguintes certidoes: 1) Receita Federal e PGFN, 2) FGTS, 3) Trabalhista, 4) Fazenda
Estadual e 5) Fazenda Municipal.

15) De acordo com a legislagdo em vigor, a Administragdo Publica se reserva o direito de
CANCELAR A CONTRATACAO DE QUALQUER ITEM da presente Dispensa Eletronica.

Documento assinado digitalmente

b MARCELA FERNANDES DOS SANTOS
g ! Data: 25/08/2026 08:59:50-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Marcela Fernandes dos Santos
Assessora Juridica
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TERMO DE REFERENCIA

INSTRUMENTO DE CONTRATAGCAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 018/2026
DISPENSA ELETRONICA — CONTRATACAO N° 389047-23/2026

1. OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada para a prestacao de servicos continuados
de manutencao preventiva e corretiva em aparelhos de ar-condicionado,
com fornecimento e substituicao de pecgas, quando necessario, recarga de
gas refrigerante, limpezas quimicas, bem como elaboracao, implantacao e
execucao de Plano de Manutencao, Operacao e Controle (PMOC) dos
respectivos sistemas de climatizagao visando a eliminacao ou minimizacao de riscos
potenciais a saude dos colaboradores nas dependéncias do Conselho Federal dos
Representantes Comerciais, conforme a Lei n® 13.589/2018 e demais normativas
vigentes.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo visa atender a demanda da Geréncia Administrativa do
Conselho Federal dos Representantes Comerciais - CONFERE, com a finalidade de
assegurar o adequado funcionamento dos sistemas de climatizacdo, a preservagao
do patrimonio publico e a continuidade da atividade administrativa.

2.2. Os servigos deverao ser executados em conformidade com a Lei n® 13.589/2018,
a Lei n® 14.133/2021, a ABNT NBR 17037:2023 e demais normas técnicas da ABNT
aplicaveis aos sistemas de climatizagdao, bem como toda a legislagao superveniente
pertinente ao objeto.

3. ESPECIFICAGAO TECNICA

Valor Unitario Valor Total
Mensal Anual

Unidade de

Item | CATSERV Descrigao Medida

Qtde.

Contratagdo de  empresa
especializada na prestacdo de
servigos de manutengao
preventiva e corretiva em
aparelhos de ar-condicionado,
com fornecimento e
substituicdo de pecas, quando
necessario, recarga de gas

01 2771 SERVICO 1 R$ 2.077,51 | R$ 24.930,12
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refrigerante, limpezas quimicas,
bem como elaboracao,
implantagdo e execucdao de
Plano de Manutengao, Operacgao
e Controle (PMOCQ)

Total | R$ 24.930,12

3.1.1 O detalhamento e especificacoes pormenorizadas do objeto desse Termo de
Referéncia encontram-se nos anexos: Apéndice I, III e IV do TR.

3.1.2 O servigo prestado, incluindo o material, se for o caso, devera possuir garantia
minima de 12 (doze) meses, contados a partir da data de seu recebimento.

3.1.3 Os servicos serao executados nas dependéncias do Confere: Setor Bancario
Sul, Quadra 2, Bloco Q, Edificio Jodo Carlos Saad, 9° e 14° andares, Brasilia
— DF — CEP: 70.070-120.

4. PRAZO, CONDICOES E INICIO DA PRESTAGCAO DO SERVICO

4.1. O inicio da prestacdo do servico tera inicio a partir da formalizacdao do termo
contratual.

4.2. As prorrogacoes para o inicio da prestacdo dos servigos sé serdo aceitas na
ocorréncia de fato superveniente, devidamente comprovado, que as justifique.

4.3. O prazo para o inicio da prestagdo dos servicos ndo sera, em hipdtese alguma,
prorrogado novamente, apos a primeira prorrogacao, sujeitando-se a CONTRATADA,
nesta situacdo, as penalidades previstas em lei por seu descumprimento.

4.4. ApOs a prestacdo do servico, um servidor designado pela CONTRATANTE
verificara se o servico prestado atendeu as especificacdes do Termo de Referéncia,
podendo rejeita-lo, no todo ou em parte, quando ndo forem compativeis com as
diretrizes especificadas no Termo de Referéncia.

4.5. Em caso de rejeicao do servico, o servidor lavrara um Termo de Recusa, no
qual se consignarao as desconformidades com as especificagdes ou o motivo da
rejeicdo. A CONTRATADA, com o recebimento do termo, ficara ciente da obrigacao
de sanar as irregularidades apontadas, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, bem
como estara ciente de que a sua omissao é passivel das sancoes cabiveis.

4.7. Caso as correcoes apontadas ndo ocorram em até 10 (dez) dias Uteis ou caso o
novo servigo também seja rejeitado, a CONTRATADA incorrera em mora e se sujeitara
a aplicacao das sancoes cabiveis.
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4.8. Os custos da substituicao dos itens rejeitados correrao por conta da
CONTRATADA.

4.9. O servidor responsavel para acompanhar a prestacdo do servico formalizara o
seu recebimento na prdpria Nota Fiscal.

5. DO RECEBIMENTO

5.1. O servico sera recebido apos o “atesto” do fiscal do contrato, passando a iniciar
a partir desta data o prazo minimo de 12 (doze) meses de garantia do servigo.

5.2. O servico devera ser prestado sem nenhum custo adicional, salvo quando houver
alguma imprevisao devidamente fundamentada, a qual era impossivel de identificar
no periodo da contratacdo, a fim de se preservar o equilibrio econémico-financeiro
entre as partes, nao impedindo a resiligao do contrato quando o Conselho Federal
dos Representantes Comerciais identificar que a prestacao do servigo se tornou
excessivamente onerosa a Administragao Publica.

5.3. Quaisquer esclarecimentos poderdao ser sanados através do e-mail:
compras@confere.org.br ou telefone: (61) 3225-3663.

6. CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO E FISCALIZAGAO

6.1. O servico sera provisoriamente aceito, por empregado a ser designado,
acompanhado da sua respectiva Nota Fiscal, a partir da entrega, para verificacao da
sua conformidade com as especificagdes constantes da proposta.

6.2. O servico sera definitivamente aceito apds a verificacdo da sua conformidade
com as especificagdes constantes na proposta em até 5 (cinco) dias Uteis do
recebimento provisorio, salvo disposicao em contrario.

6.3. A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, a prestacao dos servicos, em
desacordo com as especificagdes técnicas exigidas.

6.4. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucao da avenca consistem na
verificagao da conformidade da prestacao dos servicos, das especificacoes do
material entregue e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercido por um ou mais representantes
da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma do art. 140 da Lei n©
14.133/21.

6.5. Constatado dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico
responsavel responderao solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo
de outras sancoes legais cabiveis, conforme disposto no art. 73 da Lei n® 14.133/21.
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7. CRITERIO DE JULGAMENTO E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

7.1. Sera vencedora a proposta com menor preco e habilitada, ou seja, em
conformidade com o conjunto de informagdes e documentos necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do fornecedor de realizar o objeto da dispensa de
licitagdo, dividida em: I - juridica; II - técnica; III - fiscal, social e trabalhista;
e IV - economico-financeira.

JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
7.3. As certiddes serdo verificadas pelo agente da contratacdo por intermédio do

SICAF e da Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

7.4. Na Dispensa Eletronica sera obrigatdrio os niveis de cadastramento junto ao
SICAF ou documento equivalente: I — Credenciamento, II - Habilitacao Juridica
e III - Regularidade Fiscal e Trabalhista (Receita Federal, PGFN, FGTS e
Trabalhista), nas quais as certidoes podem ser extraidas dos sitios: Comprovante
de Inscricao e Situagao Cadastral
(https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.asp);
Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir);
Consulta Regularidade do Empregador (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf); Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (https://www.tst.jus.br/certidaol) e Fazenda Estadual e
Municipal, conforme o caso.

7.5. Nao serao aceitos documentos de habilitagao com indicagao de CNPJ diferente,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz. Caso a licitante seja filial, os documentos deverao estar em seu nome, exceto
aqueles que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

7.7. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.

7.8. Em caso de empate, a proposta enviada primeiramente prevalecera sobre as
demais.
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7.9. Os quantitativos informados neste Termo de Referéncia ndo vinculam a
Administracao Publica, uma vez que a contratacdo esta condicionada a existéncia de
dotacdo orcamentaria.

TECNICA

7.10. O fornecedor devera apresentar 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, nos ultimos 24 (vinte e
quatro) meses, comprovando que prestou ou vem prestando servicos compativeis
com o objeto do presente Termo de Referéncia.

7.11. Em caso de duvidas quanto a autenticidade do Atestado de Capacidade Técnica,
a CONTRATADA deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovacao
da legitimidade do referido documento solicitado.

7.12. A exigéncia do atestado de capacidade técnica visa garantir qualidade minima
a contratacdo, em face da importancia da correta prestacao do servico para o
Conselho.

7.13. A exigéncia constante no item 7.10., de que o fornecedor comprove que tenha
prestado ou esteja prestando servigo igual ou superior ao especificado, nao deve ser
vista como restricdo ao carater competitivo do certame, mas sim como forma de
garantir a correta prestacao do servico, de modo a diminuir os riscos para que nao
haja quaisquer intercorréncias durante a execugao dos servicos propostos.

ECONOMICO-FINANCEIRA
7.11. Nao sera exigida.
8. CLASSIFICACZ\O DOS SERVICOS COMUNS

8.1. Por definicao, o objeto da presente contratacao consiste em um servico comum,
cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
instrumento convocatodrio, por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos
do artigo art. 69, XIII, da Lei n°® 14.133/21.

9. PROPOSTA

9.1. Os orcamentos deverao ser detalhados, com valores em reais, ja incluidos todos
os custos do fornecedor, como materiais, impostos, carga e descarga, além de conter
CNPJ, data, validade, razao social, endereco, telefone de contato, e-mail, nome e
assinatura do responsavel, conforme apéndice II — modelo de proposta.
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9.2. O fornecedor de servicos devera observar o art. 40, § 2°, do Cddigo de Defesa
do Consumidor (CDC).

9.3. O fornecedor fica obrigado a observar o inciso I1I, do art. 6°, CDC, apresentando
as informacgoes adequadas e claras acerca da prestacao do servico.

10. MODALIDADE DA CONTRATACAO

10.1. Esta contratacdo sera realizada por meio da Dispensa de Licitagdo, com
fundamento no artigo 75, inciso II, da Lei 14.133/21, em funcao do seu baixo valor,
por intermédio do Sistema de Dispensa Eletronica de Precos, cujo acesso é via Portal
de Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br/).

10.2. A contratacdao sera divulgada no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) ou portal equivalente para producao dos efeitos do contrato e de seus
aditamentos no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de sua assinatura.

10.3. Caso a Dispensa Eletronica resulte fracassada ou deserta, o procedimento sera:
I — republicado; II - fixado prazo para que os fornecedores interessados possam
adequar as suas propostas ou sua situagao no que se refere a habilitacao; ou III —
valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condicdes de habilitacao exigidas. O disposto nos
itens I e III caput poderdao ser utilizados nas hipdteses de o procedimento restar
deserto.

10.4. Os manuais e orientacOes para utilizacdo do Sistema de Dispensa Eletronica de
Precos estao disponiveis no Portal de Compras do Governo Federal
(https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/manuais).

11. GARANTIA

11.1. A CONTRATADA devera fornecer garantia contra vicios da prestagao do servico
de, no minimo, 12 (doze) meses, a contar da data do seu recebimento definitivo.

11.2. Na hipotese de a CONTRATADA oferecer garantia por tempo superior, esta
prevalecera.

12. FORMALIZAGCAO DA CONTRATAGCAO

12.1. A presente contratacdo sera formalizada mediante Termo de Contrato,
conforme o art. 89, da Lei n® 14.133/21.
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12.2. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o
descumprimento total da obrigacao assumida (infracao administrativa), consoante o
estabelecido no art. 155 da Lei n°® 14.133/21, sujeitando-o as penalidades (sancoes)
legalmente estabelecidas, previstas no artigo 156 da Lei n© 14.133/21.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1. Exercer a fiscalizacdo da contratacdo por intermédio de servidor(es)
designado(s).

13.2. Receber, conferir e avaliar o servico no prazo e condigdes estabelecidas no
Termo de Referéncia, na forma prevista no Art. 140 da Lei n° 14.133/21.

13.3. Recusar o servico que nao estiver de acordo com as especificagdes constantes
deste Termo de Referéncia.

13.4. Solicitar interrupcao do servico que esteja em desacordo com as especificacdes
e demais exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

13.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no servigo fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido.

13.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucao do contrato,
em especial, a aplicacdo de sancdes e sua alteracdo, quando se fizerem necessarias.

13.7. Proceder aos pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condicOes e pregos
pactuados.

13.8. Permitir acesso dos profissionais da empresa CONTRATADA as suas instalagdes
sempre que necessario para a execucao dos servicos, desde que estejam
devidamente identificados.

13.9. Prestar as informacOes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelos empregados da CONTRATADA ou por seus prepostos.

13.10. A CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do servico
licitado, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

14. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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14.1. Manter-se, durante todo o processo, em compatibilidade com as obrigacoes por
ela assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas na dispensa
de licitacao, de acordo com o artigo 62 da Lei n® 14.133/21 e item 7 do Termo de
Referéncia.

14.2. Fornecer o servico ofertado, atendendo, rigorosamente, suas especificacoes,
prazos e atividades previstas no Termo de Referéncia.

14.3. Providenciar que seus funcionarios portem cracha de identificacdo quando da
execucao da assisténcia técnica nas dependéncias do CONTRATANTE.

14.4. Efetuar os ajustes aos servigos que nao atenderem as especificagdes do objeto
ou que forem rejeitados, sem 6nus para a CONTRATANTE, no prazo estipulado neste
Termo de Referéncia.

14.5. Apresentar ao fiscal do contrato relatdério técnico mensal das atividades
realizadas.

14.6. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legislacao e
do fornecimento dos itens deste Termo de Referéncia.

14.7. Responder por todos os tributos federais, estaduais e municipais que,
eventualmente, incidirem sobre a avenca, bem como acidentes de trabalho que,
porventura, ocorrerem e todos 0s encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios.

14.8. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas e encargos
resultantes do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, no que couber.

14.9. Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATADA, inerentes ao
objeto de fornecimento da contratagao.

14.10. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patriménio do
CONTRATANTE em razdao de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus
funcionarios durante a prestagao do servico.

15. PAGAMENTO

15.1. A CONTRATANTE efetuara o pagamento apos 10 (dez) dias Uteis do ateste na
Nota Fiscal, de acordo com as descricoes contidas na Nota de Empenho, contrato ou
outro instrumento habil, conforme o caso, por meio de Ordem Bancaria, creditada na
conta corrente da CONTRATADA, desde que o servico tenha sido prestado
integralmente, aprovado e atestado pela fiscalizacgao da CONTRATANTE.
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15.2. A CONTRATANTE seguira a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de
recursos.

15.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o artigo 75, II, da Lei n® 14.133/21 serao efetuados no ambito do
CONFERE, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da apresentacao da nota
fiscal com o ateste do recebimento definitivo.

15.4. O CONFERE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto,
0 servico nao estiver de acordo com as especificacoes apresentadas e aceitas.

15.5. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CONTRATANTE.

15.6. Na Nota Fiscal emitida para a CONTRATANTE deverdao constar os dados
bancarios para crédito/emissdo da ordem bancaria, contendo: cddigo e nome do
banco, nimero da agéncia (sem o digito) e niUmero da conta corrente (com o digito).

15.7. Na Nota Fiscal devera obrigatoriamente constar no campo
“OBSERVACOES”, (1) o numero da nota de empenho, e (2) o nimero do
processo.

15.8. Na efetivacao do pagamento sera efetuada a retencdo na fonte dos tributos e
contribuicOes, de acordo com a IN n® 1234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria
da Receita Federal do Brasil e suas alteragoes.

15.9. No caso da CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento
de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
(SIMPLES), devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacao,
a fim de evitar a retencdao na fonte dos tributos e contribuicbes, caso esteja
indisponivel o sistema de consulta disponibilizado pela Receita Federal.

15.10. Caso nao seja apresentada a Declaracao de optante pelo Simples Nacional, a
CONTRATANTE efetuara os recolhimentos, na forma da legislagdo, como nao sendo
optante pelo regime especial de tributagao.

15.11. Caso haja incorregao no faturamento, os documentos de cobranca serao
devolvidos para regularizacao e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova
aceitacdao, ndo cabendo atualizacado financeira sob hipotese alguma.

15.12. E vedado @ CONTRATADA, sob pena de rescisio do ajuste, negociar ou
caucionar a Nota de Empenho recebida para fins de operacao financeira, ainda que
relacionada com o objeto da avenca.
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15.13. Constatada qualquer irregularidade nas condicOes de habilitacao e qualificacao
exigidas na dispensa de licitacdo, a CONTRATADA sera intimada a providenciar sua
regularizacao.

15.14. Caso a situacao nao seja regularizada, a CONTRATANTE efetuara apenas os
pagamentos devidos pelo que ja houver sido executado, apds o inicio do
procedimento de rescisao unilateral da avenca, em face da configuracao de

inexecucao do ajuste, com fundamento no art.147 ao 150, combinado com o art. 155
ao 163 da Lei 14.133/21.

16. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragdes, na forma do art. 155 da Lei n© 14.133/21:

I - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

IT - dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagao sem
motivo justificado;

VIII - apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitagao ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
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XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas as seguintes
sancoes, na forma do art. 156 da Lei n® 14.133/21:

I - adverténcia;

IT - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3. Na aplicacao das sangdes serao considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragao cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos drgaos de controle.

16.4. Para aplicacdo das sangoes, sera observado o disposto no § 2° do art. 156 ao
art. 163 da Lei n© 14.133/21.

17. RESCISAO

17.1. A inexecugao total ou parcial do ajuste enseja a sua rescisao, sem prejuizo das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

17.2. O ajuste sera rescindido pelo CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de
quaisquer das hipdteses elencadas no artigo 137 da Lei n° 14.133/21.

17.3. A rescisdo sera formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

17.4. O ajuste sera rescindido caso o CONTRATANTE verifique que a qualidade dos
servigos fornecidos pela CONTRATADA estejam fora das especificagdes exigidas neste
Termo de Referéncia.
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18. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

18.1. Quando o servico a ser contratado for de prestacao continuada, o critério de
reajustamento ocorrera através de: I — repactuacao, se houver regime de dedicacao
exclusiva; ou II — reajustamento em sentido estrito, quando nao houver regime de
dedicagdo exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de obra, mediante
previsao de indices especificos ou setoriais, observado o interregno minimo de 1 (um)
ano, contado da data da apresentacao da proposta ou da data da ultima repactuacao.

18.2. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacao das propostas.

18.3. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada,
0s precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano,
aplicando-se o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE/indice
setorial, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia
da anualidade.

18.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

18.5. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memdria de calculo referente
ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

18.6. Nas afericOes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

18.7. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislagao entao em vigor.

18.8. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

18.9. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. DA REPACTUACAO
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19.1. Sendo caso de repactuacao, a parte devera apresentar o pedido de repactuagao
devidamente fundamentado até 30 (trinta) dias depois de tomar ciéncia do evento
que originou o seu pleito.

19.2. A parte devera responder em até 10 (dez) dias Uteis o pedido de repactuacao
devidamente fundamentado.

19.3. Caso seja acolhido o pedido de repactuacdo, o termo aditivo devera fixar o
inicio das novas condicoes.

19.4. A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, observado o principio da anualidade do reajuste de precos da
contratagao, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacao
de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os
decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao
dos servigos.

19.5. Quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, a
repactuacao podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convencoes
ou dissidios coletivos de trabalho das categorias envolvidas na contratagao.

19.6. A repactuacao sera precedida de solicitacdo do contratado, acompanhada de
demonstragao analitica da variacao dos custos, por meio de apresentacao da planilha
de custos e formacao de precos, ou do novo acordo, convencao ou sentenca
normativa que fundamenta a repactuacao.

19.7. Os registros que nao caracterizem alteragcao do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, quando houver
variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacao de precos
previstos no proprio contrato.

20. DA REVISAO

20.1. Fica prevista a possibilidade de revisdo do ajuste para restaurar o seu equilibrio
econdmico-financeiro, quando comprovada a sua ruptura por fato imprevisivel e
inevitavel (dlea extraordinaria), a ser formalizado via aditivo contratual.

21. DA PRORROGAGAO DO CONTRATO
21.1. O prazo inicial da vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado pelo prazo de até 5 (cinco) anos, conforme o art. 106 da Lei 14.133/21.

Caso haja vantajosidade, a critério da autoridade competente, é possivel a sua
prorrogacao sucessiva até a vigéncia maxima, desde que os precos contratados
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permanegam vantajosos para a Administracao, sendo permitida a negociacao com o
particular ou a extincao contratual sem Onus para qualquer das partes.

22. DO FORO

22.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal - Secao Judiciaria do Distrito Federal, para
dirimir questdes oriundas desta contratacao.

19. CONTATOS

19.1. Setor de Licitagdes
E-mail: cpl@confere.org.br
Tel.: (61) 3225-3663

Dra. Marcela Fernandes

19.2. Setor de Compras

E-mail: compras@confere.org.br
Tel.: (61) 3225-3663

Srta. Djéssica Castro

Brasilia, 13 de agosto de 2026.

RENATO SKAE'H'A Assinado de forma digital por

RENATO SKAETTA

CARNEIRO:00377 CARNEIRO:00377656712
Dados: 2026.08.13 09:47:54

656712 -03'00'

Renato Skaetta
Gerente Administrativo
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APENDICE I
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1. DO QUANTITATIVO DE APARELHOS DE AR-CONDICIONADO

SETOR APARELHO CAPACIDADE
o Fujitsu Split Hi-wall
— 0
Salao 01 — 149 andar Modelo: ASB18A1 18.000 BTU
Sal3o 02 — 14 © and Fujitsu Split Hi-wall 18.000 BTU
alao s = 1% ~andar Modelo: ASB18A1 :
Sala 02 — 14 and Fujitsu Split Hi-wall 18.000 BTU
ala andar Modelo: ASB18A1 :
Sala Comunicacdo — 14° Fujitsu Split Hi-wall
andar Modelo: ASB18A1 18.000 BTU
Sala CPD — 140 and Springer Midea Split Hi-wall 9.000 BTU
ala Lrb — 147 andar Modelo: 42MBCBO9MS5 :
Fujitsu Split Hi-wall
— (0]
Sala Dra. Carla — 14° andar Modelo: ASB12A1 12.000 BTU
Sala Presidéncia — 14° Fujitsu Split Hi-wall
andar Modelo: ASB12A1 12.000 BTU
Corredor — 14° and TCL Split Hi-wall 12.000 BTU
orredor — 14% andar Modelo: TAC-12CSA2-INV :
Sala Procuradoria — 140 Fujitsu Split Hi-wall
andar Modelo: ASB12A1 12.000 BTU
Sala Assessoria Presidéncia Fujitsu Split Hi-wall
_ 140 andar Modelo: ASB12A1 Il
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Sala Compras/Licitacdo e Fujitsu Split Hi-wall
Contratos — 9° andar Modelo: ASB18A1 18.000 BTU

Sala aberta — 90 and Fujitsu Split Hi-wall 12.000 BTU
ala aberta — 9° andar Modelo: ASB12A1 '

Sala Contabilidade — 9° Fujitsu Split Hi-wall

andar Modelo: ASB18A1 18.000 BTU

Sala RH — 99 and Fujitsu Split Hi-wall 12.000 BTU
ala RA — =% andar Modelo: ASB12A1 :

ol Auditoria — 50 and Fujitsu Split Hi-wall 18.000 BTU
ala Auditoria — 9° andar Modelo: ASB18A1 '

GREE Split Hi-wall

Sala Reuniao — 9° andar Modelo: GWC09QA- 9.000 BTU
D3NNB4D/1
TOTAL: 16 ARES-CONDICIONADOQOS 228.000 BTU

2. DA FREQUENCIA DAS ATIVIDADES A SEREM PRESTADAS PELA
EMPRESA

2.1 MENSAL

2.1.1 Inspecao visual;

2.1.2 Limpeza dos filtros de ar em agua corrente ou substituicao;

2.1.3 Verificar drenos, bandejas de condensado e ralos para evitar agua parada,
controle de odores e corrigir problemas;

2.1.4 Limpeza das bandejas de condensado (dreno) e desobstrucdao dos
ralos/sifoes;

2.1.5 Limpeza externa de evaporadores com sabdao biodegradavel e
obrigatoriamente registrado na Anvisa;

2.1.6 Colocar pastilhas bactericidas no evaporador;

2.1.7 Reparo, fornecimento e troca de pecas, quando necessario.

2.2 TRIMESTRAL

2.2.1 Limpeza e verificagao das serpentinas de aquecimento/resfriamento do
evaporador;

2.2.2 Verificar e reparar termostatos e controles de temperatura;
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2.3.2

2.3.3
2.3.4
2.3.5
2.3.6
2.3.7

2.3.8
2.4

2.4.1
2.4.2
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Checagem do estado dos gabinetes e eliminacao de sujidades fisicas;
Verificar os contatos elétricos e reapertar parafusos;

Medir temperaturas do ar na entrada e saida do evaporador com
termometro infravermelho.

SEMESTRAL

Inspecao profunda de ventiladores, checagem de polias/correias e testes
nos sistemas de renovacao de ar externo;

Limpeza quimica antibactericida nas serpentinas da evaporadora e
condensadora;

Limpeza do ventilador do evaporador;

Verificar parametros fisicos: corrente e pressao;

Efetuar limpeza externa e lubrificagao da condensadora;

Verificar isolamento elétrico dos motores dos ventiladores e compressores;
Verificar suporte da condensadora (pontos de ferrugem / corrosao — pintar
com tinta epoxi em spray ou pincel, se necessario);

Verificar e corrigir isolante térmico das linhas de cobre.

ANUAL

Higienizacdo completa de dutos, quando necessario;

Revisdo estrutural do sistema de climatizagao e emissao do laudo técnico
atualizado.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1
3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

A empresa devera possuir capacidade técnica compativel com o objeto;
Todos os servigos deverao ser executados por profissionais qualificados e
devidamente capacitados para manutencao de sistemas de climatizacao;
A contratada devera indicar responsavel técnico legalmente habilitado
perante o respectivo conselho profissional;

Possuir registro no respectivo Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia ou Conselho Regional dos Técnicos Industriais;
Servicos realizados sob a responsabilidade de profissional técnico
especializado (engenheiro mecanico e de automodveis, ou engenheiro
mecanico e de armamento, ou engenheiro de automdveis, ou engenheiro
industrial modalidade mecéanica, ou Técnico em Refrigeracao e Ar-
Condicionado, ou Técnico em Mecanica, ou Técnico em Eletromecanica), o
qual assinara laudos e demais instrumentos que atestem a efetiva
realizagdo do servigo nas condigbes técnicas adequadas;

O responsavel técnico devera emitir o documento de responsabilidade
técnica correspondente (ART ou TRT), relativo a elaboracao e execucao do
PMOC;
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3.7 A contratada devera observar integralmente as recomendacdes técnicas
dos fabricantes dos equipamentos;

3.8 Os servicos deverdo ser executados sem prejuizo das atividades
administrativas da Contratante;

3.9 Todo residuo decorrente da execucao dos servicos devera receber
destinagao ambientalmente adequada, em conformidade com a legislacao
vigente;

3.10 A contratada devera fornecer todos os Equipamentos de Protecao
Individual (EPIs), Equipamentos de Protecao Coletiva (EPCs), ferramentas,
instrumentos de medicdo e demais recursos necessarios a perfeita
execucao dos servicos;

3.11 A contratada respondera integralmente pelos danos eventualmente
causados aos equipamentos ou as instalacbes da Contratante em
decorréncia da execucao dos servicos.

4. VISTORIA

4.1 Para o correto dimensionamento e elaboracao de sua proposta, o

fornecedor podera realizar vistoria nas instalacdes do local de execugao
dos servigos, acompanhando por empregados designados para esse fim,
de segunda a sexta-feira, das 09h as 15h, mediante prévio
agendamento pelo e-mail compras@confere.org.br podendo sua
realizagao ser comprovada por:
4.1.1. Declaragao emitida pelo fornecedor de que conhece as condigcdes
locais para execucdo do objeto, conforme Apéndice III, ou caso opte por
nao a realizar, de que tem pleno conhecimento das condigbes e
peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, que assume total
responsabilidade por este fato e que nao utilizard deste para quaisquer
questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou financeiras com
o Confere, na forma do Apéndice 1V.

4.2 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo da
dispensa, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a
abertura da sessao publica.

4.3 Para a vistoria, o fornecedor ou seu representante, devera estar
devidamente identificado.
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APENDICE II

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO DE N° /
Razao Social: CNPJ:
Endereco: NUmero:
Complemento: Bairro:
Cidade: Estado:
CEP: Telefone: ( )
Nome Proponente:
E-mail:
Item | Descricao do objeto Unidade | Quantidade Valor Valor total
Unitario
00 00 R$ R$

OBS: NOS VALORES ACIMA DEVERAO ESTAR COMPREENDIDOS, ALEM DO LUCRO, ENCARGOS SOCIAIS,
CUSTOS OPERACIONAIS, ENCARGOS TRIBUTARIOS E QUAISQUER OUTRAS DESPESAS QUE INCIDAM
DIRETA OU INDIRETAMENTE NO FORNECIMENTO DO BEM/SERVICO.

ADEMAIS, DEVERAO OBSERVAR AS CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NO
TERMO DE REFERENCIA, SENDO CERTO QUE TODAS AS ESPECIFICACOES DO OBJETO CONTIDAS NA
PROPOSTA VINCULAM O FORNECEDOR.

BRASILIA, DE DE 2026.
ASSINATURA DO PROPONENTE

VALIDADE DA PROPOSTA: NAO INFERIOR A 60 (SESSENTA) DIAS
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APENDICE III — TERMO DE VISTORIA

Atestamos, para o fim de atender o previsto na Dispensa Eletronica n© /2026,

que a empresa ,
CNPJ no , representada pelo(a) Sr.(a)
, CPF no

, compareceu ao Conselho Federal dos

Representantes Comerciais para vistoriar os locais onde serao executados os servicos,
tendo tomado conhecimento de todas as condicoes para o cumprimento das

obrigacOes referentes ao objeto desta dispensa de licitagao.

Brasilia-DF, de de 2026.

Representante Confere

Representante da Empresa
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APENDICE IV — DECLARACAO DE DESISTENCIA DE VISITA TECNICA

DISPENSA ELETRONICA N°© /2026 — CONFERE

A empresa , CNPJ n©

, por intermédio de seu representante legal,
o(a) Sr.(a) , CPF n°
DECLARA abrir mdo da VISITA TECNICA ao local da

execucao do servico, conforme dispde o Termo de Referéncia da Dispensa Eletronica

em referéncia.

Declaramos, ainda, sob as penalidades da lei, de que temos pleno conhecimento das
condicdes e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, assumindo total
responsabilidade por esse fato e informamos que nao utilizaremos para qualquer
questionamento futuro que ensejem avengas técnicas ou financeiras, isentando o

Confere, de qualquer reclamagao e/ou reivindicacao de nossa parte.

(Local/UF), de de 2026.

Representante da Empresa

Dispensa Eletrénica — Contratagdo N2 389047-23/2026 Pag. 21 de 21

Enderego: SBS, QDR 02, Bloco Q, Edificio Jodo Carlos Saad — 142 andar, SLS. 1401 a 1406
CEP 70070-120 - Tel.: (61) 3225-3663
E-mail: confere@confere.org.br — Site: www.confere.org.br




