CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
CONFERE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23/2026
DISPENSA ELETRONICA - CONTRATACAO N° 389047-29/2026

ATENCAO!
Prezado (a) Fornecedor (a), obrigado pelo interesse na contratagao.

Leia atentamente as REGRAS e o TERMO DE REFERENCIA, abaixo.

REGRAS E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
VIA DISPENSA ELETRONICA

Fundamento: Lei n° 14.133/21 e Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021.

1) O FORNECEDOR interessado em participar da Dispensa Eletronica dever3,
obrigatoriamente, baixar o Termo de Referéncia, ler o documento na integra e estar de
acordo com as regras descritas.

2) As informacOes acerca do objeto (especificacao técnica), local e condicbes de entrega,
recebimento, critério de aceitacdo, fiscalizacdo e pagamento constam no Termo de
Referéncia.

3) Em caso de dulvidas, entrem em contato no telefone (61) 3225-3663 ou por e-mail:
compras@confere.org.br.

4) Havendo divergéncia entre o produto ou o servico descrito no CATMAT/CATSER e o
informado na descricdo complementar, vale o informado na descricdo do Termo de
Referéncia.

5) O FORNECEDOR que informar no campo do sistema "marca” termos genéricos como
"diversos, dvs, de acordo com TR, compativel, segundo o TR, conforme o TR, etc.” sera
desclassificado. A proposta/lance vincula a marca apresentada via sistema, razdo pela qual
nao aceitaremos marca diferente da apresentada no sistema.

6) O FORNECEDOR que se mantiver inerte no “chat” do sistema da Dispensa Eletronica pelo
periodo de 30 (trinta) minutos, em relagao a qualquer tentativa de contato feita pelo agente
da contratacdo, tera sua proposta DESCLASSIFICADA.

7) O FORNECEDOR devera ter atencao ao lancar o seu preco, a fim de evitar valor
inexequivel.

8) O FORNECEDOR também devera estar ciente do art. 8° da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n® 67, de 8 de julho de 2021, in verbis:
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“Fornecedor

Art. 8° O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de
contratacdo direta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema
de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto

ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a

data e o hordrio estabelecidos para abertura do procedimento,
devendo, ainda, declarar, em campo proprio do sistema, as

sequintes informacodes:

I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica;

1T - 0 enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

IIT - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condigoes gerais
da contratacdo, constantes do procedimento;

1V - a responsabilidade pelas transacoes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93
da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133,
de 2021.”

9) No preco ofertado deverao estar inclusos todos os impostos, os descontos e o frete (CIF),
ou seja, as despesas com a entrega do objeto serao por conta do fornecedor.

10) Apods o encerramento da sessao publica e no prazo maximo de 2 (duas) horas, o agente
da contratacao verificara a documentagao do fornecedor com o melhor preco, ou seja, o 1°
colocado dos respectivos itens, nos seguintes portais: 1) SICAF - Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores/Consulta/ Situacao do Fornecedor (acesso Governo) e 2) Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), de acordo com o
item 7 do Termo de Referéncia.

10.1) Caso o agente da contratacdao ndo logre éxito na consulta, sera concedido o
mesmo prazo para que o fornecedor envie, por meio do sistema (caso essa funcionalidade
esteja disponivel), a documentacdao, a proposta e, se necessario, documentos
complementares, adequados ao Ultimo lance ofertado pelo vencedor. A solicitagdo sera
encaminhada no endereco do e-mail cadastrado pelo fornecedor junto ao SICAF, sendo que
a informacgdo incorreta ou desatualizada é de responsabilidade do fornecedor.
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10.1.1) Essa documentacado devera ser apresentada como complemento da proposta
de pregos apresentada via sistema informatizado, em papel timbrado da empresa (de
preferéncia), contendo o CNPJ, data, preco, marca, descricdo detalhada do material (objeto
da contratacao), de acordo com o descrito pela Empresa na Dispensa Eletronica, com
validade minima de 30 dias, com todas as caracteristicas dos produtos cotados, em especial
a marca, o modelo, os acessorios e o prazo de garantia, juntamente com catalogos ou folders.
O ndo envio da proposta no prazo acima estabelecido sera considerado desisténcia por parte
da empresa participante e a sujeitara as sancdes previstas na Lei n® 14.133/2021 e a
Instrugao Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021.

11) NAO aceitaremos itens com pregos acima do valor de referéncia, exceto na hipdtese de
a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa, nos termos do § 4° do art. 7° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n© 65, de 7 de julho de 2021.

12) O Conselho Federal dos Representantes Comerciais podera solicitar documentagao
complementar para andlise e parecer da area requisitante. Caso as especificacdes do material
descrito na proposta nao estejam de acordo com o que foi solicitado pela Administracao na
Dispensa Eletrbnica, a proposta sera desclassificada, sendo ofertado ao préximo colocado a
oportunidade do envio de proposta, nas mesmas condicoes da vencedora do item.

13) Os FORNECEDORES deverao participar das Dispensas Eletronicas com o0s
materiais/servicos que fazem parte de sua linha de fornecimento cadastrada no SICAF ou
Junto a Receita Federal (CNAE). Portanto, antes de participarem, verifiquem se o cadastro
no SICAF esta atualizado, em especial, endereco de e-mail, de telefone e os Niveis
Cadastrados: I — Credenciamento; II - Habilitacao Juridica e III - Regularidade Fiscal e
Trabalhista Federal, sob pena de ser desclassificada, diante da impossibilidade de contato.

14) Para que o empenho possa ser emitido, o FORNECEDOR vencedor devera comprovar a
Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal, Estadual e Municipal, conforme o caso, por meio
das seguintes certidoes: 1) Receita Federal e PGFN, 2) FGTS, 3) Trabalhista, 4) Fazenda
Estadual e 5) Fazenda Municipal.

15) De acordo com a legislagdo em vigor, a Administragdo Publica se reserva o direito de
CANCELAR A CONTRATACAO DE QUALQUER ITEM da presente Dispensa Eletronica.

Documento assinado digitalmente

b MARCELA FERNANDES DOS SANTOS
g L Data: 14/10/2026 11:47:00-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Marcela Fernandes dos Santos
Assessora Juridica
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continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23/2026

DISPENSA ELETRONICA - CONTRATACAO N° 389047-29/2026

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos graficos para producédo, impressao, acabamento
e fornecimento de 1.000 (mil) cadernos/agendas institucionais personalizados, destinados ao Conselho Federal dos
Representantes Comerciais (Confere), para utilizacdo no exercicio de 2027, conforme condi¢des, quantidades e
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. A contratacdo compreendera a producdo integral dos materiais, incluindo impressao da capa e do miolo,
encadernacéo, personalizacdo, aplicacdo dos acabamentos graficos, montagem, refile, acondicionamento e entrega,
observadas as seguintes especificacdes técnicas:

Valor unitario Valor total

Item Descricao Quantidade Unidade . .
estimado estimado

Cadernos/agendas institucionais personalizados -

01 exercicio 2027

1.000 Unidade R$ 25,65 R$ 25.650,00

1.2.1. Especificacdes técnhicas do material
a) Formato e dimensdes
®* Formato fechado: 14 x 20 cm;
* QOrientacao: vertical;
* Modelo: caderno/agenda institucional, conforme arte e referéncia visual fornecidas pelo Confere.(Anexo)
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b) Capa
® Capa dura, rigida e personalizada;
® Cor predominante: azul-marinho;
* |Impressédo da capa: 4 x 4 cores;
* Acabamento externo com laminacéo fosca,;
¢ Aplicacdo de verniz UV localizado na logomarca do Confere;

* Personalizagdo grafica com elementos geométricos discretos, em diferentes tonalidades de azul, conforme arte
fornecida e aprovada pelo Confere;

* |Impresséao da logomarca e identificacdo institucional do Confere na capa frontal;

* Personalizacdo da contracapa com informagdes institucionais e de contato, conforme arte fornecida pelo
Confere.

c) Miolo
¢ Quantidade: 100 (cem) folhas, correspondentes a 200 (duzentas) paginas;
* Papel: offset 90 g/mz;
* |Impressao: frente e verso, conforme arquivos e artes fornecidos pelo Confere;
* Conteldo: paginas institucionais e paginas pautadas destinadas a anotagdes, totalizando 200 paginas;

* Diagramacéo e organizacdao do conteldo conforme arquivos disponibilizados e aprovados pela Geréncia de
Comunicacéo do Confere. (Anexo)

d) Encadernacao e acabamento
* Encadernac¢do obrigatoriamente costurada e colada;
* N&o serd admitida encadernacao em espiral;
* Acabamento final com costura, colagem, montagem e refile;
* |ombada com acabamento compativel com a encadernacao costurada e colada;

* Elastico lateral para fechamento e fita marcadora de paginas em tecido, na cor azul-marinho ou em tonalidade
compativel com a identidade visual do material;

* Acabamento uniforme, resistente e adequado ao manuseio frequente.

1.2.2. A encadernacdo devera contemplar, obrigatoriamente, a costura do miolo e a colagem necesséaria & montagem
e fixacdo da capa, constituindo procedimentos complementares e indispensaveis a execugao do objeto.

1.2.3. Nao sera aceita a substituicdo da encadernacao costurada e colada por acabamento exclusivamente colado,
ainda que a empresa contratada alegue equivaléncia técnica ou utilize outro processo de producéo.

1.2.4. Todos os elementos de personalizagédo e acabamento descritos neste Termo de Referéncia, incluindo o elastico
de fechamento, a fita marcadora de paginas, a laminagéo fosca e o verniz UV localizado, deverédo integrar o produto
final, ndo sendo admitida sua supressdo ou substituicdo sem prévia autorizacdo formal do Confere, observadas as
disposicdes legais aplicaveis.

1.3. A empresa contratada devera executar 0s servicos de acordo com 0s arquivos, as artes finais, as especificacdes
técnicas e as orientacbes fornecidas pela Geréncia de Comunicacdo do Confere, respeitando integralmente a
identidade visual institucional.
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1.4. A imagem de referéncia constante do Documento de Formalizacdo da Demanda n® 36/2026 devera ser
observada quanto as caracteristicas visuais do produto, especialmente a composicao grafica, a tonalidade da capa, a
disposicdo da logomarca e aos elementos de acabamento, prevalecendo, para fins de execucdo e recebimento, as
especificagbes técnicas expressamente estabelecidas neste Termo de Referéncia e as artes finais aprovadas pelo
Confere.

1.5. Antes do inicio da producdo da tiragem total, a empresa devera apresentar prova digital e amostra fisica do
produto, contemplando as caracteristicas de impresséo, materiais, encadernacao, personalizacdo e acabamento, para
analise e aprovacao da Geréncia de Comunicac¢éo do Confere.

1.6. A producéo definitiva somente podera ser iniciada apés a aprovacao formal da amostra fisica e da arte final pela
area requisitante, devendo todos os exemplares apresentar caracteristicas e padrdo de qualidade idénticos aos da
amostra aprovada.

1.7. A contratada sera responsavel por todos 0s custos necessarios a execucao integral do objeto, incluindo materiais,
impressao, acabamento, provas, amostras, embalagem, transporte, tributos e demais despesas relacionadas ao
fornecimento, ndo sendo admitida cobrancga adicional por itens previstos neste Termo de Referéncia.

1.8. O fornecimento devera ocorrer em entrega unica, na sede do Confere, em Brasilia/DF, no prazo de até 10 (dez)
dias Uteis ap0s a aprovagao das amostras.

1.9. Os materiais entregues deverao estar em perfeitas condi¢cdes de utilizacdo, sem falhas de impressao, manchas,
cortes irregulares, defeitos de encadernacéo, desprendimento de folhas, problemas de colagem ou quaisquer outras
imperfeicbes que comprometam a qualidade, a apresentacdo ou a durabilidade do produto.

1.10. O Confere podera rejeitar, total ou parcialmente, os materiais que ndo atendam as especificagdes técnicas, a
arte final aprovada ou ao padrdo de qualidade da amostra fisica, cabendo a contratada promover a substituicdo ou
correcdo das irregularidades, sem 6nus adicional para a Administracdo, observados os prazos e procedimentos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.11. O objeto da contratagdo caracteriza-se como fornecimento de bens personalizados, produzidos mediante
especificacdes técnicas previamente definidas, sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, com execucdo e entrega
conforme as condi¢des estabelecidas neste instrumento.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender & necessidade do Conselho Federal dos Representantes
Comerciais (Confere) de disponibilizar cadernos/agendas institucionais personalizados para utilizacdo nas atividades
oficiais do Sistema Confere/Cores durante o exercicio de 2027.

2.2. Os materiais serdo utilizados em reunides plenarias, seminarios, encontros técnicos, capacitacdes e demais
eventos institucionais promovidos pelo Confere, servindo como instrumentos de apoio para anotacdes, registros de
informacdes e acompanhamento dos contelidos apresentados.

2.3. A contratacdo justifica-se pela necessidade de reposicdo do estoque de materiais institucionais, de modo a
assegurar sua disponibilidade ao longo do exercicio de 2027, considerando o calendario de eventos e as atividades
previstas no planejamento institucional.

2.4. A padronizagdo dos cadernos/agendas contribui para a identificacdo institucional, a uniformidade dos materiais
distribuidos e o fortalecimento da identidade visual do Sistema Confere/Cores, além de transmitir organizacédo e
profissionalismo nas atividades realizadas.

2.5. As especificagbes técnicas estabelecidas, especialmente quanto a qualidade do papel, a encadernagédo
costurada e colada, a capa dura personalizada e aos demais acabamentos, visam garantir a resisténcia, a
durabilidade e a adequada apresentacdo dos materiais, considerando sua utilizac@o frequente e a necessidade de
preservar o padréo de qualidade adotado pelo Confere.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 3 de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



2.6. A guantidade estimada de 1.000 (mil) unidades foi definida para atender as demandas institucionais previstas,
possibilitando a distribuicdo dos materiais durante os eventos e a manutencdo de estoque para as atividades
desenvolvidas ao longo do exercicio.

2.7. A contratacdo também busca assegurar a eficiéncia administrativa, mediante a aquisicdo planejada e a entrega
programada dos materiais, evitando a necessidade de contratacdes pontuais e garantindo a disponibilidade dos
cadernos/agendas para as atividades institucionais.

2.8. Diante do exposto, a contratagdo mostra-se necessaria e adequada ao atendimento das demandas do Confere,
contribuindo para a organizacdo das atividades, a padronizacdo dos materiais institucionais e o fortalecimento da
comunicacéo e da identidade visual do Sistema Confere/Cores.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para producdo, impressao, personalizacéo,
acabamento e fornecimento de 1.000 (mil) cadernos/agendas institucionais, destinados a utilizagdo nas atividades
oficiais do Conselho Federal dos Representantes Comerciais (Confere) durante o exercicio de 2027.

3.2. A contratagdo compreenderd todas as etapas necessarias ao fornecimento do produto final, incluindo preparagéo
dos arquivos para impressdo, apresentacdo de provas digitais e amostras fisicas, impressdo, encadernacao,
aplicacdo dos acabamentos, controle de qualidade, acondicionamento e entrega dos materiais na sede do Confere,
em Brasilia/DF.

3.3. Os cadernos/agendas deverdo apresentar as seguintes caracteristicas técnicas:
* Formato: 14 x 20 cm, fechado, com orientacdo vertical,
* Quantidade: 1.000 (mil) unidades;
® Capa: dura, personalizada, na cor predominante azul-marinho, com impresséao 4 x 4 cores;

* Personalizacdo: logomarca e identificacdo institucional do Confere, com elementos graficos em diferentes
tonalidades de azul, conforme arte fornecida;

* Acabamento da capa: laminacao fosca e verniz UV localizado na logomarca do Confere;
* Miolos 1 e 2: 4 x4/ 100 (cem) folhas, totalizando 200 (duzentas) paginas;

* Papel do miolo: offset 90 g/m?;

* Impressao do miolo: frente e verso, conforme artes fornecidas pelo Confere;

* Conteudo: paginas institucionais e paginas pautadas para anotagoes;

* Encadernacao: obrigatoriamente costurada e colada, sem espiral;

* Acabamento final: costura, colagem, montagem e refile;

* Elementos complementares: elastico lateral para fechamento e fita marcadora de paginas, em tonalidades
compativeis com a capa;

* Contracapa: personalizada com informacdes institucionais, conforme arte aprovada pela Geréncia de
Comunicagdo.
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3.4. A encadernacdo costurada e colada constitui requisito obrigatério para assegurar maior resisténcia e durabilidade
ao material, ndo sendo admitida sua substituicdo por encadernacdo exclusivamente colada ou por outro acabamento
gue nao atenda as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.5. A empresa contratada devera apresentar prova digital e amostra fisica do produto para avaliacdo e aprovagéo
prévia da Geréncia de Comunicacao do Confere. A producdo da tiragem total somente podera ser iniciada apos
autorizacéo formal da &rea requisitante.

3.6. Considerando o ciclo de vida do objeto, a solucédo devera contemplar a utilizacdo de materiais adequados ao
manuseio frequente, com qualidade de impresséao, resisténcia da encadernacédo e durabilidade dos acabamentos, de
modo a assegurar sua funcionalidade durante o periodo de utilizagéo.

3.7. Durante a producdo, deverdo ser adotados procedimentos de controle de qualidade para evitar falhas de
impressao, desperdicio de materiais, defeitos de montagem e demais irregularidades que possam comprometer a
apresentacao e a utilizagdo dos cadernos/agendas.

3.8. A contratada devera adotar, sempre que tecnicamente viavel, praticas de racionalizacdo do consumo de papel,
reducdo de residuos graficos e destinacdo ambientalmente adequada das sobras de producgdo, sem prejuizo das
especificacdes técnicas e dos padrdes de qualidade exigidos.

3.9. Os materiais deverdo ser acondicionados em embalagens apropriadas, que garantam sua integridade durante o
armazenamento e o transporte, evitando danos as capas, as paginas e aos acabamentos.

3.10. A entrega devera ocorrer de forma Unica, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis ap0s a aprovacao das amostras,
no endereco indicado pelo Confere, sem custos adicionais para a Administracao.

3.11. O recebimento dos materiais estara condicionado a verificagdo de sua conformidade com as especificagbes
técnicas, as artes finais e a amostra fisica aprovada. Eventuais produtos que apresentem defeitos ou divergéncias
deverao ser substituidos pela contratada, sem 6nus para o Confere, observados os prazos estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

3.12. A solucdo proposta busca assegurar o fornecimento de materiais institucionais padronizados, funcionais e
duraveis, com qualidade compativel com sua finalidade, contribuindo para a organizacdo das atividades, a adequada
utilizacdo dos recursos publicos e o fortalecimento da identidade visual do Sistema Confere/Cores.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacao devera observar as disposi¢cdes da Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, bem
como as condicOes e especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, visando assegurar a

qualidade, a durabilidade e a padronizacdo dos cadernos/agendas institucionais do Confere.

4.2. A empresa contratada devera possuir capacidade técnica e operacional para executar servicos graficos
compativeis com o objeto, incluindo impressédo, personalizacdo, encadernacdo costurada e colada, aplicacdo de
acabamentos especiais e fornecimento dos materiais nas quantidades e nos prazos estabelecidos.

4.3. Os produtos deverao atender integralmente as especificacdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia,
especialmente quanto ao formato, as dimensdes, a gramatura do papel, & qualidade da impressao, a personalizacédo
da capa e contracapa e aos elementos de acabamento.

4.4. A encadernacao devera ser obrigatoriamente costurada e colada, ndo sendo admitida a utilizacdo de acabamento
exclusivamente colado, espiral ou outro sistema que nao corresponda as especificacdes estabelecidas.
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4.5. Os cadernos/agendas deverdo apresentar capa dura personalizada, laminacédo fosca, verniz UV localizado na
logomarca, elastico lateral para fechamento e fita marcadora de paginas, conforme as caracteristicas técnicas e a
identidade visual definidas pelo Confere.

4.6. A contratada deverd observar rigorosamente o0s arquivos e as artes finais fornecidos pela Geréncia de
Comunicacdo do Confere, ndo sendo permitidas altera¢cdes na identidade visual, nas cores, na disposicdo dos
elementos graficos ou nas caracteristicas do material sem autorizacéo prévia e formal da area requisitante.

4.7. A empresa devera apresentar prova digital e amostra fisica do produto, contemplando os materiais, a impresséo,
a encadernacdo e todos os acabamentos exigidos, para andlise e aprovacdo da Geréncia de Comunicacdo do
Confere, antes do inicio da produgéo definitiva.

4.8. A amostra fisica devera corresponder integralmente ao produto ofertado, permitindo a verificagdo da qualidade do
papel, da impresséo, da resisténcia da encadernacdo, da aplicacdo dos acabamentos e da conformidade com as
especificacdes técnicas.

4.9. A producédo da tiragem total somente podera ser iniciada apos a aprovacao formal da amostra e da arte final pelo
Confere. A amostra aprovada podera permanecer sob a guarda da Administracdo para comparagdo com os materiais
entregues.

4.10. Caso a amostra apresentada ndo atenda as especificacdes estabelecidas, a empresa devera realizar as
adequac0Oes necessarias, sem 6nus adicional para o Confere, observados os prazos e procedimentos definidos para
sua apresentacéo e avaliacao.

4.11. Todos os exemplares deverdo apresentar uniformidade de impressdo, cores, dimensdes, acabamento e
encadernacdo, mantendo o mesmo padrao de qualidade da amostra aprovada.

4.12. Os materiais deverdo ser entregues em perfeitas condi¢cdes de utilizacdo, sem manchas, falhas de impresséo,

cortes irregulares, paginas soltas, defeitos de colagem, danos a capa ou quaisquer outras imperfeicbes que
comprometam sua apresentacao, funcionalidade ou durabilidade.

4.13. A contratada devera oferecer garantia minima de 12 (doze) meses, contados a partir do recebimento definitivo
dos materiais, abrangendo defeitos de fabricacéo, impresséo, encadernagédo e acabamento, sem prejuizo das demais
garantias legalmente aplicaveis.

4.14. A contratada serd responsavel pela substituicdo dos produtos que apresentarem defeitos de fabricacdo ou

divergéncias em relacdo as especificacBes técnicas e a amostra aprovada, sem custos adicionais para a
Administracao.

4.15. O fornecimento devera ocorrer em entrega Unica, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apds a aprovagao
formal das amostras, na sede do Confere, em Brasilia/DF, devidamente acondicionado para garantir a integridade dos
materiais durante o transporte e 0 armazenamento.

4.16. Todos os custos relativos a producdo, impressdo, personalizacdo, provas, amostras, acabamentos,
embalagens, transporte, tributos e demais despesas necessarias a execuc¢ao integral do objeto deverdo estar
incluidos no prego contratado.

Sustentabilidade

4.17. A contratada devera adotar, sempre que possivel, praticas de sustentabilidade ambiental durante o processo
produtivo, priorizando o uso racional de matérias-primas, a reducao de desperdicios e a destinagdo ambientalmente
adequada dos residuos gerados.

4.18. Deverdo ser observadas boas préaticas de utilizacdo de papel, tintas, insumos gréficos e embalagens, buscando
reduzir os impactos ambientais da producdo, sem comprometer a qualidade, a resisténcia e as caracteristicas
técnicas exigidas para os materiais.
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Qualificacao técnica

4.19. A empresa devera comprovar aptidao para o fornecimento de materiais graficos compativeis com o objeto da
contratacdo, mediante apresentacéo de atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, observadas as exigéncias de habilitacéo estabelecidas no procedimento de contratagéo.

4.20. A contratada devera dispor de estrutura, equipamentos e profissionais adequados a execucdo dos servicos,
responsabilizando-se integralmente pela qualidade dos produtos e pelo cumprimento das condi¢des contratuais.

Subcontratacao

4.21. A eventual subcontratacdo de etapas da producao grafica dependera de autorizacdo prévia da Administracéo,
observadas as condi¢des estabelecidas no instrumento contratual e na legislacdo aplicavel, permanecendo a
contratada integralmente responsavel pela execuc¢ao e pela qualidade do objeto.

Garantia da qualidade

4.22. A contratada devera assegurar que os materiais fornecidos atendam integralmente as especificacdes técnicas, a
identidade visual institucional e ao padrdo de qualidade aprovado pela Geréncia de Comunicacédo do Confere.

4.23. O descumprimento dos requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia poderd ensejar a rejeicdo dos
materiais, total ou parcialmente, e a adocdo das medidas administrativas cabiveis, observadas as disposi¢cdes
contratuais e legais aplicaveis.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto compreenderd a producédo, impresséo, personalizagdo, acabamento, acondicionamento e
entrega de 1.000 (mil) cadernos/agendas institucionais, destinados ao Conselho Federal dos Representantes
Comerciais (Confere), conforme as especifica¢des técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.2. Apos o recebimento da Nota de Empenho ou instrumento equivalente, a contratada devera entrar em contato
com a Geréncia de Comunicacdo do Confere para recebimento dos arquivos, das artes finais e das orientacdes
necessarias a producao dos materiais.

Apresentacao e aprovacao das amostras

5.3. A empresa deverd apresentar, obrigatoriamente, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis apds o recebimento dos
arquivos, prova digital e amostra fisica do produto, confeccionada conforme as especificacdes técnicas deste Termo
de Referéncia.

5.4. A amostra fisica devera reproduzir fielmente as caracteristicas do produto final, incluindo dimensdes, gramatura
do papel, impresséo, capa dura, encadernagéo costurada e colada, laminagédo fosca, verniz UV localizado, elastico de
fechamento, fita marcadora de paginas e demais elementos de personalizagao.

5.5. A amostra devera ser encaminhada a sede do Confere, devidamente acondicionada e identificada com a razao
social, 0 CNPJ e os dados de contato da empresa, sem custos adicionais para a Administracao.

5.6. A Geréncia de Comunicagdo do Confere sera responsavel pela analise técnica da amostra, verificando sua
conformidade com as especificagfes estabelecidas neste Termo de Referéncia e com a identidade visual institucional.

5.7. A avaliagcao contemplard, especialmente:
a) Qualidade e fidelidade das cores e da impressao;

b) Dimensdes e caracteristicas dos materiais utilizados;
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¢) Resisténcia e qualidade da encadernac¢éo costurada e colada;

d) Acabamento da capa, incluindo laminacao fosca e verniz UV localizado;

e) Aplicacao e funcionalidade do elastico de fechamento e da fita marcadora de paginas;
f) Qualidade do papel e impresséo do miolo;

g) Conformidade da personalizacdo com a arte fornecida pelo Confere;

h) Qualidade geral, resisténcia e apresentacado do produto.

5.8. Caso sejam identificadas divergéncias, a contratada devera providenciar as corre¢cdes necessarias e apresentar
nova amostra, sem 6nus para o Confere, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis apdés a comunicagdo formal das
inconformidades.

5.9. Nao serdo aceitas amostras que apresentem caracteristicas diferentes das especificadas neste Termo de
Referéncia, especialmente quanto a encadernacdo exclusivamente colada, a auséncia dos elementos de acabamento
exigidos ou a utilizacdo de materiais incompativeis com os requisitos técnicos.

5.10. A amostra aprovada ficard sob a guarda do Confere para posterior comparagdo com 0s materiais entregues,
servindo como referéncia para a verificacdo da qualidade e da conformidade da tiragem total.

Producao dos materiais

5.11. A producao definitiva somente podera ser iniciada apds a aprovacao formal da amostra fisica e da arte final pela
Geréncia de Comunicacao do Confere.

5.12. A contratada devera assegurar que todos os exemplares sejam produzidos com as mesmas caracteristicas e o
mesmo padrédo de qualidade da amostra aprovada, ndo sendo permitidas alteracbes de materiais, cores, dimensdes,
encadernacao ou acabamentos sem autorizacao prévia e formal do Confere.

5.13. A contratada sera integralmente responsavel pela execucdo dos servicos graficos, incluindo preparacdo dos
arquivos, impressao, montagem, encadernacéo, aplicacdo dos acabamentos e controle de qualidade.

5.14. Durante a producdo, deverdo ser adotados procedimentos de controle de qualidade para evitar falhas de
impressao, diferencas de tonalidade, cortes irregulares, desprendimento de folhas, defeitos de colagem e demais
irregularidades que comprometam a apresentacdo ou a durabilidade dos materiais.

Prazo e condicdes de entrega

5.15. A contratada deverd realizar a entrega da tiragem total no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir
da aprovacao formal da amostra fisica e da autorizagdo para producao.

5.16. A entrega devera ocorrer de forma Unica, contemplando a totalidade das 1.000 (mil) unidades contratadas, no
seguinte endereco:

Conselho Federal dos Representantes Comerciais — Confere
SBS, Quadra 02, Bloco Q, Edificio Jodo Carlos Saad, 14° andar, salas 1401 a 1406, Brasilia/DF, CEP 70070-120.

5.17. A entrega devera ser previamente agendada com o setor responsavel do Confere, em horario de expediente,
para assegurar as condi¢des adequadas de recebimento e conferéncia dos materiais.

5.18. Os produtos deverdo ser entregues devidamente acondicionados em embalagens resistentes e adequadas ao
transporte e armazenamento, protegidos contra umidade, deformacdes, riscos, manchas e demais danos.

5.19. Todos os custos relacionados a producao, as amostras, as embalagens, ao transporte, ao frete, aos tributos e a
entrega serdo de responsabilidade exclusiva da contratada, ndo sendo admitida cobranca adicional ao Confere.
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Conferéncia e correcdo de irregularidades

5.20. No momento da entrega, 0s materiais serdo submetidos a conferéncia quantitativa e qualitativa, para verificacdo
da conformidade com as especifica¢des técnicas, a arte final e a amostra fisica previamente aprovada.

5.21. O Confere podera rejeitar, total ou parcialmente, os produtos que apresentem defeitos de fabricacédo, falhas de
impressao, divergéncias de acabamento ou quaisquer outras inconformidades em relacdo as condicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

5.22. Em caso de rejei¢do, a contratada sera formalmente comunicada das irregularidades identificadas e devera
providenciar a substituicdo dos materiais em até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da notificacdo, sem
gualquer 6nus adicional para a Administragao.

5.23. A substituicdo dos materiais ndo afastara a responsabilidade da contratada pelo cumprimento dos prazos e das
demais obrigac8es contratuais, nem impedira a aplicacao das san¢des cabiveis, quando previstas.

5.24. A execucao do objeto sera considerada concluida apds a entrega integral dos materiais, a verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes técnicas e o recebimento definitivo pelo Confere, sem prejuizo das obrigacdes
decorrentes da garantia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo e a fiscalizacdo da contratacdo serdo realizadas por representantes formalmente designados pelo
Conselho Federal dos Representantes Comerciais (Confere), observadas as disposicées da Lei n° 14.133/2021 e
demais normas aplicaveis.

6.2. A execucdo contratual devera ser acompanhada e fiscalizada para assegurar o cumprimento das condi¢cdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, especialmente quanto as especificacbes técnicas, a qualidade dos
materiais, aos prazos de execucéo e a entrega do obijeto.

Fiscalizacdo técnica

6.3. Cabera a Geréncia de Comunicagdo do Confere, por meio de fiscal formalmente designado, 0 acompanhamento
técnico da execucdo do objeto, compreendendo:

a) A disponibilizacéo dos arquivos e das artes finais necessarios a producéo dos cadernos/agendas institucionais;
b) A andlise e aprovacgédo das provas digitais e amostras fisicas apresentadas pela contratada;

c) A verificacdo da conformidade dos materiais com as especificacdes técnicas e a identidade visual institucional;
d) O acompanhamento dos prazos de producéo e entrega,

e) A conferéncia da qualidade da impressdo, dos materiais utilizados, da encadernacdo costurada e colada e dos
demais acabamentos exigidos;

f) A identificacdo e o registro de eventuais irregularidades, com solicitagcdo das correcdes necessarias;
g) A emissao de manifestacdo técnica quanto a conformidade dos materiais entregues.

6.4. A fiscalizagdo deverda verificar se os produtos apresentam as mesmas caracteristicas e o0 mesmo padrao de
gualidade da amostra fisica aprovada, ndo sendo admitidas alteragdes nas especificagbes sem autoriza¢do formal da
Administracdo, observadas as disposicdes legais aplicaveis.
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Gestao administrativa

6.5. Cabera ao gestor da contratagdo acompanhar o cumprimento das obriga¢des contratuais, controlar os prazos e
adotar as providéncias administrativas necessarias a adequada execucgao do objeto.

6.6. Compete ao gestor da contratacao:

a) Acompanhar o andamento da execuc¢ao contratual e os registros realizados pela fiscalizacao;

b) Verificar o cumprimento dos prazos e das obrigactes assumidas pela contratada;

¢) Promover as comunicacfes administrativas necessarias a execucao do objeto;

d) Encaminhar as areas competentes as ocorréncias que demandem providéncias administrativas;

e) Adotar as medidas necessarias a instrugcdo de eventual procedimento de aplicacéo de sanc¢des, quando cabivel,

f) Providenciar os encaminhamentos necessarios ao recebimento definitivo e a liquidacdo da despesa, observadas as
competéncias dos setores responsaveis.

Comunicacao e registro de ocorréncias

6.7. As comunicacdes entre o Confere e a contratada deverdao ocorrer preferencialmente por escrito, por meio de
correio eletrénico institucional ou outro meio formal admitido pela Administragdo, de modo a assegurar o registro das
orientacgdes, solicitacdes e decisdes relacionadas a execugao contratual.

6.8. O fiscal deverd registrar as ocorréncias relacionadas a execucao do objeto, especialmente eventuais atrasos,
falhas de impressédo, divergéncias nas especificagbes técnicas, defeitos de acabamento e outras situacdes que
possam comprometer a qualidade dos materiais.

6.9. Constatada qualquer irregularidade, a contratada sera formalmente comunicada para adocdo das medidas
corretivas necessarias, observados os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

6.10. As situagbes que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagdo deverdo ser encaminhadas ao gestor da
contratacdo ou a autoridade competente, para avaliacdo e adogao das providéncias cabiveis.

Recebimento e avaliacdo do objeto

6.11. O recebimento provisério dos materiais sera realizado por representante designado pelo Confere, mediante
conferéncia da quantidade entregue e das condi¢des gerais de apresentacao e acondicionamento dos produtos.

6.12. O recebimento definitivo ocorrerd em até 5 (cinco) dias Uteis apds o0 recebimento provisdrio, mediante
verificacdo da conformidade dos materiais com as especificacdes técnicas, a proposta contratada e a amostra fisica
aprovada.

6.13. Os materiais que apresentarem irregularidades ou divergéncias poderéo ser rejeitados, total ou parcialmente,
devendo a contratada providenciar sua substituicdo no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da notificagéo
formal, sem 6nus adicional para o Confere.

6.14. O recebimento definitivo ndo afastard a responsabilidade da contratada por defeitos de fabricacdo, impresséo,
encadernacao ou acabamento identificados durante o periodo de garantia.

Responsabilidades da contratada

6.15. A contratada devera manter, durante a execugéo do objeto, as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacao exigidas
na contratacdo, bem como cumprir integralmente as obriga¢gfes assumidas.

6.16. A contratada sera responsavel pela qualidade dos materiais fornecidos, pelo cumprimento dos prazos
estabelecidos e pela corre¢do ou substituicdo dos produtos que apresentarem desconformidades.
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6.17. A atuacdo da fiscalizacdo nédo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela execucéo integral do
objeto, inclusive perante terceiros, por irregularidades, defeitos ou danos decorrentes do fornecimento.

6.18. O descumprimento das obrigacdes contratuais podera ensejar a ado¢do das medidas administrativas e a
aplicacdo das sancdes previstas na legislacdo e no instrumento de contratacdo, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

6.19. A gestdo e a fiscalizagdo serdo encerradas apds a conclusdo das providéncias relativas a execucao e ao
recebimento definitivo do objeto, sem prejuizo do acompanhamento de eventuais obrigacdes decorrentes da garantia
dos materiais.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a contratada que:
a) Der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) Der causa a inexecucdo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Seréo aplicadas a contratada que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sang¢des, observadas a
natureza e a gravidade da conduta, as circunstancias do caso concreto e as disposi¢des legais aplicaveis:

7.2.1. Adverténcia: quando a contratada der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave.

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar: quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b", "c" e "d" do
subitem 7.1, sempre que nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave.

7.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar: quando praticadas as condutas descritas nas alineas
"e", "f", "g" e "h" do subitem 7.1, bem como nas alineas "b", "c" e "d", quando justificarem a imposicéo de penalidade

mais grave.
7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado na entrega do objeto, calculada
sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a 20 (vinte) dias de atraso e ao percentual maximo de 10% (dez por
cento).

7.2.4.2. Caso seja exigida garantia contratual, multa moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado na apresentacao, suplementacao ou reposi¢do da garantia, calculada sobre o valor total do contrato, até
o limite de 2% (dois por cento).

7.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia
podera ensejar a extingdo do contrato, nos termos do art. 137, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.
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7.2.4.3. Compensatoria de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor da contratacdo, para as

infracBes descritas nas alineas "e", "f", "g" e "h" do subitem 7.1.

7.2.4.4. Compensatoéria de 15% (quinze por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratacdo, para a
inexecucdo total do contrato, prevista na alinea "c" do subitem 7.1.

7.2.4.5. Compensatéria de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratacdo, para a infragédo
descrita na alinea "b" do subitem 7.1.

7.2.4.6. Compensatéria de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor da contratacdo, em
substituicdo a multa moratéria, para a infracdo descrita na alinea "d" do subitem 7.1, quando o atraso injustificado
comprometer a finalidade da contratacdo ou justificar a extingéo contratual.

7.2.4.7. Compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagdo, para a
infracdo descrita na alinea "a" do subitem 7.1, observadas a extensao da irregularidade e suas consequéncias para a
Administragédo.

7.2.4.7.1. Para fins de caracterizacdo da inexecuc¢do parcial, poderdo ser consideradas, entre outras, as seguintes
situacoes:

a) Fornecimento de cadernos/agendas em quantidade inferior a contratada;

b) Entrega de materiais com caracteristicas diferentes das especificacBes técnicas estabelecidas no Termo de
Referéncia;

¢) Utilizac&do de encadernacgéo exclusivamente colada, em substituicdo a encadernagéo costurada e colada exigida;

d) Auséncia de elementos obrigatérios de acabamento, incluindo laminacdo fosca, verniz UV localizado, elastico de
fechamento ou fita marcadora de paginas;

e) Fornecimento de materiais com defeitos de impressédo, montagem, colagem, encadernacdo ou acabamento;

f) Descumprimento das orientagcfes técnicas e das artes finais formalmente aprovadas pela Geréncia de
Comunicacéo do Confere;

g) N&o substituicdo dos materiais rejeitados no prazo estabelecido, sem justificativa aceita pela Administracéo.

7.2.4.7.2. A caracterizacdo das irregularidades previstas no subitem anterior devera considerar sua extensao e
gravidade, podendo configurar inexecucdo total quando comprometerem integralmente o objeto contratado,
observadas as circunstancias do caso concreto.

7.3. A aplicacdo das sanc0Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparacdo integral dos danos causados ao Confere.

7.4. As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade poderédo ser
aplicadas cumulativamente com multa, observadas as disposi¢cdes legais e vedada a aplicacdo de penalidades
desproporcionais ou em duplicidade pelo mesmo fato.

7.5. Antes da aplicacdo de multa, sera facultada a contratada a apresentacédo de defesa no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados da data de sua intimagao.

7.6. Se o valor da multa aplicada e das indenizacdes cabiveis for superior ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Confere a contratada, além da perda desse valor, a diferenca podera ser descontada da garantia
prestada, quando houver, ou cobrada judicialmente, observadas as disposicdes legais aplicaveis.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados do
recebimento da comunicacao formal expedida pela autoridade competente.
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7.8. A aplicacdo das sancdes ocorrerd mediante processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa a contratada, observando-se, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade, o procedimento previsto no art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

7.8.1. As notificacbes serdo encaminhadas preferencialmente por meio eletrénico, aos enderecos de e-mail
informados na proposta comercial e cadastrados pela empresa no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF), observadas as normas aplicaveis.

7.8.2. A contratada deverd manter seus dados cadastrais atualizados, sendo de sua responsabilidade acompanhar as
comunicacdes formalmente encaminhadas aos enderecos eletrénicos informados.

7.9. Na aplicacdo das sanc¢0fes, serdo considerados:
a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

¢) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos decorrentes da infracdo para o Confere;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgédos de
controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021 ou em outras normas de licitagcbes e
contratos administrativos que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846/2013 serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados os procedimentos e as competéncias estabelecidos na
legislacao.

7.11. A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada quando utilizada com abuso de direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de atos ilicitos ou provocar confusdo patrimonial, nos termos do art. 160 da
Lei n® 14.133/2021, assegurados o contraditério, a ampla defesa e a analise juridica prévia.

7.12. O Confere devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da aplicacdo da sancéo, informar e
manter atualizados os dados relativos as penalidades aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), conforme previsto
na legislacéo.

7.12.1. As penalidades deverao ser registradas no SICAF, quando aplicavel, observadas as normas vigentes.

7.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade sao passiveis de reabilitacéo,
na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

7.14. Os débitos da contratada perante o Confere, decorrentes de multas administrativas ou indenizacbes néao

N

inscritas em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com créditos devidos a contratada,
observadas as condi¢des estabelecidas na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022, quando
aplicavel.
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8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. Os materiais serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, pelo responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdao da
contratacao, para posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes estabelecidas neste

Termo de Referéncia, na proposta contratada e na amostra fisica previamente aprovada.

8.2. Os materiais poderdo ser rejeitados, total ou parcialmente, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
apresentarem divergéncias em relacao as especificagdes técnicas, defeitos de fabrica¢édo, impressao, encadernagéo
ou acabamento, devendo ser substituidos pela contratada no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento da notificacdo formal, sem 6nus adicional para o Confere e sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des
cabiveis.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento provisorio, mediante
verificacdo da quantidade, qualidade e conformidade dos materiais entregues, com emissao de termo de recebimento
definitivo ou documento equivalente pelo responsavel designado.

8.4. Para fins de recebimento definitivo, serdo verificados, especialmente:

a) A entrega integral das 1.000 (mil) unidades contratadas;

b) A conformidade das dimensdes, do formato e dos materiais utilizados;

¢) A qualidade da impressao da capa, contracapa e miolo;

d) A utilizagéo de papel com a gramatura especificada;

e) A execucdo da encadernagdo obrigatoriamente costurada e colada;

f) A aplicacdo da laminacao fosca e do verniz UV localizado;

0) A presenca e a funcionalidade do elastico de fechamento e da fita marcadora de péginas;
h) A fidelidade as artes finais e a identidade visual institucional do Confere;

i) A uniformidade dos exemplares e sua correspondéncia com a amostra fisica aprovada;

j) A auséncia de defeitos que comprometam a apresentacéo, a funcionalidade ou a durabilidade dos materiais.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias adicionais para verificacdo do atendimento as exigéncias
contratuais.

8.6. Em caso de controvérsia quanto a quantidade, qualidade ou conformidade dos materiais, devera ser observado o
disposto no art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se a contratada para emissao de Nota Fiscal referente a
parcela incontroversa da execugao do objeto, quando cabivel, para fins de liquidacéo e pagamento.

N

8.7. O periodo necessario a correcao de irregularidades identificadas nos materiais ou ao saneamento de
inconsisténcias na documentacéo de cobranca ndo sera computado no prazo de recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade da contratada por defeitos de fabricacéo,
impressao, encadernacdo ou acabamento, nem as obrigagdes decorrentes da garantia minima de 12 (doze) meses
estabelecida neste Termo de Referéncia.

Critérios de medicao

8.9. A medicao do objeto sera realizada com base na quantidade de unidades efetivamente entregues e aceitas pela
fiscalizacdo, observada a conformidade integral com as especificacdes técnicas e a amostra fisica aprovada.
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8.10. Considerando que o fornecimento ocorrerd em entrega Unica, o pagamento serd realizado em parcela Unica,
apos o recebimento definitivo da totalidade dos materiais contratados, ressalvadas as hipoteses legais de pagamento
de parcela incontroversa.

8.11. Nao serao consideradas, para fins de medicdo e pagamento, unidades rejeitadas por apresentarem defeitos,
divergéncias técnicas ou caracteristicas diferentes das estabelecidas neste Termo de Referéncia, até que sejam
devidamente substituidas e aceitas pela Administragao.

Liquidacao da despesa

8.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, o setor competente terd o prazo de até 10 (dez)
dias Uteis para realizar a liquidacdo da despesa, prorrogavel por igual periodo, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022, quando aplicavel.

8.13. Nas contratacdes cujos valores nao ultrapassem o limite previsto no inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, o
prazo de liquidacdo sera reduzido a metade, mantida a possibilidade de prorrogacdo, conforme a regulamentacao
aplicavel.

8.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente apresenta 0s elementos necessarios, incluindo:

a) Prazo de validade, quando aplicavel,

b) Data de emissao;

¢) Identificacdo da contratada e do Confere;

d) Dados da contratagdo e da Nota de Empenho;

e) Descricdo dos materiais fornecidos;

f) Quantidade e valores unitarios e totais;

g) Valor a pagar;

h) Eventual destaque das retengdes tributarias cabiveis.

8.15. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o procedimento ficara
suspenso até que a contratada adote as medidas necessarias a regularizacdo, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacado do saneamento, sem 6nus para o Confere.

8.16. A regularidade fiscal da contratada sera verificada mediante consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores (SICAF) ou, na impossibilidade de acesso, por meio de consultas aos sitios eletrénicos oficiais ou
apresentacao da documentacéo prevista no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.17. A Administracdo devera verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas na contratacdo, bem
como a existéncia de eventuais impedimentos legais a continuidade da relacdo contratual.

8.18. Constatada irregularidade cadastral ou fiscal, a contratada sera notificada para regularizar sua situacdo ou
apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel uma vez, por igual periodo, a critério da Administracao.

8.19. Persistindo a irregularidade, o Confere adotara as providéncias administrativas cabiveis, observados o
contraditorio, a ampla defesa e a legislacdo aplicavel, sem prejuizo do pagamento pelos materiais efetivamente
fornecidos e regularmente aceitos, quando devido.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da conclusdo da liquidacdo da
despesa, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022, quando aplicivel.
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8.21. Em caso de atraso de pagamento imputivel ao Confere, os valores devidos serdo atualizados monetariamente
entre o término do prazo previsto para pagamento e a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacdo do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), observadas as disposi¢des legais e contratuais aplicaveis.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela contratada, apés o recebimento definitivo dos materiais e a regular liquidacao da despesa.

8.23. Sera considerada como data do pagamento aquela em que constar a emisséo da respectiva ordem bancaria.

8.24. No momento do pagamento, serdo efetuadas as retencdes tributarias previstas na legislagao vigente, quando
aplicaveis.

8.25. Independentemente dos percentuais de tributos eventualmente informados na proposta comercial, serdo
observadas as aliquotas e as condicdes de retencdo estabelecidas na legislacéo aplicavel.

8.26. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006, ndo
sofrera retencao tributaria relativa aos tributos abrangidos por esse regime, quando legalmente dispensada, desde
gue apresente a documentacdo comprobatdria necessaria.

Antecipacado de pagamento

8.27. Nao sera admitida antecipacdo de pagamento, considerando a natureza do objeto e a previsao de fornecimento

em entrega Unica, ficando o pagamento condicionado a efetiva entrega, ao recebimento definitivo e a regular
liquidagdo da despesa.

Cessao de crédito

8.28. Eventual cessdo de crédito decorrente da contratacdo dependera de prévia aprovacao do Confere, observadas
as disposicdes legais e contratuais aplicaveis.

8.29. A cessdo de crédito ndo afastard as obrigacfes assumidas pela contratada, que permanecerd integralmente
responsavel pela execucao do objeto, pela qualidade dos materiais e pelo cumprimento das condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

Reajuste

8.30. Os precos inicialmente contratados seréo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contado da
data do orcamento estimado da contratagao.

8.31. Caso a execugédo contratual ultrapasse o periodo de 12 (doze) meses, observadas as hipéteses legais cabiveis,
podera ser aplicado o reajuste pelo IPCA, exclusivamente sobre as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a
ocorréncia da anualidade, conforme as condi¢des estabelecidas no instrumento contratual.

8.32. Eventual reajuste devera observar a legislacéo vigente e ser formalizado por apostilamento, quando cabivel, nos
termos da Lei n® 14.133/2021.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio de contratacdo direta, mediante procedimento de DISPENSA
ELETRONICA, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, observados os limites
legais vigentes e as disposi¢des da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021, quando aplicavel.
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9.2. Serd adotado o critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL, considerando a contratagdo de um Unico
item, correspondente ao fornecimento de 1.000 (mil) cadernos/agendas institucionais personalizados, desde que
atendidas integralmente as especificacfes técnicas e demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.3. A proposta devera contemplar todos os custos necessarios a execucdo do objeto, incluindo producéo, impresséo,
acabamento, encadernacdo, provas fisicas, embalagem, transporte, tributos, encargos e demais despesas
relacionadas ao fornecimento.

Forma de fornecimento

9.4. O fornecimento do objeto sera realizado de forma integral, em entrega unica, compreendendo a totalidade das
1.000 (mil) unidades contratadas, no prazo e local estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.5. A producdo definitiva ficar4 condicionada a aprovacdo prévia da amostra fisica pelo Confere, devendo os
materiais entregues apresentar caracteristicas e padréo de qualidade equivalentes aos da amostra aprovada.

Critérios de aceitabilidade das propostas

9.6. Serdo consideradas aceitaveis as propostas que atenderem integralmente as especificacdes técnicas, aos
guantitativos, aos prazos e as demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.7. N&o serdo aceitas propostas com valores superiores ao pre¢co maximo estimado para a contratacdo, ressalvadas
as hipoteses legalmente admitidas, nem propostas com pre¢os manifestamente inexequiveis, observados os
procedimentos legais de verificagdo.

9.8. O Confere podera solicitar documentos complementares, catalogos, informacdes técnicas e amostras fisicas para
comprovar a conformidade dos materiais ofertados com as especificagfes exigidas.

Exigéncias de habilitacao

9.9. Para fins de habilitagéo, o fornecedor deverd comprovar o atendimento aos requisitos juridicos, fiscais, sociais,
trabalhistas e técnicos necessarios a execucao do objeto, observadas as disposi¢cdes dos arts. 62 a 70 da Lei n°
14.133/2021.

Habilitacdo juridica

9.10. A habilitagcéo juridica sera comprovada mediante apresentacdo dos documentos pertinentes a natureza juridica
do fornecedor, tais como:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis;
b) Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual (CCMEI);

c) Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal: ato constitutivo, estatuto ou contrato social devidamente
registrado, acompanhado dos documentos de identificacdo dos administradores;

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas, acompanhada da
comprovagdo de seus administradores;

e) Outros documentos legalmente exigiveis, conforme a natureza juridica do fornecedor.

9.11. Os documentos apresentados deveréo estar acompanhados de suas altera¢gfes ou da respectiva consolidagéo,
guando aplicavel.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.12. A regularidade fiscal, social e trabalhista ser4& comprovada mediante apresentagédo dos seguintes documentos,
conforme aplicavel:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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b) Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo conjunta expedida pela Receita Federal do
Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

c¢) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou positiva com efeitos de negativa;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, distrital ou municipal, quando pertinente a atividade
contratada;

f) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual, Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
conforme a natureza do objeto;

g) Declaracé@o de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

9.13. A verificacdo da documentacdo podera ser realizada por meio do Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF), de consultas aos oOrgaos oficiais competentes ou mediante apresentacdo direta dos
documentos exigidos.

9.14. Serdo observadas as disposi¢cées da Lei Complementar n® 123/2006 quanto ao tratamento diferenciado e
favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte.

Qualificacdo econémico-financeira

9.15. Considerando a natureza do objeto, o fornecimento em entrega Unica e o prazo reduzido de execucdo, a
exigéncia de documentagdo econdmico-financeira devera observar os critérios de proporcionalidade e necessidade,
admitida a dispensa total ou parcial dos documentos de habilitagcdo nas hipéteses previstas no art. 70, inciso Ill, da Lei
n°® 14.133/2021, mediante justificativa da Administracéo.

Qualificacao técnica

9.16. O fornecedor devera comprovar aptiddo para a producédo e o fornecimento de materiais graficos personalizados,
com caracteristicas compativeis com o objeto desta contratacdo, mediante apresentacdo de atestado de capacidade
técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

9.17. O atestado devera demonstrar experiéncia anterior na producdo e no fornecimento de materiais gréaficos de
natureza semelhante, especialmente cadernos, agendas ou publica¢des institucionais com impresséo e acabamento
personalizados.

9.18. O Confere podera solicitar informacdes complementares para verificar a autenticidade e a pertinéncia dos
atestados apresentados.

Apresentacao e avaliacao de amostras

9.19. O fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar deverd apresentar amostra fisica do material,
conforme as condi¢Bes e 0s prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, para avaliacdo e aprovacédo pela area
requisitante.

9.20. A avaliagdo da amostra considerard a conformidade com as especificacdes técnicas, especialmente quanto a
gualidade da impressao, aos materiais utilizados, a encadernacao, ao acabamento e a identidade visual institucional.

9.21. A ndo apresentacao da amostra no prazo estabelecido ou sua reprovacgédo, apds observados os procedimentos
previstos no instrumento convocatorio, podera resultar na desclassificagcdo da proposta, com convocagdo do
fornecedor subsequente, respeitada a ordem de classificacéo.

Disposicdes gerais

9.22. A contratacdo sera formalizada por instrumento contratual ou instrumento equivalente, conforme previsto no art.
95 da Lei n°® 14.133/2021.
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9.23. O fornecedor selecionado devera manter, durante a execugao contratual, as condi¢cdes de habilitagdo exigidas e
cumprir integralmente as obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.24. A selecdo do fornecedor observara os principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, transparéncia,
eficiéncia, economicidade e julgamento objetivo, buscando assegurar a proposta mais vantajosa para o Confere.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor total estimado da contratacdo é de R$ 25.650,00 (vinte e cinco mil e seiscentos e cinquenta reais)
, correspondente ao fornecimento de 1.000 (mil) cadernos/agendas institucionais personalizados, conforme

especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.2. A estimativa do valor da contratacao foi estabelecida com base no levantamento preliminar de precos constante
do Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) n° 36/2026, e estimativa por meio da pesquisa de pregos
realizada pela area competente, observadas as disposi¢cées do art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis.

10.3. O valor estimado encontra-se discriminado na tabela abaixo:

. . Valor unitario Valor total
Item Descricao Quantidade . .
estimado estimado
o1 Cadernos/agendas institucionais personalizados -1.000 R$ 25.65 R$ 25.650.00

exercicio 2027 unidades

10.4. O valor estimado deverd contemplar todos os custos necesséarios a execugdo integral do objeto, incluindo
materiais, impressao, personalizacdo, encadernacdo costurada e colada, acabamentos especiais, apresentacdo de
amostras, embalagem, transporte, tributos, encargos e demais despesas relacionadas ao fornecimento.

10.5. A pesquisa de precos devera considerar produtos com caracteristicas técnicas equivalentes as exigidas neste
Termo de Referéncia, especialmente quanto ao formato, & gramatura do papel, & capa dura, & encadernacéo
costurada e colada, & laminagéo fosca, ao verniz UV localizado, ao elastico de fechamento e & fita marcadora de
paginas, de modo a assegurar a compatibilidade dos valores pesquisados com o objeto pretendido.

10.6. O valor estimado servira como referéncia para a realizacdo do procedimento de dispensa eletrbnica, com
adocdao do critério de julgamento pelo menor preco global, observadas as condi¢cdes de aceitabilidade das propostas e
a compatibilidade dos precos ofertados com os praticados no mercado.

10.7. A contratacdo devera observar os principios da economicidade, eficiéncia e vantajosidade, buscando a
obtencdo da proposta mais favoravel a Administracdo, sem prejuizo da qualidade, da durabilidade e do atendimento
integral as especificacdes técnicas exigidas.

10.8. O valor definitivo da contratacdo correspondera a proposta selecionada no procedimento de dispensa eletrdnica,
apos a verificacdo de sua aceitabilidade e do cumprimento dos requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consighados no orcamento do Conselho Federal dos Representantes Comerciais (Confere), observada a

disponibilidade orcamentaria e financeira para a execucao do objeto.

11.2. Conforme informacdes fornecidas pelo setor competente, referentes a contratacdo de servigos graficos para a
producéo e impressdo de agendas institucionais, a disponibilidade orcamentaria apresenta os seguintes dados:

* Rubrica orgamentaria: 6.2.2.1.1.01.04.04.044 — Impressos Graficos.
¢ Saldo disponivel: R$ 185.253,00 (cento e oitenta e cinco mil, duzentos e cinquenta e trés reais).

11.3. O valor total estimado da contratacdo é de R$ 25.650,00 (vinte e cinco mil e seiscentos e cinquenta reais),
correspondente a producgédo, impressao, personalizagao e fornecimento de 1.000 (mil) cadernos/agendas institucionais
para o exercicio de 2027.

11.4. O saldo informado é suficiente para suportar o valor estimado da contratagdo, ficando a efetiva utilizagdo dos
recursos condicionada a confirmacdo da disponibilidade orcamentaria pelo setor competente no momento da
formalizacdo da despesa.

11.5. A contratacdo observara os procedimentos de empenho, liquidacdo e pagamento, em conformidade com a Lei
n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 20 de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. A contratacdo deverd observar integralmente as condi¢des, especificacdes técnicas, prazos e demais
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como as disposi¢cdes da Lei n° 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis.

12.2. A empresa contratada sera responsavel pela qualidade dos materiais fornecidos, devendo assegurar que 0s
cadernos/agendas institucionais apresentem as caracteristicas, os acabamentos e o padrdo de qualidade
previamente aprovados pela Geréncia de Comunicacéo do Confere.

12.3. Qualquer alteracdo nas especificacdes técnicas, nos materiais utilizados ou nas caracteristicas do produto
dependera de autorizacao prévia e expressa do Confere, ndo sendo admitidas modificacbes unilaterais pela
contratada.

12.4. Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela Administracdo do Confere, observadas as disposicdes
legais e contratuais aplicaveis.

12.5. A fiscalizacdo e o acompanhamento da contratacéo serdo realizados por representante formalmente designado
pelo Confere, sem prejuizo da responsabilidade integral da contratada pela execucao do objeto.

12.6. A contratada devera manter sigilo e utilizar os arquivos, as artes e os elementos da identidade visual
institucional disponibilizados pelo Confere exclusivamente para a execuc¢do do objeto, sendo vedada sua reproducdo
ou utilizacdo para outras finalidades sem autorizacéo expressa.

12.7. O presente Termo de Referéncia integra a documentagéo preparatéria do procedimento de dispensa eletrénica
e estabelece as condicdes necessarias a selecdo do fornecedor e a execucao da contratacao.

12.8. A aprovagéo deste Termo de Referéncia ficard condicionada a andlise e a manifestacdo das areas competentes,
observados os procedimentos internos do Confere.

13. ANEXO I

ANEXO | - REGRAS APLICAVEIS AO INSTRUMENTO SUBSTITUTIVO AO CONTRATO

(Contratac&o direta por dispensa eletrbnica, nos termos do art. 75, inciso I, e do art. 95, inciso I, da Lei n® 14.133
/2021.)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O fornecedor selecionado tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados de sua convocacao, para aceitar a Nota
de Empenho ou instrumento equivalente, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des
legalmente previstas.

1.2. O prazo poderé ser prorrogado, por igual periodo, mediante solicitacdo justificada do fornecedor e aceitacédo pelo
Confere.

1.3. O aceite do instrumento equivalente implica o reconhecimento de que:
1.3.1. O referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicfes da Lei n°® 14.133/2021.

1.3.2. A contratada fica vinculada a sua proposta comercial, ao Aviso de Dispensa Eletrdnica, ao Termo de Referéncia
€ aos respectivos anexos.
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2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da emissdo da Nota de Empenho ou do
aceite do instrumento equivalente, observadas as disposi¢des do art. 105 da Lei n° 14.133/2021.

2.2. A entrega integral dos materiais devera ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias Uteis ap6s a aprovacao formal da
amostra fisica, conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

2.3. Caso o objeto ndo seja concluido no prazo estabelecido, serdo observadas as disposi¢cdes do art. 111 da Lei n°
14.133/2021, sem prejuizo da apuracdo de eventual responsabilidade da contratada pelo descumprimento dos prazos.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1. S&o obrigagdes do Confere:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela contratada, conforme estabelecido no Termo de
Referéncia e em seus anexos.

3.1.2. Disponibilizar os arquivos e as orienta¢gdes de identidade visual necessarios a personalizacdo dos materiais.

3.1.3. Analisar as provas digitais e as amostras fisicas apresentadas pela contratada, comunicando formalmente sua
aprovacao ou a necessidade de ajustes.

3.1.4. Receber os materiais nas condi¢des e nos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia.

3.1.5. Notificar a contratada, por escrito, sobre defeitos, irregularidades ou divergéncias identificadas nos materiais,
estabelecendo prazo para sua corre¢éo ou substituicdo.

3.1.6. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢éo da contratacdo por meio de representante formalmente designado.

3.1.7. Efetuar o pagamento correspondente ao fornecimento do objeto, apés o recebimento definitivo e a regular
liquidacdo da despesa.

3.1.8. Aplicar, quando cabiveis, as san¢fes administrativas previstas na legislagdo e no Termo de Referéncia,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

3.1.9. Manifestar-se sobre solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execug¢do contratual, observados 0s prazos
legais e regulamentares aplicaveis.

3.2. O Confere ndo respondera por compromissos assumidos pela contratada com terceiros, ainda que relacionados a
execucao do objeto, nem por danos decorrentes de atos de seus empregados, prepostos ou representantes.

4. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1. A contratada devera cumprir integralmente as obrigacdes estabelecidas no Termo de Referéncia e neste Anexo,
assumindo os custos e as responsabilidades necessarios a perfeita execugao do objeto.

4.2. Constituem obrigacfes da contratada:

4.2.1. Produzir e fornecer 1.000 (mil) cadernos/agendas institucionais personalizados, observando rigorosamente as
especificacdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia.

4.2.2. Apresentar provas digitais e amostras fisicas para aprovacédo prévia da Geréncia de Comunicacdo do Confere,
nos prazos definidos no Termo de Referéncia.

4.2.3. Iniciar a producéo definitiva somente apés a aprovacéo formal da amostra fisica e das artes finais.

4.2.4. Assegurar que todos os exemplares produzidos apresentem caracteristicas e padrédo de qualidade equivalentes
aos da amostra aprovada.
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4.2.5. Utilizar encadernacédo obrigatoriamente costurada e colada, ndo sendo admitida encadernacao exclusivamente
colada ou em espiral.

4.2.6. Garantir a qualidade da impressdo, dos materiais utilizados e dos acabamentos, incluindo laminacéo fosca,
verniz UV localizado, elastico de fechamento e fita marcadora de paginas.

4.2.7. Entregar a totalidade dos materiais em remessa Unica, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apos a
aprovacéo formal da amostra fisica.

4.2.8. Responsabilizar-se pelas despesas de producdo, embalagem, transporte, carga, descarga, tributos e demais
custos necessarios ao fornecimento.

4.2.9. Substituir, as suas expensas, 0s materiais rejeitados por apresentarem defeitos ou divergéncias em relagéo as
especificagdes exigidas, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da notificagcdo formal.

4.2.10. Comunicar ao Confere, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para entrega,
gualquer ocorréncia que possa comprometer o cumprimento do prazo, apresentando a devida justificativa.

4.2.11. Atender as orientacdes e determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor da contratacao.

4.2.12. Manter, durante a execucdo contratual, as condi¢des de habilitacdo exigidas no procedimento de dispensa
eletrénica.

4.2.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigac8es trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais
decorrentes da execugédo do objeto.

4.2.14. Preservar o sigilo dos arquivos e das informacdes disponibilizados pelo Confere, utilizando-os exclusivamente
para a execugdo da contratagao.

4.2.15. Nao reproduzir, divulgar ou utilizar a identidade visual institucional do Confere para outras finalidades sem
autorizagdo expressa.

4.2.16. Responder por danos causados ao Confere ou a terceiros em decorréncia de falhas na execucéo contratual,
observadas as disposicdes legais aplicaveis.

4.2.17. Cumprir a legislacéo vigente relativa a protecdo de dados pessoais, as condi¢des de trabalho e a vedacao do
trabalho infantil irregular.

4.2.18. Assegurar garantia minima de 12 (doze) meses para os materiais fornecidos, contados do recebimento
definitivo, conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL

5.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas integralmente as obrigacbes de ambas as partes, observadas as
responsabilidades que, por sua natureza, subsistam ao encerramento da execucao, especialmente as relativas a
garantia dos materiais.

5.2. Caso as obriga¢cBes ndo sejam cumpridas no prazo estipulado, serdo observadas as disposi¢cfes legais relativas
a prorrogacao da vigéncia para conclusédo do objeto e a apuracao de responsabilidade da contratada.

5.3. Quando a nao conclusado do objeto decorrer de culpa da contratada:

5.3.1. A contratada ficara constituida em mora, sujeitando-se as sancfes administrativas previstas no Termo de
Referéncia.

5.3.2. O Confere podera optar pela extincdo da contratacdo, adotando as providéncias legalmente admitidas para
resguardar o interesse publico.
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5.4. A contratacdo podera ser extinta nas hipéteses previstas no art. 137 da Lei n® 14.133/2021, observados os
procedimentos estabelecidos nos arts. 138 e 139 da mesma Lei.

5.5. A extingdo contratual devera ser formalmente motivada, assegurados o contraditério e a ampla defesa, quando
cabiveis.

5.6. Sempre que possivel, o procedimento de extincdo sera precedido de levantamento das obrigagdes cumpridas,
dos pagamentos realizados, dos valores eventualmente devidos e das penalidades aplicaveis.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Confere, observadas as disposicdes da Lei n° 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis, utilizando-se subsidiariamente, quando cabivel, a Lei n°® 8.078/1990 — Cdédigo de Defesa do
Consumidor — e os principios gerais dos contratos.

7. ALTERAGCOES

7.1. Eventuais alteracdes da contratacdo observardo as disposi¢des dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

7.2. A contratada devera aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou as supressdes necessarios,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagdo, observadas as disposi¢cdes
legais.

7.3. As supressdes decorrentes de acordo entre as partes poderdo ultrapassar o limite estabelecido no subitem
anterior, nos termos da legislacdo aplicavel.

7.4. As alteracbes deverdo ser formalizadas por instrumento adequado, observada a necessidade de analise juridica
prévia, quando exigida.

7.5. Os registros que nao caracterizarem alteracées contratuais poderéo ser realizados por apostilamento, na forma
do art. 136 da Lei n°® 14.133/2021.

8. FORO

8.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Brasilia/DF, Secdo Judiciaria do Distrito Federal, para dirimir eventuais
controvérsias decorrentes da execucdo da contratacdo que ndo possam ser solucionadas administrativamente,
observadas as disposi¢cfes do art. 92, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

14. ANEXO II

ANEXO Il - TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, a empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, heste ato representada por , declara
gue esta ciente e concorda integralmente com as disposi¢cées, condicfes e obrigacdes previstas no Aviso de
Dispensa Eletronica n° 12026, no Termo de Referéncia e em seus respectivos anexos, referentes a
contratacdo de empresa especializada para a producdo, impresséo, personalizagdo e fornecimento de 1.000 (mil)
cadernos/agendas institucionais para o exercicio de 2027, destinados ao Conselho Federal dos Representantes
Comerciais (Confere), conforme Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) n° 36/2026.

Declara, ainda, que conhece e aceita as especificagfes técnicas, 0s prazos de execucdo e entrega, os critérios de
recebimento, as condicbes de pagamento e as demais exigéncias estabelecidas nos documentos que integram o
procedimento de contratagéo.
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A empresa responsabiliza-se, sob as penas da lei, pela veracidade, autenticidade e legitimidade das informacfes e
dos documentos apresentados durante o processo de contratacdo, comprometendo-se a cumprir integralmente as
obrigacbGes assumidas, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

Brasilia/DF, de de 2026.

Nome do representante legal:

Cargo:

Razao social da empresa:

CNPJ:

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: Encaminha-se o Termo de Referéncia, acompanhado de seus anexos.

ELLEN DE PAULA DRUMOND

Gerente de Comunicagao
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Capa_14X20.pdf (2.13 MB)
® Anexo Il - Miolo_1 14X20.pdf (4.36 MB)
® Anexo lll - Miolo_2_14X20.pdf (820.97 KB)
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DIRETORIA

Archimedes Cavalcanti Junior
Diretor-Presidente

Joao Pedro da Silva Rosa
Diretor-Secretario

Hely Ricardo de Lima
Diretor-Tesoureiro

Antonio José Maciel Ribeiro
1° Diretor-Suplente

COMISSAO FISCAL

Milton Carlos da Silva
1° membro efetivo

Francisco Sales de Souza Neto
2° membro efetivo

Arthur Georges Guillou
3° membro efetivo

Marcos Antonio de Oliveira Silva
1° membro suplente

Confere

Conselho Federal dos
Representantes Comerciais
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ONSELHOS REGIONAIS

CORE-AL

Avenida da Paz, n® 2014 - Centro, Maceid - AL, CEP: 57020-440
Telefones: (82) 3223-7630 / 3336-6993
E-mail: core-al@core-al.org.br / Site: www.core-al.org.br

CORE-AM

Rua Comendador Clementino, n® 498 - Centro, Manaus - AM,
CEP;69025-000

Telefones: (92) 3232-0617 / 3234-8693

E-mail: core-am@core-am.org.br / Site: www.core-am.org.br

CORE-BA

Av. Tancredo Neves, 620, Condominio Mundo Plaza - 13% andar,

Sala 1320, Caminho das Arvores, Salvador - BA, CEP: 41820-020
Telefones: (71) 3242-2673 [ 3241-1087

E-mail: gerentegeral@corebahia.org.br / Site: www.corebahia.org .br

CORE-CE

Rua Osvaldo Cruz, 3290 - Dionisio Torres - Fortaleza - CE, CEP: 60120-325
Telefone: (85) 3272-4010
E-mail: atendimento@corece.org.br / Site: www.corece.org.br

CORE-DF

SBS, quadra 01, bloco k, 10° andar, Ed. Seguradoras, Asa Sul,
Brasilia ~ DF, CEP: 70093-900

Telefones: (61) 3224-0763 [ 3322-4607
E-mail: secretaria@coredf.org.br/ Site: www.coredf.org.br

CORE-ES

Rua Desembargador Sampaio, n° 40, 8° andar, Conj. 801 a 806
Ed. Top Center, Praia do Canto, Vitoria - ES, CEP: 29055-250
Telefones: (27) 3223-3502 / 3222-0762

E-mail: registro@core-es.org.br / Site: www.core-es.org.br

-

N2
Uy




V2
|

2N

\

E EEEEET

@ @

CONSELHOS REGIONAIS

CORE-GO

Rua 104, n° 672, Setor Sul, Goiania - GO, CEP: 74080-240
Telefones: (62) 3086-9501/ 3281-7788
E-mail: core-go@core-go.org.br / Site: www.core-go.org.br

CORE-MA

Av. dos Holandeses, 14, Calhau, Ed. Century Multiempresarial,

5° andar, sala 501,Sao Luis - MA,CEP: 65071-380

Telefones: (98) 3221-5022 / 3221-6046 / Site: www.coremaranhao.org.br
E-mail: administracao@coremaranhao.org.br

CORE-MG

Avenida Bias Fortes, n° 382, 3° e 4° andares - Bairro de Lourdes
Belo-Horizonte - MG, CEP: 30170-010

Telefones: (31) 3071-3300 / 3071-3322

E-mail: coremg@coremg.org.br / Site: www.coremg.org.br

CORE-MS

Rua Quintino Bocaiuva, n° 766 - Jardim TV Morena,
Campo Grande - MS, CEP: 79050-112

Telefones: (67) 3321-1213 / 3047-0707

E-mail: corems@corems.org.br / Site: www.corems.org.br

CORE-MT

Avenida Ipiranga, n® 645 - Goiabeiras, Cuiaba - MT, CEP: 78032-900
Telefones: (65) 3322-3090 / 3624-575]
E-mail: secretaria@core-mt.org.br / Site: www.core-mt.org.br

CORE-PA

Travessa Dom Romualdo de Seixas, 1560 (Ed. Connext), 6° andar -
Salas 02 e 03, Bairro Umarizal - Belém/PA - CEP; 66055-200
Telefones: (91) 3222-5826 / 3241-1233

E-mail: atendimento@corepa.org.br / Site: www.core-pa.org.br
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CONSELHOS REGIONAIS

CORE-PB

Avenida Sen. Ruy Carneiro, 300 - Mezanino - Salas 001 a 006 -
Miramar, Joao Pessoa - PB CEP: 58032-101

Telefones: (83) 3241-5157 / 3241-5886

E-mail: core@corepb.org.br / Site: www.corepb.org.br

CORE-PE

Avenida Conselheiro Rosa e Silva, n° 2175 - Jaqueira, Recife - PE,
CEP:52050-020

Telefones: (81) 2127-1400 / 2127-1424

E-mail: core-pe@core-pe.org.br / Site: www.core-pe.org.br

CORE-PI

Rua Rui Barbosa, n® 735 Norte, 1° andar - Centro, Teresina - P,
CEP: 64000-090, Caixa postal - n © 93

Telefone: (86) 3221-5500

E-mail: conselho@corepiaui.org / Site: www.corepiaui.org

CORE-PR

Rua José Loureiro, Nn° 746 - Centro, Curitiba - PR, CEP: 80010-000
Telefones: (41) 3234-5200 / 3234-5201
E-mail: secretaria@corepr.org.br/ Site: www.corepr.org.br

CORE-RJ

Avenida Graga Aranha, n° 416, 4° andar - Centro, Rio de Janeiro - RJ,
CEP:20030-001

Telefone: (21) 3174-8400

E-mail: core-rj@core-rj.org.br / Site: www.core-rj.org.br

CORE-RN

Rua Dr. Poty Noébrega, n° 210 - Lagoa Nova, Natal - RN, CEP: 59056-180
Telefones: (84) 3345-0297 / 3343-0865 / 3343-0879
E-mail: core@core-rn.org.br / Site: www.core-rn.org.br
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CONSELHOS REGIONAIS

CORE-RO

Rua Rafael Vaz e Silva, n° 2656 - Liberdade, Porto Velho - RO,
CEP: 76803-890

Telefones: (69) 3224-1343 / 3224-1731

E-mail: core@core-ro.org.br / Site: www.core-ro.org.br

CORE-RS

Rua José de Alencar, 1121 - Menino Deus - Porto Alegre/RS,
CEP:90880-481

Telefone: (51) 3333-8550

E-mail: registro@core-rs.org.br / Site: www.core-rs.org.br

CORE-SC

Rua Fulvio Aducci, 627, Edificio CEU Empresarial, 3° andar, Estreito,
Florianépolis - SC, CEP: 88075-001

Telefone: (48) 3224-0379

E-mail: core@coresc.org.br / Site: www.coresc.org.br

CORE-SE

Avenida Hermes Fontes, 186 — Suissa, Aracaju - SE, CEP: 49052-000
Telefones: (79) 3211-0808 / 3214-5676 / (79) 99660-4002
E-mail: corese@core-se.org.br / Site: www.core-se.org.br

CORE-SP

Avenida Brigadeiro Luiz Anténio, n° 613, 5° andar — Bela Vista,

S3do Paulo-SP, CEP: 01317-000

Telefones: (11) 3243-5500 / 3243-5520

E-mail: atendimento.sede@core-sp.org.br / Site: www.core-sp.org.br

CORE-TO

Quadra 103 Sul, Rua SO-07, n°19 — Plano Diretor Sul, Palmas - TO,
CEP 77015-030

Telefone: (63) 3212-1381

E-mail: core@core-to.org.br / Site: www.coretocantins.org.br
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SIMBOLOS DA PROFISSAO

Conforme a Resolugao n° 398, de 23 de margo de 2006, sao
simbolos representativos da profissao de representante comercial:

MERCURIO

A cabeca de Mercurio, que, na mitologia
romana, é considerado o deus dos
comerciantes, mercadores e viajantes,
pelo seu talento e arte de bem-falar.

O astro cometa porque o vocabulo, na lingua
brasileira, tem o mesmo significado,
caixeiro-viajante, que deu origem a atividade
de Representacao Comercial.

Confere

Conselho Federal dos

Representantes Comerciais
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SIMBOLOS DA PROFISSAO

TURMALINA
ROSA

A pedra para o anel dos representantes comerciais
€ a turmalina rosa, sendo esta a cor
representativa da profissao.

Confere

Conselho Federal dos

Representantes Comerciais
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Este material foi desenvolvido exclusivamente para uso
de anotacdes profissionais e técnicas durante o
Seminario Nacional de Capacitacao e Treinamento dos
Dirigentes do Sistema Confere/Cores, Reunides Plenarias,
bem como nos Seminarios dos Coordenadores,
Contabilistas, de Aquisicdes, Fiscalizacao, Juridico e de
Tecnologia da Informacao.

Este caderno visa fornecer um suporte eficaz para a
participagao e acompanhamento destes eventos,
consolidando informacdes relevantes para os envolvidos.

Confere

Conselho Federal dos

Representantes Comerciais
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