@ CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
i CONFERE

TERMO DE REFERENCIA

INSTRUMENTO DE CONTRATAGCAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 02/2026
DISPENSA ELETRONICA N° 05/2026

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servicos técnicos de
captacao audiovisual e filmagem profissional diaria, destinados a cobertura, registro
e gravacao das atividades da I Plenaria Ordinaria, a ser realizada no periodo de 24 a
26 de marco de 2026, em Brasilia/DF, conforme especificado no Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A presente demanda decorre da necessidade de promover o registro e a
documentacao institucional das atividades realizadas durante a Plenaria do Conselho
Federal dos Representantes Comerciais — Confere, evento que redne conselheiros
federais, dirigentes dos Conselhos Regionais e colaboradores do Confere para analise
e deliberacao de matérias institucionais, definicdo de diretrizes estratégicas e
acompanhamento das agoes desenvolvidas pelos Conselhos Regionais.

2.2 A realizacao de captacao audiovisual profissional mostra-se fundamental para
assegurar o registro adequado das discussoes, apresentacoes e deliberacoes
ocorridas no evento, permitindo a preservacao da memoria institucional, bem como
a divulgacdo de conteldos institucionais e o atendimento as demandas de
transparéncia e comunicagao institucional.

2.3 Destaca-se que os servicos requeridos envolvem a utilizacao de equipamentos
profissionais, a atuacao de operadores especializados e a disponibilidade de estrutura
técnica apropriada, circunstancias que inviabilizam sua execugao com 0S recursos
humanos e materiais atualmente disponiveis no Confere, sob pena de
comprometimento da qualidade das gravacoes e da adequada documentacao das
atividades institucionais.

2.4 Nesse contexto, a contratacao de empresa especializada apresenta-se como
medida necessaria e adequada para garantir a qualidade técnica da captacao
audiovisual, assegurando a preservagao dos registros institucionais e apoiando as
acoes de comunicagao institucional do Confere, possibilitando o registro apropriado
das atividades desenvolvidas durante a Plenaria.
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3. ESPECIFICACAO TECNICA

Item Descricao Qtde. | Unidade | Valor Unitario Valor Total

FILMAGEM DIARIA DE
EVENTO

Captagdo profissional de
imagem e audio, com
01 montagem técnica | 3 Didria  |R$ 3.901,66 |R$ 11.704,98
obrigatoria na véspera do
evento, realizacdo de testes
e gravacdo integral do
conteudo.

3.1.1 O detalhamento e especificacdes pormenorizadas do objeto desse Termo de
Referéncia encontram-se no anexo: Apéndice I do TR.

3.1.2 O servico prestado, devera possuir garantia minima de 2 (dois) meses, contados
a partir da data de seu recebimento.

3.1.3. O servico de instalagdo e mao de obra, incluindo todos os equipamentos,
materiais, acessorios e utensilios serdo por conta da CONTRATADA, sendo que
deverao estar inclusos no valor total do item.

4. PRAZO, CONDICOES E INICIO DA PRESTACAO DO SERVICO

4.1. O inicio da prestacao dos servicos dar-se-a com a instalacdo e montagem da
estrutura e dos equipamentos necessarios a captacao audiovisual da I Plenaria
Ordinaria, a ser realizada no periodo de 24 a 26 de margo de 2026, em Brasilia/DF,
contemplando as atividades preparatdrias indispensaveis a adequada cobertura do
evento.

4.2. As prorrogacdes para o inicio da prestacdo dos servicos s6 serao aceitas na
ocorréncia de fato superveniente, devidamente comprovado, que as justifique.

4.3. O prazo para o inicio da prestacdo dos servicos nao sera, em hipotese alguma,
prorrogado novamente, apos a primeira prorrogacao, sujeitando-se a CONTRATADA,
nesta situacao, as penalidades previstas em lei por seu descumprimento.
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4.4. Apds a prestacao do servico, um empregado designado pela CONTRATANTE
verificara se o servico prestado atendeu as especificacdes do Termo de Referéncia,
podendo rejeita-lo, no todo ou em parte, quando nao forem compativeis com as
diretrizes especificadas no Termo de Referéncia.

4.5. Em caso de rejeicao do servico, o empregado lavrara um Termo de Recusa e
Devolugao, no qual se consignarao as desconformidades com as especificacoes ou
o motivo da rejeicao. A CONTRATADA, com o recebimento do termo, ficara ciente da
obrigacdo de sanar as irregularidades apontadas, no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, bem como estara ciente de que a sua omissao € passivel das sancoes cabiveis.

4.7. Caso as correcoes apontadas nao ocorram em até 10 (dez) dias Uteis ou caso o
novo servico também seja rejeitado, a CONTRATADA incorrera em mora e se sujeitara
a aplicacdo das sancoes cabiveis.

4.8. Os custos da substituicao dos itens rejeitados correrao por conta da
CONTRATADA.

4.9. O empregado responsavel para acompanhar a prestacao do servico formalizara
0 seu recebimento na prépria Nota Fiscal.

5. DO RECEBIMENTO

5.1. O servico sera recebido apds o “atesto” do fiscal do contrato, passando a iniciar
a partir desta data o prazo minimo de 12 (doze) meses de garantia do servigo.

5.2. O servico devera ser prestado sem nenhum custo adicional, salvo quando houver
alguma imprevisao devidamente fundamentada, a qual era impossivel de identificar
no periodo da contratacdo, a fim de se preservar o equilibrio econdmico-financeiro
entre as partes, nao impedindo a resilicao do contrato quando o Conselho Federal
dos Representantes Comerciais identificar que a prestacao do servico se tornou
excessivamente onerosa a Administracdao Publica.

5.3. Quaisquer esclarecimentos poderdo ser sanados através do e-mail:
compras@confere.org.br ou telefone: (61) 3225-3663.

6. CRITERIO DE ACEITAGCAO DO OBJETO E FISCALIZACAO

6.1. O servico sera provisoriamente aceito, por empregado a ser designado,
acompanhado da sua respectiva Nota Fiscal, a partir da entrega, para verificagao da
sua conformidade com as especificacdes constantes da proposta.
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6.2. O servico sera definitivamente aceito apds a verificacdo da sua conformidade
com as especificacdes constantes na proposta em até 5 (cinco) dias Uteis do
recebimento provisorio, salvo disposicao em contrario.

6.3. A Administracao rejeitara, no todo ou em parte, a prestacao dos servicos, em
desacordo com as especificacoes técnicas exigidas.

6.4. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao da avenca consistem na
verificagao da conformidade da prestacao dos servicos, das especificacoes do
material entregue e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercido por um ou mais representantes
da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma do art. 140 da Lei n°
14.133/21.

6.5. Constatado dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico
responsavel responderao solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo
de outras sancoOes legais cabiveis, conforme disposto no art. 73 da Lei n° 14.133/21.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

7.1. Sera vencedora a proposta com menor preco por item e habilitada, ou seja,
em conformidade com o conjunto de informagdes e documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacao,
dividida em: I - juridica; II - técnica; III - fiscal, social e trabalhista; e IV -
economico-financeira.

JURfDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
7.3. As certidoes serdo verificadas pelo agente da contratacdo por intermédio do

SICAF e da Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

7.4. Na Dispensa Eletronica sera obrigatdrio os niveis de cadastramento junto ao
SICAF ou documento equivalente: I — Credenciamento, II - Habilitacao Juridica
e III - Regularidade Fiscal e Trabalhista (Receita Federal, PGFN, FGTS e
Trabalhista), nas quais as certidoes podem ser extraidas dos sitios: Comprovante
de Inscricao e Situagao Cadastral
(https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.asp);
Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir);
Consulta Regularidade do Empregador (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf); Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (https://www.tst.jus.br/certidaol) e Fazenda Estadual e
Municipal, conforme o caso.
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7.5. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ diferente,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz. Caso a licitante seja filial, os documentos deverao estar em seu nome, exceto
aqueles que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

7.7. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.

7.8. Em caso de empate, a proposta enviada primeiramente prevalecera sobre as
demais.

7.9. Os quantitativos informados neste Termo de Referéncia ndo vinculam a
Administracao Publica, uma vez que a contratacao esta condicionada a existéncia de
dotacdo orcamentaria.

TECNICA

7.10. O fornecedor devera apresentar 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, nos ultimos 24 (vinte e
quatro) meses, comprovando que prestou ou vem prestando servicos compativeis
com o objeto do presente Termo de Referéncia.

7.11. Em caso de duvidas quanto a autenticidade do Atestado de Capacidade Técnica,
a CONTRATADA deve disponibilizar todas as informac0es necessarias a comprovagao
da legitimidade do referido documento solicitado.

7.12. A exigéncia do atestado de capacidade técnica visa garantir qualidade minima
a contratacdo, em face da importancia da correta prestacdao do servico para o
Conselho.

7.13. A exigéncia constante no item 7.10., de que o fornecedor comprove que tenha
prestado ou esteja prestando servico igual ou superior ao especificado, nao deve ser
vista como restricdo ao carater competitivo do certame, mas sim como forma de
garantir a correta prestacao do servico, de modo a diminuir os riscos para que nao
haja quaisquer intercorréncias durante a execucao dos servicos propostos.

ECONOMICO-FINANCEIRA

7.11. Nao sera exigida.
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8. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

8.1. Por definicao, o objeto da presente contratacao consiste em um servico comum,
cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
instrumento convocatodrio, por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos
do artigo art. 69, XIII, da Lei n® 14.133/21.

9. PROPOSTA

9.1. A proposta devera ser detalhada, com valores em reais, ja incluidos todos os
custos do fornecedor, como materiais, mao de obra especializada, impostos, carga e
descarga, além de conter CNPJ, data, validade, razao social, endereco, telefone de
contato, e-mail, nome e assinatura do responsavel, conforme apéndice II — modelo
de proposta.

9.2. O fornecedor de servicos devera observar o art. 40, § 2°, do Cddigo de Defesa
do Consumidor (CDC).

9.3. O fornecedor fica obrigado a observar o inciso III, do art. 6°, CDC, apresentando
as informagoes adequadas e claras acerca da prestacao do servigo.

10. MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO

10.1. Esta contratacdo sera realizada por meio da Dispensa de Licitacdo, com
fundamento no artigo 75, inciso II, da Lei 14.133/21, em funcao do seu baixo valor,
por intermédio do Sistema de Dispensa Eletronica de Pregos, cujo acesso € via Portal
de Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br/).

10.2. A contratagdo sera divulgada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) ou portal equivalente para producao dos efeitos do contrato e de seus
aditamentos no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de sua assinatura.

10.3. Caso a Dispensa Eletronica resulte fracassada ou deserta, o procedimento sera:
I - republicado; II - fixado prazo para que os fornecedores interessados possam
adequar as suas propostas ou sua situacao no que se refere a habilitacdo; ou III —
valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condicOes de habilitacdo exigidas. O disposto nos
itens I e III caput poderao ser utilizados nas hipéteses de o procedimento restar
deserto.
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10.4. Os manuais e orientacOes para utilizacao do Sistema de Dispensa Eletronica de
Precos estdo disponiveis no Portal de Compras do Governo Federal
(https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/manuais).

11. GARANTIA

11.1. A CONTRATADA devera fornecer garantia contra defeitos e vicios da prestagao
do servico de, no minimo, 2 (dois) meses, a contar da data do seu recebimento
definitivo.

11.2. Na hipotese de a CONTRATADA oferecer garantia por tempo superior, esta
prevalecera.

11.3. A CONTRATADA deverd, obrigatoriamente, entregar o Termo de Garantia no
ato de conclusao do servico, o qual pode constar também da Nota Fiscal.

12. FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO

12.1. A presente contratacao sera formalizada mediante a emissdao de Nota de
Empenho, conforme o inciso I, art. 95, da Lei n® 14.133/21, que faculta a
Administracao Publica a substituicao do contrato por outro instrumento habil, quando
se tratar de dispensa de licitacao em razao do valor.

12.2. A Nota de Empenho sera encaminhada para o e-mail do fornecedor vencedor
da Dispensa Eletronica.

12.3. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o
descumprimento total da obrigacao assumida (infragao administrativa), consoante o
estabelecido no art. 155 da Lei n°® 14.133/21, sujeitando-o as penalidades (sancoes)
legalmente estabelecidas, previstas no artigo 156 da Lei n© 14.133/21.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1. Exercer a fiscalizacdo da contratacdo por intermédio de empregados
designado(s).

13.2. Receber, conferir e avaliar o servico no prazo e condicdes estabelecidas no
Termo de Referéncia, na forma prevista no Art. 140 da Lei n°® 14.133/21.

13.3. Recusar o servico que nao estiver de acordo com as especificacdes constantes
deste Termo de Referéncia.

13.4. Solicitar interrupcao do servico que esteja em desacordo com as especificacoes
e demais exigéncias previstas no Termo de Referéncia.
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13.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no servico fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido.

13.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do contrato,
em especial, a aplicacao de sangOes e sua alteracao, quando se fizerem necessarias.

13.7. Proceder aos pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condicOes e pregos
pactuados.

13.8. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do servico licitado,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

14. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

14.1. Manter-se, durante todo o processo de contratacao, em compatibilidade com
as obrigacdes por ela assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao
exigidas na licitacao, de acordo com o artigo 62 da Lei n® 14.133/21 e item 7 do
Termo de Referéncia.

14.2. Fornecer o servico ofertado, atendendo, rigorosamente, suas especificacoes,
prazos e atividades previstas no Termo de Referéncia.

14.3. Efetuar os ajustes aos servicos que nao atenderem as especificacdes do objeto
ou que forem rejeitados, sem onus para a CONTRATANTE, no prazo estipulado neste
Termo de Referéncia.

14.4. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legislacao e
do fornecimento dos itens deste Termo de Referéncia.

14.5. Responder por todos os tributos federais, estaduais e municipais que,
eventualmente, incidirem sobre a avenca, bem como acidentes de trabalho que,
porventura, ocorrerem e todos 0s encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios.

14.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas e encargos
resultantes do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, no que couber.

14.7. Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATADA, inerentes ao
objeto de fornecimento da contratagao.

Processo de Dispensa Eletrdnica n. 05/2026 — Contratagdo de servigos de filmagem | Plenaria Ordinaria Pag.11de 18

Enderego: SBS, QDR 02, Bloco Q, Edificio Jodo Carlos Saad — 142 andar, SLS. 1401 a 1406
CEP 70070-120 - Tel.: (61) 3225-3663
E-mail: confere@confere.org.br — Site: www.confere.org.br



f@?} CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
rasl CONFERE

14.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patrimonio do
CONTRATANTE em razdao de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus
funcionarios durante a prestagao do servico.

15. PAGAMENTO

15.1. A CONTRATANTE efetuara o pagamento apos 10 (dez) dias Uteis do ateste na
Nota Fiscal, de acordo com as descricoes contidas na Nota de Empenho, contrato ou
outro instrumento habil, conforme o caso, por meio de Ordem Bancaria, creditada na
conta corrente da CONTRATADA, desde que o servico tenha sido prestado
integralmente, aprovado e atestado pela fiscalizacgado da CONTRATANTE.

15.2. A CONTRATANTE seguira a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de
recursos.

15.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o artigo 75, II, da Lei n°® 14.133/21 serao efetuados no ambito do
CONFERE, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da apresentacao da nota
fiscal com o ateste do recebimento definitivo.

15.4. O CONFERE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto,
0 servigo nao estiver de acordo com as especificacoes apresentadas e aceitas.

15.5. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CONTRATANTE.

15.6. Na Nota Fiscal emitida para a CONTRATANTE deverao constar os dados
bancarios para crédito/emissdao da ordem bancaria, contendo: codigo e nome do
banco, niUmero da agéncia (sem o digito) e nimero da conta corrente (com o digito).

15.7. Na Nota Fiscal devera obrigatoriamente constar no campo
“OBSERVACOES"”, (1) o niumero da nota de empenho, e (2) o nimero do
processo.

15.8. Na efetivacdo do pagamento sera efetuada a retencao na fonte dos tributos e
contribuicdes, de acordo com a IN n® 1234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria
da Receita Federal do Brasil e suas alteragoes.

15.9. No caso da CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento
de Impostos e Contribuicoes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
(SIMPLES), devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacao,
a fim de evitar a retencao na fonte dos tributos e contribuicdes, caso esteja
indisponivel o sistema de consulta disponibilizado pela Receita Federal.
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15.10. Caso nao seja apresentada a Declaracao de optante pelo Simples Nacional, a
CONTRATANTE efetuara os recolhimentos, na forma da legislacdo, como nao sendo
optante pelo regime especial de tributagao.

15.11. Caso haja incorrecao no faturamento, os documentos de cobranga serao
devolvidos para regularizacdao e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova
aceitacdao, ndao cabendo atualizacao financeira sob hipdtese alguma.

15.12. E vedado & CONTRATADA, sob pena de rescisdo do ajuste, negociar ou
caucionar a Nota de Empenho recebida para fins de operacao financeira, ainda que
relacionada com o objeto da avenca.

15.13. Constatada qualquer irregularidade nas condicoes de habilitacao e qualificacao
exigidas na contratacdo, os pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA sera
intimada a providenciar sua regularizagao.

15.14. Caso a situacao nao seja regularizada, a CONTRATANTE efetuara apenas os
pagamentos devidos pelo que ja houver sido executado, apds o inicio do
procedimento de rescisao unilateral da avenca, em face da configuracao de
inexecucao do ajuste, com fundamento no art.147 ao 150, combinado com o art. 155
ao 163 da Lei 14.133/21.

16. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O fornecdor ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragdes, na forma do art. 155 da Lei n© 14.133/21:

I - dar causa a inexecucao parcial do contrato;

IT - dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

IIT - dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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VII - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacao sem
motivo justificado;

VIII - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitacao ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes
sancoes, na forma do art. 156 da Lei n© 14.133/21:

I - adverténcia;

IT - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3. Na aplicacao das sancgoes serao considerados:

I - a natureza e a gravidade da infracao cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos orgaos de controle.

16.4. Para aplicacdo das sancOes, sera observado o disposto no § 2° do art. 156 ao
art. 163 da Lei n® 14.133/21.
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17. RESCISAO

17.1. A inexecucao total ou parcial do ajuste enseja a sua rescisao, sem prejuizo das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

17.2. O ajuste sera rescindido pelo CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de
quaisquer das hipdteses elencadas no artigo 137 da Lei n° 14.133/21.

17.3. A rescisdo sera formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

17.4. O ajuste sera rescindido caso o CONTRATANTE verifique que a qualidade dos
servigos fornecidos pela CONTRATADA estejam fora das especificacdes necessarias.

18. DO FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal - Secao Judiciaria do Rio de Janeiro, para
dirimir questdes oriundas desta contratacao.

19. CONTATOS

19.1. Setor de Licitacoes
E-mail: cpl@confere.org.br
Tel.: (61) 3225-3663

Dra. Marcela Fernandes

19.2. Setor de Compras

E-mail: compras@confere.org.br
Tel.: (61) 3225-3663

Srta. Djéssica Castro

Brasilia, 10 de marco de 2026

tl 3 Bt (e

Ellen de Paula Drumond
Gerente de Comunicacao
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APENDICE I
1. Requisitos Técnicos

Captacao profissional de imagem e audio, com montagem técnica obrigatdria na
véspera do evento, realizacdo de testes e gravacao integral do conteudo.

Especificacdes minimas obrigatdrias:

e Minimo de 03 (trés) cameras profissionais, com resolugao Full HD (1080p) ou
superior;

e Operador dedicado para cada camera ou, no caso de cameras robdticas PTZ,
operador exclusivo para controle e enquadramento;

e Sistema de captacgao de audio profissional, integrado a sonorizacao do
evento (mesa de som);

e Captacao e gravacao de: Apresentacoes em PowerPoint ou similares,
sincronizadas ao video;

e Participantes remotos (Teams, Zoom ou plataforma equivalente);
e Tela de retorno no pulpito;

e Mesa de corte/switcher profissional, com capacidade para: Alternancia de
cameras em tempo real;

e Insercao de apresentacgoes, participantes remotos e identidade visual;

e Gravacao ISO individual de todas as fontes (cdmeras, apresentacoes e
participantes remotos), de forma sincronizada;

e Operador técnico dedicado para gerenciamento das imagens e dos
equipamentos;

e Realizacdo de testes técnicos prévios obrigatdrios, incluindo checagem de
audio, video, internet e redundancias;

e Fornecimento de todos os equipamentos necessarios, incluindo cabos, tripés,
iluminagao complementar, conversores, interfaces e acessorios;

e Sistema de gravacao e backup integral, com redundéancia para evitar perda
de conteudo;
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e Gravacao integral do contelido, com armazenamento seguro ao final de cada
dia;

e Entrega do material em formato digital, ao final de cada dia de evento, em
midia ou nuvem, conforme orientacao do Contratante;

e Responsabilidade técnica integral da contratada durante toda a execucao do
servigo.
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APENDICE II

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

CONSELHO FEDERAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS

PROCESSO DE N° /
Razao Social: CNPJ:
Endereco: NUmero:
Complemento: Bairro:
Cidade: Estado:
CEP: Telefone: ( )
Nome Proponente:
E-mail:
Item Descricao Qtde. | Unidade | Valor Unitario Valor Total
FILMAGEM DIARIA DE
EVENTO
Captacdo profissional de imagem
01 e 4udio, com montagem técnica |3 Diaria R$ xxxxxx R$ Xxxxxxx
obrigatéria na véspera do evento,
realizagdo de testes e gravacgdo
integral do contetdo.

OBS: NOS VALORES ACIMA DEVERAO ESTAR COMPREENDIDOS, ALEM DO LUCRO, ENCARGOS SOCIAIS,
CUSTOS OPERACIONAIS, ENCARGOS TRIBUTARIOS E QUAISQUER OUTRAS DESPESAS QUE INCIDAM
DIRETA OU INDIRETAMENTE NO FORNECIMENTO DO BEM/SERVICO.

ADEMAIS, DEVERAO OBSERVAR AS CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NO
TERMO DE REFERENCIA, SENDO CERTO QUE TODAS AS ESPECIFICACOES DO OBJETO CONTIDAS NA
PROPOSTA VINCULAM O FORNECEDOR.

BRASILIA,

DE

DE 2025.

ASSINATURA DO PROPONENTE

VALIDADE DA PROPOSTA: NAO INFERIOR A 60 (SESSENTA) DIAS
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