&722% CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS

NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CORE-RJ

TERMO DE REFERENCIA
INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO DIRETA
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N° 013/2026
DISPENSA ELETRONICA N° 010/2026

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de 350 resmas de papel sulfite A4, para o Core-RJ, conforme especificado no Termo de
Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Pelo presente, informamos acerca da necessidade de se proceder a aquisi¢do de Resmas A4 com o
objetivo de complementar o estoque de almoxarifado para 2026 com vistas ao atendimento dos setores do
Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado do Rio de Janeiro - CORE-RJ.

2.2. Nesse sentido, a presente aquisicao possun a finalidade de recomposigéo e manutengao do estoque do
almoxarifado do CORE-RJ, visando atender as demandas admmlstratlvas e operacionais de todos os
setores do Conselho ao longo do exercicio de 2026. O material & essencial para a execugéo das atividades
institucionais, como elaboragcdo de documentos, processos admlmstratlvos relatérios, comunicagdes
internas e atendimento ao pubhco

Nl
:»

2.3- Dessa forma, a aqmsm;ao busca assegurar a continuidade dosv servucos prestados, proporcionando
condigbes adequadas de trabalho @os colaboradores e garantlndo eﬁcrénma regularidade e qualidade no
desempenho das atividades fi nahstlcas do Conselho. e

3. ESPECIFICAGAO TECNICA

IMAGEM ‘ MARCA | VALOR | |, or TOTAL
N2 | CATMAT ILUSTRATIVA ITEM QTDE REFERENCIAL UNIT. ESTIMADO
OU SIMILAR | MEDIO

PAPEL
SULFITE A4
75 G/M? EM

1 | 461889 i
297MM 350
COM 500
FOLHAS
CADA)
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3.1.  Os materiais deverdo possuir validade minima de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
seu recebimento.

4. PRAZO LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA

4.1. O prazo da entrega sera no maximo de 10 (dez) dias a contar da data do primeiro dia Util, apos o envio
da Nota de Empenho.

4.2. As prorrogagdes para a entrega dos materiais so serao aceitas na ocorréncia de fato superveniente,
devidamente comprovado, que as justifique.

4.3. O prazo para a entrega dos produtos n&o seréo, em hipétese alguma, prorrogado novamente, apos a
primeira prorrogagao, sujeitando-se a CONTRATADA, nesta situagao, as penalidades previstas em lei por
seu descumprimento.

4.4. No momento da entrega, um funcionario designado pela CONTRATANTE verificara se os produtos
entregues atendem as especificacdes do Termode ReferenCIa podendo rejeitar os materiais, no todo ou
em parte, que esteja em desacordo com0 especn‘" icado. \

4.5. Néo serdo recebidos os que apresentarem nas embalagens sinais de violagao, aderéncia ao produto,
umidade ou inadequagao em relagdo ao seu conteido e nao estiverem devidamente identificados e, em
conformidade, com o estabelecido na legislagéo vigente.

4.6. Em caso de rejeigao do material, 0 funcionario lavrara um Termo de Recusa e Devolugao, no qual se
consignarao as desconformidades com as especificagdes ou 0 motivo da rejeicdo. A CONTRATADA, com
o recebimento do termo, ficara cientificada da obrigagéo de sanar as irregularidades apontadas, no prazo
de até 10 (dez) dias Uteis e de que estara, conforme o caso, passivel das sangoes cabiveis.

4.7. Caso a substituigdo ndo ocorra em até~;0§’féinco) dias/iiteis ou caso o novo lote também seja rejeitado,
a CONTRATADA incorrera em atraso na entrega e se sujeitara a aplicagao das sangdes cabiveis.

4.8. Os custos da substituicao dos itens rejeitados correrao bor conta da CONTRATADA.

4.9. O funcionario responsavel para acompanhar a entrega do objeto formalizara o seu recebimento na
propria Nota Fiscal.

5. RECEBIMENTO

5.1. O prazo de validade minimo dos produtos é de 12 (doze) meses, a partir da data da entrega.

5.2. O material devera ser entregue de forma Unica, sem nenhum custo adicional.

5.3. A entrega devera ocorrer na Avenida Graga Aranha, n° 416, 4° andar - Centro - RJ,
Cep: 20030-001.

5.4. Todas as entregas devem, obrigatoriamente, ser agendadas via e-mail: licitacao@core-rj.org.br ou
telefones: (21) 3174 — 8425 / 8426 / 8427, ( 21) 99459-7519, sob pena da impossibilidade do recebimento.
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6. CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO E FISCALIZAGAO

6.1. O(s) objeto(s) sera(&o) provisoriamente aceito(s), por empregado a ser designado, acompanhado da
sua respectiva Nota Fiscal, a partir da entrega, para verificagao da sua conformidade com as especificagoes
constantes da proposta.

6.2. O(s) objeto(s) sera(ao) definitivamente aceito(s), apos a verificagdo da sua conformidade com as
especificagbes constantes na proposta em até 5 (cinco) dias Uteis do recebimento provisério, salvo
disposi¢do em contrario.

6.3. A Administrag&o rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos materiais em desacordo com as
especificagdes técnicas exigidas.

6.4. O acompanhamento e a fiscalizagdo da avenga consistem na verificagdo da conformidade das
especificagdes dos equipamentos entregues, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
devendo ser exercido por um ou mais representantes daCONTRATANTE especialmente designados, na
forma do art. 140 da Lei n° 14.133/21. - ()

6.5. Constatado dolo, fraude ou errbvér»oés‘éiro o contratado & 0 5§éhte publico responsavel responderéo
solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de outras sangoes legais cabiveis, conforme
disposto no art. 73 da Lei n® 14.133/21.

AL\ \
v\l 1)
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7. CRITERIO DE JULGAMENTO E AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

7.1. Serao vencedoras as propostas-com menor- preco por item € habilitada, ou seja, em conformidade
com o conjunto de informagdes e documentos: necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
FORNECEDOR de realizar o objeto da licitagdo, dividida.em: l-
juridica; Il - técnica; Ill - fiscal, social e trabalhista; e IV - econémico-financeira.

7.2. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até 30
(trinta) dias da ordem de fornecimento e nas contratagdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite
para dispensa de licitagdo para compras em geral e, ainda, nas contratagdes de produto para pesquisa e
desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso IV do art. 75 da Lei n® 14.133/21, somente sera exigida
das pessoas juridicas a comprovagéo da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas
fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal, conforme o disposto no art. 70 da Lei n° 14.133/21 c/c art. 20
da IN n® 67/21.

JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.3. As certiddes serdo verificadas pelo agente da contratagéo por intermédio do SICAF e da Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.¢

7.4. Na Dispensa Eletrénica sera obrigatério os niveis de cadastramento junto ao SICAF ou documento
equivalente: | — Credenciamento, Il - Habilitagdo Juridica e Ill - Regularidade Fiscal e Trabalhista
(Receita Federal, PGFN, FGTS e Trabalhista), nas quais as certiddes podem ser extraidas dos sitigs:
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Comprovante de Inscri¢éo e Situaqéo Cadastral
hittps://servicos.receita.fazenda.qov.br/servicos/cnpirevalcnpireva solicitacao.asp); Certidao de Debitos
Relativos a  Créditos  Tributarios  Federais e a Divida Ativa da  Unido
hitp:/servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir), Consulta Regularidade do
Empregador  (hitps:/consulta-crf.calxa.gov.br/consultacrf/ipages/consultaEmpregador.jsf); ~ Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (nttps.//www.ist|us.br/certidao1) e Fazenda Estadual e Municipal,
conforme o caso.

7.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ diferente, salvo aqueles
legalmente permitidos.

7.6. Se 0 FORNECEDOR for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz. Caso a
FORNECEDOR segja filial, os documentos deveréo estar em seu nome, exceto aqueles que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de FORNECEDOR matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento
dessas contribuicoes.

7.8. Em caso de empate, a proposta envuada pnmelramente prevalecera sobre as demais.

7.9. As quantidades dos produtos mformadas neste Termo de Referenma ndo vinculam a Administragéo
Publica, uma vez que a compra esta condicionada a existéncia de dotagéo orgamentaria.

TECNICA

7.10. N&o sera exigido.

ECONOMICO-FINANCEIRA

7.11. Nao sera exigida.

8. CLASSIFICAGAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

8.1. Por definigdo, o objeto da presente contratagdo consiste em bem comum, cujos padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo instrumento convocatério, por meio de
especificagbes usuais de mercado, nos termos do artigo art. 6°, XIIl, da Lei n® 14.133/21.

9. PROPOSTA

9.1. Os orgamentos deverdo ser detalhados, com valores em reais, ja& incluidos todos os custos do
fornecedor, como frete, impostos, carga e descarga, além de conter CNPJ, data, validade, razéo social,
enderego, telefone de contato, e-mail, nome e assinatura do responséavel.

9.2. O fornecedor devera observar o art. 40, § 2°, do CDC (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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10. MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO

10.1. Esta contratagéo sera realizada por meio da Dispensa de Licitagédo, com fundamento no artigo 75,
inciso I, da Lei 14.133/21, em fung&o do seu baixo valor, por intermédio do Slstema de Dlspensa Eletromca
de Pregos, cujo acesso é via Portal de Compras do Governo Federal (https: 4oV, §/pt=br/).

10.2. A contratagdo sera divulgada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou portal
equivalente para produgao dos efeitos do contrato e de seus aditamentos no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, contados da data de sua assinatura.

10.3. Caso a Dispensa Eletronica resulte fracassada ou deserta, o procedimento sera:
| - republicado; Il - fixado prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas
ou sua situagdo no que se refere & habilitag&o; ou lll - valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na
pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condicdes de habilitagao exigidas. O disposto nos itens | e
|1l caput poderéo ser utilizados nas hipoteses de o procedimento restar deserto.

10.4. Os manuais e orientagdes para utilizagéo do Slstema \de| Dispensa Eletronica de Pregos estéo
disponiveis no Portal de Compras do Governo Federal (f u;gg//www gov.br/compras/pt-br/centrais-de-
conteudo/manuais). .,

11. GARANTIA AN

11.1. A CONTRATADA devera forheber garantia contra defeitos/vidibs, impropriedades de fabricagao dos
produtos de, no minimo, 90 (noventa) dias, a contar da data de recebimento definitivo do objeto.

11.2. Na hipétese de a CONTRATADA oferecer garantia por tempo siiperior, esta prevalecera.

11.3. A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, entregar 0 Termo de Garantia no ato de concluséo da
entrega do objeto, o qual pode constar também da Nota Fiscal.

12. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

12.1. A presente contratagdo podera ser formalizada mediante a emisséo de Nota de Empenho, conforme
o art. 95 da Lei n°® 14.133/21, que faculta & Administragéo Publica a substituicdo do contrato por outro
instrumento habil, nos seguintes casos: | - dispensa de licitagao em razéo de valor; e Il-
compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais n&o resultem obrigages futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

12.2. Caso a contratagéo seja formalizada mediante a emisséo da Nota de Empenho, nos termos do item
acima descrito, todavia, a entrega seja parcelada, o documento tera a mesma validade disposta no artigo
95 da Lei n°® 14.133/21.

12.3. A Nota de Empenho sera encaminhada para o e-mail do fornecedor vencedor da Dispensa Eletronica.
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12.4. Em caso de manifestagéo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o descumprimento total da
obrigagao assumida (infragdo administrativa), consoante o estabelecido no art. 155 da Lei n°® 14.133/21,
sujeitando-o as penalidades (sangdes) legalmente estabelecidas, previstas no artigo 156 da Lei n°
14.133/21.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
13.1. Exercer a fiscalizagao da contratagao por intermédio de servidor(es) designado(s).

13.2. Receber, conferir e avaliar o objeto no prazo e condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia, na
forma prevista no Art. 140 da Lei n°® 14.133/21.

13.3. Recusar o material que n3o estiver de acordo com as especificagdes constantes deste Termo de
Referéncia.

13.4. Solicitar interrupgdo da entrega de materiais que estejam em desacordo com as especificagoes e
demais exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

13.5. Comunicar a CONTRATADA, por escritd, sobre imperfeigﬁes,‘ falhas ou irregularidades verificadas no

objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido. |/,

13.6. Manifestar-se formalmente em todos 0§ atos relativos & execugdo do contrato, em especial, a
aplicagéo de sangdes e sua alteragéo, quando se fizerem necessarias. /'

13.7. Proceder aos pagamentds déwdos a CONTRATADA, naS'coqéiéég'is"e pregos pactuados.

13.8. A CONTRATANTE néo respondera por quaisquer compromis#bs assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados & execugdo do objeto licitado, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

14. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14.1. Manter-se, durante todo o processo licitatorio, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo, de acordo com o artigo
62 da Lei n® 14.133/21 e item 7 do Termo de Referéncia.

14.2. Fornecer o material ofertado atendendo, rigorosamente, suas especificagdes, prazos e atividades
previstas no Termo de Referéncia.

14.3. Efetuar a troca dos produtos que néo atenderem as especificagdes do objeto ou que forem rejeitados,
sem onus para a CONTRATANTE, no prazo estipulado neste Termo de Referéncia.

14.4. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legislagéo e do fornecimento dos
itens objeto deste Termo de Referéncia.

14.5. Responder por todos os tributos federais, estaduais € municipais que, eventuaimente, incidirem sobre
a avenca, bem como acidentes de trabalho que, porventura, ocorrerem e todos os encargos sociais,
trabalhistas e previdenciarios.
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14.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas e encargos resultantes do
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, no que couber.

14.7. Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATADA, inerentes ao objeto de fornecimento
da contratagéo.

14.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patriménio do CONTRATANTE em razéo
de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus funcionarios durante a entrega do material.

15. PAGAMENTO

15.1. ACONTRATANTE efetuara o pagamento em até 10 (dez) dias apos o ateste da Nota Fiscal, de acordo
com as descrices contidas na Nota de Empenho, Contrato ou outro instrumento habil, conforme o caso,
preferencialmente, por meio de Boleto Bancario, desde que o material/servigo tenha sido entregue/prestado
integralmente, aprovado e atestado pela fiscalizagdo da CONTRATANTE.

15.2. A CONTRATANTE seguira a ordem cronolégica para cada fonte diferenciada de recursos, subdividida
nas seguintes categorias de contratos: l fornecimento de bens Il Iocagoes Il - prestagao de servigos; e
IV - realizagéo de obras. - Vil

15.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao uﬁrépassem o limite de que trata o artigo
75, I, da Lei n® 14.133/21 seréo efetuados no ambito do CORE -RJ, no'prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da apresentacao da nota fiscal com o ateste do recebrmentq \definitivo.

15.4. O CORE-RJ reserva-se 0 d|re|to de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o material/servi¢o néo
estiver de acordo com as especmcagées apresentadas e aceitas. |

15.5. A Nota Fiscal devera ser emmda em nome da CONTRATANTE

15.6. Na Nota Fiscal emitida para a CONTRATANTE deverdo constar os dados bancarios para
crédito/emissao da ordem bancéria, contendo: codigo e nome do banco, nimero da agéncia (sem o digito)
e nimero da conta corrente (com o digito). '

15.7. Na Nota Fiscal devera obrigatoriamente constar no campo “OBSERVAGOES”, (1) o numero da
nota de empenho, e (2) o niimero do processo.

15.8. Na efetivagdo do pagamento seré efetuada a retengéo na fonte dos tributos e contribuigoes, de acordo
com a IN n° 1234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita Federal do Brasil e suas alteragoes.

15.9. No caso da CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e

Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES), deveré apresentar,
juntamente com a nota fiscal, a devida comprovagéo, a fim de evitar a retengéo na fonte dos tributos e
contribuicoes.

15.10. Caso ndo seja apresentada a Declaragéo de optante pelo Simples Nacional, a CONTRATANTE
efetuara os recolhimentos, na forma da legislagédo, como ndo sendo optante pelo regime especial de
tributagao.
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15.11. Caso haja incorrecdo no faturamento, os documentos de cobranga serdo devolvidos para
regularizagdo e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova aceitag&o, néo cabendo atualizagao financeira
sob hipotese alguma.

15.12. E vedado & CONTRATADA, sob pena de rescisdo do ajuste, negociar ou caucionar a Nota de
Empenho recebida para fins de operagao financeira, ainda que relacionada com o objeto da avenca.

15.13. Constatada qualquer irregularidade nas condigdes de habilitagao e qualificagéo exigidas na licitagao,
os pagamentos seréo sobrestados e a CONTRATADA sera intimada a providenciar sua regularizagao.

15.14. Caso a situagao nao seja regularizada, a CONTRATANTE efetuara os pagamentos devidos, uma

vez iniciado o procedimento de rescisdo unilateral da avenga, em face da configuragéo de inexecugéo do
ajuste, com fundamento no art.147 ao 150, combinado com o art. 155 a0 163 da Lei 14.133/21.

16. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O FORNECEDOR ou o contratado sera responsabmzado admmlstratlvamente pelas seguintes
infragdes, na forma do art. 155 da Lei n® 14.133/21: =W

| - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugéo parcial do'contrato que cause grave dano a Admlnlstragao ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao mteresse coletivo; A

Il - dar causa a inexecugao total~do*¢o[1trat0' :
IV - deixar de entregar a documentagao ex1g1da parao certame

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato supervenlente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregara documentagéo exigida para a contratagéo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagao sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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16.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangoes, na forma do
art. 156 da Lei n® 14.133/21:

| - adverténcia;

[l - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
16.3. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragéo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes; {
IV - os danos que dela provierem para a Admtmstragao Publlca

V - a implantagéo ou 0 aperfeigoam,entdde programa de |ntegnd‘ade\,‘)conforme normas e orientacoes dos
6rgaos de controle.

16.4. Para aplicagao das sang0es, sera observado o disposto no § 2° do art. 156 ao art. 163 da Lei
n® 14.133/2021.

1\ -,,\l

17. RESCISAO

17.1. A inexecugao total ou parcial do ajuste enseja asua resmsao ‘sem prejuizo das penalidades previstas
neste Termo de Referéncia.

17.2. O ajuste sera rescindido pelo CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de quaisquer das hipoteses
elencadas no artigo 137 da Lei n® 14.133/21.

17.3. A rescis@o sera formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa.

17.4. O ajuste sera rescindido caso o CONTRATANTE verifique que a qualidade dos materiais, conforme o
caso, entregues/fornecidos pela CONTRATADA estejam fora das especificagoes necessarias.

18. FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal - Segé@o Judiciaria do Rio de Janeiro, para dirimir questoes
oriundas desta contratagao.
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19. CONTATOS

19.1. Setor de L|C|ta<;oes

30(@C0re=f|.0rg.br

Tel.: (21) 3174 - 8425 | 8426 | 8427/ (21) 99459-7519
Fabiana Assis / Lucas Filgueiras

Rio de Janeiro) 16 de abril de 2026.

Luciene Alveé Costa
Coordenadora Administrativa
Do Core-RJ
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