
CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS

NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CORE-RJ

TERMO DE REFERENCIA
INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 032/2026
DISPENSA ELETRONICA N° 021/2026 — PNCP N° 31/2026

1.0BJETO

1.1. Contratagao de Mestre de Ceriménia para o Dia Pan-Americano do Representante
Comercial, a ser realizado no dia 05/10/2026, na Academia Brasileira de Letras - ABL

objetivando a padronizagao e organizagao das etapas do evento institucional, a fim de promover
uma apresentagao de maneira cronologica e pautada.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. O mestre de ceriménia sera responsavel por apresentar e conduzir o evento conforme o

roteiro definido. Interagir com os participantes, convidados e palestrantes. Manter o publico
informado sobre a programacao e quaisquer mudangas. Anunciar os patrocinadores, apoiadores
e demais envolvidos no evento, garantir o cumprimento dos horarios estabelecidos e realizar a

abertura e 0 encerramento do evento.

2.2. A presente contratagao justifica-se pela necessidade de proporcionar um servigo de

cerimonial profissional e adequado aos padrées do Evento do Dia Pan-Americano, oriundos da

atividade da Assessoria de Comunicacgao do CORE-Ru, considerando que este Conselho nao

possui em seu quadro, cargo com a qualificagao e atribuigdes de Mestre de Ceriménia.

2.3. A contratagao tem por finalidade assegurar a adequada conducao do evento institucional

promovido pelo CORE-RJ, garantindo a observancia do protocolo cerimonial, a correta

apresentacao de autoridades e convidados, a fluidez da programagao e a comunicagao eficiente

com os participantes. Busca-se ainda contribuir para a valorizagao da solenidade, fortalecer a

imagem institucional do Conselho e proporcionar adequada organizagao das atividades

previstas para o Dia Pan-Americano do Representante Comercial.

3. ITEM:

Item Descrigao CATSER | Quant/Ser Valor Total
—

|

Contratagao de 01 (um) Mestre de Ceriménia para atuacao
no evento do Dia Pan-Americano do Representante
Comercial, com dura¢ao estimada de 3h30min, incluindo:

- conducgao e apresentacao do evento;
|

- leitura e execucgao do protocolo cerimonial:
01 - antincio de autoridades, convidados e homenageados;

12958 01 Und. RS 1.800,00

- mediagao das transigdes entre as etapas da programacao;
- alinhamento previo com a organizac¢ao do evento;
- permanéncia durante todo o periodo de realizagao. | |
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4. PRAZO, CONDICOESE INICIO DA PRESTACAO DO SERVICO:

4.1. A prestagao do servigo sera no dia 05/10/2026, no Auditorio da Academia Brasileira de

Letras - ABL, localizada na Av. Presidente Wilson, 203 — Castelo CEP 20030-021, sendo,
antecipadamente, realizado o envio de nota de empenhoa contratada.

4.1.1. Da escolha do(a) Fornecedor(a): A escolha da empresa 28.459.791 ADRIANA DA

SILVA MALTA — CNPJ 28.459.791/0001-31, fundamenta-se na compatibilidade de sua proposta
com Os pregos praticados no mercado, na capacidade técnica demonstrada para execugao do

objeto, na adequagao da solugao ofertada as necessidades do Core-RJ e no atendimento aos

requisitos de habilitagao exigidos para a contratagao, em observancia aos principios da

economicidade, eficiéncia e selegao da proposta mais vantajosa para a Administragao.

4.2. O(A) Mestre de Cerim6nia devera:

4.2.1. Conduzir a cerimonia conforme o cronograma estabelecido e garantir que os horarios

sejam respeitados;

4.2.2. Seguir o script redigido pelo Core-RJ, nao sendo permitida a alteragado do texto sem o

consentimento do redator;

4.2.3. Ser dotado(a) de caracteristicas, como por exemplo: boa postura vocal e fisica; discrigao;
sobriedade e compromisso ético; ter iniciativa propria para contornar situag6es inesperadas; boa

apresentacgao, ter conhecimento das regras protocolares e do cerimonial publico e possuir
equilibrio emocional;

4.2.4. Comparecer ao local de realizagao do evento, com no minimo 01 hora de antecedéncia,
devidamente trajado(a).

4.2.5. O(A) profissional devera apresentar-se com vestimenta compativel com a formalidade do

evento institucional.

4.2.6. Demonstrar experiéncia na condugao de eventos institucionais, observando técnicas

adequadas de comunicagao e protocolo compativeis com a natureza da solenidade.

4.3. O servico sera fiscalizado pelo(a) responsavel pelo acompanhamento no dia da entrega,
para efeito de verificagao de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo

de Referéncia e na proposta.

4.4. Em caso de rejeicao do servigo, o servidor lavrara um Termo de Recusa e Devolucao, no

qual se consignarao as desconformidades com as especificagdes ou o motivo da rejeicao. A

CONTRATADA, com o recebimento do termo, ficara ciente da obrigagao de sanar as

irregularidades apontadas, bem como estara ciente de que a sua omissao € passivel das

sangodes cabiveis.

a
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4.5. Os custos referentes ao saneamento das irregularidades ocorrerao por conta da

CONTRATADA.

5. ENQUADRAMENTO:

5.1. Contratagao Direta - Artigo 75, inc. Il, da Lei n° 14.133/2021.

6. CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETOE FISCALIZAGAO

6.1. O servico sera definitivamente aceito apdos a verificagao da sua conformidade com as

especificagoes constantes na proposta em até 02 (dois) dias Uteis do recebimento provisorio,
salvo disposi¢ao em contrario.

6.2. O recebimento provisorio e definitivo dos servigos prestados ficara a cargo da Assessoria

de Comunicagao do CORE-Ry, ¢ consistem em:

6.2.1. A fiscalizagao rejeitara, no todo ou em parte, o objeto contratado que nado obedecer ao

disposto neste Termo de Referéncia.

6.2.2. Ainda quando detectados somente no momento de sua veiculacao, a contratada ficara

obrigada a adequar ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os servigos objeto da

contratagao em que se verificarem defeitos de execugao ou de materiais empregados.

6.2.3. O objeto sera recebido apds o “atesto” do fiscal do contrato.

6.3. O servigo sera prestado sem nenhum custo adicional, salvo quando houver alguma
imprevisao devidamente fundamentada, a qual era impossivel de identificar no periodo da

contratagao, a fim de se preservar o equilibrio econdémico-financeiro entre as partes, nao

impedindo a resiligao do contrato quando o Core-RuJ identificar que a prestagdo do servigo se

tornou excessivamente onerosa a Administragao Publica.

6.4. Quaisquer esclarecimentos poderao ser sanados através do e-mail: comunicacao@core-

rj.org.br / licitacao@core-rj.org.br/ pelo telefone: (21) 3174-8423 / (21) 3174-8425.

6.5. O acompanhamentoe a fiscalizagao da execugao da avenga consistem na verificagao da

conformidade da prestagao dos servicos, das especificagdes do material entregue e da alocagao
dos recursos necessarios, de forma a assegurar 0 perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser

exercido por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na

forma do art. 140 da Lei n° 14.133/21.

6.6. Constatado dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico responsavel
responderao solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de outras sancgdes legais
cabiveis, conforme disposto no art. 73 da Lei n° 14.133/21.
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7. CRITERIO DE JULGAMENTO

7.1. Sera aceita a proposta de menor valor global que atenda integralmente as especificagdes
do Termo de Referéncia e as condicdes de habilitagao exigidas.

7.2. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega
de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento e nas contratagdes com valores inferiores a 1/4

(um quarto) do limite para dispensa de licitagao para compras em geral e, ainda, nas

contratagoes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso IV

do art. 75 da Lei n° 14.133/21, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovagao da

requiaridade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagao com a Fazenda

Federal, conforme o disposto no art. 70 da Lei n° 14.133/21 c/c art. 20 da IN n° 67/21.

JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.3. As certiddes poderao ser extraidas dos sitios: Comprovantede Inscrigao e Situagao
Cadastral (https://servicos. receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.as
Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao

(http://servicos.receita fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir);
Consulta Regularidade do Empregador (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf) ou declaragao de inexisténcia de

empregados sujeitos ao recolhimento do FGTS, quando se tratar de Microempreendedor
Individual (MEI); Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (https:/Avww.tst.jus.br/certidao1) e

Fazenda Estadual e Municipal, conformeo caso.

7.4, Nao serao aceitos documentos de habilitagao com indicagao de CNPJ diferente,salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.5. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz. Caso a

licitante seja filial, os documentos deverao estar em seu nome, excetoaqueles que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

TECNICA

7.6. A empresa devera apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido

por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove experiéncia compativel com o

objeto da contratagao.

ECONOMICO-FINANCEIRA

7.7. Nao sera exigida

8. DOTACAO ORGAMENTARIA

8.1. As despesas referentes ao objeto deste termo na rubrica 6.2.2.1.1.01.01.06.13 - Eventos

Institucionais; Centro de Custo: Projeto — Eventos Institucionais ~ Dia do Pan-Americano.
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9 - GARANTIA DOS MATERIAIS OU SERVICOS

9.1. Nao sera exigida para esta contratagao.

10. MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO

10.1. Esta contratagao sera realizada por meio da Dispensa de Licitagao, Contratagao Direta,
com fundamento no artigo 75, inciso Il, da Lei 14.133/21, por intermedio do Sistema de Dispensa
Eletrénica de Pregos, cujo acesso é via Portal de Compras do Governo Federal

(https://www.qov.br/compras/pt-br/).

10.2. A contratagao sera divulgada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou

portal equivalente para produgao dos efeitos do contrato e de seus aditamentos no prazo de até

10 (dez) dias uteis, contados da data de sua assinatura.

10.3. Os manuais e orientacdes para utilizagao do Sistema de Dispensa Eletranica de Precos
estao disponiveis no Portal de Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-
br/centrais-de-conteudo/manuais).

11. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

11.1. Contrato por escopo, mediante nota de empenho, observada a execugao do servigo no

evento em 05 de outubro de 2026.

12. CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

12.1. Por definigao, o objeto da presente contratagao consiste em servigo comum, cujos padroes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo instrumento convocatorio,
por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do artigo art. 6°, XIll, da Lei

n° 14.133/21.

13. FORMALIZAGAO DA CONTRATACAO

13.1. A presente contratacgao podera ser formalizada mediante a emissdo de Nota de Empenho,
conforme o inciso |, art. 95, da Lei n° 14.133/21, que faculta a Administragao Publica a

substituigao do contrato por outro instrumento habil, quando se tratar de dispensa de licitagao
em razao do valor.

13.2. Caso a contratagao seja formalizada mediante a emissao da Nota de Empenho, nos

termos do item acima descrito, todavia, a prestagao do servico seja parcelada, o documento tera

a mesma validade disposta no artigo 95 da Lei n° 14.133/21.

13.3. A Nota de Empenho sera encaminhada para 0 e-mail do fornecedor vencedor da Dispensa
Eletrénica.

13.4. Em caso de manifestagao de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o

descumprimento total da obrigagao assumida (infragao administrativa), consoante o
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estabelecido no art. 155 da Lei n° 14.133/21, sujeitando-o as penalidades (sangdes) legalmente
estabelecidas, previstas no artigo 156 da Lei n° 14.133/21.

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. Exercer a fiscalizagao da contratagao por intermédio de empregado(s) designado(s).

14.2. Receber, conferir e avaliar 0 servigo no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de

Referéncia, na forma prevista no Art. 140 da Lei n° 14.133/21.

14.3. Recusar 0 servigo que nao estiver de acordo com as especificagdes constantes deste

Termo de Referéncia.

14.4. Solicitar interrup¢ao do servigo que esteja em desacordo com as especificagdes e demais

exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

14.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigées, falhas ou irregularidades
verificadas no servico fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

14.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucao do contrato, em

especial, a aplicagao de sangoes e sua alteragao, quando se fizerem necessarias.

14.7. Proceder aos pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condigées e precos pactuados.

14.8. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do servico licitado, bem como

por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

15. OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. Manter-se, durante todo o processo licitatorio, em compatibilidade com as obrigagdes por
ela assumidas, todas as condigées de habilitagao e qualificagao exigidas na contratagao direta,
de acordo com 0 artigo 62 da Lei n° 14.133/21 e item 7 do Termo de Referéncia.

15.2. Fornecer 0 servico ofertado, atendendo, rigorosamente, suas especificagdes, prazos e

atividades previstas no Termo de Referéncia.

15.3. Efetuar os ajustes aos servicos que nao atenderem as especificagdes do objeto ou que
forem rejeitados, sem énus para a CONTRATANTE, no prazo estipulado neste Termo de

Referéncia.

15.4. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legislagao e da

prestagao do servico deste Termo de Referéncia.
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15.5. Responder por todos os tributos federais, estaduais e municipais que, eventualmente,
incidirem sobre a avenga, bem como acidentes de trabalho que, porventura, ocorrerem e todos

Os encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios.

15.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas e encargos resultantes
do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, no que couber.

15.7. Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATANTE, inerentes ao objeto de

fornecimento da contratagao.

15.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patriménio do CONTRATANTE

em razao de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus funcionarios durante a prestacgao do

servico.

16. PAGAMENTO

16.1. A CONTRATANTE efetuara o pagamento apds 10 (dez) dias Uteis do ateste na Nota

Fiscal, de acordo com as descrig6es contidas na Nota de Empenho, contrato ou outro

instrumento habil, conforme o caso, preferencialmente, por meio de BOLETO BANCARIO,
desde que o servigo tenha sido prestado integralmente, aprovadoe atestado pela fiscalizagao
da CONTRATANTE.

16.2. A CONTRATANTE seqguira a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos.

16.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o artigo 75, Il, da Lei n° 14.133/21 serao efetuados no ambito do CORE-Ru, no prazo de
até 10 (dez) dias uteis, contados da apresentagao da nota fiscal com o ateste do recebimento

definitivo.

16.4. O CORE-RJ reserva-se 0 direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o servico
nao estiver de acordo com as especificacdes apresentadase aceitas.

16.5. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CONTRATANTE.

16.6. Na Nota Fiscal devera obrigatoriamente constar no campo “OBSERVACOES’, (1) o

numero da nota de empenho, e (2) o numero do processo.

16.7. Na efetivagao do pagamento sera efetuada a retencao na fonte dos tributos e

contribuigdes, de acordo com a IN n° 1234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita

Federal do Brasil e suas alteracdes.

16.8. No caso da CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribuig6es das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES), devera

apresentar, juntamente coma nota fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a retencgado na

fonte dos tributos e contribuigdes, caso esteja indisponivel o sistema de consulta disponibilizado
pela Receita Federal. R

fy.

A
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16.9. Caso nao seja apresentada a Declaragao de optante pelo Simples Nacional, a

CONTRATANTE efetuara os recolhimentos, na forma da legislagdo, como nao sendo optante
pelo regime especial de tributagao.

16.10. Constatada qualquer irregularidade nas condig6es de habilitagao e qualificagao exigidas
na licitagao, os pagamentos serao sobrestados e a CONTRATADA sera intimada a providenciar
sua regularizacao.

16.11. Caso a situagdo nao seja regularizada, a CONTRATANTE efetuara apenas os

pagamentos devidos pelo que ja houver sido executado, apds o inicio do procedimento de

rescisao unilateral da avenga, em face da configuragado de inexecugao do ajuste, com

fundamento no art.147 ao 150, combinado com o art. 155 ao 163 da Lei 14.133/21.

17. VALOR DA CONTRATAGAO

17.1. O valor total da contratagao direta € de R$ 1.800,00 (mil e oitocentos reais).

18. DO FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justiga Federal - Segdo Judiciaria do Rio de Janeiro, para dirimir

questdes oriundas desta contratagao.

19. CONTATOS

19.1. Setor de Comprase Licitagdes
E-mail: licitacao@core-rj,org.br/ comunicacao@core-r.org.br
Tel.: (21) 3174-8400/ 99459 7519

Fabiana Assis / Lucas Filgueiras/ Ana Oliveira.

Rio de Janeiro, 28 de setembro de 2026.

Ana Luiza O. da Costa

Chefe do Setor de Comunicagao

De acordo com a competéncia que me foi conferida, APROVO o presente Termo, por
considera-lo em consonancja com a conveniéncia e oportunidade atinentes a

discricionariedade da Adminis{ragao Publica.

Ri aneiro, 28 de setermbro de 2026.

Derlin José Guimaraes Ro igués
Diretor-Presidente
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