ESTADO DE SANTA CATARINA
ﬂ DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO —- DETRAN
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
DETRAN GERENCIA DE APOIO OPERACIONAL

SANTA CATARINA

TERMO DE REFERENCIA
DETRAN 00035619/2023

1. DO OBJETO
1.1. Descrigao dos postos que serdo contratados e quantidades:
Item Grupo classe Nomenclatura do posto Quantidade
1 0101 Servente — 8 horas 3
2 0101 Servente — 4 horas 1

1.2. Os servigos deverao ser prestados nos enderecos e horarios abaixo:

ltem Endereco de prestagao do servigo Carga Dias da Horario de
horaria semana trabalho
Av. Almirante Tamandaré - 480, Coqueiros, Segunda AR .
" | Florianpolis, SC, CEP 88.080-160. 8 asexta | 08:00as17:00
Rod. Tertuliano Brito Xavier, 315 - Canasvieiras, Segunda AR - )
2| Florianépolis - SC, 88054-600. 4 asexta | 08:00as12:00

1.3. A contratag&o dos postos (itens) dar-se-4 em LOTE UNICO.
1.4. A proposta vencedora sera aquela que apresentar o MENOR PRECO POR LOTE.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO:
2.1. Justifica-se a presente contratacdo como forma de garantir a prestagdo dos servigos continuos

especializados.

2.2. Buscando sempre a pratica dos principios da eficiéncia e efetividade, quando se tenta alcancar
a alta produtividade, agilidade, qualidade, seguranga e maxima perfeicdo do trabalho, as
adequacobes dos atuais servigos sao as metas visadas pela administragcado das atividades meio e
apoio operacional, o que nao seria possivel sem a contratacdo de servigos especializados
terceirizados. Sendo assim, a terceirizagao dos referidos servigos tem sido 0 meio mais adequado
para atingirmos a meta desejada, pois, busca-se desta forma o atendimento dos principios da
economicidade e eficiéncia, bem como, um elevado padrao na satisfagao do interesse publico.
2.3. Nessa senda, temos por objetivo assegurar a limpeza e conservagao em prédios publicos desta
Pasta (Sede DETRAN e Posto de Atendimento da CIRETRAN do Norte da llha), de modo que estes

estejam continuamente em condicbes de uso pelo publico externo e interno, livre da proliferacao

doengas, animais sinantrépicos entre outros agentes patogénicos e prejudiciais a saude individual
e coletiva.
2.4. O servico de limpeza, asseio e conservagao predial € indispensavel a execucao das atividades

do o6rgéao.
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Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos continuados de mao de obra
exclusiva de serventes (4h e 8h) - contratacéo direta em carater emergencial, justifica-se, pois,
considerando que os Contratos n° 081/DETRAN/2022 e 085/DETRAN/2022, oriundo da dispensa

de licitagao emergencial n°® 87/2022/DETRAN/GELIC, celebrada com as fornecedoras Canadense

e EDM para postos de serventes, estdo na iminéncia de vencer (03/07/2023 e 11/07/2023).

2.5. Considerando que, nos processos DETRAN 00024157/2023 e DETRAN 00024169/2023, a
Procuradoria do 6rgao se manifestou pela impossibilidade de prorrogagbes dos contratos vigentes
que tiveram origem em contratacdo emergencial.

2.6. Considerando que atualmente o caderno licitatério DETRAN 21449/2021, contratagao regular
de terceirizados, esta em andamento junto a Central Estratégica de Compras Publicas da SEA/SC,
nao sendo possivel aguardar sua conclusdo sem prejuizo dos servigos prestados pelo 6rgao.

2.7. Considerando que ha ulteriores procedimentos a serem vencidos visando a continuidade do
caderno acima citado.

2.8. Considerando que o contrato vincendo abriga 4 postos de serventes imprescindiveis a
execugdo dos servigos publicos prestados no prédio sede do Detran (Oficio n°
25/GEAPO/DETRAN/2023, p. 2).

2.9. Considerando a autorizacao do Presidente do érgao a p. 3.

2.10. Considerando o contido no Oficio n°® 102/2022/SEA/DGLC, de p. 16 (copia), da lavra da
Diretoria de Gestao de Licitacdes e Contratos da SEA/SC.

2.11. Considerando, por fim, que os servicos objeto deste caderno sao imprescindiveis ao bom
andamento das atividades desta Pasta, proporcionamos assim a operacionalizagao integral das
atividades de forma segura, visando atingir a eficiéncia e a eficacia de suas ag¢des, bem como dito
alhures, de limpeza, asseio e conservagao predial, e, pelo principio da continuidade, faz-se
necessario a contratagao direta, modalidade emergencial, visando n&o interromper a prestacéo do
servicgo.

2.12. Por fim, contudo ndo menos importante, esta Pasta atentou-se as regras para a contratagao
de servigos terceirizados no ambito da Administragcdo Publica Estadual Direta e Indireta do Poder
Executivo, inseridas no Decreto n° 452/2020 (alterado pelo Decreto n® 1.444/2021).

3. DA VISTORIA:
3.1. A vistoria devera ser agendada de segunda a sexta-feira, das 13 horas as 18 horas, por meio
dos canais abaixo:
Local Responsavel Telefone E-mail
Departamento Estadual de Transito
Avenida Almirante Tamandaré, n°
480, Coqueiros,
Florianoépolis/SC, CEP 88.080-160

tatianarossi@detran.sc.gov.br

Tatiana Rossi | (48) 3664-1839
geapo@detran.sc.gov.br
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4. FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGCOS
4.1. Os servicos serao prestados em conformidade com a IN n.° 02/2020 SEA:

ltem c(;SI;L;Fs)Ce) Nomenclatura do posto Modificagdes ref. a IN n°® 02/2020 SEA?
1 0101 Servente — 8 horas SEM modificagdes.
2 0101 Servente — 4 horas SEM modificagoes.

5. DOS REQUISITOS DOS CARGOS
5.1. O edital adotara os requisitos dos cargos listados na IN 002/2020 e suas alteragoes.

6. UNIFORMES (QUANDO HOUVER)

6.1. Para a atividade, os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverao
ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgao Contratante, compreendendo pecgas
para todas as estacbes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

6.2. O uniforme devera compreender as seguintes pecgas do vestuario:

a) 2 (duas) calgas,

b) 3 (trés) camisetas,

(um) par de sapatos,

(um

(

c) 1
d) 1 (um) par de meias; e
e) 1 (uma) jaqueta (padrdo empresa).

6.3 A Contratada devera fornecer conjuntos completos ao empregado no inicio da execugao do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses,
ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds comunicagéo escrita da
Contratante, sempre que nao atendam as condi¢gdes minimas de apresentacéo.

6.3.1 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados.

6.4 Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, contendo quantidade, descri¢ao, data
do recebimento, tamanho e assinatura do funcionario, cuja copia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

7. EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Os equipamentos e utensilios necessarios a execugdo dos servigos (vassouras, rodos,
aspiradores de pd, entre outros), inclusive os equipamentos de protecdo individual, serdo de
exclusiva responsabilidade da empresa contratada.

7.2. Para a perfeita execugcado dos servigcos dos postos de Servente e Zelador, a Contratada
devera disponibilizar no minimo os EPI’s:

a) 2 (dois) pares de luvas de latex;

b) 2 (dois) pares de luvas apropriadas para manuseio com lixo e afins;
c) 1 (um) éculos de protegao; e

d) 1 (um) par de botas de borracha tipo galocha (padrdo empresa).

7.3. Os equipamentos referentes aos EPI’s, e os que se fizerem necessarios para o desempenho
de suas funcoes, serao fornecidos pela CONTRATADA, a ser observado as normas e quantitativos
necessarios para a execugao da fungao.
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8. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E CONTRATO ATUAL

8.1. Avigéncia do contrato sera de 180 (cento e oitenta) dias ou até que se conclua processo
licitatério contido no processo DETRAN 00021449/2021, com notificacdo prévia de 30 dias,
improrrogavel (cf. parecer PROJUR).

8.2. O tempo minimo do contrato sera de 3 (trés) meses.

8.3. Os contratos atuais de prestagao de servicos ao DETRAN, que o presente processo licitatorio
substituira, possui as seguintes caracteristicas:

Fornecedora Contrato Posto Qtd Valortotal Vencimento
EDM 081/DETRAN/2022 | Servente 8h 3 |R$ 12.627,24 | 03/07/2023
Canadense |085/DETRAN/2022| Servente 4h 1 R$ 2.604,09 | 11/07/2023

9. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.1. A gestdo contratual sera exercida pela GERENCIA DE APOIO OPERACIONAL DO
DETRAN/SC, a qual cabera acompanhar a execugédo do contrato sob os aspectos formais e de
repercussao financeira, efetivando as alteragdes e ajustes inerentes a contratacao.

9.2. A fiscalizagcao contratual sera exercida pela Sra. Tatiana Justina Rossi, a qual cabera
acompanhar a execugdo do contrato sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em
registro proprio a ocorréncia de falhas e de irregularidades que porventura acontegam, notificando
a contratada para regularizacdo e instruindo relatérios fundamentados que visam penalizagdo da
contratada.

10. ESTIMATIVA DE PRECOS

10.1. os valores referenciais foram obtidos da “Tabela de Valores de Referéncia para Contratacao
de Postos Terceirizados” disponibilizada no Portal de Compras (disponivel em
https://www.sea.sc.gov.br/wp-content/uploads/2023/04/Tabela-de-Valores-de-Referencia-para-
Contratacao-de-Postos-de-Trabalho.pdf, acessado em 05/06/2023):

Item Postos Totais QTD V_alp r Valor Total
unitario mensal
1 Servente - 8 horas 3 R$ 5.038,61| R$ 15.115,83
2 Servente - 4 horas 1 R$ 294583 | R$ 2.945,83
4 R$ 18.061,66
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1. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
11.1 O valor maximo total da contratagédo sera de R$18.061,66 (dezoito mil e sessenta e um reais
€ sessenta e seis centavos), a ser pago na seguinte rubrica:

Orgao/Unidade Orgamentaria | Subacgéo | Natureza Fonte

1.753.111.035
33.90.37 | 2.752.235.251
33.90.37 | 1.752.269.000
1.501.269.000

160020 — DETRAN 15279

12. CONDIGOES GERAIS

11.1  Durante o periodo em que for adotado o “horério de verao” nos Orgdos do Estado, decretado
pela Administracdo Estadual, as escalas de trabalho serdo adaptadas ao funcionamento dos Orgaos
Publicos.

11.2 Alinclusao ou substituicao de profissionais que exerceréo os servigos é condicionada a prévia
solicitacao por escrito do preposto indicado pelo Titular da Contratante.

11.3 A substituicdo dos profissionais que exercerdo os servigos devera ocorrer no prazo maximo
de 8 (oito) dias uteis, podendo esse prazo ser flexibilizado desde que devidamente justificado pela
Contratada e aceita pela Contratante.

11.4 Nao ha previsdes de recesso que possam alterar os valores das contratagoes.

11.5 As fichas pontos, controle de horario de trabalho, deverdo ser realizadas preferencial por
meio eletrbnico.

Floriandpolis, data da assinatura digital.

Tatiana Justina Rossi
Responsavel GEAPO
Departamento Estadual de Transito
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ANEXO |

Tabela de valores de referéncia maximos para contratagao de posto de trabalho elaborado
pela SEA/SC

Prego de referkncla

* Considera CCT 2023. Tabela referente a planilhas estimativas elaboradas em abril de 2023.

Avenida Almirante Tamandaré, n° 480, Bairro Coqueiros, Floriandpolis — CEP 88.080-160

o Carga hordria/ lomada Estimado
APOID ADBINESTRATIVO MIVEL | G horas- gy 3 sexty 1+ 462390
APCID ADKMINESTRATIVO MIVEL 11 B horas- sepunida a sexta i3 T 565,21
APOID ADMINESTRATIVO MAVEL 11 & hioras - sepunda 8 sexta 133 855892
PO ADRAINESTRATIVO MIVEL Hii & Farias- sEpundd a sexla 1+ B6ES,53
APCI ADBINISTRA TV MIVEL 111 & horas - s=gunda a sexta RS 10583 85
ALIKILIAR DE INFORBAATICA B horas- sepunda a sexta 33 HAOlG, 25
ALUXILAR DE INFORBMATICA B horas - sepunds 3 Sexta RS 10.890,32
TELE FCHNISTA & horas- sepunda a sexta 539 438 21
RECEPCHIMISTA 6 horas- segunda a sexta RS 277590
RECEPCRIMISTA & hioras - segunds a sexta 133 4539,26
RECEPCRIISTA BEILINGIUE G horas- sepundd a sexta (13 495416
RECEP RIS TA EILINGLIE & horas - segunda 3 sexta RS LAaT9 36
ERISSOR DE DOCLIBEMNTOS & hioras- sepgunda a sexta 137 371960
ERISSOR DE DOCUBAENTOS & Roras - sepunds 4 sexta 11 A 457 04
OFFICE BOY G horas- s=punda a sexta RS 356354
OFFICE BOY & horas - segunda a sexta RS 429000
MEREMDEIRD G horas- sepunida a sexta 141 2775090
MEREMDEIRD & horas - s=gunda a sexta 33 4535 M
COFINHEIRG & horas- segunda a sexta RS 277590
COZINHEIRD & hioras - segunis a sexta i3 4,539,26
AUXILAR DE COZINEA B horas - sepunda a sexta RS 453926
SEAVEMNTE 4 horas- sepunda o sexta 13 2045 83
SERVENTE 6 hioras- segunda a sexta RS 4,154,458
SERVENTE & Fioras - sepunds @ sexta 11 503861
JARHMEIRD 4 Roras sEpunds a sexta RS 3380,48
IARDINEIRD & horas segunda a sexta RS A B4AT 55
IARDIMNEIRC & horas - segunida a sexta RS B4R
FELADOR 4 horas segunda a sexta RS 3228,25
JELADOR & horas- sepunda a sexta RS 460613
ZELADOR & horas - segunia 8 sexta i3] 5.5953.00
MOTORISTA & horas - sepunda a sexta 3] 5.522,67
PORTEIRD 5 Fsfas- sEpundd a sexta RS 478% 81
PORTEIRD & horas - segunida a sexta RS 577722
EMCARREGAD MIVEL | & Fiofas- sepunda a sexta i1 5.329,60
EMCARREGADD MIVEL I B horas - sspundas a sexta RS 6,459,658
ERCARREGADD MIVEL I G horas segunda a sexcta 33 h51T a2
ENCARREG AN NVEL N & hioras - segunda a sexta RS 706,10
13 horas [Hamia - Todos o8
VIGILAKNOIA ARM AT dias do s {TDbA] RS B4, a2
13 horas Notuma - Todos os
'\I'Hjllﬁ.ﬂf_lﬁ ARMAD dias do miis 1Tmr P,'S 14,7 39.08
4 horas- Todos of dias do
WIGILANOIA ARMADG s {TOM) 1+ 27200 80
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