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MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA N° 32/2024/CFA

PROCESSO N° 476900.000411/2024-87

Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto nos arts. 6°, XXIII, e 40, § 1° da Lei
14.133/2021; arts. 8°, I, Il e 21, II, do Decreto 3.555/00; art. 14 do Decreto n° 10.024/19.

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em treinamento Completo de Licitagdes e Contratos
com abordagem das leis n°s 10.520/2002 e 14.133/2021

2. ESPECIFICACOES DO OBJETO

2.1. Contratacdo de treinamento no formato online e ao vivo, para 1 (um) colaborador do

Conselho Federal de Administragdo, lotado na Secdo de Compras do Conselho Federal de Administracao
(CFA).

3. QUANTITATIVO DE FORNECIMENTO E APRESENTACAO DA PROPOSTA

3.1. O quantitativo a ser adquirido ¢ a inscri¢ao para 1 (um) colaborador do Conselho Federal de
Administragdo lotado na Se¢ao de Compras do Conselho Federal de Administragdao (CFA).

3.2. O setor responsavel pelo recebimento das propostas sera a Coordenadoria de Administragao
do CFA, telefone: (61) 3218-1805.

3.3. As propostas de precos deverdo ser sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas,
entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas nao acarretarem lesdes ao direito dos
demais licitantes, prejuizo a Administragdo ou ndo impedirem a exata compreensdo de seu conteudo, e
deverdo constar:

34. nome, nimero do CNPJ, Inscricdo Estadual, endereco, telefone e fax da empresa
proponente.

3.5. prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada
para a entrega dos envelopes;

3.6. dados bancarios da empresa, com o nimero de conta corrente e agéncia.

3.7. A proposta devera ser apresentada com a descri¢ao dos produtos ofertados, atendendo no

minimo o descrito no item 2.1, com pre¢o unitario e total.

3.8. Juntamente com a proposta de precos, a licitante devera apresentar a declaracao de que
atende plenamente todos os requisitos de habilitagdo exigidos para o certame, e os certificados e/ou
declaracdes exigidos no presente Termo de Referéncia, bem como que a licitante possui suporte
administrativo, aparelhamento e condi¢des adequadas, bem como pessoal qualificado e treinado,
disponiveis para a execu¢do do objeto desta contratagao.

4. DA JUSTIFICATIVA

4.1. A aquisicdo da capacitacao visa atender as demandas da CAF do Conselho Federal de
Administragdo, com o proposito de fortalecer o aprendizado para aplicagio do conhecimento nas
atividades relacionadas ao setor.



4.2. A contratacio de um treinamento sobre Completo de Licitagdes e Contratos com
abordagem das leis n°s 10.520/2002 e 14.133/2021, visa aprimorar as praticas internas e atender aos
critérios regulatorios em constante evolu¢do. Tendo em vista a complexidade e dindmica em constante
evolucdo das normativas relacionadas a licitagdes e contratos, ¢ imperativo que nosso profissional esteja
devidamente capacitado para interpretar e aplicar essas leis de maneira eficaz. A nova Lei n° 14.133/2021
trouxe significativas alteragdes no cenario das licitagdes e contratos administrativos, introduzindo novos
conceitos, procedimentos e praticas que demandam uma atualizagdo constante dos profissionais
envolvidos. O desconhecimento ou interpretagdo equivocada dessas mudangas pode acarretar prejuizos
financeiros e legais para a institui¢do, ressaltando ainda mais a importancia de investir na capacitacdo
continua de nossa equipe.

4.3. Os principais objetivos deste curso sio:

4.3.1. Conhecimento legal atualizado;

4.3.2. Aplicagdo pratica;

4.3.3. Reducao de riscos;

4.3.4. Eficiéncia nos processos de compras;

4.3.5. Atualizagao do conhecimento do colaborador;

4.3.6. Melhoria na tomada de decisoes;

4.3.7. Capacitagao da equipe.

5. DA MODALIDADE DE LICITACAO:

5.1. Sera adotada a modalidade de licitacdo por dispensa de licitagdo, conforme as regras
estabelecidas na legislagdo vigente.

6. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

6.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

6.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigac¢des assumidas pelo Contratado;

6.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.1.3. Notificar ao Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada na execucdo do objeto;
6.1.4. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;
6.1.5. Prestar ao Contratado, em tempo habil, as informacdes e os esclarecimentos eventualmente

necessarios a prestacao dos servicos;

6.2. A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucgdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.3. A CONTRATADA obriga-se a:

6.3.1. O Contratado obriga-se a capacitar os colaboradores do Conselho Federal de Administracao
de acordo com as especificagdes, garantindo a qualidade do servigo prestado;

6.3.2. Nomear preposto para acompanhamento da prestagdo dos servigos, que deverd seguir as
orientagdes demandadas pelo CFA;

6.3.3. Assumir todos e quaisquer Onus, referente a salario, horas extras, adicionais e demais
encargos sociais relativamente aos seus empregados;

6.3.4. Manter, durante toda a execucdo do servigo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualificacdo exigidas;

6.3.5. Zelar pela perfeita execugdo dos servigos;

6.3.6. Prover, realizar, manter e priorizar todas as agdes necessarias ao fiel cumprimento das

clausulas contidas neste Termo de Referéncia;

6.3.7. Prestar os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre em perfeita



ordem,;

6.3.8. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CFA ou a terceiros, provocados por negligéncia
ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na execugdo do objeto;

6.3.9. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salérios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizacdes e
quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no desempenho dos servigos objeto do contrato,
ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio com 0os mesmos;

6.3.10. Entregar os servicos nos prazos e condi¢des especificados;

6.3.11. Manter seus empregados e/ou prepostos, quando em servi¢o, devidamente identificados,
mediante o uso permanente de crachas;

6.3.12. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE;

6.3.13. Incluir outras obrigacdes que se fizerem necessarias.

7. DA FISCALIZACAO E CONTROLE

7.1. Nio obstante a EMPRESA VENCEDORA DA CONTRATACAO seja a tinica e exclusiva

responsavel pela execucdo de todos os servigos, o CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO
reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos, diretamente pela Coordenadoria de Recursos
Humanos do Conselho Federal de Administracdo (CRH/CFA), respectivo fornecimento, ou por outros
servidores especialmente designados.

8. DAS SANCOES

8.1. Serao aplicadas sang¢des em caso de descumprimento do contrato, de acordo com a
legislagdo pertinente.

8.2. Pela inexecucdo total ou parcial deste CONTRATO, a CONTRATANTE podera, garantida
a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia.

8.2.2. Multa de mora de um décimo por cento calculada sobre o valor deste CONTRATO, por dia

de atraso injustificado no cumprimento do prazo de entrega do objeto.

8.2.3. Multa de um décimo por cento sobre o valor deste CONTRATO, por dia de atraso
injustificado no cumprimento do prazo de reapresentacdo do material rejeitado, apds esgotado o prazo
fixado para substitui¢do, correcao ou reparacao; €

8.2.4. Multa de dez por cento sobre o valor deste CONTRATO, em caso de rescisdo causada por
acao ou omissao injustificada da CONTRATADA.

8.2.5. Ficard suspensa, tecnicamente, de participar em licitagdo, impedida de contratar com a
Uniao e descredenciada no SICAF, por prazo ndo superior a ¢inco anos.

8.3. Serd declarada inidonea para licitar ou contratar com a Unido, enquanto pendurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Unido pelos prejuizos
resultantes apos decorrido o prazo da sang¢do aplicada.

8.3.1. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto da CONTRATO.
8.3.2. Nao mantiver a proposta.

8.3.3. Falhar ou fraudar na execu¢do do CONTRATO.

8.3.4. Comportar-se de modo inidoneo.

8.3.5. Fizer declaragdo falsa; ou

8.3.6. Cometer fraude fiscal.

8.4. As multas poderdo ser aplicadas concomitantemente com as demais sangdes, facultada a



defesa prévia do interessado no prazo de cinco dias uteis, contados a partir da data em que tomar ciéncia.

8.5. Para efeito de aplicagdo de multa, o valor do CONTRATO sera apurado deduzindo-se dele
o valor das entregas aceitas.

8.6. A aplicagdo das sangdes previstas neste CONTRATO ndo exclui a possibilidade da
responsabilidade civil da CONTRATADA por eventuais perdas e danos causados a Administragdo
Publica.

9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da contratacdo serdo custeadas pela dotacdo org¢amentaria n°
6.2.2.1.1.01.04.04.056.001 - Camara de Administrac¢ao e Finangas - CAF

10. DOS CUSTOS ESTIMADOS

10.1. Com base nas pesquisas de mercado realizadas, estima-se que o valor total seja de
aproximadamente R$ R$ 1.790 (Mil setecentos e noventa reais).

1. DO PAGAMENTO E PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. Os pagamentos a adjudicataria que vier a ser contratada para a execu¢do do objeto desta
licitagdo serdo feitos nos termos abaixo, consoantes os percentuais estabelecidos na Proposta final.

11.2. Os valores dos fornecimentos sujeitam-se as seguintes regras:

11.2.1. Os valores dos de que trata o objeto deste termo, compreenderdo o valor dos servigos
contratados pela licitante vendedora acrescido da taxa de administragdo, quando for o caso.

11.2.2. O pagamento fica condicionado a prévia certificacdo quanto a execucdo a contento dos
Servigos.

11.2.3. O pagamento serda efetuado apds a conclusdo e aprovagdo do CFA de cada servigo
solicitado.

11.2.4. Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo de

obriga¢des, em virtude de penalidades impostas a CONTRATADA, ou inadimpléncia contratual.

11.2.5. A liberagdo do pagamento ficara condicionada a comprovagdo da regularidade fiscal da
CONTRATADA, além da regularidade junto ao INSS e ao FGTS, mediante consulta efetuada por meio
eletronico ou por meio da apresentacdo de documentos héabeis.

11.2.6. Encontrando-se a empresa contratada inadimplente na data da consulta, poderd ser
concedido, a critério do CFA, prazo de até 15 (quinze) dias para que a empresa regularize a sua situagao,
sob pena de, ndo o fazendo, ter o contrato rescindido com aplicag@o das sanc¢des cabiveis.

11.2.7. A CONTRATADA devera apresentar em sua Nota Fiscal/Fatura exclusivamente o
faturamento detalhado correspondente ao objeto autorizado, mediante contrato especifico. Havendo erro
ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA ¢ o
pagamento ficard pendente até que seja sanado o problema. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento sera
reiniciado apo6s a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando
qualquer 6nus para o CFA.

11.3. O CFA reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da atestacdo, a prestacao
dos servigos nao estiver de acordo com a especificacdo exigida.

12. DISPOSICOES GERAIS

12.1. A contratada assume inteira responsabilidade com relagdo ao pagamento de encargos

trabalhistas, previdenciarios de qualquer espécie, inclusive seguro de acidente de trabalho e ainda todos os
impostos, taxas e emolumentos decorrentes do presente contrato.

12.2. Constituem parte integrante e inseparavel deste instrumento contratual, e obrigam a
contratada em todos os seus termos o instrumento convocatorio, por meio dos documentos que o integram,
e a proposta de precos apresentada pela contratada, além de aplicarem-se as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021 e suas alteracdes de aplicagdo subsidiaria.

12.3. A contratada ¢ diretamente responsavel pelos danos que causar ao contratante ou a terceiros



por si, ou seus representantes, na execuc¢do dos servigos contratados, isentado o contratante de quaisquer

perdas ou destruigdes, bem como qualquer infragdo quanto ao direito de uso de materiais ou processos de
construcdo, protegidos por marcas ou patentes.

12.4. As especificagdes técnicas definidas neste termo de referéncia sdo de carater obrigatorio, e
o ndo atendimento a qualquer uma das caracteristicas ou quantidades minimas especificadas constitui
fundamento para desclassificagdo da proposta que ndo a cumpra.

12.5. A formaliza¢do do contrato serd regulada conforme previsto nos Arts. 89 a 95 da Lei
14.133/2022.

12.6. Durante a vigéncia do contrato, ndo havera pagamento de qualquer valor distinto, qualquer
que seja o motivo alegado pela contratada.

Adm. Gracielle Soares Fonseca de Oliveira
Coordenadora Administrativa
CRA-DF 29.068

Documento assinado eletronicamente por Adm®. Gracielle Soares Fonseca de Oliveira,
Coordenador(a) Administrativa, em 16/01/2024, as 14:01, conforme horario oficial de Brasilia.
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