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PROCESSO N° 476900.000888/2026-24

Periodo de lances: dia 05/05/2026, das 08:00 as 14:00.

Torna-se publico que o Conselho Federal de Administracdo, por meio da Secdo de Compras, realizara
Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor prego, na hipdtese do art. 75, inciso II, nos termos
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021 ¢ demais
legislagdes aplicaveis.

1. OBJETO DA DISPENSA ELETRONICA

1.1. Constitui objeto da presente dispensa a contratagdo de empresa para realizacdo do servigo
especializado, técnico e continuado de revisdo ortografica, gramatical, sintatica e de estilo de conteudos
institucionais, incluindo textos administrativos, jornalisticos, publicitarios e técnicos produzidos pelo
orgao.

1.2. Todas as especificagdes inerentes ao objeto estdo presentes no Termo de Referéncia, o qual
estd anexado a este Aviso.

1.3. Em caso de discorddncia existente entre as especificagcoes deste objeto descritas na
plataforma compras.gov.br e as especificagoes constantes deste Aviso, prevalecerdo as ultimas.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa

Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no
enderego eletronico https://www.gov.br/compras/pt-br

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizagao.

2.1.2. O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transa¢do efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Nao poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. que nao atendam as condigdes deste Aviso de Dispensa Eletronica e seu(s) anexo(s);
2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para

receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,


https://www.gov.br/compras/pt-br

controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito
a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fung¢do na licitacao ou atue na fiscaliza¢do ou na gestao do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulga¢do do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por
contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdomico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicao a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢@o a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de

sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacao do aviso de Dispensa Eletronica, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracao de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servigos;

34.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto
Executivo, assumindo o proponente 0 compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-la, substitui-la
ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou
“nao” em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaracdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Dispensa Eletronica e
Seus anexos;

3.94. que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.9.6. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

3.10. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor
final minimo, com o registro do seu lance final aceitdvel (menor preco ou maior desconto, conforme o
caso).

3.10.1. Feita essa op¢ao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser enviados manualmente, na forma da
secdo respectiva deste Aviso de Dispensa Eletronica;

3.10.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
que nao assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos
fornecedores na forma da se¢do seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Dispensa Eletronica, a sessdo publica
serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horério de finalizagcdo de lances também ja previsto neste
aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais
lances definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de Dispensa Eletronica.



4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta ¢ de 1% (um
porcento).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance registrado, vedada a identifica¢do do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automaética pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

3. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a
contratagao.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracao,
podera haver a negociagao de condigdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragao.

5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagdo, for desclassificado em razdo de
sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratagdo.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

5.3. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

54. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

5.5. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco méaximo definido para a
contratagdo;

5.5.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,

desde que insanavel.

5.5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.5.7. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos ¢ salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.5.8. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em



instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e convencdes coletivas
de trabalho vigentes.

5.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.7. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo
haja majoragao do preco.
5.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nio alterem a
substancia das propostas;

5.7.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

5.8. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no
objeto.

5.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

5.10. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

5.11. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo,
observado o disposto neste Aviso de Dispensa Eletronica.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO I — TERMO

DE REFERENCIA deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condi¢do prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condigdes de
participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderd haver a substitui¢do das consultas
das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

a) A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
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b) O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagao

6.2.3. Constatada a existéncia de san¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condigdo de participagao.

6.3. Caso atendidas as condicdes de participacdo, a habilitagdo dos fornecedores seré verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacao atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes lograr €xito em encontrar a(s) certidao(des)
valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdio complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa Eletronica e ja apresentados, o
fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apos solicitagdo da Administracao, sob
pena de inabilitagao.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
(a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do
balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do tltimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.8. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Dispensa Eletronica.

6.8.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condigdes de habilitagao.

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdao, o fornecedor serd habilitado.
7. CONTRATACAO
7.1. Apos a homologacao e adjudicacao, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo

de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (CINCO) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota
de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangoes previstas neste Aviso de Dispensa Eletronica.

7.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada
do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa
Eletronica e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e



138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagdo das
condigdes de habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucgao total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
8.1.6. ndo celebrar o contrato ou nio entregar a documentagao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes

de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sangdes indicadas no ANEXO I -
TERMO DE REFERENCIA.

8.3. Na aplicacao das sang¢des serdo considerados:

8.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

8.3.5. a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos orgados de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Dispensa Eletronica, em hipotese alguma,
a obrigacao de reparagdo integral do dano causado a Administracio Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragao

administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizacdo — PAR.

8.8. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

8.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatirio, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

8.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes

Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro
Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administra¢ao podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao

procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condi¢des de habilitacdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contrata¢do serd operacionalizada fora deste procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de
habilitagdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

94. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Dispensa Eletronica, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragao na respectiva notificacao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndao haja comunicagdo em
contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitacao e classificacao.



9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa Eletronica serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentagdo de suas propostas e
a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo de contratagao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Dispensa Eletronica e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.13. Para dirimir quaisquer duvidas ou solicitar esclarecimentos adicionais a respeito deste
Aviso, entre em contato através do e-mail: licitacao@cfa.org.br.

9.14. Integra este Aviso de Dispensa Eletronica, para todos os fins e efeitos, o seguinte anexo:
9.14.1. ANEXO I — Termo de Referéncia;

9.14.2. ANEXO II - Minuta de Contrato.
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Documento assinado eletronicamente por Renan Rocha Fernandes de Oliveira, Agente de
Contratacio, em 29/04/2026, as 08:42, conforme horario oficial de Brasilia.
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TERMO DE REFERENCIA N° 52/2026/CFA
PROCESSO N° 476900.000888/2026-24
TERMO DE REFERENCIA

Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto nos arts. 6°, XXIII, e
40, § 1°da Lei 14.133/2021; art. 14 do Decreto n® 10.024/19.

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitagdo a contratagdo de uma empresa para realizagdo do
servigo especializado, técnicos e continuados de revisao ortografica, gramatical, sintatica e de estilo de
conteudos institucionais, incluindo textos administrativos, jornalisticos, publicitdrios e técnicos
produzidos pelo 6rgao.

2. ESPECIFICACOES DOS OBJETOS

2.1. O objeto consiste em:

Servico de revisiao ortografica de textos do CFA

até 2.000 laudas
Objeto detalhado:| Sendo que cada lauda ¢ composta de
1.440 caracteres com espacamento.

Quantidade: 1 servigo recorrente por demanda de laudas de acordo com a necessidade da autarquia.

2.2.

a) O servigo deve ser realizado por profissionais da empresa contratada em arquivos .Doc no DRIVE;

b) O envio das laudas sera feito por e-mail em um arquivo .Doc link anexo. O prazo méaximo sera de 48h
para cada 6 laudas.

¢) O Servico inclui revisdo de textos para cartilhas, livros, revistas e documentos digitais, etc;

d) Os temas serdo todos em volta da administragdo, a profissdo e seus profissionais, além do conselho
CFA;

e) O servico incluirda: Adequagao ao acordo ortografico vigente; Correcdes de pontuagdo, acentuagao,
concordancia e demais aspectos da gramatica; Sugestdes para otimiza¢do do vocabulario (quando
necessario); Observagdes para melhoria da inteligibilidade (quando necessario); Varredura de frases e
pardgrafos com duplo sentido (quando encontrados, fazemos observacdes ou, se possivel, oferecemos
sugestoes para o aperfeicoamento); Varredura de frases ou paragrafos com sentido incompleto (quando
encontrados, fazemos observagdes).



f) As proposta devem ser detalhadas por preco da lauda e valor total para 2.000 laudas.

3. QUANTITATIVO DE FORNECIMENTO E APRESENTACAO DA PROPOSTA

3.1 O quantitativo estimado para a contratagdo dos servigos de revisao ortografica e gramatical
¢ de até 2.000 (duas mil) laudas, considerando-se, para fins de medi¢cdo, que cada lauda corresponde a
1.440 (mil quatrocentos e quarenta) caracteres com espacos.

3.2. A demanda sera executada de forma parcelada, sob demanda, conforme a necessidade do
orgdo, nao havendo obrigatoriedade de consumo integral do quantitativo estimado durante a vigéncia
contratual.

3.3. A proposta comercial devera ser apresentada com base em:

e Valor unitario por lauda revisada, considerando a defini¢do de 1.440 caracteres com espagos;
e Valor total estimado, correspondente ao quantitativo maximo de 2.000 laudas;

¢ Inclusdo de todos os custos diretos e indiretos, tais como encargos trabalhistas, tributos, despesas
operacionais e quaisquer outros necessarios a plena execugao dos servicos.

3.4. Os servigos deverdo ser entregues em formato digital, com utilizagdo de ferramentas de
controle de alteragdes, permitindo a verificagdao das intervencoes realizadas.

4. DA JUSTIFICATIVA

4.1. Os textos produzidos pelo Conselho Federal de Administragdo promovem a valorizagdo da
profissdo e atingem todos os estados do pais, nas mais diversas culturas e faixas etarias. Faz-se necessario
prezar pelo zelo do material escrito pela nossa equipe, sempre com a revisao propicia.

4.2. Considerando o volume de producao textual e a necessidade de revisao qualificada, torna-se
indispensavel a contratacao de servico especializado externo.

3. DA CAPACIDADE TECNICA

5.1. Entendimento do processo de revisdo e textos, em questdo, para se avaliar a qualidade do
servigo recebido. Para isso faz-se necessario um profissional da area de comunicagdo / jornalismo e uma
empresa com ferramentas adequadas.

5.2. A empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos:

5.3. Qualificacao técnica: Comprovacdo de experiéncia prévia em servigos de revisdo textual,
Equipe composta por profissionais com formacdo superior em areas correlatas ao servico, Dominio
comprovado da norma culta da lingua portuguesa.

5.4. Execuciao dos servicos: Revisdao manual e criteriosa, com leitura critica e contextual;
Corre¢do de ortografia, gramatica, pontuacdo, concordancia, regéncia e coesdo textual; Sugestdes de
melhoria de estilo e clareza, respeitando o contetido original.

5.5. Vedacio ao uso de LA. E expressamente vedado o uso de ferramentas de inteligéncia
artificial para execucao automatica ou parcial da revisdo; Ferramentas tecnologicas poderao ser utilizadas
apenas como apoio secunddrio, nunca substituindo a andlise humana; A contratada devera garantir
rastreabilidade e responsabilidade técnica pelas revisdes realizadas.\

5.6. Prazos: Cumprimento de prazos compativeis com a demanda institucional, inclusive
demandas urgentes. O prazo sera de 48h para cada 6 laudas.

6. DA MODALIDADE DE LICITACAO:

6.1. Adotar-se-a modalidade da licitagao por dispensa de licitacao.

7. DAS OBRIGACOES DAS PARTES



7.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

7.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, por meio de servidor designado para este
fim, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021;
7.1.2. Atentar para que durante a vigéncia do presente contrato seja mantida a situacdo de

regularidade relativa a seguridade social (INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a
Fazenda Federal da CONTRATADA, bem assim a sua compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA,;

7.1.3. Efetuar o pagamento nas condigdes e pregos ajustados, apds o devido atesto da nota
fiscal/fatura;

7.1.4. Transmitir ao preposto da Contratada toda e qualquer demanda;

7.1.5. Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais;

7.1.6. Comunicar a Contratada quaisquer ocorréncias relacionadas com a execugdo do(s)
servigo(s).

7.2. a CONTRATADA obriga-se a:

7.2.1. Assumir todos e quaisquer Onus, referente a salario, horas extras, adicionais e demais

encargos sociais relativamente aos seus empregados; assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e
comerciais resultante da adjudicacdo desta Licitagao;

7.2.2. Manter, durante toda a execug¢do do servigo, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

7.2.3. Zelar pela perfeita execucao dos servigos; Prover, realizar, manter e priorizar todas as agdes
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contidas neste Termo de Referéncia;

7.2.4. Prestar os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre em perfeita
ordem;

7.2.5. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CFA ou a terceiros, provocados por negligéncia

ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na execu¢ao do objeto;

7.2.6. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: saldrios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indeniza¢des e
quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no desempenho dos servigos objeto do contrato,
ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos;

7.2.7. Entregar os servigos nos prazos e condigdes especificados;

7.2.8. Manter seus empregados e/ou prepostos, quando em servico, devidamente identificados,
mediante o uso permanente de crachas;

7.2.9. Providenciar a imediata corre¢ao das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE na prova digital da publicagao;

7.2.10. Entregar o material conforme estabelecido no item 2.

7.2.11. Enviar as notas fiscais junto com toda documentacdo necessaria para pagamento via

peticionamento eletronico ou qualquer outro sistema vigente exigido pelo Conselho Federal de
Administragdo - CFA.

8. DA FISCALIZACAO E CONTROLE

8.1. Nao obstante a EMPRESA VENCEDORA seja a unica e exclusiva responsavel pela
execucdo de todos os servicos, o CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO reserva-se o direito
de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e
completa fiscalizag¢ao sobre os servicos, diretamente pela Camara de Comunicagao e Marketing, respectivo
fornecimento, ou por outros servidores especialmente designados.

9. DAS SANCOES



9.1. Pela inexecucao total ou parcial deste CONTRATO, a CONTRATANTE poderd, garantida
a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

9.1.1. adverténcia;

9.1.2. multa de mora de um décimo por cento calculada sobre o valor deste CONTRATO, por dia
de atraso injustificado no cumprimento do prazo de entrega do objeto;

9.1.3. multa de um décimo por cento sobre o valor deste CONTRATO, por dia de atraso
injustificado no cumprimento do prazo de reapresentacdo do material rejeitado, apds esgotado o prazo
fixado para substitui¢do, correcao ou reparacao; €

9.14. multa de dez por cento sobre o valor deste CONTRATO, em caso de rescisdo causada por
acao ou omissao injustificada da CONTRATADA.

9.2. Ficard suspensa, tecnicamente, de participar em licitagdo, impedida de contratar com a
Uniao e descredenciada no SICAF, por prazo ndo superior a ¢inco anos.

9.2.1. sera declarada inidonea para licitar ou contratar com a Unido, enquanto pendurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Unido pelos prejuizos
resultantes apos decorrido o prazo da sang¢ao aplicada.

9.2.2. ensejar o retardamento da execucdo do objeto da CONTRATO;

9.2.3. ndo mantiver a proposta;

9.2.4. falhar ou fraudar na execu¢cdo do CONTRATO;

9.2.5. comportar-se de modo inidoneo;

9.2.6. fizer declaragao falsa; ou

9.2.7. cometer fraude fiscal.

9.3. As multas poderdo ser aplicadas concomitantemente com as demais sangdes, facultada a

defesa prévia do interessado no prazo de cinco dias uteis, contados a partir da data em que tomar ciéncia.

94. A aplicacdo das sangdes previstas neste CONTRATO ndo exclui a possibilidade da
responsabilidade civil da CONTRATADA por eventuais perdas e danos causados a Administragdo
Publica.

9.5. Pelo descumprimento das obrigagdes contratuais, o Conselho Federal de Administragdo
aplicara multas conforme a graduagdo estabelecida nas tabelas seguintes:

Tabela 1
GRAU DE INFRACAO Multa CORRESPONDENCIA% do valor total do Contrato

1 1%
Tabela 2

ITEM |DESCRICAO DA INFRACAO GRAU INCIDENCIA

1 Ocorréncia de erros nos servigo prestado 1 Por ocorréncia

) Atrasar (1nJusf[1ﬁcadamente) o cumprimento do prazo 1 Por dia

entrega do objeto
10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
10.1. Os recursos para custeio das despesas decorrentes da contratagdo que se seguir a

licitagdo de que trata este termo, correrdo a conta da seguinte dotagdo orcamentaria
6.2.2.1.1.01.04.04.022 - Servicos Técnicos Especializados



11. DOS CUSTOS ESTIMADOS

11.1. O valor total estimado de gastos para as 2.000 laudas ¢ de R$8,76 no valor unitario
totalizando R$ 17.520,00 (dezessete mil, quinhentos e vinte reais).

12. DO PAGAMENTO E PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

12.1. Os pagamentos a adjudicataria que vier a ser contratada para a execucdo do objeto desta
licitacdo serdo feitos nos termos abaixo, consoantes os percentuais estabelecidos na Proposta final.

12.1.1. Os valores dos fornecimentos sujeitam-se as seguintes regras:

12.1.2. O pagamento fica condicionado a prévia certificagdo quanto a execucao a contento dos

servigos, sob demanda;

12.1.3. O pagamento sera efetuado apos a conclusao e aprovacdo do CFA de cada servigo
solicitado, por atestos;

12.1.4. Nao serao efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo de
obrigagdes, em virtude de penalidades impostas 8 CONTRATADA, ou inadimpléncia contratual;

12.1.5. A liberagao do pagamento ficard condicionada a comprovagdo da regularidade fiscal da
CONTRATADA, além da regularidade junto ao INSS e ao FGTS, mediante consulta efetuada por meio
eletronico ou por meio da apresentacao de documentos habeis;

12.1.6. Encontrando-se a empresa contratada inadimplente na data da consulta, poderda ser
concedido, a critério do CFA, prazo de até 15 (quinze) dias para que a empresa regularize a sua situagao,
sob pena de, ndo o fazendo, ter o contrato rescindido com aplicagdo das sang¢des cabiveis;

12.1.7. A CONTRATADA devera apresentar em sua Nota Fiscal/Fatura exclusivamente o
faturamento detalhado correspondente ao objeto descrito em cada briefing autorizado, mediante contrato
especifico. Havendo erro ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, aquela sera devolvida a
CONTRATADA e o pagamento ficard pendente até que seja sanado o problema. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento sera reiniciado apos a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal,
ndo acarretando qualquer 6nus para o CFA;

12.1.8. O CFA reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da atestagdo, a prestagdo
dos servicos ndo estiver de acordo com a especificagdo exigida;

12.1.9. O periodo de vigéncia do contrato, sera de 24 (vinte e quatro) meses, a contar da data da
assinatura do contrato por parte do CFA, prorrogaveis nos termos da Lei n° 14.133.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. A contratada assume inteira responsabilidade com relagdo ao pagamento de encargos
trabalhistas, previdenciarios de qualquer espécie, inclusive seguro de acidente de trabalho e ainda todos os
impostos, taxas e emolumentos decorrentes do presente contrato.

13.2. Constituem parte integrante e inseparavel deste instrumento contratual, e obrigam a
contratada em todos os seus termos o instrumento convocatorio, por meio dos documentos que o integram,
e a proposta de precos apresentada pela contratada, além de aplicarem-se as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021 e suas alteracdes de aplicagdo subsidiaria.

13.3. As especificagdes técnicas definidas neste termo de referéncia sdo de carater obrigatério, e
o ndo atendimento a qualquer uma das caracteristicas ou quantidades minimas especificadas constitui
fundamento para desclassificagdo da proposta que ndo a cumpra.

13.4. A formalizacdo do contrato serd regulada conforme previsto nos arts. 89 a 95 da Lei n°
14.133/2021.
13.5. Durante a vigéncia do contrato, ndo havera pagamento de qualquer valor distinto, qualquer

que seja o motivo alegado pela contratada.

13.6. LOCAL, PRAZO E HORARIO DE ENTREGA DO OBJETO



a) A entrega do objeto devera ser realizada em meio virtual e disponivel logo a partir da
assinatura contratual.

b) Endereco postal caso necessario: Setor de Autarquias Sul, Quadra 1, Bloco L, Edificio
Conselho Federal de Administracao, Brasilia, Distrito Federal, CEP 70.070-932;

c) email para tramita¢des: comunicacao@cfa.org.br

d) Setor responsavel pelo recebimento: CCM/CFA - Camara de Comunicagdo e
Marketing

e) Telefone: (61) 3218-1800;

f) Horério de entrega: Segunda a Sexta-feira, exceto feriados, das 8h30 as 12h e das
13h30 as 16h30.

Herson Freitas
Coordenador Administrativo - CCM
CRA-DF n° 43-30571

Documento assinado eletronicamente por Herson Tiago Vale de Freitas, Coordenador(a)
Administrative(a), em 23/04/2026, as 11:40, conforme horéario oficial de Brasilia.
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MINUTA DE CONTRATO/2026/CFA

PROCESSO N° 476900.000888/2026-24

Minuta de Contrato/2026/CFA

PROCESSO N° 476900.000888/2026-24

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO E A
EMPRESA XXXXXXXXXXXXX.

CONTRATANTE

CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO - CFA, pessoa juridica de direito ptiblico, inscrito no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob o nimero 34.061.135/0001-89,
instalado na SAUS Quadra 01 Bloco L Edf. CFA, em Brasilia — DF, neste ato representado por seu
Presidente Adm.xxxxxxxxxxx Brasileiro, CRA-xx n°® xxxx, CPF n® xxxxxxxxxx, daqui por diante designado
simplesmente CFA.

CONTRATADA

, pessoa juridica de direito privado, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas

Juridicas do Ministério da Fazenda sob o nimero , estabelecida na , Bairro
, CIDADE/UF, que apresentou os documentos exigidos por lei, neste ato representada por seu (sua)

Cargo, nacionalidade, estado civil portadora da CI-RG n° , inscrita no CPF/MF sob o n°

, conforme (procuracdo/contrato), que confere aos qualificados poderes para

representa-la na assinatura do contrato, daqui por diante designada simplesmente CONTRATADA.

As partes supra identificadas ajustaram, e por este instrumento celebram um CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS, sob a forma de execugdo indireta e regime de empreitada por prego
global, vinculado ao Processo 476900.000888/2026-24, que se regera pelas disposi¢des legais nos termos
do art. 89 da Lei 14.133/2021, e respectivas alteracdoes e regulamentagdes posteriores, € as seguintes
clausulas:

1. DO OBJETO

1.1. Contratagao de empresa para realizacdo do servico especializado, técnico e continuado de
revisio ortografica, gramatical, sintatica e de estilo de conteidos institucionais, incluindo textos



administrativos, jornalisticos, publicitarios e técnicos produzidos pelo o6rgao.
2. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO E QUANTITATIVO DE FORNECIMENTO

2.1. O objeto consiste em:

Servico de revisao ortografica de textos do CFA

até 2.000 laudas
Objeto detalhado:| Sendo que cada lauda ¢ composta de
1.440 caracteres com espacamento.

Quantidade: 1 servigo recorrente por demanda de laudas de acordo com a necessidade da autarquia.

2.2.

a) O servico deve ser realizado por profissionais da empresa contratada em arquivos .Doc no DRIVE;

b) O envio das laudas sera feito por e-mail em um arquivo .Doc link anexo. O prazo maximo sera de 48h
para cada 6 laudas.

¢) O Servico inclui revisao de textos para cartilhas, livros, revistas e documentos digitais, etc;

d) Os temas serdo todos em volta da administragdo, a profissdo e seus profissionais, além do conselho
CFA;

e) O servico incluird: Adequacdo ao acordo ortografico vigente; Corre¢des de pontuacdo, acentuacao,
concordancia e demais aspectos da gramatica; Sugestdes para otimizacdo do vocabulario (quando
necessario); Observagdes para melhoria da inteligibilidade (quando necessario); Varredura de frases e
paragrafos com duplo sentido (quando encontrados, fazemos observagdes ou, se possivel, oferecemos
sugestdes para o aperfeicoamento); Varredura de frases ou paragrafos com sentido incompleto (quando
encontrados, fazemos observagoes).

f) As proposta devem ser detalhadas por preco da lauda e valor total para 2.000 laudas.

2.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigao:

2.3.1. O Termo de Referéncia;

2.3.2. O Aviso de Dispensa Eletronica;

2.3.3. A Proposta do CONTRATADO;

2.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

3. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

3.1. As obrigacdes do contratante sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

4. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. As obrigacdes do contratado sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes do presente contrato correm por conta do or¢amento préprio do
CFA, da verba consignada nas dotagdes or¢amentarias n°XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

6. DO VALOR E PAGAMENTO

6.1. Pela prestagao dos servigos descritos na clausula 1.1 deste Contrato, 0o CONTRATANTE

pagara a CONTRATADA a importancia de R§ XXXXXXXXXX por ano.

6.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacdo.

6.3. O prazo para pagamento ao CONTRATADO ¢ demais condigdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.




7. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

7.1. Nao obstante a EMPRESA seja a tnica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os
servicos, o CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO reserva-se o direito de, sem que de qualquer
forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os
servigos, diretamente pela Camara de Comunicacdo e Marketing - CCM, ou por outros servidores
especialmente designados, de acordo com o art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

8. DA VIGENCIA

8.1. O periodo de vigéncia do contrato, sera de 24 (vinte e quatro) meses, a contar da data da
assinatura do contrato por parte do CFA, prorrogaveis nos termos da Lei n® 14.133.

8.2. A vigéncia podera ser prorrogada, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
desde que haja justificativa formal da autoridade competente, interesse da Administragdo e concordancia
da CONTRATADA, observada a natureza do objeto e vedada a prorrogacao automatica.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. As regras acerca de infracdes e sangdes administrativas referentes a execucao do contrato
sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

10. DA RESCISAO

10.1. Este CONTRATO podera ser rescindido se ocorrer um dos casos previstos no art. 137 da

Lei n° 14.133/2021 que, de alguma forma, comprometa ou torne duvidoso o cumprimento das obrigacdes
assumidas.

11. DA PUBLICACAO

11.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°,
§2° da Lein. 12.527,de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

12. DO ACRESCIMO OU SUPRESSAO DO OBJETO E REAJUSTE

12.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, o acréscimo
ou supressao que se fizer no objeto deste CONTRATO até vinte e cinco por cento do seu valor inicial.

12.2. O valor contratual serd reajustado anualmente, sendo aplicado o indice INPC/IBGE do
periodo de 12 meses anteriores a aplicacdo do reajuste, ou através de outro indice determinado por
legislagdo.

13. DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

13.1. O presente CONTRATO nio poderd ser objeto de cessdo ou transferéncia, no todo ou em
parte.

14. DO FORO

14.1. Fica eleito o foro da cidade de Brasilia/DF, para dirimir duvidas ou questdes provenientes

do presente contrato.

E, por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato assinado
eletronicamente pelas partes, juntamente com as testemunhas abaixo indicadas.

CONTRATANTE:
CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO

Adm . XXXXXXXXXXXX



Presidente — CRA- n°xxxx

CPF n°® XXXXXXXXXXXXX

CONTRATADA:

TESTEMUNHA:
Adm. XXXXXXXXXXXXXXX
Diretor Administrativo e Financeiro

CRA-xxX n® XXXXXX

Documento assinado eletronicamente por Renan Rocha Fernandes de Oliveira, Assessor(a) Técnico,
em 29/04/2026, as 08:42, conforme horario oficial de Brasilia.

assinat ul.l l-j
eletrbnica

Referéncia: Processo n° 476900.000888/2026-24 SEI n° 4035195
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