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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO DE JANEIRO — CREA-RJ

TERMO DE REFERENCIA

N° 002/2024 - SHRU

Processo Administrativo n® 2024400212

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servico de para realizagdo do
PCMSOQ, Laudo Técnico das Condigdes Ambientais do Trabalho - LTCAT e PGR (Inventério de Riscos
e Plano de Agdo) do Crea-RJ, conforme condicdes e exigéncias constantes neste instrumento.

1.2. O servigo objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, de acordo com o artigo 69,
XIII da Lei 14.133/21, tendo em vista que seus padres de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, conforme demonstrado
neste Termo de Referéncia.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses (maximo de 5 anos), contados a partir da
assinatura do contrato, prorrogével por igual periodo, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que requer a execucido constante
de atividades ao longo do tempo para que o Crea-RJ cumpra com suas obrigacoes legais e garanta
a salde e seguranca de seus trabalhadores.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O direcionamento de esforgos para a contratacdao de uma instituicdo especializada em bem-
estar laboral, higiene ocupacional e seguranga do trabalho, reforga o compromisso do Crea-RJ com
a responsabilidade social e com a promocdo de um ambiente de trabalho sauddvel para seus
servidores.

2.2. A Geréncia de Recursos Humanos, atualmente, conta com 8 empregados publicos, incluindo a
chefia. Essa quantidade de empregados publicos ¢ insuficiente para atender a demanda.

3. DESCRICKO DA SOLUCﬂO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. Trata-se de contratagdo de servigos considerados importantes para atender ao quadro
funcional e cumprir a legislagdo evitando assim sangGes legais e penalidades ao Orgdo. Além de
identificar corretamente os riscos ocupacionais evitando o aumento de acidentes e doengas
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ocupacionais provocando menos afastamento e custos adicionais e impactos negativos na
produtividade.

3.2. A solugdo devera contemplar:

A. Melhor gestdo SST: visualizagdo, impressdo e guarda eletrénica de documentos legais
(SESIGED);

B. Sistema eficiente de armazenamento de registros e controles operacionais: CIPA, Controle
de EPIs, treinamentos, brigada de incéndio, registro de acidentes de trabalho;

C. Um sistema agil de relatdrios de exames ocupacionais realizados, vencidos e a vencer;

D. Melhor administragdo de afastamentos por motivos de salde, considerando uma melhor
gestdo de atestados médicos;

E. Elaboragdo de um inventdrio de riscos e plano de acdo do PGR;

F. Identificacdo de perigos com suas descrigdes e possiveis lesdes ou agravos de salide para
0s servidores do conselho;

G. Aprimoramento na analise dos riscos ocupacionais, alcangado por meio da avaliacao que
considerando tanto a gravidade das lesbes potenciais quanto a probabilidade de sua
ocorréncia, tudo isso por meio de ferramentas confidveis e técnicas de avaliagcao de riscos;

H. Elaboragdo de um plano de agdo alinhado com o CREA-RJ, indicando as medidas de
prevencdo a serem introduzidas, aprimoradas ou mantidas;

I.  Melhor administracdo de registros de acidentes de trabalho e a devida capacitagao guanto

ao procedimento que deve ser feito na plataforma com relacdo ao atendimento ao evento

5-2240 e sua geracdo no eSocial;

Melhor gestdo do PGRe suas atualizagBes anuais bem definidas e elaboradas;

Ter avaliagbes ambientais quantitativas dos riscos fisicos, quimicos e biolégicos;

Definicdo bem construida do Laudo Técnico de CondigBes Ambientais do Trabalho (LTCAT)de

acordo com o Decreto 3.048/99, Instrugdo Normativa nO 77 do Ministério da Previdéncia

Social;

M. Elaboragdo periédica e coordenagdo do PCMSO+ evento 2220 do eSocial (monitoramento da
salde do colaborador);

N. Controle médico periddico de salide ocupacional.

rx&

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A empresa contratada deverd estar devidamente cadastrada, junto ao sistema SICAF e
possuir a documentag&o obrigatoria atualizada (INSS, Receita Federal, FGTS Certiddo negativa de
débitos trabalhistas (CNDT) emitida exclusivamente pelo TST, Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (CEIS) emitida no portal da transparéncia, Cadastro Nacional de
Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (CNIA) emitida no CNJ
e Cadastro dos Inabilitados e Inidéneos emitido pelo TCU).

4.2. Deverd disponibilizar pessoal técnico qualificado, cuja equipe multidisciplinar deverd ter
médico(s) do trabalho, Engenheiro(s) do Trabalho e Técnico(s) Seguranga do Trabalho, ambos
devidamente registrados em seus respectivos Conselhos profissionais, para o atendimento dos
servigos contratados.

4. Sustentabilidade

4.4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.4.1.1. Levantamento preliminar de perigos para todas as atividades existentes e novas

atividades de trabalho. \)
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4.4.1.2. Identificagcdo de perigo e dos grupos de trabalhadores sujeitos aos riscos.
4.4.1.3. Avaliacao dos riscos ocupacionais.

4.5. Subcontratagao

4.5.1. N&o é admitida a subcontratago do objeto contratual.

4.6. Garantia da contratacao

4.6.1. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagio dos artigos 96 e seguintes da Lei n©
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.7. Vistoria
4.7.1. N&o se aplica ao objeto deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condig¢bes de execugao

5.1.1. A execugdo do objeto seguirad a seguinte dindmica:

5.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 01 (um) dia apds assinatura do contrato

5.1.1.2. Entrega e atualizagdo de todos os ASOS admissionais, periddicos e demissionais e
mudanga de fungdo;

5.1.1.3. Envio atualizado mensalmente da relagdo de quem fez os exames ou pode estar
pendentes;

5.1.1.4. Atualizacdo em todas as ressalvas ou aditivos dos documentos (PGR, PCMSO e LTCAT).
5.2. Local e horario da prestacio dos servigos:

5.2.1 Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: Em sede prépria da contratada préxima a
sede do Crea-RJ, situada na Rua Buenos Aires, n°® 40 - Centro.

5.2.2 Os servigos serdo prestados em sedes prdprias ou unidades mdéveis, préximas aos seguintes
enderegos das Inspetorias do Crea-RJ:

. Angra dos Reis - COSL (Edificio Pago dos Profissionais, sala 101 - Acesso pelo Beco da Arte Rua
Quaresma Jinior, 160 / 101 — Centro — Angra dos Reis — RJ).

. Araruama - CORL (Av. Nilo Peganha, 259 / sala 302, Centro - Edificio Navega - Araruama - RJ).

. Armacgdo dos Buzios —CORL (Av. José Bento Ribeiro Dantas, 5400, sala 27 — Manguinhos - Armacdo de
Buzios — R1).

. Barra da Tijuca - CORM (Shopping Esplanada da Barra — Av. das Américas, 3939 - Loja U - Bloco 2 -
Parque das Rosas ~ Barra da Tijuca - Rio de Janeiro - RJ).

. Barra do Pirai - COSL (Rua Paulo de Frontin, n® 139, 3° andar Sala 301, Centro - Barra do Pirai - R3).

. Cabo Frio — CORM (Av. Nilo Peganha, 73 / loja 5 - Centro - Cabo Frio — RJ).

. Campo Grande -CORM (Estrada do Cabugu 271, loja ] - Centro, Campo Grande - Rio de Janeiro — RJ).

. Campo dos Goytacazes - CORN (Rua Salvador Correa, 68 - Centro, Campos dos Goytacazes — RJ).

. Cantagalo - CORS (Rua Getulio Vargas, 287/205 - Centro - Cantagalo - RJ).

. Casimiro de Abreu - CORL (Rua Miguel Jorge, 100 ~ Centro - Casimiro de Abreu - R1).

. Dugue de Caxias - CORM (Rua Marechal Deodoro, 557 / sala 406 Bairro 25 de Agosto — Duque
de Caxias — RJ).

. Eletronuclear (Posto de Relacionamento) - COSL (Rodovia Governador Mario Covas, Antigo Prédio
do Comissionamento km 517 - Sala B - Usina Nuclear Cunhambebe - Angra dos Reis - RJ).

. Ilha do Governador - CORM- (Estrada do Galedo, 2500/201-B - Portuguesa, Ilha do Governador
- Rio de Janeiro — RJ).

. Itaborai - COML ( Rua Doutor Pereira dos Santos, n® 107, sala 301 Centro - Itaborai ~ RJ).

. Itaocara - CORN (Rua Cel. Pita de Castro, 230 / loja 102 - Centro - Itaocara — RJ ).

. Itaperuna - CORN (Avenida Deputado José Cerqueira Garcia, 103 Governador Roberto Silveira/
Cehab - Itaperuna - RJ).

. Macaé - CORL (Rua Dr. Zamenhoff, 61 - Imbetiba - Macaé - RJ).

. Magé - COML (Av. Simao da Motta, 578/sala 303 - Centro, Magé - R1).

;; 7 Pagina 3 de 13




SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO DE JANEIRO — CREA-R]

. Marica - COML (Avenida Roberto Silveira, 142 - sala 404 - Edificio CEM - Centro - Marica - RJ).
. Miguel Pereira - CORS (Rua Aurea Plnhelro 133 - loja 8- Shopping Flamboyant - Centro -
Miguel Pereira, RJ).
. Niterdi - COML (Av. Roberto Silveira, 245 - Icarai - Niterdi - RJ).
- Nova Friburgo - CORS (Pga Pres. Getlilio Vargas, 105/206 - Centro -~ Nova Friburgo - RJ).
- Nova Iguagu - CORM (Rua Dom Walmor, 383 / sala 406 - Centro -~ Nova Iguagu — RJ).
. Paraty - COSL (Rua Lourival Valentim dos Santos, n® 99 sala 5 - Shopping Paraty — Port3o de
Ferro 2 - Paraty — RJ).
. Petropolis - CORS (Rua Monsenhor Bacelar, 128, Centro - Petrépolis - RJ ).
. Resende - COSL (Associagdo Educacional Dom Bosco Avenida Coronel Professor Antonio Esteves,
n 1 sala 127, Bairro Campo da Aviagdo, Resende - R).
. Rio das Ostras - CORL (Rua do Flamengo, 668 - Liberdade - Rio das Ostras - RJ).
. Santo Ant6nio de Padua - CORN (Rua Florismundo Decnop, n® 440 - loja 03, Centro — Santo
Antonio de Padua ~ RJ).

. S&@o Gongalo - COML (Rua Doutor Feliciano Sodré, n°® 78, sala 805, Centro — S&o Gongalo - RJ).

. S&o Pedro da Aldeia - CORL (Rua Marques da Cruz, 361 Nova S&o Pedro, Sdo Pedro da Aldeia -
RJ)

. Teres6polis - CORS (Av. Licio Meira, 330/201 - Centro - Teresopolis — RJ).

. Trés Rios - CORS (Rua Dr. Walmir Peganha, n°20 - sala 312 - Centro - Trés Rios - RJ).

. Valenga - COSL (Rua Rafael Januzzi, 15 / Sala 406 - Centro - Valenga).
. Vassouras (Posto de Relacionamento) - COSL (Av. Expedicionario Oswaldo de Almeida Ramos,
280 - Centro Campus da Universidade de Vassouras - Vassouras — RJ).
. Volta Redonda - COSL (Rua 21, 48 (casa) - Vila Santa Cecilia - Volta Redonda).

5.2.2 Os servigos serdo prestados no seguinte hordrio: durante o hordrio de expediente

5.3. Rotinas a serem cumpridas

5.3.1 A contratante devera comunicar a contratada quando houver necessidade de atualizacdo dos
ASOS, e a necessidade de abertura de CAT.

5.3.1.1. Disponibilizar pessoal técnico especializado para desenvolver os servicos constantes no TR
5.3.1.2. Disponibilizar para o Orgdo planilha de importacdo de dados cadastrais.

5.4. Materiais a serem disponibilizados

5.4.1. NAO APLICAVEL

5.5. Informacgées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1.1. Com base no PGR (Inventario de Riscos e Plano de Agdo), realizados em anos anteriores,
o Crea é classificado no nivel de menor risco ocupac1ona| e portanto € possivel estimar que dentro
dos 410 funcionarios prevé-se que sera necessario fazer os ASOS determinados por lei e LTCAT e
o PCMSO.

5.6. Especificacdo da garantia do servico

5.6.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse

fim.
’
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6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano
de fiscalizagdo, que conteré informacgGes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sanc¢des aplicdveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo & execugdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratada ndo precisa manter o preposto no Crea-RJ.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hiptese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugio do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricio do que for necessério para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n©
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou & prorrogacdo contratual
(Decreto n% 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solug&o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, 1V),

6. 18 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd ao manual interno  de
fiscalizagdo do Crea-RJ. \
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Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas & verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Decreto n0 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n© 11.246, de
2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicBes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotaré os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
no 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
6.23. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informac&es sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato deveré enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo 1.
7.1.1. Serd indicada a retenc8o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangGes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
A. né&o produzir os resultados acordados,
B. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
C. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
7.2. A dtilizagdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacéo da prestagdo dos servigos.
7.3. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. Devera ser encaminhada nota fiscal acompanhada de relatério de atividade em periodos
mensais.
Do recebimento
7.4. Considerando a natureza do objeto serd recebido provisoriamente conforme o instrumento de
medigdo resultado Anexo 1.
7.4.1 Contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com axk

comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga. :
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7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo.
(Art, 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.4.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

7.4.6.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo & fiscalizacdo n&o atestar a Gltima
e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.4.6.2. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.4.6.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.4.6.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.5. Quando a fiscalizagao for exercida por um (nico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necesséarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagio mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng&o
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).
7.6.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

7.6.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gesto.
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7.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidacdo

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidag8o, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 79, §20 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores n3o ultrapassem
o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emissdo;

os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

o periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liguidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizagdo da situacéo, sem &nus a
contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, ha impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.15. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencio das
condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito
do érgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA NO© 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.17. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos o6rgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal guanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessérios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescis3o
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao

SICAF.
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Prazo de Pagamento

7.20. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo
da liquidagao da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
ne 77, de 2022,

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice INPC de correcdo monetéria.

Forma de Pagamento

7.22. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.
7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengéo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacio,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
8.1. Considerando a estimativa do valor da contratacdo no Item 9 do Estudo Técnico Preliminar, o
menor valor previsto estd aquém o limite para dispensa de licitagdo. A vista disso, se a proposta
comercial apresentada estiver dentro do limite legal, poderd ser contratado fornecedor por
dispensa de licitac3o.
Regime de execugao
8.2. Trata-se de contratacdo de servigo continuo por preco global.
Exigéncias de habilitagdo
8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento
das condicdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

A. SICAF;

B. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
C. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevd, dentre as sancoes
impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder PuUblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.
8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
8.7. O interessado serad convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de

contratagdo.
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8.8. Caso atendidas as condicSes para contratagdo, a habilitagdo do interessado serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagao constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.10. Nao seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de néimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicBes.

8.13. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo Juridica

8.14.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.15.Empresario individual: inscrigdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada & verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcxonamento no Brasil,

publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.© 77, de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato COHStItUtIVO no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Plblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5. 764, de 16 de
dezembro 1971.

8.22. N&o é necessario ato de autorizacdo para o exercicio da atividade.

8.23. Os documentos apresentados deverao estar acompanh
ados de todas as alteragbes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.24. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos
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termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.27. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

8.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.29. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.31. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificacdo Econdomica-Financeira

8.33. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 59, inciso
II, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.34. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.35. Balango patrimonial, demonstracio de resultado de exercicio e demais demonstracgoes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:

A. indices de Liquidez Geral (LG), Liguidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

B. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e podero substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura; e

C. Os documentos referidos acima limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

D. Os documentos referidos acima deverfo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmiss&o da Escrituragdo Contéabil Digital - ECD ao Sped.

8.36 Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilitagdo [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do [valor total
estimado da contratagdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].
8.37. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contédbeis pelo balanco de
abertura. (Lei n©® 14.133, de 2021, art. 65, §19),
8.38. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pela empresa.
Qualificagdo Técnica
8.39. Declaragéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacBes e das
condiges locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacdo;
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8.40. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsével
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da
contratagao.
8.41. Registro ou inscricdo da Sociedade Empreséria nos Conselhos de fiscalizacdo profissional
competente: Crea e Cremerj.
8.41.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo & exigéncia por meio da apresentagdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.
8.42. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, guando for o caso.
8.42.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

A. Atestado prestado a entidades publicas ou sociedades empresdrias com guadro social de

(50)cinqiienta a 100 (cem) pessoas;

8.42.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.
8.42.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa interessada.
8.42.4. O interessado disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacgao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato
que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.
8.43. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:
8.43.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
€ que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21,
inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;
8.43.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual - DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;
8.43.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagao do servico;
8.43.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
8.43.5. A comprovacdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;
8.43.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa:

A. ata de fundacdo;

B. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

C. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

D. editais de convocagéo das trés (ltimas assembleias gerais extraordinérias;

E. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e

F. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da

contratagdo direta; e
8.43.7. A dltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispOe o art. 112 da Lei n.

5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgéo fiscalizador.

»

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(}T\O
9.1. Conforme Item 9 do ETP.
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10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas com o0s servigos de que trata o objeto deste instrumento estdo a cargo dos
elementos orgamentarios préprios: 6.2.2.1.1.01.04.04.010 - Servicos de Medicina do Trabalho,
conforme disponibilidade orgamentéria constante no processo respectivo & contratacdo.

10.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Rio de Janeiro, 11 de margo de 2024,

Responsavel pela elapordcdo do Jlermo de Referéncia:
Elsa Antelo Duran
SupgsAAER The umano

0

Supervisora de Recursos Humanos
Mat. 1179 - Crea-RJ
Responsavel pela aprovagdo:

Suzana Silva Soares
Gerente de Recursos Humanos
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