SERVIGCO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO DE JANEIRO - CREA-R]

TERMO DE REFERENCIA

N°019/2024 - AMAC

Processo Administrativo n° 2024400435

CONTRATAGAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS PARA REALIZAGAO DO EVENTO “XIl PREMIO CREA-RJ DE TRABALHOS
CIENTIFICOS E TECNOLOGICOS 2024”

Rio de Janeiro, 08 de novembro de 2024.
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1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao de servigos técnicos especializados - locagao de mobiliario e de equipamentos de sonorizagdo e de iluminagéo; servicos de Recepcéo,
Credenciamento e Seguranca; servico de Mestre de Ceriménias; e servigo de Fotografia e totem de captura de imagem - para atender as atividades de
apoio técnico, operacional e logistico para a realizagdo do evento “XlI Prémio Crea-RJ de Trabalhos Cientificos e Tecnoldgicos 2024", que ira ocorrer
no dia 3 de dezembro de 2024.

1.2. O servigo objeto desta contratagao é caracterizado como comum, de acordo com o artigo 6°, XIIl da Lei 14.133/21, tendo em vista que seus padrdes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, conforme demonstrado neste Termo de
Referéncia.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 01 (um) dia Util, sendo 3/12/2024.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O Prémio TCT é um dos eventos mais importantes do Crea-RJ e, anualmente, reine mais de 400 participantes, entre estudantes dos niveis de
graduagéo, mestrado e doutorado, professores, pesquisadores, bem como profissionais recém-formados das seguintes areas: engenheiros, agrénomos,
meteorologistas, geologos, gedgrafos, técnicos e tecnodlogos. O evento visa premiar trabalhos académicos das areas tecnolégicas de diversas
instituicdes de ensino de variados municipios do estado do Rio de Janeiro.

O objetivo do Prémio Crea-RJ ¢ estimular e valorizar o esforgo e a dedicagéo de profissionais, professores e estudantes que estao contribuindo para a
criagdo tecnoldgica e inovadora de produtos, processos e servigos para a sociedade brasileira e, ao mesmo tempo, aproximar o Conselho de Engenharia
das instituicdes de ensino do estado do Rio de Janeiro.

O evento premia projetos e/ou trabalhos de concluséo de curso - referentes ao ano anterior da edi¢do, 2023 - de nivel médio e superior (TCC) /
monografias, dissertagdes de mestrado ou teses de doutorado. Além disso, ao longo das edi¢des anteriores, ja foram premiados 1.508 autores - nos
niveis de doutorado, mestrado, superior e médio - e cerca de 120 instituicdes de ensino.

Visando a realizagao do “XIl Prémio Crea-RJ de Trabalhos Cientificos e Tecnoldgicos 2024”, que ir& ocorrer no dia 3 de dezembro de 2024, é necessaria
a contratagao de servigos técnicos - locagao de equipamentos de sonorizagdo e de iluminagdo e de mobiliarios; servigos de Recepgao, Credenciamento
e Seguranga; servigo de Mestre de Cerimdnias; e servigo de Fotografia - para atender as atividades de apoio técnico, operacional, logistico e de
cobertura que o evento demanda.

Portanto, é fundamental para a realizagdo do evento, considerando a complexidades das atividades envolvidas na produgao e na logistica do evento e
tendo em vista que, atualmente, a equipe de funcionarios e estagiarios desta Assessoria de Marketing e Comunicagéo (AMAC) do Crea-RJ atendem
demandas de outras atividades, e néo ha disponibilidade de equipamentos, sendo necesséria a contratagéo para a demanda de apoio operacional e
logistico que o evento exige.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Sera realizada a contratagdo de prestagéo de servigos técnicos especializados - locagdo de mobilidrio e de equipamentos de sonorizagéo e de
iluminagéo; servigos de Recepgao, Credenciamento e Seguranga; servigo de Mestre de Cerimonias; e servigo de Fotografia - para viabilizar e atender as
demandas de apoio técnico, operacional e logistico, bem como a realizagdo em si do evento “XIl Prémio Crea-RJ de Trabalhos Cientificos e
Tecnoldgicos 2024”, que ird ocorrer no dia 3 de dezembro de 2024.

3.2. As especificagdes do servigo encontram-se detalhadas no subitem 4.2.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, deverd ser observada a legislagédo e principios de
responsabilidade socioambiental, especialmente a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n® 12.305/10).

4.2. Especificagao dos servigos

Os servigos técnicos especializados a serem contratados estao descritos abaixo, conforme cada especificidade de demanda:

4.2.1. Locagdo de mobiliario
O servigo de contratagdo de mobiliario se faz fundamental para a plena organizagao espacial das atividades inerentes a produgéo do evento,

contemplando as agdes técnicas, operacionais e de logistica que o evento exige. Abaixo, seguem as especificidades e os requisitos dos itens
demandados:
e 4 (quatro) mesas de suporte no palco para oferecer apoio aos troféus e certificados, sendo 1 (uma) préxima ou pulpito e 3

Pagina 2 de 10



SERVIGCO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO DE JANEIRO - CREA-RJ

(trés) localizadas ao fundo do palco

2 (duas) mesas + 3 (trés) cadeiras para recepgao de autoridades / reitores / Conselheiros do Crea-RJ e membros da mesa
25 (vinte e cinco) mesas, com 8 (oito) lugares cada, acompanhadas de toalhas e de cadeiras (8 cadeiras para cada mesa)
1 (uma) mesa de 4,40 metros de comprimento por 60 cm de profundidade, com toalha, acompanhada de 8 (oito) cadeiras

diretoras, que ficara no palco e recebera os integrantes da solenidade

4.2.2. Locacdo de equipamentos de sonorizagao e de iluminagido

Para a satisfatoria realizagéo do evento e considerando que o espago “Clube de Engenharia” ndo contempla todos os itens de iluminagéo e
sonorizagdo que a solenidade exige, solicita-se a contratagdo dos servigos de luz e de som, com fornecimento dos seguintes materiais especificados

abaixo:

Equipamentos/Sonorizagéo - Auditério/Recepgdo 25° andar

Qtde unid  Tipo

3 unid.  microfones gooseneck sem fio com base para mesa

1 unid.  microfone headset ou de lapela

1 unid.  microfone gooseneck para pulpito

2 unid.  microfones de m&o sem fio com suporte de mesa

2 unid.  captadores para violino (referéncia: kps special)

1 unid.  cabo xIr para passar o audio para filmagem webtv Crea-RJ

1 unid.  controle remoto para mudanga de slides

1 unid.  Projetor multimidia de 3500 Ansi Lumens, para transmiss&o em tempo real (para fundo de
palco)

1 unid.  notebook core i3 com pacote Office e Windows para projegéo de arquivos ou COMPATIVEL
notebooks core i3 com pacote Office e Windows para registro e confirmagao de presenga ou

5 unid.  COMPATIVEL

1 unid.  camera SONY NX5 ou COMPATIVEL com tripé e luz com operador

6 unid.  radio comunicador MOTOROLA ou COMPATIVEL

X unid.  Cabeamento para equipamentos

Sonorizagdo - 24° andar

Qtde unid  Tipo
Sonorizagéo de ambiente 400 participantes, composta por PA com caixas de som sub grave
1 unid. e tripé
1 unid  mesa de som com no minimo 6 canais
1 unid.  microfone de mdo sem fio com pedestal de chao
1 unid.  caixa de retorno

lluminagao - 24° e 25° andares

Qtde

unid

Tipo
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45 unid.  refletores de par led RGBW 54 (led) x 3w (4 led verde| 4led vermelho) -

1 unid.  cabeamento, fiagdo e acessdrios para ligar sistema de iluminagéo no chao

Demais Servigos Profissionais - 24° e 25° andares

Qtde unid  Tipo

2 pax.  técnico dudio/video

1 pax técnico iluminagdo

Os itens a serem adquiridos s&o imprescindiveis para viabilizar a plena realizagdo do XII Prémio Crea-RJ de Trabalhos Cientificos e
Tecnologicos e estar em conformidade com o descrito no projeto da solenidade (processo 2024400435).

4.2.3. Servicos de Recepcao, Credenciamento e Seguranga

Solicita-se a contratagdo dos servigos de Recepgao, Credenciamento e de Seguranca para a realizagdo do evento “XIl Prémio Crea-RJ de
Trabalhos Cientificos e Tecnologicos”. A solenidade demanda requisitos minimos exigidos para a prestacéo dos servigos, a saber:

A. O servigo de recepcao e credenciamento e seguranga envolve a disponibilizagdo pela contratada de mao de obra capacitada, que
apresente como qualificagdo profissional as seguintes caracteristicas:
e ensino médio completo;
e com capacidade para comunicar-se oralmente ou por escrito com boa expressdo verbal e de vocabulario adequado,
autodominio, simpatia, iniciativa € boa meméria;
e  conhecimento de informatica, especificamente na utilizagdo de softwares para escritério (ambiente windows/softwares
livres, editor de texto, planilha eletrbnica, e correio eletronico;
e  Os profissionais deverdo possuir experiéncia de, no minimo, seis meses de trabalho com atendimento ao publico;
A empresa devera manter os funcionarios devidamente identificados através do uso de crachas da empresa e uniformizados de
forma condizente com o servigo a executar, fornecendo-lhes uniformes completos e dentro dos padrdes de eficiéncia e higiene;
Solicita-se um quantitativo de 4 (quatro) recepcionistas para o credenciamento e o suporte das atividades que serdo realizadas
pelo Crea-RJ e 1 (um) seguranga para direcionamento e controle.
A empresa deve contar com recursos humanos altamente qualificados, provendo um atendimento de alto nivel no relacionamento
com os convidados. A empresa deve comprovar experiéncia minima de outros 5 (cinco) eventos com este tipo de recepgao.
Constituem atribuicdes dos profissionais de recepgao:

O 6o w

m

o  Recepcionar, orientar e encaminhar o publico em geral, inclusive autoridades;

e |dentificar os convidados/participantes do evento, efetuando os respectivos credenciamentos e registrando os dados
correspondentes em sistema informatizado;

Receber, anotar e transmitir recados;

Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

Guardar sigilo de assunto pertinente ao servico;

Manter-se atento e, havendo alguma suspeita, informar o fato a pessoa competente, visando a averiguagéo da real
situagao;

e  Levar ao conhecimento da autoridade competente, imediatamente, qualquer informagao considerada importante;

F. Os servigos deverdo obedecer aos horarios e postos estabelecidos, podendo a contratante altera-los a qualquer tempo, de acordo
com a necessidade do evento;

G. Os profissionais que executardo os servigos deverdo chegar ao local as 15h e se dirigir ao responsavel pela superviséo do servigo,
que serd indicado pela Assessoria de Comunicag&o;

H. Concluidos os trabalhos, o profissional deveré se dirigir ao responsavel pelo evento, informando-lhe da concluséo de seus servigos.

4.2.4. Mestre de Cerimodnias;

Em razdo da necessidade de contratagdo de profissional qualificado para a condugdo da abertura, dos trabalhos e do encerramento do
evento, em conformidade com o cerimonial / roteiro que sera fornecido pelo Crea-RJ, e considerando a extensa duragdo do evento, solicita-se um

Pagina 4 de 10



SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO DE JANEIRO - CREA-R]

quantitativo de 2 (dois) Mestre de Ceriménia para o “Xll Prémio Crea-RJ de Trabalhos Cientificos e Tecnologicos”. Abaixo, seguem os requisitos dos
profissionais a serem contratados:

A. Experiéncia em eventos oficiais de médio e grande porte;

B. Conhecimento, especifico, de cerimonial de premiag&o;

C. Boa dicgao e apresentacéo;

D. Discrigdo nas intervengdes e encaminhamento de cada um dos momentos que comp8em o evento.

Os profissionais deveréo chegar com, no minimo, 1 (uma) hora de antecedéncia do inicio do evento para receber orientagdes;
Translado, alimentagdo, hospedagem (quando for o caso) e demais despesas correrdo por conta dos profissionais;
Os profissionais receberao por e-mail o roteiro / cerimonial / lista de atividades com uma antecedéncia de 48 horas, a fim de possibilitar que os

contratados possam dirimir eventuais duvidas junto a coordenagao do evento.
4.2.5. Servigo de Cobertura Fotografica

Tendo em vista o porte e a extensa duragéo do evento, solicita-se a contratag@o do servico de fotografia visando a proporcionar a plena
cobertura fotografica do “XIl Prémio Crea-RJ de Trabalhos Cientificos e Tecnologicos”, o qual prevé um publico estimado de 400 (quatrocentos)
participantes. Abaixo, seguem 0s requisitos:

A. Servico de Cobertura Fotografica Digital;

B. Quantitativo de 2 (dois) fotégrafos profissionais;

C. A camera profissional a ser utilizada para a prestagéo do servigo devera ser Digital SLR, com lentes intercambiaveis e com
resolugdo minima de 10 megapixels ou superior.

O servigo exige uma cobertura fotografica digital profissional, com alta qualidade, das demandas institucionais para registro e/ou utilizagdo nos
meios de comunicagéo institucionais e disponibilizagéo das fotos no portal do Crea-RJ para os participantes do evento (autores premiados, orientadores,
avaliadores).

4.2.6. Locagdo de totem de captura de imagem com impresséo
Modelo: 1 (um) Tunel de Led

Caracteristicas: Equipamento automatizado com processo agil de captagéo de video. Compartilhamento com moldura personalizada, via QR-CODE,
com duracéo de até 3 horas e fotos ilimitadas.

Dimensdes: 1m (largura) x 2m (profundidade)
Luzes com led (cores a definir)
Acessbrios: 1 (um) celular para captacéo de video e/ou equipamento compativel, impressora e insumos

Nota: A arte da moldura personalizada sera enviada pelo Contratante.

Modelo de referéncia:
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-

{unel de Lb:,l\

Lo_slow360

4.3. Todos os servigos supracitados deverdo ser prestados no dia de realizagdo do evento, a saber, em 3 de dezembro de 2024, terca-feira, no espago
“Clube de Engenharia’, localizado no seguinte enderego: Edificio Edison Passos (Clube de Engenharia), situado na Avenida Rio Branco, n° 124 -
Centro, Rio de Janeiro / RJ. CEP: 20040-001 (telefone: (21) 2178-9200).

4.3.1. Considerando que o “XIl Prémio Crea-RJ de Trabalhos Cientificos e Tecnolégicos” ira ocorrer das 15h as 20h, solicita-se que os
prestadores dos servigos contratados cheguem ao local de realizagdo do evento com, no minimo, 2 horas de antecedéncia (as 13h00), a fim de alinhar
com a equipe de organizagdo da AMAC os Ultimos detalhes e preparativos para a solenidade, bem como para receber orientagdes no caso de
imprevistos que porventura surjam.

4.4, Subcontratagao
4.4.1. N&o é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
4.5. Garantia da contratagado

4.5.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condicdes de execugédo

5.1.1. A execug&o do objeto seguir a seguinte dindmica:

5.1.1.1. Os servigos serdo prestados no enderego Av. Rio Branco, 124° - 24 e 25 andares - Centro - Rio de Janeiro - RJ

5.2. Especificagdo da garantia do servigo

5.2.1. O prazo de garantia contratual dos servicos & aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspens&o do contrato, o cronograma de execugédo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. N&o sera necessaria a indicagdo de preposto para execugdo dos servigos descritos neste Termo de Referéncia.

Fiscalizagao

6.7. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, Il);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para a corregédo da execugéo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, lIl);

6.11. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decis@o ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng&o das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizag&o de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, 1 e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

6.15. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as normativas internas de fiscalizagdo do Crea-RJ.

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato ird4 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administrag&o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1I).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 1lI).

6.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacées assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, VII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes,
a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugao do objeto sera atestada pelo fiscal técnico do contrato.
7.1.1. Serd indicada a reteng&o ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

A. nao produzir os resultados acordados;

B. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

C. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a

demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagéo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagao dos servigos.
7.3. A aferi¢do da execug&o contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. Devera ser encaminhada nota fiscal acompanhada de relatério de atividade em periodos mensais.
Do recebimento
7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).
7.4.1. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagéo da prestagéo
dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.
7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de caréater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).
7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).
7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.4.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes
da execucao do objeto e, se for 0 caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos & contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.
7.4.5.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo;
7.4.5.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica
medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
7.4.5.3. A fiscalizagdo ndo efetuarad o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)
7.4.5.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.
7.4.5.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.
7.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
7.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comisséo designada
pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo
0s seguintes procedimentos:
7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).
7.6.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e
0 pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;
7.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.
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7.6.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidagéo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugédo do objeto ou no
instrumento de cobranga.

7.9. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagdo

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes
de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emiss&o;

os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

o periodo respectivo de execucéo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagéo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel
razao que impega a contratagdo no ambito do érgédo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragédo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.17. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizago da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescis@o contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

7.20. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior,
nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, mediante aplicagéo do indice INPC de corregdo monetaria.

Forma de Pagamento

7.22. O pagamento seré realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

mmoom»
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7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengéo tributaria
quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selego e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado seré selecionado pelo critério de MENOR PRECO, por meio da realizagao de procedimento estipulado na Lei n® 14.133/2021.
Regime de execugao

8.2. O regime de execugao do contrato sera empreitada por menor prego.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Para fins de habilitagdo, devera ser observado o Anexo | deste Termo de Referéncia.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O custo estimado total da contratagéo sera apurado pela Supervisdo de Compras do Crea-RJ através da utilizagdo dos parametros elencados na
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas com os servigos de que trata o objeto deste instrumento estéo a cargo dos elementos orgamentérios proprios, a saber: Centro de
Custos 3.1.01.001 (Comunicagdo e Eventos); Conta Contabil 6.2.2.1.1.04.09.01.026 - Locagdo de Bens Moveis, Mag. e Equiptos.,
6.2.2.1.1.04.09.01.017 - Servigos de fotograficos e video; 6.2.2.1.1.04.09.01.021 - Servigos de apoio administrativo e 6.2.2.1.1.04.09.01.022 - Demais
Servigos Profissionais

10.2. A dotag&o relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacgdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Rio de Janeiro, 11 de novembro de 2024.

Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia:

Renata Tedeschi Rondon de Souza - Agente Administrativo
matricula n® 1341- AMAC

Luciana Soares Oliveira
matricula n® 597 - AMAC

Responsavel pela aprovagao:

Luiz Felipe da Silva Coutinho - Assessor IV
matricula n® 1392 - AMAC

Rio de Janeiro, 11 de novembro de 2024.
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