SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO DE JANEIRO - CREA-R]

TERMO DE REFERENCIA

N° 003/2025 - SALO

Processo Administrativo n® 2025400088

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO DE PNEUS COM VALVULAS E
SERVICOS DE ALINHAMENTO E BALANCEAMENTO, PARA VEICULOS DA FROTA DO CREA-R]

Rio de Janeiro, 09 de janeiro de 2025.
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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para aquisicdo de 13 (treze) pneus com valvulas e
servigos de alinhamento e balanceamento, para veiculos da frota do CREA-R], conforme condicdes
e exigéncias constantes neste instrumento.

1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, de acordo com o artigo 69,
XIII da Lei 14.133/21, tendo em vista que seus padrdoes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado, conforme demonstrado
neste Termo de Referéncia.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 1 (um) més, contado da assinatura do contrato.
1.3.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, quando o objeto ndo for concluido
no periodo firmado acima, na forma do art. 111 da Lei n° 14.133/2021, caso em que o Crea-RJ
devera providenciar a readequagao do cronograma fixado, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa da Contratada.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. Considerando a necessidade de manutencdo da frota de veiculos do CREA-R], em especial
aqueles utilizados pelas equipes de fiscalizagdo, é essencial a contratacdo de uma empresa
especializada para o fornecimento, troca, alinhamento e balanceamento de pneus. A seguir,
apresentamos as justificativas detalhadas:

2.2. A contratacdao de uma empresa especializada para a aquisicdo de pneus com valvulas, além
dos servicos de alinhamento e balanceamento, é essencial para garantir a seguranca, eficiéncia e
durabilidade dos veiculos da frota do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Rio de
Janeiro (CREA-RJ). A manutengdo adequada dos veiculos assegura a mobilidade dos colaboradores
e a continuidade dos servicos prestados a sociedade, evitando riscos de acidentes e aumentando a
vida util dos veiculos.

2.3. Pneus em bom estado sdo cruciais para a seguranga dos veiculos, proporcionando aderéncia
adequada ao pavimento e reduzindo o risco de acidentes. Pneus de qualidade superior aumentam a
durabilidade dos veiculos, reduzindo a necessidade de trocas frequentes e, consequentemente, os
custos de manutencdo. Pneus apropriados garantem um melhor desempenho dos veiculos,
contribuindo para a eficiéncia no consumo de combustivel e melhor dirigibilidade.

2.4. O alinhamento adequado das rodas assegura que os pneus mantenham o contato correto com
a estrada, reduzindo a resisténcia ao rolamento e melhorando a eficiéncia no consumo de
combustivel. Veiculos com rodas alinhadas corretamente apresentam desgaste uniforme dos
pneus, prolongando sua vida Util e evitando a necessidade de substituices prematuras. Um
alinhamento correto evita desvios na trajetoria do veiculo, proporcionando maior controle e
segurancga ao dirigir.

2.5. O balanceamento das rodas é essencial para eliminar vibracdes indesejadas, proporcionando
maior conforto aos ocupantes do veiculo. O balanceamento adequado evita o desgaste excessivo
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de componentes da suspensdo e da diregdo, contribuindo para a longevidade do veiculo. Rodas
balanceadas garantem um desempenho 6timo do veiculo e aumentam a seguranga durante a
conducao.

2.6. A contratacdo de uma empresa especializada garante que os servicos sejam realizados por
profissionais qualificados, com equipamentos adequados e dentro dos prazos estipulados. A
manutencgdo preventiva e a aquisicao de pneus de qualidade evitam custos elevados com reparos
emergenciais e substituicdes frequentes. Assegurar que os veiculos da frota estejam em
conformidade com as normas de seguranca e regulamentacgoes vigentes é fundamental.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. Sera realizada a contratacdo de empresa especializada para aquisicao de pneus com valvulas
e prestacao de servico de alinhamento e balanceamento, segundo descricdao abaixo:

ITEM DESCRIGCAO QUANTIDADE UNIDADE

PNEU 165/70 R14

Indice de Carga: 81 = 462 Kg
Indice de Velocidade: T = 190 Km/h
Tipo de desenho: Assimétrico

Tipo: Sem cédmara

Aderéncia ao molhado (Traction): E
01 Resisténcia ao aquecimento
(Temperature): B 13 UNID.
Nivel de Ruido: 70 dB

Construgao: Radial

Garantia: 05 Anos (Sendo 3 meses de
garantia legal e mais 57 meses de
garantia para defeito de fabricacao
concedida pelo fabricante)

Inclui: Valvulas

ALINHAMENTO DOS PNEUS:

Procedimento que ajusta os
angulos das rodas, que, por sua
vez, afetam a forma como o carro
faz contato com a estrada.

Equipamento de alinhamento de
ultima geragdo (3D ou laser);
Ferramentas manuais e
pneumaticas; Ferramentas de
ajuste de suspensdo; Elevador
automotivo;Equipamentos de
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02

seguranca (luvas, o6culos de
protecao, etc.); Software de
especificacdes de alinhamento dos
fabricantes de veiculos; Verificar a
condicao geral dos pneus,
observando desgastes irregulares;
Inspecionar componentes da
suspensdao e direcdo (buchas,
terminais, amortecedores, etc.)
para garantir que estao em boas
condicdes; Conferir a pressao dos
pneus e ajusta-la conforme as
especificacoes do fabricante.
Colocar o veiculo no elevador e
instalar os sensores/alvos nas
rodas.

Verificar e ajustar os angulos de
alinhamento: convergéncia (toe),
camber  (camber) e caster
(caster), conforme especificacOes
do fabricante.

Convergéncia (Toe): Garantir
que as rodas dianteiras estejam
apontadas ligeiramente para
dentro ou para fora conforme
especificagoes.

Camber (Camber): Ajustar a
inclinagdo das rodas, evitando que
a parte superior ou inferior se
incline excessivamente. Caster
(Caster): Ajustar o angulo do eixo
de direcao, garantindo estabilidade
e retorno do volante.

Realizar uma checagem final de
todos os angulos para assegurar
que estdo dentro das tolerancias
especificadas.

04

Servico

BALANCEAMENTO DOS PNEUS:
Procedimento que compensa o
peso do pneu e da roda apds o
pneu ser montado na roda.
Balancear seus pneus é
importante porque os pneus
nao sao perfeitamente
uniformes em termos de peso.

Pagina 4 de 15




SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO DE JANEIRO - CREA-R]

03

Materiais necessarios:

Maquina de balanceamento de
ultima geragcdao (balanceadora
eletrénica); Pesos de
balanceamento; Ferramentas
manuais para montagem e
desmontagem de pneus; Elevador
automotivo; Equipamentos de
seguranca (luvas, o6culos de
protecao, etc.)

Verificar visualmente os pneus e
as rodas para identificar desgastes
irregulares, danos ou corpos
estranhos. Conferir a pressao dos
pneus e ajusta-la conforme as
especificacdes do fabricante.

Desmontagem e Preparacdo:
Remover as rodas do veiculo
utilizando o elevador automotivo.

Limpar as superficies internas dos
pneus e das rodas para garantir
uma montagem adequada na
maquina de balanceamento.

Balanceamento: Montar a roda e o
pneu na maquina de
balanceamento.

Rotacionar a roda para medir o
desequilibrio estatico e dindmico.

Desequilibrio Estatico: Refere-se
ao peso excessivo em um lado da
roda, causando um movimento de
salto.

Desequilibrio Dinamico: Refere-se
ao peso distribuido de forma
desigual ao longo da circunferéncia
da roda, causando um movimento
de oscilacao lateral.

Adicionar ou ajustar pesos de
balanceamento nos pontos
indicados pela maquina para

13

Servico
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corrigir os desequilibrios.

Repetir o processo de medicao até
que a roda esteja balanceada
conforme as especificagoes.

Remontagem:

Reinstalar as rodas no veiculo e
apertar os parafusos conforme o
torque especificado pelo
fabricante.

Verificagdo Final: Realizar uma
verificacdao final para garantir que
os pesos de balanceamento
estejam firmemente fixados e que
ndo haja vibragbes perceptiveis ao
girar a roda.

Informar ao cliente sobre a
condicdo dos pneus e quaisquer
observagdes adicionais relevantes.

3.2. RELACAO DOS VEICULOS ATENDIDOS PELA CONTRATACAO:

Pneus para Veiculos Renault KWID da Fiscalizacdo: 13 unidades de pneus 165/70R14, com
alinhamento e balanceamento. CATMAT: 275586. Com as seguintes placas e quantidades:

Renault Kwid RJW 4E04 - 4 (quatro)
Renault Kwid RKV 1E28 - 4 (quatro)
Renault Kwid ENZ 6B62 - 1 (um)

Renault Kwid RIB 1D90 - 4 (quatro)

3.3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.3.1. Os pneus devem ser compativeis com os veiculos da frota do CREA-R], atendendo as
especificacdes do fabricante quanto a largura, perfil e didmetro. Eles devem suportar os indices de
carga e velocidade recomendados para cada veiculo e ser adequados ao tipo de uso, incluindo
pneus de passeio para veiculos leves, de carga para veiculos utilitarios e especificos para veiculos
4x4, se aplicavel. Além disso, devem possuir uma boa avaliacdo de desempenho em aderéncia,
eficiéncia energética e nivel de ruido, conforme critérios do INMETRO.
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3.3.2. Todos os pneus precisam ter certificagdo do INMETRO ou de um o6rgdo equivalente,
assegurando conformidade com normas de seguranga e qualidade. Devem vir com uma garantia
minima de cinco anos contra defeitos de fabricacdo e ter alta durabilidade e resisténcia a
desgastes, para minimizar a necessidade de trocas frequentes.

3.3.4. O fornecedor deve garantir prazos de entrega compativeis com as necessidades da frota,
com um maximo de 15 dias Uteis a partir da data do pedido.

3.3.5. O servico deve incluir instalagao e balanceamento dos pneus, garantindo correta montagem
e desempenho. Além disso, o fornecedor deve oferecer assisténcia técnica e suporte para
problemas ou defeitos nos pneus adquiridos.

4. Subcontratacao
4.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.2. Garantia da contratacao

4.2.1. N3do havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n©
14.133, de 2021.

4.3. Vistoria

4.3.1. Considerando a natureza do servigo, esse critério ndo se aplica ao objeto deste Termo de
Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Condigoes de execugao

5.1.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1.1. O servico contratado devera ser realizado, no maximo, em até 5 (cinco) dias, apds a
assinatura do contrato.

5.1.1.2. Caso nao seja possivel o inicio na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas as situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.1.2. A Contratada deve ter experiéncia comprovada na prestacdo de servicos de manutencdo
automotiva, preferencialmente com histérico de atendimento a organizagoes similares.

5.1.3. A Contratada se obriga a realizar os servigos utilizando profissionais regularmente
contratados e especializados, atendendo as exigéncias de experiéncia e formagdao convencionadas,
cabendo-lhe total e exclusiva responsabilidade pela conducdo e coordenagdo das atividades, além
de atender integralmente toda a legislacdo que rege os negdcios juridicos contratados e que |he
atribua responsabilidades, com énfase na previdenciaria, trabalhista, tributaria e civel.

5.2. Especificacao da garantia do servico

5.2.1. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.2.2. A garantia abrange a realizacdo de algum ajuste necessario que nao foi devidamente
finalizado pela Contratada, entendendo-se ela como aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e
corregdes necessarias.
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5.2.3. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrbes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

5.2.4. Apds a notificacdo, a Contratada realizard a reparacdao ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
retirada do material das dependéncias do Crea-RJ pela Contratada.

5.2.5. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do contratado, aceita pelo
Crea-R1J.

5.2.6. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade da Contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacgOes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. N3o serda necessaria a indicacdo de preposto para execucdo dos servicos descritos neste
Termo de Referéncia.

Fiscalizacao

6.7. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);
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6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a correcdo da execucdao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicGes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
23, 1IV).

6.15. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd as normativas internas de
fiscalizacao do Crea-RJ.

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n© 11.246, de
2022, art. 21, II).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condices de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto
n% 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado,
com mencgdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto sera atestada pelo fiscal técnico do contrato.
7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

A. ndo produzir os resultados acordados;

B. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou
C. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.
7.3. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. Deverd ser encaminhada nota fiscal acompanhada de relatério de atividade em periodos
mensais.
Do recebimento
7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n© 11.246, de 2022).
7.4.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdao dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.
7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n© 11.246, de 2022).
7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n© 11.246, de 2022).
7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizarad o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.
7.4.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
7.4.5.1. Serad considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
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7.4.5.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4.5.3. A fiscalizacdo ndo efetuarda o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n© 14133, de 2021)

7.4.5.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.4.5.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

7.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.6. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).
7.6.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;
7.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacbes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.6.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdao e gestao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucgdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liquidagao
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7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secgdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 79, §29 da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.
7.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

A. o prazo de validade;

B. a data da emissdo;

C. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

D. o periodo respectivo de execucao do contrato;

E. o valor a pagar; e

F. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.
7.13. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidac@o da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdao da situacdo, sem Onus a
contratante;
7.14. A Nota Fiscal ou Fatura deverda ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.
7.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicGes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito
do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).
7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.
7.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.
7.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao
SICAF.
Prazo de Pagamento
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7.20. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao
da liguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdao Normativa SEGES/ME
no 77, de 2022.

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do indice INPC de correcdo monetaria.

Forma de Pagamento

7.22. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, §7°, da Lei n°® 14.133/2021.

Regime de execugdo

8.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins Habilitacdo fiscal, social e trabalhista, devera ser observado o Anexo I deste Termo
de Referéncia.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo serd apurado pela Supervisdo de Compras do Crea-RJ
através da utilizacdo dos pardmetros elencados na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de
julho de 2021.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas com os servigos de que trata o objeto deste instrumento estdo a cargo dos
elementos orcamentarios préprios: Centro de Custo: 2.1.01.001 Fiscalizacdo - Sede, 3.5.01.001 -
Infraestrutura - Sede

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgdo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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Rio de Janeiro, 09 de janeiro de 2025.

Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia:

Marcelo de Oliveira Marins - Matricula n® 709 - SALO

Responsavel pela aprovacao :

Heloisio Andrade de Moura - Matricula n® 1383 - GEIE
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ANEXO 1

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos

itens a sequir:

1.1. Habilitacles fiscal, social e trabalhista:
1.1.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

1.1.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta no 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.1.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.1.4. declaragdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 70, XXXIII, da Constituicdo;

1.1.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943.

1.1.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

1.1.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.1.7. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.1.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais, municipais ou distritais
relacionados ao objeto, deverda comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de certiddo ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia.
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