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CONTRATACAO DIRETA — SERVICO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO -
SOFTWARE AQUISICAO OU LOCACAO

Material

Existe a possibilidade de execugao da contratagdo por Inexigibilidade ou por Dispensa de
licitacdo a depender da andlise processual. A modalidade vai inferir na forma de registro no
SIASG, do SIPAC continua similar.

1. SIPAC - Solicite o cadastro dos itens no sistema;
Requisigdes - Material/Servigo - Catdlogo —> Solicitar Cadastro;
E possivel acompanhar o Cadastro em:
Requisigdes - Material/Servigo = Catalogo - Acompanhar Solicitagdo

OBS: E NECESSARIO ENTRAR EM CONTATO COM O DAP PARA QUE A SUA SOLICITACAO SEJA
ATENDIDA; PARA ISTO ENCAMINHAR E-MAIL PARA almoxarifado@ufpa.br (CONSUMO) OU
patriménio@ufpa.br (PERMANENTE);

2. SIPAC — Cadastro de Requisicao;
Requisi¢cdes - Material/Servico - Compra - Cadastrar Requisi¢do
Selecione Nacional — Ndo Registro de Precos
OBS: SO E POSSIVEL INSERIR UM GRUPO DE MATERIAL POR REQUISICAO.

ATENCAO: Este tipo de registro é feito como MATERIAL no SIPAC e pode ser realizado de duas
formas:

a) Custeio— LOCACAO DE SOFTWARE POR PERIODO LIMITADO ATE 2 ANOS.
339040 — Cddigo da natureza de despesa — 06 — subitem
4006 — LOCACAO DE SOFTWARES
b) Capital — AQUISICAO DE SOFTWARE DE LICENCA PERPETUA
449040 — Cadigo da natureza de despesa — 06 — subitem
4006 — AQUISCAO DE SOFTWARE SOB ENCOMENDA OU CUSTOMIZADOS

Portanto, lembre-se de evidenciar a natureza de despesa do software desde a solicitacdo de
cadastro do material. E, também, que o recurso certo deve estar disponivel em sua unidade de
acordo com o tipo de licenga.


mailto:almoxarifado@ufpa.br
mailto:patrimônio@ufpa.br
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| Requisiges (L] comunicacao
Atividade de Campo
Auxilio Financeiro a0 Estudante
Curso/Concurso
Didrias/Passagem
Hospedagem
Infraestrutura
Material/Servico
Material Informacional (Livros, Periédicos, etc)
Material/Servigo Contratado
Projetos
Servigos (Pessoa Fisica/Juridica)
Suprimento de Fundos
Viagem

Autorizagtes

Buscar Requisigdes
Estornar/Cancelar Requisicso
Retornar Requisicso

INSCRICOES PROQUALL
Testar doc ou pdf de documento

4 compras [[) Contratos 4§ Projetos |/, Orcamento il Patrimanio Movel [ Protocolo € Telefonia 4 Outros

Caixa Postal
Trocar Foto
Editar Perfil
Almoxarifado 4
Compra ¥ Acompanhar Requisicdes Enviadas
s|  Cadastrar Requisigio
»|_ Moificar Requisicao

Solictar em um Registro de Pregos
Solicitar em uma Intengao

Catslogo »

Consultar Carrinhos de Compras Abertos

Consultar Disponibilidade em Estoque

Materiais em RequisicBes Enviadas para Registro de Precos

Requisicdes de Material por Unidade de Custo e Solicitante
 para remover o topico.

Oltima
- oy criado por Respostas
21/07/2022 NPT Q)
DOCUMENTOS
19

20/07/2022 PROPLAN

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Fol selecionado como destino da requisigao envia-la para COMPRA. Para prosseguir, selecione uma das opgdes de compra abaixo

Nacional - Néo Registro de Pregos
Solicitac3o de compra dé material que serd feia através
de uma ficiag 30 que 10 CONfigurara UM NOVO egistio
e preos ou compras que serdo fefas através o
dispensa ou Inexigioidade de lctaao

Nacional - Para Novo Registro de Pregos Material para Importagéo
Soiicitag30 de material para estmar uma icitac3o que Sofictag3o de material que serd adquirido via
configurard um novo registio de pregos. importacao

Cancelar

Portal Administrativo

e-dk.abare1

v5.11.10_18

PORTAL > CADASTRAR

DE MATERIAL

Esta opcdo € destinada para compra de materiais em pequenas quantidades € que nio sao requisitados com frequéncia pela instituico.

Referéncia legal:

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,

INFORMACGES GERAIS

Grupo de Material: #4006 —SELECIONE--

| (2 Buscar Grups de Material

4006 - AQUISICAOQ DE SOFTWARE S0B ENCOMENDA OU CUSTOMIZADOS
4006 - LOCACAO DE SOFTWARES

Insira a denominagdo/cdédigo do material gerado no cadastro e buscar - na préxima tela

selecione o material;

OBS: O VALOR QUE CONSTA NO CADASTRO DO ITEM E MEDIO E
MAIOR OU IGUAL AO VALOR LICITADO, PARA EVITAR A NECESSIDADE DE SUPLEMENTAGCAO DO
VALOR DA REQUISICAO. O VALOR QUE CONSTARA NO EMPENHO E O LICITADO QUE SERA

 Campos de praenchimants obrigatério.

INFORMADO NAS PROPOSTAS DO MODULO DE COMPRAS.

ESTIMATIVO, E DEVE SER
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PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERTAL

Destino: COMPRA

BuUSCAR MATERIAL PARA INSERIR NA LISTA

O csdigo 0

@ Denominacio  (software )

Buscar Materal |

+/: Alterar Dados do Material @: Remover Material ~Zl: Cotacdes

LisTA DE MATERIAIS - GRUPO DE MATERIAL : 4006 - LOCACAO DE SOFTWARES
Nenhum material inserido
*0 valor total do item € obtido com base no preco médio e proporcdo da quantidade escolhida em relacdo ao estoque, podendo ser diferente do valor estimado.

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar ==

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informag3o e Comunicac3o (CTIC) - | Copyright © 2005-2022 - UFRN - abare-dk.abare1 - v5.11.10_20

PORTAL > IncLUSAD DE

Detalhes do Material 4}: Ocultar Detalhes do Material @: Selecionar Material

LisTa DE Materiats EnconTRaDOS (5)

= Unidade de
acio

Cédigo Deno Medida Valor

4006000000001 LICENGA DE SOFTWARE ANTIVIRUS NORTON Unidade R$ 375,00
4005000000023 LICENCA DE SOFTWARE SANAKO UND RS 27.301,34
4006000000005 LOCACAO DE SOFTWARE MICROSOFT OFFICE 2016 STUDENT 1 ANO Unidade R$ 373,73
4005000000026 MANUTENCAO DE CONTRATO DE 12 MESES DE SOFTWARE SANAKO LAB 100 CONJUNTO R$ 27.301,34

4006000000022 SUPORTE E MANUTENCAO PARA 18 LICENCAS DO SOFTWARE VERSA 1 ANO UND R$ 32.793,53

- EM ESTOQUE - EM FALTA

<< Voltar | | Cancelar

Portal Administrativo

Centro de Tecnologia da Informac; municacio (CTIC) - | Copyright @ 200:

Indique o quantitativo a ser adquirido, e, caso necessario, adicione alguma especificagao;
Na tela seguinte clicar em continuar;
Repita o processo até que todos os itens estejam inseridos na requisicdo.

Revise os itens e cliqgue em CONTINUAR,;

PORTAL > INcLUSAD DE NA

SITUAGAD DO MATERIAL

Em estoque? 3o

REGISTROS DE PRECO VIGENTES PARA 0 MATERIAL LIcITACOES EM ANDAMENTO PARA O MATERIAL
N&o existe um processo de SRP nio finalizada para este material N&o existe licitagdes em andamento para este material.
Codigo: 4006000000005
Grupo de Material: LOCACAO DE SOFTWARES
Denominacdo: LOCACAQ DE SOFTWARE MICROSOFT OFFICE 2016 STUDENT 1 ANO

Especificagio: LOCACAO DE LICENCA DE SOFTWARE MICROSOFT OFFICE 2016 STUDENT PELO PERIODO DE 12 MESES.
Vvalor Estimado (R$): 373,73
Unidade Medida: Unidade

Quantidade: #[2

Observacdo:

(500 caracteres/0 digitados )

Incluir | << Voltar | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatéria.

Portal Administrative
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PORTAL > CADASTRAR A0 DE MATERIAL

Destino: COMPRA
BUSCAR MATERIAL PARA INSERIR NA LISTA
O cédigo [}
® Denominagio [ )

Buscar Material

.: Alterar Dados do Material @: Remover Material (3: Cotacses

Lista pe Materiais - Grupo pE MareriaL : 4006 - LOCACAD DE SOFTWARES

nNe Cédigo Denominacao Quantidade Valor Total*
1 4006000000005 LOCAGAO DE SOFTWARE MICROSOFT OFFICE 2016 STUDENT 1 ANG 2 RS 373,73 R§ 747,96 & @ 9
Total da Requisicéio: RS 747,36

0 valor tatal do item € obtido com base no preco médio & proporcio da quantidade escalhida em relagéo ao estoque, podendo ser diferente do valor estimado.

=< Voltar | | Cancelar | | Continuar >>

Portal Administrative

SIPAC | Centro de Tecnologia da InformacSo e Comunicagdo (CTIC) - | Copyright © 2005-2022 - UFRN - abare-dk.abaret - v5.11.10_20

PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR REQUISICAD DE MATERIAL

Atencéo! Para facilitar o processo de conferéncia do material no momento da entrega, insira, no campo "Observacées”, suas
:'i informagdes de contato como endereco de e-mail atual e telefone para contato. Essas informacées sao fundamentais para que, no
momento da entrega do material, o solicitante seja convocado ao setor a

de que o referide material esta de acordo com o espec 0.

pelo re dos is para certificar-se

Tipo da Requisicio: REQUISIGAQ DE MATERIAL
Grupo de Material: 4006 - LOCACAD DE SOFTWARES
Unidade Requisitante: 11630301 - COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS / €CH
josilenep - JOSILENE MENINEIA PEREIRA (Ramal: 7620)
: josilene11@gmail.com
Destino da Requisicdo: Enviado para Compra
RS 747,46
: NENHUMA OPCEO FOI SELECIONADA

Valor da Requisicéo:
Opgao Orcamenta

Observacdes: [yrepessano: TELEFON! EMAIL:
)
063/300

LISTA DE MATERIAIS

sdi o unid. de Processo

o

N Cédige Denominacdo Medida e de Compra
1 4006000000005 LOCACKD DE SOFTWARE MICROSOFT OFFICE 2016 STUDENT 1 ANO Unidade 2

Gravar var e Enviar << Voltar | | Cancelar

Confira as informacdes e se estiver tudo certo cliqgue em GRAVAR E ENVIAR.

Neste momento é necessario selecionar um vinculo orgamentdrio a esta requisi¢ao. Vale

ressaltar que o recurso direcionado para esta despesa precisa estar disponivel no sistema
SIPAC para a unidade solicitante.

Selecione ORCAMENTO DA UNIDADE; E o Pl a ser utilizado na demanda.

PoORTAL > VincuLo ORg DE

Para que esta requisigao seja ENVIADA para atendimento, & necessaria uma vinculagdo com o orgamento distribuido para a sua unidade ou outra unidade que deverd
arcar com a despesa.

Tipo da Requisicdo: REQUISICAO DE MATERIAL

CULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES

DA0os oA UNioADE

Unidade: 0865 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (11.69)
SALDO TOTAL DA UNIDADE: R$ 537.886,56

DABOS 00 OREAMENTO DA UNioaoE (CUSTEIO)
Orcamento para REQUISICAO DE MATERIAL: RS 503.965,64

Oficial: RS 503.965,64
Negociado: RS 0,00

Orcamento TOTAL para CUSTEIO: RS 514.766,50
Valor da Requisic3o:
Saldo em CUSTEIO Ap6s o Débito: RS 514.376,59
Ovcbes ORCAMENTARIAS
Orgamento da Unidade Solicitar Autorizagdo
stiduido ndo Solictar autorizaco parcial ou que outra
VincLlaco a convenios. unidace arque com a espesa

<< Voltar | | Cancelar
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PoRTAL > Vincuio DE el

DA UNIDADE

REQUISICAO DE MATERIAL.
Unidade: 0865 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (11.69)

Valor da Requisica
@& nar (Saldo para Selegdo (Saldo Insuficiente)
Orcamento Oficial
ORGAMENTO OFICIAL DisPONIVEL
Prog. Trab. Resumido Fonte de Recurso Esfera  Plano Interno saldo
INSTITUICOES Fi RECURSQS PRIMARIOS DE LIVRE FISCAL APOIO A PROCESSOS SELETIVOS PARA RS o
ESTADO DO PARA (169711) APLICAGAO - IDUSO 8 (8100000000) ) GRADUACAO (MO1CEGO101N) 28735000
EUNCIOVAENT 0 NSTITUGOES FEDERAS N0 RECURSOS PRIMARIOS DE LIVRE FISCAL S (S R srs)
ESTADO DO PARA (16 i APLICAGAO - IDUSO 8 (8100000000) o MANUTENCAO PROAD (MOT1YGO117N) 117040 (Goeconm Gido Sceree
FUNCIONAMENTO DE wsmum;ozs FEDERAIS -NO RECURSOS PRIMARIOS DE LIVRE FISCAL CAPACITAGAO DE SERVIDORES DA PROAD RS o
ESTADO DO PARA (169711) APLICACAO - IDUSO 8 (¢ amowmm (U] xMKWJG‘ME ) 41.000.00
CAPACITAGAO DE SERV!DORES FEDERNS EM PROCESSO RECURSOS PRIMARIOS DE LI FISCAL \CITAGAO DE SERVIDORES DA PROAD RS )
DE QUALIF E REQUALIF - RPOCAGRD | 10USO 5 3100600000) 1t frpeieact 3374000
FUNCIONAMENTO DE wsmurcb&s rsnswus NO RECURSQS PRIMARIOS DE LIVRE FISCAL SERVICOS DE TECNOLOGIA DA RS o
ESTADO DO PARA (169711) APLICAGAO - IDUSO 8 (8100000000) ) INFORMAGAD - PROAD (M20ARG3S18N) 19.369.00
EUNCOVIENTO OE |Nsmuu;0£s FEDERAIS -NO RECI PRIMARIOS DE LIVRE FISCAL RS
ESTADO DO PARA (1 »&?}g 10USO & (8100000000) @ EVERD EORPEAR 2003 (MO1CIQST (20 1071200 @
RS
Toul: 50396564

<< Opgoes Orgamentarias
Clique aqui para voltar para as ops0es orgamentarias

Portal Administrativo

PORTAL > Vincuio DE > Col

nviada para i com sucesso.

“: Consultar Requisicao
Requisicao: 2951/2022 (4,
Tipo: REQUISIGAO DE MATERIAL
Status: ENVIADA
Opgao Orgamentaria: ORCAMENTO PROPRIO OFICIAL
Unidade Requisitante: 0865 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (11.69)
Unidade de Custo: 0665 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (11.63)
Valor da Requisigao: R$ 390,00
Solicitante: FRANCINEUTO GUEDES DE OLIVEIRA
Data de Cadastro: 28/07/2022
Observacses: PARA ATENDIMENTO DA UNIDADE.

H

Realizar Nova Autorizagdo

Portal Administrativo

A requisicdo estara com status: ENVIADA.

OBS: SALVE O PDF DO COMPROVANTE DA REQUISIGAO; CRTL-P + SALVAR PDF.
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3. SIPAC — Cadastro do Processo de Compra/Licitacdo

Mddulo de compras > Compras - Cadastrar Processo de Compras/Licitagdo

Na aba seguinte: Tipo de Compra - MATERIAIS ou MATERIAIS E SERVICOS.

Madulos do SIPAC

MoouLos PoRTAIS

Vicosl Portal Administrativo)
Catdlogo de
Licitacio Compras s
Uquidagao de Orcamento 50O

OuTROS SISTEMAS

Sistema Académico|  Sistema de Rec. n
i (SIGAA) Humanos (SIGRH)

Mo6ouULO DE COMPRAS

Pagamento Online

8 Processo de Compra/Licitacao © Requisicoes
@ Cadastrar Processo de Compra/Licitacio © Atender Requisigies de Servicos/Obras
@ Modificar Processo de Compra © Vincular Requisic3o de Servico 30 Orgamento
© Participantes Externos (SRP) © Gerar Requisicio de PF para Pagamento
® Cadastrar ® Cadastrar Requisico de Taxas/Seguros Internacionais
© Remover ® Desabilitar Req. para SRP
@ Cadastrar/Alterar Situagdo do Processa © Habilitar Requisigdo para SRP
@ Cadastrar/Alterar Dados Complementares © Mudar Material na Requisicio
© cancelar Processo de Compra ©® Retornar Req. Material
© Demandas Pendentes © Retornar Req. de Servicos para Modificar Atendimento
® Demandas para Compra em Registro de Precos (464) © Protocolo de Empenhos
©® Demandas para Compra sem Registro de Pregos (11) © Protocolo de Documentos
© Intencso de Registro de Pregos © Consultar Documentos
@ Cadastrar ® Enviar Requisigdes
© Alterar © Receber Requisigdes
© Lotes/Grupos © Protocolo para Andlise de Requisicles
(® Cadastrar/Alterar Lotes/Grupos © Cadastrar
(B Compras de Livros ® ustar/Atualizar
© Associar Itens de uma Compra de Livros © Calenddrio de Compras
© Cadastrar/Atterar Lotes/Grupos de Editoras © Cadastrar/Listar N

Menu Principal

Compras

SIPAC | Centro de Tecnologla da Informag3o e Comunicagdo (CTIC) - | Copyrig

2 - UFRN - abare-di.abare - v5.11.10_18
CoMPRAS > CADASTRAR PROCESSO DE COMPRA/LICITACAO

Neste passo deve ser informado o tipo de processo a qual estar3o associadas as requisiBes que fardo parte do processo de compra.

DEFINICAO DO T1P0 DE COMPRA

Tipo de Compra: #  MATERIAIS v
Cancelar |~ Continuar >>
* Campos de preanchimento obrigatério.

Compras

SIPAC | Cantro de Techologia da Informag3o e Comunicagdo (CTIC) - | Copyright © 2005

2 - UFRN - abare-dk.abare1 - v5.11.10_18

Insira o n2 da requisi¢ao original criada anteriormente.

Clique em selecionar para visualizar os itens da requisicdo. Selecione os itens e a seguir >
INSERIR ITENS.
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(COMPRAS > CADASTRAR PROCESSD DE COMPRA/LICITACAO > ITENS DE REQUISICBES

Para inserir um item a0 processo de compra & necessério buscar uma requisicio/intencéo, segundo os filtros de busca listados abaixo, selecionar alguns dos itens de
uma determinada requisigdo/intencio e inseri-los no processo de compra.

VALOR ATUAL DO PROCESSO DE COMPRA (MATERIAIS): R$ 0,00 [ ¥I5UALIZAR ITENS DO PROCESSO

.: Buscar Unidade

0pcoES DE Busca

REQUISICOES
Nimero/Ano: Gzsd_____)/[2022 | (Requisico a ser Licitada)
[ Periodo de Cadastro da . -
O unidade de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu cadiga ao lado. ~va
O unidade Requisitante: Selecions uma unidade ou digite seu codige 20 lade. v A
[ Grupo de Material: 3021 - MATERIAL DE COPA E COZINHA ~
0 material:
[} Apenas requisices com itens a inserir
[ Agrupar requisicdes por unidade
Buscar
=< Voltar | | Cancelar | | Continuar >>
REQUISICOES
Nimero/Ano: 3144 /[2022" | (Requisicio a ser Licitada)
[] FPeriodo de Cadastro da o ™
O unidade de custo: Selecione uma unidade ou digite seu codigo ao lado. v A
[ unidade Requisitante: Selecione uma unidade ou digite seu cadige ao lado. v
D Grupo de Material: 3021 - MATERIAL DE COPA E COZINHA v
[0 Material:
(] Apenas requisicées com itens a inserir
) Agrupar requisicies por unidade
Buscar
@: Remover Item
STA DOS ITENS DA REQUISIGAD - 31442022
Item Cédige Denominacéo o Cont Valor  Total Status Processo Intencio
1 4006000000005 LOCACAG DE SOFTWARE MICROSOFT OFFICE 2,00  [2,00 R$ 373,73 R§ 747,46 CADASTRADO

2016 STUDENT 1 ANO

Inserir Itens

<< Voltar | | Cancelar || Continuar >

« Item(ns) inserido(s) com sucesso.

Para inserir um item a0 processo de compra & necessario buscar uma requisicao/intencéo, segundo os filtros de busca listados abaixo, selecionar alguns dos itens de
uma determinada requisigio/intencéo € inseri-los no processa de compra.

VALOR ATUAL DO PROCESSO DE COMPRA (MATERIAIS): RS 747,46 [ w150ALIZAR ITENS DO PROCESSO

.: Buscar Unidade

0pcoES DE Busca

REQUISICOES
Nimera/Ano: Em@s___)/[2022 | (Requisiciio a ser Licitada)
[ Periodo de Cadastro de - ™
O unidade de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu codigo ao lado. v 4
[ unidade Requisitante: Selecione uma unidade ou digite seu cadigo ac lado. v
D Grupo de Material: 3021 - MATERIAL DE COPA E COZINHA hd
O Material:
[0 Apenas requisigées com itens a inserir
(] Agrupar reguisicdes por unidade

Buscar

<< Voltar | | Cancelar || Continuar >
No caso de mais de uma requisicao repita o processo.
Ao concluir, clique em Continuar.

Selecione a modalidade de acordo com o valor e o tipo de fornecedor, a depender da analise
processual. Fornecedor exclusivo - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO; Até o limite de dispensa
com disputa >DISPENSA DE LICITACAO.
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Insira o ano corrente e Continuar.

‘CoMPRAS > CADASTRAR PROCESSO DE COMPRA/ LICITACAD

Abaixe deverdo ser informados os dades da licitacdo do processo de compra, tais como a modalidade e ¢ nimere da licitagdo. Apds a escolha da medalidade o
sistema sugere um nimero para 2 licitacdo, mas este niumero pode ser modificado.

DADOS GERAIS
Data de Cadastro: 10/08/2022

Usuério que Cadastrou: JOSILENE MENINETA PEREIRA

Tipo: MATERIAIS
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

Vvalor Total (Estimado): RS 747,46

@: Remover Item

Item cédigo
1 4006000000005
Requisicio

3144/2022

ITENS DO PROCESSO DE COMBRA

Denominacio Quant. valor
LOCACAO DE SOFTWARE MICROSOFT OFFICE 2016 STUDENT 2 26 373,73
1ANO

Unidade de Custo Quant. Grupe
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAQ 2 o

DADOS DA LICITACAD

Total

R$ 747,46

Tipo do Processo: # |-~ SELECIONE - v
-~ SELECIONE —
=TT ucmacho

Cancell prspensa DE LICTACED
* Campos de preenchimento| INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Compras

DADOS GERAIS

Modalidade Licitacdo: INEXIGIEILIDADE DE LICITACAQ (IN-0/0)

Data de Cadastro: 10/08/2022

Usuério que Cadastrou: JOSILENE MENINEIA PEREIRA

Tipo: MATERIAIS
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
null da Lei null

Valor Total (Estimado): RS 747,46

J: Remover Item

Ttem Cadigo
1 4006000000005
Requisicao

3144/2022

Irens po Processo be Comera

Denominacéo Quant. Valor
LOCACAQ DE SOFTWARE MICROSOFT OFFICE 2016 STUDENT 2 R 373,72
1 ANO

Unidade de Custo Quant. Grupo
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO 2 [

Total

R$ 747,46

DADOS DA LICITACAD
Tipo do Processo: * DISPENSA DE L[C]TACI;\U v
Modalidade: * | DISPENSA DE LICITACAO v

ano: * (02022

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar >>

# Campos de preenchimento obrigatério.

Em ASSUNTO DETALHADO inclua o cddigo CONARQ que melhor se enquadre a contratagao.

Neste caso, utilizamos o cédigo 052.221 — DESPESA CORRENTE. Se for licenga perpétua,
PERMANENTE, utilize o cddigo 052.222 — DESPESA DE CAPITAL.

O procedimento a seguir seria de incluir um documento ao processo que esta sendo gerado,

porém ndo ha necessidade de realizar este procedimento durante o registro.

Assine o documento RELATORIO DETALHADO DE REQUISICOES DO PROCESSO.

Selecione MINHA ASSINATURA —> ASSINAR. Inclua sua senha do sistema e clique em

CONTINUAR.
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Listar Classificacdes CONARQ  3: Remover Classificacio CONARQ

Processo DE COMPRA

DISPENSA DE LICITACAQ ]

Assunto do Processo (CONARQ): #|052.221 - DESPESA CORRENTE

Tipo do Process:

=] DADOS DO DOCUMENTO

Tipo do Documento: # | |
Natureza do Documento: | OSTENSIVO v

Ostensiva: documento cujo teor deve ser do conhecimento do plblico em geral ¢ ficard disponivel

para consulta na area publica do sistema.

Assunto Detalhada:

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:

Observagdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * O Documento Fisico () Escrever Documente () Anexar Documenta Digital

Abaixo encontram-se 0s documentos do processo. Notas fiscais & documentos recém adicionados deverdo ter seus assinantes informados.

L 2
(1000 caracteres/0

Volume:

Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * O Documento Fisico O Escrever Documents () Anexar Documento Digital

|g Minha Assinatura ‘

&) : Alterar Arquive  ©: Excluir Arquivo Anexo a Servidor da Unidade

1 :Subirordem | : Descer Ordem  (: Pend. de Autenticacgo @ Ass|a Servidor de Outra Unidade

Remover Documento  %: Remover Assinante ) Visualizar Documento 4 & Terceirizado

DOCUMENTOS DO PROCESSO @ Externo

DOCUMENTOS DO PROCESST &R Grupode Assinantes nante
# Documento Assinantes
wy RELATORIO DETALHADO DE REQUISIGOES DO PROCESSO
tL @ © - x50

Natureza: OSTENSIVO

| << Voltar | | Cancelar || Continuar ==

(1000 caracteres/0 digitados)

volume

Observacdes

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * (O Documento Fisico (O Escrever Documento (' Anexar Documento Digital

Abaixs encontram-se os documentos do processo. Notas fiscais e documentos recém adicionados deverfo ter seus assinantes informados.

@ : Alterar Arquive  @: Excluir Arguive Anexo

1 : pescer ordem  (: Pend. de Autenticacio @ Assinado pelo Autenticador

@: Remover Documento  X: Remover Assi ) visuali : visuali Ges Gerais
DOCUMENTOS DO PROCESSO [ Assinar ] (Adicionar Assinante |
#  Documento Assinantes
=y RELATGRIO DETALHADO DE REQUISICBES DO PROCESSO
= 1
0L P e osrensive xa@s
[ << voltar | | cancelar || continuar >> |
[UFPA - STH - wnnee pEstETEMG - v EELILY
Assinatura de Documento r
JOSILENE MEN: ir Chamado
4 cooroenan @ Virtual
Abaixo, confims suss assinaturas informando para quais fungdss dessja assinar os documentos selstionados &, postsrioments, sua senha do
Compras > sistems.
Neste passo (@: Adicionar Fungio  @: Remover Fungio

3: servidor  : Responsavel Unidade L Terceirizado Discente '0: Indicagie em Unidade

T RELATORIO DETALHADO DE REQUISIGOES DO PROCESSO N* /2022 - Gt TERCEIRIZADD

Assunto CCN (11.69.03.01)
ECE Senhi: %
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A seguir sera necessario realizar a primeira movimentacdo do processo de compra no
protocolo.

Automaticamente, o nimero da modalidade escolhida serd gerado. Apds esta informacgdo, em
ASSUNTO DETALHADO, informe de maneira concisa do que se trata a contratacao.

Selecione: Lei 14.133/2021 + Artigo 75 + Inciso Il (DISPENSA DE LICITACAO POR VALOR)
Atencao: Se for outra modalidade o artigo e inciso serao diferentes.

Em DADOS DO ENVIO, UNIDADE DE DESTINO, inclua sua prépria unidade para que apds os

registros seja possivel incluir ordenadamente os documentos do processo eletrénico para essa
modalidade. E CONFIRMAR.

:
Data de Cadastro: 10/08/2022
Tipo de Processo: DISPENSA DE L[C]TAC}CI
Unidade de Origem: COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS
Assunto do Processo (CONARQ): #[052.221 - DESPESA CORRENTE =[]

Processo eletrénico: sim |2

urgente: O sim ® ngo
DISPENSA DE LICITACAO N°.: 489/2022
LOCACAO DE SOFTWARE PELO PERIODO DE 12 MESES.

Assunto Detalhado

(3000 caracteres/67 digitados)

Observacio

(4000 caracteres/0 digitados)
INTERESSADOS DO PROCESSO

Identificador Nome

Tipo
1169 | PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAQ Unicede
J: visualizar Documento
DOCUMENTOS OBRIGAT6RIOS DO PROCESSO
Ordem Tipo de Documento Data de Documento | Origem Natureza
1 EE'&‘LTISIESEDSE&&L;;SSE@ESO 101082022 COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS (11.69.03.01) OSTENSIVO )

DADOS COMPLEMENTARES
Objeto Detalhado:

(4000 caracteres/0 digitados)
Lei: %[N 14.133/2021 %
Artigo: *[Artigo 75 ¥

Inciso: *[1I_«

operacdo: (O Gravar ® Gravar e Enviar para Licitagio

Dapos po Envio

[11.69.03.01)[COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS (11.69.03.01)
FREFEITURA (T1.06]

[£] PROCURADORIA GERAL [11.75) -
55 PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (11.69)
Z]ASSESSORIA TECNICA - PROAD (11.69.12)
(] DIRETORIA DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO (11.69.02)
Unidade de Destino: * S DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.69.03)
] COORDENADORIA DE AGENDA DE COMPRAS (11.69.03.03)
=] COORDENADORIA DE COMPRA S INTERNACIONAIS (11.69.03.04)
[E5|COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONALS (11.69.03.01)|
=] COORDENADORIA DE SERVICOS (11.69.03.02)
=~ NIRETORIA NF CONTRATAS F CONVENINS 144 £9 041 e

Confirmar || <= Voltar || Cancelar

# Campos de praenchimenta sbrigatéric.

Compras
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Nimero do processo: 23072.044501/2022-63
Assunto do Processo: 052,221 - DESPESA CORRENTE

Data do Cadastro: 10/08/2022
Unidade de Origem: COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS
Unidade de Destino: COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS

Interessado(s): PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (1169)
Assunto Detalhado: DISPENSA DE LICITAGAO NO.: 489/2022 LOCAGAO DE SOFTWARE _____ PELO PERIODO DE 12 MESES.
Observagio: -
Davos compLemenTARES
Processo oe Compra
N° Processo: 23072,044501/2022-63
Modalidade Licitagso: DL 485/2022 - UFPA
Data de Cadastro: 10/08/2022

Ususrio que Cadastrou: JOSILENE MENINEIA PEREIRA

Assunto do Processo: 052.221 - DESPESA CORRENTE

Assunto Detalhado: DISPENSA DE LICITAGAO No.: 489/2022 LOCACAO DE SOFTWARE _____ PELO PERIODO DE 12 MESES.
Tipo: MATERIAIS
Status: LICITACAO - EM PREPARACAD
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
Inciso II do Artigo 75 da Lei N 14.133/2021

Valor Total (Estimado): RS 747,46

Relatério dos Materiais Com Precos Estimados
Relatério dos Materiais Licitados

Relatério das Requisicées do Processo

I D0

CADASTRAR PROPOSTAS

A partir desta etapa edite o AVISO DE DISPENSA ELETRONICA e registre a DISPENSA
ELETRONICA de acordo com tutorial especifico. Somente apds realizagdo da disputa, andlise de
propostas, julgamento e habilitacdo do fornecedor no SIASG que serd possivel retornar ao
passo de CADASTRAR PROPOSTAS para incluir o resultado do certame no SIPAC .

ATENCAO: O registro da DISPENSA ELETRONICA no SIASG serd de servico. O cédigo a ser
utilizado é:

LICENCA DE SOFTWARE TEMPORARIA: 27502 — Cessdo temporaria de direitos sobre programas
de computador locacdo de software.

AQUISICAO DE SOFTWARE VITALICIA: 27499 - Licenciamento de outros direitos permanentes
sobre programas de computador.

TUTORIAL DISPONIVEL EM:

MANUAL DISPENSA ELETRONICA - SIASG

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA



https://drive.google.com/file/d/1xVIAuHhdxjWpohmPwjqDyeOqanUxgT5v/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1owYjS2R5-NNkyOM__Jm2IyvvnLj7l-8Q/edit?usp=sharing&ouid=108563934055285475892&rtpof=true&sd=true
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POS — DISPUTA
SIPAC — Mddulo de compras - Licitagdo - CADASTRAR PROPOSTAS

Informe o n2 da Dispensa de Licitacdo e BUSCAR;

MéouLo oe Compras

Compras || Licitac... [ Cotac... | Consultas || Relatéri... | Cadast...

mpar Ed
@ wistar/alszrar Edital/Ansxe

@ Gerenciar Forecedores Reservas O Consultas/Relatsrios
© Carta Convite
B 1tens com Precos Empatades
@ lulgemento das Propostes
@ pesa: e Materiais para LicitacSo
2do

Menu Principal

Compras.

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informacio & Comunicago (CTIC) - | Copyright © 2005-2022 - UFRN - abare-dk.abare1 - v5.11.10_20

Compras > Buscar Processo - CapasTrar ProposTas pos FORNECEDORES

OrcoEs PaRA Busca
Tipo: @ 1nterno O Externc
O Ne Processo: 23073 |.[0 Jr[2022 |- [0 ] (radical.nimero/anc-dv)
@ Modalidade/Ndmero/Ano: [DL v/lass /[2022

Buscar | | Cancelar

Compras

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informag3o e Comunicagio (CTIC) - | Copyright © 2005-2022 - UFRN - abare-dk.abare1 - v5.11.10_20

Cowmpras > CapasTrar ProposTas pos FORNECEDORES

Processo de Compra: 22072.044501/2022-63 (DL-483)
Tipo: MATERIAIS

[CUVISUALIZAR ITENS DO PROCKSS0 | [ VISUALIZAR PROPOSTAS|

Consultar por: @ cnp) O Razio Social
cnes bt sty
Razdo Social:

Buscar | [ << Voltar | | Cancalar

Compras

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informacio e Comunicagio (CTIC) - | Copyright © 2005-2022 - UFRN - abare-dk.abare1 - v5.11.10_20

Inclua o CNPJ ou a RAZAO SOCIAL do ganhador do certame, e BUSCAR.

Informe o numero sequencial da proposta, o prazo de entrega e o prazo de validade da

proposta. E clique no simbolo ” para selecionar e inserir;
Insira o nimero sequencial do item e clique em BUSCAR ITEM;
Insira o valor proposto unitdrio e clique em INSERIR ITEM;

No caso de mais itens repita a operagao. Se nao, CONCLUA A PROPOSTA.
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Compras > CapasTrar Propostas pos FORNECEDORES

Processo de Compra: 23072.044501/2022-62 (DL-483)
Tipo: MATERIAIS

| VISUALIZAR ITENS DO PROCESSO I |, VISUALIZAR PROPOSTAS |

Consultar por: @ cnp) O Razio Social

Buscar | [ << Voltar | [ Cancelar

(: Inserir Propostas . : Atualizar Propostas

Prazo Prazo
CPF/CNP) Razio Social N° Proposta e Validade
28.037.573/0001-09 A C DO A D RODRIGUES EIRELI 01 | [15 | [30 | Q
Inserir Propostas
Compras

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informaggo e Comunicagdo (CTIC) - | Copyright © 200:

Compras > CapasTrar Prorosta po Fornecepor - Proposta N© 1

Processo de Compra: 23072.044501/2022-62 (DL-489)
Tipo: MATERIAIS

[ VISUALIZAR ITENS DO PROCESS0 | [ VISUALIZAR PROPOSTAS|

CADASTRO DE PROPOSTAS PARA 0 FORNECEDOR

Némero do Item: [1

uscar Item

Concluir Proposta | | << Voltar | | Cancelar |
# Campos de preenchimento obrigatério.

Compras

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informagso e Comunicagio (CTIC) - | Copyright © 2005-2022 - UFRN - abare-dk.abare1 - v5.11.10_20

Compras > Capastrar Prorosta po Fornecepor - Proposta NO 1

Processo de Compra: 23072.044501/2022-62 (DL-489)
Tipo: MATERIAIS

[ A VISUALIZAR ITENS DO PROCESSO | |} VISUALIZAR PROPOSTAS |

CADASTRO DE PROPOSTAS PARA O FORNECEDOR

1

Némero do Ite

Buscar Item |

Ttem 1: 4005000000005 - LOCACAO DE SOFTWARE MICROSOFT OFFICE 2016 STUDENT 1 ANO
Valor: RS 372,73

Valor Propesto: # (373,73 [Duas Casas Deamais v (2]

Marca Propesta: * (MICRGSOFT Bo

Moeda Estrangeira: [~

elecione-

Valor Moeda Estrangeira:

Inserir Item

Concluir Proposta | [ << Volt

Cancela

* Campos de preenchimento obrigatérc.
Compras
Compras > Capastrar ProposTa 0o Fornecenor - Proposta NO 1
) . ttem inserido com sucesso.

Processo de Compra: 23072.044501/2022-62 (DL-489)
Tipo: MATERIAIS

[XVISUALIZAR ITENS DO PROCESSO | (X VISUALIZAR PROPOSTAS|

CADASTRO DE PROPOSTAS PARA O FORNECEDOR
Nomero do ttem: @)

Buscar Item |

Itens do processo de compra com propostas ja cadastradas para o fornecedor:

| Concluir Proposta | | << Voltar | | Cancelar |
* Campos de preenchimento obrigatério.

Compras

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informag3o e Comunicagio (CTIC) - | Copyright © 2005-2022 - UFRN - abare-dk.abaret - v5.11.10_20
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Na tela seguinte sera possivel visualizar a proposta exclusiva inserida, se houver algum erro

clique no lapis para editar. Clique em FINALIZAR.

Compras > ProposTas pos Fornecepores

¥: Visualizar Itens  4b: Ocultar tens @ : Ttem Vencedor  (): Inse s Exch : Alterar Ttem
Prorosras CApASTRADAS
Proposta Fornecedor
2 No1- ACDOAD EIRELI ( 28.037. ) © 9
Item Denominagso do Item Marca Valor
1 LOCAGAO DE SOFTWARE MICROSOFT OFFICE 2016 STUDENT 1 ANO MICROSOFT R$373,7300 v W

CASO DESEJE CADASTRAR UMA NOVA PROPOSTA, SELECIONE A OPGAO NOVA PROPOSTA.
CASO DESEJE FINALIZAR O CADASTRO DAS PROPOSTAS, SELECIONE A OPCAD FINALIZAR

Nova Prepesta | | Finalizar | | Cancalar

Compras.

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informacio e Comunic

Clique em JULGAR AS PROPOSTAS -> CONTINUAR - CONFIRMAR

Compras > Sevor o€ Licrracko

@) e i e

N° Processo: 23072.044501/2022-63
Modalidade Licitacdo: DISPENSA DE LICITACAO (DL-489/2022)
Data de Cadastro: 10/08/2022
Usuirio que Cadastrou: JOSILENE MENINEIA PEREIRA

DISPENSA DE LICITAGAO No.: 489/2022 LOCAGAO DE SOFTWARE PELO PERIODO DE
12 Meses.

Tipo: MATERIAIS
Status: LICITAGAO - EM PREPARAGAO
Localizag3o Atual: COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS (11.69.02.01)
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

Inciso II do Artigo 75 da Lei N
14.133/2021

Valor Total (Estimado): Rs 747,46

Assunto Detalhado:

@ ru1cam proposTAS

IMPRIMIR QUADRO COMPARATIVO

Compras

2022 - UFRN - abare-dk.abare1 - v,

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informaco e Comunicagio (CTIC) - | Copyright © 200!

Compras > JuLGar PROPOSTAS DOS FORNECEDORES

+ Nesta operagdo & realizado o julgamento das propestas dos fornecedores para os itens inseridos em um processa de comara, O julgamento pode ser tanto
automdtico, quante manual. Caso seja escolhido julgamento automitico, serd feito de acordo com as regras de julgamento do tipe de processo de compra.
Caso algum item apresente problems no processo em andamento, & possivel indicar um status de PENDENTE ou CANCELADO para o mesmo, onde este
ficard ne aguarda das definigdes juridico-administrativas:
+ PENDENTE: O Item poders ser processador num julgamento futuro.
- CANCELADO: O Item cancelade nio receberd mais proposta, como também nio serd mais julgado ¢, consequentements, ndc ird fazer parte do
processo de compra.

Processo de Compra: 23073.044501/2022-63
Modalidade: DL-435
Tipo: MATERIAIS
Julgamento Padrio: MENOR FRECO

4, visu,

ar Propostas inseridas

J: Ttem Sem Propostas

tem Sem Julgamento @ : Item Julgado Manualmente & : Item Cancelado
Julgar  d:Ndoulgar  3: Julgar oz Julgar i

@ : Item Jd Julgade

Ttem Cédigo Denominacdo Quant. Valor Total Status Situagdo

CACAO DE SOFTWARE MICRGSOFT OFFICE

LoCAC o
O 2 R§7a73 RS 747,46 ucmabe v 3 o3

1 4006000000005

Cancelar | | Continuar >>

Cowmpras > JuLcar Propostas bos Fornecebores

INFORMAGOES GERATS

Processo de Compra; 23073.044501/2022-63
Modalidade: DL-483
Tipo: MATERIAIS

Julgamento Padra

MENOR PRECO

JULGAMENTO DS PROPOSTAS

Item Cédigo Denominacic Situaciia valor
g 4006000000005 LOCAGAQ DE SOFTWARE MICROSOFT OFFICE 2016 STUDENT 1 ANQ LICITADO RS 372,73
N° da Proposta Vencedora; 1 Fornecedor: A C DO A D RODRIGUES EIRELD Valor Proposto: RS 373,73

Confirmar | | << Voltar | | Cancalar

Compras.

de Temologia da Informaciio & Comunic
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Os mapas de Resumo para empenho, Julgamento das propostas e Parecer técnico sera

gerados. Utilize apenas o resumo para empenho e parecer técnico.

Clique em EMITIR RESUMO PARA EMPENHOS -> CONFIRMAR - IMPRIMIR RESUMO PARA
EMPENHOS. Na tela seguinte SALVE EM PDF. CTRL + P e Salvar em PDF. Retorne a pdgina
anterior e clique em IMPRIMIR PARECER TECNICO. Na tela seguinte SALVE EM PDF. CTRL+P e
Salvar em PDF.

Separe uma pasta para esta demanda e ordene os documentos ja separados e os que o
sistema estard gerando apds os registros.

Compaas > Seror e Licrracio

1) . sulgamento de propostas realizado com sucesso.

N® Processo: 22072.044301/2022-63
Madalidade Licitagio: DISPENSA DE LICITACAQ (DL-489/2022)
Data de Cadastra: 10/08/2022
Usuério que Cadastrou: JOSILENE MENINEIA PEREIRA
Mosunto Detathado, DISPENSA DE LICITACAD No.: 489/2022 LOCAGAO DE SOFTWARE __ PELO PERIODO DE
12 MESES,
Tipo: MATERIAIS
Status: LICITACAO - EM PREPARACAD
Localizagdo Atual: COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS (11.65.03.01)
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DQ PARA
Inciso IT do Artigo 75 da Lei N
14.133/2021
Valor Total (Estimado): R$ 747,46
valor Total (Licitado): RS 747,46
L: Visualizar Requisicio
NimerofAno  Data  Grupo de Material Usuario Unidade Requisitante Valor
3146/2022 10/08/2022 4006 - LOCACAD DE SOFTWARES JOSILENE MENINELA PEREIRA COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS (11.69.03.01) RS 747,46 (4,

EMITIR RESUMO PARA EMPENHOS
IMPRIMIR JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

| ] mPRMIR PARECER DL

Cowmpras > Setor oe Compras

1) . Resumos para Empenhos cadastrado(a) com sucesso!

N° Processo: 22073.044501/2022-63
Modalidade Licitacdo: DISPENSA DE LICITACAD (DL-489/2022)

Usuario que Cadastrou: JOSILENE MENINEIA PEREIRA
Assunto Detalhado: DISPENSA DE LICITAGAC NO.: 489/2022 LOCACAQ DE SOFTWARE _____ PELO PERIODO DE 12 MESES.
Tipo: MATERIAIS
Status: EM LIQUIDACAD
Localizag3o Atual: -
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
Inciso IT do Artigo 75 da Lei N 14.133/2021

Valor Total (Estimado): Rs 747,46
Valor Total (Licitado): Rs 747,46

IMPRIMIR LISTA DE RESUMOS PARA EMPENHOS

Compras

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informagdio e Comunicagio (CTIC) - | Copyright © 2005-2022 - UFRN - abare-dk.abaret - v5.11.10_20

IR T e e Q Ly \ R =

Destino B salvar como PDF -
Paginas Tudo -
Layout Retrato -
Mais definicdes v

m S
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JUNTADA POR APENSACAO

Deve ser realizada a JUNTADA POR APENSACAO quando houver CRIACAO DE PROCESSO DE
AUTORIZACAO PARA DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS. Neste caso, dois processos estardo
relacionados a uma mesma aquisicao, o de autorizacdo e o de compra.

Vale ressaltar que os processos a serem apensados deverdo, obrigatoriamente, estar na
mesma unidade para realizar este procedimento, o qual serd autenticado pela chefia da
unidade.

O processo principal, neste caso, serd o processo de autorizagdo por conter todos os
documentos adicionados anteriormente, bem como despachos e etc. O processo acessorio
sera o processo de compra.

Para realizar o procedimento de JUNTADA POR APENSACAO deve-se:

Orgamento; 2021

Memorandos  Arquivo  Consultas Relatérios

o TODOS DA UNIDADE

5 T0D0S 2

Mostrar 25 v Processos

O Processo

(] 23073.014423/2021-91
PENSA DE LICITAGAO

(] 23073.014415/2021-45
REQUISIGAQ DE SERVIGOS

PR R eeeemes i eme ae e e niin S ev e A R i s Sed i e S S Ay o e i o g - [N

& 10005 EBa

Mostrar 25 v Processos 0 Ttens Selecionados 2 v B ®® 3w o= B

O Processo Equipe Prazo situacdo

m] 23073.014423/2021-91 - INDEFINIDO @& ATIVO _
DISPENSA DE LICITACAO Processo 23073.014423/2021.91
0 23073.014415/2021-45 INDEFINI Q_ Processo Detalhado =
REQUISIGAQO DE SERVICOS
+/ Marcar como Concluido
[ GerarpOF
J CadastrariVisualizar Anotagées

Responsaveis »
Ciéncia de Processo »

°
-
@
) Definir Localizagéo Fisica

Adicionar Documento »
B untada de Documento (2 Ocoréncia de Processos »
[B Juntada de Processo por Apensagiio [ Arquivar Processo
[§ Juntada de Processo por Anexagao ™ Diligencia

[3 Enviar Processo

Ir na aba — PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO
Selecione — PROCESSOS NA UNIDADE
Selecione o PROCESSO PRINCIPAL e clique em =

JUNTADA — JUNTADA DE PROCESSO POR APENSACAO
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Processo: 23073.014423/2021-91 4

Origem do Proces
Data de Autuagio:
Usuirio de Autuagi

OSILENE MENINELA PEREIRA
c A SIMPOSIOS. 1CLOS DE PALESTRAS, MESAS

£ 920 -
Assunto do Processo: 120 - (OIS

OISPENSA DE LICITAGEO Ne.: 71/2021 PAGAMENTO DE TAXA DE INSCRICAO DO SERVIOOR RAIMUNDO NONATO LISBOA
LARINDO SIAPE: 2210948, NO CURSO ONLINE GESTAO DE CONTROLE PATRIMONIAL DAS ENTIDADES PUBLICAS.

OSTENSIVO

OORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS (11,69.03.01)
nvo
2/08/2021
Observacio:
PROCESS0S ACESSORIOS APENSADOS
Protocolo Origem Interessadofs)

Nenhum Processo Apensado

<< voltar || Cancelar || Continuar >>

CONSULTA DE PROCESS0S

© Namero do Process:

23073 |.[o /12021 |-[o | (Formato: Radical.NGmero/Ano - Digitos)
(Caso nfio saiba os digitos verficadores, informe 99)

) Todos 0s Processos na unidade
| Buscar || Cancelar

4 Processo Detalhado
Todos Protocolo Enviado Pelo(a) Intoret

COORDENADORIA DE COMPRAS NAGIONAS (11.69.03.01) CASP ONLINE TREINAMENTOS LTDA - ME
23073.014416/2021.45  ASSUNIO do Processoi NAO DEFINIDO

unto Detaihado: NY/Ano: 73/2021
OORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS (11,6603 01) PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
(7] | 23073.01207412021-73  Assunto do Processor 03321 - COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO (5%

A
e

Assunto DpNgihado: DISPENSA DE LICITAGAO e 5772021 AGUISIGAO DE BOBINAS DE ETIGUETAS DE PATRIMONIO
Apensar Processos || Cancelar |

A seguir selecione o processo acessorio disponivel em sua unidade que ficard apensado ao
processo principal; E possivel realizar uma busca pelo niimero do processo.

Clique em — APENSAR PROCESSOS.

Através desta operaghio & pussivel realizar a juntada por apensacho de processos, Realizar a Juntada por apensacho de processos significa fazer a unifio entre eles,
com o qual se tanha relagio ou dependéncia. A juntada por apensacio é de carater tempordrio e podera ser desfeita.

Nesse passo selecione os processos s quals deseja realizar a juntada por apensagdo, tornando-os, assim, processos acessérios do processo principal detalhado nos
dados da juntada abaixo.

(.. Processo Detalhado % : Remover Processo Acess6rio

Tipo de juntada: APENSACAO
Dapos GERAIS D0 PROCESSO PRINCIPAL

Processo: 23073.014423/2021-01 4
Origem do Processo: Interno
Data de Autuaco: 12/05/2021 11:03
Usudrio de Autuacho: JOSILENE MENINEIA PEREIRA

920 - CONGRESSOS. CONFERENCIAS, SEMINARIOS, SIMPOSIOS. ENCONTROS. CONVENGOES.CICLOS DE PALESTRAS. MESAS
REDONDAS

Assunto Detalhado: PISPENSA DE LICITACAO No.: 71/2021 PAGAMENTO DE TAXA DE INSCRICAO DO SERVIDOR RAIMUNDO NONATO LISBOA
CLARINDO SIAPE: 2210948, NO CURSO ONLINE GESTAO DE CONTROLE PATRIMONIAL DAS ENTIDADES PUBLICAS,
Natureza do Processo: OSTENSIVO
unidade de Origem: COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS (11.69.03.01)
Status: ATIVG
Data de Cadastro: 12/05/2021
Observaciio:

Assunto do Processo:

Processos AcessORIos APENSADOS

Protocola Origem Interessadofs)
COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS (11.6%.03.01) CASP ONLINE TREINAMENTOS LTDA - ME
23073.014415/2021.45  Assunto do Processo: NAQ DEFINIDO x

Assunto Detalhado: NYAno: 7312021

| <= voltar || cancelar || Cnnl\nu_
O Nimero do Processo: 23073 | .[0 |/]2021 |-[0 | (Formato: Radical.Nimero/Ano - Digitos)
(Caso niio saiba os digitos verificadores, informe 99}
O codigo de Barras: | | =

Confira as informacdes, se estiverem corretas clique em - Continuar;

Processo Detalhado  3: Remover Processo Acessorio

DADOS DA JUNTADA DF
Tipo de juntada: APENSACAO

Dapos Gerals 0o PROCESSO PRINCIPAL

Processo: 23073.014423/2021-01 4
Origem do Processo: Interno
Data de Autuacéo: 12/05/2021 11:03
Usuério de Autuaco: JOSILENE MENINEIA PEREIRA
PP S e gét;é’::gygkzsscs. CONFERENCIAS, SEMINARIOS, SIMPOSIOS, ENCONTROS. CONVENCOES,CICLOS DE PALESTRAS, MESAS

DISPENSA DE LICITACAO NO.: 71/2021 PAGAMENTO DE TAXA DE INSCRICAO DO SERVIDOR RAIMUNDO NONATO LISBOA
CLARINDO SIAPE: 2210948, NO CURSO ONLINE GESTAO DE CONTROLE PATRIMONIAL DAS ENTIDADES PUBLICAS.

Natureza do Processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS (11,69,03,01)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 12/05/2021
Observacho:

Assunto Detalhado:

PRocEss0s ACEsSORIOS APENSADOS
Protocolo Origem Interessado(s)
COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS (11.69.03.01) CASP ONLINE TREINAMENTOS LTDA - ME
23073,014415/2021.45  Assunto do Proc NAO DEFINIDO x

Assunto Detalhado: N"Ano: 7372021
DAD0s GERATS DO DESPACHO
Unidade de Origem: COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS (11.69.03.01)
Servidor Responsavel pelo Despacho: # | ELIANA MERIAM MIRANDA DE BRITO (326842) v
Forma do Despacho: # ® Informar Despacho () Anexar Arquiyo

Cadastrar || << Voltar*
* Campos de preenchimento obrigatétio.

Protocolo



As informagdes do responsavel pela unidade, que ficara responsavel pela autenticacdo da

- Sistema Integrado de Patimonio, Administracao e Contratos
JOSILENE MENINEIA PEREIRA

COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS (11.69.03.01)

Ajud - MUDAR DE SISTEMA — v Y
Orcamento: 2021 (@ Madulos B caixa postal “, Abrir Chamado
=& Portal Admin. 2 Alterar Senha # mesa virtual

Sist. e ProTocolos > Juntana oe Processos > CoMPROVANTE

- + Juntada cadastrada com sucesso. E preciso que o servidor ELIANA MERIAM MIRANDA DE BRITO (326842) realize a autenticacéo do
L) despacho da juntada. Este processo ficara bloqueado para qualquer alteragio (envio, recebimento) até que o despacho da juntada seja
autenticado ou a juntada seja cancelada.

- Apbsa

&

do d B
cancelado, a juntada também sera.

io que 0 mesmo servidor realize a assinatura do Termo de Juntada. Caso o termo seja

(4 Processo Detalhado

Tipo de juntada:
Data da juntada:
Usuério da Juntada:

Dapos pa Juntapa D Processos
APENSACAO
12/05/2021 13:15
JOSILENE MENINEIA PEREIRA

Danos Gerats o Processo Princrea

Processo:
Origem do Processo:
Data de Autuacdo:

Usuério de Autuagdo:

Assunto do Processo:

Assunto Detalhado:

Natureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status

Data de Cadastro:
Observacdo:

Processos Acess6rios APENSADOS

Protocolo

Origem

COORDENADCRIA DE COMPRAS NACIONAIS (11.69.03.01)

apensagao, aparecerdo na tela.

Clique em — CADASTRAR,;

23073.014423/2021-91 4
Interno

12/05/2021 11:03

JOSILENE MENINEIA PEREIRA

920 - CONGRESSOS. CONFERENCIAS, SEMINARIOS. SIMPOSIOS. ENCONTROS, CONVENCOES.CICLOS DE PALESTRAS. MESAS
REDONDAS

DISPENSA DE LICITACAQ N°.: 71/2021 PAGAMENTO DE TAXA DE INSCRICAQ DO SERVIDOR RAIMUNDO NONATO LISBOA
CLARINDO SIAPE: 2210948, NO CURSO ONLINE GESTAO DE CONTROLE PATRIMONIAL DAS ENTIDADES PUBLICAS.
OSTENSIVG

COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS

: ATIVO

12/05/2021

Interessado(s)
CASP ONLINE TREINAMENTOS LTDA - ME

Informe o despacho, de forma simples, e finalize.

A apensagdo fica com status de AGUARDANDO AUTENTICACAO.

AUTENTICACAO DA APENSACAO

Apds solicitar a apensacdo dos processos é necessario que o responsavel pela unidade que

realizou o procedimento o autentique para que seja finalizado.

1-

UFPA - SIPAC

No mddulo Portal Administrativo selecione — Protocolo — Despachos

Eletronicos — Autenticar;

ELIANA MERIAM MIRANDA DE BRIT...

) COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS (11.69.03.01)

Requisices &% Bolsas/Auxilios [ Comunicacio J Compras [[) Contratos < Projetos

N3o ha noticias cadastr:

avis... || Autorizacd... || Be... || Extrato || Mater...

- Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos

Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:20 [EEUTRYEE SIS GAIR |
@ Modulos 2B Caixa Postal
=2 Portal Admin. -]

Orgamento: 2021 %, Abrir Chamado

Aterar senha | B8 Mesa vietual

Orcamento i Patriménio Mével [ Protocolo € Telefonia 4 Outros

Processos
Documentos

Despachos Eletrénicos

Autenticar
Assinar Documentos (1)

Cadastrar Despachos de Documentos

Etiquetas Protocoladoras
Etiquetas para Capas

Processos || Requisicd... Consultas

Transport... || Gast..

Abaixe estdo listades os 20 dltimos tépicos cadastrados.

Relatérios

CODIGO DE BARRAS
| e

Documentos Pendentes de Indicacio de Assinantes (0)

# contratos
InformagBes Memorandos , Consuita
S
= Editais
Cliqueem 4, para visualizar informagées e cadastrar comentario sobre o tSpico.
: = - PROCESSOS
cligue em & para remover o tépico.
Titulo Ultima Criadopor  Respostas Ll o
Postagem
FERIAS 2019 NAO CONSTA NO SISTEMA 12/04/2021 IEMCT 14Q —_
Projeto 24/08/2020 EMUFPA 6Q DOCUMENTOS
Contracheque 16/07/2020 6 =%
CONTRACHEQUES ANTERIORES A 2018 07/03/2019 ccasT 30
Cadastro de Férias 2019 11/12/2018 IFCH EX=Y
teste 22/08/2018 cre 65 O
Inclusio de pedido de compras através de cotacéo de preco.  14/05/2018 BIBLIOCENT 2@ AE O UNCIOHATSIDD
Departamento de Educagio Permanente 15/03/2018 HUIBB 4( - SERVIDUR]

Catagoria: Técnico Administrative

Cargo:  ECONOMISTA

Vinculo:  Ativo Permanente
PRO-REITORIA DE

Lotacior 0%
Ot3C30!  \DMINISTRACAO (11.69)

Portal Administrativo
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UFPA - SIPAC Sistema Integrado de Patrimonio, Administragéo e Co Ajuda? | Tempode
ELTANA MERTAM MIRANDA DE BRIT... Orcamento: 2021 | @ Méduies b caixa postal
& COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONATS (11.65.03.01) @ portal Admin. 2 Alterar Senha B mesa virtual

%, Abrir Chamado

Porrar A o > D PenoenTes pe

Esta operacio permite a autenticacdo de despachos eletrénicos. Abaixo encontram-se listados os despachos pendentes da sua autenticaco em processos e
documentos cadastrados no sistema.

m Esta operacdo possui material para ajuda ao usuario:

« Clique aqui para acessar o(a) Manual

Alterar Despacho  J: Remover Despacho

isualizar Despacho ~ : Autenticar Despacho
): visualizar Documento 4 Visualizar Dados do Documento

DespAcHOS PENDENTES DE AUTENTICAGAO EM PROCESSOS

Cadastrado em Processo Assunto Tipo do Despacho.
DISPENSA DE LICITAGAO N°. T1/2021 PAGAMENTO DE TAXADE INSCRICAO DO
23075.01442312021.91 | SERVIDOR RAIMUND® NONATO LISBOA CLARINDO SIAPE: 2210843, NO CURSO ONLINE | Decisbrio
‘GESTAO DE CONTROLE PATRIMONIAL DAS ENTIDADES PUBLICAS
1210512021 Cadastrado por: JOSILENE MENINEIA PEREIRA (osienep)
Origem: COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS (11.60.03.01)

DocumMENToS Do PROCESSO ]

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informacdi e Comunicacio (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright © 2005-2021 - UFRN - aurora-dk.auroral - v5.10.0_10

A seguir visualize o numero do processo principal e clique na chave para autenticar;

Na Janela aberta informe sua senha de login e Confirme.

PorraL AominisTraTive > Despacio po Processo

Conrirmar AuTenTicacio bo Despacko

Processo: n°, 23073.014423/2021-91
Assunto: DISPENSA DE LICITACAO Ne.: 71/2021 PAGAMENTO DE TAXA DE INSCRICAG DO SERVIDOR RAIMUNDO NONATO LISBOA CLARINDO SIAPE: 2210948, NO
* CURSO ONLINE GESTAO DE CONTROLE PATRIMONIAL DAS ENTIDADES PUBLICAS.

Tipo do Despacho: Dedisério

AuTENTICAR DESPACHD

Login: meriam

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

C | Centro de

@ sistema Integrado or gasContalgs. -A — -‘-— P -'.-- PR 2 B 2 B

& sipacufpa.br/sipac/protocolo/processo/autenticar_processo_despachojst

PortaL AominisTraTivo > DespacHo po Processo

/ + Operacio realizada com sucesso. Uma notificacéo de e-mail foi enviada ao cadastrador do despacho.

ConrFirmaR AUTENTICACAO DO DEspacko

DEspacuD

Processo: n°. 23073.014423/2021-91
Assunto: DISPENSA DE LICITACAO No.: 71/2021 PAGAMENTO DE TAXA DE INSCRICAO DO SERVIDOR RAIMUNDO NONATO LISBOA CLARINDO SIAPE: 2210048, NO
" CURSO ONLINE GESTAQ DE CONTROLE PATRIMONIAL DAS ENTIDADES PUBLICAS.

Tipo do Despacho: Decisério

D Visualizar despacho
Visualizar despacho

802/7391/7800/2061 | Copyright
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MESA VIRTUAL

CLIQUE EM PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO E SELECIONA PROCESSOS NA UNIDADE.

SELECIONA O PROCESSO E CLICAR EM ADICIONAR DOCUMENTOS — ADICIONAR DOCUMENTOS
EM LOTE.

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administrag&o e Contratos Ajuda? | 7empo : o1: SATR

JOSILENE MENINEIA PEREIRA

Orcamente: 2021 @ Modulos 2 caixa Postal % Abrir Chamado
#) COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS (11,69,03.01) = Portal Admin. ¥ Mesa virtual
A MopuLo pe Protocoro > Gd Mesa Virtuar

D D¢ h

Arguivo Consultas Relatorios

MESA VIRTUAL

PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE v
PROCESSOS

PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE
Internos m PROCESSOS ABERTOS NA UNIDADE

PROCESSOS NA UNIDADE
PROCESSOS CRIADOS PELA UNIDADE
Filtros: PROCESSOS ARQUIVADOS NA UNIDADE
DOCUMENTOS AVULSOS
DOCUMENTOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE

Mostrar 25 Vv Processos 0 Itens Selecionados DOCUMENTOS NA UNIDADE
DOCUMENTOS CRIADOS PELA UNIDADE
jad iad DOCUMENTOS ARQUIVADOS NA UNIDADE
Processo Enviado por Enviado En OUTROS
ASSINATURA DE DOCUMENTOS
Nenhum Processo Encentrado CONSULTA GERAL DE PROCESSOS
! Apps [B) PROCESSCSEMDL. @ SIPAC M GMAIL DISPENSA LABINFRA2018-A. @Y CONSULTAEMPEN.. @@ DISPENSA EDITAL DILIGENCIAS INTER... » Outros faveritos Lista de leitura
TupusS > »

2 v B @@

= ToDos B :

Mostrar 25 “ Processos 0 Itens Selecionados
O Processo Equipe Prazo Natureza S =1
[J 23073.003851/2021-99 /1 - INDEFINIDO___OSTENSIVO & _sTivo =

052,22 - DESPESA [ Processo23073.003851202189 |

Processo Detalhado

Marcar como Concluide

Gerar PDF

CadastrariVisualizar Anotagées
Responsaveis »

Ciéncia de Processo »

[<CH DN RNy

Definir Localizagéo Fisica

Adicionar Documento
Adicionar Novo Documento IB Juntada »
— Ea Adicionar Novos Documentos em Lote ‘ N — R

L_B Adicionar Novo Documento a Partir de Modelo

Adicionar Documento »

Arquivar Processo

Diligencia

Y@ a

Conforme a ordem citada acima, dependendo da modalidade e da natureza da despesa, os
documentos deverao ser adicionados.

Inclua a nomenclatura adequada para o documento a ser adicionado e escolha o arquivo PDF.
Faca isso para todos os documentos, atentando sempre a ordem pré-definida.
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Apicio pe DocuMeENTOS

Quantidade de Documentos: # (10 |

Ordem Tipo do Documento # Data do D * | Data do i [2] « Tipo de Conteré * N° de Folhas # Natureza #

‘ [oFfcio | [17/05/2021 A [17/05/2021  [F] | cop1A SIMPLES ~] [ | [osTeEmnsvo v
4
- Arquivo Digital: % | Escolner aruivo | Nenhum arquivo selecionado]

| TERMO DE REFERENCIA || [17/05/2021 & [17/05/2021  [[H] [ cop1a sIMPLES ~] [ | [osTeEnsvo  «~
° Arquivo Digital: % | Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado|

[JusTIFICATIVA | [17/05/2021 |[F [17/05/2021  [F] | cop1A SIMPLES ~] [ | [osTEmnsvo v
’ Arquivo Digital: % [ Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado|

[pROPOSTA || [17/05/2021 | [17/05/2021  [[H] [ cop1a sIMPLES ~] [ | [osTeEnsvo  «~
! Arquivo Digital: % | Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado|

|CERTIDAG DE REGULARIDADE | [17/05/2021 |[F [17/05/2021  [F] [ cop1A SIMPLES ~] [ | [osTEmnsvo v
: Arquivo Digital: % | Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado|

[pROPOSTA || [17/05/2021 | [17/05/2021  [[H] [ cop1a sIMPLES ~] [ | [osTeEnsvo  «~
’ Arquivo Digital: % | Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado|

CERTIDAG DE REGULARIDADE | [17/05/2021 |[F [17/05/2021  [F] [ cop1A SIMPLES ~] [ | [osTEmnsvo v
* Arquivo Digital: % | Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado|

PROPOSTA || [17/05/2021 @ [17/05/2021 [ | COPIA SIMPLES v | |ostEnsvg v
" Arquivo Digital: | Escolher arquivo ‘Nenhum arquivo se\ecionadol

CERTIDAO DE REGULARIDADE | | [17/03/2021 ] [17/05/2021 [ | COPIA SIMPLES v | |ostEnsvo v
" Arquivo Digital: # I Escalher arquivo ‘Nenhum arquivo se\eciunado|

MAPA PARA EMISSAC DE EMPENHO | | [17/05/2021 [T [17/05/2021 [T || COPIA SIMPLES v | [osTENsve v
v Arquive Digital: # I Escolner arquivo ‘Nenhum arquivo se\ecionadol

nar Documento(s)
4 Farmer dn
Quantidade de Documentos: (5 v|
Ordem Tipo do Documento # Data do D * Datado - [2] « Tipo de Conferéncia * N° de Folhas * Natureza
CERTIDAO DE REGULARIDADE || 177052021 | [17/05/2021 [ |/ COPIA SIMPLES ~| | |osTEwsIVO v
Arquivo Digital: 5 - CERTIDAO PROP1 2.pdf
MAPA PARA EMISSAC DE EMPENHO | | [17/05/2021 |[F [17/05/2021 [F  |[cOPIA SIMPLES ~] | | |osTEwsive v
Arquivo Digital: 16 - RESUMO P EMPENHO pdf

PARECER. || [17/05/2021 |[F [17/05/2021 [ | cOPIA SIMPLES vl | |osTENsIVG v
’ Arquivo Digital: 17 - PARECER. pdf

REGISTRO SIASGNET || (177052021 [ [17/05/2021 [ |/ cOPIA SIMPLES ~] | | |osTEwsivO v
! Arquivo Digital: 18 - SIASGnet.DC - Encerrar Dispensa.pdf

LISTA DE VERIFICACAQ || [17/05/2021 |3 [17/05/2021 [F |/ corIA SIMPLES ~| |1 | |osTEwsiva v
’ Arquivo Digital: 3 - PROP 1.pdf

# Campos de preenchimento obrigatério.

Analise os documentos antes de assina-los. Lembre-se que existem documentos que podem
ser assinados por qualquer servidor ou terceirizado e outros que devem ser assinados por
servidores com nivel de responsabilidade e/ou o ordenador de despesa da unidade. Assine os
documentos que lhe cabem, selecionando: MINHA ASSINATURA.

Selecione os servidores responsaveis nos outros documentos e FINALIZE;
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cuMENTOS D0 PROCESSO

m] #  Documento A|[Z Minha Assinatura |
LISTADE VERlF\GAGAO

V| s Servidor da Unidade =
L i l Natureza: OSTENSIVO j J
EGISTRO SIASGNET Servidor de Outra Unidade
v/ 7 9
o i l % Natureza: OSTENSIVO Terceirizado j J
PARECER —
Externo
B £
onid  Natureza: OSTENSIVO B
MAPA PARA EMISSAO DE EMPENHO Disconte
Db 5% oiurera: osTENSVO Solicitar Indicagao de Assinantes B
CERTIDAO DE REGULARIDADE Grupo de Assinantes -
] 4 9
g1 " Natureza: OSTENSIVO a9
OFiCIO
3
a 4 % Natureza: OSTENSIVO J C\
TERMO DE REFERENCIA
2 €
LI % Naturoza: OSTENSIVO a4q
PROPOSTA
<
a 4 % Natureza: OSTENSIVO J C\
cuMEnTOS DO PROCESSO
Documentos bo Processo [ Assinar | [ Adicionar Assinante |
Adicionar Assinante
0 #  Documento Assinantes
o713 LISTA DE VERIFICAGAC Z B @
Natureza: OSTENSIVO a Servidor da Unidade
REGISTRO SIASGNET - . -
2 ’ Servidor de Outra Unidade ‘
orid " Natureza: OSTENSIVO & 9
pARECER - & Terceirizado
v/ o
o I “ % Natureza: OSTENSIVO a Externo J
115 % MAPA PARA EMISSAO DE EMPENHO & Discente @
Natureza: OSTENSIVO -
= — §E Solicitar Indicagao de Assinantes
Ot ¢« % CERTIDAO DE REGULARIDADE @ “‘ ¥
Natureza: OSTENSIVO S a Grupo de Assinantes
OFiCio
Tl ® SN

Natureza: OSTENSIVO

Sist. e Protocoros > Apicronar Novos Documentos > InFormar Documentos

Abaixo, informe todos os documentos que deseja incluir no processe e, em seguida, selecione a opcdo Finalizar.

O sistema s( Assinatura de Documento

Consulte no formulirio abaio por servidores de outras unidades.

Buscar AssiNanTEs DE OuTrRA UNiDADE

Nome do Servidor: # [raimunde da c ]
RAIMUNDO DA COSTAALMEIDA (1577272 - Técnico Administrativo)

Pesquise pelo nome

ram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados. Para concluir os procedimentos, selecionando a opcao "Finalizar™”

do servidor.

I : Subir ordem | : Descer Ordem : Pend. de A icacd ®: Assinado pelo

4J: Remover Documento  %: Remover Informacées Gerais

cuMENTOS DO PROCESSO

DOcUMENTOS DO PROCESSO ( Assinar ] [Adicionar Assinante |
# Documento Assinantes

014 s & x 2w

LR x 0@

orid s ::zfzzjosm NSIVO x @

=IN TR I Ny x 3w

GERTIDAO DE REGULARIDADE x -.Sy

Natureza: OSTENSIVO

OFicIo
Natureza: OSTENSIVO

TERMO DE REFERENCIA
Natureza: OSTENSIVO e 9

PROPOSTA T
Natureza: OSTENSIVO

—

Protocolo

]
¢ ¢ |\ & ¢\ ¢ ¢ | &
W R P B W B
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A plataforma permite a insercdo de até 10 (dez) documentos por vez. Se a quantidade de

documentos for excedida serd necessario refazer este procedimento clicando em adicionar

documentos em lote, até que todos os documentos sejam inseridos e assinados.

Natureza do processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.69.03)
Observacéo: ---
Situagao: ATIVO

)z visualizar D. 4 visualizar Informacées Gerais
Documentos po Processo
Ordem  Tipo de Documento Data de Documento | Origem Natureza Situagio
1| % PROPOSTA 1110212021 DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.63.03) OSTENSINVO ATIVO B | &
2| %y TERMO DE REFERENCIA 110212021 DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.68.03) OSTENSIVO ATIVO = &
3| % oFicio 23/11/2020 DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.69.03) OSTENSIVO ATIVO =B Q@
P i COORDENADORIA DE COMPRAS NACIGNAIS > | ¢
4| % CERTIDAQ DE REGULARIDADE 171052021 {118903.01) OSTENSIVO ATIVO 2 'y
AP AR EMISSAO DE COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS y | ¢
5| Ewrenek 1710572021 (78903 01) OSTENSIVO B] 'y
COORDENADORIA DE COMPRAS NACICNAIS » | ¢
6 %, PARECER 70672024 (4165.03.01) OSTENSIVO 2 A
7| % REGISTRO SIASGNET 171052021 afg??ﬂ'ﬁnom\m COMPRAS NACIGNAIS OSTENSIVO ATIVO = &
P i COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS | ¢
8| %y LISTA DE VERIFICAGAO 1710572021 (78903 01) OSTENSIVO ATIVO B 'y

Adicionar Novos Document -
E entar o | Arquivar Processo
Adicionar Novos Documentos L

{_] Mover processo para pasta

Protocolo

Apds finalizar a insergao dos documentos em PDF é necessario adicionar um DESPACHO
(eletrénico) orientando o que ja foi realizado e os préximos encaminhamentos. Ir em -
ADICIONAR NOVOS DOCUMENTOS;

Assunto Detalhado: SOLICITA AUTORIZAGAO PARA AQUISICAO DE BOBINAS E ETIQUETAS TERMICAS
Natureza do processo: OSTENSIVO
Observacéo: ---

=] Apigio pE DoCUMENTOS
Tipo do Documen! # |[DESPACHO

Natureza do Documen

OSTENSIVO v

Todos 03 documentos ostensivos do processo ficaro disponiveis para consulta na drea publica do sistema.

£ aue Bes pessoals (CPF, RG, dados bancarios, endereco...) devem ser cadastrados como
RESTRITO.

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)
Volume:

Observacdes:

(700 caracter igil
Forma do Documento: * @ Escrever ento Digital
Escrever DocumenTo

ATENCAO: evitar coplar e colar textos ja formatados, pols 0s mesmos acabam gerando erros de formatagdo ao Imprimir o documento, o Ideal seria coplar apenas
o texto e realizar a formatagao abaixo ou carregar de algum modelo existente.

Este € um exemplo de um DESPACHO, escreva um de acordo com suas necessidades, assine o
documento e encaminhe o processo em MOVIMENTAR O PROCESSO



[H=EJAD

Pro-Reitoria de Administragao | UFPA

CARREGAR MODELOC CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo~  Editar~  Inserir~  Visualizar~ Formatar~ Tabela ~

0O B 7 USs — 5L XX A~A~ = =T == TiEy E E 6
6O o XDBH B & Q &R WO~ B~ )
Formatos ¥ Paragrafo ~ Fonte ~ Tamanho ~  Palavras Reservadas ¥  Referéncias v

ADcs,
Encaminho 0s autos para analise € assinatura dos documentos de ordem 5 e 6, por parte do Sr. Diretor e do Sr. Pré-Reitor de Administracio, respecti
Solicito autorizacdc para a despesa e posterior empenho.

j: Visualizar Documento (‘a: Visualizar Informagées Gerais

DocumenTos po Processo

Ordem Tipo de Documento Data de Documento  Origem Natureza Situagio
1 % PROPOSTA 11/02/2021 DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.69.03) OSTENSIVO ATIVO j (\
2 % TERMO DE REFERENCIA 11/02/2021 DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.69.03) OSTENSIVO ATIVO j (\
3 % OFicio 23/11/2020 DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.69.03) OSTENSIVO ATIVO j (\
A COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS [ .
4 % CERTIDAO DE REGULARIDADE 17/05/2021 (11.69.03.01) OSTENSIVO ATIVO j L\
&, MAPA PARA EMISSAO DE COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS »
3 % EMPENHO 17/05/2021 (11.69.03.01) OSTENSIVO L\
COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS »
6 % PARECER 17/05/2021 (11.69.03.01) OSTENSIVO L\
2 COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS I
7 % REGISTRO SIASGNET 17/05/2021 (11.69.03.01) OSTENSIVO ATIVO j L\
i, COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS [
8 % LISTA DE VERIFICACAD 17/05/2021 (11.69.03.01) OSTENSIVO ATIVO j L\
R COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS [ >
9 .! DESPACHO 17/05/2021 (11.69.03.01) OSTENSIVO ATIVO j K\
Adicionar Novos Documentos em Lote T
a Q Movimentar o rocesso Arquivar Processo

Adicionar Novos Documentos

=
! Mover Processo Para Pasta

Protocolo

Danos po Envio

unidade de Origem: COORDENADORIA DE COMPRAS NACIONAIS (11.69.03.01)

Unidade de Destino: = 11.69.03 || DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.59.03)

=]POLO DE TOME-ACU (11.00.15)
=]POLO DE TUCUMA (11.67)
=]POLO DE URUARA (11.00.16)

2 PREFEITURA (11.68)
i PROCURADORIA GERAL (11.75)

/) PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (11.69)

é ASSESSORIA TECNICA - PROAD (11.69.12)

4| DIRETORIA DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO (11.69.02)
IS8 LIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11503

/=] COORDENADORIA DE AGENDA DE COMPRAS (11.69.03.03)

Dapos COMPLEMENTARES

Tempo de Permanéncia: | | (Em Dias)
Retorno Programade: O sim ® N&o [2)

Urgente: O sim @ nNao

Encaminhe os autos para atendimento do despacho anexo|

Observagdes:

(4000 caracteres/54 digitados)

Selecione a unidade para onde o processo serd enviado de acordo com o fluxo da modalidade.



