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TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°. 23073. 12023-99)

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
(art. 6°, inciso XXIII, alineas "a" e "i* da Lei n° 14.133/2021)

1.1. Contratagdo de empresa especializada em prestacdo de servigos de cerimonial, com profissional conhecedor das
leis de cerimonial publico e abertura e conducdo de eventos, capacitado a prestar servicos de organizagédo de
cerimonial e protocolo de evento, incluindo preparagéo de programa e script, para a cerimdnia de Colagéo de Grau do
Instituto de Filosofia e Ciéncias Humanas (IFCH), conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Valor
_ L Unidade Unitario | Total
ltem Descrigdo / Especificacdo CATSER de Quant. _ Esfimad
Medida Estimado | EStmado
(RS) (RS)
servicos de cerimonial, com profissional
conhecedor das leis de cerimonial publico e
abertura e condugdo de eventos, capacitado a
1 prestar servicos de organizacdo de cerimonial e 12955 UNIDADE | 1 16.330.33 | 16.330 33
‘ protocolo de evento, incluindo preparagédo de DA DA
programa e script, para a ceriménia de Colagdo de
Grau do Instituto de Filosofia e Ciéncias Humanas
(IFCH).

1.2. O prazo de vigéncia da contratagédo é de 30 (trinta) dias contados da emisséo da nota de empenho, na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratagéo é de R$ 16.330,33 (dezesseis mil, trezentos e trinta reais e trinta e trés
centavos), conforme custos unitarios apostos no quadro acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
(art. 6°, inciso XXIll, alinea "b" da Lei n° 14.133/2021)

2.1. N&o ha a necessidade de Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Mapa de Analise de Riscos, uma vez que "Para os
fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a Administragéo pelo art. 72, inciso |, da Lei n°
14.133/2021, entende-se que a menor complexidade do objeto enseja a prescindibilidade de estudo técnico preliminar e
de andlise de riscos. Ainda assim, consigne-se que as informagdes necessarias e suficientes ao pleito, capazes de
maximizar o interesse publico, promovendo a devida seguranga transacional, encontram-se nos artefatos documentais
que compdem a instrugao processual".
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 6°, inciso XXIIl, alinea "b" da Lei n® 14.133/2021

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo serd considerada pela caracteristica da contrata¢do, considerando ser
empresa especializada na area, com a finalidade de programar o cerimonial da colagdo de grau dos cursos de
graduagdes do Instituto de Filosofia e Ciéncias Humanas (IFCH), programada para ocorrer no dia 28 de margo de 2023,
conforme calendario académica da Universidade Federal do Para e disposi¢des do IFCH.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
requisitos e aspectos gerais presentes no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Uni&o.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.
4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

4.4. O contratado devera realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da
nova empresa que continuara a execugéo dos servigos.

| 5. VISTORIA

5.1. A avaliagdo prévia do local de execucado dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagao de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 11 horas ou das 14
horas as 16 horas.

5.2. Seréo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia. O agendamento
podera ser feito através do telefone (91) 3201-7389 ou pelo e-mail: cpga_ifch@ufpa.br.

5.3. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagéo para a
realizacdo da vistoria.

5.4. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir
o0s onus dos servicos decorrentes.

5.5. Conforme §§2° e 3° do art. 63, da Lei n° 14.133, de 2021, assegura-se ao licitante o direito de realizar vistoria
prévia no local de execucdo do servico podendo optar por ndo realizar a vistoria, caso em que tera de atestar o
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao, mediante declaragdo formal. Nesse contexto, uma
vez facultada a realizagdo da vistoria prévia, os interessados terdo trés opgdes para cumprir o requisito de habilitagio
correspondente, a saber:

Cidade Universitéria “Prof. José da Silveira Netto”
Rua Augusto Corréa, 01, Guama — CEP: 66.075-110 — Belém-Para
Fone: (91) 3201-7389 / Fax: (91) 3201-7449 / e-mail: luiscarlos@ufpa.br



QWERSIDADE reperaL DO PARD

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
INSTITUTO DE FILOSOFIA E CIENCIAS HUMANAS
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E AVALIACAO

a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condi¢des da realizagdo da obra ou servigo.
Nesta hipotese € o proprio licitante que atesta conhecer o local e as condigbes, e ndo a Administragao que
tem o &nus de emitir o atestado de vistoria;

b) atestar que conhece o local e as condi¢bes da realizagdo da obra ou servigo. Nesta hipétese, o
licitante ndo necessariamente realiza a vistoria facultada na licitagdo, mas, da mesma forma, atesta que
conhece 0 local da obra ou servico, além das respectivas condigdes de execugdo, pressupondo-se que ja
tenha comparecido anteriormente ao local para poder emitir a declaragdo sem incorrer em falsidade
ideoldgica. Isso pode ocorrer sobretudo quando se trata de empresa que j& prestou servigos no mesmo local
ou ja realizou vistoria em outra oportunidade;

c) declarar formalmente, por meio do respectivo responsavel técnico, que possui conhecimento pleno
das condigoes e peculiaridades da contratagdo. Por fim, na hipotese “c”, ndo se declara que conhece o
local, e sim as condicdes e peculiaridades da contratacdo em sua plenitude. Por isso que, em contrapartida,
a declaragdo deve ser firmada pelo responsavel técnico, que podera chegar a esse conhecimento com base
nas disposicbes do edital e anexos, somada a sua experiéncia profissional, que |he permite emitir a
declaragdo sem conhecer o local e sem incorrer em falsidade.

5.6. Ainda na hipotese “c”, caso ndo se verifique a exigéncia legal de que a empresa a ser contratada possua um
responsavel técnico - assim considerado o profissional habilitado, na forma da lei, para conduzir, orientar e se
responsabilizar por todas as atividades e servigos a serem exercidos pela empresa -, a declaragdo formal de que trata o
§ 3°do art. 63, da Lei n.° 14.133, de 2021, devera ser firmada pelo responsavel legal da empresa ou por pessoa por ele
indicada, que possua condigdes técnicas de se responsabilizar pela execugdo dos servigos a serem contratados.

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL
(art. 6°, inciso XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021)

6.1. O prazo de execugéo do objeto de contratagdo sera de 30 (Trinta) dias, com inicio contado do recebimento da Nota
de Empenho pelo contratado.

6.2. O objeto de contratagdo sera executado nas dependéncias do Centro de Eventos Benedito Nunes, da Universidade
Federal do Para (UFPA), situado no seguinte enderego: Rua Augusto Corréa, 1, bairro Guama, Belém-Para, no prazo
estipulado no subitem anterior e conforme cronograma apresentado pelo (a) servidor (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizag&o.

6.3. Apos a homologacéo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente (nota de empenho de
despesa efou autorizagdo de fornecimento), sendo o Termo de Contrato facultativo nas contratagdes fundadas no art.
75, incisos | e Il da Lei n® 14.133/21 e no caso de compras com entrega imediata.

6.4. O fornecedor selecionado tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas neste
instrumento.

6.4.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagéo justificada do fornecedor
selecionado e aceita pela Administracao.
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6.5. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa selecionada, implica no
reconhecimento de que:

6.5.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagédo de negécios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021;

6.5.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Termo de Referéncia e seus
anexos;

6.5.3. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da
Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragéo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

6.6. A execugao contratual observara as rotinas abaixo:

6.6.1. O contratado devera manter constante gerenciamento da conta de e-mail indicada, mantendo-o ativo e
fazendo atualizagdes constantes dos e-mails recebidos e enviados durante o prazo de prestacdo dos
Servicos.

6.6.2. O contratado devera acusar o recebimento do e-mail de solicitagdo de servigo do Instituto de Filosofia
e Ciéncias Humanas (IFCH) no prazo méximo de 1 (dia), ap6s o horario de envio. Decorrido o referido prazo
sem que haja manifestagao por parte do contratado, a solicitagdo de servigo sera considerada como recebida
e sera iniciada a contagem do prazo para atendimento, conforme prescrito neste termo de referéncia.

6.6.3. Os servigos da contratada deverao ser acompanhados de relatério de execugéo parcial ou total e nota
fiscal, e entregue presencialmente no Instituto de Filosofia e Ciéncias Humanas (IFCH), ou pelo e-mail do
setor ou servidor (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo da contratag&o.

6.7. O contratado devera observar as regras de seguranga do Instituto de Filosofia e Ciéncias Humanas (IFCH) no uso
dos espagos e para entrada ou saida de materiais e equipamentos.

6.8. A contratante podera convocar o representante legal do contratado para realizagéo de reunides presenciais. Nas
reunides poderdo ser acordadas datas especificas para execucdo dos servicos, sendo o contratado submetido a
cumprir tais prazos.

6.9. A contratante sempre que possivel, comunicara ao contratado as providéncias necessérias para sanar eventuais
problemas detectados na execugdo dos servigos, porém a auséncia de manifestagdo escrita por parte da contratante
nao exime o contratado, em nenhuma hipotese, da responsabilidade de corrigi-las.

‘ 7.INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

7.1. A demanda do Instituto de Filosofia e Ciéncias Humanas (IFCH) tem como base as seguintes caracteristicas:

7.1.1. Ceriménia de Colagdo de Grau das subunidades do IFCH, a saber: Faculdade de Histéria, Faculdade
de Ciéncias Sociais, Faculdade de Geografia, Faculdade de Filosofia e Faculdade de Psicologia.

7.1.2. O Numero total de colandos é de aproximadamente 250 (duzentos e cinquenta) alunos.

7.2. No valor estimado total da contratagéo estéo incluidas todas as despesas ordinérias diretas e indiretas decorrentes
da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao.
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7.3. A estimativa de despesa observou os termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021 e art. 23 da Lei
14.133/2021, com as fontes de pesquisa de pregos presentes nos autos do processo.

7.4. Para determinag&o do prego estimado do objeto de contratagéo, foi observado o pardmetro de pesquisa de pregos
estabelecido no art. 5° da IN SEGES/ME n° 65/2021, inciso 1V: pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores.

7.5. A metodologia para obtengdo do pre¢o estimado considerou a média dos valores oriundos do pardmetro
mencionado anteriormente.

7.6. A proposta devera conter, no minimo:
a) descrigéo do objeto, valor unitario e total;
b) nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;
c) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emisséo; e
e) nome completo e identificagdo do responsavel.
7.7. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.

7.8. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao dos servigos.

7.9. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os
Servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

7.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentag&o.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
(art. 6°, XXIIl, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

8.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

8.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

8.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugédo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n° 14.133/2021, art. 115, §5°).

8.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

8.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

Cidade Universitéria “Prof. José da Silveira Netto”
Rua Augusto Corréa, 01, Guama — CEP: 66.075-110 — Belém-Para
Fone: (91) 3201-7389 / Fax: (91) 3201-7449 / e-mail: luiscarlos@ufpa.br




s}\ SIDADE repeRAL D ‘4
SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

INSTITUTO DE FILOSOFIA E CIENCIAS HUMANAS .
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E AVALIACAO

8.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decis@o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n°14.133/2021, art. 117, §2°).

8.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para
representa-lo na execugéo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

8.1.4.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade (IN 5, art. 44, §1°).

8.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de
sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

8.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragéo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

8.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

8.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administragéo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.1.8. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

8.1.9. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

8.1.10. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execugédo da contratada, quando houver, do método de
aferigéo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

8.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto
ao SICAF.

8.1.12. Seréo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

8.1.13. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

8.1.13.1. Nos termos da Lei n°® 14.133/2021, sera designado (a) servidor (a) responsavel em
acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto a ser contratado, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizagéo de
falhas ou defeitos observados.
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8.1.13.2. O controle do atendimento inicial e de conclus&o do servigo sera realizado pelo (a) servidor
(a) designado (a) pela autoridade competente do Instituto de Filosofia e Ciéncias Humanas (IFCH), ou
pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com
informagdes pertinentes a essa atribuicdo, dentro das condigbes previstas no artigo 117 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.1.13.3. A fiscalizagéo de que trata o subitem anterior, ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, n&do implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

8.1.13.4. Servidor (a) responsavel da Administracdo devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

8.1.13.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas
pelo contratado ensejara a aplicagdo de sancbes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagéo vigente, podendo culminar em rescis&o contratual, conforme disposto na
Lei n® 14.133/2021.

8.1.13.6. A fiscalizagdo da execugdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas: a)
acompanhar e atestar o recebimento definitivo da execugdo dos servigos; solicitar a empresa
contratada, a substituicdo de qualquer produto fornecido que esteja em desacordo ou insatisfatério; b)
determinar a imediata retirada do local de trabalho de colaborador que estiver sem uniforme ou
cracha, que embaragar ou dificultar a sua fiscalizagao, exigindo sua substituido imediata; ) notificar
a empresa confratada, por e-mail, pela ocorréncia de eventuais imperfeicdes na execucdo dos
servigos, fixando prazo para sua corregao.

8.1.13.7. Os servidores responsaveis pela fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo do objeto
sdo: Ana Lucia Tavares Souza, André Duarte Rodrigues e Norberto da Silva Marques.

8.2. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

8.21. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que 0 CONTRATADO:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2.2. A afericdo da execugéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

8.2.2.1. A unidade de medida indicada na descrigao detalhada do objeto de contratagdo e da proposta
aprovada sera observada para faturamento e mensuragéo do resultado pagamento do contratado e
eliminacdo da possibilidade de remuneragdo com base na quantidade de horas de servigo ou por
postos de trabalho.

8.2.2.2. Critérios de medi¢do e pagamento previstos na Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017 podem ser considerados para fins de afericio da execucdo contratual, apds acordo entre
Administracdo e contratado.
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8.2.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.3.1. néo produziu os resultados acordados;

8.2.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

8.2.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.3. DO RECEBIMENTO

8.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, contado do recebimento do
relatério de ordens de servigos executadas no periodo, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

8.3.1.1. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nédo atestar a Ultima e/ou
Unica medig&o de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

8.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo
devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao
gestor do contrato.

8.3.1.2.1. quando a fiscalizag&o for exercida por um Unico servidor, o relatorio circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do
contrato, em relagdo a fiscalizagéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.3.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3.3. Os servigos serdo recebidos definiivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comiss@o designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

8.3.3.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao CONTRATADO, por escrito, as
respectivas corregoes;

8.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
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8.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

8.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

8.3.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou documentos pertinentes a contratagao, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como por exemplo, obrigagéo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até
que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagéo da situagéo, nao acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento
na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021 e justificativa técnica, presente nos autos do processo
administrativo, para op¢éo de dispensa sem disputa.

9.2. A participagéo do fornecedor na dispensa eletrénica se dara com o envio de sua proposta, na forma deste item,
mediante solicitagdo formal e direta.

9.3. O critério de julgamento adotado sera o0 menor prego entre as propostas apresentadas pelos fornecedores na
dispensa sem disputa, observadas as exigéncias contidas neste termo de referéncia.

9.4. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https:/lIwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu s6cio majoritario, por forga do
artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.

9.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.
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9.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

9.8. O fornecedor sera convocado para manifestagéo previamente a uma eventual negativa de contratagéo.

9.9. Caso atendidas as condicdes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

9.10. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacgéo atualizada.

9.11. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.12. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e
no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.13. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

9.14. Para fins de contratagéo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagéo:
9.15. Habilitagdo Juridica:

9.15.1. No caso de Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.15.2. No caso de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.15.3. No caso de Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.15.4. No caso de Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: decreto de
autorizacéo para funcionamento no Brasil;

9.15.5. No caso de Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.15.6. No caso de Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscrigédo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

9.15.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

9.16. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

9.16.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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9.16.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidéo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.16.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16.4. declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicao;

9.16.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.16.6. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.16.6.1. o fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.16.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.16.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma
da respectiva legislacao de regéncia.

| 10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagédo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
Gestdo/Unidade: 15230/26239;
UGR: 153188 - IFCH
Fonte de Recursos: 8100000000;
PTRES: 169711;
Elemento de Despesa:
Plano Interno (P1): MO7AAG1901N;

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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| 11. DISPOSIGOES FINAIS

11.1. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste
deste Termo de Referéncia, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragédo na
respectiva notificacéo.

11.2. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacédo e apresentacdo de suas propostas € a Administragdo
ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugédo ou do resultado do
processo de contratag&o.

11.3. Os casos omissos serdo resolvidos mediante a aplicagdo das disposicdes do “caput” do art. 89 da Lei
14.133/2021 e alteragdes posteriores.

11.4. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Termo de Referéncia e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste instrumento.

Belém-Para, 14 de margo de 2023.
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