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TERMO DE REFERÊNCIA 
 

1.Objeto 
 

Contratação de Pessoa Física especializada em serviços de assessoria e cerimonial para atender duas 
colações de grau do ILC em 2024. 
 
2.Objetivo da Contratação 
 
Serviços de cerimonial, roteiro, assessoria em colação de grau do ILC 
 
3.Justificativa 
 
Atender as necessidades de apoio à colação de grau (duas cerimônias) do Instituto de Letras e Comunicação. 
 
4.Valor Total Estimado da Contratação 
 
O valor total estimado do contrato é R$ 4400,00 (Quatro Mil e Quatrocentos Reais) 

 
5.Especificação e quantidade dos materiais 
 
Serviços de locução e mestre de cerimonias, bem como elaboração de roteiros e ensaio com os discentes. 
 
6.Do contrato e prazo de garantia 
 
O prazo de garantia é de 12 (doze) meses, contados a partir da data do recebimento definitivo do serviço. 
 
7.Local e prazo de entrega 
 
O objeto do contrato deverá ser entregue no prazo estabelecido na proposta de 30 (trinta) dias, acompanhado 
de Nota Fiscal /Fatura no ILC. 

 
8.Condições gerais 
 
Para inserção de suas propostas iniciais, os fornecedores deverão observar rigorosamente a especificações 
e unidade de fornecimentos dos serviços constantes neste Anexo I. 
 
A disciplina das infrações e sanções administrativas aplicáveis no curso da contratação é aquela prevista na 
legislação em vigor. 
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