TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

TERMO DE REFERENCIA
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA - UFPA
(Processo Administrativo n°. 23073.009185/2024-45)

CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de servicos de manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos odontoldgicos e periféricos da
Faculdade de Odontologia da UFPA com suporte técnico, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICA(;AO UNIDADE QUANTIDADE
DE MEDIDA
1 Seladora Unid 04
2 Cadeira Unid 96

Odontoldgica

3 Aparelho de raio Unid 10
X periapical
Odontoldgico

4 Aparelho de raio Unid 1
X Panorédmico
Odontoldgico

5 Autoclave 220v Unid 3
6 Aparelho de Unid 8
ultrasson

Pagina 1|11
Universidade Federal do Para
Faculdade de Odontologia




TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

7 Camara Unid 2
Odontoldgica
8 Recortador de Unid 4
gesso
9 Motor Unid 4
endoddntico
10 Localizador de Unid 5
apice
11 Plastificadora Unid 2
12 Fotopolimerizador Unid 30
13 Delineador Unid 5
14 Vibradores de Gesso Unid 5
15 Equipamento de Unid 1
implante
16 Biombo protecdo RX Unid 6
17 Microscépio cirdrgico Unid 1
18 Negatoscépio de mesa Unid 22
19 Plastificadora vacuo Unid 2
20 Secador radiografico Unid 1
Valor Total RS 56.856,00

O prazo de vigéncia da contratacdo é de trés meses, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacdo.
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1. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Fundamentagdo da Contratac¢do e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO], conforme detalhamento a seguir:

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de ContratagGes Anual [ANO], conforme consta das informagGes basicas
deste termo de referéncia e documento de ordem 14.

2. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO -
JUSTIFICATIVA

Todo equipamento apresenta desgastes naturais com o uso e necessita de manutengdo e reposi¢ao de pegas para sua
conservagdo assim como para garantir o seu perfeito funcionamento. Dessa maneira, faz-se necessaria a contratacdo
de empresa especializada para realizar os servicos de manutencdo preventiva/corretiva e reposicdo de pecas dos
equipamentos odontoldgicos pertencentes ao patrimonio da Faculdade de Odontologia da UFPA utilizados no ensino
da graduagdo para atendimento da populagao.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricio do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis.

Da exigéncia de carta de solidariedade
Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que
assegure a execuc¢do do contrato.
Subcontratacéo

N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021, no percentual e
condigGes descritas nas clausulas do contrato ou outro instrumento habil que o substitua.

Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, o particular devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do
contrato.

A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancdéria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis apds a assinatura do
contrato.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a garantia da contratagao.
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MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao

Prestacdo de servigos de assisténcia técnica especializada em equipamentos odontoldgicos para laboratérios e
clinicas odontoldégicas do Prédio de Clinicas da Faculdade de Odontologia no campus Guamd com manutengdo
preventiva, corretiva e calibragdo com intuito de manter os equipamentos em pleno funcionamento. Entende-se como
manutengdo Corretiva o tipo de manutengdo mobilizada apds a ocorréncia de defeitos ou falhas no funcionamento do
sistema ou nos equipamentos, compreendendo inclusive, os servigos de substituicdes de todas e quaisquer pegas e
materiais. A manutencdo preventiva tem por finalidade manter em perfeitas condicdes de funcionamento os
equipamentos, detalhados para este contrato, incluindo todos os procedimentos necessarios para prevenir possiveis
defeitos, em concordancia com os manuais e normas técnicas do fabricante.

Os servicos e técnicos deverdo estar diariamente na Faculdade de Odontologia no periodo de segunda a sexta-feira das
08:00h as 18:00h e sabados das 8 as 12h no prédio da Faculdade de Odontologia para a realizagdo da manutengdo
preventiva e corretiva dos equipamentos. Entende-se como Manutengdo Preventiva: o conjunto de a¢Ges desenvolvidas
sobre os equipamentos, com programacdo antecipada e efetuada dentro de uma periodicidade através de inspe¢des
sistematicas, detec¢Ges e medidas para evitar falhas, com o objetivo de manté-lo em perfeitas condi¢cGes operacionais.

DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA assumira a responsabilidade e o 6nus pelo fornecimento de todos os materiais de reposicdo e
materiais de consumo necessario a revisdo, fixagcdo, correcdao de vazamentos de ar e agua, limpeza, testes, recargas,
calibracdo, lubrificagdo e conservagdo dos equipamentos cuja manutencgdo seja objeto deste documento.

Entende-se por materiais de reposi¢cdo, de forma exemplificativa: parafusos, roscas, bielas, anéis, borrachas de
vedacdo, fusiveis, correias e correlatos.

Entende-se por materiais de consumo, de forma exemplificativa: alcool, benzina, estopa, flanela, fita isolante,
soldas, graxas, lixas, dleo lubrificante, vaselina, gas, produto de limpeza nido biodegradavel, necessario a manutengéo
preventiva dos equipamentos.

Instalacdo e desinstalacdo, ou seja, montagem e desmontagem, dos equipamentos, quando necessario.

Os consertos e reparos serdo realizados sempre que possivel nas dependéncias da CONTRATANTE (in loco). Sendo
que, na hipotese de realizacdo dos consertos fora dos locais indicados, o mesmo devera ser retirado com o formulario
de saida de equipamentos.

As despesas com transporte, bem como os riscos decorrentes desta operagdao, ocorrerdo por conta da
CONTRATADA, devendo os equipamentos serem entregues consertados no prazo maximo de 02 (trés) dias, salvo
justificativa aceita pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA no momento da entrega do equipamento e na presenca de um profissional designado pela
CONTRATANTE, realizara teste de funcionamento no equipamento, devendo tal procedimento ser atestado pelo
profissional designado, mediante assinatura, carimbo e horario do real funcionamento.

A contratada deverd manter os equipamentos e seus acessorios em condigdes normais de funcionamento,
procedendo a exames periddicos nos mesmos, ajustando os dispositivos de seguranga e demais pegas e componentes.

As pecas substituidas serdo devolvidas respectivamente aos fiscais do contrato para descarte, conforme politica de
responsabilidade socioambiental da UFPA.
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Todos os materiais de consumo necessarios a execuc¢do dos servigos de manutencgdo preventiva serdo fornecidos
pela contratada.

A CONTRATADA providenciara backup para substituir temporariamente os equipamentos quando ocorrer
manutengdes corretivas, testes e afericdo dos equipamentos que excedam o tempo de espera estabelecido como
tolerancia.

A CONTRATADA sera responsdavel pela instalagdo e desinstalagdo, ou seja, montagem e desmontagem dos
equipamentos, quando necessario.

A CONTRATADA assumird a responsabilidade e o 6nus pelo fornecimento de todos os materiais de reposicdo e
materiais de consumo necessario a revisdo, fixagdo, correcdo de vazamento, limpeza, testes, recargas, calibragdo,
lubrificagdo e conservagdo dos equipamentos cuja manutengdo seja objetos deste Termo de Referéncia.

Fornecer ferramentas, equipamentos, utensilios e produtos a serem utilizados pelos técnicos para a execugdo dos
servigos, sem 6nus adicional para a UFPA.

Os funcionarios da contratada deverdo estar devidamente uniformizados e com cracha de identificacdo da
empresa.

Responsabilizar-se por danos causados a UFPA e a terceiros na execugdo dos servigos, decorrentes de culpa ou
dolo, ndo excluindo ou reduzindo esta responsabilidade a fiscalizagdo ou ao acompanhamento da contratante.

Arcar com todas as despesas e obrigacGes com encargos trabalhistas, impostos, previdenciarios, e quaisquer outros
que forem previstos em legislagdo especifica e vigente, referentes aos servicos executados por seus empregados,
obrigando-se a salda-los na época prépria, além de responder, também, por possiveis demandas trabalhistas, civil ou
penal, relacionadas com a execugdo dos servicos.

A manutencgdo corretiva terd como finalidade restabelecer o funcionamento normal e em perfeitas condi¢des de
seguranca e de desempenho dos equipamentos, com substituicdo de pecas, devendo todo reparo ser sucedido de teste
em que se afiram as boas condigdes de seguranca e eficiéncia.

Prestar os servigos conforme estabelecido neste Termo de Referéncia, no Contrato e na sua Proposta.

Responsabilizar-se pelo perfeito cumprimento do objeto da Contrato, arcar com os eventuais prejuizos causados a
UFPA ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus colaboradores ou prepostos
envolvidos na execugdo dos servigos, respondendo integralmente pelo 6nus decorrente de sua culpa ou dolo na entrega
dos servigos, o que ndo exclui nem diminui a responsabilidade pelos danos que se constatarem, independentemente
do controle e fiscalizagdo exercidos pela UFPA.

Nomear um profissional de nivel superior, como responsavel técnico e representante da Contratada, para
responder como interlocutor junto a Contratante no que se refere aos servigos contratados e demais assuntos
pertinentes ao presente Termo de Referéncia.

Comunicar a Contratante, por escrito, quaisquer anormalidades, que ponham em risco o éxito e o cumprimento
dos prazos de execugdo dos servicos, propondo as agles corretivas necessarias.

Executar os servigos objeto da contratagdo utilizando-se de profissionais qualificados na solugao ofertada.

Manter durante toda a execug¢do do Contrato, todas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus
anexos, comprovando, sempre que solicitado pela UFPA, a sua regularidade perante a Secretaria da Receita Federal, o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico, a Seguridade Social (CND-INSS), bem como em relagdo as demais exigéncias
contratuais.

Cumprir as condigdes de garantia do objeto contratual deste Termo de Referéncia e seus anexos.
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Emitir as devidas notas fiscais/faturas, nos termos da lei e cumprir todas as obrigac¢des fiscais decorrentes da
execugao contratual, responsabilizando-se por quaisquer custos e despesas decorrentes da prestagdo dos servigos, bem
como pelas infragGes fiscais dai advindas, quando a infragdo fiscal tenha resultado de sua obrigacdo.

Prestar, de imediato, as informagdes e esclarecimentos relativos ao objeto desta contratagdao que venham a ser
solicitados pelos agentes designados pela UFPA.

Assumir total responsabilidade pelo sigilo das informagdes e dados confidenciais, contidos em quaisquer midias e
documentos, que seus empregados ou prepostos vierem a obter em funcdo dos servicos prestados a UFPA,
respondendo pelos danos que venham a ocorrer.

Garantir a execugdo dos servigcos sem interrupgao, substituindo, caso necessario, sem 6nus para a UFPA, qualquer
profissional por outro de mesma qualificagdo ou superior em até 5 (cinco) dias Uteis.

Responder pelo cumprimento dos postulados legais, civeis, trabalhistas e tributarios vigentes no ambito federal,
estadual ou do Distrito Federal.

Ndo veicular publicidade ou qualquer informagdo quanto a prestacdo do objeto desta contratagdo sem prévia
autorizagao da UFPA.

Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, diretos e indiretos: mdo de obra, encargos sociais e
trabalhistas, impostos, taxas, seguros, fretes e outros que venham a incidir sobre o objeto desta contratagao.

Ndo subcontratar, sob hipdtese alguma, os servicos objeto da presente Contratagéo.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia legal, serda de, no minimo quatro (04) meses,
contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

N3o serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagles entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o d6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd
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informagOes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e
das sang¢Ges aplicdveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.
(Lein214.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacgdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
vii).

Fiscalizagdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n2 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente
na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, |V)Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagao da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administra¢do. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Il).
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O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

e ndo produzir os resultados acordados;
e deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

e deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de XXX.(XXX) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, 1,a, da Lein2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobrancga oriunda do contratado com a
comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar
o resultado das avalia¢cdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo
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dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagado ndo atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigcdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo
e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

e  Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com menc¢dao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagBes, conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n?
11.246, de 2022).

e Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

e Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

e Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

e  Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado
o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a

parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas
na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
Liquidacéao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagao,
na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n?

77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos

de contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei
n? 14.133, de 2021

Para fins de liquidacgdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

° a data da emissao;

. os dados do contrato e do drgdo contratante;

e 0 periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e ovalorapagar; e

e  eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da
regulariza¢do da situagdo, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do dérgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de
contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N@ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao
do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢do junto ao SICAF.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice de corre¢dao monetdria.
Forma de pagamento

O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

e Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, nao
sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

3. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo é de RS 56.856,00 (Cinquenta e seis mil oitocentos e cinquenta e seis reais),
conforme custos descritos neste Termo.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento
Geral da Unido.

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva
e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Belém, 21 de fevereiro de 2024.

Liliane Silva do Nascimento

SIAPE 1615573
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