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SERVIE;O PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
MUSEU DA UFPA

TERMO DE REFERENCIA
1 - Objeto

Contratacdo de profissional especializado para execucdo do servico de manutencdo e
controle das estratégias e agdes midiaticas do Museu da Universidade Federal do Para (MUFPA).

2 - Justificativa

Com o objetivo de manter organizado e controlado as estratégias e acdes midiaticas do
Museu da UFPA, a Coordenadoria Administrativa do MUFPA inicia o processo de contratacdo de
servico especializado nas novas midias de comunicacdo. Para tanto, faz-se necesséria a
contratagdo de profissional especializado em tais servicos. Ressalta-se que o servico deve ser
executado por um profissional com capacidade técnica e com conhecimento em novas midias.

3 - Periodo

O servico, devera ser prestado para o Museu da UFPA durante 3(trés) meses, contados do
recebimento da nota de empenho e consequente aceitagdo por parte do responséavel pelo Setor
acima citado. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

4 - Valor Total Estimado
O valor estimado para o servico € de R$ 9.500,00 (Oito mil e quinhentos reais)

5 - Especificacdo Técnica do Servigo

ITEM | DESCRICAO QTD | VALOR ESTIMADO R$

Servico de manutengdo e controle das
estratégias e acgbes mididticas do Museu da
Universidade Federal do Pard (MUFPA),
incluindo: manutencdo de redes sociais,
manutencdo do site, edicdo de conteudo
publicitério, sendo esses: banner, péster, flyer,
folheto, foto para rede social, video para rede
social, controle de trafego  publicitario
(divulgacéo eventos) do Museu da Universidade
Federal do Pard (MUFPA).

01 01 9.500,00

6. DEVERES E OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
6.1. A contratada deve realizar o servico de acordo com as especificagfes contidas neste termo



de referéncia, em perfeitas condi¢ges, devendo o mesmo ser averiguado pelo setor competente,
gue atestara a regularidade da execucao dos servicos e ainda:

6.1.1. Comunicar a contratante os motivos que impossibilitem o cumprimento do servico, com a
devida comprovacao.

6.1.2. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic8es de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

6.1.3. Sujeitar-se & ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da Administracdo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados;

6.1.4. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto desta licitagdo, nem subcontratar
qualquer servigo a que esta obrigada sem prévio assentimento por escrito da Universidade Federal
do Paré.

7. DEVERES E OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. A UFPA compromete-se a:

7.1.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das obrigacdes
contratuais, inclusive permitir o livre acesso do prestador de servico as dependéncias da UFPA.
Respeitadas as normas que disciplinam a seguranca do patrimbnio das pessoas e das
informacoes;

7.1.2. Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢gfes estabelecidas;

7.1.3. Exigir o cumprimento de todos 0os compromissos assumidos pelo prestador de servico, de
acordo com os termos de sua proposta.

7.1.4. Emitir Autorizagdo de Fornecimento, ou qualquer outro documento equivalente, com todas
as informacdes necessarias, por intermédio do representante da administragcdo designado a
comunicar ao prestador de servigo por meio de telefone, e-mail da emissdo da mesma.

7.1.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo prestador de
servico da licitante vencedora.

7.1.6. Assegurar-se de que 0s precos contratados sao compativeis com aqueles praticados no
mercado pelas demais prestadoras de servico do objeto desta licitagdo, de modo a garantir que
continuem a ser mais vantajosos;

7.1.7. Controlar e documentar as ocorréncias havidas; e,

7.1.8. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades no
servigo executado, para que seja reparado ou corrigido;

7.1.9. A administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do objeto, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia dos atos da contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

8.1. O prazo de execugédo dos servigos sera a partir do recebimento da Autorizagdo de Ordem
Execucdo de Servicos e Nota de Empenho.

8.2. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

8.3. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as custas, sem prejuizo da
aplicagcédo das penalidades.

9. FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizacdo nédo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao implica em responsabilidade da administracdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS



10.1. A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
gue assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

10.2. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

10.3. A resolucdo CONSAD/UFPA n°1451/2017 disciplina os procedimentos para a aplicacdo da
sangao.

11. FORMA DE SELECAO DA CONTRATADA

11.1. A forma de sele¢éo da contratada é dispensa de licitagcao exigindo assim com base com base
no § 1° do art. 20 da IN 05/2017, o cumprimento das etapas do Planejamento da Contratag&o, no
gue Couber. Logo, as etapas de Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos ndo séo
obrigatérias nas dispensas de licitagdo no limite definido no art. 75, inciso | e Il e 24, da lei n°®
14.133/2021.

11.2. Para apresentagdo das propostas, 0s prestadores de servico deverdo observar
rigorosamente as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

12.VALOR TOTAL ESTIMADO DO CONTRATO

12.1. O valor global estimado é de R$ 9.500,00 (Nove mil e quinhentos reais)

12.2. Indicacéo da dotac@o orcamentéria da contratac@o: Plano Interno PI MO1BJGO0113N —
manutencdo do Museu da UFPA.

Belém, 12 de junho de 2024.
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Norma Sueli Monte de Assis
Coordenadoria Administrativa do Museu da UFPA



