SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSID ADE FEDERAL DO PARA
EscoLA DE APLICAGAO DA UFPA

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n.°
23073.056034/2023-86)

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIlI, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021)

1.1.  Contratacdo de mao de obra especializada em servigo de manutencao preventiva
e corretiva nos equipamentos de informética pertencentes a Escola de Aplicagéo
da Universidade Federal do Pard (EAUFPA), nos termos do quadro abaixo,
conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR

Ul UNITARIO TOTAL

DESCRICAO/

ITEM ESPECIFICACAO QUANT. | ESTIMAD | ESTIMAD
0 0
(R$) (R$)

servico de manutencdo preventiva e
corretiva em equipamentos de informética
da Escola de Aplicagdo da Universidade| 1
Federal do Para (EAUFPA).

01 R$ 46.700 | R$ 46.700

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 10 (dez) meses contados da emissdo da nota de
empenho,na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratagéo € de R$ 46.700,00 (quarenta e seis mil e setecentos

reais), conforme custos unitarios apostos no quadro acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO(art. 6°, inciso
XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021)

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em

Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, autos do processo administrativo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO(art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’)

3.1. A descricao da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, autos do processo administrativo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21)
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos 0s requisitos e aspectos gerais presentes no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveisda Advocacia-Geral da Unido.

Nao sera admitida a subcontrata¢éo do objeto contratual.

N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

O contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia etécnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacao dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugao
dos servicos.

5. VISTORIA

5.1.

5.2.

53.

5.4.

5.5.

5.6.

A avaliacdo prévia do local de execucao dos servigos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realiza¢&o de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 11 horas ou das 14 horas as 16
horas.

Serédo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia. O agendamento podera ser feito através do telefone (91) 980975769 ou pelo e-mail:
jeisipwa@ufpa.br.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realiza¢éo da vistoria.

A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instala¢gfes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servigos,devendo o contratado assumir os dnus dos servigcos
decorrentes.

Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

O contratado devera realizar a transi¢cdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia etécnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacao dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugao
dos servigos.

6. VISTORIA

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

A avaliacdo prévia do local de execucao dos servigcos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢cdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizag&o de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 11 horas ou das 14 horas as 16
horas.

Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia. O agendamento podera ser feito através do telefone (91) 980975769 ou pelo e-mail:
jeisipwa@ufpa.br.

Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civii e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacéo da vistoria.

A nado realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das

instalag6es, davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagao dos
servicos,devendo o contratado assumir 0os 6nus dos servigos decorren
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6.6.

6.7.

Conforme §82° e 3°do art. 63, da Lei n°® 14.133, de 2021, assegura-se ao licitante o direito de realizar
vistoria prévia no local de execucao do servigco podendo optar por ndo realizar a vistoria, caso em que
terd de atestar o conhecimento pleno das condi¢cbes e peculiaridades da contratacdo, mediante
declaragdo formal. Nesse contexto, uma vez facultada a realizacao da vistoria prévia, os interessados
terdo trés opcdes para cumprir o requisito de habilitacdo correspondente, a saber

a) realizar avistoria e atestar que conhece o local e as condi¢c8es da realizacdo da obra
ou servico. Nesta hipGtese é o proéprio licitante que atesta conhecer o local e as condicdes,
e nao a Administracao que tem o 6nus de emitir o atestado de vistoria;

b) atestar que conhece o local e as condi¢cBes da realizacdo da obra ou servi¢co. Nesta
hipétese, o licitante ndo necessariamente realiza a vistoria facultada na licitagdo, mas, da
mesma forma, atesta que conhece o local da obra ou servico, além das respectivas
condicbes de execucao, pressupondo-se que ja tenha comparecido anteriormente ao local
para poder emitir a declaracdo sem incorrer em falsidade ideolégica. Isso pode ocorrer
sobretudo quando se trata de empresa que ja prestou servigos no mesmo local ou ja realizou
vistoria em outra oportunidade;

c) declarar formalmente, por meio do respectivo responsavel técnico, que possui
conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades da contratagdo. Por fim, na
hipétese “c”, ndo se declara que conhece o local, e sim as condi¢des e peculiaridades da
contratacdo em sua plenitude. Por isso que, em contrapartida, a declaracdo deve ser firmada
pelo responsavel técnico, que podera chegar a esse conhecimento com base nas
disposi¢cBes do edital e anexos, somada a sua experiéncia profissional, que lhe permite
emitir a declarag@o sem conhecer o local e sem incorrer em falsidade.

Ainda na hipétese “c”, caso nao se verifique a exigéncia legal de que a empresa a ser contratada
possua um responsavel técnico - assim considerado o profissional habilitado, na forma da lei, para
conduzir, orientar e se responsabilizar por todas as atividades e servigos a serem exercidos pela
empresa -, a declaragdo formal de que trata o § 3° do art. 63, da Lei n.° 14.133, de 2021, devera ser
firmada pelo responsavel legal da empresa ou por pessoa por ele indicada, que possua condicdes
técnicas de se responsabilizar pela execug&o dos servicos a serem contratados.

7. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (art. 62, XXIll, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021)

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

O prazo de execucgdo do objeto de contratacéo sera de 30 (TRINTA) dias, com inicio contado do
recebimento da Nota de Empenho pelo contratado.

O objeto de contratacdo sera entregue nas dependéncias da Escola de Aplicacdo da Universidade
Federal do Para (EAUFPA), situada no seguinte endereco: Av. Perimetral, 1000 - Terra Firme, Belém
- PA, 66095-780 Belém-Para, no prazo estipulado no subitem anterior e conforme cronograma
apresentado pelo (a) servidor (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao.

Apo6s a homologacéo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente (nota de
empenho de despesa e/ou autorizacao de fornecimento), sendo o Termo de Contrato facultativo nas
contratacdes fundadas no art. 75, incisos | e Il da Lei n® 14.133/21 e no caso de compras com entrega
imediata.

O fornecedor selecionado tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas neste instrumento.

6.4.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacao justificada do
fornecedor selecionado e aceita pela Administracao.

O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa selecionada, implica
no reconhecimento de que:
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7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

8.1.

8.2.

8.3.

6.5.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo de negdécios ali estabelecida
as disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021;

6.5.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Termo de Referéncia e seus
anexos;

6.5.3. A contratada reconhece que as hip6teses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a
139 da mesma Lei.

A execucao contratual observara as rotinas abaixo:

6.6.1. O contratado devera manter constante gerenciamento da conta de e-mail indicada, mantendo-
0 ativo e fazendo atualiza¢des constantes dos e-mails recebidos e enviados durante o prazo
de prestacéo dos servicos.

6.6.2. O contratado devera acusar o recebimento do e-mail de solicitagdo de servigo da Escola de
Aplicacdo da UFPA no prazo maximo de 1 (dia) apOs o horério de envio. Decorrido o referido
prazo sem que haja manifestacdo por parte do contratado, a solicitacdo de servico sera
considerada como recebida e serd iniciada a contagem do prazo para atendimento, conforme
prescrito neste termo de referéncia.

6.6.3. Os servicos da contratado deverdo ser acompanhados de relatério de execucéo parcial ou total
e nota fiscal, e entregue presencialmente na Escola de Aplicacdo da UFPA ou pelo e- mail do
setor ou servidor (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da contratacao.

O contratado deveréa observar as regras de seguran¢a da Escola de Aplicacdo da UFPA no uso dos
espacos e para entrada ou saida de materiais e equipamentos.

A contratante poderd convocar o representante legal do contratado para realizacdo de reunifes
presenciais. Nas reunides poderdo ser acordadas datas especificas para execucdo dos servigos,
sendo o contratado submetida a cumprir tais prazos.

A contratante sempre que possivel, comunicara ao contratado as providéncias necessarias para sanar
eventuais problemas detectados na execucdo dos servicos, porém a auséncia de manifestacéo
escrita por parte da contratante ndo exime o contratado, em nenhuma hipétese, da responsabilidade
de corrigi-las.

Os servicos de manutengdo e assisténcia técnica para execugao do objeto da contratacao serédo
prestados mediante deslocamento de técnico responsavel da empresa contratada, conforme dispde
0 8§ 4°do art. 40 da Lei n° 14.133, de 2021 e inciso Il do art. 10 da IN SEGES/ME n° 58/2022.

INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
A demanda da Escola de Aplicacdo da UFPA tem como base as seguintes caracteristicas:

7.1.1. A estimativa da demanda anual do objeto de contratac&o foi detalhada no quadro presente no
ANEXO | deste instrumento para que o contratado possa dimensionar sua proposta.

7.1.2. Tendo em vista que a contratacdo € SOB DEMANDA, em que a prépria demanda pelos servigos
é variavel, o valor total estimado do objeto de contratagdo representa a estimativa orcamentaria,
de forma que os pagamentos devidos ao CONTRATADO dependerdo dos quantitativos de
servicos efetivamente prestados, ou seja, a empresa ndo recebera valores fixos mensais,
somente valores dos itens executados corretamente, POR DEMANDA.

No valor estimado total da contratac&o estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

A estimativa de despesa observou os termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021 e art. 23
da Lei 14.133/2021, com as fontes de pesquisa de precos presentes nos autos do processo.
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8.4. Para determinacdo do preco estimado do objeto de contratagéo, foi observado o parametro de
pesquisa de precos estabelecido no art. 5° da IN SEGES/ME n° 65/2021, inciso IV: pesquisa direta
com, no minimo, 3 (trés) fornecedores.

8.5. A metodologia para obtencdo do preco estimado considerou a média dos valores oriundos do
parametro mencionado anteriormente.

8.6. A proposta devera conter, no minimo:
a) descricao do objeto, valor unitario e total,
b) numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;
¢) enderecos fisico e eletrdnico e telefone de contato;
d) data de emisséo; e
e) nome completo e identificacdo do responsavel.
8.7. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a Contratada.

8.8. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacéo dos servicos.

8.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicBes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

8.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

8.11. A Unidade demandante considera imprescindivel a avaliagéo prévia (vide item “Vistoria) do licitante
no local de execucéo da contratacdo para o conhecimento pleno das condi¢cbes e

peculiaridades do objeto a ser contratado, uma vez que a apresentacdo de fotografias, plantas e
desenhos técnicos relativos ao local de execucdo nao séo suficientes para dimensionamento dos
valores da proposta de execuc¢édo do objeto de contratacéo.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n® 14.133/21)
9.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

8.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgdao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, 85°).

8.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢édo do contrato, determinando o que for necessario para
a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021,
art. 117, 8§1°).
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8.1.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia
gue ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
§29).

8.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracéo no local da obra ou do servico
para representa-lo na execucédo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

8.1.4.1. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).

8.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021,
art. 119).

8.1.6. O contratado sera responsével pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a
terceiros em razao da execuc¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

8.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucgédo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacéo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferirh & Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art.
121, §1°).

8.1.8. As comunicac¢Bes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

8.1.9. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 83°).

8.1.10. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade convocara
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do

plano de fiscalizagao, que contera informacgdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacéo, das estratégias para execucéo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

8.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

8.1.12. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados
no SICAF.

8.1.13. Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecera as seguintes rotinas:

8.1.13.1. Nos termos da Lei n® 14.133/2021, sera designado (a) servidor (@)
responsavel em acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto a ser contratado,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

8.1.13.2. O controle do atendimento inicial e de concluséo do servico seré realizado
pelo (a) servidor (a) designado (a) pela autoridade competente da Escola de
Aplicacdo da UFPA ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacao
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de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacdes pertinentes a essa
atribuicdo, dentro das condi¢des previstas no artigo 117 dalLei n° 14.133, de
2021.

8.1.13.3. A fiscalizacdo de que trata o subitem anterior, ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicBes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

8.1.13.4. Servidor (a) responsavel da Administracdo devera promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais.

8.1.13.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacbes e
responsabilidades assumidas pelo contratado ensejaré a aplicagéo de san¢fes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdovigente,
podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto na Lei n°
14.133/2021.

8.1.13.6. A fiscalizagdo da execucdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes
rotinas: a) acompanhar e atestar o recebimento definitivo da execucdo dos
servicos; solicitar a empresa contratada, a substituicdo de qualquer produto
fornecido que esteja em desacordo ou insatisfatorio; b) determinar a imediata
retirada do local de trabalho de colaborador que estiver sem uniforme ou
cracha, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizacdo, exigindo sua
substituicdo imediata; c) notificar a empresa contratada, por e-mail, pela
ocorréncia de eventuais imperfeicdes na execucgédo dos servicos, fixando prazo
para sua corregao.

8.1.13.7. Os servidores responsaveis pela fiscalizagdo e acompanhamento da
execucao do objeto séo: Jeisiane Duarte e Edilson Junior.

9.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

8.2.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizarda o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que o
CONTRATADO:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2.2. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

8.2.2.1. A unidade de medida indicada na descricdo detalhada do objeto de contratacéo
e da proposta aprovada sera observada para faturamento e mensuracao do
resultado pagamento do contratado e eliminagcdo da possibilidade de
remuneracdo com base na quantidade de horas de servicoou por postos de
trabalho.

8.2.2.2. Critérios de medicdo e pagamento previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 05, de 2017 podem ser considerados para fins de afericdo da
execucao contratual, apds acordo entre Administracéo e contratado.

8.2.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.3.1. ndo produziu os resultados acordados;
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9.3. DO RECEBIMENTO

8.2.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
gualidade minima exigida;

8.2.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.3.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, contado do
recebimento do relatério de ordens de servicos executadas no periodo, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscaliza¢céo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado
0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.3.1.1. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigcos executados,

meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos

profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisfes finais que se fizerem necessérios.

8.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo

de faturamento, o fiscal técnico do contrato ir4 apurar o resultado das
avaliagcbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.3.1.1.2. O contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir

ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantesda execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacéo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadastodas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

8.3.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel,

a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

8.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em consonéncia com
suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

8.3.1.2.1. guando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, 0

relatério circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagédo
a fiscalizacéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

8.3.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades.

8.3.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

8.3.3.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagéo apresentada pela
fiscalizagcdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
ao CONTRATADO, por escrito, as respectivas correcoes;
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8.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

8.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

8.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do
contrato.

8.3.5. Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo ndo eximira o
projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos causados por falha
de projeto.

8.3.6. Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administragdo ndo eximir4 o contratado,
pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia superior no
edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranca dos materiais
e dos servigos executados e pela funcionalidade da construcéo, da reforma, da recuperacao
ou da ampliacdo do bem imével, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecdo identificados, o
contratado ficara responsavel pela reparacdo, pela correcdo, pela reconstrucdo ou pela
substituicdo necessarias.

8.3.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou documentos pertinentes a contratacao, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apdés a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, néo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
(art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizac@o de procedimento de dispensa de licitagdo,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021 e justificativa técnica,
presente nos autos do processo administrativo, para opgdo de dispensa sem disputa.

10.2. A participacao do fornecedor na dispensa eletrdnica se dard com o envio de sua proposta, na forma
deste item, mediante solicitacdo formal e direta.

10.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco entre as propostas apresentadas pelos
fornecedores na dispensa sem disputa, observadas as exigéncias contidas neste termo de referéncia
e seus anexos quanto as especificagdes do objeto.

10.4. Previamente a celebracéo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das
condi¢bes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu soécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢gfes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

10.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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10.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

10.8. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

10.9. Caso atendidas as condi¢cBes para contratacéo, a habilitacdo do fornecedor serd verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.10. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacéo atualizada.

10.11. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

10.12. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.13. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nameros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

10.14. Parafins de contratagc&o, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de habilitacao:
10.15. Habilitacéo Juridica:

9.15.1. No caso de Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.15.2. No caso de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.15.3. No caso de Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.15.4. No caso de Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: decreto
de autorizacdo para funcionamento no Brasil;

9.15.5. No caso de Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.15.6. No caso de Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria - inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde tem sede a matriz;

9.15.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

10.16. Habilitac@es fiscal, social e trabalhista:
9.16.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.16.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
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da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
9.16.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16.4. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

9.16.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio
de 1943.

9.16.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.16.6.1. o fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.16.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.16.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacéo de certiddo ou declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacdo de regéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Uniéo.

10.1.1. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagéo:

Gestdo/Unidade: 11.26;
Fonte de Recursos: 1000000000;
Plano Interno: G17AAF1902N;

11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Havendo a necessidade de realizagéo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
nao conste deste Termo de Referéncia, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente
da Administragc&o na respectiva notificacéo.

12.2. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacéo e apresentagdo de suas propostas e
a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo de contratagéo.

12.3. Os casos omissos serdo resolvidos mediante a aplicagdo das disposi¢coes do “caput” do art. 89
da Lei 14.133/2021 e alteracdes posteriores.

12.4. Em caso de divergéncia entre disposi¢Bes deste Termo de Referéncia e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste instrumento.

12.5. Fazem parte e integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, o(s) seguinte(s)
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anexo(s):

11.5.1. ANEXO | - DETALHAMENTO DA ESTIMATIVA ANUAL DE DEMANDAS DE SERVICOS
DE CONTRATACAO DE SERVICOS.

Belém-Para, 30 de agosto de 2024.
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
EscoLA DE APLICAGCAO DA UFPA

ANEXO |
(DETALHAMENTO DA ESTIMATIVA ANUAL DE DEMANDAS DE SERVICOS DE CONTRATAGAODE

MAO DE OBRA ESPECIALIZADAEM SERVICO DE MANUTENGCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DE
EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA)

DESCRICAO iTEM ESPECIFICACAO DO iTEM QTD
Contratacdo de méo de 01 01
obra especializada em Equipamentos de informética

servigos de manutengao
preventiva e corretiva de
equipamentos de
informética

Tombamentos

N°. Tombamento / Denominagéo
135107 NO BREAK
135108 NO BREAK

161308 DATA SHOW
259851 IMPRESSORA
259852 IMPRESSORA
259853 IMPRESSORA
259854 IMPRESSORA
259855 IMPRESSORA
259856 IMPRESSORA
259857 IMPRESSORA
259858 IMPRESSORA
270764 PROJETOR
270765 PROJETOR
270766 PROJETOR
270767 PROJETOR
274243 DATA SHOW
274244 DATA SHOW
274245 DATA SHOW
274246 DATA SHOW
274247 DATA SHOW
274248 DATA SHOW
274249 DATA SHOW
274250 DATA SHOW
274251 DATA SHOW
274252 DATA SHOW
278675 IMPRESSORA
278676 IMPRESSORA
278678 IMPRESSORA
310705 IMPRESSORA LASER
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310706 IMPRESSORA LASER
2018011830 ITEM 012 - IMPRESSORA LASER (OU LED) COLORIDA
2018011831 ITEM 012 - IMPRESSORA LASER (OU LED) COLORIDA
2018011832 ITEM 012 - IMPRESSORA LASER (OU LED) COLORIDA
2018011833 ITEM 012 - IMPRESSORA LASER (OU LED) COLORIDA
2022002294 PROJETOR MULTIMIDIA VIVIBRIGHT
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