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Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo
I - alienagdo e concessdo de direito real de uso de bens/Concessdo de direito real de uso de bens  313/2026 23073.060862/2025-08

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 23073.060862/2025-08)
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Aquisi¢@o de cartuchos de toner, destinados a atender as necessidades operacionais do Centro de Processos Seletivos (CEPS

/UFPA), garantindo a impresséo de documentos, provas e materiais administrativos indispensaveis a realizacdo de processos seletivos e
concursos publicos, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATMAT |(UNIDADE QUANTIDADE|VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO |TOTAL
[A1] [A2]
1 Cartucho de Toner UNIDADE 14 R$ 100,00 R
Compativel Samsung $1400.00
MLT D103L — ML2950 '
— 2.5K
2 Cartucho de Toner UNIDADE 6 R$ 130,00 R$
Compativel HP 780.00
Q59449A/7553A — 1160 ’
/2015 — 3.5K
3 Cartucho de Toner UNIDADE 4 R$ 140,00 R$
Compativel Samsung 560.00
Pantum BP5100DN '
/BP5100DW
/BM5100ADN
/BM5100ADW — 15K
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+++Estimativas de consumo individualizadas, do orgao gerenciador e 6rgéo(s) e entidade(s) participante(s).

Orgdo Gerenciador:

item | DESCRICAO/ | UNIDADE REQUISICAO REQUISICAO | Quantidade
ESPECIF. )
DE MINIMA Méxima total
MEDIDA
Orgdo Participante:
Item DESCRICAO/ | UNIDADE | REQUISICAO | REQUISICAO | Quantidade
ESPECIF. }
DE MINIMA Méxima total
MEDIDA
Orgéo Participante:
Item DESCRICAO/ | UNIDADE | REQUISICAO | REQUISICAO | Quantidade
ESPECIF. §
DE MINIMA Maxima total
MEDIDA

1.2.  Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.fASf
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ou

1.6. O prazo de vigéncia da contratacéo é de [3 MESES] contados do(a) [22/04/2026], prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.[A5]

1.7. 1.6.1 O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que tendo em vista que se destina a
manutencao das atividades administrativas e operacionais do Centro de Processos Seletivos (CEPS/UFPA), cuja demanda é recorrente e
indispensavel para a realizacdo continua de processos seletivos e concursos publicos, sendo a vigéncia plurianual mostra-se mais
vantajosa, considerando a necessidade de reposicdo periédica dos insumos, a possibilidade de economia de escala, a reducéo de custos
administrativos com contratacdes frequentes e a garantia de regularidade no abastecimento, conforme demonstrado no Estudo Técnico
Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo fundamenta-se na necessidade de garantir a continuidade das atividades administrativas e operacionais do Centro de
Processos Seletivos (CEPS/UFPA), especialmente quanto a impressdo de documentos e materiais essenciais a realizagdo de processos
seletivos e concursos publicos, como PSE-2026 Indigenas e Quilombolas, PSE-2026 Educacao do Campo, MOBA 2025 e o Concurso
Técnico-Administrativo em Educacgédo 2026, assegurando qualidade, integridade e agilidade na produgdo documental; além disso, atende
as demandas técnicas e administrativas do setor e esta alinhada aos objetivos estratégicos do Plano de Desenvolvimento Institucional
(PDI) da UFPA, contemplando o aprimoramento da gestéo, o fortalecimento da governanga e a garantia de infraestrutura adequada.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual [2026], conforme detalhamento a seqguir:
) ID PCA no PNCP: 34621748000123-0-000001/2026;
Il)  Data de publicacdo no PNCP: 06/04/2025,

V)  Identificador da Futura Contratacdo.:153063-313/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, que
constituem apéndice deste Termo de Referéncia, abrangendo a aquisi¢do de cartuchos de toner compativeis destinados a atender as
necessidades do Centro de Processos Seletivos (CEPS/UFPA), de modo a garantir a adequada impressao de documentos
administrativos e materiais relacionados a realizacdo de processos seletivos e concursos publicos, assegurando qualidade, continuidade
operacional, eficiéncia na execucéo das atividades e atendimento as demandas institucionais.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade[Al]

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os

seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis:

4.1.1. os cartuchos de toner deverdo, preferencialmente, ser remanufaturados ou compativeis que atendam a padrbes de
qualidade e desempenho equivalentes aos originais, contribuindo para a reducao de residuos e o uso racional de recursos naturais,

4.1.2. o fornecedor devera adotar praticas de logistica reversa, responsabilizando-se pelo recolhimento e destinagéo
ambientalmente adequada dos cartuchos vazios ou inutilizados, em conformidade com a legislagdo ambiental vigente; e

4.1.3. os produtos fornecidos deverdo estar acondicionados em embalagens adequadas, preferencialmente reciclaveis ou
biodegradaveis, bem como atender as normas técnicas e ambientais aplicaveis, garantindo menor impacto ao meio ambiente durante
todo o seu ciclo de vida.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.14.  Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administragao todas as condigcbes indispensaveis a realizacéo de
testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando
for o caso.[A3]
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igtdta-do licitante/interessado provisoriamente classificado

em primeiro /ugar nos termos do ed/tal ou do aviso de contratagao direta—ecarta—te—sofidarietdade—emitida—pete—fabrieante,

ou

4.25. Sera exigida a garantia da contrata¢@o de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com validade durante toda
a execucao do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término de sua vigéncia, podendo o contratado optar por caugdo em dinheiro ou
em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor total da contratacdo, considerando tratar-se de fornecimento de bens de natureza comum, de baixo risco e com entrega
parcelada, destinados ao atendimento das demandas continuas do Centro de Processos Seletivos (CEPS/UFPA).

4.26. Em caso de op¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.26.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

4.26.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera a
preclus@o do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.26.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagcbes referentes a vigéncia do contrato principal
mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

4.26.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovag¢do ou de aniversario, desde que
mantidas as condi¢bes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de
suspenséo contratual.

4.26.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da
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assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacao de garantia nas modalidades de caucdo em
dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos de capitalizacao.

4.27. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, deveréa ser efetuada em favor
do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢cdo monetaria.[A10]

4.28. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidagéo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econbmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.29. No caso de garantia na modalidade de fianga bancdria, deverd ser emitida por banco ou institui¢do financeira devidamente autorizada a operar
no Pais pelo Banco Central do Brasil, e deverd constar expressa rentincia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.30. Na hipétese de opgdo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia deverd ser custeada por pagamento tnico, com resgate pelo valor total, sob a
modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.30.1. O titulo de capitalizac&o devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢cbes gerais e 0
numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacdo foi aprovado pela Susep (art. 8%, Ill, da Circular
SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

431. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de néo aceitagcdo, o pagamento de:

4.31.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele
previstas; e

4.31.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administrac&o ao Contratado.
4.32. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do termo
aditivo ou da emissao do apostilamento, seguindo os mesmos pardmetros utilizados quando da contratagao.
4.33.  Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o
adimplemento pela Administrag&o.
4.34. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigac&o, o Contratado obriga-
se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
Contratante, contados da data em que for notificada[A11] .

4.35. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.35.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de
processo administrativo para apuragéo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.35.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizacdo e comunicacao poderao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa
do sinistro, desde que respeitados o0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da
Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.36.  Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizagdo para a liberagédo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracédo
do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.36.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacao da Susep.
4.36.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apdlice.

4.37. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa
exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.38. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.39. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sangbes ao Contratado.
4.40. A garantia de execugéo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de Referéncia.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.41. Na presente licitagdo, serd realizada a reserva de cota de até vinte e cinco por cento do objeto para a contratac&o de
microempresas e empresas de pequeno porte.

4.41.1. Na hipdtese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota
principal ou, diante de sua recusa, aos fornecedores remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado da
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cota principal[A12] .

4.41.2. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo das cotas devera ocorrer pelo
menor prego.

4.41.3. Sera dada a prioridade de aquisicdo aos produtos das cotas reservadas quando forem adjudicados aos licitantes
qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados os casos em que a cota reservada for
inadequada para atender as quantidades ou as condi¢cbes do pedido, conforme vier a ser decidido pela Administrac&o, nos
termos do art. 8° §4° do Decreto n. 8.538, de 2015.

Margem de Preferéncia:

4.42. O objeto da contratagdo enquadra-se na margem de preferéncia normal de 10% (dez por cento), prevista no Decreto n.°
11.462/2023, conforme disposto na Resolugdo n.° 01/2023 da Comissdo Interministerial de Contratacdes Publicas para o
Desenvolvimento Sustentavel — CICS, por se tratar de bens manufaturados nacionais que atendam a normas técnicas brasileiras,
considerando que os cartuchos de toner compativeis a serem adquiridos devem observar padrdes de qualidade, desempenho e

compatibilidade com os equipamentos utilizados pelo CEPS/UFPA, garantindo a adequada execucéo das atividades institucionais.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 dias, contados do(a) EMPENHO, em remessa Unica.

ou

5.3. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo
menos 30 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacbes de
caso fortuito e forga maior.
5.4. Os bens dever@o ser entregues no seguinte endere¢co Rua Augusto Corréa, 01 — Bairro Guama — CEP 66075-110.

5.4.1. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a 15 (dias ou
meses ou anos), ou a (metade, um terco, dois tergos etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica[A3]
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5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor)[A4]

ou
5:6—Oprazo de gararitia contratual tdos berTs, ComplerTerntar a garantia fegat, Serd ue, TTo TG, t JTTTeSES, OU
pefo prazo formetido peto fabricarte, Se Superior, Contado a partr do prinmero dia utit subsegueTrTte a data to TECEDITTTeTTto

5.7. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta cldusula, o fornecedor deverd complementar a garantia do
bem ofertado pelo periodo restante. [A5]

5.8. A garantia seréa prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condicbes de uso, sem
qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.9. A garantia abrange a realizacdo da manutencéo corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou, se for o caso, por
meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

5.10.Entende-se por manutenc&o corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens, compreendendo
a substituicao de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e correcbes necessarias.

5.11.. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas por outras
novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrbes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das
pecas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

5.12. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacao ou substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou defeito
no prazo de até 15 (Quinze) dias uteis, ja incluido nesse prazo o tempo necessario para eventual retirada e devolucéo do
bem, a cargo do Contratado.

5.13. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma tnica vez, por igual
periodo, mediante solicitacao escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.14. Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de especificacao igual ou
superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a
continuidade dos trabalhos administrativos durante a execuc¢do dos reparos.

5.15. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitacdo do Contratante ou a apresentacdo
de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos,
ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos
respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.16. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade do Contratado.
5.17. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia prdprio e desvinculado daquele fixado no contrato,
permitindo eventual aplicagcdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condicbes, mesmo depois
de expirada a vigéncia contratual.[A6]

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.

7.9. Na aplicagéo das sancdes serdo considerados:
7.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. aimplantacédo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgédos de
controle.

7.10. Os atos previstos como infracBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacBes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacao de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a

ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagcao da sangéo, informar
e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
7.13. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis
de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.
7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac¢des, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgédo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o
mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria[Al] , no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo
com as especificagGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recehimento definitivo ocorrera no prazo de 60 (sessenta) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacéo mediante termo detalhado.[A2]

8.4. Para as contrata¢cbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 30 (trinta) dias Uteis.[A3]

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
guando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem
correrdo por conta do Contratado e séo condicdo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES
/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso
de contratac8es decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emissao;

8.12.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execuc¢éo do contrato;

8.12.5. ovalor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca
a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem dnus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacgao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

8.15. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

8.15.1 verificar a manutenc¢éo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagdo/contratacdo no ambito do érgédo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
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indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagcédo da despesa,
conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice XXXX de correcéo
monetaria.[A4]

Forma de pagamento
8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.[A5]

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, nédo
sofrerd a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficara condicionado a apresentacéo de comprovacédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da propostajAi]

ou

9.2. O fornecedor seréa selecionado por meio de contratacao direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, com base no seguinte fundamento:

"A contratacdo fundamenta-se no baixo valor do objeto, cujo montante total estima-se em [inserir valor aqui], n&o ultrapassando o limite
legal de R$ 64.033,53 estabelecido para o presente exercicio, em conformidade com a atualizacdo anual de valores da Lei n°® 14.133
/2021. A despesa nédo configura fracionamento, visto que néo foram realizadas outras contratacdes de mesma natureza que, somadas,
extrapolem o referido teto no atual exercicio financeiro."

Forma de fornecimento
9.3. O fornecimento do objeto serd INTEGRAL.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.4. -Em se tratando de contratag@o para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de menor pre¢o ou de
maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de pre¢os unitarios maximos serawsst:

9.4.1— Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de precos anexa ao edital QU tabela constante no item
XXXXXX deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao[a3s]
9.5. Para fins de habilitag&o, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
9.6. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territorio nacional;[A4] [A5]

9.7. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.9. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;[A6]

9.10. sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020;

9.11. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;
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9.12. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Pudblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
gue trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.14. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada sujeita a
autorizacéo), expedido por ....... (especificar o érgdo competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........ [A7]

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢gédo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,

9.20. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;[A8]

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresenta¢do de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.JA9]
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Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.36. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagédo
serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.37 Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da
ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo seréo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serdao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuigcdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ R$2.740,00 (Dois mil,
setecentos e quarenta reais.), conforme custos unitarios apostos na [tabela contida no item 1.1 acima] ©Ufermranexoj:

ou

+8:5—Em caso de Registro de Precos, 0s pre¢os registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reduc@o dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servi¢cos
registrados, nas seguintes situacées:

H 10.5.1—~ em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucéo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto
na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

—10.5.2. em caso de criagéo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposic¢bes legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos registrados;

—10.5.3. serdo reajustados os precgos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a
contratacdo; ou

10.5.4. poderéo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacéo.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uni&o.

11.2. A contratac@o sera atendida pela seguinte dotacdo:

1) Gestdo/unidade: [153063];
Il) Fonte de recursos: [8150157510];

V)  Plano interno: [M5130G1900N].

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacéo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.[A1]

ou

+=#—A indicacdo da dotacao orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou instrumento
equivalente[A2] .

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia néo séo classificadas como _ 0 custo estimado
da contratacdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas].[A1]

[Belém], [23] de [Abril] de [2026].

Identificacéo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO1I
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formal de que néo dispbe tos-orea 6 9 o ticlada

mediante justificativa

vartagemAts
5-5-+—Nessecaso;aextincdo-antecipada-ocorrerdmaproximadatade-aniversdariodo——contrato,-garantido um prazo minimo de dois meses
para ciéncia formal do contratado, devendo ser observada a regra do art. 183 da Lei n° 14.133, de 2021 para a contagem ——deste prazo:

5:6—O contrato podera ser extinto com fundamento na auséncia de créditos orcamentarios ou na perda de vantagem
contratual antes da data de aniversario, desde que ocorra com 6nus para o CONTRATANTE, conforme previsto no art. 138,
§2° da Lei n® 14.133, de 2021-
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14. ANEXO II

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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TAMIRES BENEDITA DA SILVA MAIA
Equipe de apoio

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 24/04/2026 as 10:38:39.
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