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Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Capacitacao 85/2026 23073.010182/2026-16

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n°23073.010182/2026-16 )
TERMO DE REFERENCIA
1.1. Contratagdo de servigo especializado em criagdo e producido de material grafico institucional destinado a divulgagdo e apoio &

realizacdo do XVI Férum de Pesquisa e Extensdo da EAUFPA, do VI Seminario de Inclusao na Educacao Basica e do V Seminario
de Estagio da EAUFPA.

ITEM ESPECIFICAGAO |[CATSER |UNIDADE DE |[QUANTIDADE(VALOR VALOR

MEDIDA UNITARIO [TOTAL[A2]
[A3]
1 material grafico 01 01 R$ 62.010,00 [R$ 62.010,00

institucional

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do érgdo gerenciador e 6rgao(s) e entidade(s) participante(s).

Orgao Gerenciador:

item | DESCRICAO/ | UNIDADE REQUISICAO REQUISICAO Quantidade
ESPECIF. )
DE MINIMA Maxima total
MEDIDA
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1 Servigo de criacdolservico 1 1 1
e producdo de
material  grafico
institucional para
divulgagdo do XVI
Férum de Pesquisa
e Extensdo da
EAUFPA, VI
Semindrio de
Inclusdo na
Educacdo Bésica e
V Seminario de
Estagio da
EAUFPA,
incluindo
identidade visual e
pecas graficas
digitais e impressas
(cartaz, banner,
folder
/programacao,
certificados,
credenciais e pecas
para redes sociais),
conforme demanda
do orgao
gerenciador

Ndo hé érgdo(s) ou entidade(s) participante(s) neste processo, sendo a demanda atendida exclusivamente pelo 6rgao gerenciador.
Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servigcos comuns, por apresentarem padrdes de desempenho e qualidade usuais no

mercado, passiveis de definicdo objetiva no instrumento convocatério e no termo de referéncia.
Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢do

1.3. O servico é enquadrado como ndo continuo, sendo contratado por escopo, uma vez que sua execucao esta vinculada a producdo de materiais
gréaficos especificos para eventos determinados, com inicio e término previamente definidos.

Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 06 (seis) meses, contados a partir da data de assinatura do contrato ou instrumento equivalente, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.9. . O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferecerd maior detalhamento das regras aplicéveis a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual — PCA 2026, conforme consta das informacgdes basicas deste Termo de
Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se detalhada no préprio Termo de Referéncia, que especifica o objeto, o escopo do servigo, as
condicdes de execucdo e os resultados esperados da contratacao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade previstos na descricdao do objeto, deverdo ser observados os seguintes requisitos, com
base no Guia Nacional de Contratacoes Sustentaveis:

4.1.1. Priorizar, sempre que possivel, a producao e entrega de materiais em formato digital, de modo a reduzir o consumo de
papel e demais insumos fisicos.

4.1.2. Quando necesséria a impressao, utilizar papel com certificacao ambiental, preferencialmente reciclado ou proveniente de
manejo florestal sustentavel, bem como tintas menos agressivas ao meio ambiente.

4.1.3. Adotar praticas que promovam a reducao de residuos sélides, incluindo o correto descarte de sobras de materiais e
embalagens, em conformidade com a legislacdo ambiental vigente.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo nao sera admitida a indicacao de marcas, modelos ou fabricantes especificos, devendo o servico
atender as especificagOes técnicas e aos padrdes de qualidade definidos neste Termo de Referéncia, em observancia aos principios
da isonomia e da competitividade.

Da vedacao de utilizacao de marca/produto na execucao do servico

4.3. Nao h4, no dmbito desta contratacdo, vedacao prévia a utilizacao de marcas ou produtos especificos, desde que os insumos
e materiais empregados na execucdo do servigo atendam integralmente as especificagcdes técnicas, aos requisitos de qualidade e as
normas aplicaveis

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao sera exigida carta de solidariedade nesta contratacao, uma vez que o objeto consiste na prestacao de servico comum,
ndo havendo fornecimento por meio de revendedor, distribuidor ou representante exclusivo de fabricante que justifique tal
exigéncia.

Subcontratacao

4.5. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual, devendo todos os servicos ser executados diretamente pelo
contratado, sob sua inteira responsabilidade.

Garantia da contratacao

4.14. Nao havera exigéncia de garantia da contratacao, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
considerando a natureza do objeto, o baixo risco de inadimplemento e o valor estimado da contratagao.

Vistoria

4.15. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo ou vistoria prévia do local de execucado dos servigos, tendo em vista que o
objeto ndo demanda conhecimento especifico das instalagdes do Contratante.
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Instalacdo de escritério

4.16. Nao se considera necessaria a instalacao de escritério no municipio do Contratante para a adequada execucao dos
servicos, uma vez que o objeto pode ser executado sem prejuizo de forma remota ou nas dependéncias do préprio contratado.

Margem de Preferéncia

4.17. O objeto da contratacdo nao se enquadra em margem de preferéncia, normal ou adicional, prevista em normas especificas
aplicaveis as contrata¢Oes publicas.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5. Condicoes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: Imediato a contar da emissao da nota de empenho.

5.1.2. Descricao dos métodos, rotinas e etapas de execucao:

A execucdo do servi¢o compreendera as seguintes etapas:

a) reunido inicial de alinhamento com o Contratante para defini¢do de diretrizes, contetidos e prazos;
b) desenvolvimento da identidade visual e elaboracdo das artes gréficas;

¢) submissdo das artes para andlise e aprovagdo do Contratante;

d) realizacdo de ajustes solicitados;

e) produgdo final dos materiais graficos, quando aplicavel,

f) entrega dos materiais finais, em formato digital e/ou impresso, conforme especificacdes acordadas.

5.1.3. Cronograma de realizacao dos servicos:
O cronograma sera definido de forma conjunta entre o Contratante e o Contratado, observando o calendario dos eventos e 0s
prazos maximos estabelecidos na ordem de servigo.

5.1.4. As etapas do servico serdo executadas de forma sequencial, iniciando-se com o desenvolvimento das artes graficas e
encerrando-se com a entrega e aprovacao final dos materiais.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados preferencialmente de forma remota, com eventual entrega de materiais impressos nas
dependéncias da Escola de Aplicacdo da Universidade Federal do Para — EAUFPA, ou em outro local a ser indicado pelo
Contratante.

5.3. Os servigos serdo prestados em horario comercial, de segunda a sexta-feira, observadas as necessidades do cronograma dos
eventos e mediante prévio alinhamento com o Contratante.

Rotinas a serem cumpridas
5.3.1. A execucao contratual observara as rotinas abaixo descritas:

a) atendimento as demandas formalizadas pelo Contratante, conforme ordem de servigo ou solicitagdo equivalente;
b) cumprimento dos prazos definidos no cronograma acordado;

¢) submissdo prévia das artes e materiais para analise e aprovacdo do Contratante;

d) realizacdo de ajustes solicitados pelo Contratante dentro dos prazos estabelecidos;

e) entrega dos materiais finais conforme especificagdes técnicas e formatos definidos.
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Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado deverd disponibilizar todos os materiais, equipamentos, ferramentas e insumos necessarios,
em quantidades suficientes e com qualidade compativel com o objeto contratado, promovendo sua substitui¢do sempre que necessario.

5.4.1. equipamentos de informatica adequados a criacao e edicdo grafica;
5.4.2. softwares e ferramentas de design grafico devidamente licenciados; e
5.4.3. materiais e insumos gréaficos necessarios a producdo dos servigos, quando aplicavel.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. realizacdo de eventos académicos de médio porte, com necessidade de materiais gréaficos para divulgacdo, organizacdo e
apoio as atividades;

5.5.2. producdo de pecas graficas digitais e, quando necessario, impressas, com quantitativos estimados conforme o publico-
alvo e a programacao dos eventos; e

5.5.3. execucdo do servico em prazo compativel com o cronograma dos eventos, considerando eventuais ajustes e aprovacoes
pelo Contratante.

Disposicoes especificas para contratacoes integradas e semi-integradas

5.6. Nao se aplica a presente contratacdo, uma vez que o objeto ndo envolve contratagdo integrada ou semi-integrada.

Disposicoes relativas a desapropriacao, riscos e contratacoes integradas

5.7. Nao se aplica a presente contratagdo, uma vez que o objeto ndao envolve procedimento expropriatorio.
5.8. Nao se aplica, pois nao ha indenizacoes decorrentes de desapropriacdo ou afetacao de bens.

5.9. Nao se aplica, inexistindo bens a serem expropriados ou valores indenizatérios a serem estimados.

5.10. Nao se aplica, tendo em vista que a contratagdo nao envolve desapropriacao nem matriz de riscos especifica associada a
bens expropriados.

5.11. Nao se aplica, uma vez que a presente contratacdo nao se enquadra como contratacao integrada ou semi-integrada, nos
termos da Lei n° 14.133/2021.

5.12. Nao se aplica, em razdo da inexisténcia de contratacdo integrada ou semi-integrada.

5.13. Nao se aplica, por ndo se tratar de contratagdo integrada.

Especificacdao da garantia do servico

5.14. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor), aplicavel aos vicios de qualidade que tornem os servicos improprios ou inadequados ao consumo a que se destinam.

Uniformes

5.16. Nao se aplica a presente contratacdo, uma vez que o objeto ndo envolve prestacdo de servicos com dedicacdo exclusiva de
mao de obra nem atuacao presencial continua nas dependéncias do 6rgdo Contratante.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.18. Nao serao necessarios procedimentos especificos de transicao e finalizacao do contrato, tendo em vista que o objeto
possui escopo definido, com inicio e término previamente estabelecidos, encerrando-se a execugdo contratual com a entrega e o
recebimento definitivo dos servicos
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5. Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.1. Nao se aplica, uma vez que a presente contratacdo nao se enquadra nas hipéteses de contratacao integrada ou
semi-integrada previstas na Lei n° 14.133, de 2021.
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6. Execucao, Fiscalizacao e Gestao do Contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado deverao ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir formalidade, admitindo-se o uso de meios eletronicos.

6.4. O Contratante podera convocar o preposto da empresa para adoc¢ao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato, o Contratante podera convocar o representante da empresa contratada
para reuniao inicial destinada a apresentacao do plano de fiscalizacao e das diretrizes de execucao contratual.

Preposto

6.6. O Contratado devera designar formalmente o preposto da empresa antes do inicio da execucao
contratual, indicando seus poderes e deveres.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante todo o periodo
de execucao contratual.

6.8. O Contratante podera recusar, de forma motivada, a indicacdo ou a manutencao do preposto, hipétese em
que o Contratado devera designar outro.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por fiscal(is) designado(s), ou por seus
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico acompanhara a execucao contratual para assegurar o cumprimento das condicdes
pactuadas e os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico registrara todas as ocorréncias relevantes no histdrico de gerenciamento do contrato.
6.12. Constatadas irregularidades, o fiscal técnico notificara o Contratado para correcao, fixando prazo.

6.13. Situacdes que extrapolem a competéncia do fiscal técnico serao comunicadas, em tempo habil, ao
gestor do contrato.

6.14. Ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao nos prazos estabelecidos deverao ser comunicadas
imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico comunicara o término da vigéncia contratual com antecedéncia suficiente para eventual
prorrogacao.

6.16. A fiscalizacdo técnica abrangera, ainda, as seguintes rotinas:
6.16.1. acompanhamento da execucéo diaria dos servicos;
6.16.2. verificacdo da conformidade com o Termo de Referéncia; e

6.16.3. conferéncia dos resultados entregues.
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6.17. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado por danos ou irregularidades
decorrentes da execucao contratual.

6.18. Aplicam-se, no que couber, as disposicées do Anexo VIl da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, por forca da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por fiscal(is) designado(s), ou por seus
substitutos.

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico acompanhara a execucao contratual para assegurar o cumprimento das condicdes
pactuadas e os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico registrara todas as ocorréncias relevantes no histérico de gerenciamento do contrato.

6.12. Constatadas irregularidades, o fiscal técnico notificara o Contratado para corre¢ao, fixando prazo.

6.13. Situacdes que extrapolem a competéncia do fiscal técnico serao comunicadas, em tempo habil, ao
gestor do contrato.

6.14. Ocorréncias que possam inviabilizar a execucao nos prazos estabelecidos deverdo ser comunicadas
imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico comunicara o término da vigéncia contratual com antecedéncia suficiente para eventual

prorrogacao.

6.16. A fiscalizacao técnica abrangera, ainda, as seguintes rotinas:
6.16.1. acompanhamento da execucéao diaria dos servicos;

6.16.2. verificagdo da conformidade com o Termo de Referéncia; e
6.16.3. conferéncia dos resultados entregues.

6.17. A fiscalizacao nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado por danos ou irregularidades
decorrentes da execuc¢ao contratual.

6.18. Aplicam-se, no que couber, as disposi¢cdes do Anexo Vil da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, por forca da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022.

Gestor do Contrato

6.26. Compete ao gestor do contrato:

6.26.1. coordenar o acompanhamento e fiscalizacdo da execugéo contratual;

6.26.2. consolidar informacgdes prestadas pelos fiscais;

6.26.3. adotar providéncias para aplicacao de sang¢fes, quando cabivel;

6.26.4. elaborar relatorio final de execucao contratual;

6.26.5. encaminhar a documentacéo necesséria a liquidacdo e pagamento da despesa.

6.27. O gestor do contrato avaliara, quando cabivel, a adocdo de escalas de revezamento em periodos de
diminuicdo excepcional da demanda, nos termos da legislacdo vigente.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7. AVALIACAO DA EXECUCAO, RECEBIMENTO, PAGAMENTO E REAJUSTE

Avaliacdo da Execucao do Objeto

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto sera realizada por meio de acompanhamento e fiscalizagdo da prestacdo dos servicos, com
base nas especificagGes constantes neste Termo de Referéncia e no contrato.

7.2. A execucdo sera avaliada quanto a qualidade, regularidade, cumprimento de prazos e conformidade com as obrigacoes
contratuais.

7.3. Verificada a inexecucdo total ou parcial do objeto, ou a execucdo em desacordo com as condi¢des pactuadas, poderao ser
aplicadas glosas proporcionais nos pagamentos, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des administrativas cabiveis.

7.4. A avaliacdo da execugdo nao afasta a responsabilidade integral do Contratado pela adequada prestacdo dos servicos.
Recebimento do Objeto

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, pelo fiscal técnico e/ou administrativo
designado, mediante termo circunstanciado, para verificacdo do atendimento as exigéncias contratuais.

7.6. Constatadas irregularidades, o Contratado devera sana-las no prazo definido pela fiscalizagdo, sem 6nus adicional para a
Administracdo.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias tuteis, contados do recebimento provisério, ap6s
verificada a completa execucdo do objeto e o atendimento integral as obrigacdes contratuais.

7.8. O recebimento definitivo sera formalizado mediante termo circunstanciado, emitido pela Administracao.
Liquidacao e Pagamento

7.9. O pagamento sera efetuado mediante apresentagdo de Nota Fiscal ou documento fiscal equivalente, devidamente atestado pelo
fiscal do contrato.

7.10. O prazo para liquidacdo da despesa sera de até 10 (dez) dias tteis, contados do recebimento da Nota Fiscal, desde que ndo
haja pendéncias.

7.11. O pagamento sera realizado no prazo maximo de 10 (dez) dias tuteis apos a liquidacdo da despesa.

7.12. Havendo erro ou irregularidade na Nota Fiscal, o prazo para pagamento sera suspenso até a devida regularizacdo, sem dnus
para a Administracao.

7.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancadria, em conta indicada pelo Contratado, observadas as retencdes
tributdrias previstas na legislacdo vigente.

Reajuste

7.14. Os precos contratados sdo fixoes e irreajustaveis durante toda a vigéncia do contrato, ndo sendo admitido reajuste de precos,
a qualquer titulo.

7.15. Os valores contratados deverdo contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a execucdo do objeto, inclusive
tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, ndo sendo devida qualquer recomposicdo de precos ao
Contratado.

Cessao de Crédito

7.16. A cessdo de crédito decorrente do contrato dependerd de prévia e expressa anuéncia da Administragdo, nos termos da
legislacdo vigente, ndo alterando as obriga¢des do Contratado.
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Garantia do Servico

7.17. O prazo de garantia dos servigos sera aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa
do Consumider), contado a partir do recebimento definitivo do objeto.

Vistoria

7.18. Nao ha necessidade de realizacdo de vistoria prévia do local de execugdo dos servigos, cabendo ao Contratado obter, por seus
proprios meios, todas as informag0es necessdrias a formulacdo de sua proposta.

Disposicoes Finais da Execucao
7.19. Nao serdo exigidos procedimentos de transicdo ou finalizacdo contratual especificos, em razdo das caracteristicas do objeto.

7.20. A fiscalizacdo do contrato ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado pela execucdo adequada dos servigos.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢oes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2. 3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa

8.2.4.1. Multa moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, no percentual de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado, incidente sobre o valor da parcela inadimplida, limitada ao maximo de 10% (dez por cento) do valor da respectiva
parcela.

8.2.4.2. Multa moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado, incidente sobre o valor total do
contrato, limitada ao maximo de 2% (dois por cento), pelo descumprimento do prazo fixado para apresentacdo, suplementacao
ou reposicao da garantia contratual.
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8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia contratual
autoriza a Administracao a promover a extingao do contrato, por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas,
nos termos do inciso I do art. 137 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Multa compensatdria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a “h”, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor
total da contratacdo.

€«

8.2.4.4. Multa compensatdria, para a inexecucao total do contrato, prevista na alinea “c”, no percentual de 20% (vinte por
cento) do valor total da contratacao.

8.2.4.5. Multa compensatoria, para a infracdo descrita na alinea “b”, no percentual de 10% (dez por cento) do valor total da
contratagao.

8.2.4.6. Multa compensatdria, aplicada em substituicio a multa moratéria, para a infracdo descrita na alinea “d”, no percentual
de 10% (dez por cento) do valor total da contratacao, quando o atraso configurar inadimplemento grave ou reiterado, a critério da
Administracdao, mediante motivacao expressa.

TS ]

8.2.4.7. Multa compensatoéria, para a infracdo descrita na alinea “a”, no percentual de 15% (quinze por cento) do valor total da
contratagao.

8..3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0des previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacgdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndao cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serao considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
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apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. . As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9. FORMA DE SELECAO, REGIME DE EXECUCAO E
HABILITACAO

9.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratac¢ao direta, realizada em dispensa eletronica sem disputa, com
fundamento no art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, observados os principios da legalidade, isonomia, motivacao,
economicidade e eficiéncia.

9.2. A selecdo da proposta mais vantajosa sera realizada com base no critério de julgamento do menor preco, considerando o
valor global da contratagdo, desde que atendidas todas as condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.3. Regime de execucao

9.3. O regime de execucao do objeto serd o de empreitada por preco global, compreendendo todos os custos diretos e indiretos
necessdarios a completa execucao do objeto, conforme especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

9.4. Critérios de aceitabilidade de precos

9.4. O preco global apresentado pelo fornecedor devera ser compativel com os valores praticados no mercado e com o
orcamento estimado da Administracao, sob pena de desclassificacdo por inexequibilidade ou sobrepreco.

9.5. A Administracdo podera solicitar, a qualquer tempo, planilha de composicao de custos e formacao de precos, para fins de
verificacdo da exequibilidade da proposta apresentada.
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9.6. Exigéncias de habilitacao

9.6. Para fins de habilitagdo na contratagdo direta, o fornecedor devera comprovar os requisitos de habilitacao juridica,
regularidade fiscal, social e trabalhista, qualificacao econdomico-financeira minima e qualificacdo técnica compativel com o
objeto, nos termos dos itens a seguir, observada a proporcionalidade e a pertinéncia com o objeto contratado.

9.7. Habilitacao juridica
9.7.1. Empresario individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis da respectiva sede;
9.7.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI;

9.7.3. Sociedade empresdria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, com documento de elei¢do ou designacdo de seus administradores, quando houver;

9.7.4. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio;

9.7.5. Os documentos deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacgdo respectiva.
9.8. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.8.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

9.8.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo conjunta expedida pela Receita
Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

9.8.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS;

9.8.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, por meio de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

9.8.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal ou distrital, quando exigivel, compativel com o objeto da
contratacao;

9.8.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, quando aplicavel.
9.9. Qualificacao econdomico-financeira
9.9.1. Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.9.2. A Administracdo dispensa a apresentacdo de balanco patrimonial e indices contabeis, por se tratar de contratagdo direta
de baixo risco econdémico, sendo suficiente a comprovagao de regularidade juridico-financeira por meio das certidoes exigidas.

9.10. Qualifica¢ado técnica

9.10.1. Declaracao do fornecedor de que possui capacidade técnica e operacional para executar o objeto da
contratacdo, em conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia;

9.10.2. Comprovacao de aptidao para execugdo de objeto similar, por meio de atestado(s) de capacidade técnica
emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, compativel(is) em caracteristicas com o objeto
contratado;

9.10.3. Os atestados poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor;

9.10.4. A Administracdo podera solicitar esclarecimentos ou documentos complementares para verificacdo da
autenticidade e da compatibilidade dos atestados apresentados.
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9.11. Disposicoes gerais sobre habilitacao
9.11.1. Todos os documentos exigidos poderdo ser apresentados em meio eletrdnico;
9.11.2. Ndo serdo aceitos documentos com CNPJ diverso do apresentado na proposta, salvo nos casos legalmente admitidos;

9.11.3. A comprovacao dos requisitos de habilitacdo devera observar os principios da razoabilidade, proporcionalidade e
vinculacao ao objeto, vedadas exigéncias excessivas ou desnecessadrias.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10. Estimativa de Custos

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel para a dispensa de licitacdo, é de R$
62.010,00 (sessenta e dois mil e dez reais), conforme planilha de custos constante do processo administrativo.

10.2. A estimativa de custos considerou os precos praticados no mercado, bem como o0s riscos inerentes a contratagao e sua
adequada alocagdo entre as partes, nos termos do contrato e da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11. Dotacao Orcamentaria
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido.
11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo orcamentaria:

® Gestao/Unidade: 11.26

® Fonte de Recursos: 1000000000

® Programa de Trabalho Resumido: 230080

® Plano Interno: G17ACF1917N

11.3. A dotacdo orcamentdria relativa aos exercicios financeiros subsequentes, se houver, serd indicada apds a aprovagdo da respectiva Lei Orcamentdria
Anual e a liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento, nos termos da legislacdo vigente.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas
Belém, 09/02/2026

Jeisiane Do Socorro Ribeiro Duarte
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13. ANEXO 1

ANEXO I

Regras Aplicaveis ao Instrumento Substitutivo ao Contrato

(Contratagbes de pequeno valor — art. 95, inciso I, da Lei n° 14.133/2021 e Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatério tera o prazo de 05 (cinco) dias tteis, contado da data de sua convocagdo, para aceitar o instrumento
equivalente ao contrato, consubstanciado na Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes cabiveis.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, uma tinica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo formal e devidamente justificada do
adjudicatario, aceita pela Administragao.

1.3. O aceite da Nota de Empenho implica o reconhecimento de que:
1.3.1. o referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicdes da Lei n° 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula integralmente a sua proposta, ao Aviso de Dispensa Eletronica, ao Termo de Referéncia e a seus
anexos.

2. VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, contado a partir da data de emissdo da Nota
de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

2.2. A vigéncia ndo sera prorrogada automaticamente, encerrando-se com a conclusdo do objeto ou com o término do prazo
contratual, o que ocorrer primeiro.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

3.1. Constituem obrigagdes do Contratante:

a) exigir o cumprimento integral das obrigacdes assumidas pelo Contratado;

b) acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do objeto;

¢) receber o objeto conforme as condigoes estabelecidas no Termo de Referéncia;

d) notificar o Contratado sobre irregularidades verificadas na execugao, fixando prazo para correcao;
e) efetuar o pagamento devido, no prazo e condi¢des pactuados;

f) aplicar as san¢Oes administrativas cabiveis, quando for o caso;

g) prestar as informacdes necessarias a adequada execucdo do objeto.

3.2. A Administracdo ndo respondera por compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado obriga-se a:

a) executar o objeto em conformidade com o Termo de Referéncia;

b) reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, falhas ou defeitos verificados;

c) responsabilizar-se por danos causados a Administragdo ou a terceiros;

d) manter, durante toda a execucdo, as condi¢Oes de habilitacdo exigidas;

e) cumprir integralmente a legislacdo trabalhista, previdenciaria, fiscal e ambiental aplicavel;

f) comunicar imediatamente a Administracdo qualquer ocorréncia que possa comprometer a execucao;
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g) nao subcontratar, total ou parcialmente, o objeto da contratacdo;
h) guardar sigilo sobre informacées obtidas em razdo da execugdo contratual.

5. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

5.1. As partes comprometem-se a cumprir a Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD).
5.2. Os dados pessoais eventualmente tratados serdo utilizados exclusivamente para a execugdo da contratagdo.
5.3. E vedado o compartilhamento de dados com terceiros, salvo nas hipéteses legais.

5.4. Encerrada a execugdo contratual, os dados deverdo ser eliminados, ressalvadas as hip6teses legais de conservacao.

6. EXTINCAO DA CONTRATACAO

6.1. A contratacao serd extinta com o cumprimento integral das obrigacdes assumidas pelas partes.

6.2. Podera haver extin¢do antecipada nas hipéteses previstas no artigo 137 da Lei n° 14.133/2021, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

6.3. A extin¢do ndo afasta o dever de indenizacdo por eventuais prejuizos devidamente comprovados, quando cabivel.

. CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Contratante, conforme a Lei n° 14.133/2021 e, subsidiariamente, o Cédigo de Defesa
do Consumidor.

8. ALTERACOES
8.1. As alteracOes da contratacdao observarao os artigos 124 a 136 da Lei n°® 14.133/2021.

8.2. As alteragGes formais serdo realizadas, quando cabivel, por apostilamento.

9. FORO

9.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal da Secdo Judiciaria do Estado do Para, para dirimir quaisquer controvérsias decorrentes
da execucao da contratacao.

14. ANEXO 11
ANEXO I
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, o Senhor Moises Sousa Ferreira declara que esta ciente e concorda com as disposi¢des
e obrigacbes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere
o0 Dispensa Eletrbnica n°10/2026 bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e
legitimidade das informagfes e documentos apresentados durante o processo de contrataco.

Belém - PA, 09 de fevereiro de 2026.
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15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

JEISIANE DO SOCORRO RIBEIRO DUARTE

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 09/02/2026 as 18:52:16.

LUIZA HELENA DE OLIVEIRA PIRES

Autoridade competente
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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