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CONCLUIDO

Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 23073.082323/2026-01

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n® 23073.082323/2026-01)
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
1.1. Contratacéo de servico de fornecimento de buffet na modalidade "Coffee Break”, enquadrado como servi¢cos ndo continuado, a ser
executado sem regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, visando atender ao evento institucional intitulado Férum Integrado dos

Dirigentes das Unidades da UFPA, para um publico estimado de 640 (seiscentos e quarenta) pessoas. Nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

Solicitacdo de autorizacao para
contratacdo e fornecimento de servico
de Buffet (coffee break) do Forum
Integrado dos Dirigentes das Unidades
da UFPA.

Pessoas 640 R$ 52,95 |R$ 33.888,00

1.2. Os bens objeto desta contrata¢do séo caracterizados como comuns.
1.3. O objeto desta contratacao nédo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.
1.4. O servigo é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacéo € de carater imediato contados do(a) execugdo do objeto contratual na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.
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1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacao fundamenta-se na necessidade de proporcionar condi¢des adequadas de recepcdo, acolhimento protocolar e suporte logistico para a
realizacdo do Férum Integrado dos Dirigentes das Unidades da UFPA, a realizar-se nos dias 11 a 14 de novembro de 2026, a partir das 08h00, nas
dependéncias do Campus Universitario de Capanema/UFPA. A oferta do servigo de buffet do tipo coffee break (abrangendo opgdes de salgados de forno
e fritos, sanduiches, bolos regionais, frutas frescas e bebidas variadas, conforme dimensionamento didrio para o publico estimado de 360 participantes
nos dias 11 e 12/11, e de 280 participantes nos dias 13 e 14/11) justifica-se plenamente por atuar como elemento facilitador da integragdo institucional,
do networking e do bem-estar dos dirigentes e equipes técnicas durante a programacdo de longa duragdo do evento.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratag8es Anual 2026, conforme detalhado a seguir:

N° do Documento de Formalizacao da Demanda (DFD): 437/2026
ID PCA no PNCP: 34621748000123-0-000001/2026
Data de publicagcao no PNCP: 06/04/2025

ID da contratacdo: 153063-542/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A solucdo consiste no fornecimento integral de servico de buffet do tipo coffee break para atender aos participantes do Forum Integrado dos Dirigentes
das Unidades da UFPA, a realizar-se no periodo de 11 a 14 de novembro de 2026 no Campus da UFPA em Capanema. O servico engloba o
fornecimento de alimentos e bebidas, disponibilizacdo de infraestrutura material de lougas e descartaveis, bem como méao de obra qualificada para
montagem, atendimento, reposicdo e limpeza.

Quantitativo Total Estimado: 640 pessoas por turno, assim distribuidos:
® Manha e Tarde dos dias 11 e 12/11/2026: 90 pessoas por turno (Total: 360 pessoas).
® Manha e Tarde dos dias 13 e 14/11/2026: 70 pessoas por turno (Total: 280 pessoas).
3.1. Especifica¢des do Cardapio:
® Salgados:
® Salgados de forno: Croissant, esfirras, pao de queijo.
® Salgados fritos: Coxinha, risole, pastel de carne.
® Doces:
® Bolo de milho, bolo comum e torta de chocolate.
® Frutas:
® Salada de frutas (acompanhada de creme de leite e leite condensado a parte para livre escolha).
® Bebidas:
® (Café preto: 5 litros no periodo da manha e 5 litros no periodo da tarde.
® (Café com leite: 2 litros no periodo da manhi e 2 litros no periodo da tarde.
® Sucos: 2 litros de maracujéd, 2 litros de acerola e 2 litros de tapereba.
® Nescau: 3 litros no periodo da manha e 3 litros no periodo da tarde.
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3.2. Loucas, Utensilios e Descartaveis:
® Fornecimento de xicaras de porcelana, copos de vidro, garrafas térmicas em inox e pratos para a mesa principal.

® Disponibilizagdo de copos descartaveis reforcados, guardanapos de folha dupla e pratos/talheres descartaveis para o atendimento dos demais
participantes.

3.3. Mao de Obra, Operacao e Infraestrutura:

® Equipe e Montagem: Equipe de copeiragem devidamente trajada, com montagem da mesa concluida até 30 minutos antes do inicio de cada
turno.

® Reposicdao e Manutencao: Reposicdo continua de itens e bebidas durante todo o intervalo, com recolhimento constante de copos, pratos e
guardanapos usados.

® Encerramento: Desmontagem da estrutura, descarte adequado dos residuos gerados e higienizacdo completa do espago ao término de cada
turno.

® Apoio Local: O local do evento dispde de copa que podera ser utilizada como suporte operacional pela equipe prestadora.

O valor ofertado contempla todas as despesas diretas e indiretas necessarias a perfeita execucdo do objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade: A contratada devera observar critérios de sustentabilidade, minimizando o uso de plasticos de uso Unico e
garantindo o descarte adequado dos residuos sélidos gerados.

4.2. Subcontratacdo: N&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

4.3. Garantia da contratacdo: N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.4. Habilitacdo e Regularidade: A proponente deverd comprovar habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista de acordo com a
legislacdo vigente, preferencialmente mediante manutencdo de cadastro ativo e regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF).

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucgao:

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: A partir da assinatura do contrato.
Condicdes de Entrega

5.1. O servico deverd ser prestado de forma parcelada/diaria, no periodo de 11 a 14 de novembro de 2026, nas dependéncias do Campus da UFPA em
Capanema, conforme os turnos e quantitativos estabelecidos para o evento.

5.2. Montagem e Horario: A contratada devera iniciar a montagem da estrutura com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario agendado
para o intervalo de cada turno do evento. O horario exato das paradas para o coffee break sera formalmente comunicado a contratada pela equipe
responsavel pelo evento com antecedéncia adequada.

5.3. Qualidade dos Alimentos: Tratando-se de produtos pereciveis, os alimentos deverdo ser entregues frescos, possuir excelente
padrdo de qualidade e estar estritamente dentro do prazo de validade, devendo o preparo ocorrer, preferencialmente, na mesma data da
prestacdo do servigo.

5.4. Desmontagem e Limpeza: Apds o término do periodo de duragdo do servi¢o, a contratada sera responsavel pela desmontagem
célere da estrutura, recolhimento de todos os seus utensilios e equipamentos, bem como pelo recolhimento do lixo gerado e limpeza
/higienizacao basica do espaco fisico e da copa utilizado para o buffet.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila

6.3. As comunicagfes formais entre a UFPA e a contratada deverdo ser realizadas por escrito (e-mail institucional), admitindo-se o
contato telefénico ou por aplicativos de mensagens instantaneas para alinhamentos rapidos, operacionais e urgentes referentes a
logistica no dia do evento.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacgdes acerca das obrigagGes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execuc¢éo do Contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o periodo.
Rotinas de Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, de
modo a assegurar os melhores resultados para a UFPA.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢édo do
contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para a corregdo da execucédo do
contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
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6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugao do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.20.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. Acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatorio final com informag6es sobre a consecucédo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrac&o.

6.20.7. enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, com
a indicacao expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestédo
no recebimento definitivo do servigo.

6.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1 as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174
12024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador,
sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucéao parcial do contrato;

der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucdo total do contrato;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;

praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

=
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7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre
que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
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7.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiqguem a imposic¢ao de penalidade mais grave.
7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratoria, para as infracdes descritas na alinea “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

7.2.4.2. Compensatéria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a “h”, de 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.
7.2.4.3. Compensatéria, para a inexecuc¢éo total do contrato prevista na alinea “c”, de 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.
7.2.4.4. Compensatoéria, para a infracéo descrita na alinea “b”, de 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.5. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita na alinea “d” (quando o atraso inviabilizar o evento),
de 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.6. Compensatoéria, para a infracéo descrita na alinea “a”, de 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

7.3. A aplicacédo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do
dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagdo das sang0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracé@o de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-malil
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

7.9.1. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgédos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagfes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conj
untamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das sanc¢@es aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
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7.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacéo
na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execucgéo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR).

8.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢Ges cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

8.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
8.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

8.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou os utilizou com qualidade ou quantidade
inferior & demandada.

8.3. A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.
8.4. afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

8.4.1. Execucgédo completa do objeto e conformidade técnica;

8.4.2. Entrega dentro do prazo contratual.

Recebimento

8.5. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especifica¢cdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.6. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 01 (um) dia, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.7. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administracédo, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado.

8.8. Para as contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.

8.9. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.10. No caso de controvérsia sobre a execucgdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emiss@o de Nota Fiscal quanto & parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.11. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 7dell
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



8.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

8.13. As atividades de montagem, instalacéo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do
Contratado e séo condi¢éo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidag&o, na forma
desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

® 8.16.1. o prazo de validade;

® 8.16.2. a data da emisséao;

® 8.16.3. os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

® 8.16.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

® 8.16.5. 0 valor a pagar; e

® 8.16.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.17. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

8.18. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.19. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
® 8.19.1. verificar a manutencédo das condi¢des de habilitagédo exigidas;

® 8.19.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratagdo no d&mbito do 6rgéo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.21. N&do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgdos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.22. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.23. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.24. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacao da liquidacéo da despesa, conforme secao
anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo) de correcao monetaria.
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Forma de pagamento

8.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

8.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagcdo aplicavel.

8.29. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.30. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

9. Forma e Critérios de Sele¢do do Fornecedor e Forma de Fornecimento

O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta com fundamento no art. 75, inciso 1X, da Lei n® 75 14.133, de 1° de abril de
2021, com base no seguinte fundamento: para aquisi¢éo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens produzidos ou servi¢os
prestados por 6rgao ou entidade que integrem a Administracéo Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico, desde que o
preco contratado seja compativel com o praticado no mercado para aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
produzidos ou servigos prestados por 6rgédo ou entidade que integrem a Administragao Publica e que tenham sido criados para esse fim
especifico, desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado.

9.1. Forma de Selecédo e Julgamento: O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de Dispensa de Licengca Sem Disputa
, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.2. Forma de Fornecimento: O fornecimento do objeto serd integral (remessa e prestacdo Unica no dia e horario estipulados para o
evento).

9.3. Exigéncias de Habilitacdo: Para fins de habilitacdo, preferencialmente mediante verificacdo no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF), a proponente devera comprovar:

® 9.3.1. Habilitagao Juridica: Inscri¢édo ativa e compativel no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

® 9.3.2. Habilitagcao Fiscal, Social e Trabalhista:
® Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta da Receita Federal e PGFN);
® Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT);

9.4. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

9.4. Dispensa de Qualificacdo Econdmico-Financeira e Técnica Complexa: Considerando a natureza do servico (comum), o baixo
valor estimado e a entrega de forma integral e imediata, fica dispensada a exigéncia de apresentacdo de balanco patrimonial e de
atestados de capacidade técnica, bastando o cumprimento dos requisitos de habilitacéo fixados no subitem 9.3.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 33.888,00 (trinta e trés mil oitocentos
e oitenta e oi reais), conforme na média/mediana apostos em anexo (Relatorio de pesquisa de Preco).
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Unié&o.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotac&o:
1) Gestao/unidade: 153063/15230;

Il) UGR: 150155 - PROPLAN;
Il)  Fonte de recursos: 1000000000;
Ill) Programa de trabalho: 12.364.5113.20RK.0015 - Funcionamento de Instituicbes Federais de Ensino Superior;

1V) Programa de Trabalho Resumido (PTRES): 230077

V)  Plano interno: M0187G0101N

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Belém - PA, 13 de Outubro de 2026.

Identificacéo e assinatura do servidor (ou equipe) responséavel

13. ANEXO1
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste inStrumento, ........ccccccovvviiieereeeinniiineenn. declara que esta ciente e concorda com as disposi¢cdes e obrigagdes previstas
no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere a Dispensa de Licitacdo sem Disputa,
bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informa¢des e documentos apresentados
durante o processo de contratacéo.

Belém-PA, ........ de o, de 20 ......

(Nome e Cargo do Representante Legal)

14. ANEXO II

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

2020.

FRANCINEUTO GUEDES DE OLIVEIRA

Diretor
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