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TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICAGOES MINIMAS E QUANTITATIVOS

1. DEMANDANTE:

Demandante: Camara Municipal de Novo Repartimento, registrada no CNPJ sob o n°
34.626.424/0001-88.

Responsavel: Alberto Bozi — Secretario Geral

Autorizado por: Gelson Hugo de Almeida Machado — Presidente

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.1 A presente contratagdo tem por finalidade a aquisicdo de materiais de expediente
destinados ao atendimento das necessidades administrativas e legislativas da Camara
Municipal de Novo Repartimento/PA, constituindo insumos indispensaveis ao suporte das
atividades desenvolvidas no ambito do Poder Legislativo Municipal.

2.2 Os materiais de expediente sdo utilizados de forma continua nas rotinas
administrativas, abrangendo a elaboracdo e tramitacdo de documentos, organizacdo de
arquivos, realizacdo de sessOes legislativas, reunides institucionais, atendimento ao publico e
demais atividades inerentes ao funcionamento da Camara Municipal, sendo essenciais para o
adequado desempenho das fun¢es institucionais.

2.3 A aquisicdo dos referidos itens mostra-se necessaria para assegurar a continuidade
dos servigos administrativos e legislativos, evitando desabastecimento e eventuais prejuizos a
execucao das atividades internas, a organizacdo dos trabalhos e ao atendimento das demandas
dos setores da Camara Municipal.

2.4 Ressalta-se que a contratacdo observa os principios do planejamento, da eficiéncia,
da economicidade e do interesse publico, estando devidamente fundamentada nos documentos
gue instruem o processo administrativo, especialmente no Documento de Formalizacdo da
Demanda (DFD) e no Estudo Técnico Preliminar (ETP), os quais evidenciam a necessidade
da aquisicdo, 0s quantitativos estimados e a adequacdo da solucdo proposta para o
atendimento das demandas institucionais da Camara Municipal de Novo Repartimento/PA.

3. DO OBJETO E SUA EXECUCAO:

3.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de materiais de
expediente destinados a atender as necessidades da Céamara Municipal de Novo
Repartimento/PA, conforme especificacfes, quantitativos e condicBes estabelecidas neste
instrumento e em seus anexos.

3.2 A contratacdo tem por finalidade assegurar o suporte material necessario ao
desenvolvimento das atividades administrativas e legislativas da Céamara Municipal,
garantindo o abastecimento regular dos setores e o adequado funcionamento da estrutura
institucional.

3.3 Os materiais de expediente deverdo atender integralmente as especificagdes
técnicas, padrdes minimos de qualidade, prazos e demais condicdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia, devendo ser fornecidos em conformidade com as caracteristicas exigidas para
cada item.
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3.4 O fornecimento dos itens ocorrera de forma parcelada, de acordo com a necessidade
da Administracdo, mediante solicitacdo formal do setor competente da Camara Municipal.

3.5 Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condicdes de uso, com
acondicionamento adequado, sem avarias, observando-se as especificagfes, marcas ofertadas,
quando for o caso, e os padrdes minimos de qualidade exigidos pela Administracéo.

3.6 A empresa contratada sera responsavel pelo fornecimento dos materiais conforme as
especificacOes definidas neste Termo de Referéncia, assumindo integral responsabilidade pela
qualidade dos itens entregues, pela regularidade do fornecimento e pelo cumprimento dos
prazos estabelecidos.

3.7 Tabela de itens, especificagdes e quantitativos:

Material de Expediente:

Cadigo Descricéo Quantidade | Unidade Especificacéo
ENVELOPE KRAFT Envelope natural
01 310X410 2 CAIXA | puro 80gr 310x410
caixa / 250 unidades
Escrita média, esfera
CANETA de tungsténio
02 ESFEROGRAFICA AZUL 6 CAIXA 1,0mm, caixa com
50 unidades
. X 18ml, ndo deve
CORRETIVO LIQUIDO A ’ «
03 BASE DE AGUA 2 UNIDADE _conter :c,olventes, nao
inflamavel
Envelope para
ENVELOPE PARA convite,
04 CONVITE 150X230 1 ONIDADE 150x230mm, cores
diversas
ESTILETE LARGO COM Larao com lamina
05 LAMINA 18MM DE 12 UNIDADE 18rr?m de metal
METAL
Extrator de grampo
EXTRATOR DE GRAMPO . .
06 METALICO 24 UNIDADE tlpo,e_spatula,
metalico
07 GRAMPEADOR CORPO 12 UNIDADE | Utiliza grampo 26/6
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METALICO, BASE DE para 20 fls, 24/6 para
13CM 30fls e 23/9 para
30fls
Grampeador
GRAMPEADOR DE metalico profissional
08 PRESSAO 1 UNIDADE para fixacdo de
materiais
Utiliza grampos 24/6
09 GRAMPEADOR MEDIO 6 UNIDADE | para 40-70fls, 26/6
para 70-100fls
GRAMPO PARA Caixa com 5000
10 GRAMPEADOR 106/8 12 CAIXA unidades
LIVRO ATA COM 50 50 folhas, capa dura,
. FOLHAS & UNIDADE numeradas
LIVRO DE PROTOCOLO 104 folhas internas,
12 DE CORRESPONDENCIA 0 S capa dura
ORGANIZADOR DE Organizador de mesa
12 MESA TRIPLO 13 UNIDADE triplo
A4, pelicula de
14 PAPEL CARBONO 2 PACOTE | poliéster, pacote com
100 unidades
PAPEL CASCA DE OVO,
15 | 180G, 210X297MM 3 PACOTE 1220?(’9 2 roa:lcg(’) - |
BRANCO, AA P
Transparente,
PASTA ARQUIVO, COM . .
16 ABA. TAMANHO OFICIO 36 UNIDADE pollproplle_n(_),
formato oficio
Lombo largo,
17 PASTA AZ. 90 UNIDADE | ferragem niquelada,
plastificada
Com canaleta,
18 PASTA CANALETA A4 36 UNIDADE | transparente,
formato A4
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Cartéo duplex,

19 Eﬁi;?lggM ABAE 24 UNIDADE | plastificado, formato
353x240mm

20 | PASTA SUSPENSA 50 UNIDADE | 3"td0 marmorizado,
com haste plastica

PEN DRIVE COM Memoria regravavel,

21 CAPACIDADE 8GB 0 pNIDADE interface 2.0

22 | PEN DRIVE DE 32 GB 6 UNIDADE | Memoria regravavel,
interface 2.0
Metal dourado,

23 | PERCEVEJO LATONADO 6 CAIxa | amanho 10mm,
calxa com 100
unidades

PRANCHETA DE Acrilico, 23x35cm,

24 EUCATEX & LN RS transparente

25 REGUA 6 UNIDADE Poliestireno 30cm,
transparente

26 | TINTA PARA CARIMBO 6 UNIDADE | #2m!. cores azul,
preto e vermelho
Cores: amarelo,

27 CANETA MARCA TEXTO 50 UNIDADE | verde e rosa, ndo
téxico

COLA TIPO Cola para metais,

2 1 BISNAGA . .

8 INSTANTANEA 20G ¢ ) madeiras, papéis etc.
48mmx50m, papel

29 FITA ADESIVA CREPE 20 ROLO crepado, adesivo de
borracha

1 2

30 | PAPEL A4 20 caixa | Sulfite, 75g/m?,

branco, alta alvura

4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL:

4.1 A presente contratagcdo fundamenta-se na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que estabelece normas gerais de licitacbes e contratagdes publicas no &mbito da
Administragéo Publica.
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4.2 Em razdo do valor estimado da contratacdo e da natureza do objeto, o procedimento
enquadra-se na hipotese de contratacdo direta por dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75,
inciso 11, da Lei n°® 14.133/2021, observados os limites legais vigentes.

4.3 A instrucdo do processo observara os requisitos previstos no art. 72 da Lei n°
14.133/2021, contemplando os documentos de planejamento da contratacdo, a justificativa da
necessidade, a definicdo do objeto, a estimativa de pregos, bem como a demonstracdo da
compatibilidade do valor com os precos praticados no mercado e demais elementos
necessarios a adequada motivagdo administrativa.

4.4 A formacdo do preco estimado observara o disposto no art. 23, caput, c/c § 1°, inciso
IV, da Lei n° 14.133/2021, mediante pesquisa direta com fornecedores do ramo pertinente,
com vistas a assegurar a compatibilidade dos valores estimados com os praticados no
mercado.

4.5 A contratacdo observara, ainda, os principios previstos no art. 37 da Constitui¢éo
Federal, bem como aqueles estabelecidos no art. 5° da Lei n° 14.133/2021, notadamente 0s
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento,
transparéncia, economicidade e interesse publico.

5. DA SELECAO DO CONTRATADO

5.1 A selecdo do contratado observara os principios aplicaveis as contratacdes publicas,
especialmente os previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021, notadamente os da legalidade,
impessoalidade, publicidade, eficiéncia, motivacdo, economicidade e selecdo da proposta
mais vantajosa para a Administracdo, aplicaveis, no que couber, as contrata¢Ges diretas.

5.2 Na fase preparatéria da contratacdo, foram obtidas cotacfes formais junto a
fornecedores atuantes no ramo pertinente ao objeto, cujos valores foram analisados e
consolidados em mapa de apuragéo de precos integrante dos autos do processo administrativo.

5.3 As propostas recebidas foram examinadas quanto a compatibilidade com as
especificacbes técnicas definidas pela Administracdo, bem como quanto a aderéncia as
condicdes estabelecidas nos documentos que instruem a contratacao.

5.4 Para fins de escolha do fornecedor, sera considerada a proposta mais vantajosa para
a Administracdo, desde que o valor ofertado seja compativel com os pregos praticados no
mercado e que 0 proponente comprove o atendimento aos requisitos de habilitacdo exigidos
neste Termo de Referéncia.

5.5 A verificagdo da compatibilidade do preco ofertado observara o disposto no art. 23,
caput, c/c 8 1° inciso IV, da Lei n° 14.133/2021, considerando os valores apurados na
pesquisa de precos realizada junto a fornecedores do ramo pertinente.

5.6 Demonstrada, nos autos, a compatibilidade do valor ofertado com o0s precos
praticados no mercado e atendidas as exigéncias de habilitacdo previstas neste Termo de
Referéncia, podera ser selecionada a proposta mais vantajosa para a Administracdo dentre
aquelas validamente apresentadas.

5.7. A empresa selecionada devera apresentar os seguintes documentos de habilitag&o:
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5.7.1 Documentos relativos a habilitacdo juridica:

a) registro comercial, no caso de empresario individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de todas as alteracGes contratuais ou
da respectiva consolidacao;

c) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no

registro onde tem sede a matriz, no caso de sucursal, filial ou agéncia.

5.7.2 Documentos relativos a regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuinte estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede da empresa, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto da contratacéo;

c) prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da empresa, ou outra equivalente na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;
e) prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo da Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

f) declaracdo de que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo
na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, inciso
XXXIII, da Constituicdo Federal.

5.7.3 Documentos relativos a qualificagdo econdmico-financeira:

a) certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

58 A Administragdo podera promover diligéncias destinadas a esclarecer,
complementar ou confirmar informagdes constantes da proposta e da documentagdo
apresentada, bem como verificar a autenticidade, a regularidade e a compatibilidade dos
documentos juntados aos autos.

5.9 Toda a documentagdo relativa a proposta comercial, as diligéncias eventualmente
realizadas, a analise dos documentos e a decisdo administrativa integrard os autos do
processo, assegurando a adequada instrugdo procedimental, a motivacdo dos atos praticados e
a sujeicdo aos mecanismos de controle interno e externo.
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6. DA FORMA DE PAGAMENTO:

6.1 O pagamento sera efetuado pela Camara Municipal de Novo Repartimento/PA a
CONTRATADA mediante o fornecimento dos materiais de expediente efetivamente
entregues, conforme as quantidades solicitadas pela Administracdo, ap0s a apresentacdo da
correspondente Nota Fiscal/Fatura.

6.2 Para fins de faturamento, deverdo ser observados os valores unitarios contratados
para cada item, sendo o valor devido apurado de acordo com a seguinte regra:
Valor devido = Quantidade de itens efetivamente entregues x Valor unitario contratado.

6.3 A Nota Fiscal/Fatura somente serd aceita para fins de liquidacdo e pagamento apos:

a) verificacdo da conformidade dos materiais de expediente entregues com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia

b) conferéncia das quantidades efetivamente fornecidas;

c) atesto do servidor ou fiscal do contrato designado pela Camara Municipal, certificando o
recebimento regular dos materiais.

6.4 O pagamento serd realizado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados do atesto
da Nota Fiscal/Fatura pelo fiscal responsavel, mediante crédito em conta bancaria indicada
pela CONTRATADA.

6.5 Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera manter, durante toda a execugao
da contratacdo, as condicdes de habilitacdo exigidas, especialmente quanto a regularidade
fiscal, trabalhista e previdenciaria, quando aplicavel.

6.6 Em caso de inconsisténcia na Nota Fiscal, divergéncia de valores, irregularidade no
fornecimento dos materiais ou auséncia de documentacdo exigida, o pagamento ficara
suspenso até que a CONTRATADA promova as devidas correcdes, inclusive mediante
substituicdo ou reemissdo do documento fiscal, quando necessario, passando o prazo de
pagamento a contar a partir do novo atesto, apds a regularizagao da pendéncia.

6.7 Caso sejam constatadas irregularidades na qualidade ou nas especificagdes dos
materiais fornecidos, a Administracdo podera recusar o recebimento dos itens e determinar
sua substituicdo, ficando suspenso 0 pagamento até a regularizacdo da situacdo, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades cabiveis.

6.8 Sobre os pagamentos poderdo incidir as retengdes tributarias previstas na legislagdo
vigente, quando aplicaveis, cabendo 8 CONTRATADA suportar 0s encargos correspondentes
e apresentar a documentagdo necessaria.

6.9 O pagamento observara as normas de execucao or¢camentéria e financeira da Camara
Municipal de Novo Repartimento/PA, estando condicionado ao regular processamento da
despesa e a liquidacdo devidamente atestada.

6.10 A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida em nome da Camara Municipal de Novo
Repartimento/PA — CNPJ n° 34.626.424/0001-88, contendo referéncia ao processo
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administrativo correspondente e as solicitacdes de fornecimento que deram origem a entrega
dos materiais.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

7.1 A despesa decorrente da execucdo do objeto correra a conta dos recursos orgamentarios da
Camara Municipal, conforme:

Unidade Orgamentéria: 1001 — Camara Municipal de Novo Repartimento
Acéo/Atividade: Manutencédo das Atividades da Camara Municipal
Elemento de Despesa: 33.90.30 — Material de Consumo

Subelemento: 33.90.33.16.00.00.00.00 — Material de Expediente

Fonte de Recursos: Recursos Proprios
8. DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO:

8.1 A CONTRATANTE exercerd o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao
contratual por meio de Gestor e Fiscal do Contrato formalmente designados, nos termos da
Lei n® 14.133/2021, competindo-lhes acompanhar o cumprimento das obrigacfes assumidas
pela CONTRATADA, registrar ocorréncias, solicitar correcdes quando necessario e atestar o
recebimento dos materiais de expediente fornecidos para fins de liquidacéo da despesa.

8.2 A fiscalizagdo terd por finalidade assegurar que o fornecimento dos materiais de
expediente ocorra em conformidade com as condicGes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, no instrumento contratual e na proposta aceita, abrangendo especialmente a
verificacdo da qualidade dos itens, das especificacOes técnicas, das quantidades entregues e do
cumprimento dos prazos estabelecidos pela Administracao.

8.3 Os materiais fornecidos serdo recebidos provisoriamente no momento da entrega,
para verificagdo preliminar das quantidades e do estado geral dos itens, e definitivamente apds
conferéncia detalhada quanto a conformidade com as especificacdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

8.4 Caso sejam constatadas irregularidades, defeitos, divergéncias nas quantidades ou
ndo conformidade com as especificacbes exigidas, a fiscalizacdo podera recusar o
recebimento dos materiais, determinando a CONTRATADA sua substituicio ou
regularizacdo no prazo fixado pela Administracdo, sem qualquer dnus adicional.

8.5 Quaisquer exigéncias formuladas pela fiscalizagdo, inerentes a execucdo do objeto,
deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, dentro do prazo estabelecido pela
Administracdo, ndo implicando tais exigéncias qualquer responsabilidade adicional para a
CONTRATANTE.

8.6 A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA pela execucéo integral do contrato, respondendo esta
por quaisquer danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de acdo, omissao,
culpa ou dolo no fornecimento dos materiais.
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8.7 Fica indicado como Fiscal do Contrato o servidor SONIGLEI SOARES DA SILVA,
designado pela Portaria n® 017/25, sem prejuizo da eventual designagdo de Gestor do Contrato
ou de fiscais substitutos por ato administrativo préprio.

8.8 Compete ao Fiscal do Contrato, dentre outras atribui¢des pertinentes:

a) acompanhar e registrar a execucdo do fornecimento dos materiais de expediente;

b) verificar a conformidade dos itens entregues com as especificagcdes constantes neste
Termo de Referéncia;

c) conferir as quantidades fornecidas e registrar eventuais divergéncias;

d) comunicar a autoridade competente quaisquer irregularidades constatadas;

e) atestar as notas fiscais apresentadas pela CONTRATADA, apds verificacdo da

regular execucdo do fornecimento.

8.9 Constatadas falhas no fornecimento, entrega de materiais em desacordo com as
especificacOes, atraso injustificado ou qualquer descumprimento das obrigac@es contratuais, a
fiscalizagdo registrara a ocorréncia e notificard a CONTRATADA para adocdo das medidas
corretivas cabiveis, podendo propor a autoridade competente a aplicacdo das penalidades
previstas no contrato e na legislacéo vigente.

8.10 O Fiscal do Contrato manterd registros das atividades de fiscalizag&o, incluindo
relatorios, comunicacdes, registros de ocorréncias e documentos comprobatorios do
fornecimento, garantindo a rastreabilidade e a transparéncia da execucdo contratual.

8.11 A designacdo do Fiscal e do Gestor do Contrato poderd ser alterada por ato
administrativo proprio da Administracdo, a qualquer tempo, sem prejuizo da continuidade do
acompanhamento e da fiscaliza¢do da execucao do contrato.

9. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1 Executar o objeto contratual em estrita conformidade com este Termo de
Referéncia, com a proposta apresentada e com o instrumento contratual, assegurando o
fornecimento dos materiais de expediente nas condicGes, quantidades, prazos e especificacoes
estabelecidas.

9.2 Realizar as entregas conforme as solicitagbes da CONTRATANTE, observando os
quantitativos requisitados, os prazos definidos e o local indicado para recebimento,
responsabilizando-se pela logistica, transporte, acondicionamento e integridade dos materiais
ate a efetiva entrega.

9.3 Fornecer materiais novos, sem uso, em perfeitas condi¢des de funcionamento e
adequados a finalidade a que se destinam, garantindo que atendam integralmente as
especificacOes técnicas, unidades de fornecimento e padrdes minimos de qualidade definidos
neste Termo de Referéncia.
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9.4 Entregar 0s materiais devidamente acondicionados e embalados, de forma a
preservar sua integridade, qualidade e funcionalidade, observando as caracteristicas proprias
de cada item e as boas préaticas de armazenamento e transporte.

9.5 Substituir, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE, no prazo fixado pela
fiscalizacdo, quaisquer materiais que apresentem desconformidade com as especificagdes,
defeitos, avarias, divergéncias em relacdo a proposta apresentada ou que sejam recusados no
ato do recebimento provisério ou definitivo.

9.6 Responsabilizar-se por eventuais perdas, danos, extravios ou deterioracbes dos
materiais ocorridos antes do recebimento definitivo pela CONTRATANTE, inclusive aqueles
decorrentes de transporte inadequado ou acondicionamento improprio.

9.7 Manter, durante toda a execugdo da contratacdo, as condi¢Oes de habilitagdo
exigidas, especialmente quanto a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, nos termos
da Lei n® 14.133/2021.

9.8 Arcar com todos 0s custos necessarios ao cumprimento das obrigagdes assumidas,
incluindo tributos, taxas, fretes, seguros, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, ndo sendo admitida a transferéncia de quaisquer ©Onus adicionais a
CONTRATANTE.

9.9 Responder civil e administrativamente por quaisquer danos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de acdo ou omissdo no fornecimento dos
materiais.

9.10 Designar representante para interlocugdo com a CONTRATANTE durante a
execucdo contratual, com indicacdo de meios de contato atualizados, assegurando
comunicagéo eficaz e tempestiva.

9.11 Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer situacdo que possa
comprometer o cumprimento da contratacdo, especialmente quanto a prazos, fornecimento
dos itens ou qualidade dos materiais, indicando as medidas adotadas para solugéo.

9.12 Emitir as Notas Fiscais/Faturas em nome da Céamara Municipal de Novo
Repartimento/PA, contendo referéncia ao processo administrativo e ao instrumento contratual,
bem como a discriminagédo dos itens fornecidos, quantitativos, valores unitérios e valor total.

9.13 Observar as normas técnicas aplicaveis aos materiais fornecidos, assegurando a
qualidade, a conformidade e a adequacéo dos produtos as finalidades administrativas.

9.14 Cumprir a legislagdo relativa a protecdo ao trabalho de criangas e adolescentes,
vedando qualquer forma de trabalho infantil, nos termos da legislacdo vigente.

10. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

10.1 Designar formalmente o Gestor e o Fiscal do contrato, nos termos da Lei n°
14.133/2021, com atribuicdo de acompanhar a execucdo, registrar ocorréncias, solicitar
providéncias e atestar o recebimento dos materiais de expediente para fins de liquidacdo da
despesa.
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10.2 Fornecer a CONTRATADA, em tempo habil, as informacGes necessarias a
execucdo do objeto, incluindo orientacbes quanto ao local de entrega, horérios de
recebimento, forma de solicitacdo dos materiais e demais condi¢des operacionais pertinentes.

10.3 Solicitar o fornecimento dos materiais de expediente conforme a necessidade
administrativa da Camara Municipal, observando os quantitativos previstos e as condig¢oes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.4 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, verificando o cumprimento dos
prazos, a conformidade das quantidades entregues e a adequacdo dos materiais as
especificacOes técnicas e padrdes de qualidade exigidos.

10.5 Receber provisoriamente os materiais no ato da entrega, para conferéncia inicial, e
definitivamente apos verificagdo da conformidade com as especificacdes estabelecidas,
atestando a Nota Fiscal/Fatura somente apds o recebimento regular.

10.6 Comunicar formalmente a CONTRATADA quaisquer irregularidades constatadas
na execucdo do contrato, tais como divergéncias de quantidade, defeitos, desconformidade
com as especificacBes ou atraso na entrega, determinando a adocdo das medidas corretivas
cabiveis.

10.7 Recusar, no todo ou em parte, 0s materiais que ndo atendam as especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia ou que apresentem defeitos, avarias ou inadequacéo
ao uso, exigindo sua substituicdo sem onus adicional.

10.8 Efetuar o pagamento devido nas condigdes e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual, apés a regular liquidacdo da despesa e o atesto do
fiscal responsavel.

10.9 Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da aplicacdo de sancOes
administrativas em caso de descumprimento contratual, assegurando o contraditdrio e a ampla
defesa, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

10.10 Manter registros da execucao contratual, incluindo solicitacdes, comprovantes de
entrega, comunicagdes, ocorréncias e demais documentos pertinentes, assegurando a
rastreabilidade, transparéncia e possibilidade de controle.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (Lei n° 14.133/2021)

11.1 Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, a
CONTRATADA que:

a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
regular funcionamento das atividades institucionais da Camara Municipal ou ao
interesse publico;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
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d) deixar de entregar os produtos nas condigdes, quantidades ou prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia ou no contrato;
e) ndo manter a proposta apresentada, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado e aceito pela Administracéo;
) néo celebrar o contrato ou ndo apresentar a documentacao exigida para a contratacao
quando convocada dentro do prazo de validade da proposta;
g) ensejar o retardamento injustificado na entrega dos materiais de expediente;
h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa durante o procedimento de contratacdo
ou durante a execucao do contrato;
I) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
J) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
K) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

11.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sancoes,

observados o contraditério e a ampla defesa, nos termos do art. 156 da Lei n° 14.133/2021.:

11.2.1 Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial do
contrato ou a falhas de menor gravidade na execucdo do objeto, sempre que ndo se
justificar a aplicacdo de penalidade mais grave.

11.2.2 Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica direta e indireta
do Municipio de Novo Repartimento/PA, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando
praticadas as condutas descritas nos incisos b a g do item 12.1, sempre que nédo se
justificar a imposicédo de penalidade mais grave.

11.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
méaximo de 6 (seis) anos, quando praticadas as condutas descritas nos incisos h a k do
item 12.1, bem como nas demais hipoteses que justifiquem penalidade mais severa.

11.2.4 Multa, que poderé ser:

a) moratoria, em caso de atraso injustificado na entrega dos géneros alimenticios ou no
cumprimento de obrigacdo contratual, fixada em percentual de até 0,5% (zero virgula
cinco por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor correspondente a parcela
inadimplida, limitada a 10% (dez por cento);

b) compensatdria, em caso de inexecugdo parcial do contrato, fixada em até 10% (dez
por cento) do valor do contrato;

C) compensatoria, em caso de inexecucdo total do contrato, fixada em até 30% (trinta
por cento) do valor total do contrato;
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Observada, em qualquer hipotese, a proporcionalidade da penalidade em relacdo a
gravidade da infragéo.

11.3 A aplicacdo das sancBGes observard os principios da proporcionalidade e da
razoabilidade, considerando a natureza e a gravidade da infracdo, os danos causados a
Administragéo, a vantagem eventualmente auferida pela CONTRATADA, as circunstancias
agravantes ou atenuantes e a eventual reincidéncia.

11.4 As penalidades previstas poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
conforme a natureza e a gravidade da infracdo, sem prejuizo da obrigacdo de reparar
integralmente os danos eventualmente causados a Administracéo.

11.5 As multas aplicadas poderdo ser descontadas de valores eventualmente devidos a
CONTRATADA ou cobradas administrativamente ou judicialmente, na forma da legislacao
vigente.

12. DO FORO

12.1 Fica eleito o foro da Comarca de Novo Repartimento/PA, com exclusdo de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir as controvérsias decorrentes da
execucdo deste contrato que ndo forem solucionadas administrativamente ou por meio de
autocomposicao entre as partes, nos termos do art. 92, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

Novo Repartimento — PA, 02 de abril de 2026.

Assinado de forma digital

ALBERTO Assinado de forma [3ELSON HUGODE por GELSON HUGO DE

BOZI:25111345 di9ital por [EMEIDA ALMEIDA

272 o 1345572 MACHADO:99604906291 \4cHHADO:99604906291

ALBERTO BOZI GELSON HUGO DE ALMEIDA MACHADO
Secretario Geral Presidente da Camara Municipal
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