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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

ORGAO REQUISITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE NOVO REPARTIMENTO

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: GELSON HUGO DE ALMEIDA MACHADO

1. OBJETO: aquisicdo de materiais de expediente destinados para atender as necessidades da
Camara Municipal de Novo Repartimento/PA.

2. BASE LEGAL DE REGULAMENTACAO:

2.1. Base Legal de Regulamentacéo: O DFD esta regulamentado pela Resolugdo Municipal
n°003/2024-CMNR, de 21 de marco de 2024, que regulamenta, no &mbito do Poder
Legislativo do Municipio de Novo Repartimento e a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de
2021 — Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A Camara Municipal de Novo Repartimento/PA, no exercicio de suas competéncias
constitucionais, legais e regimentais, desenvolve de forma continua atividades administrativas,
legislativas e de apoio institucional, indispensaveis ao pleno funcionamento do Poder
Legislativo municipal. Tais atividades compreendem, dentre outras, a realizacdo de sessdes
plenarias, reunides de comissdes, tramitacdo de proposicdes legislativas, elaboracdo de atos
normativos, expedicdo de documentos oficiais, atendimento ao publico e suporte as agdes dos
gabinetes parlamentares e setores administrativos.

Para a adequada execucdo dessas atribuicGes, faz-se necessaria a disponibilizacao
continua de materiais de expediente, 0s quais constituem insumos essenciais ao funcionamento
cotidiano da estrutura administrativa da Camara. Esses materiais sdéo amplamente utilizados na
elaboracdo, registro, controle, organizacdo e arquivamento de documentos, bem como no
desenvolvimento de rotinas operacionais indispensaveis a gestdo administrativa e ao suporte
das atividades legislativas.

A auséncia ou insuficiéncia desses insumos compromete diretamente a eficiéncia dos
servicos internos, podendo ocasionar prejuizos a tramitacdo de processos administrativos, a
formalizacdo de atos oficiais, a organizacdo documental e a propria continuidade das
atividades institucionais. Ademais, a indisponibilidade desses materiais impacta
negativamente o atendimento ao publico e a execucdo das atividades parlamentares, afetando a
qualidade dos servicos prestados a coletividade.

Importa destacar que 0s materiais de expediente possuem natureza de consumo
continuo, sendo utilizados de forma recorrente pelos diversos setores da Camara Municipal, o
que exige planejamento prévio e reposicdo periodica, a fim de assegurar a manutencdo de
estoque minimo suficiente para o atendimento das demandas ordinarias e eventuais.

Nesse contexto, a presente contratacdo tem por objetivo garantir o adequado suporte
material as atividades administrativas e legislativas, promovendo maior eficiéncia na execugédo
dos trabalhos, evitando interrupgdes no funcionamento dos setores e assegurando condigcOes
adequadas para o desempenho das competéncias institucionais deste Poder Legislativo.

Dessa forma, a aquisi¢éo pretendida revela-se medida necessaria, regular e alinhada ao
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interesse publico, contribuindo para a continuidade dos servigos, para a organizagao
administrativa e para a melhoria da qualidade das atividades desenvolvidas pela Camara
Municipal de Novo Repartimento/PA, em consondncia com os principios da eficiéncia, da
economicidade e da continuidade do servico publico.

4. DESCRICOES E QUANTIDADES:

O quantitativo dos itens foi definido com base no histérico de consumo da Cémara
Municipal de Novo Repartimento/PA e nas demandas recorrentes dos setores administrativos e
legislativos. A estimativa busca compatibilizar a contratacdo com a real necessidade do 6rgéo,
de modo a assegurar o regular abastecimento dos materiais de expediente, evitando tanto a
falta quanto o excesso de itens, em observancia ao planejamento e a adequada aplica¢do dos
recursos publicos.

Material de expediente

Cadigo Descricdo Quantidade | Unidade Especificacdo
ENVELOPE KRAFT Envelope natural
001 310X410 2 CAIXA | puro 80gr 310x410
caixa / 250 unidades
Escrita média, esfera
CANETA de tungsténio
002 ESFEROGRAFICA AZUL € AN 1,0mm, caixa com
50 unidades
. : 18ml, ndo deve
CORRETIVO LIQUIDO A j .
003 BASE DE AGUA 2 UNIDADE f:onter §olventes, nao
inflamavel
Envelope para
ENVELOPE PARA convite,
004 CONVITE 150X230 B WYDABE 150x230mm, cores
diversas
ESTILETE LARGO COM Larao com lamina
005 LAMINA 18MM DE 12 UNIDADE 18n?m de metal
METAL
Extrator de grampo
EXTRATOR DE GRAMPO . ,
006 METALICO 24 UNIDADE tlpo,e:c,patula,
metalico
GRAMPEADOR CORPO Utiliza grampo 26/6
007 METALICO, BASE DE 12 UNIDADE para 20 fls, 24/6 para
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13CM 30fls e 23/9 para
30fls
Grampeador
GRAMPEADOR DE metalico profissional
~ NIDADE o
008 PRESSAO 0 v para fixacdo de
materiais
Utiliza grampos 24/6
009 | GRAMPEADOR MEDIO 6 UNIDADE | para 40-70fls, 26/6
para 70-100fls
GRAMPO PARA Caixa com 5000
010 GRAMPEADOR 106/8 12 CAIXA unidades
LIVRO ATA COM 50 50 folhas, capa dura,
ol FOLHAS 10 UNIDADE numeradas
LIVRO DE PROTOCOLO 104 folhas internas,
012 DE CORRESPONDENCIA 0 ONIDADR capa dura
ORGANIZADOR DE Organizador de mesa
013 MESA TRIPLO 13 UNIDADE triplo
A4, pelicula de
014 | PAPEL CARBONO 2 PACOTE | poliéster, pacote com
100 unidades
PAPEL CASCA DE OVO, 180G. branco
015 | 180G, 210X297MM 3 PACOTE acotc; com 56 folhas
BRANCO, AA P
Transparente,
PASTA ARQUIVO, COM . .
016 ABA. TAMANHO OFICIO 36 UNIDADE pollproplle.ng,
formato oficio
Lombo largo,
017 PASTA AZ. 90 UNIDADE | ferragem niquelada,
plastificada
Com canaleta,
018 | PASTA CANALETA A4 36 UNIDADE | transparente,
formato A4
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Cartdo duplex,

019 Eﬁi;?lggM ABAE 24 UNIDADE | plastificado, formato
353x240mm

020 | PASTA SUSPENSA 50 UNIDADE | C2rtéo marmorizado,
com haste pléastica

PEN DRIVE COM Memoria regravavel,

021 CAPACIDADE 8GB ¢ UNIDADE interface 2.0

022 | PEN DRIVE DE 32 GB 6 UNIDADE | Memoria regravavel,
interface 2.0.

Metal dourado,

023 | PERCEVEJO LATONADO 6 cAlxa | tamanho 10mm,
calxa com 100
unidades

PRANCHETA DE Acrilico, 23x35cm,

024 EUCATEX 0 ONIDADR transparente

025 | REGUA 6 UNIDADE | "oliestireno 30cm,
transparente
42ml, cores azul,

026 TINTA PARA CARIMBO 6 UNIDADE
preto e vermelho
Cores: amarelo,

027 CANETA MARCA TEXTO 50 UNIDADE | verde e rosa, ndo
toxico

COLATIPO Cola para metais,
2 1 BISNAGA . Y-

033 INSTANTANEA 20G b S g madeiras, papéis etc.
48mmx50m, papel

029 | FITA ADESIVA CREPE 20 ROLO crepado, adesivo de
borracha

1 2

030 | PAPEL A4 20 caixa | Sulfite, 75g/m2,

branco, alta alvura

6. PREVISAO FINANCEIRA/ORCAMENTARIA:

A aquisicdo de materiais de expediente sera realizada em estrita consonancia com as

previsdes orcamentarias vigentes, assegurando que toda e qualquer despesa esteja previamente
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autorizada e devidamente suportada por dotagdo especifica do orcamento da Cémara
Municipal de Novo Repartimento/PA, observadas as normas aplicaveis a execucdo da despesa
publica.

O valor estimado da contratacdo sera apurado por meio de pesquisa de precos,
utilizando metodologia adequada a natureza do objeto, com defini¢do das fontes consultadas e
dos critérios de tratamento dos dados, conforme detalhamento no Estudo Técnico Preliminar e
no Termo de Referéncia. A composi¢cdo do custo serd apresentada por item, com 0s
respectivos parametros de formacéo do preco e memarias de calculo, garantindo transparéncia,
rastreabilidade e adequada justificativa do montante estimado.

A estimativa e a futura contratacdo serdo compatibilizadas com as leis or¢camentarias
vigentes e com a disponibilidade financeira do exercicio, de modo a assegurar aderéncia ao
planejamento institucional e a capacidade de pagamento do 6rgao, observando-se os principios
da responsabilidade na gestdo fiscal, do equilibrio das contas publicas e da eficiéncia na
aplicacdo dos recursos.

Dessa forma, a formalizacdo da contratagdo ficard condicionada ao regular
processamento contabil e financeiro, com a adogdo dos procedimentos necessarios a emissao
de empenho e demais atos pertinentes, garantindo que 0os compromissos assumidos estejam
integralmente compativeis com os limites orcamentarios e financeiros, evitando obrigacdes
sem cobertura e prevenindo riscos & execucao orcamentaria.

Os recursos para a contratacao correrdo por conta da dotagdo orcamentaria:
Unidade Orcamentéaria: 1001 — Camara Municipal de Novo Repartimento
Acdo/Atividade: Manutencédo das Atividades da Camara Municipal
Elemento de Despesa: 33.90.30 — Material de Consumo
Subelemento: 33.90.33.16.00.00.00.00 — Material de Expediente

Fonte de Recursos: Recursos Proprios

7. LOCAL E PRAZO DA ENTREGA:
Avenida Arapongas, Quadra 30, n° 16, Bairro Parque Uirapuru, Novo Repartimento — PA.
Horario de Expediente: Segunda a sexta-feira, das 08h as 14h.

8. INDICACAO DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO DA
CONTRATACAO:
Nome: SONIGLEI SOARES DA SILVA - Portaria: N° 017/25

09. PRAZO PROJETADO PARA PAGAMENTO:
O pagamento serd efetuado apds a comprovacdo do fornecimento dos bens, mediante

Av Arapongas Qd 30, n.2 16 e-mail: cmnr.pa@gmail.com
Cx. Postal 51 — Parque Uirapuru Web site: cmnovorepartimento.pa.gov.br

68473-000 — Novo Repartimento - PA Telefones: 94-3785-1180, 3785-0185 e 3785-0356


mailto:cmnr.pa@gmail.com

gislativo
Camara Municipal de Novo Repartimento

atesto da fiscalizacdo/gestor do contrato, observadas as condicdes, prazos e procedimentos a
serem definidos no Termo de Referéncia e no instrumento contratual. Fica expressamente
vedado o pagamento antecipado, salvo nas hipoOteses excepcionalmente admitidas pela

legislacdo aplicavel, desde que devidamente justificadas e formalmente autorizadas.

Submeto o presente Documento de Formalizacdo da Demanda ao Sr. Alberto Bozi,
Secretario-Geral, para conhecimento e adogéo das providéncias pertinentes a fase preparatéria
da contratacdo, especialmente quanto a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), a
realizacdo da pesquisa de precos com a respectiva estimativa do valor da contratacdo, bem
como a elaboragdo do Termo de Referéncia (TR), em observancia a legislacdo vigente e as
normas aplicaveis as contratagdes publicas.

Novo Repartimento — PA, 30 de mar¢o de 2026.

GELSON HUGO DE Assinado de forma digital por
ALMEIDA GELSON HUGO DE ALMEIDA
MACHADO:99604906291 MACHADO:99604906291

GELSON HUGO DE ALMEIDA MACHADO
Presidente da Camara Municipal
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