ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE AURORA DO PARA

TERMO DE REFERENCIA

ORGAO: Camara Municipal de Vereadores de Aurora do Para

UASG: 929039

CONTRATAGAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA PARA ELABORACAO DE
FOLHA DE PAGAMENTO E O CUMPRIMENTO E ATENDIMENTO DE
OBRIGACOES ACESSORIAS JUNTO AO FISCO PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE AURORA DO PARA/PA.

CONTRATACAO

1. Definicido do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e,
se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

Constitui objeto deste procedimento a Contratacdo De Servigos De Assessoria Para Elaboragao
De Folha De Pagamento E O Cumprimento E Atendimento De Obriga¢des Acessorias Junto Ao
Fisco Para Atender As Necessidades Da Camara Municipal De Aurora Do Para/Pa.

A Contratacdo sera realizada por meio de Inexigibilidade de Licitacao, na forma do Art. 74, II],
alinea “c”, da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. Fundamentac¢ao da contratacio, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no
extrato das partes que nao contiverem informacoes sigilosas.

Esta contratacdo resta fundamentada nos Estudos Técnicos Preliminares, bem como no art.
74,111, alinea “c”, da Lei Federal 14.133 /2021, que assim dispde:

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicio, em
especial nos casos de:

[1I - contratacgdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgacao:

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributdrias;

3. Descricao da solu¢cao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto.

A descricdo da solu¢ao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. Requisitos da contratacao.

4.1. Esta contratacdo estd de acordo com os requisitos previstos no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis.

4.2. Os requisitos desta contratacdo encontram-se em tépico especifico dos Estudos técnicos
Preliminares.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, pelas razdes constantes dos Estudos Técnicos Preliminares.

5. Modelo de execuc¢ao do objeto, que consiste na definicio de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento.

5.1. Os servigos contratados iniciardo sua execu¢do imediatamente.

5.2. Nao se aplicam prazos de validade, devido a natureza do objeto, devendo ser regido pela
vigéncia especificada no contrato.

5.3. O objeto da contratagdo devera ser prestado em exclusividade para a Camara Municipal
de Aurora do Par3, cito a Rua Sao Francisco, s/n, Bairro Centro de Aurora do Para, bem como
excepcionalmente em outros locais que sejam necessarios para representa-la.

6. Modelo de gestio do contrato, que descreve como a execu¢io do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo érgio ou entidade.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunica¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7. Critérios de medicao e de pagamento.

Liquidacao
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7.1.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77 /2022.

7.2.Parafins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.2.1. o prazo de validade;

7.2.2. adata da emissao;

7.2.3. os dados do contrato e do 6rgado contratante;

7.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.2.5. ovalor a pagar; e

7.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

7.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢des de habilitacao exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢ao de contratar com a Administragdo ou com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
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7.9. Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto
ao SICAF.

Do pagamento

7.10. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finaliza¢do

da liquidacdao da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.11. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplica¢do do indice INPC de correcdao monetaria.

Forma de pagamento

7.12. 0 pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

7.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retenc¢do tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de sele¢cao

Exigéncias de habilitacao

8.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitac¢ao juridica

8.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor
Individual - CCME], cuja aceitac¢do ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https: //www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢dao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.5. Sociedade simples: inscri¢gdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e trabalhista

8.7. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.8. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.9. Provaderegularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.10. Provade inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio
de 1943;

8.11. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.12. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.13. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal /Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao
mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.14. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica
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8.15. Comprovacao de aptidao para execugdo de servico equivalente ou superior com o objeto
desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdao de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.16. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9. Estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os
parametros utilizados para a obtencido dos pregos e para os respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e classificado.

O custo estimado total da contratagdo sera pautado nas prestacdes anteriores do Ente, bem
como do prestador do servico, na forma do Art. 23, §42 da Lei n® 14.133/2021.

10. Adequagiao orcamentaria.

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao por conta da verba do
orcamento da CONTRATANTE programadas em dotagdo org¢amentaria propria para o
exercicio de 2025, e sera atendida pela seguinte dotagao:

Unidade Gestora: Cimara Municipal de Aurora do Para

Unidade Or¢amentaria: 01 Camara Municipal de Aurora do Para

010310101 2.001 Manutencao Administrativa

3.3.90.35.00 Servicos de Consultoria

Aurora do Par3, 09 de janeiro de 2025.

Assinado de forma
ANTONIA ROSIMEIRE !
FERREIRA DE digital por ANTONIA

ROSIMEIRE FERREIRA DE
OLIVEIRA:91469538253 OLIVEIRA:91469538253

Antonia Rosimeire Ferreira de Oliveira
Secretaria Parlamentar
Portaria n? 001/2025-CMAP
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