GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. Aquisicdo de materiais descartaveis, destinados ao atendimento das necessidades
administrativas da Secretaria de Estado da Casa Civil e Secretarias Especiais vinculadas,
conforme condi¢des, especificacbes e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia.
1.2. Os bens objeto desta contratacdo s&o caracterizados como bens comuns, nos termos do
art. 6° Xlll da Lei n° 14.133/2021, podendo ser objetivamente definidos por meio de
especificagcdes usuais de mercado.

1.3. Ademanda sera atendida nos termos a seguir dispostos:
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LOTE UNICO
ITEM DESCRITIVO UNIDADE QUANT.

01 |COD. 46330-2: COLHER - DE PLASTICO DESCARTAVEL,| PACOTE, 50 100
PARA SOBREMESA, SEM DECORACAOQO UNIDADES

02 | COD. 44912-1: GARFO - DE PLASTICO, PARA SOBREMESA, PACOTE, 50 100
APRESENTACAO LISA UNIDADES

03 |COD. 22672-6: FACA - DE PLASTICO DESCARTAVEL,| PACOTE, 50 100
TAMANHO MEDIO UNIDADES

04 COD. 25460-6: COADOR - DE PAPEL, NO FORMATO CAIXA, 30 100
CONICO, NA COR BRANCA, COM CAPACIDADE N.102, EM| UNIDADES
CAIXA, PARA CAFE

05 |COD. 468157-6: FILME PARA EMBALAGEM DE ALIMENTOS - ROLO 300
EM POLICLORETO DE VINILA (PVC),MEDINDO
APROXIMADAMENTE 28CM X 100M, ESPESSURA DE
0,01MM (10 MICRAS), EM ROLO, DEMAIS ESPECIFICACOES
DE ACORDO COM O TERMO DE REFERENCIA

06 | COD. 288524-7: GUARDANAPO DE PAPEL - MEDINDO (33 X| PACOTE, 50 3.000
33)CM, GUARDANAPO DE PAPEL DE ALTA QUALIDADE, EM UNIDADES
FOLHA DUPLA, GOFRADO COM TEXTURA, 100% FIBRAS
CELULOSICAS VIRGENS. A EMBALAGEM DEVERA CONTER
EXTERNAMENTE OS DADOS DE IDENTIFICACAO,
PROCEDENCIA QUANTIDADE E DO PRAZO DE VALIDADE.,
EMBALADOS EM SACOS PLASTICOS, NA COR BRANCA,
ALVURA SUPERIOR A 70%,CONFORME NORMA ISO,
IMPUREZA MAXIMA 15MM2/M2, CONFORME NORMA TAPPI
T437 OM-90

07 | COD. 400692-5: GUARDANAPO - DE PAPEL FOLHAS| EMBALAGEM, 5000
DUPLAS DE ALTA QUALIDADE, COMPOSICAO 100% 50 UNIDADES
CELULOSICA, MEDINDO APROXIMADAMENTE 23,5CM X 24
CM, COR BRANCA, TIPO LISO, CONFORME NORMA ISO,
IMPUREZA MAXIMA 15MM2, CONFORME NORMA TAPPI
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T437 OM-90

08 |COD. 439222-1: LUVA CIRURGICA - EM LATEX| CAIXA, 100 100
NATURAL,iN]'EGRO E UNIFORME, LUBRIFICADA COM PO| UNIDADES
BIOABSORVIVEL, DESCARTAVEL, ATOXICA E
AMBIDESTRA, FORMATO ANATOMICO, TAMANHO
PEQUENO, RESISTENTE A TRACAO, CAIXA COM 100
UNIDADES

09 |CcOD. 439221-3: LUVA CIRURGICA - EM LATEX| CAIXA, 100 100
NATURAL,INTEGRO E UNIFORME, LUBRIFICADA COM PO| UNIDADES
BIOABSORVIVEL, DESCARTAVEL, ATOXICA  E
AMBIDESTRA, FORMATO ANATOMICO, TAMANHO MEDIO,
RESISTENTE A TRACAO, CAIXA COM 100 UNIDADES

10 |COD.439220-5: LUVA CIRURGICA - EM LATEX| CAIXA, 100 100
NATURAL,iN]'EGRO E UNIFORME, LUBRIFICADA COM PO| UNIDADES
BIOABSORVIVEL, DESCARTAVEL, ATOXICA E
AMBIDESTRA, FORMATO ANATOMICO, TAMANHO GRANDE,
RESISTENTE A TRACAO, CAIXA COM 100 UNIDADES

11 |COD. 405980-8: MASCARA DE PROTECAO - MASCARA CAIXA, 50 100
TRIPLA DESCARTAVEL DE POLIPROPILENO NAO TECIDO,| UNIDADES
TAMANHO PADRAO, COM ELASTICO, COR BRANCA

12 |COD. 326405-0: MEXEDOR PARA CAFE - EM PACOTE 100
POLIESTIRENO, MEDINDO 90MM DE COMPRIMENTO,
PESANDO 0,62 GRAMAS, NO FORMATO REMO E SEM
REBASBAS, UTILIZADO EM COPA E COZINHA, PARA
MISTURA DE INGREDIENTES, NA COR CRISTAL,
ACONDICIONADO EM SACO PLASTICO TRANSPARENTE
ATOXICO, CONTENDO 500 UNIDADES CADA, EMBALADO
EM CAIXA DE PAPELAO REFORCADO E FORRADO

13 |COD. 252861-4: PALITO - EM MADEIRA  DE CAIXA, 100 50
REFLORESTAMENTO, DE DENTE, TAMANHO 5 CM COM| UNIDADES
FORMATO ROLICO

14 |COD. 410604-0: SACO PLASTICO P/EMBALAGEM - EM UNIDADE 500
POLIETILENO, CAPACIDADE 1KG, ESPESSURA: 0,2
MICRAS, TRANSPARENTE, SEM LACRE

15 |COD. 410603-2: SACO PLASTICO P/EMBALAGEM - EM UNIDADE 1000
POLIETILENO, CAPACIDADE 2KG, ESPESSURA: 0,2
MICRAS, TRANSPARENTE, SEM LACRE

16 |COD. 410605-9: SACO PLASTICO P/EMBALAGEM - EM UNIDADE 1000
POLIETILENO, CAPACIDADE 3KG, ESPESSURA: 0,2
MICRAS, TRANSPARENTE, SEM LACRE

17 |COD. 410606-7: SACO PLASTICO P/EMBALAGEM - EM UNIDADE 1000
POLIETILENO, CAPACIDADE 5KG, ESPESSURA: 0,2
MICRAS, TRANSPARENTE, SEM LACRE
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18 |COD. 149287-0: VELA - PARAFINA, COMUM, N 8, PAVIO DE PACOTE, 8 25
ALGODAO, GRADUAL NA SUA QUEIMA, BRANCA, CAIXA UNIDADES
19 |COD. 161188-7: POTE PLASTICO - EM PLASTICO UNIDADE 500

TRANSPARENTE,REDONDO,MEDINDO
APROXIMADAMENTE 10CM (DIAMETRO) X 5,5 CM
(ALTURA),COM CAPACIDADE DE 250 ML,COM
TAMPA,DEMAISESPECIFICACOES DE ACORDO COM O
TERMO DE REFERENCIA

2.0. DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao € de 12 meses contados da emissdo da nota de
empenho, na forma do artigo 106 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacado a
vigéncia da contratacéo.

3.0. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA DEMANDA
3.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia

4.0. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO

4.1. A solucdo como um todo, no presente processo, se dara apenas com a contratagcdo de
empresa para o fornecimento materiais descartavéis especificadas, ndo cabendo inter-relagao
com outro objeto.

5.0. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Decreto Estadual N°
622/2024:

5.1.1. No que couber, o material deve ser reciclado, biodegradavel e/ou atdxico;

5.1.2. No que couber, o material deve ser preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima protecao durante o transporte e o armazenamento.

5.2. Nao é admitida a subcontratagado do objeto contratual.

5.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, por se tratar de aquisicdo de pequeno vulto, com ocorréncia de baixo risco
financeiro e probabilidade minima de prejuizos ao patrimdnio publico.

6.0. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Os materiais deverdo ser fornecidos, de forma parcelada, conforme a necessidade da
Secretaria de Estado da Casa Civil — SECC, devendo ser entregue no enderego: Avenida:
Gongalo Prado Rollemberg, n° 1002, Bairro Centro no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis
contados a partir da Ordem de Fornecimento enviada para a empresa contratada;

6.2. SO serao aceitos os fornecimentos de produtos que estiverem de acordo com as
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especificagcdes exigidas, estando sua aceitagao condicionada a devida fiscalizagao dos agentes
competentes.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. As comunicagdes entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.3. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacido do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizag&o, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

7.4. A execugcdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.5. O fiscal acompanhara a execugdao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
7.6. O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

7.7. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificacbes para a
corregao da execucgao do contrato, determinando prazo para atendimento.

7.8. O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.10. O fiscal devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacédo tempestiva ou a prorrogagao contratual.
7.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do objeto contratado e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7.12. O fiscal verificara a manutengcdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.

7.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.14. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
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fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

7.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

7.16. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

7.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 221 do Decreto Estadual n°® 342/2023.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

8.1. Os bens serao recebidos provisoriamente no ato da entrega, acompanhado da nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagées constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 dias uteis, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagao da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execugcao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
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contrato.

8.8. Prazo de pagamento:

8.8.1. O pagamento sera efetuado apds liquidacdo da despesa por meio de crédito em
contacorrente indicada pelo licitante(s) vencedor(es), no prazo de até 30 (trinta) dias
consecutivos, mediante a apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura, devidamente certificada pelos
fiscais dos contratos;

8.8.2. Para fazer jus ao pagamento, a empresa devera apresentar, com o documento de
cobranga, as certidées de regularidade fiscal e trabalhista da empresa.

8.8.3. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidagao
de obrigacéo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de disputa
eletrénica, com adogao do critério de julgamento pelo menor prego por lote.

9.1.1. Como condi¢ao prévia ao exame da documentacéo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condicbes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
9.1.2. Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

9.1.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sdcio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

9.1.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.1.6. Constatada a existéncia de sang¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condigao de participagao.

9.1.7. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital.

9.1.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.2. - Habilitagao juridica:

9.2.1- No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
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9.2.3. No caso de sociedade empresaria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdério de seus administradores;

9.2.4.Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.2.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

9.3. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VIIA
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.3.5. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.3.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaracédo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.3.8. Caso o licitante detentor do menor pregco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de
inabilitacao.

9.3.9. Todas as empresas que compdem o consoércio devem apresentar regularidade fiscal e
trabalhista.

9.4. Qualificagao Econémico-Financeira.

9.4.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperagdo judicial ou recuperagéo
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante. Caso a empresa se encontre em
processo de recuperacdo judicial, devera ser apresentada certiddo emitida pela instancia
judicial competente, que certifique que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a
participar de procedimento licitatério nos termos da Lei n® 14.133/2021;

9.5. - Qualificagao Técnica

9.5.1. Comprovacéao de aptidao para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e
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prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, e com o item pertinente, por meio da
apresentacao de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela seguinte dotacao
orcamentaria:

UNIDADE ORCAMENTARIA: 13101

PROGRAMA DE GOVERNO: 0036

ACAO: 0438

NATUREZA DA DESPESA: 309030

FONTE DE RECURSO: 1500

11. DAS DISPOSIGOES GERAIS

11.1. O processo sera regido pela Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, Decreto Estadual n.°
342/2023.

11.2. Todas as comunicagdes entre as partes, que impliquem na entrega dos materiais, serao
feitas por escrito.

11.3. A CONTRATADA respondera por toda e qualquer responsabilidade, mesmo que aqui ndo
esteja descrita, mas que a legislagao ou a aplicagao deste contrato assim o impuser.

11.4. As duvidas e esclarecimentos quanto a contratacdo poderdo ser obtidos através dos
telefones (79) 3216-8125.

Aracaju, 11 de junho de 2026
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