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TERMO DE REFERENCIA

1.0 - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servigos de treinamento e capacitacdo em aspectos tedricos e pratico da
Nova lei de licitagbes, na modalidade presencial, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

ITEM ESPECIFICAGAO UNI\III?E?)?IE ADE QUANTIDADE
Treinamento e
capamtagap em 01 (para até 20
1 aspectos tedrico e Turma servidores)
pratico da Nova lei de
Licitacoes.

2.0 — DA VIGENCIA DA CONTRATAGCAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo sera contado a partir da assinatura do contrato e/ou
emissdo de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.0 - FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1 A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.0 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1 A descrigao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.0 —- REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagées
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Sustentaveis: O envio de documentos se dara exclusivamente por meio eletrénico consistindo
em um critério e pratica de sustentabilidade, evitando assim o uso desnecessario de papel.
Subcontratagcao
Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

6.0 - MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condig¢bes de execugao
6.1 — A execugédo do objeto seguira a seguinte dinédmica:

6.1.1 — Inicio da execugao do objeto: sera em datas e horarios a serem definidos em
comum acordo entre as partes;

6.1.2 — O curso sera ministrado na estrutura e conteudo previstos, de forma completa,
sendo disponibilizado Material didatico acordado;

6.1.3 — A carga horaria total do curso sera de 14 h.

Local da prestagcao dos servigos

6.2 — Os servigos serao prestados presencialmente na cidade de Aracaju/Sergipe em local a
ser indicado pela Contratante, em datas e horarios a serem definidos entre as partes.

Materiais a serem disponibilizados
6.3 — Para a perfeita execugao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
a seguir estabelecidas, promovendo sua substituigdo quando necessario:

6.3.1 Material Instrucional de apoio ao instrutor;

6.3.2 Fornecimento dos livros a serem utilizados no curso;

6.3.3 Envio de material para a cidade de Aracaju/SE, onde sera realizado o evento;

6.3.4 Emissao de Certificados.
7.0 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 — O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
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avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2 — Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3 — As comunicagdes entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.4 — O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 — Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacido do
plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizag&o, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

7.6 — A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7 — O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao:

7.7.1 — O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, §1°)

7.7.2 — ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a
corregao;

7.7.3 — O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.4 — No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.5 — O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual;

7.7.6 — O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7.8 — O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢gbes de habilitagdo
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da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario:

7.8.1 — Caso ocorram descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.9 — O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao:

7.9.1 — O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢gdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

7.9.2 — O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.9.3 — O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 221 do Decreto Estadual n°® 342/2023;

7.10 — O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou
prorrogacao contratual.

711 — O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7.12 — O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8.0 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 — O pagamento sera efetuado através de ordem bancaria e depdsito em conta-corrente
indicada pela Contratada, com base na Nota Fiscal por ela apresentada, que devera ser
encaminhada via e-mail.
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8.1.1 — Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1 — ndo produziu os resultados acordados;

8.1.1.2 — deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas;

8.1.1.3 — deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2 — Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

8.3 — Havendo erro na apresentacado da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da
regularizacao da situacao, sem 6nus ao CONTRATANTE;

8.4 — A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado apods liquidagcao da despesa por meio de crédito em conta
corrente indicada pelo licitante(s) vencedor(es), no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos,
mediante a apresentacao de Nota Fiscal/Fatura, devidamente certificada e atestada pelo setor
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do érgao contratante.

9.0 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

91 — O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, tendo em vista a natureza do objeto da contratagao.

Aracaju, 20 de agosto de 2025

LUIZ ANTONIO BISPO DE OLIVEIRA
Assessor
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