1. OBJETO
Contratacdo de empresa especializada em confeccdo de Crachas de Identificagdo
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Pagina:1 de 19

para servidores,
estagiarios, conselheiros e visitantes da Secretaria de Estado da Assisténcia Social, Inclusdo e Cidadania — SEASIC,

1.1 Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa abaixo.

A empresa devera cumprir € entregar os seguintes itens:

ITEM

CODIGESP

ESPECIFICACOES

QTDE

01

399816-9

Especificacio geral ( Servidores e estagiarios)

Confeccdo de cracha - dimensdes padrdo ISO 86 mm x 54 mm
(vertical) com 0,76 mm de espessura, impressdo através de
transferéncia térmica. Na frente com impressao em policromia sem
nenhum tipo de colagem ou plastificagdo, uma camada overlay
final, colorido frente e verso. Constando dados funcionais e foto,
em PVC rigido, corddo personalizado para cracha produzido 100%
poliéster azul escuro com clip fixo (tipo presilha em metal medindo
3 x 1 cm) e porta crachd na cor azul escuro, 4 x 1 cores.

Informacoes complementares:

1. Cordao para crachd, personalizado em tecido (100%) poliéster,
cor azull escuro, antialérgico, com 80 cm de comprimento e 1 cm
de largura, contendo impressdo do logotipo do Estado de Sergipe,
conforme modelo apresentado em Termo de Referéncia.
Acompanhar presilha (jacaré).

450

02

Especificacio geral (Visitantes)

Confeccdo de cracha - dimensdes padrao ISO 86 mm x 54 mm
(vertical) com 0,76 mm de espessura, impressdo através de
transferéncia térmica. Na frente com impressdo em policromia sem
nenhum tipo de colagem ou plastificagdo, uma camada overlay
final. Constando apenas a logmarca oficial € o nome VISITANTE,
em PVC rigido, com presilha jacaré e porta cracha na cor azul
escuro.,4 x 1 cores.

OBS: Esse cracha ndo serd acompanhado de corddo. A presilha
jacaré sera para prender o cracha na roupa do visitante.

100

1.2 Em caso de duvidas sobre o modelo, a empresa interessada pode verifica-lo com a Divisdo de Recursos

Humanos, no telefone (79) 9 9142-0919 ou por e-mail (marildete.cruzcampos@seasic.se.gov.br).
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1.3 Toda a arte sera elaborada, viabilizada e disponibilizada pela CONTRATADA a SEASIC pelo e- mail acima.

1.4 O cracha devera ser confeccionado conforme modelo disposto no Anexo 1.

1.5 A CONTRATADA devera, antes de confeccionar os crachds e/ou corddes, apresentar ao Fiscal da
CONTRATANTE, um exemplar, de acordo com o modelo atualmente utilizado, descrito no Manual de Identidade
Visual - Anexo I, respeitando, principalmente, a EXATA TONALIDADE, a qual sera aferida através da Vistoria.

1.6 Além do modelo dos crachas, a empresa devera apresentar um impresso em papel com todos os modelos a serem
confeccionados para analise pelo fiscal e possiveis retificacdes de dados e/ou nome a ser impresso na parte frontal.

2. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO
2.1 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados da data de sua assinatura, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 A fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia.
Trata-se de uma contratagio de Empresa especializada em confecgio de CRACHAS funcional, a fim de atender
demanda da Secretaria de Estado da Assisténcia Social, Inclusdo e Cidadania - SEASIC.

3.2 Devem ser informadas, obrigatoriamente, na proposta as especificagdes detalhadas dos itens cotados, devendo ser
rigorosamente atendidas as especificacdes constantes da tabela acima e observados os esclarecimentos contantes
neste Termo de Referéncia.

4. JUSTIFICATIVA

Este termo de referéncia tem como objetivo estabelecer diretrizes e requisitos para contratagdo de empresa
especializada em confec¢do de CRACHAS DE IDENTIFICACAO, pela Secretaria de Estado da Assisténcia
Social, Inclusdo e Cidadania —SEASIC.

Considerando o plano de a¢do de melhoria no atendimento a ser implantado pela Secretaria de Estado da
Assisténcia Social, Inclusdo e Cidadania - SEASIC, no que diz respeito a identificagdo visual dos servidores,
estagiarios e visitantes na Sede desta Secretaria, bem como demais Orgdos da Administragdo Publica Direta e/ou
Indireta.

Considerando que os crachas serdo personalizados em cédigo de barras, ou seja, a necessidade de uso dirio
do cracha por todos os servidores, estagidrios e visitantes nas dependéncias da Secretaria e também o cumprimento
dos procedimentos de seguranca de acesso no que tange a identificacdo, assegurando a tranquilidade no ambiente
de trabalho para a realizagdo das atividades essenciais de competéncia e o cumprimento dos objetivos institucionais
desta Secretaria.

Considerando que o objeto a ser adquirido ¢ imprescindivel para manter o acesso regular na Secretaria de
Estado da Assisténcia Social, Inclusdo e Cidadania — SEASIC.

Ante o exposto, a CONFECCAO DE CRACHAS DE IDENTIFICACAO em obediéncia ao Principio da
Continuidade do Servigo Publico e a Seguranca, justifica-se pela necessidade de suprir as demandas da Secretaria
de Estado da Assisténcia Social, Inclusdo e Cidadania — SEASIC.
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Assim, diante dos fatos supracitados e provados, tem-se justificada a necessidade, em carater de urgéncia,
da contratagdo de empresa especializda em Confec¢do de crachas, atendendo assim, & Secretaria de Estado da
Assisténcia Social, Inclusdo e Cidadania - SEASIC, razdo pela qual, deve-se proceder com as medidas necessarias.

5. FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO

5.1 A contratagdo de empresa especializada, para confeccionar CRACHAS de identificagdo funcional, encontra-se
fundamentada nas disposi¢des da Lei Federal n° 14.133/21, que rege os procedimentos licitatorios.

5.2 A economicidade a ser obtida pela Administracdo, em relacdo a contratagdo dos servigos a serem prestados
poderd ser conseguida pelo recurso da competitividade entre empresas do ramo, mediante regular e adequado
processo e procedimento licitatorio, cujo fator preponderante certamente sera por DISPENSA DE LICITACAO.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

6.1 A descrigdo da solucdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice desste Termo de Referéncia.

7. PRAZO DE VALIDADE DOS MATERIAIS

7.1. O(s) materiais de que trata o presente TERMO DE REFERENCIA deverio ter a garantia minima de 12 (doze)
meses, quando nao houver referéncia especifica.

8. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE obriga-se a:

8.1 Fornecer a CONTRATADA todos os esclarecimentos, informagdes necessarios ao cumprimento do presente Termo
de Referéncia;

8.2 Indicar, formalmente, o fiscal para acompanhamento da execucdo contratual;

8.3 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus Anexos.

8.4 Acompanbhar e fiscalizar a execuc¢do do objeto por um representante especialmente designado pela SEASIC;

Rua Santa Luzia, 680 Bairro Sao José - Aracaju - Sergipe CEP: 49015-190 Fone: (79) 3179-7676
E-Doc* - Documento Virtual valido conforme Decreto n°® 40.394/2019



i,

b

GOWERHD B0 ESTADD

SECRETARLA O ESTADD D& ASSSTENCIA SOCIAL,
FILUSAD E ODADEHLE

Pagina:4 de 19

8.5 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.6 Disponibilizar a CONTRATADA as dependéncias e instalacdes fisicas destinadas a entrega dos itens;

8.7 Encaminhar, para liberacdo de pagamento, as faturas aprovadas do fornecimento dos itens objeto da
contratacao;

8.8 Efetuar os pagamentos nas condi¢des e pregos pactuados;

8.9 Comunicar por escrito a CONTRATADA, qualquer falha ou deficiéncia do itens, exigindo a imediata
substituicao;

8.10 Inspecionar através de seu corpo técnico e administrativo a entrega dos itens, (prazo de validade, qualidade do
produto) entregue pela empresa CONTRATADA, objetivando verificar o fiel cumprimento de tudo quanto
especificado neste instrumento e nas demais disposigdes legais aplicaveis.

8.11 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes do TERMO DE REFERENCIA, Edital e da proposta, para fins da aceita¢do e recebimento
definitivo;

8.12 A administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do presente TERMO DE REFERENCIA, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

8.13 Comunicar em tempo habil, por e-mail, 8 CONTRATADA, a quantidade de material(is) a serem fornecidos, em
solicitagdes assinadas pela autoridade competente;

9. DE PAGAMENTO

9.1 A CONTRATANTE somente pagara 8 CONTRATADA pela efetiva execugdo do objeto, conforme quantidade e

qualidade da entrega dos itens efetivamente comprovadas;

9.2 O pagamento sera efetuado apos liquidagdo da despesa por meio de crédito em conta corrente indicada pelo
licitante (s) vencedor (es), no prazo de até 10 (dez) dias, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura, devidamente
certificada pelo setor responsavel pelo recebimento da SEASIC;

9.2.1 Os pagamentos serdo realizados mediante apresentag¢do de Nota Fiscal, contendo:
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a) data da emissdo;

b) enderecamento a Secretaria de Estado da Assisténcia Social, Inclusdo e Cidadania, situada a Av. Hermes Fontes,
2120, Bairro Grageru, CEP: 49.045-860 Aracaju — SE, sob CNPJ n° 34.841.186/0001-23;

¢) Valor Unitario;
d) Valor Total;
e) Especificacdes dos materiais objeto da contratagdo;

f) Apresentar Notas Fiscal eletronica original;

9.3 Cabe ao Estado de Sergipe promover a retengdo do ISSQN nos casos previstos na legislagio do municipio
competente para arrecadacdo do tributo;

9.4 Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA devera apresentar, juntamente com o documento de cobranca,
prova de regularidade perante o Instituto Nacional do Seguro Social- INSS, FGTS — CRF, Certiddoes Negativas de
Débitos junto as Fazendas Federal (abrangendo os débitos relativos a tributos federais, a divida ativa da Unido, ¢ as
contribui¢des previdenciarias e de terceiros), Estadual e Municipal do domicilio do contratado;

9.5 Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidagdo de obrigagdo
financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual;

9.6 Nao havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado;

9.7 O prego ¢ irreajustavel;

9.8 No caso de atraso de pagamento, serd utilizado, para atualiza¢do do valor mencionado no caput desta Clausula, o
Indice Nacional de Precos ao Consumidor-INPC/IBGE;

9.9 O valor contratual poderd variar para maior ou menor até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do
contrato, de acordo com a Lei n® 14.133/21.

9.10 As Notas Fiscais que apresentem incorregdes serdo devolvidas 8 CONTRATADA para as devidas correcdes.
Nesse caso, o prazo de que trata o item anterior comecara a fluir a partir da data de apresenta¢ao da Nota Fiscal, sem
incorregdes;

9.11 O pagamento serd creditado em conta corrente da CONTRATADA, por meio de ordem bancaria a favor de
qualquer institui¢do bancaria indicada na Nota Fiscal, devendo, para isso, ficar explicito o nome do banco, agéncia,
localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito;

9.12 O pagamento serd feito com recursos proprios;

9.13 O Gestor do contrato somente atestard o recebimento do objeto e liberara a Nota Fiscal para pagamento quando
cumpridas pela CONTRATADA, todas as condi¢des pactuadas;
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10. OBRIGACOES DA CONTRATADA
Além das demais obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia, ficam estabelecidas as seguintes:

Cabe 3 CONTRATADA:

10.1 Manter durante toda a aquisi¢do dos produtos descritos nos itens deste Termo de Referéncia, todas as condig¢des
de habilitacdo e qualificagdo exigidas neste instrumento;

10.2 Responsabilizar-se pelos danos ou prejuizos causados diretamente a SEASIC ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na entrega dos produtos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pela Contratante;

10.3 Niao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado com a Contratante, sem prévia e expressa
anuéncia;

10.4 Nao realizar associagdo com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou
incorporagdo, sem prévia e expressa anuéncia do Contratante;

10.5 Designar preposto para atender aos chamados e exigéncias da Contratante;

10.6 Efetivar a entrega dos produtos de forma integral;

10.7 Estabelecer que seja responsabilidade da contratada entregar o produto no local estabelecido pela SEASIC;

10.8 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigagdes a seguir dispostas:

10.9 A indica¢do ou a manuten¢do do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

10.10 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, 11 da Lei
n° 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

10.11 Reparar, corrigir, remover, substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os produtos nos quais se verificarem vicios, defeitos, estragado, resultantes dos materiais empregados ou
armazenamento inadequado;

Rua Santa Luzia, 680 Bairro Sao José - Aracaju - Sergipe CEP: 49015-190 Fone: (79) 3179-7676
E-Doc* - Documento Virtual valido conforme Decreto n°® 40.394/2019


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137

i,

L
GINERND B0 FETADD

SECRETARLA O ESTADD D& ASSSTENCIA SOCIAL,
FILUSAD E ODADEHLE

Pagina:7 de 19

10.12 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos produtos do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, o valor correspondente aos
danos sofridos;

10.13 N2o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante, fiscal ou gestor do contrato.

10.14 Para verificacdo de regularidade o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da entrega dos produtos objeto deste Termo de Referéncia, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

10.15 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da entrega dos produtos objeto deste Termo de Referéncia;

10.16 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas que fujam
as especifica¢des do objeto descritivo neste Termo de Referécia.

10.17 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

10.18 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condigdes exigidas para habilitacdo na licitagdo;

10.19 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art 124, I1, d, da Lei n° 14.133/2021.

10.20 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;
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11. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacgao

11.1 Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacio

11.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

12 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, ou suspensdo do contrato o
cronograma de entrega dos produtos serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

12.3. As comunicagoes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

12.4. A Contratante podera convocar representante da empresa para adog@o ser cumpridas de imediato.

12.5 —Preposto

12.5.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da entrega dos produtos objeto
teste Termo de Referéncia, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo ao contratado.

12.5.2. A Contratada devera manter preposto da empresa no local durante a entrega dos produtos.

12.5.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuten¢do do preposto da
empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

12.6 — Fiscalizacio

12.6.1 - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

12.7 - Fiscaliza¢ao Técnica

12.7.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VI);

12.7.2 - O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1);

12.7.3- Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I1I);
12.7.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV)

12.8 Fiscalizagdo Administrativa
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12.8.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246,
de 2022).

12.8.2 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

12.9 Gestor do Contrato

12.9.1 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug@o no histdérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

12.9.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

12.9.3 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

12.9.4 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

12.9.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X);

12.9.6 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI);

12.9.7 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
13. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

13.1 A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medig¢do de Resultado (IMR), conforme disposto
neste item.

13.1.1 Seré indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

13.1.2 deixou de entregar, ou nao entregou com a qualidade minima exigida os produtos objeto deste Termo de
Referéncia; ou

13.1.3 deixou de entregar produtos com qualidade ou entregou em quantidade inferior & demandada.

12.2 Do recebimento

12.2.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a , da Lei n® 14.133/2021 ¢ Arts. 22, X ¢ 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022 e Art. 138, I, do Decreto
Estadual n® 342/2023).

12.2.2 O prazo da disposi¢do acima serda contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
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12.3 Liquidacio
12.3.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de

liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

12.3.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art.
75 dalein®14.133, de 2021.

12.3.3 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

12.3.4 o prazo de validade;

12.3.5 a data da emissdo;

12.3.6 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

12.3.7 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

12.3.8 o valor a pagar; e

12.3.9 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

12.3.10 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagido da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacio da regularizacdo da situagdo, sem Onus a contratante;

12.3.11 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da
Lein® 14.133/2021.

12.3.12 A Administracdo devera realizar consulta aos sitios eletronicos oficiais para: a) verificar a manutencao das
condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administra¢cdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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12.3.13 Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notifica¢do, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

12.3.14 Naio havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

12.3.15 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

12.3.16 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

13 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

13.1 certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se

[IPS L}

trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instru¢do Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

13.2 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso II).

14 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1 O custo estimado da contratagdo serd tornado publico apos apresentagdo das propostas.

15 FISCALIZACAO/CONTROLE DA ENTREGA DOS PRODUTOS:

A CONTRATANTE devera:

15.1 Registrar ocorréncias na execu¢do do objeto contratado, indicando a aplicagdo de eventuais multas,
penalidades e sangGes por inadimplemento contratual;

15.2 Aprovar as faturas da prestacdo dos servigos somente das atividades executadas;
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15.3 Aplicar as penalidades previstas no contrato e/ou na legislacdo vigente nos casos de descumprimento
contratual;

15.4 Comunicar por escrito 8 CONTRATADA qualquer falha ou deficiéncia da entrega dos produtos, exigindo a
imediata corregao;

15.5 Realizar verificagdo do cumprimento dos itens estabelecidos neste Termo de Referéncia, sob penalidades
previstas no contrato.

16. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA DOS PRODUTOS

16.1.1 A entrega do(s) material(is) devera ser efetuada no 6rgéo, no horario das 08h as 13h, nos dias uteis, de acordo
com a necessidade e mediante solicitagdo, devendo a CONTRATADA, COM ANTECEDENCIA MINIMA DE 24
(vinte e quatro) horas, MARCAR DATA E HORARIO PARA A ENTREGA pelo telefone.

16.1.2 O CONTRATADO ¢ obrigado a corrigir, remover ou substituir, totalmente as suas expensas, o(s) material(is)
em que se verificarem vicios, defeitos ou desconformidades no total ou em parte com o objeto desta licitacdo;

16.1.3 Todo(s) o(s) material(s) deverdo estar em embalagens apropriadas, em pacotes plasticos acondicionados em
caixas de papel;

16.1.4 O aceite ou aprovagdo do(s) cracha(s) pela Administragdo Publica ndo exclui a responsabilidade civil do(s)
fornecedor(es) por vicios de quantidade ou qualidade do(s) material(is) ou disparidades com as especificacdes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragdo Publica as
faculdades previstas no artigo 18 da Lei n.° 8.078/90 — Codigo de Defesa do Consumidor;

16.1.5 A entrega do(s) crachas(s) no Setor da Geréncia de Atividades do 6rgdo devera ser feita por funciondrios da
empresa CONTRATADA, devendo estes estar devidamente uniformizados durante a entrega do(s) material(is);

16.1.6 O(s) material(is) sera(ao) recebidos provisoriamente no prazo de 03(trés) dias, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste TERMO DE REFERENCIA e na proposta;

16.1.7 O(s) material(is) poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste TERMO REFERENCIA e na proposta, devendo ser substituido no prazo de 02(dois) dias, a contar
da notificacdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades;
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16.1.8 O(s) material(is) serdo recebidos definitivamente no prazo de 05(cinco) dias, contados do recebimento
provisério, apdés a verificagdo da qualidade, quantidade e consequente aceitagio mediante termo
circunstanciado;

16.1.9 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo;

16.1.10 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

16.2 Regime de execug¢io

16.2.1 - O regime de execugdo do contrato sera indireta por prego global.

16.3 Exigéncias de habilitacio

16.3.1 - Previamente a celebracdo do contrato, a Administra¢do verificara o eventual descumprimento das condi¢des
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de FEmpresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

16.3.2 -_A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por forga
do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

16.3.3 - Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

16.3.4 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.
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16.3.5 - O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

16.3.6 - Caso atendidas as condi¢es para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio dos
sitios oficiais, nos documentos por ele abrangidos.

16.3.7 - E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio e encaminhar, quando solicitado pela
Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

16.3.8 - Nao serdo aceitos documentos de habilitacio com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

16.3.9 - Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, ¢ se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

16.3.10 - Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des.

16.3.11 - Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

16.4 -Habilitacio juridica

16.4.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

16.4.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

16.4.3 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCME], cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

16.4.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;
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16.4.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.

16.4.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

16.4.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag@o no Registro onde tem sede a matriz;

16.4.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

16.4.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo
respectiva.

16.5 Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

16.5.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

16.5.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

16.5.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

16.5.4 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

16.5.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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16.5.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

16.5.7 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

16.5.8 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

16.5.9 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

16.5.10 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

17. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

17.1 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

17.2 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso II).

17.3 O balango patrimonial das Sociedades Andnimas devera ser publicado em Diario Oficial e em outro jornal de
grande circulacdo, assim como registrado na Junta Comercial (Lei n°® 6404/76); as demais formas societarias,
inclusive as microempresas e empresas de pequeno porte, optantes do SIMPLES ou LUCRO PRESUMIDO siao
obrigadas a apresentarem o balanco, autenticado pelo 6rgdo competente do Registro de Comércio (Decreto-Lei
486/69).

18. DAS SANCOES

18. 1 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto desta licitagdo, a CONTRATANTE podera, garantindo a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes, conforme art. 156, § 2°, da Lei Federal n°® 14.133/2021, a
saber:
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I -Adverténcia escrita;

II-Multa;

III- Impedimento de licitar e contratar.

§ 1° Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

I- A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
II- As peculiaridades do caso concreto;
III-As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV-Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V- A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagcdes dos orgdos de
controle.

§ 2° A sangdo prevista no inciso I do caput deste artigo serd aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa
prevista no inciso I do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

§ 3° A sangfo prevista no inciso II do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas
no art. 155 desta Lei.

§ 4° A sangdo prevista no inciso III do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos II, II1, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar a imposi¢cdo de
penalidade mais grave, e impedira o responsével de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sancdo prevista no inciso IV do caput deste artigo serd aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 desta Lei, bem como pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave que a sancao referida no § 4° deste artigo, e impedira o responséavel de licitar ou contratar no ambito da
Administra¢do Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos.

§ 6° A sancdo estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de analise juridica e observara as
seguintes regras:

I - quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de ministro de Estado, de
secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundagdo, sera de competéncia
exclusiva da autoridade maxima da entidade;

II - quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e pela Defensoria
Publica no desempenho da fungdo administrativa, sera de competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico
equivalente as autoridades referidas no inciso I deste paragrafo, na forma de regulamento.

§ 7° As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
prevista no inciso II do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido
pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicagdo das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparagado integral do dano causado a Administragdo Publica.

19. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
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Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo;

20. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

20.1. As despesas decorrentes da contratagdo do objeto correrdo a conta dos recursos consignados na Secretaria de
Estado da Assisténcia Social, Inclusdo e Cidadania - SEASIC, para os exercicios alcangados pelo prazo de validade
da Ata de Registro de Pregos, a cargo do 6rgdo contratante, tomada as cautelas de realizagdo de empenho prévio a
cada necessidade de compra, cujos programas de trabalho e elementos de despesas especificos constardo nas
respectivas Notas de Empenhos, com dotagdo suficiente, obedecendo a classificagdo pertinente.

Orgio: SEASIC
Unidade Orcamentaria: 24113
Classifica¢ao Funcional: 08.122.036 — FONTE: 1500

Projeto Atividade: 0377
Natureza da Despesa: 3.3.90.30

21. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

21.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adog¢do do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Aracaju, 15 de maio de 2024

Referéncia Técnica / Membro da Comissdo de Planejmaneto de Contratagdes

Presidente da Comissao de Planejamento de Contratacdes

Aracaju, 16 de maio de 2024
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