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TERMO DE REFERENCIA
1.0- DO OBJETO.

1.1 - Aquisicao 2 (dois) certificado e-CPF do tipo A1 com validade de 12 (doze)
meses.

2.0 - DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

2.1 - O prazo de entrega do material é de até 15 (quinze) dias ap0s o recebimento da Nota
de Empenho pelo contratado.

3.0- FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 - HA na Seagri e demais 6érgdos do Estado, a necessidade de acesso ao SIPES
(Sistema Integrado de Pessoal), e-CAC e lancamentos no portal do e-Social.

Com a aquisi¢cao do equipamento, permitird uma maior celeridade nos envios dos
eventos periddicos do e-Social.

4.0- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1- A necessidade desta Secretaria esta estimada na aquisicdo de 2 (dois) certificado e-
CPF do tipo A1 com validade de 12 (doze) meses.

5.0- REQUISITOS DA CONTRATACAODa vedagiio de utilizagiio de marca/produto na

execucdo do servico

5.1- Diante das conclusbGes extraidas do processo 284/2024-COMPRAS.GOV-SEAGRI, a
Administracao informa que ndo ha restricdo quanto a marca.

Subcontratacgdo
5.2- Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

5.3- Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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6.0- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execugdo
6.1- A entrega do material devera seguira a seguinte dinamica:

6.1.1- - O prazo de entrega do material é de até 15 (quinze) dias apds o recebimento
da Nota de Empenho pelo contratado.;

6.1.2- Local e horario da entrega do material: na sede da SEAGRI no seguinte
endereco: Rua Vila Cristina, 1051, Bairro SAO José, Aracaju, Sergipe.

7.0- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1- O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

7.2- Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3- As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

7.4- O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5- ApoGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdao do plano de fiscalizacdao, que contera informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das san¢fes aplicaveis, dentre outros.

7.6- A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7- O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar o0s
melhores resultados para a Administracao;
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7.7.1- O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do
gue for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, 81°)

7.7.2- ldentificada qualquer inexatiddo ou irreqularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagdes para a correcao da execucdo do contrato, determinando
prazo para a correcao;

7.7.3- O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdao que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.4- No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

7.7.5- O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogacao contratual;

7.7.6- O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

7.8- O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.8.1- Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal

administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;
7.9- O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢dao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracgao.
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7.9.1- O gestor do contrato acompanhara a manutencdao das condicdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

7.9.2- O gestor do contrato emitira documento comprobatério da0 avaliacao
realizada pelos fiscais técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execuc¢ao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.9.3- O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 221 do Decreto Estadual n® 342/2023;

7.10- O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao
ou prorrogagdo contratual.

7.11- O gestor do contrato devera elaborard relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7.12- O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.

8.0- CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1- O pagamento sera efetuado apés a liquidacdao de despesa por meio de crédito em
conta corrente indicada pelo licitante vencedor, no prazo de até 30 (trinta) dias
consecutivos, mediante apresentacao de Nota Fiscal/Fatura, devidamente certificada pelo
setor responsavel pelo recebimento da SEAGRI.

Do recebimento

8.2- O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servi¢os a que se
referem a parcela a ser paga.

8.3- O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
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mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

8.4- O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

8.5- O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes da execu¢ao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdao nao
atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

8.6- A fiscalizacao ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

8.7- O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

8.8- Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

8.9- Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato,
em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.10- Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de
cobranca.

8.11- O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.
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9.0- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegdio e critério de julgamento da proposta

9.1- O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA PRESENCIAL, sob a forma ELETRONICA, com adocdo
do critério de julgamento pelo menor preco.

Aracaju, 11 de marcgo de 2025
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