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TERMO DE REFRENCIA
Processo n° 3401/2024-COMP.CON.DIRETA-SEAD
1. Projeto
1.1. Identificacdo do Projeto

IDENTIFICACAO
Nome do programa de governo 0036 Coordenagio e Manutencéo do Poder Executivo
Nome do projeto 0193 Manutengao dos Servs. Adm. E Financeiros da SEAD
Orgdo responsavel Secretaria de Estado da Administracéo
Orgio executor Secretaria de Estado da Administracéo
UG Gestora 151040 Secretaria De Estado Da Administragdo
CNPJ US Gestora CNPJ SEAD: 34.849.652/0001-17

1.2. Do Objeto

1.2.1. O presente TERMO DE REFERENCIA tem como objeto a aquisi¢do de produtos alimenticios ndo pereciveis
para uso diario na copa/cozinha do gabinete da Secretaria de Estado da Administracao (SEAD).

1.2.2. As propostas ¢ os lances deverdo ser encaminhados pelo preco de 01(uma) unidade de compra.

1.2.3. Os quantitativos estimados para execugdo dos servigos encontram-se indicados no “Item 1.4 —

Detalhamento” deste TERMO DE REFERENCIA.

1.3. Justificativa
1.3.1. A pretensa aquisi¢do de produtos alimenticios ndo pereciveis para uso diario na copa/cozinha, em obediéncia
ao Principio da Continuidade do Servigo Publico, justifica-se pela necessidade de suprir as demandas da Secretaria

de Estado da Administracdo SEAD.

1.4. Detalhamento

Lote(s) Detalhamento Do Objeto Quant.

01 (I-Gesp 388451-1) Café - torrado e moido, grao cu beneficiado submetido a tratamento térmico adequado 400 PCT
até atingir o ponto de torra desejado e a processo de moagem,em pd,com cheiro, sabor, aparencia
caracteristicos,com certificado de pureza abic,umidade maxima de 5%, embalagem primaria: embalagem

plastica aluminizada, embalagem secundaria: fardo de polietileno ou caixa de papeldo,conforme a instrugéo
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normativa n° 16, de 24 de maio de 2010 do ministério da agricultura, pecudria e abastecimento.

1.5 Prazos e Condicoes de Entrega
1.5.1. O prazo para a entrega do objeto sera de até 05(cinco) dias da data da assinatura do contrato, ou recebimento
do Empenho;

1.5.2. A entrega do produto devera ser de forma tnica.

1.6 Da Garantia Do Objeto

1.6.1 A garantia consiste na prestacdo pela empresa, de todas as obrigacdes previstas na Lei n° 8.078, de
11/09/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor - e alteragdes subsequentes.

1.6.2 A empresa fornecedora dos bens sera responsavel pela substituigdo, troca ou reposi¢do dos produtos
porventura entregues com defeito, danificados, ou ndo compativeis com as especificagdes do Termo.

1.6.3 De acordo com o artigo 26 da Lei 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor) caso constatado algum vicio
ou quaisquer outras irregularidades nos materiais fornecidos, a Administracdo fornecera a Contratada relatorio
concernente a essas ocorréncias, expondo seus motivos, a fim de que as mesmas sejam corrigidas/sanadas em até
30 (trinta) dias de acordo com o artigo 18, paragrafo I, da mesma Lei.

1.6.4 Na substituicdo de materiais defeituosos, a reposi¢cdo serd por outro com especificagdes técnicas iguais, ou
superiores com aprovagao prévia da Contratante, sem custo adicional para a Contratante.

1.6.5 Os produtos deverdo ter a garantia minima de 12 (doze) meses ou a garantia do fornecedor, a contar do
recebimento definitivo, podendo o fornecedor oferecer prazo superior ao acima mencionado, sem custo a

Administracao.

1.7 Justificativa da Necessidade

a. Solicitagdo conforme planilha de materiais levantada pelo Setor de Almoxarifado, exarada pelo
Senhor Fabio dos Santos Lima, CPF n°® XXX.493.615-XXX;

b. Demanda de copa/cozinha da SEAD, alinhamento institucional da SEAD;
Obrigatdria a admissao da adjudicagdo por item e ndo por preco global;

d. Considerando ainda no ambito do dever legal de licitar, em 18/09/2024 foram realizadas consultas

as Atas de Registro de Precos vigentes no Portal do  ComprasNet.SE
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(https://www.comprasnet.se.gov.br), em licitagdes em curso inseridas no Sistema, bem como
Pregdes Eletronicos do Sistema de Registro de Pregos (SRP) para que fosse objeto de “CARONA”,
sem éxito, uma vez que as especificagdes e/ou quantidades ndo atenderam a demanda do

requisitante.

1.8 Do Estudo Técnico

1.8.1 Consta nos autos Estudo Técnico Preliminar (ETP)

1.9 Da Classificacao Do Item (Art. 6°, XIII Da Lei 14.133/21)
1.9.1 Os itens que integram o objeto deste Termo de Referéncia tratam-se de BENS COMUNS, em consonéncia ao
que dispoe o inciso XIII, art. 6° da Lei 14.133/2021, qual seja, bens “cujos padrdes de desempenho e qualidade

possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado”

1.10 Da Entrega/Prazo/Recebimento: (Base Legal: Arts. 6°, X; 40, §1°, II; 95 Da Lei 14.133/21).

10.1 Da Entrega

10.1.1 A entrega ocorrera no Setor de Almoxarifado da Secretaria de Estado da Administragdo SEAD e, serdo
demandados pela Geréncia de Atividades Auxiliares da Secretaria de Estado da Administracio SEAD, sito a Rua
Duque de Caxias, n° 346, Bairro Sdo José, Aracaju-Sergipe, CEP. 49.015-320, fones: (79) 3226-2237, e-mail:
gerata.dafl@sead.se.gov.br no horério administrativo, compreendido de 07h00 as 13h00.

10.2 Do Prazo

10.2.1 O prazo para entrega dos materiais ¢ de até 05 (cinco) dias corridos, a partir do recebimento da nota de
empenho.

10.2.1 Considerando que os objetos solicitados sdo de entrega imediata, devendo ser entregues em uma unica
parcela, devera se considerar para fins de vigéncia contratual a Nota de Empenho, conforme estabelecido no artigo

95 da Lei 14.133/2021.

1.11 Do Recebimento E Certificacio Dos Materiais: (Base Legal: Art. 140, I1, Da Lei 14.133/2021)
1.11.1 O objeto deste Termo sera recebido por comissao portaria da para este fim, em conformidade com o que rege
Art. 140, inciso II, letras “a” e “b”, da Lei 14.133/21.

1.11.2 A CONTRATADA devera entregar os materiais de acordo com o prazo estipulado neste Termo de Referéncia
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e o recebimento do material sera:

1.11.2.1 Provisério: no ato da entrega, para posterior verificacdo em conformidade com os produtos acerca das
especificagcdes em até 05 (cinco) dias;

1.11.2.2 Definitivo: apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo em até 5
(cinco) dias.

1.11.3 Constatado que o objeto recebido ndo estd em conformidade com este Termo de Referéncia’homologado, a
comissdo de recebimento comunicara a Contratada expondo as razdes da recusa e notificando-a, a efetuar o
fornecimento do objeto homologado no prazo maximo de 05(cinco) dias uteis, sem qualquer 6nus a Contratante;
1.11.4 Decorrido o prazo estipulado da notifica¢do, sem a devida substituicdo do recusado, em ato continuo sera
dado ciéncia ao gestor da pasta, visando, sobre tudo a instauragdo de Processo Administrativo para a aplicagdo das

sangdes e penalidades face a adjudicataria, nos termos do Termo de Referéncia, subsidiariamente a Lei 14.133/21.

1.12 Das Condicdes De Pagamento: (Base Legal: Art. 141, Inciso I, Da Lei 14.133/21).

1.12.1. O Orgao CONTRATANTE, apés o exato cumprimento das obrigacdes assumidas, efetuara o pagamento a
CONTRATADA em prazo ndo superior a 30(trinta) dias consecutivos, contado a partir do recebimento e aceita da
Nota Fiscal;

1.12.2. Os pagamentos serdo realizados mediante apresentagdo de Nota Fiscal, contendo:

a. data da emissao;

b. estar enderecada a Secretaria de Estado da Administracdo SEAD, situada a Rua Duque de Caxias, n° 346,

Setor Almoxarifado, Aracaju — SE, sob CNPJ n°® 34.849.652/0001-17;

c. valor unitario;

d. valor total:

e. a especificacdo do(s) material(ais);

f. apresentar a Nota Fiscal eletronica em original.

1.12.3. A(s) Nota(s) fiscal(ais) que apresente(m) incorre¢des serdo devolvidas 8 CONTRATADA para as devidas
correcdes. Nesse caso, o prazo de que trata o item anterior comegara a fluir a partir da data de apresentagdo da Nota
Fiscal, sem incorregoes;

1.12.4. O pagamento sera creditado em conta corrente da CONTRATADA, por meio de ordem bancéria a favor de
qualquer institui¢do bancéaria indicada na Nota Fiscal, devendo, para isso, ficar explicito o nome do banco, agéncia,

localidade e nlimero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito;
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1.12.5. O pagamento sera feito com recursos SEAD;

1.14.6. O Gestor do contrato somente atestara o recebimento do objeto e liberard a Nota(s) Fiscal(is) para
pagamento quando cumpridas pela CONTRATADA, todas as condi¢des pactuadas;

1.14.7. Cada pagamento somente sera efetuado ap6s a comprovagdo pelo CONTRATADO de que se encontra em
dia com suas obrigac¢des para com o sistema social, mediante apresentacdo das Certiddes Negativas de Débito com

0 INSS, com FGTS e a Certidao Municipal.

1.13 Da Estimativa Da Despesa
1.13.1 O valor total estimado da contratagdo ¢ de R$ 1.964,36 (Hum mil, novecentos e sessenta e quatro reais e

trinta e seis centavos)

1.14 Subcontratacao Cessao E/Ou Transferéncia

E vedada a subcontratacdo, cessdo e/ou transferéncia total ou parcial do objeto deste termo.

1.15 Dos Critérios De Sustentabilidade
1.15.1 A priori, a SEAD apoia e coopera com todas as iniciativas para sustentabilidade, e os alimentos que serdo

adquiridos nao possuem potencialidade de risco ambiental.

1.16 — Do Tratamento Diferenciado As Microempresas, Empresas De Pequeno Porte E Cooperativas
1.16.1. O tratamento diferenciado conferido as empresas de pequeno porte, as microempresas € as cooperativas de
que tratam a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei Estadual 6.206/2007 e a Lei 11.488, de 15 de

junho de 2007, deveré seguir o procedimento descrito em Edital.

1.17 Das Penalidades E Sancées Administrativas: (Base Legal: Arts. 25 e 156 Da Lei 14.133/2021)

1.17.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021 e da Lei n°® 10.520, de 2002, a
Contratada que:

1.17.1.1 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da contratagao;
1.17.1.2 Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

1.17.1.3 Fraudar na execug¢do do contrato;

1.17.1.4 Comportar-se de modo inidoneo;
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1.17.1.5 Cometer fraude fiscal; e

1.17.1.6 Nao mantiver a proposta.

1.17.2 A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficard sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

1.17.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a
Contratante;

1.17.2.2 Multa moratéria de 0,30% (zero, trinta por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

1.17.2.3 Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugédo total
do objeto;

1.17.2.4 Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem acima, sera
aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

1.17.2.5 Suspensao de licitar ¢ impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual
a Administra¢@o Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

1.17.2.6 Impedimento de licitar e contratar com o Estado;

1.17.2.7 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.
1.17.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021, as empresas ou profissionais
que:

1.17.3.1 Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

1.17.3.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao; e

1.17.3.3 Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

1.17.3.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara
o contraditdrio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021.
1.17.3.5 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragdo, observado o principio da

proporcionalidade.
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1.18 DAS OBRIGACOES

1.18.1. Cabe a CONTRATADA

1.18.1.1. Entregar os objetos desta aquisicdo nas dependéncias da CONTRATANTE, devendo este obedecer a
validade legal e as demais normas do Cédigo de Defesa do Consumidor;

1.18.1.2. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do fornecimento dos produtos, sem
qualquer 6nus para a SEAD e/ou o6rgéos participantes;

1.18.1.3. E de responsabilidade da Contratada todos os encargos e despesas necessarias a consecugio do objeto,
objeto da presente contratacdo, devendo este ser de primeira qualidade, obedecendo a garantia legal e as demais
normas do Cddigo de Defesa do Consumidor;

1.18.1.4. Os procedimentos de conferéncia e analise dos produtos compreenderdo a verificagdo da quantidade,
dimensoes, cor e demais caracteristicas / especificagoes exigidas no Edital e demais anexos;

1.18.1.5. A Contratada devera apresentar junto com a Nota Fiscal a documentacdo pertinente ao cumprimento da
obrigacao;

1.18.1.6. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados ou prepostos, diretamente a
Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo;

1.18.1.7. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica
sobre a qualidade dos materiais que serdo entregues;

1.18.1.8. Fornecer diretamente o objeto licitado, ndo podendo transferir a responsabilidade pelo objeto licitado para
nenhuma outra empresa ou institui¢ao de qualquer natureza;

1.18.1.9. Fornecer produtos de primeiro uso, industrializados/fabricados de acordo com as normas técnicas em
vigor, de boa qualidade e de excelente aceitacdo no mercado;

1.18.1.10. Fornecer produtos com garantia contra ndo conformidades de fabricacdo, a contar do recebimento
definitivo dos mesmos pela CONTRATANTE, sendo esta garantia de sua total responsabilidade, inclusive os custos
no que tange o transporte da CONTRATANTE a CONTRATADA e seu devido retorno a CONTRATANTE;
1.18.1.11. Prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem solicitados pela SEAD, relacionados com as
caracteristicas dos materiais fornecidos;

1.18.1.12. Substituir os produtos objeto deste TERMO DE REFERENCIA, que por ventura forem entregues a
CONTRATANTE com defeito de fabricagdo ou que apresentarem qualquer alteracdo de quantidade, validade,

vicios, defeitos, incorre¢des, num prazo maximo de 02 (dois) dias uteis;
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1.18.1.13. Entregar os produtos contratados de forma integral, conforme solicitacio da CONTRATANTE,
embalados adequadamente, separados por item nas quantidades e especificagcdes que trata este Termo;

1.18.1.15. O produto devera possuir registro no Ministério da Agricultura;

1.18.2. Cabe a CONTRATANTE

1.18.2.1. Incumbe ao CONTRATANTE:

a. acompanhar, fiscalizar, conferir ¢ avaliar as obriga¢des da empresa CONTRATADA, bem como atestar na

nota fiscal/fatura a efetiva entrega do objeto ¢ o seu aceite;

b. efetuar o pagamento a Adjudicataria nos termos deste Edital;
c. ndo permitir que outrem cumpra com as obrigagdes a que se sujeitou a licitante vencedora;
d. prestar as informagdes, esclarecimentos e documentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,

visando ao fiel cumprimento execugdo do contrato;

e. aplicar a Adjudicatéria as sangdes regulamentares e contratuais;

f. notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigoes, falhas ou irregularidades constatadas na
execugdo do contrato, para que sejam adotadas as medidas necessarias;

g. proceder o rigoroso controle de qualidade dos equipamentos recebidos, recusando os que estiverem fora
das especificacdes desejadas e apresentadas nas propostas, sob pena de responsabilidade de quem tiver dado causa
ao fato;

h. permitir o livre acesso as instalagdes, quando solicitado pela CONTRATADA ou pelos seus empregados

em servico;

1.19 Da Justificativa Da Contratacio Direta Por Dispensa De Licitacao

1.19.1 As compras e contratagdes das entidades publicas seguem obrigatoriamente um regime regulamentado por
lei.

O fundamento principal que reza por esta iniciativa € o artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal de 1988, no
qual determina que as obras, os servigos, compras ¢ alienagdes devem ocorrer por meio de licitagdes. A licitagao foi
o meio encontrado pela Administragdo Publica, para tornar isondmica a participagdo de interessados em
procedimentos que visam suprir as necessidades dos 6érgaos publicos acerca dos servigos disponibilizados por
pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas nos campos mercadologicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, €
ainda procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratagoes.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:
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“XXI - ressalvados os casos especificados na legislagcdo, as obras, servigos, compras e alienagdes serdo
contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade de condigbes a todos os
concorrentes, com clausulas que estabelegcam obrigagdes de pagamento, mantidas as condigdes efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de qualificagdo técnica e econémica

indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagoes.”

O objetivo da licitacdo ¢ contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da
igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo
ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel. Licitar ¢ regra.
Entretanto, ha aquisi¢des e contratagdes que possuem caracterizagdes especificas tornando impossiveis e/ou
inviaveis as licitagdes nos tramites usuais, frustrando a realiza¢do adequada das fungdes estatais.

Na ocorréncia de licitagdes impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excegdes a regra, as Dispensas de Licitagoes ¢ a
o

Inexigibilidade de Licitagdo. Trata-se de certame realizado sob a obediéncia ao estabelecido no art. 75 da Lei n

14.133/2021, onde se verifica ocasido em que € cabivel a dispensa de licitagao:

Art. 75. E dispensavel a licitagio:
11 - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros

servicos e compras, (Vide Decreto n®11.317, de 2022) (Vigéncia)

1.20 Da Fiscalizacao
1.20 - A fiscalizacdo do objeto pela SEAD serd exercida por profissional(is) designado(s) para tal finalidade, nos
termos do art. 117 e ss da Lei n.° 14.133, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a

execugdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados;

2. Previsao Orcamentaria e Classificacdo de Despesa

FUNCIONAL ORCAMENTARIA

Descricao
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UG Gestora

151040 - SECRETARIA EST. DA ADMINISTRACAO

CNPJ US Gestora

CNPJ SEAD: 34.849.652/0001-17

Gestao

00001 - GESTAO TESOURO

Unidade Orgamentaria

15104 Secretaria de Estado da Administragdo

Classifica¢do Funcional - Programatica 04.122.0036
Projeto/Atividade 193
Elemento de Despesa 33.90.30
Fonte de Recurso 1500
FONTE DO RECURSO VALOR
1500 R$ 3.705,33
MODALIDADE SUGERIDA
DISPENSA DE LICITACAO

Entende-se ser a Dispensa de Licitagdo, pois caracterizada esta a situag¢do enquadrada na forma do

art. 75, Il da Lei Federal n°8.666/93

JUSTIFICATIVA

A Geréncia de Atividades Auxiliares GERATA, vem apresentar a devida JUSTIFICATIVA — sugerindo Dispensa de Licitagdo de Valor —

aquisicdo de géneros alimenticios (Agucar), conforme o quanto dispde neste processo.

O valor proposto no orgamento enquadra-se no disposto no art. 75, II da Lei n°. 14.133/2021, que dispde que a Administracdo pode contratar

diretamente com valores inferiores a R$50.000,00 (Cinquenta mil reais).

Art. 75 — E dispensavel a licitagio:

1l - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros

Servigos e compras,

Aracaju, 25 de outubro de 2024

‘ ASSINADO ELETRONICAMENTE
- E'doc Verificar autenticidade conforme mensagem
S ERLIPE apresentada no rodapé do documento

JOSE ANTONIO GONCALVES PASSOS
Chefe de Setor
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Bruno Vasconcellos de Lucena

Contador(a)
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.'_ E"mc Werificar icidade conforme
L

LR apresentada no rodapé do documento

OSMAN DOS SANTOS
Oficial Administrativo
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Protocolo de Assinatura(s)

O documento acima foi proposto para assinatura digital. Para verificar as assinaturas acesse 0

endereco http://edocsergipe.se.gov.br/consultacodigo e utilize o codigo abaixo para verificar se este
documento é valido.

Caodigo de verificacdo: RPWA-MGMJ-4FAL-3DNZ

O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status em 25/10/2024 é(séo) :
Legenda: ® Aprovada @ Indeterminada @ Pendente

® Bruno Vasconcellos de Lucena - 23/10/2024 07:39:01 (Docflow)

® JOSE ANTONIO GONCALVES PASSOS - 25/10/2024 06:57:18 (Docflow)

® OSMAN DOS SANTOS - 24/10/2024 13:35:06 (Docflow)



