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TERMO DE REFERENCIA
Processo n.° 3340/2026 — COMP.CON.DIRETA-SEAD
1.0. Projeto
1.1. Identificagdo do Projeto

154001 — Unidade Orgamentaria Secretaria de Estado da Administracdo SEAD

04 — Funcao Administra¢ao

126 - Sub-fun¢io Tecnologia da Informagao

0048 — Programa de Governo Modernizagdo da Gestdo e Valorizagao do Servidor
0721 - Acao/Projeto/Atividade Gestao da Tecnologia da Informagao

3.3.90.39 Natureza da Despesa Outras Despesas Correntes

Fonte de Recursos 1500

1.2. do Objeto

1.2.1. O presente TERMO DE REFERENCIA tem como objeto a Locagdo de equipamentos do tipo scanner
profissional de alta performance, com fornecimento de assisténcia técnica preventiva e corretiva, bem como
substituicdo imediata em caso de falhas, pelo periodo contratual estipulado.

1.2.2. As propostas e os lances deverao ser encaminhados pelo preco de 01(uma) unidade de servigo.

1.2.3. Os quantitativos estimados para execugcdo dos servigos encontram-se indicados no “Item 1.4 —
Detalhamento” deste TERMO DE REFERENCIA.

1.3. Justificativa

1.3.1. A presente contratacao tem por objeto a locacao de equipamentos de digitalizacdo de documentos (scanners),
com a finalidade de atender as necessidades operacionais e administrativas da Secretaria de Estado da
Administracao (SEAD).

1.4. Detalhamento

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE UNIDADE

(I-Gesp 453076 — 4) servigo de locag¢do de equipamentos de informatica -

locag¢do de equipamento de informdtica tipo scanner de mesa de alta

capacidade para realizar a digitalizagdo de documentos em alta .
01 12 MES

perfomance com licenga para uso de software para digitalizagdo com

funcionalidade de assinatura digital. por 12 meses, com manutencdo

preventiva e corretiva (20 scanners)
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1.5 Da Forma de Prestagdo de servicos

1.5.1 A pessoa juridica CONTRATADA, além de outras atividades correlacionadas, prestara os seguintes servicos:
a. Instalacdo e configuracdo dos equipamentos nos locais indicados pela SEAD;

b. Treinamento basico para os servidores usuarios;

¢. Manutencdo técnica preventiva e corretiva com prazos de atendimento previamente definidos;

d. Substitui¢do imediata do equipamento em caso de falha ndo solucionada no prazo maximo estipulado;

e. Fornecimento de insumos acessorios, se necessario ao funcionamento regular.

1.6 Da Quantidade e Capacidade Técnica

1.6.1 Niimero estimado de equipamentos: 20 UND.

1.6.1.1 Capacidade minima exigida: scanners com velocidade de no minimo 40 paginas por minuto (ppm) ¢
resolucdo de 600 dpi, com alimentagcdo automatica de documentos (ADF) e compatibilidade com os sistemas
operacionais em uso na SEAD.

1.6.1.2 Capacidade de digitalizagdo frente e verso (duplex), com suporte para diversos tamanhos de papel (A4,
oficio, A3, etc.).

1.7 Da Vigéncia

1.7.1 O presente contrato tera a vigéncia total de 12 (meses) meses, contados da data da assinatura, sendo admitida
sua prorrogacdo, de acordo com a validade do certame.

1.8 Da Garantia Contratual

1.8.1 Em até 20 (vinte) dias uteis, contados do recebimento da via do Contrato, devidamente assinado pelas partes,
a CONTRATADA devera apresentar garantia correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor
total estimado neste Contrato, valida durante todo o seu prazo de vigéncia, a fim de assegurar sua execu¢do, de
acordo com uma das modalidades previstas no art. 58 da Lei n.° 14.133/21, valor este que podera ser devolvido
quando da homologag¢do do certame.

1.8.2 Como também cabe a CONTRATADA, mediante previsdo em edital, optar por qual modalidade de garantia
deseja seguir, descritas no art. 96, § 1° da Lei n® 14.133/21, salvo o descrito no inciso IV desse mesmo artigo.

1.9 Da Responsabilidade das Partes

1.9.1 Das obrigacoes da CONTRATANTE

a) Fornecer a contratada as informacdes necessarias ao cuamprimento do presente contrato.

b) Assegurar o livre acesso dos empregados da Contratada a todos os locais onde se fizerem necessarios
0S Servigos;

c) Acompanhar e fiscalizar, a execugdo dos servicos;

Rua Duque de Caxias, 346, bairro: Sdo José - CEP: 49015-320 - Aracaju - SE
Tel: (079)3226-2200 - Fax: (079)3214-0306 www.sead.se.gov.br -
E-Doc* - Documento Virtual valido conforme Decreto n° 40.394/2019



Ry,

=]

Py

i
SERGIPE

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO

Pagina:3 de 7

d) Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo dos servigos contratados,
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou irregularidades observadas;

e) Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com o estabelecido no Contrato.

1.9.2 Das obrigagdes da CONTRATADA

a) Executar o servico em estrita observancia as disposi¢des estabelecidas em contrato, da proposta e ainda
conforme as responsabilidades dispostas a seguir.

b) Manter durante a execucdo do contrato, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

c) Prestar garantia contratual, no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do contrato, podendo optar
por fianga-bancaria, seguro-garantia ou cauc¢do em dinheiro ou em titulos da divida publica, conforme art. 96, 97 e
98 da Lei n® 14.133/21.

d) Designar preposto para atender aos chamados e exigéncias da Contratante;

e) Demais obrigagdes previstas no projeto basico.

1.10 Das San¢des Administrativas

1.10.1. Ao Contratado que, convocado dentro do prazo de validade da proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacdo falsa, ndo mantiver a proposta, ensejar o retardamento da execugao do objeto,
falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, poderdo ser
aplicadas as seguintes sangOes, garantidos o contraditorio e a prévia defesa, de acordo com as disposi¢des do
Decreto Estadual n® 24.912/2007:

1.10.2. Adverténcia;

1.10.3. Multa, observados os seguintes limites maximos:

1.10.3.1. multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do servico ndo
realizado;

1.10.3.2. multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigacdo ndo cumprida, com o
consequente cancelamento da nota de empenho ou documento equivalente.

1.10.3.3. Impedimento de licitar e de contratar com o Estado de Sergipe, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

1.10.3.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratas com a Administragdo Publica;

1.10.3.5. O valor da multa aplicada sera descontado do valor da garantia prestada, retido dos pagamentos devidos
pela Administracdo Publica ou cobrado judicialmente, sendo corrigida monetariamente, de conformidade com a
variagdo do IPCA, desde a caracterizacdo do ato ilicito até a data do efetivo pagamento;

1.10.3.6. Reputar-se-a iniciado o periodo de atraso na execucao dos ajustes a partir do primeiro dia 0til subsequente

ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigagdo.
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1.11 Da Fiscalizacao

1.11.1 A fiscaliza¢do do objeto pela SEAD sera exercida por profissional(is) designado(s) para tal finalidade, nos
termos do art. 117 e ss da Lei n.° 14.133, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

1.12 Da Habilitagao

1.12.1 A pessoa juridica a ser diretamente CONTRATADA, nos termos de justificativa baseada em critérios de
técnica e preco, devera apresentar os seguintes documentos comprobatorios de habilitagdo e qualificagdo:

1.12.1.1 Habilitagdo Juridica:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatério da designagdo dos atuais administradores;

¢) — Inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no o6rgao de registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

d) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

e) No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, o correspondente decreto de
autorizagdo, bem como o ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade exercida assim o exigir;

g) Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da respectiva consolidagio;

h) Declaragdo, sob as penas da lei, acerca da observancia da norma hospedada no art. 7°, XXXIII, da Constitui¢ao
da Republica, que confere protecdo ao menor contra o trabalho nas condi¢des que estabelece, conforme disposto no
art. 68, VI, da Lei n° 14.133/21.

1.12.1.2 Qualificagdo Econdémico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperagdo judicial e extrajudicial, expedida pelo cartorio de distribui¢do da
sede da CONTRATADA;

b) Balango patrimonial ¢ demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma
da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos
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provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacdo da proposta;

¢) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balanco patrimonial e
demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

d) E admissivel a apresentagdo de balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social;

e) Caso a CONTRATANTE seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima auditoria
contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma declaragdo, sob as penas da
lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador;

f) A comprovacdo da situac¢do financeira da empresa sera constatada mediante obtencdo de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicacdo das
formulas:

LG= Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG= Ativo Total Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante SG= Ativo Circulante Passivo Circulante

g) As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados os riscos para a
Administracdo, e a critério da autoridade competente, capital social minimo ou patrimonio liquido minimo de 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratagdo ou do item pertinente, nos termos do art. 69, § 4°, da Lei n°
14.133/21.

1.12.1.3 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da Fazenda;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela ProcuradoriaGeral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede da CONTRATADA,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da CONTRATADA, relativa a atividade em
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cujo exercicio atua;

g) Caso a CONTRATADA seja considerada isenta dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio, devera
comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei;

h) Caso a CONTRATADA seja qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar
toda a documentagao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restri¢do, sob pena de inabilitag@o;

1) A CONTRATANTE devera, também, apresentar a documentagdo de regularidade fiscal das microempresas e/ou
empresas de pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer da execugdo do contrato, ainda que exista alguma
restri¢@o, aplicando-se o prazo de regularizagdo previsto no art. 4°, §1° do Decreto n°® 8.538, de 2015.

1.13 Possiveis Impactos Ambientais

1.13.1 Nao se verificam impactos aplicaveis ao caso.

1.13.2 A priori, a SEAD apoia e coopera com todas as iniciativas para sustentabilidade, e os alimentos que serdo

adquiridos nao possuem potencialidade de risco ambiental.

2. Previsao Orcamentaria e Classificacdo de Despesa

154001 — Unidade Or¢amentaria Secretaria de Estado da Administragdo SEAD
04 - Fungao Administracio
126 - Sub-funcao Tecnologia da Informagao
0048 — Programa de Governo Modernizagdo da Gestdo e Valorizagdo do Servidor
0721 - Acao/Projeto/Atividade Gestao da Tecnologia da Informagao
3.3.90.39 Natureza da Despesa Outras despesas correntes
Fonte de Recursos 1500
FONTE Valor Total Mensal
1500 RS 4.661,11

MODALIDADE SUGERIDA
DISPENSA DE LICITACAO

Entende-se ser a Dispensa de Licitacdo, pois caracterizada esta a situagdo enquadrada na forma do art. 75, II da Lei Federal n® 14.133/2021

JUSTIFICATIVA

A Geréncia de Atividades Auxiliares GERATA, vem apresentar a devida JUSTIFICATIVA — sugerindo Dispensa de Licitagdo de Valor —
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locacdo de scanners, conforme o quanto dispde neste processo. O valor proposto no orgamento enquadra-se no disposto no art. 75, Il da Lei

n°. 14.133/2021, que dispde que a Administragdo pode contratar diretamente com valores inferiores a R$50.000,00 (Cinquenta mil reais).

Art. 75 — E dispensavel a licita¢do: II - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00

(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras,
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Protocolo de Assinatura(s)

O documento acima foi proposto para assinatura digital. Para verificar as assinaturas acesse 0

endereco http://edocsergipe.se.gov.br/consultacodigo e utilize o codigo abaixo para verificar se este
documento é valido.

Caodigo de verificacdo: HCW2-K9KO-FWKV-DSQ9

O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status em 20/05/2026 &(séo) :

Legenda: ® Aprovada @ Indeterminada @ Pendente

® Bruno Vasconcellos de Lucena ***76727** GERENCIA DE COMPRAS E CONTRATACOES - SEAD Secretaria de
Estado da Administracdo 18/05/2026 10:08:43 (Docflow)

® JOSE ANTONIO GONCALVES PASSOS ***03979** GERENCIA DE COMPRAS E CONTRATAGOES -
SEAD Secretaria de Estado da Administracédo 18/05/2026 10:07:30 (Docflow)



