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TERMO DE REFERENCIA
Processo N°: 829/2024-COMP.CON.DIRETA-CBM-SE
1. OBJETO
1.1. Aquisi¢ao de livros para a Diretoria de Logistica do CBMSE, via dispensa de licitagao;

1.2. A presente contratagao ocorrera conforme os ditames da Lei Federal n® 14.133/2021 e do
Decreto Estadual n°® 342/2023;

1.3. O objeto da licitagdo tem a natureza de bem comum;
2. JUSTIFICATIVA

O presente feito trata da realizagao de processo licitatério, via dispensa de licitacao,
tendo como objetivo aquisicdo de livros para o CBMSE, de modo que o processo foi
regularmente instruido até o presente momento com Documento de Formalizagdo de Demanda
— DFD, Estudo Técnico Preliminar — ETP e Matriz de Risco.

Conforme justificativa acostada no Documento de Formalizacdo da Demanda, a
Diretoria de Logistica do CBMSE atua diretamente com a gestao, planejamento, coordenacéo,
execugao, fiscalizagdo e controle das atividades relacionadas a logistica e patrimonio, sendo
fundamental a constante atualizacdo dos conhecimentos nas areas de licitagdo, convénios e
contratos.

Em complementagdo ao DFD, o Estudo Técnico Preliminar aponta, em resumo, as
estimativas de quantidade; os requisitos da contratagcdo; os resultados pretendidos e as
possiveis solugdes disponiveis no mercado. No ETP consta ainda especificagdo técnica dos
itens pretendidos e estimativa do valor da contratagdo, apontando como solugéo para a
demanda a aquisig¢ao de livros com a consequente formagao de acervo.

Consta ainda no processo Matriz de Risco contemplando os principais riscos do
procedimento, suas possiveis causas, consequéncias, fatores mitigadores e a ponderagao da
probabilidade e impacto dos fatores de risco.

Por todo exposto, verifica-se que o processo esta regularmente instruido, de modo
que a partir de uma demanda foram feitos estudos que levaram a melhor solugdo para o
deslinde da questdo, concluindo-se que a presente licitacdo esta em consonancia com os
principios e objetivos da Administragado Publica.

3. DESCRICAO DOS SERVIGOS

Item Descrigao Qtd | Medida Especificagido detalhada

01 |Livro O Minimo Para vocé| 05 |Unidade|O Minimo Para vocé Entender Licitagées e Contratos.
Entender Licitagdes e Autor: Bruno Maciel de Santana. Livro impresso.
Contratos Edicao mais atualizada.

02 |Livro Crimes Licitatorios.| 05 |Unidade|Livro Crimes Licitatérios. Aspectos Materiais e
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Aspectos Materiais e Processuais. Autor: Igor Pereira Pinheiro. Livro
Processuais impresso. Edicdo mais atualizada.

03 |Livro Nova Lei de Licitagbes| 05 |Unidade|Livro Nova Lei de Licitagdes de Contratos
de Contratos Administrativos. Administrativos. Comentada e Comparada. Autor:
Comentada e Comparada Rafael Carvalho Oliveira. Livro impresso. Edigao mais

atualizada.

04 |Livro Nova Lei de| 05 |Unidade Livro Nova Lei de Improbidade Administrativa
Improbidade  Administrativa Comentada. Autor: Igor Pereira Pinheiro. Livro
Comentada impresso. Edicdo mais atualizada.

05 |Livro Contratacdo Direta sem| 05 |Unidade | Livro Contratacdo Direta sem Licitagdo na Nova Lei
Licitagdo na Nova Lei de de Licitagbes Autor: Ana Luiza Jacoby Fernandes,
Licitacdes Jorge Ulisses Jacoby Fernandes, Murilo Jacoby

Fernandes. Livro impresso. Edicdo mais atualizada.

06 |Livro Manual de Licitagbes e| 05 |Unidade|Livro Manual de Licitagdes e  contratos

contratos Administrativos Administrativos. Autor: Edgar Guimaraes, Fabricio
Motta, Luciano Ferraz. Livro impresso. Edigdo mais
atualizada.

07 |Livro Tratado da Nova Lei de| 05 |Unidade|Livro Tratado da Nova Lei de Licitagbes e Contratos
Licitagbes e Contratos Administrativos. Comentada por Advogados Publicos.
Administrativos. Comentada Organizagéo: Leandro Sarai. Livro impresso. Edicao
por Advogados Publicos mais atualizada.

08 |Livro Dos Crimes em| 05 |Unidade|Livro Dos Crimes em Licitagbes e Contratos
Licitagdes e Contratos Administrativos Autor: Vicente Greco filho e Ana Maria
Administrativos Greco. Livro impresso. Edicdo mais atualizada.

09 |Livro Comentarios a Lei de| 05 |Unidade|Livro Comentarios a Lei de Licitagdes e Contratagdes
Licitagdes e Contratagbes Administrativas Autor: Margal Justen Filho. Livro
Administrativas impresso. Edigdo mais atualizada.

10 |Livro Nova Lei de Licitagdes| 05 |Unidade|Livro Nova Lei de Licitagbes Anotada e Comparada.
Anotada e Comparada Autor: Bruno Verzani L. Almeida, Igor Pereira

Pinheiro. Edigdo mais atualizada. Livro impresso.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR E
FORMA DE FORNECIMENTO

4.1. Para que seja efetivamente contratada, a empresa devera apresentar documentagao
valida referente a habilitagdo juridica, técnica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira,
e cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal, tudo consoante
disposto nos arts. 62 e seguintes da Lei n° 14.133/21 e art. 84 e seguintes do Decreto Estadual
n°® 342/2023;

4.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, através de disputa realizada no portal WWW.COMPRASNET.SE.GOV.BR, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO;

4.3. O fornecimento do objeto sera de maneira integral em remessa unica.
5. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Para fins de participacao na licitagdo a contratada devera declarar, sob as penas da lei,
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notadamente o Decreto Estadual n°. 26.204/09, quando foi implantada a Agenda Ambiental na
Administracdo Publica Estadual - A3P, que atende aos critérios de qualidade ambiental e
sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas de protecdo ao meio ambiente.
Ademais, devera atender aos critérios de sustentabilidade eventualmente previstos no edital e
na legislacao vigente.

6. DA EXECUGAO DO OBJETO

6.1. A partir da emissado da nota de empenho a contratada tera até 30 (trinta dias) para efetivar
a entrega do objeto conforme toda a especificagao técnica prevista em remessa unica;

6.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior;

6.3. Os bens deverdo ser entregues nas dependéncias do Centro de Suprimento Material e
Patrimoénio — CSMP, na Travessa Adauto Botelho, s/n, ao lado do PRESMIL, bairro Getulio
Vargas, Aracaju/SE, CEP 49055-020;

6.4. Nao sera admitida subcontratacao.
7. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput);

7.2. O adimplemento contratual sera acompanhado pelos(as) responsaveis pela gestdo e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de verificagao de sua conformidade com as especificagcoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

7.2.1. O(a) responsavel pela gestdo do contrato sera o(a) Chefe do Departamento de
Acompanhamento de Contratos e Convénios, devendo o(as) fiscal(is) ser(em) determinado(as)
por meio de Portaria, conforme Instrucdo Normativa n® 01/2024 deste CBMSE ou norma interna
atualizada;

7.2.2. O Fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°);

7.2.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°);

7.3. O contratado devera indicar preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na
execugao do contrato. (Lei n°® 14.133/2021, art. 118);
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7.4. As comunicagdes entre 0 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim;

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacido do
plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizag&o, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugado da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros;

7.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregbes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119);

7.7. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021,
art. 120);

7.8. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput);

7.8.1. Alinadimpléncia do contratado em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8. FORMA DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. Os bens serdao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua
conformidade com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta;

8.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades;

8.2.1. Afiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021);

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administragao, apds a verificagcao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado;
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8.3.1. Caso o previsto no item anterior ndo ocorra no prazo informado, reputar-se-a recebido
em definitivo o servigo;

8.3.2. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais;

8.4. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndao sera computado para os
fins do recebimento definitivo;

8.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugado do
contrato;

8.6. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds liquidacdo da despesa por meio
de crédito em conta corrente indicada pelo licitante vencedor, mediante a apresentacéo de
Nota Fiscal/Fatura, devidamente certificada pelo Setor responsavel pelo recebimento;

8.7. Cabe ao Estado de Sergipe promover a retengdo do ISSQN nos casos previstos na
legislagdo do municipio competente para arrecadagéao do tributo;

8.8. Cabe ao Estado de Sergipe promover a retengcdao do Imposto de Renda, conforme o
disposto no Decreto Estadual n® 331/2023;

8.9. Para fazer jus ao pagamento, a empresa devera apresentar, juntamente ao documento de
cobranga, prova de regularidade perante o FGTS — CRF, Certiddes Negativas de Débitos junto
as Fazendas Federal (abrangendo os débitos relativos a tributos federais, a divida ativa da
Unido, e as contribuicdes previdenciarias e de terceiros), Estadual e Municipal do domicilio do
contratado;

8.10. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto houver pendéncia de
liquidagao de obrigagao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual;

8.11. Nao havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado;

8.12. No caso de atraso de pagamento, sera utilizado, para atualizacdo do valor, o indice
Nacional de Precos ao Consumidor — INPC/IBGE;

8.13. Caso se faca necessaria a reapresentagao de qualquer Nota Fiscal/Fatura por culpa do
contratado, o prazo previsto se reiniciara a contar da data da respectiva reapresentacéo;

8.14. Nao sera necessaria a utilizagdo de pagamento por meio de resultados, por
incompatibilidade com o objeto;
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9. DA GARANTIA DE EXECUGCAO

Nao havera exigéncia de garantia contratual, pois o pleito é de simples solugdo e a
exigéncia de garantia aumentaria o custo sem impactar diretamente nos resultados.

10. DA VIGENCIA E REAJUSTE (Art. 119 e ss. do Decreto Estadual n° 342/2023)

A entrega sera realizada em no maximo 30 dias, de modo que a vigéncia sera de 4
meses e, uma vez que o prazo de entrega € de apenas 30 dias e a vigéncia apenas 4 meses,
os valores serdo irreajustaveis.

11. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

Visando a garantia da melhor competitividade e a obtengdo da maxima economia por
parte da Administracdo Publica, o custo estimado da contratagdo possuira carater sigiloso e
sera tornado publico apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas.

12. RECURSOS FINANCEIROS

As despesas com o pagamento do referido objeto correrdo por conta da dotagdo
orgcamentaria abaixo especificada:

UNIDADE PROGRAMA | PROJETO OU | ELEMENTO DE FONTE DE
ORCAMENTARI DE ATIVIDADE DESPESA RECURSO
A TRABALHO
23101 06.182.0036 168 4.4.90.00 1753

Aracaju, 14 de outubro de 2024

i ASSINADO ELETRONICAMENTE
= e-do
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