Ministério Pdblico

do Estado do Amapé

ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO
DIVISAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGOES

TERMO DE REFERENCIA

Procedimento de Gestdao Administrativa n? 0.06.0001.0001767/2024-54

Setor Requisitante: 22 Promotoria de Justica de Defesa do Meio Ambiente e Conflitos
Agrarios

Objeto: Capacitacao de 04 servidores no Curso - Treinamento de QGIS(Software Livre) -
Geoprocessamento e Georreferenciamento de iméveis rurais, periodo de 13 a 17 de maio de 2024, a
ser ministrado nas dependéncias do Complexo Cidadao da Zona Norte”, na cidade de Macapa.

Servidores:

- ALCIONE MARIA CARVALHO CAVALCANTE;

- JOAO RAMOS DE MATOS FILHO;

- JOSE DAS GRACAS DOS SANTOS TORRES

- MAINAR VASCONCELOS MOURAO FILHO.

1 DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIIl, "a" da Lei n. 14.133/2021)

1.1 Contratacdo de Curso: treinamento de pessoal: “Treinamento de QGIS(Software Livre) -
Geoprocessamento e Georreferenciamento de imdveis rurais.

1.2 Carga Horéria: 40 horas no total, em aula presencial na sede do Complexo Cidad&o.

1.3 A capacitacdo se destinard aos servidores da 22 Prodemac.

1.4 O contratado é a empresa INTERGEO-TECNOLOGIA EM GEOPROCESSAMENTO LTDA-ME.

1.5 A presente contratacdo adotard como regime de execucao a empreitada por preco unitario.

1.6 O contrato ficard adistrito ao exercicio financeiro, com base no artigo 105, da Lei n? 14.133/2021.

1.7 A natureza do objeto nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Ato Normativo n2 0000013/2023-
GAB/PGJ, porque o objeto a ser adquirido é SERVICO.

1.8 A presente contratacao serd feita diretamente, por inexigibilidade de licitacdo, com base no artigo 74,
inciso lll, alinea “f”, da Lei n.2 14.133/2021.

1.9 Participacao de Consoércios ou Empresas Estrangeiras: ndo se aplica, devido a exclusividade na prestacdo
do servico.

1.10 Exclusividade/Beneficio ME/EPP: nao se aplica, pela exclusividade na prestacdo do servico.

1.11 Sustentabilidade: Os servicos, sempre que possivel, deverdo ser executados em conformidade com as
orientacdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no art. 62 da
Instrucao Normativa/SLTI/MPOG n? 01, de 19 de janeiro de 2010 e no Decreto n? 7.746/2012, da Casa Civil,
da Presidéncia da Republica, no que couber.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso
XXIIl, alinea ‘b’ da lei n. 14.133/2021)

2.1 O CEAF tem a competéncia de manter os Promotores de Justica e Servidores Ministeriais atualizados com
informacdes técnico-juridicas, auxiliando em procedimentos de investigacdo, na preparacdo de acdes e em
estratégias de atuacao, além de propor a realizacdo de cursos, palestras, semindrios e outros eventos.

2.2 A contratacao em tela justifica-se pela necessidade de capacitar servidores da instituicao tendo em vista
a crescente demanda relacionada a questdes agrarias no estado do Amap4d, com a transferéncia das terras
da Unido para o Estado e a necessidade de uma maior habilidade técnica para combater possiveis conflitos.

2.3 0O mesmo acontece com as demandas judiciais que exigem uma resposta técnica adequada com uso das
ferramentas especificas.

2.4 Considerando a necessidade de promover a capacitacao dos técnicos da Promotoria de Justica de Defesa
do Meio Ambiente e Conflitos Agrarios de Macapd, com ferramentas de geoprocessamento de imagens e
elaboracdo de mapas nas diversas atividades deste 6rgdo ministerial, com vistas a um melhor aproveitamento e
aperfeicoamento de pareceres, relatérios e demais necessidades apresentadas. alinha-se ao Planejamento



Estratégico deste Ministério Publico em que concerne a "Promover a modernizacao e a criagdo de solugdes
tecnoldgica integradas, seguras e de alto desempenho

3

DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘c’)

3.1
3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

4.2

5

Contratacado de prestacdo de servicos de realizagao de curso para publico interno ao MP-AP.

A empresa se qualificard diretamente mediante procedimento de inexigibilidade de licitacdo, com o menor
tempo necessario para processamento, sob pena de prejudicar sobremaneira o interesse publico primario
ora tutelado.

CURSO:
IlICurso - Treinamento de QGIS(Software Livre) - Geoprocessamento e Georreferenciamento de iméveis
rurais
PROGRAMA:

Bl Tendo em vista a crescente demanda relacionada & questbes agrérias no estado do Amapéa, com a

transferéncia das terras da Unido para o Estado e a necessidade de uma maior habilidade técnica para
combater possiveis conflitos.

PROFESSOR:

Il nderson Aratjo da Silva, (Geografo/UNIFAP com Especializacdo em Geoprocessamento e

Georreferenciamento de Imdveis Rurais/UFRA);

BlCinthia Pereira de Oliveira (Eng. Florestal/UEAP com Doutorado em Ciéncias Florestais/UFRPE e em

Especializacdo em Geoprocessamento e Georreferenciamento de Iméveis Rurais/UFRA).
CARGA HORARIA:

40 horas no total em aula presencial na sede da 22 PRODEMAC.

Todos os demais elementos necessarios ao atendimento da demanda da Administracdo estardo dispostos
no Termo de Referéncia, entre eles as obrigacbes e responsabilidades da contratada e demais
especificidades do objeto.

DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS

Os servicos a serem contratados possuem natureza de servicos nao-continuados, sem utilizacdo de mao
de obra em regime de dedicacdo exclusiva, e enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 9.507, de 21
de setembro de 2018, nao se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA

DE DISPENSA ELETRONICA (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

5.1

5.2
5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8
5.9

6.1

A presente contratacao sera feita diretamente, por inexigibilidade de licitacdo, com base no artigo 74,
inciso lll, alinea “f” da Lei n.2 14.133/2021 E Ato Normativo N20000011/2023-GAB/PG pelos seguintes
fundamentos:

Diante da solicitacao do CEAF, com uma demanda especifica de treinamento para servidores do MP-AP;

Considerando a necessidade de capacitacdo dos profissionais da administracdo publica ser de alta
relevancia para a atualizacao legal e sistémica dos procedimentos disponiveis e para melhoria dos servicos
prestados.

Ante a obrigatoriedade de capacitacdo permanente dos servidores, os conhecimentos disponiveis e
compartilhados em eventos desse porte contribuem significativamente para uma atuacao mais eficiente e
qualificada desses servidores;

A pessoa natural que ministrard o curso é especializada no desenvolvimento e capacitacdo sobre o tema
proposto;

Assim, afigura-se que a contratacdo terd por objeto servico de natureza técnico-intelectual, mediante a
realizacdo de estudos especificos para realizacao do trabalho, com metodologia cientifica prépria e técnica
apurada. Nesse contexto, o objeto da contratacdo tem suas particularidades, enquadrando-se como servico
de natureza técnica, em face da necessidade de capacitacao dos servidores.

A escolha das prestadoras do servico, INTERGEO-TECNOLOGIA EM GEOPROCESSAMENTO LTDA-ME
foi feita com base nas seguintes razoes:

Ser pessoa com expertise no assunto;
Notéria especializacao do palestrante.
REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’ da lei n2 14.133/21)

A contratacdo do curso poderd, devido a inviabilidade de competicdo, ocorrer por inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento no artigo 74, inciso lll, alinea “f”, da Lei n® 14.133/2021 que dispdes:
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Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos
de:

Il - contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza

predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria

especializacao, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagdo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

6.2 A SUmula/TCU n2 252 estabelece que a inexigibilidade somente se configura diante da presenca cumulativa
dos trés requisitos: servico técnico profissional especializado, singularidade do objeto, e de notéria
especializagdo do sujeito.

1. “O TCU deu ciéncia ao Hospital Nossa Senhora da Conceicdo S/A de que: a) a
jurisprudéncia do TCU, consubstanciada na SGmula/TCU n2 252, estabelece que a inviabilidade
de competicdo, a que alude o inciso Il do art. 25 da Lei n® 8.666/1993, decorre da convergéncia
de trés fatores: o servigo técnico especializado (que deve estar incluido entre os mencionados
no art. 13 da referida lei), a natureza singular do servico e a notdria especializagdo do
contratado; b) as justificativas para a contratacdo por inexigibilidade de licitagdo devem estar
circunstancialmente motivadas, com a clara demonstracédo de ser a opgao escolhida, em
termos técnicos e econdmicos, a mais vantajosa para a administragdo, consoante determina o
art. 26, paragrafo Unico, da Lei n? 8.666 /1993” (itens 1.6.1.3 e 1.6.1.4,

TC-033.585/2011-3, Acérddo n? 6.737/2012-22 Camara. DOU de 20.09.2012, S.1,
p.171.).( onde se Lé: inciso Il do art. 25 da Lei 8.666/1993. Leia-se: artigo 74, inciso Ill, alinea f
da Lei n® 14.133/2021)

6.4 A Advocacia Geral da Unido - AGU, na Orientacdo Normativa n2 18, de 12 de abril
de 2009, estabelece: O ADVOGADO-GERAL DA UNIAO, no uso das atribuicdes que Ihe conferem
os incisos I, X, Xl e Xlll, do art. 42 da Lei Complementar n? 73, de 10 de fevereiro de 1993,
considerando o que consta do Processo n? 00400.015975/2008-95, resolve expedir a presente
orientagdo normativa, de carater obrigatério a todos os érgaos juridicos enumerados nos arts.
22 e 17 da Lei Complementar n? 73, de 1993:

CONTRATA-SE POR INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO COM FUNDAMENTO NO ART. 25,
INC. 1l, DA LEI N° 8.666, DE 1993, CONFERENCISTAS PARA MINISTRAR CURSOS PARA
TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL, OU A INSCRICAO EM CURSOS ABERTOS,
DESDE QUE CARACTERIZADA A SINGULARIDADE DO OBJETO E VERIFICADO

TRATAR-SE DE NOTORIO ESPECIALISTA. .) ( onde se Lé: inciso Il do art. 25 da Lei
8.666/1993. Leia-se: artigo 74, inciso lll, alinea f da Lei n? 14.133/2021)

6.5. O Tribunal de Contas da Unido - TCU na Decisdo 439/98 - Plenério -, manifestou-
se sobre a inscrigdo de servidores para participagdo de cursos abertos a terceiros, nos seguintes
termos:

Decisdo: O Tribunal Pleno, diante das razdes expostas pelo Relator, DECIDE: 1.
considerar que as contratacées de professores, conferencistas ou instrutores para ministrar
cursos de treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem como a inscricdo de servidores
para participagao de cursos abertos a terceiros, enquadram-se na hipétese de inexigibilidade
de licitagdo prevista no inciso Il do art. 25, combinado com o inciso VI do art. 13 da Lei n?®
8.666/93; 2. retirar o sigilo dos autos e ordenar sua publicagcdo em Ata; e 3. arquivar o presente

processo. .).( onde se Lé: inciso Il do art. 25 da Lei 8.666/1993. Leia-se: artigo 74, inciso llI,
alinea f da Lei n? 14.133/2021)
7 MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (art. 62, XXIll, alinea “e” da lei n.
14.133/2021)
7.1 O treinamento de pessoal: " contratacdo de treinamento de pessoal: “Capacitacdo de 04
servidores no Curso - Treinamento de QGIS(Software Livre) - Geoprocessamento e

Georreferenciamento de iméveis rurais”, a ser fornecido pelo INTERGEO-TECNOLOGIA EM
GEOPROCESSAMENTO LTDA-ME, com carga horaria 40 horas com aulas na forma de aula
presenciala serem acordados entre contratante e contratada.

7.2 O horério da prestacdo do servico sera: HORARIO: Segunda a Sexta - 14:00 &s 18:00 hrs.

Il - \NSTRUTORES: Anderson Araujo da Silva (Geografo/UNIFAP com Especializacdo em Geoprocessamento
e Georreferenciamento de Imdéveis Rurais/UFRA) e Cinthia Pereira de Oliveira (Eng. Florestal/UEAP com
Doutorado em Ciéncias Florestais’UFRPE e em Especializacdo em Geoprocessamento e
Georreferenciamento de Imdveis Rurais/UFRA). MATERIAL DIDATICO E CERTIFICADO.

7.3 A contratada ofertard aos alunos material do curso em apostila em meio digital, além de certificado para
quem obtiver frequéncia superior a 90%. EQUIPAMENTOS E MATERIAL UTILIZADO: Drone Mavic 3 pro; @ Banco de
Imagens do Estado do Amapé referente aos anos de 2008 a 2017 ( satélites Sentinel e Landsat).

8 OBRIGA(;()ES DA CONTRATANTE
8.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com os termos de sua
proposta;

8.2 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucgao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que as
solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.3 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigbes estabelecidas neste
TERMO DE REFERENCIA;



8.4

8.5
8.6

8.7

8.8

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

9.14

9.15

9.16
9.17

Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber,
em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

Realizar avaliacbes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

Cientificar a Administracao para adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes
pela Contratada;

Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem condigdes
adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no trabalho, quando o
servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

Arquivar, dentre outros documentos, orcamentos, termos de recebimento, aditamentos, relatérios e
notificagdes expedidas.

OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Executar os servicos conforme especificacdes deste TERMO DE REFERENCIA e de sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
guantidade minimas especificadas neste documento e na proposta;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigcos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante
de cargo em comissdo ou funcdo de confianga no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto
n° 7.203, de 2010;

Quando nao for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, a
empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do
més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées
gque comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade a Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servicos.

Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
Ilhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao
do empreendimento.

Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este TERMO DE REFERENCIA,
no prazo determinado.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicOes de seguranca, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicOes de habilitacao e qualificacdo exigidas para a contratacao;

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da Contratante;
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9.18 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

9.19 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl - F
da Instrucao Normativa SEGES/MP n? 5, de 25/05/2017:

9.20 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequacoes
e atualizacbes que vierem a ser realizadas, logo apdés o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

9.21 Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagao produzida e
congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos
por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da
Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sancdes civis e penais cabiveis.

10 DA SU BCONTRATA(;AO
10.1 Nao sera admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto do contrato.
11 ALTERA(;AO SUBJETIVA

11.1 E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam
mantidas as demais cldusulas e condicdes do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

12 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)
12.1 ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

12.1.1.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

12.1.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

12.1.1.3 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

12.1.1.4 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n® 14.133/2021, art. 117, §29).

IO contratado deveréd manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para
representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n? 14.133/2021, art. 118).

12.1.1.5 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo érgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade (IN 5, art. 44, §19)

12.1.1.6 O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

12.1.1.7 O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120

12.1.1.8 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

12.1.1.9 Ainadimpléncia do contratado em relacao aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto
do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).



12.1.1.10 As comunicagcdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §22).

12.1.1.11 O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

12.1.1.12 Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o 6rgdo ou entidade
convocarad o representante da empresa, contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do
método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 319).

12.1.1.13 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a
situagdo da empresa junto ao SICAF.

12.1.1.14 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

13 CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO (art. 62, XXIIl, alinea “g” da Lei n2
14.133/21)

13.1 Aemissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida da prestacao definitiva dos servicos, nos termos abaixo:

lIOs servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste TERMO DE REFERENCIA e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este
TERMO DE REFERENCIA.

IlQuando houver glosa parcial dos servicos, a contratante devera comunicar a empresa para que emita a
nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

IO pagamento seré efetuado pela Contratante no prazo de até 30 dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

I~ Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da
Lei n© 14.133, de 2021.

IlIConstatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser
tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

IO setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

- 0 prazo de validade;

- a data da emissao;

- os dados do contrato e do érgdo contratante;

- 0 periodo de prestacao dos servicos;

- 0 valor a pagar;e

- eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

IlllHavendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficarad sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

Illlseré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

HllAntes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencéo
das condicbes de habilitacao exigidas nesta contratacdo.

IlConstatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

IlllPreviamente & emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverd realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito
do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugcdo Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

HllNso havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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IlllFersistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

IllHavendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF:

Il <ré rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da contratante.

IlQuando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em especial
a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017, quando couber.

lE vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que tenha em seu
quadro societéario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes
Orcamentdrias vigente.

14 REAJUSTE

14.1 Nao se aplica.

15 GARANTIA DA EXECUCAO

15.1 Nao haverd exigéncia de garantia de execugdo contratual.

16 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS SANCOES POR DESCUMPRIMENTO DAS
OBRIGACOES PACTUADAS

16.1 Comete infragao administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da
Lei n? 14,133, de 2021, quais sejam:

IlDar causa a inexecucdo parcial do contrato;

IlIDar causa & inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administracdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

D= causa a inexecucdo total do contrato;
IlDcixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
N30 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

I\ G0 celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

Il sejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

I~ presentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracio falsa
durante a dispensa eletronica ou a execucdo do contrato;

IlFraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
IlIComportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

16.1.1.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as condicdes de
participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento
da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

IlPraticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
IllPraticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

16.2 O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

B~ dverténcia;
IlMulta: moratéria, em raz&o do atraso injustificado:

16.2.1.1 Multa: moratéria de 0,1% (um décimo por cento) por dia, sobre o valor
total do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta, até o maximo de 30% (trinta por cento), que sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n? 14.133/2021.




| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

1l - dar causa a inexecugdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

IllMulta compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
inexecucao parcial do objeto pela CONTRATADA, que cause dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

IllMulta compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucéo
total do objeto, bem como nas hipéteses de atos fraudulentos com o objetivo de obter vantagens
indevidas;

Il pedimento de licitar e contratar pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, no &mbito da Administracdo
Publica direta e indireta do Estado do Amapa, em face das infracdes administrativas previstas nos incisos
11, I, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei n? 14.133/2021;

IlD<claracio de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6
(seis) anos, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, nos casos dos incisos VI, 1X, X, XI e XIl do caput do art. 155 da
Lei n® 14.133/2021.

16.3 Na aplicacao das sancdes serdo considerados:
I~ natureza e a gravidade da infracdo cometida;
I~ s peculiaridades do caso concreto;
-As circunstancias agravantes ou atenuantes;
oS danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

Il plantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgdos de controle.

Il < = multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administracao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

I~ aplicacdo das sancdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo
de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.

I~ penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

Il e. durante o processo de aplicacio de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo administrativa
tipificada pela Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao publica nacional
ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da
empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracao de investigagdao preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagao - PAR.

I~ =puracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo &
Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013,
seguirao seu rito normal na unidade administrativa.

IO processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

I~ aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n? 9.784, de 1999.

17 CRITERIOS DE HABILITACAO DO EXECUTOR DOS SERVIGCOS

17.1 A Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢cdes para contratacao, especialmente
quanto a existéncia de sancao que impeca a contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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S| CAF;
IlICadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
IlliControladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

IliCadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

IlLista de Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido - TCU;
17.2 Habilitacdo Juridica:

Ill=to constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores; (adotar este item
caso se trate de contratada que possua natureza de sociedade empreséaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI).

IlIOs documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo
respectiva;

17.3 Regularidades Fiscal e Trabalhista:
Illorova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Illlorova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02/10/2014, do Secretédrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional.

Illlorova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Illlorova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

18 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 62, XXIIl, alinea “i” da Lei n®
14.133/21)

18.1 O custo da contratacdo é de R$ 8.000,00 (oito mil reais), inclusos passagens aéreas, didrias de hotel,
alimentacdo, tributos, encargos sociais do ministrante e demais prestadores, e sua razoabilidade encontra-
se demonstrada neste TERMO DE REFERENCIA.

19 ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA (art. 62, XXIII, alinea “j” da Lei n2 14.133/21)

19.1 As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta contratacdo, correrdo a conta dos recursos
consignados no Orcamento do MP-AP, para o exercicio de 2024, no elemento de despesa 339039.

20 ENCAMINHAMENTOS FINAIS

20.1 A Assessoria de Planejamento da Contratagao foi instituida pelo artigo 12 da Lei n? 2.827 de 16 de marco
de 2023, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico serd assinado pela unidade administrativa requisitante,
equipe de planejamento da contratacao, com a aprovado pela autoridade competente.

20.2 Segue para apreciacao do Secretéario-Geral do MP-AP.

Integrante Integrante Integrante
Requisitante Técnico Administrativo
JOAO RAMOS MATOS FILHO JOAO RAMOS MATOS FILHO PAULO ANDRE MENDES BATISTA
Agente Responsavel Responsavel técnico Agente de Planejamento

20.3 De acordo.



20.4

20.5
20.6

20.7

Considerando a necessidade exposta no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia, conclui-se
que a referida Contratagcdo Agente de Integragdo de Estagios, representa um apoio relevante a
continuidade das atividades do MP-AP.

As questdes administrativas ficarao dispostas no Edital.

Sendo assim, aprovo o Termo de Referéncia conforme seus préprios fundamentos, bem como a metodologia
utilizada na definicdo dos referenciais de preco desta contratacao.

Autorizo a instauracao do processo licitatério e encaminho a Assessoria de Planejamento e Contratacdes
para continuidade da instrucao processual.

Autoridade competente

ALEXANDRE FLAVIO MEDEIROS MONTEIRO
Secretario-Geral do MP-AP




