Ministério Publico

do Estado do Amapa

ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO
DIVISAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACOES

TERMO DE REFERENCIA

PGA: 20.06.0000.0000595/2025-88.

Setor Requisitante: Secretaria-Geral do MP-AP.

Objeto: Contratagéo de empresa para prestagao de servicos de publicidade legal de avisos de licitagdo e outras matérias de
interesse do Ministério Publico do Estado do Amapa em jornal diario de grande circulag&o.

1 DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 6°, XXIIl, “A” e “I” DA LEI N. 14.133/2021)
11 A presente contratagdo adotar4 como regime de execugdo a empreitada por preco global.

1.2 Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacéo sera pelo periodo de 12 (doze) meses.

14 O custo total estimado da contratagdo € de O valor total da aquisicdo € de R$ 60.683,00, equivalente as médias
extraidas das cotagdes da empresa (evento 71/72/109).

15 Da natureza do objeto:

151 O objeto da licitagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme os ditames estabelecidos no Ato
Normativo n® 0000013/2023-GAB/PGJ. E tal detalhamento de informacdes encontra-se no Estudo Técnico Preliminar

16 Dos parametros da licitagéo:

16.1 O objeto da licitag@o tem a natureza de bem comum, logo, e se considerando seu valor ESTIMADO, opta-se
pela DISPENSA DE LICITACAO (pequeno valor), na forma presencial, via Sistema de Registro de Preco, conforme art. 75,
inciso Il, art. 6°. Inciso XLI c/c XLV, ambos da Lei n® 14.133/2021 e art.63 do Ato Normativo N°0000010/2023-GAB/PGJ,
com vigéncia de 1 (um) ano e com possibilidade de prorrogacéo, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso,
nos termos do Art. 84 da Lei 14.133/2021 e Ato Normativo N°0000012/2024-GAB/PGJ, de acordo com as condiges
apresentadas.

16.2 Participagéo de Consorcios ou Empresas Estrangeiras:

1.6.3 N&o sera permitida a participagdo de consoércios e empresas estrangeiras, por se tratar de bens de baixa
complexidade largamente oferecido no mercado nacional.

17 Critério de julgamento:
17.1 Menor preco.

1.8 O modo disputa é aberto e sera aplicado o intervalo minimo de 1,00 (um) real de diferenca entre os
lances.

1.9 Exclusividade/Beneficio ME/EPP:

1.9.1 Seré adotado tratamento diferenciado a microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP),
conforme o disposto no art. 47/48 da Lei Complementar n°® 123/2006, sendo o certame EXCLUSIVO a referidas empresas.

1.10 Sustentabilidade:

1.10.1 A entrega, sempre que possivel, deverd ser efetivada em conformidade com as orientagdes e normas
voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no art. 6° da Instrucdo Normativa/SLTI/MPOG n° 01, de 19
de janeiro de 2010 e no Decreto n°® 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no que couber.

2 A MOTIVACAO SOBRE O MOMENTO DA DIVULGAGAO DO ORGCAMENTO DA LICITAGCAO (art. 24 da
Lei Federal n.° 14.133, de 2021)

21 O orcamento estimado da contratagdo NAO tera caréter sigiloso.

3 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (ART. 6°, INCISO XXIIl, ALINEA ‘B’ DA
LEI N. 14.133/2021).

3.1 A necessidade da contrata¢do se encontra justificada no DFD que comp®e o presente processo, que abaixo
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transcrevemos:

A Lei n° 14.133/2021, instituiu em seu 8§1° do art. 54 a obrigatoriedade pelos
6rgaos aderen- tes em realizar a publicagéo de extrato do edital no Diario Oficial
da Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de
consorcio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal diario
de grande circulac@o. Ou seja, exigi-se a obrigatorie- dade da publica¢éo dos
atos mencionados em jornal diario de grande circulagdo. Objeti- vando atender
ao presente normativo, pretende-se realizar licitagdo para contratagdo de
empresa prestadora de servigo de publicagdo em jornal de grande circulagéo.
Devido ao grande numero de licitacdes realizadas em 2024, o saldo do Contrato
n°003/2022, ndo atende as publicacdes até o final deste exercicio que ainda
serdo realizadas, o que gera maior necessidade de contratagcdo do servigo de
publicacéo, pelo artigo 54, §1°, da Lei n°® 14.133/2021, a Nova Lei de Licitagbes
e Contratos - NLLC. Por se configurar contratacdo imprescindivel para o
cumprimento das exigéncias legais referentes a publicidade dos edi- tais de
licitagdo, esta contratagdo esta alinhada com o objetivo da Administracdo em
atender ao Principio da Publicidade e da Legalidade.

3.2 Conforme consulta prévia, nao ha disponibilidade de saldo a ser utilizado no contrato vigente.
33 O c6digo CNAE referente ao objeto a ser licitado é 7311-4/00 - Agéncias de publicidade.
34 Da natureza do objeto:

341 O objeto da licitagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Ato Normativo n°® 0000013/2023-
GAB/PGJ, porque néo ultrapassar os preceitos previstos no art. 2°, do indigitado normativo:

a) que se revelar, sob os aspectos de qualidade e prego, superior ao necessario
para a execugao do objeto e satisfacéo das necessidades da Administracéo do MP-
AP;

b) cujos padrées descritivos ultrapassam demasiadamente a necessidade
essencial do bem ou servico a ser adquirido.

35 Por fim, o bem que se pretende contratar tem NATUREZA COMUM, conforme prevé a Lei n® 14.133/2021:
Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XIII - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagfes usuais
de mercado;

4  DESCRIGAO DASOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDADO OBJETO (ART. 6°, INCISO XXIiI,
ALINEA ‘C’)

4.1 A solucéo trata da publicagdo dos extratos de edital em jornal de grande circulagéo, ndo havendo o que se
falar sobre requisitos de manutengdo ou assisténcia técnica neste caso, sendo a necessidade justificada pela imposigdo legal
citada no item 1 deste ETP.

4.2 Optou-se pela busca da opgao mais proveitosa, para garantir o maior acesso a informacao, tendo em vista que
o edital serd também publicado na internet no PNCP, de forma que a utilizagdo da publicagcdo pode servir para garantir o acesso
a um publico diferente dos licitantes que ja utilizam os meios digitais para ter acesso as licitagcdes

4.3 A descricé@o da contratacédo abrange ainda o seguinte:
43.1 O objeto devera ser fornecido a partir dos padrées definidos no DFD e nos Artefatos de Planejamento.

432 Para o fornecimento do objeto a contratada devera observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental.

433 A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagfes estabelecidas na
legislacéo especifica sobre a qualidade e especificagdo dos servigos a serem prestados.

434 Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacéo do servigo;

4.35 A proposta dos interessados devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante
ou seu representante legal. Ficando facultado conter informagdes bancarias;

4.3.6 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
5 REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 6°, XXIlI, ALINEA ‘D’ DA LEI N° 14.133/21)
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5.1 Sustentabilidade

51.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢céo do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

5.1.2 Atender a Instrugdo Normativa n° 01/2010 - MPOG/SLTI, a empresa contratada devera realizar
procedimentos que priorizem a economia da manuteng&o e operacionalizagdo das atividades, a redu¢@o do consumo de energia
e 4gua, bem como a utilizacdo de tecnologias e materiais que reduzam o impacto ambiental.

5.2 O prazo de vigéncia de 1 (um) ano, e por servigo continuado, pode ser prorrogado, conforme as diretrizes
previstas na Lei n® 14.133/2021.

521 Deveréa cumprir integralmente todas as normativas legais relativas a prote¢do ambiental, quer sejam federais,
estaduais ou municipais, responsabilizando-se a mesma por quaisquer penalidades decorrentes de sua inobservancia;

5.3 Alteracé@o Subjetiva

54 E admissivel a fuso, ciséo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam

observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais
clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucéo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragéo
a continuidade do contrato.

55 Garantia da execugao da contratagdo

5.5.1 N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas
razBes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5.6 Vistoria

5.6.1 Considerando que se trata de prestacéo de servi¢co, bem como, por se tratar de baixa complexidade do objeto
e do baixo nivel de risco na execugédo contratual, ndo se aplica a vistoria antecipada.

5.7 O servigo caracteriza-se pela prestacao imediata.

6 ORGAMENTO ESTIMADO, COM AS COMPOSIGOES DOS PRECOS UTILIZADOS PARA SUA FORMAGAO (art. 18, §
1°,1V, da Lei n. 14.133/2021)

6.1 Os detalhes da pesquisa de proposta de precos encontram-se nos relatérios de estimativas e cotagdes
juntadas aos autos e os valores encontram-se no Anexo | deste Artefato de Planejamento.

6.2 O valor estimado da aquisi¢do é de R$ 60.683,00, equivalente as médias extraidas das cotacdes da empresa
(eventos 71/72/109.

6.3 Ressalta-se que os detalhamentos das memodrias de célculos, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais que Ihe déo suporte também constam nos autos do PGA que lastreiam a aquisicao.

6.4 No preco unitario do item, além do lucro, devera contemplar todas as despesas de embalagem, seguros,
transporte, impostos, taxas, tributos, frete e demais encargos, assim como todas as despesas diretas e indiretas relacionadas
com a integral execugéo do objeto.

7 MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (ARTS. 6°, XXIIl, ALINEA “E” DA LEI N. 14.133/2021).

7.1 As partes serdo responsaveis pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e demais normas
legais direta e indiretamente aplicaveis ao contrato;

7.2 O contratante processara e liquidara a Nota Fiscal/Fatura correspondente ao valor da aquisi¢éo dos servigos
através de Ordem de Pagamento Bancéria. Prestara ainda as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da CONTRATADA;

7.3 O contratante fiscalizard o cumprimento das obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, inclusive, quanto a
continuidade da prestac@o dos servigos que, ressalvados os casos de forca maior justificados e aceitos pelo CONTRATANTE,
nao deve ser interrompido;

7.4 Devera o Contratante notificar a CONTRATADA acerca de eventuais falhas ou irregularidades constatadas
na execugao dos servicos, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

7.5 O Contratante devera efetuar o pagamento nas condi¢des e pregos pactuados;

7.6 Na execugdo do contrato, o Contratante devera exigir o fiel cumprimento de todos os requisitos acordados e

da proposta apresentada, podendo rejeitar os servi¢cos no todo ou em parte, caso ndo estejam sendo prestados com qualidade.
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7.7 O Servigo se resume em: Publicagdo em Jornal de grande circulagdo no Estado do Amapa (cm/2colunas),
tamanho padréo da publicacdo, com quantitativo total de 50 (cinquenta) itens.

7.8 Os servicos serdo requisitados através de ordem de servico espedida pelo servidor designado pelo
CONTRATANTE.
7.9 A Contratante enviara a(s) matéria(s) a serem publicadas no maximo as 17:00h, do dia anterior a edigdo do

jornal, que devera ser realizada na data fixada pela contratante nas edigdes de diérias.

7.10 SO serdo aceitos 0s servicos que estiverem de acordo com as especificagdes e quantitativos exigidos,
estando sua aceitagdo condicionada a devida fiscalizag&do dos agentes competentes. Nao serdo aceitos servigos cujas condi¢cdes
ndo sejam satisfatérias para administragao.

7.11 As matérias deverdo ser publicadas em preto e branco, nos cadernos de jornal de grande circulagao diéria,
em dias Uteis, devendo ocorrer em data a ser determinada pelo MP-AP, apds solicitacdo do setor demandante, mediante prévia
autorizacao do fiscal do contrato.

7.12 As matérias deverdo ser enviadas por ordem de servigos, modelo que sera ordenado pelo servidor designado
pelo Contratante, e que serdo encaminhadas via e-mail, até as 17h (dezessete) horas do dia Util anterior ao da publicagdo, com
mencgéo as medidas em cm e colunas da publicacdo pretendida de acordo com os padrées da empresa. A contratada devera
confirmar o recebimento da matéria e informar a Contratante as dimensdes da publicagcdo e o custo da mesma, observando o
valor unitério contratado.

7.13 A contratada devera enviar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, e sem 6énus para a
Contratante, pagina do jornal com a publicacéo, na data em que estar for realizada, ou no primeiro dia Gtil subsequente, quando
a data da publicacéo ocorrer nos sadbados, domingos ou feriados e/ou link da home Page referente a publicacéo.

7.14 Caso haja variagédo das medidas em funcéo do conteido encaminhado para publicacéo, o setor demandante
estabelecera junto a empresa a dimensao necesséria a publicagao.

8 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “F” DA LEI N° 14.133/21)
8.1 ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL:

8.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lein®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021,
art. 115, caput).

8.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, o cronograma de entrega sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).

8.4 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.5 O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para Administragao.

8.6 O fiscal do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 117, 8§1°;

8.7 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificages para a corregao da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;

8.8 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

8.9 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

8.10 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
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8.11 O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigées de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

8.12 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

8.13 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

8.14 O gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigages assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na
execugao contratual e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes.

8.15 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabiliza¢ao para fins de aplicagcdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.16 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

8.17 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).
Se necessario, o Fiscal devera avisar a empresa através de e-mail, no caso de querer deixar documentada a ocorréncia.

8.18 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes,
a situacao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.19 O contratado devera manter funcionario responsavel para representa-lo na execucéo do contrato. (Lei n®
14.133/2021, Art. 118). O funcionario somente necessitara comparecer ao MPAP quando solicitado, ndo sendo obrigatéria a sua
permanéncia nas dependéncias do Orgdo sem a devida convocagao.

8.20 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢8es resultantes de sua execucgdo ou de
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

8.21 O contratado sera responséavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razao
da execugdo do contrato, e ndo excluirda nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n°® 14.133/2021, Art. 120).

8.22 Somente o contratado sera responséavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugédo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.23 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121,
8§19).

8.24 As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

8.25 O o6rgédo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.
8.26 Apos a assinatura do contrato, o 6rgdo convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial

para apresentagéo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do
método de aferi¢cdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.27 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa, além de
verificar a conformidade das execugdes da prestacéo.
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9 DOS CRITERIOS DE AFERIGCAO, MEDIGAO PARA FATURAMENTO (ART. 6°, INCISO XXIIl, ALINEA “G” DA LEI n°
14.133/2021)
9.1 Apos o recebimento definitivo, a CONTRATADA devera emitir e protocolar a nota fiscal acompanhada da
regularidade fiscal e trabalhista (CND- Federal, CRF e CNDT ou SICAF), para fins de validacé@o/ateste pelo fiscal do contrato e
posterior liquidacao.

9.2 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao
da regularizagao da situagao, sem 6nus ao CONTRATANTE.

9.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

94 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que for
pertinente a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

10 DO RECEBIMENTO
10.1 Considerando que esta contratacdo trata de prestacéo de servigo, este item néo sera considerado.

11  OBRIGAGOES DA CONTRATADA

111 A empresa contratada devera arcar com todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal
relacionada ao fornecimento do material.

11.2 E de inteira responsabilidade da empresa contratada a contratagdo de funcionarios necessarios a perfeita
execucao do objeto, cabendo efetuar o pagamento de salarios e arcar com todos 0s encargos sociais previstos nas leis
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, entre outras, em decorréncia de sua condi¢cdo de empregadora.

11.3 Os documentos aos quais a CONTRATADA, por si ou por seus funcionarios, tiver acesso e que néo forem
de natureza publica, considerando-se a Lei de Acesso a Informagdes (Lei n° 12.527/2011), sejam eles pessoais, processuais ou
Institucionais, serdo criteriosamente resguardados sob sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e/ou administrativa, pelos
danos causados pela divulgacéo ndo autorizada ou utilizagdo indevida das informagdes.

114 A CONTRATADA obriga-se a atuar em conformidade com a legislagdo vigente sobre Protecdo de Dados
Pessoais e as determinagfes de 6rgédos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em cumprimento a Lei n® 13.709/2018
(LGPD), com vista a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade
da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais a que tiver acesso em razéo do vinculo
contratual com o MP-AP.

115 A CONTRATADA obriga-se a atuar em conformidade com a legislagéo vigente sobre Registro e Manutencao
das Informagdes de seus empregados no Sistema de Escrituragdo Digital das ObrigagcGes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas
— eSocial, mantendo a regularidade das informag6es em conformidade com o Decreto no 8.373/2014 e demais normas
relacionadas.

11.6 Manter, durante toda a vigéncia da contratacéo, em compatibilidade com as obrigagGes assumidas, todas as
condigBes de habilitagcdo e qualificacéo exigidas na licitagao.

12 OBRIGACOES DO MP-AP

12.1 Requisitar o fornecimento previsto e exigir da empresa contratada o fiel cumprimento dos deveres e
obrigagdes mencionadas neste termo de referéncia.

12.2 Promover através dos Servidores Ministeriais 0 acompanhamento e fiscalizagdo do fornecimento, anotando
em registro proprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da empresa contratada.

12.3 Cumprir as regras e condi¢des expostas neste Termo de Referéncia, permitindo a execucédo do objeto de
modo eficiente, fornecendo os meios e condi¢cdes para que a contratada possa executar suas obrigacdes.

124 Instruir e encaminhar o processo de pagamento, apds o recebimento definitivo e, estando todas as certiddes
de regularidade fiscal devidamente atualizadas e validas, num prazo maximo de 05 dias Uteis apds o recebimento definitivo.
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13  SANGOES POR DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES PACTUADAS

131 Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragcdes previstas no art. 155 da
Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

1311 Dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

13.1.2  Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3 Dar causa a inexecucdo total do contrato;
13.1.4  Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
13.15 N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

13.1.6 Né&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7  Ensejar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

13.1.8  Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante o
DISPENSA ou a execugao do contrato;

13.1.9 Fraudar o Dispensa de licitag&@o ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
13.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.10.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as condi¢des de participacédo, quanto
ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualguer momento da licitagdo, mesmo
apoés o encerramento da fase de lances.

13.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
13.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

13.21  Adverténcia;
13.2.2 Multa: moratéria, em raz&@o do atraso injustificado:

13.2.2.1 Multa: moratéria de 0,1% (um décimo por cento) por dia, sobre o valor total do contrato licitado ou celebrado com
contratacdo direta, até o maximo de 30% (trinta por cento), que sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021.

| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11l - dar causa a inexecucéo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagéo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
X - comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagcao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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13.2.3  Multa compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexecucédo
parcial do objeto pela CONTRATADA, que cause dano a Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

13.24 Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucéo total
do objeto, bem como nas hipéteses de atos fraudulentos com o objetivo de obter vantagens indevidas;

13.25 Impedimento de licitar e contratar pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do Estado do Amap4, em face das infragBes administrativas previstas nos incisos Il Ill, IV, V, VI e VII do caput
do art. 155 da Lei n® 14.133/2021;

13.2.6  Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracéo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, nos casos dos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei n® 14.133/2021.

133 Na aplicagdo das san¢des seréo considerados:

13.3.1  Anatureza e a gravidade da infragcdo cometida;

13.3.2  Aspeculiaridades do caso concreto;

13.3.3  As circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.3.4  Osdanos que dela provierem para a Administragéo Publica;

13.3.5 Implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos 6rgéos
de controle.

13.3.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

13.3.7 A aplicacéo das sangdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagédo
de reparagao integral do dano causado a Administragéo Publica.

13.3.8  Apenalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangées.

13.3.9  Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracéo publica nacional ou estrangeira, copias
do processo administrativo necesséarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracéo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabiliza¢éo — PAR.

13.3.10 A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal
na unidade administrativa.

13.3.11 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuracgédo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

13.3.12 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara
o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021,
e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

14 DO PAGAMENTO (ART. 6°, INCISO XXIll, ALINEA “G”, C/C ART. 18, §1°, INCISO Il, DA LEI N. 14.133/2021)

14.1 O pagamento sera efetuado, por ordem bancaria, mediante a apresentacéo de nota fiscal, correspondente
ao fornecimento executado e aceito definitivamente, devendo ser emitida, obrigatoriamente, com CNPJ da Contratada.

14.1.1  Asnotas fiscais deverdo ser encaminhadas ao fiscal do contrato a ser indicado pela Autoridade Competente.

1412 No corpo da nota fiscal devera ser especificado o objeto contratado e o periodo faturado no formato
dia/més/ano.

14.1.3  As Notas Fiscais deverdo ser emitidas com detalhamento, sendo Nota especifica para servicos e Nota
especifica para pecas.

14.2 Apos verificar que o objeto foi entregue de acordo com as especificagdes contratuais, o gestor do contrato
emitird o atesto da Nota Fiscal em até 2 (dois) dias Uteis, contados do recebimento na nota fiscal, que serd encaminhada a area
financeira para:
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14.2.1.1 Liquidagao da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal, no prazo de:

14.2.1.1.1 5 (cinco) dias Uteis, nos casos dos valores que nao ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lei n. 14.133/2021,

142112 10 (dez) dias Uteis, nos demais casos.
14.2.1.2 Pagamento da despesa, a contar da liquidagéo da despesa, no prazo de:

14.2.1.2.1 5 (cinco) dias Uteis, nos casos dos valores que ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lei n. 14.133/2021,

142.1.2.2 10 (dez) dias Uteis, nos demais casos.

14.3 Os prazos poderdo ser excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

144 O prazo para a solucéo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal, verificadas pela Administragédo durante a anélise prévia a liquidagédo de despesa, ndo serd computado para os fins
de que trata item justificado.

145 Na hipétese de caso fortuito ou forca maior que impeca a liquidagéo ou o pagamento da despesa, o prazo
para 0 pagamento serd suspenso até a sua regularizacdo, devendo ser mantida a posi¢éo da ordem cronolégica em que a
despesa originalmente estava inscrita.

14.6 O CONTRATANTE exigira da CONTRATADA, para fins de pagamento e fiscalizagdo, a apresentacéao,
concomitante a nota fiscal, da documentacédo apta a comprovar a regularidade perante o Sistema de Seguridade Social (INSS),
o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), a Fazenda Federal, Estadual e Municipal e a Justica do Trabalho,
discriminados abaixo:

14.6.1  Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, comprovando regularidade com o FGTS;

14.6.2  Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida
pela Secretaria da Receita Federal;

14.6.3  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, expedida pela Justiga do Trabalho; e
14.6.4  Provade regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da CONTRATADA.

14.7 Dos valores a serem pagos & CONTRATADA, serdo abatidos, na fonte, os tributos federais, estaduais e
municipais, na forma da lei.

14.8 Caso a CONTRATADA goze de algum beneficio fiscal, ficara responsavel pela apresentagdo de
documentagéo habil, ou, no caso de optante pelo Simples Nacional — Lei Complementar n. 123/2006, pela entrega de declaragéao,
conforme modelo constante da Instrugdo Normativa n. 1.234/2012, alterada pela Instrugdo Normativa n. 1.244/2012, ambas da
Secretaria da Receita Federal.

148.1  Apds apresentada a referida comprovagdo, a CONTRATADA ficara responsavel por comunicar ao
CONTRATANTE qualquer alteracéo posterior a situacéo declarada, a qualquer tempo, durante a execucao do ajuste.

14.9 Poderd o CONTRATANTE, apo6s efetuar a analise das notas fiscais, realizar glosas dos valores cobrados
indevidamente. Neste caso, a CONTRATADA sera informada das raz6es que motivaram a recusa dos valores.

149.1 A CONTRATADA podera apresentar impugnagao a glosa, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data
do recebimento da notificac&o.

149.2 Caso a CONTRATADA nao apresente a impugnacéo, ou caso o CONTRATANTE néo acolha as razdes da
impugnacéo, o valor sera deduzido da respectiva nota fiscal.

14.10 O prazo de pagamento seré interrompido nos casos em que haja necessidade de regulariza¢do do documento
fiscal, o que sera devidamente apontado pelo CONTRATANTE.

14.10.1 Acontagem do prazo previsto para pagamento sera iniciada a partir da respectiva regularizagéo.

1411 No caso de eventual atraso no pagamento e, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, havera incidéncia de atualizagdo monetéria, sobre o valor devido, pro rata temporis, ocorrida entre a data limite
estipulada para pagamento e a da efetiva realizagéo. Para esse fim, sera utilizada a variagdo acumulada do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica/IBGE.
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14.12 O mesmo critério de correcdo sera adotado em relagdo a devolucéo dos valores recebidos indevidamente
pela CONTRATADA, bem como em decorréncia de atrasos no recolhimento de multas eventualmente aplicadas.

14.13 O deposito bancério produzira os efeitos juridicos da quitagéo da prestacéo devida.

15 DO REAJUSTE
151 N&o se aplica ao caso

16 FORMAE CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA ‘H’, DA LEI N°. 14.133/2021)
16.1 Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

16.1.1  Ofornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento do DISPENSA DE LICITACAO,
mediante Sistema de Registro de Preco.

16.1.2  Conforme disposto no o art. 54, da Lei n.° 14.133/2021, a publicidade do edital de licitag&o seréa realizada
mediante divulgacdo e manutengdo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP).

17  CRITERIOS DE HABILITACAO DO EXECUTOR DOS SERVICOS

17.1 A Administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢cBes para contratagdo, especialmente
guanto a existéncia de sangéo que impega a contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

17.1.1  SICAF;

17.1.2  Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

17.1.3  Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

17.1.4 Lista de Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido - TCU;
17.2 Habilitagao Juridica:

17.2.1  ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores; (adotar este item caso se trate de
contratada que possua natureza de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI)

17.2.2 Os documentos acima dever&o estar acompanhados de todas as alteracGes ou da consolidacéo respectiva;
17.3 Regularidades Fiscal e Trabalhista:
17.3.1  provade inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

17.3.2  prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

17.3.3  provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

17.3.4  prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio
de 1943

17.35 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal

174 Regularidade Técnica:

17.4.1  Atestado de capacidade técnica que comprove que a empresa realizou 0s servicos com mesma semelhanca
e especificagdo técnica deste objeto de contratacéo;

18  ESPECIFICAGAO DAS GARANTIAS EXIGIDAS

18.1 N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21, em raz&o da
baixa complexidade do objeto e do baixo nivel de risco na execugéo contratual.
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19 ANEXOS AO PRESENTE TERMO DE REFERENCIA

19.1 Anexo | —memodria de célculo.
20 Tipo de Empenho (conforme a Lei n°® 4.320/64
20.1 Em razédo da natureza dos servigos, o tipo de Empenho a ser empregado sera o ESTIMATIVO.

21  DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

211 As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta contratagédo, correrdo a conta dos recursos
consignados no Orgamento do MP-AP, para o Exercicio de 2025, no elemento de despesa 339039.

22  ENCAMINHAMENTOS FINAIS

22.1 A Assessoria de Planejamento da Contratacao foi instituida pelo artigo 1° da Lei n® 2.827 de 16 de marco de
2023, o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico sera assinado pela unidade administrativa requisitante, equipe de planejamento
da contratagéo, com a aprovagao pela autoridade competente.

22.2 Segue para apreciacédo do Secretario-Geral do MP-AP.
Integrante Técnico Integrante Requisitante Integrante Administrativo
SUELEM MORAIS DA SILVA SUELEM MORAIS DA SILVA PAULO ANDRE MENDES BATISTA
Assessora Executiva Assessora Executiva Agente de Planejamento

22.3 De acordo.

22.4 Considerando a necessidade exposta no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia, conclui-
se que a referida, representa um apoio relevante a continuidade das atividades do MP-AP.

225 As questdes administrativas ficardo dispostas nos demais artefatos.
22.6 Sendo assim, aprovo o Termo de Referéncia conforme seus préprios fundamentos.

227 Autorizo a instaurac&o do procedimento licitatério de DISPENSA DE LICITACAO, via sistem de registro de
preco e encaminho a Assessoria de Planejamento e Contratag6es para continuidade da instrugéo processual.

Autoridade competente

ANDRE LUIZ DIAS ARAUJO
Secretario-Geral do MP-AP
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ANEXO |
MEMORIA DE CALCULO
- VALOR MEDIA
ITEM DESCRIGAO EMPRESA UNITARIO TAMANHO| \/A| OR UNIT. QUANT. MEDIA VALTOTAL
IAGA
(evento 71) R$ 1.170,00
Servicos de .
publicacéo de R$ 997,00 10Cm/2
1 avisos em jornal de ESPACO colunas R$1.213,66 |50 R$ 60.683,00

grande circulagéo (evento 72

JORNAL DIARIO

DA . |R$1.474,00

COMUNICAGAO

VALOR ESTIMADO TOTAL: R$ 60.683,00.
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