Ministério Piblico

do Estado do Amapa

ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E CONTRATAS}OES
DIVISAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACOES

TERMO DE REFERENCIA

Procedimento de Gestao Administrativa n°: 20.06.0000.0003630/2026-08
Demandante: Divisdo de Sistema de Informacgao

Objeto: Contratagado de servigo de capacitagao por meio de participagao no StarteSe Al, Festival 2026, promovido
pela StartSe Informacdes e Sistemas S/A, consistente em 01 inscri¢gdo de servidor.

Modalidade: Inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no Art. 74, Ill, “f’ (treinamento e aperfeicoamento de
pessoal), da Lei n® 14.133/2021.

Com base no Art. 6° do Ato Normativo N° 7/2023-GAB/PGJ, que regulamenta o procedimento para o planejamento
das licitagdes e contratagdes no dmbito do Ministério Publico do Estado do Amapa, a Assessoria de Planejamento
e Contratagbes apresenta-se o seguinte Termo de Referéncia:

1 DEFINICAO DA NATUREZA DO OBJETO
1.1 Natureza do objeto (servigos ou bens): Servigos.
1.2 O objeto da contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Ato Normativo n°

0000013/2023-GAB/PGJ, porque nao ultrapassa os preceitos previstos no art. 2° do referido normativo:

a) Que se revelar, sob os aspectos de qualidade e prego, superior ao necessario
para a execucdo do objeto e satisfacdo das necessidades da Administragdo do
MP-AP;

b) Cujos padrdes descritivos ultrapassam demasiadamente a necessidade
essencial do bem ou servico a ser adquirido.

1.3 Por fim, o servigo que se pretende contratar tem NATUREZA COMUM, conforme prevé a Lei n°
14.133/2021:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XIII - bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais
de mercado;

14 Quantitativos dos servigos/bens:

141 A contratacao se refere a inscricdo visando a participagdo do servidor Marceu Souza
Farias, no StarteSe Al, Festival 2026, promovido pela StartSe, nos dias 13 e 14 de Maio de 2026, das 08h as 18h,
realizado em S&o Paulo-SP, para atender demanda da Divisao de Sistemas de Informagéo.

1.5 Prazo do contrato:
1.5.1 O prazo de execugdo do servigo € referente a duragdo do evento, que ocorrera em
entre os dias 13 e 14 de Maio de 2026.
1.5.2 Prazo do contrato: . A conclusdo da contratagdo se dara com a participagdo do
servidor no evento e a posterior prestagao de contas.
1.6 Possibilidade de sua prorrogagéo:
1.6.1 N&o se aplica a possibilidade de prorrogagéo do contrato, uma vez que o objeto é a

participagcdo em um evento de curta duragdo com data e horario predeterminados. O servigo é de carater pontual
e, por sua natureza, ndo permite prorrogacoes.

1.7 O valor estimado da contratagdo NAO tera carater sigiloso.
2 FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
2.1 A contratacgao € justificada pela necessidade de aprimoramento profissional do servidor atuante

na unidade que demandou esta agao de capacitagao/treinamento. A participagdo no evento é considerada crucial
para que ele possa se aprofundar em temas que sao diretamente aplicaveis as suas atividades.

2.2 A participagdo no evento proporcionara subsidios tedricos e praticos que serdo imediatamente
aplicados na atuagdo cotidiana. O realizador do evento detém referéncia na area, e o Festival contara com
professores/palestrantes que abordardao multiplas discussdes atuais e temas de alta relevancia para a atuagéo
ministerial.

2.3 A singularidade do evento justifica a contratagao por inexigibilidade.
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24 Os objetivos estratégicos do MP-AP incluem intensificar o desenvolvimento das pessoas e a
cultura voltada aos valores institucionais e aos resultados. A participagdo dos profissionais contribuira
significativamente para o aprimoramento das praticas institucionais.

3 DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO, CARACTERIZANDO O INTERESSE PUBLICO
ENVOLVIDO
3.1 Trata-se da necessidade de contratacdo de inscri¢cdo visando a participacdo do servidor Marceu

Souza Farias, no StarteSe Al, Festival 2026, promovido pela StartSe Informacdes e Sistemas S/A, cnpj n°
24.554.736/0001-70, localizada Pro Magno, Av. Pfa. Ida Kolb, 513, nos dias 13 e 14 de Maio de 2026, das 08h as
18h, realizado em S&o Paulo-SP, para atender demanda da Diviséo de Sistemas de Informagéo.

3.2 A contratagao visa, portanto, aprimorar a capacidade técnica do servidor e, por consequéncia,
otimizar os servigos oferecidos a instituicdo, o que atende diretamente ao interesse publico no setor demandante.

3.3 A participagdo em eventos de alto nivel, como o referido Festival, € fundamental para o
aprimoramento das atividades ministeriais, especialmente em areas de atuagdo complexas e em constante
evolucdo. A auséncia de tal capacitacao/treinamento pode acarretar a defasagem de conhecimento técnico,
limitando a eficacia da atuagao do MP-AP.

3.4 A contratagao justifica-se em decorréncia do StartSe Al Festival figurar como o maior festival
de Inteligéncia Artificial e Big Techs do Brasil, promovido pela StartSe — uma das mais relevantes plataformas
brasileiras de educagao executiva e inovagdo —, reunindo executivos, lideres e especialistas de empresas como
AWS, Google, IBM, McKinsey, DeepMind e Anthropic, em dois dias de palestras, workshops praticos e networking
de alto nivel com profissionais do Vale do Silicio e demais polos globais de inovagéo.

3.5 A relevancia da capacitacdo é reforcada pelo conjunto de projetos estratégicos atualmente
conduzidos pela Divisdo de Sistemas de Informacao, que envolvem ou demandam o uso de Inteligéncia Artificial,
dentre os quais se destacam: o Aplicativo Curatela, com potencial de incorporagdo de andlise inteligente de
documentos e triagem automatizada; o SamlA, assistente baseado em modelos de linguagem (LLMs) para apoio
a membros e servidores; o Atendimento Eletrénico, com aplicagédo de agentes inteligentes e automagao de canais
institucionais; e o novo Portal do MPAP, estruturado com base em servigos e suporte de Inteligéncia Artificial. A
programacado do evento, organizada nas trilhas Navigator, Hacker e Ninja, contempla workshops com
aplicabilidade imediata a essas iniciativas, abrangendo temas como desenvolvimento assistido por |A, engenharia
de prompts, selecdo de modelos e arquiteturas, seguranga em sistemas de |A e capacitagdo continua em IA, o
que intensifica o desenvolvimento das pessoas e a cultura voltada aos valores institucionais e aos resultados.

4 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
41 Descrigao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto:
411 A solugao de contratagdo abrange a aquisi¢cao da inscricdo no evento, o deslocamento

do servidor e o custeio de suas despesas de estadia.

4.1.2 A solugcdo proposta € um pacote completo que garante a plena execugao da
capacitacédo. A emissao da portaria, o pagamento das diarias e a emissao do bilhete aéreo ja foram providenciadas,
demonstrando a integralidade da solugéo.

4.1.3 A execugao se dara com a participagéo efetiva do servidor e a posterior prestagéo de
contas, com a elaboragao de um relatério de viagem.

414 O servigo contratado é o aprimoramento profissional, entdo ndo exige contrapartida
posterior de manutengdo ou suporte técnico.

4.2 O principal resultado esperado é o aprimoramento do capital humano da instituicdo, com a
aquisi¢cdo de novos conhecimentos em temas aplicaveis e pertinentes.

4.3 A aplicagéo desses conhecimentos levard a uma maior eficiéncia operacional. O networking
proporcionado pelo evento trard a possibilidade de parcerias futuras, troca de experiéncias e adogao de novas
praticas.

44 O investimento na capacitagdo é visto como uma agao estratégica para a perenidade e a
exceléncia dos servigos publicos, contribuindo para o bom funcionamento da instituicdo e para a entrega de
resultados a sociedade.
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5 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 A contratagcdo da participacdo no evento almejado deve atender aos seguintes requisitos
essenciais, garantindo a efetividade do treinamento e o retorno institucional esperado.

5.1.1 Reaquisito 1: Qualificagdo do Evento: O evento deve ser de alta relevancia na area de
atuagéao do participante, com a participagao de palestrantes renomados e conteudo que aborde as transformacgdes
legais pertinentes.

51.2 Requisito 2: Contetido Programatico Aplicavel: A programacéo do evento deve oferecer
subsidios tedricos e praticos que possam ser imediatamente aplicados na atuagéo do Servidor designado.

51.3 Requisito 3: Periodo e Local de Realizagédo: O evento deve ocorrer em periodo e local
que permitam a participagado do servidor, minimizando impactos nas atividades laborais.

514 Reaquisito 4: Custeio Integral: A participacao sera custeada integralmente pelo Ministério
Publico do Estado do Amapa, abrangendo inscricdo e despesas com deslocamento e diarias, conforme
autorizado.

51.5 Requisito 5: Inscricdo e Confirmagdo: O processo de inscricdo deve ser claro e a
confirmagéo vaga deve seguir conforme procedimento aplicavel ao caso.

6 ORCAMENTO ESTIMADO, COM AS COMPOSIGOES DOS PREGCOS UTILIZADOS PARA SUA
FORMACAO

6.1 Os detalhes da proposta de pregco encontram-se juntada aos autos e o valor global da
contratagdo das inscrigdes sera de R$ 3.200 (trés mil e duzentos reais).

6.2 No prego unitario da inscrigdo, além do lucro, devera contemplar todas as despesas de impostos,
taxas, tributos e demais encargos, assim como todas as despesas diretas e indiretas relacionadas com a integral
execucgédo do objeto.

6.3 A despesa tratada neste processo se refere exclusivamente ao pagamento da inscrigéo,
enquanto as despesas com passagens aéreas e diarias ficardo sob a responsabilidade dos setores competentes.
7 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

71 Disponibilizagdo do Evento: Garantir a participagdo no referido Festival, nas datas ja
determinadas, e com a programagéao previamente divulgada.

7.2 Processo de Inscricdo: Aceitar e processar inscrigdes por meio de nota de empenho para 6rgéos
publicos.

7.3 Confirmar a(s) vaga(s) mediante apresentacdo da nota de empenho, com possibilidade de
reserva prévia mediante solicitacdo por e-mail.

7.4 Emitir e enviar a confirmagéo de inscrigdo (voucher/cracha de acesso) para o(s) participante(s)
indicado(s) pelo MP-AP.

7.5 Acesso e Participagao: Prover acesso integral aos inscritos a todas as atividades programadas,
conforme o tipo de inscrigdo adquirido.

7.6 Material de Apoio (se aplicavel): Fornecer material didatico ou de apoio ao participante, caso
seja parte integrante do escopo do evento.

7.7 Certificagdo: Emitir e disponibilizar os certificados de participagcdo ao participante que
frequentara o evento, comprovando a carga horaria e o conteudo programatico.

8 SANGOES POR DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES PACTUADAS

8.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no

art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:
8.1.1 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato.
8.1.2 Dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragédo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

8.1.3 Dar causa a inexecugéo total do contrato.
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8.14 Deixar de entregar a documentagdo exigida para o procedimento de contratagdo
direta.

8.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado.

8.1.6 N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentag&o exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

8.1.7 Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado.

8.1.8 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o procedimento de

contratagao direta ou prestar declaragao falsa durante a a execugéo do contrato.
8.1.9 Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato.

8.1.10 Comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza. Considera-
se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condigbes de participagédo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, no procedimento de contratagédo direta.

8.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste procedimento de
contratagao direta.

8.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢bes:
8.2.1 Adverténcia.
8.2.2 Multa:
8.2.3 Moratéria: de 0,1% (um décimo por cento) por dia, sobre o valor total do contrato licitado

ou celebrado com contratacéo direta, até o maximo de 30% (trinta por cento), que sera aplicada ao responsavel
por qualquer das infragées administrativas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021.

8.24 Compensatoria: de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
inexecucéo parcial do objeto pela CONTRATADA, que cause dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo.

8.2.5 Compensatéria: de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugéo total do objeto, bem como nas hipdteses de atos fraudulentos com o objetivo de obter vantagens
indevidas.

8.2.6 Impedimento de licitar e contratar pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta do Estado do Amapa, em face das infragées administrativas previstas nos
incisos II, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei n°® 14.133/2021.

8.2.7 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos

e maximo de 6 (seis) anos, que impedira o responséavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, nos casos dos incisos VI, IX, X, Xl e XIl do caput do art. 155 da
Lei n® 14.133/2021.

8.3 Na aplicacdo das sangbes serdo considerados: a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
as peculiaridades do caso concreto; as circunstancias agravantes ou atenuantes; os danos que dela provierem
para a Administracdo Publica; e a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.

8.4 Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente. A aplicagado das sangbes previstas neste termo de referéncia
ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagédo de reparacao integral do dano causado a Administragdo Publica. A
penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

8.5 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragédo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica
nacional ou estrangeira, coépias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da
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empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauracédo de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo —
PAR.

8.6 A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.7 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragéo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Publica Federal resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico. A aplicagao de qualquer das
penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa
ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021, e subsidiariamente
na Lei n® 9.784, de 1999.

9 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou
parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput). Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugéo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art. 115, §5°).

9.2 A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput). O fiscal do contrato anotara em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo
das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

9.3 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situagcdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

9.4 Descricdo de como a execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou
entidade:

9.4.1 O contratado devera manter responsavel pela execugdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 118).

94.2 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregcbes
resultantes de sua execugéao (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

9.4.3 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou
a terceiros em razao da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagédo
ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

9.4.4 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput). A inadimpléncia do
contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administragdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121,

§1°).

9.4.5 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim . O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

9.4.6 Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o 6rgédo tratara com o
representante do contratado para execugéo do objeto.

9.4.7 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo da
empresa junto ao SICAF. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.
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10 CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

10.1 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste TERMO DE REFERENCIA e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da
aplicagao de penalidades.

10.2 A emisgéo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme
este TERMO DE REFERENCIA.

10.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

104 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

10.5 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o prazo de validade; a
data da emissdo; os dados do contrato e do 6rgao contratante; o periodo de prestagdo dos servigos; o valor a
pagar; e eventual destaque do valor de retengbes tributarias cabiveis.

10.6 Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagcéo da situagao, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

10.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

10.8 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas nesta contratagéo.

10.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

10.10  Previamente a emissao de nota de empenho, a Administragao devera realizar consulta ao SICAF
para identificar possivel suspenséo temporaria de participacdo em licitagdo, no dmbito do 6rgéo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no
art. 29, da Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

10.11  Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.12  Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

10.13 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

10.14  Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

10.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo X| da IN SEGES/MP n.
5/2017, quando couber.

10.15.1  E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada
que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgéo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orgamentarias vigente.
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11 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (MP-AP)

11.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com os
termos de sua proposta.

11.2 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua correc¢éo, certificando-
se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

11.3 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas neste TERMO DE REFERENCIA.

11.4 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.5 Cientificar a Administragcao para adogéo das medidas cabiveis quando do descumprimento das
obrigacdes pela Contratada.

11.6 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes, apresentem
condigbes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e saude no trabalho, quando o
servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

11.7 Arquivar, dentre outros documentos, orgamentos, termos de recebimento, aditamentos,
relatorios e notificagdes expedidas.

11.8 Formalizar a designagdo do participante através de portarias devidamente expedidas e
publicadas.

11.9 Providenciar a emissdo das passagens aéreas e o pagamento das diarias para o participante
nos trechos e periodos correspondentes.

11.10 Enviar a nota de empenho a empresa para confirmar a inscrigdo e garantir a vaga do
participante.

11.11  Acompanhar a participagao do servidor no evento e solicitar/analisar os relatérios de viagem.
12 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

121 Executar os servicos conforme especificacbes deste TERMO DE REFERENCIA e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além
de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste documento e na proposta.

12.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugao ou dos materiais empregados.

12.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragao em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

124 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinac¢des em vigor.

12.5 Vedar a utilizagao, na execugéo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou fungéo de confianga no 6rgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto
n° 7.203, de 2010.

12.6 Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestacéo dos servicos, os seguintes documentos:

I.  Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
Il. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

Ill. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;
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IV. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF;

V. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea “c” do item 10.2
do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

12.7 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

12.8 Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugdo do evento.

12.9 Paralisar, por determinagéo da Contratante, qualquer atividade que nédo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

12.10  Promover a organizago técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este TERMO DE REFERENCIA, no
prazo determinado.

12.11  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigcos e nas melhores condigbes
de seguranga, higiene e disciplina.

12.12  Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagido, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

12.13  Nao permitir a utilizagcao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

12.14  Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas para a contratagéo.

12.15 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

12.16  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante.

12.17 Prestar os servigcos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo

13 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

13.1 O prestador do servigo sera selecionado por meio de um procedimento de Inexigibilidade de
Licitagao, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, “f’, da Lei n® 14.133/2021. Esta modalidade é a mais
adequada devido a singularidade do evento de capacitagdo, que n&o possui concorrentes com a mesma
especializagao, corpo de palestrantes e tematica, tornando inviavel a competigéo.

13.2 A Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigbes para contratagéo,
especialmente quanto a existéncia de sang¢do que impeca a contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

13.3 SICAF.

13.4 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

13.5 Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

13.6 Lista de Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido - TCU.
14 ESPECIFICAGAO DO PRODUTO/SERVICO

141 O servigo a ser contratado é a participagdo presencial do servidor Marceu Souza Farias, no
StarteSe Al, Festival 2026, promovido pela StartSe Informagdes e Sistemas, cnpj n°® 24.554.736/0001-70,
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localizada Pro Magno, Av. Pfa. Ida Kolb, nos dias 13 e 14 de Maio de 2026, das 08h as 18h, realizado em Sao
Paulo-SP, para atender demanda da Divisdo de Sistemas de Informacgao.

1411 A programacdo do evento abrange temas de grande relevancia para as areas de
atuacdo do servidor. E tém a intengdo de discutir os desafios e avangos legais, promovendo o intercambio de
experiéncias e a construgao de estratégias e direcionamentos no MP-AP.

14.1.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo versada no Art. 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133/21, em razdo da natureza do objeto e do baixo nivel de risco na execugao contratual.

15 LOGISTICA REVERSA

15.1 A contratagdo de um servigo de capacitagdo ndo gera impactos ambientais significativos diretos
e nao envolve a aquisi¢cdo de bens ou materiais que exijam logistica reversa para desfazimento e reciclagem.

15.2 O unico impacto relevante é a emissdo de carbono associada ao transporte aéreo do servidor
que é inerente ao deslocamento para a participacdo presencial e ndo pode ser mitigado no ambito desta
contratagao.

16 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA E TIPO DE EMPENHO

16.1 As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta contratagdo, correrdo a conta dos
recursos consignados no Orgamento do MP-AP para o exercicio corrente, no Elemento de Despesa 339039.

16.2 O Tipo de Empenho, conforme a Lei n° 4.320/1964, sera ordinario, apoés a conclusdo do
treinamento e o atesto da Fiscalizagdo do Contrato da Administragao.

17 APROVAGAO

17.1 A Assessoria de Planejamento e Contratagdes encaminha o presente Termo de Referéncia que
seguira assinado pela Equipe de Planejamento desta selecéo para a devida andlise a ser realizada pela Autoridade
Competente.

17.2 Segue para apreciagdo do Secretario-Geral do MP-AP.

Integrante Integrante Integrante
Requisitante Técnico Administrativo
MARCEU SOUZA FARIAS MALENA OLIVEIRA DE RITA DE CACIA DA SILVA
Gerente da Divisao de Sistemas SOUZA COELHO AMORAS
de Informacgao Gerente do CEAF Agente de Planejamento

17.3 As assinaturas seguirdo via Termo de Validagao e utilizardo a ferramenta de Assinatura Digital
presente no Sistema Urano.

Autoridade Competente

ANDRE LUIZ DIAS ARAUJO
Secretario-Geral do MP-AP

17.4 Considerando a necessidade exposta no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de
Referéncia, conclui-se que a referida solugdo proposta representa um apoio relevante a continuidade das
atividades de capacitagéo e treinamento do MP-AP.



