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TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DO AMAPA

TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO

1.

INFORMAGOES BASICAS

Este Termo de Referéncia tem por objetivo a contratagdo de empresa especializada para prestagao
de servigos de lavagem simples com polimento e completa com polimento e motor dos veiculos da
frota Oficial deste Tribunal de Contas do Estado do Amapa.

DEFINIGCAO DO OBJETO ( art. 6°, inciso XXIII, alinea “a”, da Lei n°® 14.133/21)

2.1

O Tribunal de Contas do Estado do Amapa, com o objetivo de manter a conservagao de
limpeza, higienizacdo e boa apresentagao da sua frota de veiculos, por necessidade da
contratagao de servigos de lavagem através de Empresas especializadas na execugao dos

suscitados servigos.

2.2

O servigo que sera prestado é de natureza comum

2.3

Servigo continuo com fornecimento de mao de obra de lavagem de veiculos

ESPECIFICAGOES Quantidade
de lavagem

3.1

LAVAGEM SIMPLES COM POLIMENTO: (carro pequeno e médio):
Caracterizada com a lavagem usando agua e sabao automotivo nas partes
externas dos veiculos com aplicagdo cera na lataria, limpeza das rodas e
pneus com aplicacdo do produto conhecido como “pretinho”, limpeza dos 270
vidros, para-choques, fardis, lanternas, capuz, teto, estribo no caso de
caminhonete, area interna de sua cagcamba, guarnicdo das portas, aspiragao
dos bancos, carpetes/tapetes, porta-malas, forro, painel de instrumentos,

limpeza do tapete com agua e sabao, exceto motor e baixo;

3.2

LAVAGEM COMPLETA: (carro pequeno e médio): compreende todos os
itens especificados acima, incluindo-se, polimento da parte externa do veiculo
(com a utilizagdo de cera polidora), aspiragéo da parte interna, porta-malas, 24
limpeza do motor com alumizante e desengraxante, com utilizag&o de solvente
e querosene e lavagem do baixo do carro, com a utilizagdo de alumizante e

desengraxante;

3.4

RELAGAO DA FROTA DE VEICULOS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO:

VEICULO PLACA ANO

SANDERO LIFE 1.0 QLS2H57 2021

SANDERO LIFE 1.0 QLS2H58 2021
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COROLLA ALTIS 2.0 QLT6190 2022

NISSAN FRONTIER 4X4 SAK6F06 2023

NISSAN FRONTIER 4X4 SAK6G06 2022

NISSAN FRONTIER 4X4 SAKG6F04 2022

NISSAN FRONTIER 4X4 SAK6H29 2022

NISSAN FRONTIER 4X4 SAK6F05 2021

NISSAN FRONTIER 4X4 SAK6H28 2022

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO ( art. 6°, inciso XXIlI, alinea “b”, da Lei n° 14.133/21)

4.1

A contratacdo sera realizada com base nas Resolu¢cdes Executivas deste Tribunal, que
regulamentam a aplicagao da Lei Federal n® 14.133/2021. e sera realizada de acordo com as
necessidades deste Tribunal, sendo objeto de faturamento e pagamento dos quantitativos
efetivamente fornecidos. Os servigcos deverdo ser realizados na sede da empresa, no
Municipio de Macapa, Estado do Amapa. A Empresa devera fornecer toda a documentacao

de habilitacdo conforme exigido pela Lei Federal N° 14.133/2021.

4.2

A referida contratagdo emergencial faz-se necessario em virtude da resciséo do contrato n°
14/2023 — TCE/AP (contrato de lavagem dos veiculos) por desinteresse da empresa em sua
continuidade e pela necessidade dos referidos servigos justifica-se tal contratagcdo por

dispensa de licitagao, para maior celeridade no processo.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO( art. 6°, inciso XXIll, alinea “c”, da Lei n° 14.133/21)

5.1

A contratacao recaira sobre a Empresa que cumprir todas as exigéncias da Administracao,
bem como atender todos os requisitos prescritos no contrato, sendo a vencedora, aquela que
tiver a proposta com menor valor global, estando também, com a documentagao necessaria

em situagao regular para sua habilitagao.

5.2

A empresa vencedora devera indicar um funcionario para atender as demandas diretas e
oferecer um atendimento rapido para a montagem da logistica de lavagem que sera indicada
pelo setor responsavel pelo Transporte da Frota desta Corte de Contas, a Divisao de Servigos

Gerais.

REQUISITOS DA CONTRATAGOES( art. 6°, inciso XXIIl, alinea “d”, da Lei n°® 14.133/21)
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6.1

Garantir a prestacéo de servigos de lavagem simples e completa de veiculos pertencentes ao
Tribunal de Contas do Estado do Amapa, colaborando para o bom desenvolvimentos dos
servicos administrativos referente a transportes, mantendo assim o bom estado de
apresentacao, conservagao, higienizagao e limpeza da frota, proporcionando conforto e bem-
estar aos Membros e Servidores usuarios dos transportes, contribuindo também para a

prolongagao da vida util dos referidos veiculos.Sustentabilidade:

6.2

Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

6.3

Sera exigida a garantia da contratagao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei no
14.133/21, no percentual de 5% do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

6.4

A garantia dos servigos devera ser prestada em até 02 dias apos assinatura do Contrato.

6.5

No caso de seguro-garantia sua apresentagao devera ocorrer, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

MODELO DA EXECUGAO DO OBJETO( art. 6°, inciso XXIlI, alinea “e”, da Lei n® 14.133/21)

7.1

O Contrato de servigos de lavagem de veiculo simples e completa tera prazo e vigéncia para
execucgao de 12 (doze) meses

7.2

Caso nao seja possivel a execugao do servigo na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razoes respectivas com pelo menos 1( um ) dia de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito
e forca maior.

7.3

As autorizagbes para execugoes de servigos de lavagens, serao emitidas e assinadas pelo
Diretor do Departamento de Administragcao-DA/TCE e/ou pelo Chefe da Divisdo de Servigos
Gerais-DSG/TCE, sempre em duas vias, ficando a 1° via na DSG/TCE, sempre assinada pelo
pré-posto e a 2° via com a contratada, contendo data, numeracéo sequencial, tipo de lavagem,
nome e assinatura do condutor, hora de recebimento e entrega do veiculo lavado pela
contratada, anotacéo da condicdo em que se encontrar o veiculo no momento da entrega para
a lavagem.

7.4

Os veiculos deveréo ser vistoriados e poderao ser rejeitados caso constadado servigo fora do
padrao exigido, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeito o servigo, a sua custa, sem
prejuizo da aplicagcao das penalidades.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO( art. 6°, inciso XXIIl, alinea “f’, da Lei n° 14.133/21)

8.1

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei no 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei no 14.133/2021, art. 115, caput).

8.2

Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila (Lei no 14.133/2021, art. 115, §50).
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8.3

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei no 14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei no 14.133/2021, art. 117, §10).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei no 14.133/2021, art. 117, §20).

8.4

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei no
14.133/2021, art. 119).

8.5

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execugcdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei no 14.133/2021,
art. 120).

8.6

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei no 14.133/2021, art. 121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei no 14.133/2021, art. 121, §10).

8.7

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §20).

8.8

O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 310).

8.9

ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 6rgéo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagcdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des
aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 310).

8.10

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo da empresa
junto ao SICAF

8.11

Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Deébitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos n&o estejam
regularizados no SICAF.

PAGAMENTO( art. 6°, inciso XXIll, alinea “g”, da Lei n® 14.133/21)

9.1.

O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pela contratada, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis contados da
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finalizacdo da liquidacao.

9.2.

As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagao Direta.

10.

FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO CREDOR( art. 6°, inciso XXIlI, alinea “h”, da Lei
n° 14.133/21)

10.1

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcado de procedimento de dispensa de licitagao,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso C), da Lei no 14.133/2021, sendo a escolhida a
empresa que apresentar o menor valor global.

10.2

Previamente a celebracio do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das
condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais Ccomo:
a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.3

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

10.4.

Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

10.6

O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.

10.7

Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por|
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.8

E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

10.9

Nao serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.10.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados|
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.11

Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribuicdes.
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10.12

Para fins de contratagao, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagéo:

10.13

Habilitac&do Juridica:

9.13.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.13.2. Empresario individual: inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.13.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.13.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigcdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.14

Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:

9.14.1. prova de inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

9.14.2. prova de inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.14.3. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta no 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda
Nacional.

9.14.4. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.14.5. declaragao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢gao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

9.14.6. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de
maio de 1943.

9.14.7. prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,
9.14.7.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir]
oS beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.14.8. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
9.14.8.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais|
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de certidao
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ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outrg
documento equivalente, na forma da respectiva legislacéo de regéncia.

11.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO( art. 6° , inciso XXIII, alinea “i”, da Lei n°
14.133/21)

A pesquisa de preco foi realizada no mercado local, e o valor de menor preco global foi 40.470,00
mensal totalizando 485.640,00 ao longo dos 12 meses.

ELABORADO POR:
Ederson Tenério Barros
Dhony Soares Lobato
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