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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 40/2024-ESCON/TCE-AP

Area requisitante: GABINETE 01

Responsavel pelaelaboracéo do ETP:
- Leon Torguato Juca Aradjo.
- Cristiane Gondim.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

Diante da necessidade de preparar o Tribunal de Contas do Estado do Amapa
(TCE/AP) para a organizacdo e execucdo da cerimbnia de posse do futuro
presidente, prevista para ocorrer em 22 de janeiro de 2025, identificou-se uma
lacuna de capacitacao sobre praticas adequadas para eventos cerimoniais formais.

Nesse contexto, faz-se necessaria a participacdo de dois servidores no curso
“Cerimonial - Diplomacgao, Posse e Transmissao de Cargo”, que ocorrera nos dias 12
e 13 de dezembro de 2024, em S&o Luis. Tal capacitacdo contribuira para o
aperfeicoamento técnico e a exceléncia na conducéo do evento.

1.1 Beneficios Institucionais da Contratacdao do Curso

Ao contratar o curso “Cerimonial - Diplomagao, Posse e Transmissao de Cargo”,
o Tribunal de Contas do Estado do Amapa (TCE/AP) podera:

* Aprimorar a Qualificacdo Técnica: Capacitar servidores para a organizacao
de eventos solenes, assegurando o cumprimento de protocolos e normas
cerimoniais.

 Garantir a Exceléncia na Gestdo de Eventos: Promover cerimbnias de
posse com maior precisao, alinhamento institucional e eficiéncia.

* Fortalecer a Imagem Institucional: Demonstrar comprometimento com a
profissionalizacdo e o rigor em suas acdes publicas.

« Promover a Continuidade de Boas Praticas: Criar um legado de
conhecimento replicavel em eventos futuros.

Dessa forma, a contratacdo do curso proposto é indispensavel para que o TCE/AP
mantenha seu corpo técnico plenamente qualificado e alinhado as exigéncias legais
atualizadas, proporcionando seguranca juridica e eficiéncia nos processos de
previdéncia e pessoal.

2. ESPECIFICACOES DO CURSO

* Titulo do Curso: Curso: Cerimonial - Diplomacédo, Posse e Transmissao de
Cargo.
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* Instrutora: Relagbes Publicas e Cerimonialista Gilda Fleury Meirelles
(curriculo anexo)

+ Data: 12 e 13 de dezembro de 2024

* Horario: 12 de dezembro de 2024 - das 8 as 18 horas - Intervalo 2h almoco
13 de dezembro de 2024 - das 8 as 12 horas —

* Modalidade: presencial

* Recursos: parte tedrica e apresentacao de videos ilustrativos.

* Investimento: R$1.462,00 (hum mil, quatrocentos e sessenta e dois reais)
por pessoa.Calculo de Aposentadorias e Pensdes dos Servidores Publicos.

Total 02 inscrigcdes - R$2.924,00 (dois mil, novecentos e vinte e quatro
reais)

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 Trata-se de curso on-line aberto a quaisquer interessados, com conteudo
programatico e valores pré-estabelecidos na Proposta da Empresa (Em anexo).

3.2 A empresa contratada devera respeitar as informagdes contidas na proposta e
executar fielmente o apresentado e qualquer alteracdo devera ocorrer por e-mail
direcionado a Escola de Contas do TCE/AP para possiveis tomadas de decisédo
sobre o congresso.

3.3 O prazo para execucao do servigo sera de acordo com o cronograma do evento
de capacitacéo.

3.4 Os servicos ndo possuem natureza continuada, uma vez que a sua finalidade
publica se dara de forma especifica e imediata.

3.5 Da singularidade dos servicos e adequacdo dos servicos técnicos
especializados:

3.6 Adequacdo dos servicos técnicos especializados: trata-se da contratacdo de
empresa prestadora de servico técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, relativo a capacitagao/treinamento e aperfeicoamento
de pessoal.

3.7 Conteudo programatico: O contetdo programatico completo consta na proposta
anexa.

3.8 Palestrantes: o curriculo encontra-se em contelldo anexado.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO.

4.1Resumo das preé-inscrigfes solicitadas:
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+ CARLA AMORIM MORO - ASSISTENTE DE GABINETE
+ RENATO SOCORRO FERNANDES DA ROCHA - OFICIAL DE GABINETE.

5. INFORMAC}GES PARA PAGAMENTO
5.1 Forma de pagamento:
Transferéncia bancéria, via Pix ou Nota de empenho.
5.2 Inclui:
* Apostila em formato digital
» Servigo de café, dgua e suco em sala.
» Certificado em formato digital.

+ Manual de Organizacdo de Eventos - diplomagéo, posse, transmissao de
cargo virtual.

5.3 Nao Inclui
+ Alimentacao (AImoc¢o e ou jantar)
+ Estacionamentos
« Hospedagem, passagens aéreas ou terrestres e traslados.
» Coffee break.
5.4 Dados da Empresa
* M MDOS S TEIXEIRA
*+ CNPJ 30.916.039/0001-14
* Endereco: Av. Jornalista Miecio Jorge, sala:302; Garage: 60; Pavmto:3; 8 A
* Renascenca - CEP: 65.075-660.
5.5 Dados bancarios:
« Empresa: M M DOS S TEIXEIRA
+ Caixa Economica Federal
* Agéncia: 1739
* Operacéo:003
+ Conta corrente: 7067-5
5.6 Contato:
» celular e whatsapp 55 98 8247-8154

+ edossteixeiraeventos.inscricoes@gmail.com
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6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO.

6.1 Total 02 inscrigdes: R$2.924,00 (dois mil, novecentos e vinte e quatro reais)

7. PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO.

O parcelamento da contratacdo consiste na divisdo do objeto contratual em
diferentes lotes ou itens, a fim de obter a satisfacdo da necessidade administrativa
mediante a contratacdo do conjunto total deles. Diante deste conceito, ndo é viavel,
pois a contratacao em tela refere-se apenas a uma capacitacao.

8. REQUISITOS DO ETP.

O Estudo Técnico Preliminar devera conter pelo menos os incisos |, IV, VI, VIl e
X, do art. 18, 81° Lei n° 14.133/2021. Informamos que este ETP cumpriu os
requisitos minimos estabelecidos e que a decisdo por elaborar um estudo
simplificado se deu em razdo da baixa complexidade, uma vez tratar-se de curso
aberto com toda programacéo e valores ja pré-definidos.

9. CONCLUSAO DE VIABILIDADE.

A contratacdo do curso “Cerimonial - Diplomacédo, Posse e Transmissao de
Cargo” apresenta alta viabilidade para o TCE/AP, considerando a necessidade de
capacitacdo especializada para a organizacdo da cerimbnia de posse da
presidéncia em 2025. O investimento proporcionara beneficios institucionais
significativos, como a qualificacdo técnica de servidores, alinhamento com
protocolos cerimoniais, fortalecimento da imagem institucional e promocéao de boas
praticas replicaveis. Dessa forma, a iniciativa atende as demandas atuais e
contribui para a exceléncia na realizagcdo de eventos de alta relevancia para o
Tribunal.

Macapé/AP, 9 de dezembro de 2024.

(Assinado eletronicamente)
LEON TORQUATO JUCA ARAUJO
Assistente de Gabinete

(Assinado eletronicamente)
CRISTIANE DA SILVA REIS GONDIM
Diretora Executiva da Escola de Contas do TCE/AP.
Portaria n® 386/2024-TCE/AP.
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