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TERMO DE REFERENCIA
INFORMAGCOES BASICAS
UASG: 927045 - TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAPA (TCE/AP)
Numero do Artefato N.2: 0003/2025-DPLANC/TCE-AP
Processo Eletronico N.2: TC/ 000576/2026-TCE/AP

Este Termo de Referéncia é o documento necessario para a contratacdo de bens e servigos,
estabelecendo os parametros e elementos descritivos essenciais para o planejamento, a contratacdo
esta em total conformidade com a Lei Federal n.2 14.133/2021 e com a Resolugdo Executiva n?
102/2023 — TCE/AP.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO - DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo direta de empresa especializada
na prestacdo de servicos de organizacdo, apoio técnico e logistico a realizacdo de eventos
institucionais, compreendendo a locagdao, montagem, operacao e desmontagem de estruturas,
equipamentos e sistemas de sonorizacdo, iluminacdo, painéis de LED, palcos, grupos geradores de
energia e demais recursos técnicos necessarios, bem como a disponibilizacdo de equipe técnica
especializada, para atendimento das demandas do Tribunal de Contas do Estado do Amapa — TCE/AP.
1.2. A contratacdo observara as especificacGes técnicas, quantitativos e unidades de medicdo
definidos no Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD, anexo a Comunicacdo Interna n@
012/26, destinando-se a viabilizacdo da realizagdo de solenidades, sessdes especiais, eventos de
capacitacao, eventos comemorativos e demais atividades institucionais deste Tribunal, nos termos da
tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID QTD

BOX TRUSS: ESTRUTURA PARA BACKDROP EM ALUMINIO EM Q30, MEDINDO ]

1 DIARIA 2

5X3.
5 ILUMINACAO CENICA PARA O AMBIENTE CONTENDO 12 MAC AURA, 12 DIARIA 1
RIBALTAS PS5, 12 PAR LEDS RGBW E EQUIPE TECNICA.

ILUMINAGAO DE PALCO: LOCAGCAO DE EQUIPAMENTO DE ILUMINAGAO PARA
EVENTOS DE GRANDE, (8X6M) DEVENDO ATENDER A RELACAO MINIMA DE

;| EQUIPAMENTOS NECESSARIOS. INCLUI-SE A INSTALACAO, E TRANSPORTE DIARIA 1

DOS EQUIPAMENTOS, BEM COMO A DISPONIBILIZACAO DE EQUIPE TECNICA
NA AREA DE ILUMINACAO, SEGUINDO AS NORMAS REGULADORAS DE
SEGURANCA.
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LOCACAO DE ESPACO FiSICO PARA EVENTOS: TRATA-SE DE
DISPONIBILIZAGAO DE ESPACO FiSICO QUE ESTEJA LOCALIZADO NUM RAIO
DE APROXIMADAMENTE 20.VINTE) KM DA SEDE DA TCE/AP, COM
ESTRUTURA ADEQUADA PARA A REALIZACAO DE EVENTOS COM
CAPACIDADE PARA ATE 500 (QUINHENTAS) PESSOAS SENTADAS, COM
AMBIENTE REFRIGERADO, COZINHA EQUIPADA, BANHEIROS, MESAS,
CADEIRAS E DEMAIS OBJETOS E UTENSILIOS INDISPENSAVEIS AO TIPO
DEEVENTO, O LOCAL DEVERA ESTAR DEVIDAMENTE REGISTRADO E
REGULARIZADO PERANTE OS ORGAOS DE CONTROLE DA ESFERA FEDERAL,
ESTADUAL E MUNICIPAL.

PAINEL DE LED 5: ESTRUTURA DE PAINEIS DE LED FULL HD, COM 24 METROS
5 QUADRADOS, PH2.9 INDOOR OU OUTDOOR E PROCESSADORA DE VIDEO, DIARIA 1
COMPUTADOR COM PLACA DE VIiDEO DEDICADA E EQUIPE TECNICA.

PRATICAVEL TIPO PLATAFORMA: EM ALUMINIO ESTRUTURAL LIGA 6351/T6;
ALTURA SEM OS PES 100 MM; « MADEIRA COMPENSADO NAVAL —
6 ESPESSUR/—I\ 25 MM; CAPACIDADE DE CAR{GA 750 KG/M2; PLATAFOBMA DIARIA 3
TELESCOPICA 2000 X 1000 MM SEM PES COM PESO DE 42KG; PES
QUADRADO EM ALUMINIO COM DIVERSAS ALTURAS E BASE DE BORRACHA

E OPGAO DE BASE COM RODIZIO.

SISTEMA DE SONORIZACAO VERTICAL: ARREY CONTENDO 4 CAIXAS COM
7 SUBWOOFER, MESA DE SOM DE 32 CANAIS DIGITAL, AMPLIFICADORES, DIARIA 1
MONITORES, MICROFONES SEM FIO, MICROFONES DE MESA (GOOSENECK)

E EQUIPE TECNICA.

SERVICOS DE LOCUTOR PROFISSIONAL, COM EXPERIENCIA EM
APRESENTACAO DE SHOW, ABERTURA DE EVENTOS E CERIMONIAIS,
RESPEITANDO A LEITURA DO ROTEIRO E CONDUZINDO O ANDAMENTO
DURANTE O EVENTO.

BANDA MUSICAL: COM INSTRUMENTOS DE SHOW, COM 04 A 06
9 COMPONENTES, QUE POSSAM ATENDER OS MAIS DIVERSOS TIPOS DE UNIDADE 2
EVENTOS (CULTURAIS E INSTITUCIONAIS).

MUSICO - VIOLAO E VOZ: COM INSTRUMENTOS PROPRIO, MAXIMO 2
10 COMPONENTES, QUE POSSAM ATENDER OS MAIS DIVERSOS TIPOS DE UNIDADE 1
EVENTOS (CULTURAIS E INSTITUCIONAIS).

DIARIA 1

DIARIA 1

1.3. A contratacdo serd realizada com fornecedor especializado, observando-se as normas aplicaveis
do TCE/AP, as diretrizes da Lei n2 14.133/2021 e o fundamento legal previsto no art. 75, Il, em razdo
do valor estimado da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacdo decorre da necessidade de assegurar a continuidade da realizacdo dos
eventos institucionais do Tribunal de Contas do Estado do Amapa — TCE/AP, os quais demandam
infraestrutura técnica especifica para sua adequada execucdo, no que se refere a sonorizacdo,
iluminacdo, estruturas, equipamentos audiovisuais, fornecimento de energia e apoio operacional
especializado.

2.2. Conforme consignado na Comunicacdo Interna n? 012/26 e registrado no Processo n2
014149/2025-TCE/AP, ratifica-se o exaurimento do saldo contratual do ajuste anteriormente vigente,
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bem como a manifestacao formal da empresa contratada acerca da impossibilidade de atendimento
de novas demandas, circunstancia que inviabiliza a continuidade da prestacdo dos servicos por meio
do contrato entdo existente.

2.3. Registre-se, ainda, que embora haja procedimento licitatério regular em andamento, por meio
do Processo n? 005848/2025-TCE/AP visando a contratacdo definitiva dos referidos servicos, ndo ha
previsao de conclusdo em prazo compativel com as demandas imediatas, o que impde a adogdo de
medida administrativa célere, sob pena de comprometimento da agenda institucional e das
atividades administrativas e finalisticas do Tribunal.

2.4. Nesse contexto, a contratacdo direta, limitada ao estritamente necessario, apresenta-se como
solucdo adequada para atender as demandas atuais, garantindo a regularidade dos eventos
institucionais até a finalizacdo do procedimento licitatério regular, em observancia aos principios da
continuidade do servigo publico, da eficiéncia e do interesse publico.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
3.1. A contratacdo ora proposta justifica-se pela imprescindibilidade dos servigcos de organizacdo de

eventos para o regular funcionamento das atividades institucionais do Tribunal de Contas do Estado
do Amap3, as quais envolvem solenidades oficiais, sessdes especiais, eventos de capacitacdo, acdes
institucionais estratégicas e atividades correlatas as competéncias constitucionais desta Corte de
Controle.

3.2. Conforme registrado na Comunicagdo Interna n2 012/26-CERCOM e no Processo n2
014149/2025-TCE/AP, verifica-se o exaurimento do saldo contratual do ajuste anteriormente
vigente, bem como a manifestacdo formal da empresa contratada acerca da impossibilidade de
atendimento de novas demandas, circunstancia que inviabiliza a continuidade da prestacao dos
servicos por meio do contrato entao existente.

3.3. Embora haja procedimento licitatdrio regular em andamento por meio do Processo n2
005848/2025-TCE/AP, visando a contratagdo definitiva mediante Pregdo Eletronico com Sistema de
Registro de Precos, ndo ha previsao de conclusdo em prazo compativel com as demandas imediatas
do Tribunal, o que impde a adogdo de medida administrativa célere para atendimento pontual e
tempordrio das necessidades atuais.

3.4. A presente contratacdo direta enquadra-se na hipdtese prevista no art. 75, inciso Il, da Lei n2
14.133/2021, que autoriza a dispensa de licitagdo para contratacdes cujo valor ndo ultrapasse os
limites estabelecidos em lei.

3.5. A contratacdo sera pontual, temporaria e restrita ao quantitativo estritamente necessario para
garantir a continuidade das atividades institucionais até a conclusado do certame licitatério definitivo,
em observancia aos principios da legalidade, economicidade, razoabilidade, planejamento e
eficiéncia, conforme determina o art. 11 da Lei n? 14.133/2021.

3.6. Ressalta-se que a contratacdo direta por dispensa de licitagdo é medida excepcional,
devidamente justificada pela impossibilidade de aguardar a conclusdo do procedimento licitatério
sem comprometimento das atividades finalisticas do Tribunal, ndo se caracterizando como
fracionamento irregular de despesa ou burla ao dever de licitar, mas sim como providéncia
administrativa necessdria e proporcional as circunstancias faticas.
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. A solucdo proposta consiste na contratacdo direta de empresa especializada na prestacao de
servicos de organizacdo e apoio técnico a realizagdo de eventos institucionais, mediante a
disponibilizagdo integrada de infraestrutura, equipamentos, sistemas e recursos humanos, aptos a
atender, de forma eficiente e segura, as demandas do Tribunal de Contas do Estado do Amapa —
TCE/AP.

4.2. Considerando o ciclo de vida do objeto, a solucdo abrange todas as etapas necessdrias a
adequada execucgao dos servigos, compreendendo o planejamento operacional, o fornecimento e a
locacdo dos equipamentos, o transporte, a montagem, a instalacdo, a operacdo assistida durante a
realizacdo dos eventos, bem como a desmontagem e retirada da infraestrutura, com a devida
observancia as normas técnicas, de segurancga e as boas praticas aplicaveis ao segmento.

4.3. A contratacdo contempla, de forma integrada, os servicos de sonorizacdo, iluminacdo cénica e
de palco, estruturas metalicas, palcos, painéis de LED, grupos geradores de energia, kits multimidia
e demais recursos técnicos correlatos, além da disponibilizacdo de equipe técnica qualificada,
responsdavel pela correta operacdo dos sistemas e pelo suporte necessario ao pleno funcionamento
das atividades institucionais.

4.4. A especificacdo dos produtos e servicos encontra-se detalhada no Documento de Formalizacao
de Demanda — DFD, no qual estao definidos os itens, caracteristicas técnicas, unidades de medicao e
quantitativos, observando-se critérios de desempenho, seguranca, confiabilidade e compatibilidade
com as necessidades dos eventos promovidos pelo TCE/AP.

4.5. A presente contratacdao possui natureza de fornecimento eventual, sob demanda, caracterizado
pela realizagdo de entregas parceladas, conforme necessidade da Administracao.

4.6. A solucdo adotada mostra-se adequada, proporcional e eficiente, por permitir o atendimento
imediato das demandas institucionais, sem a necessidade de aquisicdo permanente de bens ou
ampliacdo da estrutura prépria do Tribunal, assegurando, assim, a economicidade, a flexibilidade
operacional e a continuidade do servico publico, até a conclusdo do procedimento licitatdrio
definitivo.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Para a execucgao do objeto, a empresa a ser contratada devera atender, cumulativamente, aos
seguintes requisitos:

5.1.1. Requisitos Técnicos e Operacionais

5.1.1.1. Possuir capacidade técnica e operacional compativel com o objeto da contratacao,
demonstrando aptiddo para a prestacdo de servicos de organizacdo e apoio técnico a realizacdo de
eventos institucionais, envolvendo infraestrutura, sonorizacdo, iluminacdo, estruturas,
equipamentos audiovisuais e apoio operacional;

5.1.1.2. Disponibilizar equipamentos em perfeito estado de funcionamento, adequados as
especificagdes técnicas constantes no Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD, devidamente
revisados, testados e compativeis com as normas técnicas e de seguranca aplicaveis;

5.1.1.3. Assegurar a disponibilizacdo de equipe técnica qualificada, composta por profissionais
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capacitados e com experiéncia na montagem, operagdo e desmontagem dos equipamentos, durante
todas as fases de execuc¢do dos servicos;

5.1.1.4. Responsabilizar-se pelo planejamento operacional, transporte, montagem, instalacdo,
operagdo assistida, desmontagem e retirada de todos os equipamentos e estruturas, sem Onus
adicional para a Administracao;

5.1.1.5. Garantir o cumprimento das normas regulamentadoras de seguranca do trabalho, bem
como das normas técnicas especificas aplicaveis aos servicos de sonorizacdo, iluminacdo, estruturas
e fornecimento de energia.

5.1.2. Regquisitos Legais e Administrativos

5.1.2.1. Estar regularmente constituida e em situacdo regular perante os 6rgaos fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e demais exigéncias legais pertinentes;

5.1.2.2. Atender as disposi¢Ges da Lein?14.133/2021, especialmente no que se refere as obriga¢des
da contratada, a execucdo contratual e a responsabilizacdo por eventuais danos decorrentes da
prestacao dos servicos;

5.1.2.3. Manter, durante toda a execucdo da contratacdo, as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas, assumindo integral responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execucdo do objeto.

5.1.3. Requisitos de Qualidade e Continuidade

5.1.3.1. Executar os servigos de forma continua, eficiente e compativel com a natureza institucional
dos eventos, observando padrdes de qualidade, confiabilidade e desempenho adequados;

5.1.3.2. Atender as solicitacdes da Administracdo dentro dos prazos previamente acordados,
garantindo a plena realizacdo dos eventos institucionais programados;

5.1.3.3. Adotar medidas preventivas e corretivas necessarias para evitar falhas na execucdo dos
servigos que possam comprometer a realizagao dos eventos.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. A execugdo do objeto dar-se-a de forma indireta, por meio da contratacdo direta de empresa
especializada, a qual serd responsavel pela prestacdo dos servicos de organizacdo e apoio técnico a
realizacdo dos eventos institucionais do Tribunal de Contas do Estado do Amapda — TCE/AP, conforme
as especificacdes e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.2. Os servicos serdao executados sob demanda, de acordo com as necessidades da Administracao,
mediante solicitacdo formal da unidade demandante, com indicacdo do tipo de evento, local, data,
periodo de execucdo, itens a serem disponibilizados e demais informagdes necessarias a adequada
prestagao dos servigos.

6.3. A contratada devera realizar, previamente a execug¢ao dos servicos, o planejamento operacional,
compreendendo a verificacdo do local do evento, a compatibilizacdo da infraestrutura necessaria, a
logistica de transporte e a alocacdo dos recursos humanos e materiais indispensaveis a execug¢do do
objeto.

6.4. A execucdo compreenderd, de forma integrada, as seguintes etapas:

6.4.1. Mobilizacdao, incluindo o fornecimento, transporte e disponibilizacdo dos equipamentos,
estruturas e materiais necessarios;

6.4.2. Montagem e instalacdo da infraestrutura técnica, observando as especificacdes técnicas, as
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normas de segurancga e as condi¢des do local do evento;

6.4.3. Operacdo assistida, durante a realizacdo do evento, com a presenca de equipe técnica
qualificada para garantir o pleno funcionamento dos sistemas e equipamentos;

6.4.4.Desmontagem e retirada de toda a infraestrutura instalada, ao término do evento, deixando o
local em condi¢des adequadas de uso.

6.5. A contratada sera integralmente responsavel pela qualidade, seguranca e regularidade da
execucdo dos servicos, devendo adotar todas as medidas necessarias para prevenir falhas,
interrupgdes ou riscos a integridade das pessoas e do patrimonio publico.

6.6. A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissao designada
pela Administra¢cdo, nos termos da Lei n? 14.133/2021, cabendo a contratada prestar todos os
esclarecimentos e informacgdes solicitados, bem como atender prontamente as determinagdes da
fiscalizacao.

6.7. Prazos de execucao:

6.7.1. Montagem: Concluida até 6 (seis) horas antes do inicio do evento;

6.7.2. Operacdo: Durante todo o periodo do evento;

6.7.3. Desmontagem: Imediatamente apds o término, em até 24 (vinte e quatro) horas.

6.8. A equipe técnica e todos os equipamentos deverdao permanecer operacionais durante todo o
periodo do evento, desde o seu inicio oficial até o encerramento formal

6.8.1. Nao havera interrupcao ou retirada antecipada, salvo autorizacao expressa da fiscalizacao.
6.9. A desmontagem devera ser iniciada imediatamente apds o término do evento

6.9.1. Toda infraestrutura, equipamentos e materiais deverdo ser completamente retirados em até
24 (vinte e quatro) horas apds o encerramento do evento

6.9.2. O local devera ser deixado limpo e organizado

6.10. A contratada deverd observar rigorosamente todos os prazos estabelecidos, respondendo por:
6.10.1. Atrasos injustificados: Sujeitos a aplicacdo de glosas e san¢des conforme previsto neste Termo
de Referéncia

6.10.2. Descumprimento de prazos criticos: Poderd ensejar rescisdo contratual

6.10.3. Comunicagdao tempestiva: Em caso de impossibilidade justificada de cumprimento, devera
comunicar imediatamente a Administracao

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo da contratacgdo serd exercida pela Administragcdo do Tribunal de Contas do Estado do
Amapd — TCE/AP, por meio de servidor(es) formalmente designado(s), nos termos da Lei n?
14.133/2021, a quem competird acompanhar, coordenar e controlar a execucdo do objeto,
assegurando o cumprimento das condi¢Ges pactuadas.

7.2. Cabera ao gestor do contrato a adoc¢do das providéncias administrativas necessarias a boa
execucdo da contratacdo, especialmente no que se refere a articulacio entre as unidades
demandantes, a verificacdo do atendimento as solicitacbes de servicos e a conducdo das
comunicac¢des formais com a contratada.

7.3. A fiscalizagdo técnica da execugdo dos servigos sera realizada por servidor ou equipe designada,
responsavel por verificar a conformidade da prestacdo dos servicos com as especificaces técnicas,
guantitativos e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Documento de Formalizagao
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de Demanda — DFD, bem como por atestar a efetiva execug¢ao para fins de pagamento.

7.4. A contratada deverd facilitar o exercicio da gestdo e da fiscalizacdo, prestando todas as
informacgdes, esclarecimentos e documentos que lhe forem solicitados, além de atender
prontamente as determinagdes emitidas pela Administra¢do, sem prejuizo da responsabilizagdo por
eventuais falhas ou descumprimentos.

7.5. A gestao do contrato observara os principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia e controle,
cabendo a Administracdo adotar, quando necessario, as medidas previstas na legislacdo vigente,
inclusive a aplicagdo de sangdes administrativas, rescisao contratual ou demais providéncias cabiveis,
nos termos da Lei n2 14.133/2021.

7.6. A formalizacdo da presente contratacdo ocorrerd mediante emissdao de Nota de Empenho e
celebracdao de Contrato Escrito, conforme a natureza de fornecimento eventual, sob demanda,
caracterizado pela realizagdo de entregas parceladas, conforme necessidade da Administragdo.

7.7. O recebimento dos servicos obedecera ao seguinte procedimento:

7.7.1. RECEBIMENTO PROVISORIO: os servicos serdo recebidos provisoriamente até 3 (trés) dias
Uteis contados do término de cada evento, pelo fiscal técnico designado;

7.7.2. O recebimento provisério consistird na verificacdo da execucdo dos servicos conforme
especificagdes técnicas, quantitativos e condi¢des estabelecidas na Ordem de Servico.

7.7.3. RECEBIMENTO DEFINITIVO: os servi¢os serao recebidos definitivamente até 15 (quinze) dias
Uteis contados do recebimento provisério, pelo gestor do contrato ou por servidor/comissdo
designada pela autoridade competente.

7.7.4. O recebimento definitivo consistird na analise detalhada do Relatdrio de Fiscalizacdo, da
documentacao fiscal e trabalhista da contratada, e demais documentos pertinentes.

7.7.5. Os prazos de recebimento provisorio e definitivo poderdo ser prorrogados uma vez, por igual
periodo, mediante justificativa fundamentada, quando houver necessidade de diligéncias adicionais
para verificacdo do cumprimento das exigéncias contratuais.

7.7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pela contratada, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca, ndo se
computando o periodo necessario para saneamento.

7.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes
administrativas cabiveis.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela qualidade e
seguranca dos servicos prestados, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato

8. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

8.1. A afericdo e a medicdo dos servicos executados para fins de faturamento serdo realizadas com
base na efetiva prestacdao dos servigos, observados os itens, quantitativos, unidades de medicao e
valores unitarios definidos no Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD e na proposta da
contratada.

8.2. A medicdo ocorrera por evento realizado, considerando-se como unidade de referéncia a didria
ou unidade de servico, conforme especificado para cada item contratado, desde que devidamente
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executado e aceito pela Administracgao.

8.3. A fiscalizacdo designada procedera a verificacdo da conformidade dos servicos prestados,
atestando que a infraestrutura, os equipamentos e os recursos humanos foram disponibilizados em
conformidade com as especificagdes técnicas e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.
8.4. Somente serdo considerados para fins de faturamento os servicos efetivamente executados e
devidamente atestados pela fiscalizacdo, mediante registro formal nos autos do processo
administrativo, ndo sendo admitido pagamento por servicos ndo realizados, executados em
desacordo com o pactuado ou nao autorizados previamente pela Administragao.

8.5. O faturamento devera ser apresentado pela contratada de forma discriminada, indicando, de
maneira clara, os itens executados, as respectivas unidades de medicao, quantitativos e periodos de
execucdo, acompanhados da documentacgdo exigida para fins de comprovacao e atesto.

8.6. Eventuais glosas poderao ser aplicadas pela Administracdo nos casos de execug¢dao parcial,
inadequada ou em desconformidade com as condicdes estabelecidas, sem prejuizo da adoc¢do das
demais medidas administrativas cabiveis, nos termos da Lei n2 14.133/2021.

8.7. Nao serdo admitidos para fins de faturamento:

8.7.1. Servicos ndo autorizados previamente mediante Ordem de Servico;

8.7.2. ltens executados em quantitativos superiores aos solicitados, sem prévia anuéncia formal;
8.7.3. ltens ndo especificados no presente Termo de Referéncia;

8.7.4. Servicos executados sem o devido acompanhamento e atesto da fiscalizacao;

8.7.5. Cobrangas por servicos que ja integram o valor unitdrio (transporte, montagem,
desmontagem);

8.7.6. Qualquer cobranca adicional ndo prevista expressamente neste Termo de Referéncia.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

9.1. Forma de Selecdo do Fornecedor

9.1.1.A selecdo do fornecedor dar-se-a por contratacdo direta, mediante dispensa de licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021, em razdo do valor estimado da contratacao,
observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e
economicidade.

9.1.2.A escolha da empresa contratada serd precedida de pesquisa de precos, com vistas a
comprovacdo da compatibilidade do valor proposto com os precos praticados no mercado, bem
como da verificacdo da capacidade técnica e da regularidade juridica, fiscal e trabalhista do
fornecedor selecionado.

9.2. Critérios de Selecao

9.2.1.A contratacdo sera realizada com base no critério de menor preco, considerando-se o valor
global ou unitario, conforme aplicavel, desde que atendidas integralmente as especificacbes técnicas,
os requisitos da contratacdo e as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
9.2.2.Somente serdao consideradas validas as propostas que atendam integralmente ao objeto, as
especificacdes técnicas constantes no Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD e as condicdes
de execugdo previstas neste instrumento.

9.3. Regime de Execucdo

9.3.1. O regime de execucdo do objeto serd o de empreitada por preco unitdrio, tendo em vista que




Diviséo de Planejamento das Contrata¢ées — DPLANC/TCE-AP - Pdgina9

’ Tribunal de Contas
\ do Estado do Amapa

os servigcos serdo prestados sob demanda, com pagamentos vinculados as quantidades efetivamente
executadas, medidas e atestadas pela Administracdo, conforme critérios definidos neste Termo de
Referéncia.

10. DO CUMPRIMENTO A LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS

10.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da
execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

10.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagbes — em
especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da execugdo
contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das informacdes a outras empresas ou pessoas, salvo
aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento
contratual.

10.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execucdo contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecdo de Dados.

10.4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o CONTRATANTE, para a
execucdo do servico objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
CONTRATADA, tais como numeros do CPF e do RG, enderecos eletrénico e residencial, e cépia do
documento de identificagao.

10.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo com o intuito de
proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

10.6. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas
gualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito,
bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados.

11. OBRIGACOES DAS PARTES
11.1. Obrigacdes da Contratada:

11.1.1. Constituem obrigacdes da contratada, sem prejuizo de outras previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo aplicavel:

11.1.1.1.Executar os servi¢os contratados em estrita conformidade com as especificagcdes técnicas,
condicOes, prazos e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia, no Documento de
Formalizacdo de Demanda — DFD e na proposta apresentada;

11.1.1.2.Disponibilizar equipamentos, estruturas e materiais em perfeito estado de funcionamento,
devidamente revisados, testados e adequados as normas técnicas e de seguranca vigentes;
11.1.1.3.Fornecer equipe técnica qualificada e em numero suficiente, responsabilizando-se pela
correta montagem, operagdao, acompanhamento e desmontagem da infraestrutura utilizada nos
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eventos;

11.1.1.4.Responsabilizar-se integralmente pelo planejamento operacional, transporte, instalacdo,
operacdo assistida, desmontagem e retirada de todos os equipamentos e estruturas necessarias a
execugado do objeto;

11.1.1.5.Cumprir rigorosamente as normas de seguranga do trabalho, bem como as normas técnicas
especificas aplicaveis aos servicos de sonoriza¢ao, iluminacdo, estruturas, fornecimento de energia e
atividades correlatas;

11.1.1.6.Assumir total responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e demais 6nus decorrentes da execuc¢do do objeto, ndo se estabelecendo qualquer vinculo
empregaticio entre os profissionais alocados e a Administracdo;

11.1.1.7.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
os servicos executados em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorre¢des, dentro do prazo
estabelecido pela fiscalizacdo;

11.1.1.8.Prestar todas as informacdes e esclarecimentos solicitados pela Administracao e atender
prontamente as determina¢bes da fiscalizacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes
administrativas cabiveis;

11.1.1.9.Responsabilizar-se por danos causados ao patriménio publico ou a terceiros, decorrentes de
acdo ou omissdo na execucao dos servicos;

11.1.2. Manter, durante toda a execugdo da contratacdo, as condicdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas.

11.2. Obrigagcdes do Contratante:

11.2.1. Constituem obrigacdes do Tribunal de Contas do Estado do Amapa — TCE/AP:

11.2.1.1. Proporcionar as condicGes necessarias a adequada execucao dos servicos, disponibilizando
as informacdes, autorizagdes e acessos indispensaveis a realizacdo dos eventos;

11.2.1.2. Designar gestor e fiscal da contratacdo, responsaveis pelo acompanhamento, fiscalizacdo
e atesto da execucdo dos servigos, nos termos da Lei n? 14.133/2021;

11.2.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do objeto, atestar a prestagdo dos servicos e registrar
eventuais ocorréncias nos autos do processo administrativo;

11.2.1.4.Efetuar o pagamento devido, apds a regular afericdo, medicdo e atesto dos servicos
executados, nos prazos e condi¢des estabelecidos;

11.2.1.5.Comunicar formalmente a contratada quaisquer irregularidades ou desconformidades
verificadas na execugdo dos servicos, para adog¢ado das providéncias cabiveis;

11.2.1.6.Aplicar, quando necessario, as san¢Ges administrativas previstas em lei, assegurado o
contraditdrio e a ampla defesa.

12. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela contratada podera ensejar
a aplicacdo das san¢des administrativas previstas na Lei n? 14.133/2021, observando-se o devido
processo legal e o contraditério.

12.2. As sancgdes aplicaveis incluem:
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12.2.1. Adverténcia, por infracbes de menor gravidade ou descumprimentos pontuais que nao
comprometam a execugao contratual;

12.2.2. Multa, conforme previsao especifica no instrumento convocatdério ou termo de referéncia,
proporcional ao valor do contrato ou ao prejuizo causado;

12.2.3. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica por até 3 (trés) anos, nos
casos de infracdo grave ou reincidéncia;

12.2.4. Declaragdo de inidoneidade, nos casos de fraude na execug¢do contratual ou pratica de atos
ilicitos que comprometam a idoneidade da contratada.

12.3. A aplicacdo das sancdes sera precedida de notificacdo formal, assegurando a contratada o
direito a ampla defesa e ao contraditério, conforme previsto no art. 158 da Lei n2 14.133/2021.
12.4. As penalidades serdo registadas no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e poderao
ser consideradas em futuras contratacdes, conforme critérios de avaliacdo de desempenho e
reputacao.

12.5. A contratada podera apresentar recurso administrativo contra a aplicacdo das sancdes, no
prazo legal, conforme previsto na legislagdo vigente.

13. DA UTILIZAGAO DA NOTA DE EMPENHO E DA CELEBRACAO DE CONTRATO

13.1. A formalizacdo da presente contratacdo deverd observar os instrumentos juridicos adequados
a sua natureza e ao valor envolvido, nos termos da Lei n? 14.133/2021, ou seja, mediante emissdo
de Nota de Empenho e instrumento contratual escrito.

13.2. A Nota de Empenho constitui instrumento essencial para a execucao da despesa publica, na
medida em que representa o ato administrativo que reserva dotacdo orcamentdria, assegura a
existéncia de crédito suficiente e formaliza a obriga¢dao de pagamento por parte da Administragao,
conferindo seguranca juridica, orcamentdria e financeira a contratacao.

13.3. Por sua vez, a celebragdo de contrato administrativo escrito, quando adotada, reveste-se de
especial importancia por permitir a formalizacdo detalhada das obrigacGes das partes, das condicées
de execucdo, dos prazos, das responsabilidades, dos critérios de fiscalizacdo, das sanc¢des aplicaveis
e das hipdteses de rescisao, fortalecendo os mecanismos de controle, transparéncia e gestdo
contratual.

13.4. Nos termos do art. 95 da Lei n2 14.133/2021, a Administracdo podera substituir o contrato por
outros instrumentos habeis, tais como a Nota de Empenho, quando compativel com o objeto e o
valor da contratacdo. Todavia, considerando a complexidade operacional dos servigos de organizacao
de eventos, que envolvem multiplos itens, execucdo sob demanda e necessidade de
acompanhamento técnico, a formalizacdo contratual escrita, quando adotada, contribui para maior
clareza, previsibilidade e seguranca juridica na execu¢do do objeto.

13.5. Assim, a utiliza¢ao da Nota de Empenho, isoladamente ou em conjunto com o contrato escrito,
assegura a regularidade da despesa, a formalizacdo das obrigacdes, a observancia dos principios da
legalidade, planejamento, eficiéncia e controle, bem como o adequado acompanhamento da
execucgdo dos servigos pelo Tribunal de Contas do Estado do Amapa — TCE/AP.
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14. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. A estimativa do valor da contratacao foi elaborada em conformidade com o art. 23 da Lei n®
14.133/2021, mediante pesquisa de precos junto ao mercado fornecedor, observando-se os itens,
guantitativos e unidades de medicao definidos no Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD
(C.l1. n2 012/26-CERCOM).

14.2. O valor global estimado contempla exclusivamente os servigos de estrutura, som e iluminagao
especificados no DFD (C.l. n? 012/26-CERCOM), compreendendo: Locacdo de equipamentos de
sonorizagao, iluminacdo e estruturas; Disponibilizagdo de equipe técnica especializada; Transporte,
montagem, operagdo e desmontagem; Fornecimento de insumos e materiais necessarios a execugao;
demais itens detalhados no Quadro de Especificacdes Técnicas.

14.3. O valor estimado da presente contratagao foi realizada com base na proposta apresentada pela
empresa REALLIZA LTDA, inscrita no CNPJ: 19.750.559/0001-67, que sera de $ 63.050,00 (sessenta e trés
mil e cinquenta reais) e contempla exclusivamente os servigos necessarios ao atendimento das
demandas imediatas de eventos institucionais do Tribunal de Contas do Estado do Amapa — TCE/AP,
estando limitado ao estritamente necessdrio e compativel com a contratacdo direta por dispensa de
licitacdo, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021.

14.4. Para formacdo do valor estimado, foram observadas as seguintes fontes: a) CotacOes diretas
junto a fornecedores especializados do mercado local e regional; b) Valores de referéncia do Banco
de Precos do PNCP;

14.5. A membdria de cdlculo detalhada, contendo os precos unitdrios referenciais de cada item, as
cotacdes coletadas e os parametros utilizados para formacdo do valor estimado, sera juntada aos
autos como documento separado, nos termos do art. 24, § 29, da Lei n? 14.133/2021, apds a
conclusdo da fase de cotacao.

15. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de dotagdo orcamentaria
prépria, consignada no orgcamento vigente do Tribunal de Contas do Estado do Amapa — TCE/AP, a
ser oportunamente indicada no instrumento contratual ou equivalente, conforme classificacao
orcamentdria pertinente.

15.2. A contratacdo estd condicionada a prévia existéncia de disponibilidade orcamentaria e
financeira, devidamente certificada pela unidade competente, em atendimento ao disposto no art.
79, §29, inciso lll, e no art. 23 da Lei n? 14.133/2021, bem como as demais normas aplicaveis a
execucdo orcamentaria e financeira.

15.3. Ressalta-se que a execugdao da despesa observard os limites estabelecidos na legislagao
orcamentdria vigente, incluindo a Lei Orgamentaria Anual, o Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes
Orgamentarias, quando aplicaveis, sendo a emissdao da Nota de Empenho condicionada a regular
instrucdo do processo administrativo.

16. LOCAL E REGRAS DE ENTREGA

16.1. Os servicos objeto desta contratacdo serdo executados nos seguintes locais, conforme
demanda e especificagdo em cada Ordem de Servigo:
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16.1.1. SEDE DO TCE/AP: Tribunal de Contas do Estado do Amapa, Endereco: Avenida FAB, n2 900,
Centro, Macapa/AP, CEP: 68.900-073 Dependéncias: Plenario, auditdrios, salas de reunido e demais
ambientes internos.

16.1.2. LOCAIS EXTERNOS: Espacos externos indicados pela Coordenadoria de Cerimonial e
Comunicacao institucional — CERCOM.

16.1.3. SOLICITACAO DOS SERVICOS: As solicitagdes serdo formalizadas mediante Ordem de Servigo
emitida pela CERCOM.

16.2. A contratada poderd realizar vistoria prévia no local do evento para avaliagdo técnica. A vistoria
deverd ser agendada junto a CERCOM e o TCE/AP disponibilizara acesso ao local e prestara
informacOes necessarias.

16.3. O horario de acesso a sede do TCE/AP sera realizado, preferencialmente, em dias Uteis, das 8h
as 18h.

16.4. Para ter acesso as dependéncias do TCE/AP, a equipe da contratada deverd apresentar-se
devidamente identificada, devendo ser respeitado o protocolo de seguranca e controle de acesso.

17. DA LOGISTICA REVERSA

17.1. Considerando a natureza do objeto, que consiste na prestacdo de servicos de locacdo e
disponibilizacdo temporaria de estruturas, equipamentos e sistemas para a realiza¢dao de eventos
institucionais, ndo se aplica a exigéncia de logistica reversa nos moldes da Politica Nacional de
Residuos Sdlidos, uma vez que ndo ha aquisicao definitiva de bens pelo Tribunal de Contas do Estado
do Amapda — TCE/AP.

17.2. A contratada serd responsavel pela retirada, recolhimento e destinacdo adequada de todos os
equipamentos, estruturas, materiais e residuos eventualmente gerados em decorréncia da execugao
dos servigos, ao término de cada evento, devendo deixar o local em condi¢cdes adequadas de uso,
sem Onus adicional para a Administragao.

17.3. Na hipdtese de geracao de residuos durante a montagem, operacdao ou desmontagem da
infraestrutura, a contratada deverd adotar as boas praticas ambientais, observando a legislacdo
ambiental vigente e as normas aplicdveis, responsabilizando-se pela destinacdo ambientalmente
adequada dos residuos gerados.

18. DOS CASOS OMISSOS

18.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n. 14.133, de 2021 e demais normas estaduais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢co
es contidas na Lei n. 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor,

e normas e principios gerais dos contratos.

18.2. Os casos omissos serao resolvidos pela Administracdao, com base nos principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade, publicidade e interesse publico.

19.JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E DA ANALISE DE RISCO
19.1. A elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e da respectiva Analise de Riscos é dispensada

no presente processo de contratacao emergencial, em plena conformidade com a legislacao federal
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e a regulamentacdo interna desta Corte de Contas. A auséncia de tais artefatos de planejamento
encontra amparo legal no art. 72, inciso |, da Lei n® 14.133/2021, que simplifica a instru¢do processual
para as hipdteses de contratacao direta, e no art. 19, §19, inciso |, alinea “a”, da Resolucdo Executiva
n2 102/2023 — TCE/AP, que estabelece a facultatividade da elaboragdo do ETP nos casos de dispensa
de licitacdo. A supressdo destes documentos justifica-se pela urgéncia que o caso requer, conforme
reconhecido no despacho da Presidéncia, sendo incompativel com os prazos de uma contratacgao
regular.

19.2. Ainda assim, consigne-se que as informacdes necessdrias e suficientes ao pleito, capazes de
maximizar o interesse publico, provendo a devida seguranca transacional, encontram-se nos
artefatos documentais que compdem a instrugdo processual.

20. ELABORACAO E DA APROVACAO

20.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado pela Divisdo de Planejamento das Contratacées do
TCE/AP, na pessoa dos servidores a seguir identificados, em conformidade com a Lei n. 14.133/21, e
nos termos da Resolucdo Executiva n. 102/2023-TCE/AP e demais legislacdes especificas e com a
necessidade da Administragao.

21. RESPONSAVEIS

21.1. Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se na
Resolugdo Executiva n.2 108/2023 - TCE/AP, o Termo de Referéncia serd assinado pela unidade
requisitante, a Coordenadoria de Cerimonial e Eventos, Divisdao de Engenharia e Pericia, Divisdo de
Planejamento das Contratacdes e pelo Secretario de Administracao.

Macapa/AP, 21 de janeiro de 2025.
Setor Requisitante:

JANE MARCIA GOMES BARBOSA
Coordenadora de Evento Institucional -TCE/AP
(Assinatura eletrénica pelo sistema e-TCE)
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