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TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO AMAPA

ESTUDO TECNICO-PRELIMINAR PARA CONTRATACAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS POR INEXIGIBILIDADE ART. 74, INCISO Il

1 NECESSIDADE DA CONTRATAQAO

A implementagdo do eSocial impde um esfor¢co institucional pela
conformidade legal dos processos relativos a contratagdo de pessodl,
passando pelas mindcias das informacdes relacionadas a cada vinculo,
férias, afastamentos, folha de pagamento, contribuicdes sociais, dentre
outros requisitos legais.

N

No tocante 4 Folha de Pagamento, esta constitui a maior fonte de
informagdes, uma vez que as informagdes ali geradas sdo transmitidas
mensalmente nos eventos periddicos.

Em razdo disso, faz-se necessdrio atualizar conhecimentos e praticas
profissionais para o aprimoramento dos processos de trabalho e
conformidade legal.

2 REQUISITOS DA CONTRATAQZ\O

O curso deverd ser realizado em formato & distdncia, com carga hordria
de pelo menos 100 horas, contendo, no minimo, em seu contelddo
programatico:

14:23h.

1. Introducéo a Folha de Pagamento
« Conceitos e Importéncia
« Legislagéo e Regulamentagdo

DE PESSOAS Assinado em: 28/11/2024, as

2. Processos Pré-Admisséo

« Recrutamento e Selegdo
Documentac¢do Necessaria

« Edital para concurso e selegc@o pUblica

em 28/11/2024 14:23:20
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« Verificagdes e Andlises

3. Admissdo
« Registro em Carteira
- Contratos de Trabalho
« Cadastro no Sistema de Folha de Pagamento
« Eventos do eSocial para Admisséo

4. Calculo da Folha de Pagamento
« Saldrio Base e Proventos
« Horas Extras e Adicionais
- Descontos Legais e Beneficios
« Aposentadorias e Pensbes
« IRRF - codificagdo tabela 21
« Contribui¢gbes Previdencidrias
« FGTS
« Férias Antecipadas - estrutura
« 13° Saldrio - antecipac¢do e parcela final
« IRRF e Contribuicdes Previdencidrias
« Eventos do eSocial para Folha de Pagamento

5. Processos Pos-Desligamento
« Cdlculo de Verbas Rescisérias
« Emissdo de Guias e Documentos
« Prazos e Obrigagodes Legais
Eventos do eSocial para Desligamento

14:23h.
.

6. Processos de Reclamatéria Trabalhista no eSocial
* Quais processos informar
« Como informar
« Prazos e Obrigagdes Legais
« Eventos do eSocial para Desligamento

DE PESSOAS Assinado em: 28/11/2024, as

7. Conformidade com o eSocial

em 28/11/2024 14:23:20

2

.. Rua General Rondon, 1295, Centro,
55 96 3312-3300 www.tjap.jus.br/portal @ CEP 68900.97], Macapa / AP



aDIEGO FRANCA DA SILVA -
COORDENADOR - SECRETARIA DE GESTAO

aDoc. juntado digitalmente no Processo:
024137907 - 1, por DIEGO FRANCA DA SILVA

05/12/2024 - Documento Assinado Eletronicamente. Cédigo Verificador: AADMDVSDTLU PJeADM/TJAP - 137907/2024 - 1

[ -13

TLTIAP

TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO AMAPA

« Obrigagoes Acessorias
« Envio de Informacdes
« Penalidades e Consequéncias

3 LEVANTAMENTO DE MERCADO

N&o hd necessidade de realizar o levantamento de mercado visto
que a solugbo demandada & comum em todos os oOrgdos da
administragcdo puadblica, a saber, treinamento e capacitagcdo para os
servidores. A demanda inclusive é prevista no art. 74, lll alinea f, da Lei
14133/2021 e é caracterizada pela baixa complexidade. N&o serd admitida a
subcontratacdo do objeto contratual, nos termos do § 4° do art. 74 da Lei n°
14133 /21.

4 DESCRIGAO DA SOLUGAO

A solugcdo para formagdo de servidores em Folha de Pagamento deve ser
em formato on-line, abordando os seguintes temas:

Introdugdo & Folha de Pagamento

Processos Pré-Admissdo

Admissdo

Cdlculo da Folha de Pagamento

Processos Pos-Desligamento

Processos de Reclamatéria Trabalhista no eSocial
Conformidade com o eSocial

5 RAZOES DE ESCOLHA DO FORNECEDOR

N oM~ ®N T

14:23h.

Empresa paulistana que atua hd 3 anos no mercado de consultoria,
mentoria e treinamento, especializada em e-social, contribuindo para
difus@o e regularizagdo das empresas publicas e privadas do pais.

DE PESSOAS Assinado em: 28/11/2024, as

A empresa F5 Consultoria é especializada em atendimento aos Orgdos
PUblicos, o que garante que a realidade do TJAP serd considerada no
decorrer do curso.

em 28/11/2024 14:23:20
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O fato de as facilitadoras e sbécias da empresa serem ex-servidoras
pUblicas com experiéncia em Folha de Pagamento facilita no
entendimento do contexto e especificidades de o6rgdos puUblicos em
relacdo a iniciativa privada.

Os demais produtos da F5 Consultoria tem atendido a contento os 6rgdos
publicos, como a Consultoria e a Mentoria “eSocial Sem Sofrer”, certamente
este novo treinamento também obterd sucesso.

O curso on-line Formagdo Completa Folha Eficiente Sem Sofrer possui
carga hordria de 100 horas e reconhecimento do MEC como curso de
extensdo por meio de convénio com a UNIFATEC.

Facilitadoras:

Claudia Noveti:
Servidora PUblica Municipal — 2012 a 2023, contadora com registro no
CRC-SP, 34 anos de experiéncia em Departamento Pessoal, Recursos
Humanos, Apuracdo de Impostos, Informativos e declaragdes fiscais e
trabalhistas, parcelamento FGTS, individualizagdo de FGTS(RAIS, DIRF, CAGED,
SEFIP), certificada e especializada em consultoria e implantacdo de
e-social em orgdos publicos.
J& ministrou varios cursos de implantagcdo para servidores publicos em
municipios de todo o pais.

F socio-administradora da empresa F5 Consult Ltda ME.

14:23h.

Bruna Borin:
Servidora PuUblica Municipal — 2013 a 2023, 8 anos de experiéncia em folha
de pagamento no setor publico, certificada e especializada em consultoria
e implantagdo de e-social em 6rgdos publicos.
J& ministrou varios cursos de implantagcdo para servidores publicos em
municipios de todo o pais.

F socio-administradora da empresa F5 Consult Ltda ME.

DE PESSOAS Assinado em: 28/11/2024, as

em 28/11/2024 14:23:20
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6 ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Serd contratada O curso on-line Formagéo Completa Folha
Eficiente Sem Sofrer para 12 participantes, com duragédo de 100 horas,
utilizadas dentro de até 12 meses.

e Namero de participantes: 12
e Duracgéod: 100 horas
e Frequéncia: 12

7 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO E JUSTIFICATIVA DO
PREGO

O custo total do curso Formagdéo Completa Folha Eficiente Sem
Sofrer serd de R$ 23.964,00 (sete mil, quatrocentos e noventa e um reqis)
para 12 participantes. O custo unitario € de R$ 1.997,00 (mil novecentos e
noventa e sete reois).

Os cursistas exercem atividades relacionadas a folha de pagamento
nas Coordenadorias da SGP de Folha de Pagamento, de Magistrados e de
eSocial, além de servidores da SEFIN lotados na Tesouraria, conforme
relacdo a seguir:

%ﬁ Ordem Nome Matricula
g% 1 ESLAYNE QUEIROZ MONTEIRO 40363
§§§ 2 STEFHANY RAUANY SILVA CORDEIRO 45214
%E 3 REGIANE BENJAMIN PINHEIRO 40280
4 ADENILSON FERREIRA BRITO 42068
; 5 RONALDO CESAR BRAGA 44357
§ 6 DIEGO FRANCA DA SILVA 40269

024137907 - 1, por DIEGO FRANCA DA SILVA
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7 DENISE  MERGULHAO TAGLIARINI DE 40751
OLIVEIRA

8 EDIVALDO PEREIRA DA SILVA 44201

9 JOSILENE SALES ROCHA UCHOA 44271

10 DIANA DIVA PREUSS BEZERRA 44365

1l DRIELLY RODRIGUES DA SILVA 41824
FORTUNATO

12 RIVALDO VERAS DE SOUSA 44258

Notas Fiscais e Atestados de Capacidade Técnica da prestagcdo de
servigo similar para outros 6rgdos publicos serdo encaminhados em anexo
para comprovacdo do preco praticado pela empresa.

8 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUQ[\O

Considerando a natureza do objeto e que a necessidade
institucional prevé a contratagdo de apenas um item, a solugdo possui
cardter indivisivel, ndo cabendo, portanto, a previsdo de parcelamento do
objeto.

9 CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
N&do hd necessidade de contratagdes correlatas para essa
contratacdo.

DE PESSOAS Assinado em: 28/11/2024, as
14:23h.

10 DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO ANUAL
DE CONTRATAGOES

O PAC é orientado para a contratagdo de servigos e bens essenciais
a execugdo de projetos especificos, priorizando investimentos em
infraestrutura e areas estratégicas.

024137907 - 1, por DIEGO FRANCA DA SILVA
em 28/11/2024 14:23:20
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A solugdo ndo foi inicialmente prevista no Plano Anual de Compras
pois No inicio do ano ndo havia conhecimento de curso completo em Folha
de Pagamento no formato EAD, ao qual fora langado somente neste final
do ano de 2024.

Feitas essas escusas, acrescentamos que a situagdo serd corrigida
no ano de 2025 prevendo os custos com treinamentos no PAC.

n DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

O curso Formagdo Completa Folha Eficiente Sem Sofrer visa
capacitar os servidores que atuam diretamente no lancamento,
pagamento e auditoria de informagdes de Folha de Pagamento que
impactam no eSocial e, como resultado do treinamento, esperamos uma
melhora dos servigos prestados em cada etapa deste processo e uma
percepcgdio de crescimento pessoal e profissional quanto cos
conhecimentos e habilidades sobre o assunto.

12 PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO
PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO

A demanda serd acompanhada pelo setor requisitante, responsavel
pela gestdo, certificagdo da nota e eventuais diligéncias no intuito de
garantir a qualidade de todo o fluxo da referida contratagdo.

13 DESCRIQIT\O DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS
Ao ponderar a relevincia da sustentabilidade na seara das
contratagdées publicas, o CONTRATADO deverd adotar aspectos
metodoldgicos e pedagdgicos inclusivos e acessiveis, capazes de fomentar
a participagdo integral e igualitdria de todos, inclusive pessoas com
deficiéncia.
14 POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAQ[\O DA
CONTRATAQIT\O PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA
A capacitacdo dos agentes publicos € necessdria e relevante para
a atualizagdo legal e sistémica dos procedimentos disponiveis e para
melhoria dos servigos prestados.

DE PESSOAS Assinado em: 28/11/2024, as
14:23h.

em 28/11/2024 14:23:20
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Os conhecimentos disponiveis e compartilhados em eventos desse
porte contribuem significativamente para uma atuagdo mais eficiente e
qualificada desses servidores.

Ao final do curso Formagéo Completa Folha Eficiente Sem Sofrer
esperamos observar melhoria na qualidade das atividades de Folha de
Pagamento, passando pela sua auditoria no setor do eSocial e na
contabilidade final na Tesouraria.

Além disso, a autopercepcdo dos participantes sobre seu proprio
crescimento no tema e aperfeicoamento pessoal trard o sentimento de
satisfacdo pessoal e profissional, além da melhoria do clima organizacional
especifico das unidades envolvidas.

Responsdvel pela elaboragdo | DENISE M. T. DE OLIVEIRA
do ETP

Macapd-AP, 28 de outubro de 2024.

DIEGO FRANCA DA SILVA

DE PESSOAS Assinado em: 28/11/2024, as
14:23h.
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