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TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 0007206-49.2025.8.03.0901
1. DAS CONDIC()ES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto deste termo de referéncia ¢ a contratagdo de empresa especializada para a
prestagdo de servicos técnicos de consultoria ambiental, consistentes na elaboragdo do Inventdrio de
Emissoes de Gases de Efeito Estufa (GEE) do Tribunal de Justiga do Estado do Amapé (TJAP), nos
termos das condi¢des estabelecidas neste instrumento.

1.2. O servigo objeto desta contratagdo € caracterizado como comum.
1.3. O custo total da contratagdo ¢ de R$ 32.380,00 (trinta e dois mil, trezentos e oitenta reais),
conforme indicado no estudo técnico preliminar
1.4. O prazo de vigéncia da contratagcdo ¢ de 40 (quarenta) dias, contados da assinatura do termo
de contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.
1.4.1. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratacao.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A fundamentagdo da contratacdo e seus quantitativos encontra-se pormenorizada no estudo
técnico preliminar, apéndice deste termo de referéncia.
2.2 Esta contratacdo sera processada nos moldes estabelecidos pelo art. 75, II, da Lei n°
14.133/2021.
2.3. O objeto da contratacdo nao estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme
os motivos registrados no estudo técnico preliminar.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.1 A solucdo adotada ¢ a contratacdo de empresa especializada para execu¢do dos seguintes
Servigos:
3.1.1. realizag¢ao de reunides técnicas para levantamento de informagdes;
3.1.2. elaboracdo de planilhas especificas para coleta de dados;
3.1.3. identificacao das fontes de emissdo, reducao e compensagao de GEE;
3.1.4. realizacdo dos célculos de quantificagdo de emissdes com base em metodologias
reconhecidas internacionalmente (Programa Brasileiro GHG Protocol, IPCC, SEEG, entre outros);
3.1.5. elabora¢do do relatorio técnico completo do Inventdrio de GEE (IGEE), sumario
executivo e folder institucional de divulgacao;
3.1.6. apresentacao online dos resultados ao TJAP;
3.1.7. consultoria e assessoramento no processo de adesdo ao Programa Brasileiro GHG

Protocol, incluindo tramites junto a FGV;
3.1.8. reporte dos dados ao Registro Publico de Emissoes.

3.1.9. com o levantamento dos dados realizados por meio do inventario, aplica-los aos



demais documentos deste Tribunal de Justica do Estado do Amap4d, tais como: PLS e Plano de
descarbonizagdo, entre outros.

3.2. A execucdo ocorrerd mediante prestacdo de servigos remotos e, quando necessario,
presenciais, de acordo com a programacao definida em comum acordo entre as partes.

3.3. A elaboragdo do inventdrio deverd obedecer as diretrizes metodoldgicas do Programa
Brasileiro GHG Protocol, incluindo, obrigatoriamente, a quantificagdo das emissdes relativas aos trés
escopos padronizados:

3.3.1. Escopo 1 — emissoes diretas, provenientes de fontes que pertencem ou sao controladas
pela organizacdo, como frota veicular, consumo de combustiveis em geradores e outras atividades
3.3.2. Escopo 2 — emissoes indiretas associadas a aquisi¢ao de energia elétrica ou térmica;
3.3.3. Escopo 3 — emissdes indiretas decorrentes de atividades ndo controladas diretamente

pelo 6rgdo, como deslocamentos aéreos realizados a servico do TJAP, servicos terceirizados e uso de
materiais diversos, devendo sua contabilizagdo ocorrer progressivamente, conforme capacidade do
orgao.
3.4. A contratada devera realizar reunides técnicas para levantamento de dados, fornecer
planilhas para coleta de informacdes, realizar os calculos de quantificagdo das emissdes de GEE com base
em metodologias reconhecidas internacionalmente (GHG Protocol, IPCC, SEEG), e elaborar o relatorio
final do inventario com sugestoes de mitigagdo € compensagao.

3.5. Além do relatdrio técnico completo, também serdo entregues: um sumadrio executivo dos
resultados, folder institucional para fins de divulgagdo, ¢ apresentagao online a alta administracdo do
Tribunal. A contratada serd responsavel ainda pela emissdo de Anotagdo de Responsabilidade Técnica
(ART), e pela prestacdo de suporte técnico junto a Fundagdo Getulio Vargas (FGV) para adesdo ao
Programa Brasileiro GHG Protocol.

3.6. A proposta inclui, ainda, a obrigacdo de realizar uma capacitacdo técnica introdutoéria aos
membros indicados pelo TJAP, com o objetivo de difundir o conhecimento bésico sobre os conceitos,
etapas e implicacdes da gestdo de emissdes de GEE, bem como apresentar a estrutura do inventario e boas
praticas de mitigagdo e compensagao.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. A contratagdo possui impacto ambiental positivo, por fomentar a cultura institucional de

monitoramento e reducao de emissdes de GEE. Nao h4 impactos negativos associados a sua execucao. As
acdes derivadas do inventério terdo foco em mitigacao de emissdes.

Dominio metodolégico consolidado nas normas técnicas aplicaveis (GHG Protocol, IPCC, ISO
14064, ABNT PR 2060)

4.2. A aplicagdo correta das metodologias reconhecidas nacional e internacionalmente ¢
condi¢do indispenséavel para garantir a credibilidade do inventério e sua compatibilidade com o Registro
Publico de Emissoes. O dominio dessas normas assegura que a quantificacdo das emissdes ocorra
conforme os critérios aceitos pelo Conselho Nacional de Justica.

Capacidade operacional para coleta, analise e validacao de dados

4.3. A elaboracdo do inventdrio de GEE requer a estruturacdo de processos técnicos de
levantamento, consolidacdo e interpretacido de dados provenientes de diversas fontes internas. E essencial
que a contratada disponha de equipe técnica qualificada, metodologias de trabalho claras e ferramentas
adequadas para garantir exatidao e rastreabilidade dos dados.

Emissao de Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) por profissionais habilitados

4.4, A exigéncia da ART, assinada por engenheiro ou bidlogo regularmente registrado nos
respectivos conselhos (CREA ou CRBio), garante a responsabilizagdo técnica sobre os servigos prestados,
conforme as normativas da engenharia e das ciéncias ambientais. Tal documento ¢ indispensavel a
formalizagdo da regularidade técnica da entrega contratual.



Experiéncia pratica comprovada com 6rgaos publicos

4.5. A atuacdo prévia da empresa junto a instituigdes publicas demonstra familiaridade com as
exigéncias legais, rotinas administrativas e especificidades operacionais do setor publico. Essa experiéncia
reduz riscos contratuais, agiliza a execucdo e aumenta a confiabilidade institucional no resultado entregue.

Subcontratacio
4.6. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

Condigoes de execucao

5.1. A execucdo do objeto contratado observara as diretrizes metodoldgicas estabelecidas pelo
Programa Brasileiro GHG Protocol, conforme regulamentacdo do Conselho Nacional de Justica, em
especial a Resolugdo CNJ n° 594/2024, que institui o Programa Justiga Carbono Zero, e as exigéncias
complementares previstas no art. 4° do referido normativo.

5.2. O trabalho empreendido pela empresa contratada devera englobar todas as unidades
judiciais e administrativas vinculadas ao Tribunal de Justica do Estado do Amapa e, o inicio dos esforgos
se dara mediante reunido de alinhamento com a equipe técnica do nucleo responsavel, ocasido em que sera
apresentado o cronograma de atividades, as necessidades de suporte interno e as etapas técnicas de
desenvolvimento do inventario.

5.3. O modelo de execucao serd estruturado nas seguintes fases:

5.3.1. Levantamento preliminar e diagndstico situacional — realizagdo de reunides técnicas
para entendimento das rotinas operacionais, analise dos processos internos e defini¢do das fontes
emissoras de GEE, com apoio do TJAP;

5.3.2. Coleta de dados e preenchimento de planilhas de insumos — envio e compilagdo de
informagdes sobre consumo de combustiveis, energia elétrica, deslocamentos aéreos, insumos,
atividades terceirizadas e outras fontes relevantes, com auxilio das unidades administrativas;

53.3. Quantificacdo e consolidacdo das emissdes — calculo das emissdes por escopo (1, 2 e
3) utilizando os fatores de emissdo e critérios definidos pela metodologia do GHG Protocol e outras
fontes reconhecidas, como o IPCC e o SEEG;

5.34. Elaboragao do Relatorio Técnico do Inventario de Emissoes de GEE — com descrigao
das fontes, metodologia utilizada, resultados obtidos, interpretagdo critica e recomendacdes para
redu¢do e compensacgdo das emissoes;

5.3.5. Validagao interna e entrega dos produtos finais — disponibiliza¢do do relatorio técnico,
sumario executivo, ART, folder institucional de divulgagao e apresentacao técnica virtual a equipe do
TJAP;

5.3.6. Reporte e suporte para adesdo ao Programa GHG Protocol — assessoria para

formalizagdo da adesdo junto a Fundacdo Getulio Vargas (FGV) e submissdo do inventdrio ao
Registro Publico de Emissoes.

5.4. A contratada deverd, ainda, promover capacitacdo introdutoria a equipe técnica do TJAP,
com vistas a internalizacdo dos conceitos de mensuracdo de emissdes de GEE, familiarizacdo com a
metodologia do GHG Protocol.

5.5. Toda a execucdo sera documentada com emissao de relatorios parciais, atas de reunides e
registros de controle, observando os principios da economicidade, eficiéncia e rastreabilidade, conforme
diretrizes do CNJ e boas praticas de governanga publica.

Especificacdo da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).



Obrigacdes especificas do Contratante

5.7.

Constituem obrigagdes do Tribunal de Justica do Estado do Amapa (TJAP), na qualidade de

contratante:

5.7.1. Fornecer a contratada todas as informagdes, documentos e dados necessarios a
execucdo adequada dos servigos, especialmente aqueles relacionados a estrutura organizacional,
consumo energético, frota, deslocamentos aéreos, contratos ¢ demais fontes emissoras de gases de
efeito estufa;

5.7.2. Disponibilizar, sempre que necessario, acesso as dependéncias fisicas do TJAP,
mediante prévio agendamento e autorizagdo, para que a equipe técnica da contratada possa realizar
levantamentos, entrevistas, reunides ou atividades operacionais vinculadas a execugao do objeto;

5.7.3. Apreciar e validar os documentos e entregas técnicas realizadas, inclusive o Inventario
de Emissoes de Gases de Efeito Estufa (GEE), o Suméario Executivo, o relatorio final, o folder de
divulgagdo e outros produtos previstos, dentro de prazo razoavel,

5.7.4. Garantir a contratada a devida interlocu¢do com setores administrativos, técnicos ou
estratégicos, sempre que necessario para a obtencao de dados ou validagdo de etapas do projeto;

5.7.5. Fornecer feedback técnico sobre os produtos entregues, especialmente nas fases de
revisdo ou ajustes, quando aplicével, assegurando a conclusdo do projeto, observando o prazo de
vigéncia do contrato.

Obrigacoes especificas da contratada

5.8.

Sao obrigagdes da Contratada:

5.8.1. Executar todos os servicos previstos na proposta aprovada, com observancia as normas
técnicas aplicaveis, especialmente as diretrizes metodoldgicas do Programa Brasileiro GHG Protocol,
mantido pela Fundagdo Getulio Vargas (FGV), assegurando fidedignidade, rastreabilidade e
coeréncia das informagdes apresentadas;

5.8.2. Realizar reunides técnicas com os representantes do TJAP para alinhamento do
escopo, levantamento de dados, apresentacao de resultados e esclarecimentos durante a execugao do
projeto;

5.8.3. Disponibilizar planilhas estruturadas para coleta de dados, bem como orientar os
servidores do TJAP quanto ao correto preenchimento e fornecimento das informacgdes necessarias a
elaboragdo do inventario;

5.8.4. Efetuar o levantamento e mapeamento das fontes emissoras de GEE, abrangendo os
escopos 1 (emissdes diretas), 2 (emissdes indiretas relativas ao consumo de energia) e 3 (emissoes
indiretas provenientes de deslocamentos aéreos), conforme definido na Resolugdo CNJ n° 594/2024 ¢
no art. 4° do referido normativo;

5.8.5. Realizar os calculos de quantificagdo das emissdes, apresentando metodologia, fatores
de emissao e justificativas técnicas devidamente fundamentadas;

5.8.6. Elaborar e entregar o Relatério do Inventario de Emissoes de GEE (IGEE), o Sumario
Executivo, um folder para divulga¢do dos resultados e, ainda, uma apresentagdo explicativa sobre os
achados do projeto, conforme itens previstos na proposta;

5.8.7. Emitir Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) correspondente, assinada por
profissional habilitado junto ao CREA-RJ ou CRBi0-02;
5.8.8. Prestar apoio técnico e consultivo para a adesdo do TJAP ao Programa Brasileiro GHG

Protocol, incluindo intermediacdo junto a FGV, envio de formularios, submissdo da documentacao
necessaria e reporte final dos dados ao Registro Publico de Emissoes;

5.8.9. Propor sugestdoes de reducao e compensacdo de emissdes, com base nos resultados
obtidos, considerando a realidade institucional do TJAP;

5.8.10. Garantir suporte técnico durante todo o periodo de execucao do contrato, inclusive
para realizacdo de ajustes ou corre¢des no inventario, caso necessario;



5.8.11. Cumprir integralmente os prazos pactuados, bem como manter comunicagdo eficiente
com o TJAP durante toda a execugao contratual;

5.8.12. Preservar o sigilo e a confidencialidade de todos os dados, documentos e informagdes
obtidos durante a execugdo do contrato, salvo quando autorizada sua divulgacdo expressamente pelo
contratante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre a Administragdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A Administragdo poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A Administracdo poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.
6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor do contrato, ou

pelo seu respectivo substituto, o qual acumulara também as func¢des dos fiscais técnico e administrativo,
cabendo, em especial:

6.8.1. informar a autoridade superior as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato
cujas medidas ultrapassem a sua competéncia, bem como as medidas adotadas, conforme registros
realizados;

6.8.2. acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de

empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

6.8.3. coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracao;

6.8.4. coordenar os atos preparatorios a instru¢do processual e ao envio da documentagdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo de procedimentos;

6.8.5. elaborar o relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo, conforme alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°® 14.133,
de 2021, com as informag¢des obtidas durante a execu¢ao do contrato;

6.8.6. coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a gestao do contrato;



6.8.7. emitir documento comprobatdrio da avaliagdo quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des conforme disposto em regulamento;

6.8.8. realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias técnicas € administrativas;

6.8.9. realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

6.8.10. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

6.8.11. Conferir a entrega dos produtos previstos, inclusive o Inventario de Emissoes de Gases
de Efeito Estufa (GEE), sumario executivo, folder de divulgacdo e documentos correlatos;

6.8.12. Verificar a compatibilidade dos servigos prestados com as metodologias estabelecidas
pelo Programa Brasileiro GHG Protocol;

6.8.13. Acompanhar a prestagdo de suporte técnico durante a coleta de dados e treinamentos
para os membros do TJAP;

6.8.14. Analisar a conformidade da documentacdo emitida, incluindo a Anotagdo de
Responsabilidade Técnica (ART);

6.8.15. Solicitar, se necessario, esclarecimentos, ajustes ou correcdes a contratada.

Fiscalizagao técnica

6.9.

Cabera ao gestor do contrato, no exercicio da funcao de fiscalizacdo técnica, em especial:

6.9.1. acompanhar a execu¢dao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

6.9.2. anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regulariza¢do das faltas ou dos
defeitos observados;

6.9.3. emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a correcao; €

6.9.4. fiscalizar a execuc¢do do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a administragao, com a conferéncia das notas fiscais
e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento
provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao.

Fiscaliza¢ao administrativa

6.10.

Cabera ao gestor do contrato, no exercicio da funcao de fiscalizagdo administrativa, em

especial:

6.10.1. verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada e acompanhar o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

6.10.2. examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cdes fiscais, trabalhistas e
previdencidrias; e

6.10.3. atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
A avaliagdo da execucao do objeto observara o disposto neste item:

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:



7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
Recebimento
7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, pelos fiscais

técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo, destacando-se:

7.3.1. Relatdrio Final do Inventario de Emissdes de Gases de Efeito Estufa (GEE);

7.3.2. Sumario Executivo;

7.3.3. Folder Resumo;

7.3.4. apresentacao formal dos resultados ao TJAP;

7.3.5. emissdo da respectiva Anotacdao de Responsabilidade Técnica (ART);

7.3.6. comprovagdo da adesdo ao Programa Brasileiro do GHG Protocol e reporte no

Registro Publico de Emissdes.

7.4. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

7.8.3. A fiscalizag@o ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medig¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério.

7.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em relacdo a



fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
entrega da nota fiscal, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagao
da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com men¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas;

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo; e

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag¢ao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidag@o, na forma desta secdo, prorrogédveis por igual periodo.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso I do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
7.17. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a

liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacio da situagdo, sem O6nus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da



regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacao
da liquidagdo da despesa, conforme secao anterior.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante
aplicacdo do Indice Geral de Precos do Mercado (IGP-M).

Forma de pagamento

7.26. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, seréa efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8. FORNECEDOR ESCOLHIDO

Dados do fornecedor

8.1. Razao social: AMBIMENTAL ENGENHARIA LTDA
8.2. CNPJ: 26.720.882/0001-53

Regime de execucio
8.3. O regime de execucao sera empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacio

8.5. A habilitacdo juridica deve demonstrar a capacidade da contratada exercer direitos e



assumir obrigacdes, e a documentacgdo a ser apresentada por ele limita-se a comprovagdo de existéncia
juridica da pessoa, cujo cumprimento ocorre mediante os seguintes documentos:

8.5.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricido do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede.

8.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.7. A habilitacdo fiscal, social e trabalhista deve ser demonstrada mediante as seguintes provas:

8.7.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.7.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.7.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.7.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.7.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal ou distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.7.6. Prova de regularidade com a fazenda municipal ou distrital do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo econdomico-financeira

8.10. A qualificagdo econdmico-financeira deve ser demonstrada mediante os seguintes
documentos:

8.10.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Qualificacao técnica
8.11. A qualificacdo técnica sera demonstrada mediante os seguintes documentos:

8.11.1. Comprovacao de aptidao para execugdo de servigo em complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.11.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

8.11.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.



9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento do Tribunal de Justica do Estado do Amapa.

9.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

9.1.1.1. Unidade or¢amentaria: 03101 - TRIBUNAL DE JUSTICA
9.1.1.2. Programa de trabalho: 1.02.061. 0081. 2107 - MANUTENCAO
ADMINISTRATIVA - TJAP
9.1.1.3. Fonte: 500 - Outros Recursos nao Vinculados de Impostos
9.1.1.4. Natureza: 339035 - Servigos de Consultoria
9.1.1.5. Plano or¢amentario: 002385 - Servigos de Consultoria
9.1.1.6. Nota de reserva: 2025NR00290

9.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apo6s aprovagao da

Lei Or¢amentdaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
10. CASOS OMISSOS

10.1. Os casos omissos serdo decididos pela Administracdo, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais e estaduais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

11. ALTERACOES

11.1. Eventuais retificacdes neste termo de referéncia que ndo alterem a substancia da
contratacdo prescindem de nova autorizacao da Secretaria Geral do TJIAP, bastando apenas a aprovagdo da
Secretaria de Contratagdes e Convénios.

Macapa-AP, 11 de junho de 2025

Elaborado por Termo de referéncia aprovado por
(assinado eletronicamente) (assinado eletronicamente)
Yan Fernando Maciel de Franca Marcio Pantoja Pacheco
Coordenador de Planejamento de Secretario de Contratagdes e
Contratagdes Convénios
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Documento assinado eletronicamente por YAN FERNANDO MACIEL DE FRANCA,
Coordenador(a), em 11/06/2025, as 08:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 6° do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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Documento assinado eletronicamente por MARCIO PANTOJA PACHECO, Secretario(a), em
11/06/2025, as 08:45, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6° do Decreto n°
8.539, de 8 de outubro de 2015.
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