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Documento de Formalização da Demanda

Número do Documento de Formalização da Demanda: 44/2025

1. Informações Gerais

Área requisitante
Data da 
conclusão da 
contratação

UASG Editado por

Secretaria de Gestão Administrativa 01/03/2026 00:00 925306
ANDREA 
MAIA DE 
AZEVEDO

Descrição sucinta do objeto

Materiais de Consumo

Justificativa da prioridade

A aquisição de materiais de consumo é essencial para a continuidade e a qualidade das atividades diárias 
da biblioteca, garantindo suporte às rotinas administrativas, técnicas e de atendimento ao público.

2. Justificativa de Necessidade

A aquisição de materiais de consumo é essencial para a continuidade e a qualidade das atividades diárias da biblioteca, garantindo suporte às rotinas 
administrativas, técnicas e de atendimento ao público. Itens como papéis, etiquetas, materiais de escritório, produtos para conservação do acervo e 
insumos para sinalização são indispensáveis para a organização, catalogação, preservação e circulação do acervo, bem como para a eficiência na 
prestação dos serviços informacionais. A reposição adequada desses materiais assegura o pleno funcionamento da unidade e contribui para um 
ambiente funcional, acolhedor e alinhado aos padrões institucionais de excelência.

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nº do itemClasse PDM Descrição Qtd Val. unit. (R$)Val. total (R$)
1 Artigos para escritório Etiqueta 

adesiva
1,00 470,00 470,00

2 Artigos Para Escritório Papel Auto-
Adesivo

características adicionais: tipo/contact, comprimento: 25, 
cor: transparente, largura: 40, material: plástico
Unidade de fornecimento: Rolo

5,00 109,23 546,15

3 PRODUTOS QUÍMICOS COLA 1,00 53,40 53,40
4 Acessórios e dispositivos para 

escritório
Grampeador material: metal, tamanho grampo: 26/6, tipo: alicate

Unidade de fornecimento: Unidade
3,00 132,43 397,29

5 Artigos Para Escritório Grampo 
Grampeador

material: metal, tamanho: 26/6, tratamento superficial: 
galvanizado/cobreado, uso: grampeador de mesa
Unidade de fornecimento: Caixa

5,00 23,33 116,65

6 Peças e acessórios para 
computadores

Memória Flash capacidade: 16, interface: usb 2.0 e windows xp/vista/7, 
tipo: pen drive
Unidade de fornecimento: Unidade

4,00 34,90 139,60

7 Artigos para escritório Borracha 
apagadora 
escrita

1,00 15,00 15,00

8 Artigos para escritório Caneta 
esferográfica

1,00 41,00 41,00

9 Artigos para escritório Lápis 1,00 42,80 42,80
10 PAPÉIS E PAPELÕES PAPEL 

ALMAÇO
1,00 1.260,00 1.260,00

11 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

FITA ADESIVA COMPRIMENTO: 30, COR: TRANSPARENTE, LARGURA: 
12, MATERIAL: POLIPROPILENO, TIPO: DUREX
Unidade de fornecimento: Unidade

10,005,45 54,50

12 ACESSÓRIOS E 
DISPOSITIVOS PARA 
ESCRITÓRIO

TINTA PARA 
CARIMBO

1,00 184,41 184,41

13 ACESSÓRIOS E 
DISPOSITIVOS PARA 
ESCRITÓRIO

ALMOFADA 
CARIMBO

1,00 56,44 56,44

14 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

PORTA-
ETIQUETA

1,00 246,20 246,20

15 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

CAIXA 
ARQUIVO

1,00 241,77 241,77

16 ARTIGOS PARA PASTA 1,00 103,98 103,98
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ESCRITÓRIO ARQUIVO
17 Equipamento para segurança 

e salvamento
Luva de 
proteção

1,00 137,85 137,85

3.2 Serviços

Nenhum serviço incluído.

4. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro 
.de 2020

 

 

 

 

ANDREA MAIA DE AZEVEDO
Equipe de apoio

 

 

5. Tabela de descrição de material

LISTA DE MATERIAIS DE CONSUMO

1 ITEM UN. VALOR UNI. VALOR TOTAL

01
Etiquetas Maxprint, A4260, Formato 63,5x38,1mm, com 21 etiquetas por 
folha, pacote com 25 folhas, jato de tinta

20 R$23,50 R$470,00

02
Papel Con-Tact, rolo de 45 cm x 25 m, C180, Transparente, 

Espessura de 80 micras

5 R$109,23 R$546,15

03 COLA E.V.A/ISOPOR 90G ACRILEX 3 R$17,80 R$53,40

04
Grampeador de mesa Capacidade 26/6 de 20-40 folhas para 

encadernação de papel Esforço reduzido Adequado para grampo 26
3 R$132,43 R$397,29

05 Grampo 26/6, caixa com 5.000 1 R$116,65 R$116,65

06 Pen Drive Cruzer Blade - 16GB - PRETO 4 R$34,90 R$139,60

07
Borracha Branca Plástica com Capa Protetora, Tris, School, 2 

Unidades, Cores Sortidas

4 R$3,75 R$15,00

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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08

Caneta Bic Azul Cristal Dura Mais – Ponta Esferográfica Média de 1.0

mm. Escrita Macia e Cor Intensa, caixa com 50

1 R$41,00 R$41,00

09 Lapis Preto Sextavado, Leonora, 4390, Multicor, pote com 72 1 R$42,80 R$42,80

10
Papel Sulfite Report A4 - 210 x 297 mm 75g Branco Pacote com 500 

Folhas

36 R$35,00 R$1.260,00

11 Durex, 3M, Fita Adesiva, Transparente, 12mm x 30m 10 R$5,45 R$54,50

12
Veltec Refil de tinta de carimbo autotintado, frasco de apertar – 30 g 

(azul)

3 R$61,47 R$184,41

13 Almofada Carimbo sem tinta n° 3 (105 x 65 mm) 4 R$14,11 R$56,44

14

MVISUAL Porta-Etiquetas Magnético 0,78 X4, Etiquetas Magnéticas 

Para Prateleiras, Porta-Cartões De Dados Magnéticos, Etiquetas Para 

Armários De Arquivo, Pacote Com 50

1 R$246,20 R$246,20

15 Arquivo Morto Polipropileno x 10 Unidades, Polibras 043609, Azul 3 R$80,59 R$241,77

16
KIT 30 PASTA AZUL ABA COM ELASTICO SEM LOMBO PARA 

ORGANIZAR DOCUMENTO ESCRITÓRIO

1 R$103,98 R$103,98

17 Luvas de Vinil sem Pó, Embalagem com Múltiplas Unidades 3 R$44,95 R$137,85

  TOTAL   R$4.107,04  

 

6. Acompanhamento

Nenhum acompanhamento incluído.

7. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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