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TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 0005538-09.2026.8.03.0901
1. DAS CONDIC()ES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto desta contratagdo ¢ a aquisi¢ao de toner, nos termos das condigdes estabelecidas
neste instrumento e conforme tabela abaixo:

Item Especificacdo Unid Quant
01 TONER PARA IMPRESSORA
SAMSUNG ML-3710ND, SCX-
5637/5639/5739, REF. MLTM205E/ und 80
XAA. Cor: Preto. Original do fabricante do
equipamento.

1.2. Os bens objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns.
1.3. A estimativa de precos serd realizada concomitantemente a sele¢do da proposta
economicamente mais vantajosa, observando o art. 7°, §4°, da Resolucdo n° 1.554/2022-TJAP.
1.4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Resolugao n® 1574/2022/TJAP.
L.5. Prevalecera o disposto no Termo de Referéncia, em caso de divergéncia com o Estudo
Técnico Preliminar.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A fundamentacdo da contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada no

estudo técnico preliminar, apéndice deste termo de referéncia.
2.2. Esta contratacdo serd processada com fundamento no art. 75, inc. II, da Lei 14.133/2021.

2.3. O objeto da contratacdo nao estd previsto no Plano Anual de Contratagdo 2026, conforme
item 9 do Estudo Técnico Preliminar, o qual devera ser submetido a apreciacdo da autoridade competente,
conforme art. 15, § 2°, da Res. 1699/2025-TJAP.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢ao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do
Estudo Técnico Preliminar.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O produto deverd ser 100% original do fabricante, novo, de primeiro uso, ndo sendo

admitidos itens compativeis, similares, recondicionados ou remanufaturados.

4.2. Devera apresentar total compatibilidade com a impressora Samsung ML-3710ND,SCX-
5637/5639/5739,REEMLT-D205E/XXAA, garantindo pleno funcionamento, sem necessidade de
adaptagdes.

4.3. Terd que corresponder aos modelos de referéncia MLT-D205, MLT-D205L ou MLT-



D205E , ou outro modelo original oficialmente indicado pelo fabricante para o equipamento.

4.4, Possuir rendimento minimo de 10.000 (dez mil) paginas, considerando cobertura padrdo de
5% em papel A4, conforme normas técnicas aplicaveis.

4.5. O produto devera garantir qualidade de impressao uniforme, sem falhas, manchas, borrdes
ou vazamentos, ndo podendo causar danos ao equipamento.

4.6. Devera ser entregue em embalagem original do fabricante, lacrada, com identificacdo clara
do produto e garantia de autenticidade.

4.7. Possuir garantia contra defeitos de fabricacao, com substituicdo sem 6nus em caso de falha
ou incompatibilidade.

Sustentabilidade

4.8. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,

devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.8.1. Com o intuito de alinhar as aquisi¢des de insumos de informadtica aos principios da
sustentabilidade, tecnologia limpa e a Politica Nacional de Residuos Solidos, conforme preconizado
pela Lei n® 12.305/2010, e pelas Resolugdes CNJ n°® 347/2020 e n° 400/2021, serd obrigagdo da
Contratada executar integralmente a politica de logistica reversa para os materiais de informatica
adquiridos. Isso significa que a empresa contratada sera responsavel por implementar e gerenciar a
coleta, transporte e destinacao final adequada dos materiais adquiridos, garantindo que estes sejam
reintroduzidos na cadeia produtiva ou descartados de forma ambientalmente segura. Essa politica visa
minimizar o impacto ambiental € promover a economia circular.

4.8.2. Adicionalmente, recomenda-se a exigéncia de certificagdes ambientais, como a ISO
14001, como um critério obrigatorio. A certificagdo ISO 14001 atesta que a empresa possui um
sistema de gestdo ambiental robusto e eficaz, demonstrando seu compromisso com a prevencao da
poluicdo, o cumprimento da legislacdo ambiental e a melhoria continua de seus processos.

4.8.3. Ao priorizar propostas que atendam a esses requisitos, asseguramos a aquisi¢do de
produtos que ndo apenas satisfazem as necessidades de suprimentos de informatica, mas que também
reforcam o compromisso com a responsabilidade socioambiental, a escolha por tecnologias mais
limpas e a conformidade com a legisla¢do vigente.

4.8.4. A Contratada devera apresentar e executar um plano de logistica reversa e descarte
ambientalmente adequado para os toners usados. Isso inclui a coleta dos materiais esgotados no TJAP
e o encaminhamento para reciclagem ou descarte conforme as normas ambientais vigentes (ex:
Politica Nacional de Residuos Solidos - PNRS), sem onus para o TJAP. A Contratada devera
comprovar a destinacao correta dos residuos.

Subcontratacio
4.9. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.10. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

Condicoes de entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens ¢ de no maximo 30 (trinta) dias corridos, contados da entrega
da nota de empenho, em remessa Unica.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 15 (quinze) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no Municipio de Macapa-AP, no almoxarifado do TJAP,
localizado na Rua Manoel Eudoxio Pereira, S/N, bairro Central (Férum de Macapa Leal de Mira), no
horario entre 07:30 e 13:30 horas.



Garantia, manutencio e assisténcia

5.4. O prazo de garantia contratual, complementar a garantia legal, sera de, no minimo 12 (doze)
meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.5. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

Procedimentos para Substituicao de Itens Defeituosos

5.6. Em caso de identificacdo de itens defeituosos (toners que ndo funcionam com baixa
durabilidade ou defeito de fabricacdo), a Contratada deverd seguir rigorosamente os procedimentos
abaixo, garantindo a rapida substitui¢do e a continuidade das operagdes

5.6.1. Comunicagao
5.6.1.1. A detecgdo de qualquer item defeituoso deverd ser imediatamente comunicada a
Contratada, por meio de whatsapp ou e-mail, com descri¢ao do problema e identificagdo do
item.

5.6.2. Prazo para Analise
5.6.2.1. A Contratada terd o prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis para analisar o
problema e confirmar a necessidade de substituicao.

5.6.3. Prazo para Substitui¢ao
5.6.3.1. A substitui¢do do item defeituoso devera ser efetuada em até 10 (dez) dias tuteis
apos a confirmacao do problema, sem custo adicional para o TJAP.

5.6.4. Qualidade da Substituicao
5.6.4.1. O item substituto devera ser novo, de igual ou superior qualidade e desempenho,

e compativel com as especificagdes contratadas.
Logistica Reversa

5.7. A Contratada serd responsavel por toda a logistica reversa do item defeituoso, incluindo
custos de transporte e o descarte ambientalmente adequado do material.

Obrigacoes da Contratada

5.8. A contratada devera:
5.8.1. Garantir fornecimento continuo e pontual;
5.8.2. Assegurar a qualidade e originalidade dos produtos;
5.8.3. Garantir armazenamento e transporte adequados;
5.8.4. Oferecer garantia minima de 12 (doze) meses;
5.8.5. Cumprir os prazos e locais de entrega;
5.8.6. Fornecer documentacao fiscal e comprobatoria.
Exigéncias ao Longo do Ciclo de Vida do Objeto (Art. 7°, IV, OS 68/2022 - TJAP)
5.9. Considerando o ciclo de vida completo dos materiais a serem adquiridos, as seguintes
exigéncias serdo incorporadas:
5.9.1. Suporte
59.1.1. A Contratada devera disponibilizar um canal de comunicacdo para suporte em
caso de duvidas sobre a compatibilidade, instalacao ou descarte dos materiais.
5.9.2. Insumos
5.9.2.1. A Contratada deve garantir a disponibilidade dos modelos e tipos de toners

durante todo o periodo de vigéncia do contrato, evitando interrupgdes no fornecimento.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO



6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre a Administragdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A Administragdo poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A Administragdo poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servicgos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao do objeto contratado.
Fiscalizacao

6.7. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor do contrato, ou

pelo seu respectivo substituto, o qual acumulard também as fun¢des dos fiscais técnico e administrativo,
cabendo, em especial:

6.7.1. informar a autoridade superior as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato
cujas medidas ultrapassem a sua competéncia, bem como as medidas adotadas, conforme registros
realizados;

6.7.2. acompanhar a manutengao das condi¢des de habilitagdo do contratado, para fins de

empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

6.7.3. coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execu¢do, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracao;

6.7.4. coordenar os atos preparatorios a instru¢do processual e ao envio da documentagdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo de procedimentos;

6.7.5. elaborar o relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo, conforme alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°® 14.133,
de 2021, com as informagdes obtidas durante a execu¢ao do contrato;

6.7.6. coordenar a atualiza¢do continua do relatorio de riscos durante a gestao do contrato;

6.7.7. emitir documento comprobatério da avaliacdo quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em regulamento;

6.7.8. realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias técnicas e administrativas;

6.7.9. realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

6.7.10. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de



responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Fiscaliza¢ao técnica
6.8. Cabera ao gestor do contrato, no exercicio da funcao de fiscalizacdo técnica, em especial:

6.8.1. acompanhar a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

6.8.2. anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados;

6.8.3. emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a defini¢cdo de prazo para a corregdo; e

6.8.4. fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais
e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento
provisodrio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao.

Fiscaliza¢cao administrativa

6.9. Cabera ao gestor do contrato, no exercicio da fun¢do de fiscalizacdo administrativa, em
especial:

6.9.1. verificar a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada e acompanhar o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

6.9.2. examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cdes fiscais, trabalhistas e
previdencidrias; e
6.9.3. atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto observara o disposto neste item:
7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados;
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento consideraréd os seguintes critérios:
Recebimento
7.3. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente

com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.4. Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagao da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.5. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.



7.5.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

7.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

7.8. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.
Liquidacao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidag@o, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorroga¢do, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.12.1. o prazo de validade;
7.12.2. a data da emissdo;
7.12.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;
7.12.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.12.5. o valor a pagar; e
7.12.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizacao da situagdo, sem Onus a contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

7.15. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em
licitagdo, no ambito do orgdo ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os



meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.20. O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacao da liquidagdo da despesa, conforme secao anterior.

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do Indice de Preco do Consumidor Amplo (IPCA).

Forma de pagamento

7.22. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

7.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.
7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

Critérios de Aceitacao e Métricas

7.26. Para garantir a qualidade, compatibilidade e adequac¢do dos materiais, serdo adotados os
seguintes critérios:
7.26.1. Originalidade/Compatibilidade e Desempenho.
7.26.1.1. Apresentagdo de certificados de autenticidade ou laudos técnicos que
comprovem a originalidade dos toners;
7.26.1.2. Comprovacao do rendimento declarado (nimero de impressdes), conforme
especificagdes do fabricante.
7.26.2. Qualidade e Condic¢ao dos Produtos
7.26.2.1. Inspecdo visual dos produtos na entrega para verificar integridade da
embalagem, auséncia de vazamentos, amassados ou qualquer sinal de dano.
7.26.2.2. Validade dos produtos com prazo minimo de 12 meses a partir da data de
entrega.
7.26.3. Conformidade com Especificagdes Técnicas
7.26.3.1. Atendimento integral as especificagdes constantes no Termo de Referéncia,
mediante conferéncia técnica.
7.26.3.2. A aceitagdo dos materiais estard condicionada ao atendimento integral desses
critérios, conforme verificacao e validagcdo realizadas pela equipe técnica do TJAP no ato do
recebimento.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta



8.1.

O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75,

inciso II, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no valor estimado da contratagao.

Exigéncias de habilitacio

8.2.

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.3.

A habilitacao juridica deve demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir

obrigagdes, e a documentagdo a ser apresentada por ele limita-se & comprovacao de existéncia juridica da
pessoa, cujo cumprimento ocorre mediante os seguintes documentos:

8.4.

8.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territdrio nacional;

8.3.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.3. Microempreendedor  Individual - MEIL:  Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020,

8.3.6. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.5.

A habilitagdo fiscal, social e trabalhista deve ser demonstrada mediante as seguintes provas:

8.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.5.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.5.6. Prova de regularidade com a fazenda estadual ou distrital do domicilio ou sede do



fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢dao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo economico-financeira

8.6. A qualificacdo economico-financeira deve ser demonstrada mediante os seguintes
documentos:

8.6.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo, ou de
sociedade simples;

8.6.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Qualificacao técnica
8.7. A qualificacdo técnica sera demonstrada mediante os seguintes documentos:

8.7.1. Comprovacao de aptiddo para fornecimento de bens em complexidade tecnolédgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.7.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

8.7.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administrag¢do, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante ¢ local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. A indicacdo da disponibilidade de créditos orcamentarios sera realizada apos a sele¢ao do
fornecedor.
10. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
10.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato;
10.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
10.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;
10.1.4. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
10.1.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execu¢dao do
contrato;
10.1.6. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
10.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;
10.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
10.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:

10.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre



que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
clausulas 10.1.2, 10.1.3 e 10.1.4 deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito do Estado do
Amapa, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.2.3. Declaragdao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas clausulas 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7, 10.1.8 ¢ 10.1.9 deste Termo de Referéncia, bem como
nas clausulas 10.1.2, 10.1.3 e 10.1.4, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave do que a
descrita no item 10.2.2, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo
de 6 (seis) anos.

10.2.4. Multa:

10.2.4.1. moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a 30 dias, ndo podendo ultrapassar o percentual
de 30% do valor total do contrato;

10.2.4.2. moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o méaximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentacdo, suplementagdo ou reposi¢ao da garantia, quando houver.

a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administra¢do a promover a extingao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clédusulas, conforme
dispde o inciso I do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

10.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas nos subitens 10.1.5 a 10.1.9, entre
0,5% e 25% do valor do contrato, conforme a gravidade.

10.2.4.4. Compensatoria entre 0,5% e 30% sobre o valor total do contrato, conforme a
gravidade, no caso de inexecucao total do objeto.
10.2.4.5. Compensatoria entre 0,5% e 5% do valor do contrato, conforme a gravidade,
para infragdo descrita no subitem 10.1.1.
10.2.4.6. Compensatoria entre 0,5% e 10% do valor do contrato, conforme a gravidade,
para infragdo descrita no subitem 10.1.2.
10.2.4.7. Compensatoria entre 0,5% e 15% do valor do contrato, conforme a gravidade,
para infragdo descrita no subitem 10.1.4.

10.2.5. O valor da multa aplicada sera:
10.2.5.1. retido dos pagamentos devidos pela Administracao;
10.2.5.2. pago por meio de depdsito bancario na conta do Tribunal Justica do Estado do
Amapa;
10.2.5.3. descontado do valor da garantia prestada; ou
10.2.5.4. cobrado judicialmente.

10.2.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do

pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.2.7. Excepcionalmente, desde que devidamente justificado pelo gestor do contrato no
processo administrativo, o Tribunal podera, ad cautelam, efetuar a retengdo do valor da multa
presumida, conforme determinagdes previstas no instrumento convocatdrio ou no contrato, € instaurar
de imediato o procedimento administrativo, que devera ter tramitagdo prioritaria.

10.2.8. Quando houver provimento da defesa prévia, do recurso ou reconsideragao da decisao
que aplicar a penalidade, os valores retidos cautelarmente serdo devolvidos ao interessado.

10.2.9. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.



10.2.10. Quando o contratado ja tiver sofrido adverténcia e reincidir na pratica do mesmo ato,
podera receber nova adverténcia, cumulada com multa.

10.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

10.4. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.5. Na aplicacao das sangdes serdo considerados:
10.5.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;
10.5.2. as peculiaridades do caso concreto;
10.5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.5.4. os danos que dela provierem para o Contratante;
10.5.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle;
10.5.6. a reincidéncia.
10.6. Antes da aplicagdo de qualquer das sang¢des tipificadas nos subitens 10.2.1 a 10.2.4, sera

facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

10.7. Da decisdao que aplicar as sang¢des previstas nos subitens 10.2.1 a 10.2.4, cabera recurso
administrativo no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

10.8. Concluido o julgamento e mantida a penalidade aplicada, o processo retornard a Comissao,
que certificara o transito em julgado administrativo, procedendo a publicacdo da decisdo no Diario de
Justiga Eletronico e registrando as sangdes nos sistemas proprios.

10.9. O Tribunal ndo arcard com eventuais despesas relacionadas as provas solicitadas pelo

contratado.
10.9.1. As provas propostas pelo contratado, quando forem ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatdrias, poderao ser recusadas, mediante decisdo fundamentada.

10.10. Na contagem dos prazos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento.
10.10.1. Os prazos fluirdo a partir do primeiro dia util apos o recebimento da intimacgao.
10.10.2. O prazo considerar-se-a prorrogado até o primeiro dia Util seguinte se o vencimento

ocorrer no sdbado, domingo ou feriado, e quando ndo houver expediente no TJAP.

10.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

10.12. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracao, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

10.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagao
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

10.13.1. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.



10.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

10.15. Demais disposi¢des quanto aos procedimentos e aplicabilidade das sangdes a contratada
serdo feitas e decididas conforme a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 ¢ a INSTRUCAO
NORMATIVA N° 119/2024-GP/TJAP, que regulamenta o procedimento de apuragdo de infragdes e
aplicacdo de san¢des administrativas aos licitantes e contratados no ambito do Tribunal de Justica do
Estado do Amapa.

1. EXTINCAO CONTRATUAL

11.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obriga¢des de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

11.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusdao do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequacdo do cronograma
fixado para o contrato.

11.3. Quando a nao conclusdao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:
11.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes
administrativas; e
11.3.2. poderd a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.
12. CASOS OMISSOS
12.1. Os casos omissos serdo decididos pela Administragao, segundo as disposi¢des contidas na

Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais e estaduais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

13. ALTERACOES

13.1. Eventuais retificacdes neste termo de referéncia que ndo alterem a substancia da
contratacdo prescindem de nova autorizacao da Secretaria Geral do TJIAP, bastando apenas a aprovagdo da
Secretaria de Gestao de Licitagdes e Contratos.

Macapa-AP, 10 de junho de 2026

Elaborado por Termo de referéncia aprovado por
(assinado eletronicamente) (assinado eletronicamente)
Manoel Lauro Lages de Mendonca Marcio Pantoja Pacheco
Netto Secretario de Gestdo de Licitagdes e
Analista Judiciario Contratos

Documento assinado eletronicamente por MANOEL LAURO LAGES DE MENDONCA NETTO,
Servidor(a), em 10/06/2026, as 09:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°
do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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