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JETIAP

TRIBUMAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO AMAPA

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAPA
Rua General Rondon, 1295 - Bairro Centro, Macapa/AP, CEP 68900-911
Telefone: - https://www.tjap.jus.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n® 0012742-07.2026.8.03.0901
1. DAS CONDIcﬁES GERAIS DA CONTRATACZ\O

1.1. O objeto deste termo de referéncia é a contratacdo do curso “VIOLENCIA CONTRA A
PESSOA IDOSA”, a ser promovido pela Escola Judicial do Amapa (EJAP), nos termos das condi¢des
estabelecidas neste instrumento e conforme tabela abaixo:

Item Especificagdo Unid Quant Valor unit Valor subtotal
01 Curso “VIOLENCIA CONTRA A PESSOA IDOSA”, em curso 01 RS RS 7.858,56
formato remoto, com encontros sincronos ao vivo 7.858,56

pela plataforma Zoom, carga horaria total de 16
horas-aula, distribuidas em 2 unidades tematicas
ao longo de 5 encontros, para até 40 participantes.

Valor total RS 7.858,56

1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual.

1.3. O custo total da contratacdo é de RS 7.858,56 (sete mil oitocentos e cinquenta e oito reais
e cinquenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima. O valor corresponde a
RS 6.548,80 de honorarios, acrescidos de RS 1.309,76 referentes ao INSS patronal.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 45 (quarenta e cinco) dias, contados da entrega da
nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. Prevalecerd o disposto no Termo de Referéncia, em caso de eventual divergéncia em
relacdo ao Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratagdo e seus quantitativos encontra-se pormenorizada no

estudo técnico preliminar, apéndice deste termo de referéncia.
2.2. Esta contratagdo serd processada mediante inexigibilidade de licitagdo, com fundamento
no art. 74, Ill, "f", da Lei n? 14.133/2021.

2.3. O objeto da contratacdo nao estd previsto no Plano de Contratacdes Anual, conforme as
razGes registradas no estudo técnico preliminar.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdao da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Nome do curso: VIOLENCIA CONTRA A PESSOA IDOSA

3.3. Publico-alvo: Servidores(as) do Tribunal de Justica do Estado do Amapa (TJAP).

3.4, Modalidade: EAD sincrono (ao vivo), por meio da plataforma Zoom
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3.5. Carga horaria total: 16 horas-aula.

3.6. Formato de oferta: Turma destinada a servidores(as) do TJAP.

3.7. Tamanho da turma / vagas: 40 (quarenta) participantes.

3.8. Conteudo / ementa sintética:
3.8.1. Conceito de pessoa idosa e principais direitos assegurados pelo Estatuto da Pessoa
Idosa;
3.8.2. Conceito e formas de violéncia contra a pessoa idosa — fisica, psicolégica, patrimonial
e financeira, sexual, negligéncia, abandono e violéncia institucional;
3.8.3. Panorama da violéncia contra a pessoa idosa no contexto global, nacional e local, com
énfase na realidade do Estado do Amapa;
3.8.4. Fatores de risco e vulnerabilidades;
3.8.5. Legislacao e politicas publicas de protecdo aos direitos da pessoa idosa;
3.8.6. Crimes praticados contra a pessoa idosa e mecanismos legais de responsabilizacao;
3.8.7. Prevencdo, identificacdo, acolhimento, canais de denuncia, rede de protecdo e o papel
do Sistema de Justica na garantia dos direitos e na adocdao de medidas protetivas.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratag¢ao

4.1. N3o é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
4.1.1. E vedada a atuacdo de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a
inexigibilidade

Garantia da contratagao

4.2, N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®

14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

Condig¢Oes de execugao

5.1. A execucdo do objeto seguira as seguintes regras:

5.2. Data(s): 07, 09, 14, 16 e 19 de outubro de 2026.

5.3. Horario:
5.3.1. 07,09 e 14/10/2026: das 09h as 12h;
5.3.2. 16 e 19/10/2026: das 09h as 12h30.

5.4. Plataforma (EAD): Zoom, com encontros sincronos ao vivo e sem médulos presenciais.

Entregaveis do fornecedor

5.5. Material didatico em formato digital, baseado na bibliografia constante do Projeto de
Curso;

5.6. Ministracdo integral do curso, com carga horaria total de 16 horas-aula;

5.7. Conducao das aulas e avaliagao das atividades.

5.8. Relatérios: ndo previstos no ETP;

5.9. Certificados individuais: emitidos pela EJAP, condicionados ao cumprimento dos critérios

de frequéncia e aproveitamento estabelecidos no Projeto de Curso;

5.10. Acesso a gravagodes: nao previsto no ETP;
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5.11. Suporte técnico/pedagdgico durante a oferta: ndo previsto como obrigacdo da contratada.

Responsabilidades

5.12. Contratada:
5.12.1. Ministrar integralmente o curso “VIOLENCIA CONTRA A PESSOA IDOSA”, por meio da
formadora Bruna Feitosa Serra de Araujo;
5.12.2. Elaborar e disponibilizar o material didatico em formato digital;
5.12.3. Conduzir as aulas conforme o Projeto de Curso;
5.12.4. Realizar a avaliacdo das atividades;
5.12.5. Cumprir integralmente o Projeto de Curso aprovado pela EJAP.
5.13. Contratante (TJAP/EJAP):
5.13.1. Realizar a divulgacdo do curso e a gestdo das inscricdes por meio do SIG/TJAP;
5.13.2. Providenciar a configuracao prévia da sala Zoom e os testes de acesso a plataforma;
5.13.3. Prestar apoio técnico e pedagdgico durante a execuc¢do da acao formativa;
5.13.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo, por meio da coordenac¢do pedagdgica da EJAP,

verificando o cumprimento das obrigacdes e a conformidade dos resultados esperados;

5.13.5. Supervisionar o cumprimento do Projeto de Curso, a disponibilizacdo dos materiais
didaticos e a avaliacao de desempenho dos participantes;

5.13.6. Emitir os certificados, observados os critérios estabelecidos no Projeto de Curso.
Especificagdo da garantia do servigo

5.14. Por se tratar de prestacao de servigo intelectual e educacional, o objeto da contratagdo nao
exige garantias técnicas ou manutencdo posterior a execucdo. A garantia da qualidade sera assegurada
pela comprovacao da notdria especializacdo da instrutora, pelo cumprimento integral do Projeto de Curso
aprovado pela EJAP e pela sistematica de avaliacdo nele prevista.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢des entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A Administracdo poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informac¢Oes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor do contrato, ou
pelo seu respectivo substituto, o qual acumulard também as fung¢des dos fiscais técnico e administrativo,
cabendo, em especial:
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6.6.1. informar a autoridade superior as ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato
cujas medidas ultrapassem a sua competéncia, bem como as medidas adotadas, conforme registros
realizados;

6.6.2. acompanhar a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdao do contratado, para fins de

empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

6.6.3. coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico
de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;

6.6.4. coordenar os atos preparatérios a instrucao processual e ao envio da documentagao
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo de procedimentos;

6.6.5. elaborar o relatdrio final com informacGes sobre a consecu¢do dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo, conforme alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n? 14.133,
de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugao do contrato;

6.6.6. coordenar a atualizagdo continua do relatdrio de riscos durante a gestdao do contrato;

6.6.7. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo quanto ao cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em regulamento;

6.6.8. realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias técnicas e administrativas;

6.6.9. realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado
gue comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

6.6.10. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o
caso.

Fiscalizagdao técnica
6.7. Cabera ao gestor do contrato, no exercicio da funcdo de fiscalizagdo técnica, em especial:

6.7.1. acompanhar a execug¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

6.7.2. anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdao do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados;

6.7.3. emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcao; e

6.7.4. fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicoes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administra¢dao, com a conferéncia
das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacdo.

Fiscalizagdo administrativa

6.8. Cabera ao gestor do contrato, no exercicio da funcdo de fiscalizacdo administrativa, em
especial:
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6.8.1. verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada e acompanhar o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario;

6.8.2. examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e
previdencidrias; e
6.8.3. atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacGes contratuais.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execuc¢do do objeto observara o disposto neste item:
7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados;
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

Recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo da disposicdao acima sera contado do recebimento de comunicacdao de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
7.5. O fiscal do contrato realizara

7.5.1. o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

7.5.2. o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo; e

7.5.3. guando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a anadlise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonadncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.6.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
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Provisério.

7.6.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.6.5. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da
entrega da nota fiscal, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, qguando houver, no cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.8.2. Realizar a analise dos relatéorios e de toda a documentagcdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentacgdes apresentadas;

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao; e

7.8.5. Enviar a documentacdao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liguidagao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo.

7.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. a data da emissao;
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7.14.3. os dados do contrato e do érgao contratante;
7.14.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.14.5. o valor a pagar; e
7.14.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.
7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133/2021.

7.17. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em
licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.19. N3o havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo
da liquidacao da despesa, conforme se¢ao anterior.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacdo do indice Geral de Precos do Mercado (IGP-M).

Forma de pagamento

7.24. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.25. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
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comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8. FORNECEDOR

Fornecedor escolhido

8.1. Nome: Bruna Feitosa Serra de Araujo
8.2. CPF: 017.*** ***_62

Exigéncias de habilitagao

8.3. A habilitacdo juridica deve demonstrar a capacidade do fornecedor exercer direitos e
assumir obrigacGes, e a documentagdo a ser apresentada por ele limita-se a comprovagao de existéncia
juridica da pessoa, cujo cumprimento ocorre mediante os seguintes documentos:

8.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.4. A habilitacdo fiscal, social e trabalhista deve ser demonstrada mediante as seguintes
provas:

8.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.4.4, Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.4.5. Prova de regularidade com a fazenda municipal ou distrital do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao econdmico-financeira

8.7. A qualificacdo econdmico-financeira deve ser demonstrada mediante os seguintes
documentos:

8.7.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo, ou de sociedade
simples;

9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos especificos
consignados no orcamento do Tribunal de Justica do Estado do Amapa.
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9.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

9.1.1.1. Unidade orgamentdria: 03101

9.1.1.2. Programa de trabalho: 1.02.128. 0081. 2327
9.1.1.3. Fonte: 500

9.1.1.4. Natureza: 339036

9.1.1.5. Plano orcamentario: 000989

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacgao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:
10.1.1. der causa a inexecucdo parcial do contrato;

10.1.2. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. der causa a inexecucdo total do contrato;
10.1.4. ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
10.1.5. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato;
10.1.6. praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
10.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacdo;
10.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
10.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:
10.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre

que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
cldusulas 10.1.2, 10.1.3 e 10.1.4 deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no dambito do Estado do
Amap3, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.2.3. Declaracdao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas clausulas 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7, 10.1.8 e 10.1.9 deste Termo de Referéncia, bem como
nas clausulas 10.1.2, 10.1.3 e 10.1.4, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave do que a
descrita no item 10.2.2, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos.

10.2.4. Multa:

10.2.4.1. moratodria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

10.2.4.2. moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentagao, suplementagao ou reposi¢cdo da garantia.

a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢cdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
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dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

10.2.4.3. Compensatodria, para as infragdes descritas nos itens 10.1.5 a 10.1.9, de 25% do
valor do contrato.
10.2.4.4. Compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucdo total do objeto.
10.2.4.5. Para infracdo descrita no item 10.1.2, a multa sera de 15% do valor do contrato.
10.2.5. O valor da multa aplicada sera:
10.2.5.1. retido dos pagamentos devidos pela Administracao;
10.2.5.2. pago por meio de depdsito bancario na conta do Tribunal Justica do Estado do
Amapa;
10.2.5.3. descontado do valor da garantia prestada; ou
10.2.5.4. cobrado judicialmente.
10.2.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cOes cabiveis forem superiores ao valor do

pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.2.7. Excepcionalmente, desde que devidamente justificado pelo gestor do contrato no
processo administrativo, o Tribunal podera, ad cautelam, efetuar a retencdo do valor da multa
presumida, conforme determinagdes previstas no instrumento convocatério ou no contrato, e
instaurar de imediato o procedimento administrativo, que deverad ter tramitacdo prioritaria.

10.2.8. Quando houver provimento da defesa prévia, do recurso ou reconsideracdo da
decisdo que aplicar a penalidade, os valores retidos cautelarmente serdo devolvidos ao interessado.
10.2.9. Todas as sancgGes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

10.2.10. Quando o contratado ja tiver sofrido adverténcia e reincidir na pratica do mesmo ato,

poderd receber nova adverténcia, cumulada com multa.

10.3. A aplicagao das sang¢bes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

10.4. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.5. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
10.5.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
10.5.2. as peculiaridades do caso concreto;
10.5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.5.4. os danos que dela provierem para o Contratante;
10.5.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacGes dos 6rgdos de controle;
10.5.6. a reincidéncia.
10.6. Antes da aplicacdo de qualquer das sancdes tipificadas nos subitens 10.2.1 a 10.2.4, serd

facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

10.7. Da decisdao que aplicar as sangdes previstas nos subitens 10.2.1 a 10.2.4, caberd recurso
administrativo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.
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10.8. Concluido o julgamento e mantida a penalidade aplicada, o processo retornard a Comissao,
que certificara o transito em julgado administrativo, procedendo a publicagdo da decisao no Diario de
Justica Eletronico e registrando as sang¢des nos sistemas proéprios.

10.9. O Tribunal ndo arcard com eventuais despesas relacionadas as provas solicitadas pelo
contratado.

10.9.1. As provas propostas pelo contratado, quando forem ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatérias, poderdo ser recusadas, mediante decisdao fundamentada.

10.10. Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.
10.10.2. Os prazos fluirdo a partir do primeiro dia util apds o recebimento da intimacao.

10.10.3. O prazo considerar-se-a prorrogado até o primeiro dia util seguinte se o vencimento
ocorrer no sabado, domingo ou feriado, e quando ndo houver expediente no TJAP.

10.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

10.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

10.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

10.13.4. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

10.14. As sanc¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar
ou contratar s3o passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

10.15. Demais disposicoes quanto aos procedimentos e aplicabilidade das sang¢bes a contratada
serdo feitas e decididas conforme a Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021 e a INSTRUCAO
NORMATIVA N2 119/2024-GP/TJAP, que regulamenta o procedimento de apuracdo de infracbes e
aplicacdo de sanc¢Oes administrativas aos licitantes e contratados no ambito do Tribunal de Justica do
Estado do Amapa.

11. EXTINGAO CONTRATUAL

11.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

11.2. Se as obrigacGes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusao do objeto, caso em que deverda a Administracdo providenciar a readequacado do cronograma
fixado para o contrato.

11.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

11.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancoes
administrativas; e

11.3.2. podera a Administracdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execug¢do contratual.
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11.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigaces nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
11.4.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
11.4.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.
11.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:
11.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.5.3. Indenizagdes e multas.
11.6. A extincdo do contrato ndo configura débice para o reconhecimento do desequilibrio

econOmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indeniza¢do por meio de termo indenizatério.

11.7. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fung¢do na processo de
contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

12. CASOS OMISSOS

12.1. Os casos omissos serao decididos pela Administracdo, segundo as disposicdes contidas na
Lei n2 14.133, de 2021, e demais normas federais e estaduais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

13. ALTERACOES

13.1. Eventuais retificacdes neste termo de referéncia que ndo alterem a substancia da
contratacdo prescindem de nova autorizacdo da Secretaria Geral do TJAP, bastando apenas a aprovacao
da Secretaria de ContratacGes e Convénios.

Elaborado por Termo de referéncia aprovado por
(assinado eletronicamente) (assinado eletronicamente)
Yan Fernando Maciel de Franga Marcio Pantoja Pacheco
Coordenador de Planejamento de Secretario de Gestdo de LicitacGes e
Contratagdes Contratos
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eil Documento assinado eletronicamente por YAN FERNANDO MACIEL DE FRANCA, Coordenador(a), em
;j‘lm_m: 'l'ﬁ 05/10/2026, as 14:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62 do Decreto n2

eletrénica 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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eil Documento assinado eletronicamente por MARCIO PANTOJA PACHECO, Secretario(a), em
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eletrénica 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

L https://sei.tjap.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0415945 e
o cédigo CRC 07F0826D.
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