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Termo
de Referéncia

Dispensa Eletrénica, para o Sistema de Registro de Pregos, para a contratagdo de
empresa especializada e devidamente credenciada na Infraestrutura de Chaves
PUblicas Brasileira (ICP-Brasil), para o fornecimento, emisséo, validagéo e suporte
de certificados digitais, incluindo, quando aplicavel, o fornecimento de midias
criptograficas (token), destinados & identificagdo eletrénica segura da Fundagdo
e de seus agentes publicos, visando & assinatura digital de documentos e atos
administrativos, bem como ao acesso a sistemas governamentais obrigatorios.

Modalidade de licitagéo: Dispensa de licitagdo, em sua forma eletrénica, para o
Sistema de Registro de Pregos fundamento no inciso Il, do art. 75 e no do §6°, do art.
82 da Lei n°14.133, de 2021.

Critério de julgamento: Menor preco por grupo.

Prazo para entrega: 24 (vinte e quatro) horas corridas a partir da emissdo da
Ordem de Compra.

Regime de execugdo do objeto: Empreitada por prego unitdario

Termo de Referéncia n.° 025/2026

Versdo n.° 002

Data de elaboragdo: 01/04/2026

Processo Administrativo n.° 9900031151/2026
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1. DEFINICAO DO OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 O objeto da presente dispensa de licitagdo, para o Sistema de Registro de Precos, ¢ a
contratacio de empresa especializada e devidamente credenciada na Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), para o fornecimento, emissao, validacio e suporte
de certificados digitais, incluindo, quando aplicavel, o fornecimento de midias criptograficas
(token), destinados a identificagdo eletronica segura da Fundacgdo e de seus agentes publicos,
visando a assinatura digital de documentos e atos administrativos, bem como ao acesso a sistemas

governamentais obrigatorios.

Certificado Digital,
modelo A3 com
fornecimento de midia
01 27227 1397 para armazenamento para Unidade 02 R$ 217,40 R$ 434,80
CNPJ, padrido ICP-Brasil,
validade 2 de anos em

token.
Certificado Digital,
modelo Al para CNPJ,

02 27154 1397 padréo ICP-Brasil, Unidade 02 R$ 95,38 R$ 190,76
validade 1 de ano em

01 arquivo.

Certificado Digital,
modelo A3 com

03 27219 lgey  OmSOEy @0 mbb e 03  R$21834 RS 65502

para armazenamento para

CPF, padrio ICP-Brasil,

validade de 2 anos.

Certificado Digital,

modelo Al para CPF,

04 27146 1397 padréo ICP-Brasil, Unidade 10 R$ 102,99 R$1.029,90

validade de 1 ano em

arquivo.

1.2 Todos os certificados emitidos deverdo ser protegidos por senha e entregues com solug¢ao
de gerenciamento das fungdes basicas para Windows XP, Windows 7, 10 e superiores, Linux
(kernels 2.4 ou superiores e estaveis) e macOS Mojave e superiores.

1.3 Eventuais custos com fretes, taxas ¢ impostos sdo de responsabilidade exclusiva da
contratada.

1.4 Os bens objeto desta aquisi¢do sdo caracterizados como comuns.
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1.5 Havendo divergéncia entre a descri¢do detalhada do item indicado no catilogo do sistema
Compras.gov.br e a especificagdo prevista neste Termo de Referéncia, sempre prevalecera a
especificagdo prevista neste Termo de Referéncia.

1.6 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme artigos
174 e seguintes do Decreto n® 14.730/2023.

1.7 O prazo de vigéncia da contratacio é de 12 (doze) meses contados da contado a partir
do primeiro dia util subsequente a data de divulgacio no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do
fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso, na forma do artigo 105 da Lei n.°
14.133, de 2021.

1.8 No ato de prorrogacao da vigéncia da Ata de Registro de Precos podera haver a renovacao
dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

1.9 A Ata de Registro de Pregos (ARP) oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

1.10 A proposta do fornecedor tem o prazo definido de 60 (sessenta) dias, contadas a partir do
dia de inscri¢do no da proposta ofertada no Sistema Compras.GOV, podendo ser prorrogado por

igual periodo em unica oportunidade.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A FeSaude atravessa um contexto de expansdo de sua carta de servigos que, junto ao
reabastecimento natural dos materiais consumidos até aqui, importa na necessaria ado¢do de uma
estratégia de suprimentos para garantir o abastecimento continuo e eficaz de materiais necessarios
para o seu funcionamento.

2.2 E, assim considerando, a aquisicao dos insumos de copa (café, agucar e adogante) tem por
objetivo atender o publico interno e externo em reunides de gabinetes, salas e copa da sede desta
FeSaude e, também, contribuir manutengdo do clima organizacional ¢ para o bem-estar dos

colaboradores.
3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

3.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes

Sustentaveis:
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3.1.1 O cumprimento da legisla¢do relativa a disposi¢do final ambientalmente adequada dos
residuos gerados, mitigacdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e de

compensagdo ambiental e outros, conforme a Lei n.° 12.305/2010.

Da exigéncia de carta de solidariedade

3.2 Nao hé a exigéncia de carta de solidariedade ao proponente no presente procedimento.
Subcontratacio

33 Nao ¢ admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto.

Garantia contratual

3.4  Nao haverd exigéncia de garantia contratual, na forma prevista entre os arts. 96 e 102, da
Lei n° 14.133/21, considerando a natureza e a baixa complexidade e vultuosidade do presente

procedimento.
Garantia dos produtos, manutencio e assisténcia técnica

3.5 O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

3.6 O prazo de garantia dos bens, complementar a garantia legal, ¢ de, no minimo, 12 (doze)
meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

3.7 A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condi¢des de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para a contratante

3.8 A garantia abrange a realizagdo da manutengao corretiva dos bens pelo proprio contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

3.9 Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substitui¢do de pegas, a realizagdo de ajustes, reparos e corregdes
necessarias.

3.10  As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, € originais, que apresentem padrdes de qualidade e

desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacao do equipamento.

Rua Santa Clara, 102
Ponta D’Areia - Niterdi - R]
CEP 24.040-050

@ fesaude.niteroi.rji.gov.br

FUNDAGAO ESTATAL DE SAUDE DE NITEROI
@ fesaude.nit fesaude.nit

CNP3J: 34.906.284/0001-00




PREFEITURA DE

B Niterol

TEMPO DE AVANCAR

FESAUDE

3.11 Uma vez notificado, o contratado realizard a repara¢do ou substituicio dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 03 (trés) dias tuteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administragdo pelo contratado ou pela assisténcia
técnica autorizada.

3.12 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitagcdo escrita e justificada do contratado, aceita pelo
contratante.

3.13  Na hipdtese do subitem acima, o contratado devera disponibilizar equipamento equivalente,
de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisorio
pelo contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a
execucdo dos reparos.

3.14  Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do
contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo contratado, fica o contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

3.15 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do contratado.

3.16 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de

descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.
Vistoria

3.17. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos.
Indicacio de marcas ou modelos

3.17 Na presente contratacdo ndo ha a indica¢ao de marcas.

Da exigéncia de amostra

3.18 Nao ha obrigatoriedade de amostras, bastando a apresentacao de catalogo com ficha técnica

do produto.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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Condic¢oes de execuciao

4.1 O prazo de agendamento e emissdo dos certificados ¢ de 24 (vinte e quatro) horas
corridas, contadas do recebimento da Nota de Empenho acompanhada da Ordem de Compra.
4.1.1 O atendimento e posterior emissdo dos certificados deverdo ser de forma remota.

4.1.2 Excepcionalmente, por questdes técnicas relacionada as impeditivos da contratante, a
emissao podera ser presencial, desde que o atendimento seja no Municipio de Niter6i/RJ.

4.2 A Ordem de Compra serd encaminhada a empresa através de e-mail ou outro instrumento
eficaz de comunicagdo, acompanhada do Termo de Referéncia, da proposta comercial vencedora.
4.3 Para a realizacdo da entrega, o fornecedor deve efetuar agendamento, conforme as
instrugdes que estardo contidas na Ordem de Compra.

4.4 Quando enviado por meio eletronico, a contratada deverd confirmar o recebimento da

Ordem de Compra e, na auséncia da confirmacdo, fica fixado prazo de recebimento tacito de 2

(dois) dias uteis, a fim de possibilitar a verificacdo da data da sua ciéncia (ainda que ficta) e eventual

constituicdo em mora.

\

4.5 O recebimento dos materiais licitados esta condicionado a conferéncia, avaliacoes
qualitativas e aceitacdo final, obrigando-se o licitante vencedor a reparar e corrigir os eventuais
vicios, defeitos ou incorregdes porventura detectados, na forma prevista no Codigo de Defesa do
Consumidor, em tudo o que couber.

4.6 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

4.7 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 03 (trés) dias uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior, sob

possibilidade de penalizagao.

Recebimento

4.8 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo responsavel do acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, na Ordem de Compra e na proposta aceita.

4.9 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento

provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, na
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Ordem de Compra e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar
da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.10 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento
da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apos a verificacao da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

4.11 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

4.12 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143, da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que ¢ relativo a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

4.13 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

4.14 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do

contrato
5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1 As obrigacdes devem ser executadas fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucgao total ou parcial.

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao das rotinas, o cronograma de
execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

53 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
54 O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao
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5.5 A execucdo das obrigagdes deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizacao Técnica

5.6 O fiscal técnico acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

5.7 O fiscal técnico anotara no historico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a
execucao as obrigagdes, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

5.8 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificacdes para
a corregdo da execugdo das obrigagdes, determinando prazo para a corregao.

59 O fiscal técnico informara ao gestor desta FeSaude, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.10  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do das obrigacdes nas datas

aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor desta FeSatde.
Fiscalizacao Administrativa

5.11 O fiscal administrativo verificara a manuten¢ao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanharda a Ordem de Compra, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
€aso necessario.

5.12 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes, o fiscal administrativo atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor desta FeSatude para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Liquidacao

6.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 05 (cinco)
dias tuteis para fins de atesto, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do

art. 7°, §3° da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Rua Santa Clara, 102
Ponta D’Areia - Niterdi - R]
CEP 24.040-050

@ fesaude.niteroi.rji.gov.br

FUNDAGAO ESTATAL DE SAUDE DE NITEROI
@ fesaude.nit fesaude.nit

CNP3J: 34.906.284/0001-00




ey PREFEITURA DE

IKErOl | e

TEMPO DE AVANCAR

6.2  Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c) Os dados do contrato e do contratante;

d) O periodo respectivo de execugdo das obrigagdes;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da
situag@o, sem Onus ao contratante;

6.4 A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.5 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢des de habilitacao exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢ao de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

6.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
6.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.
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6.9 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao

SICAF.
Prazo de pagamento

6.10 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias titeis contados do atesto da Nota
Fiscal, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

6.11 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,

mediante aplicagdo do IPCA - Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.
Forma de pagamento

6.12 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.13  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.14  Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

6.15 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

6.16 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Antecipacio de pagamento

6.17 A presente contratagdo ndo permite a antecipacao de pagamento.
Cessao de crédito

6.18 E vedada a cessio de crédito, de qualquer natureza, em relagdo & Administragdo, pois o

Termo de Contrato sera substituido por instrumento equivalente.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, em sua forma eletronica, para o Sistema de Registro de Precos, com fundamento no inciso
II, do art. 75 e no do §6°, do art. 82 da Lei n°® 14.133, de 2021, que culminard com a selecao da
proposta de menor preco por grupo.

7.2 Se o fornecedor selecionado se recusar ou deixar de entregar o objeto do presente
procedimento, a Administragdo podera convocar, em ordem, os proponentes subsequentes para:
7.2.1 Negociar o fornecimento parcial dos itens remanescentes, em condi¢des iguais ou superiores
aos produtos ofertados, mantendo os precos iguais ou menores ao fornecedor anteriormente
selecionado; e

7.2.2  Negociar o fornecimento total dos itens remanescentes em condig¢des iguais ou superiores
aos produtos ofertados, desde que os pregos estejam conforme os limites estabelecidos neste Termo

de Referéncia.

Forma de fornecimento

7.3 O fornecimento do objeto sera conforme demanda.
Exigéncias de habilitacio

7.4 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que
a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.5 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada ¢ de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cao de contratar com o

Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritério.
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7.6 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.7 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.8 O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.

7.9 Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.10  E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagao atualizada.

7.11  Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.12  Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz

7.13  Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

7.14  Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao

exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitacao juridica

7.15  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

7.16  Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.17  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.18  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como

empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
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ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.19  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.20  Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.21  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

7.22  Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.23  Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

7.24  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

7.25  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.26  Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.27  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida

Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
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termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.28  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.29  Declaragdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

7.30  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
7.31  Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
7.32  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.33  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicio mediante a apresentagdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.34 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard

dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual € municipal.

Qualificacio Economico-Financeira

7.35  Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagao (art. 5°, inciso II,
alinea “c”, da Instrugo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.36  Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°

14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacao Técnica

7.37 Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao;
7.38 Comprovaciao de aptidio para o fornecimento de bens similares de complexidade

tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacio, ou seja,
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materiais classificados como de consumo perecivel, por meio da apresentacio de certidoes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

7.38.1 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato
que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.
8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1 O custo estimado total da contratagdo esta de acordo com o Tépico 1.1 deste documento de

referéncia.
9, DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1 A Ata de Registro de Pregos ¢ documento vinculativo, de carater obrigacional, com efeito
de compromisso, sendo que a contratagdo com o fornecedor registrado ndo ¢ obrigatéria e sera
realizada de acordo com a necessidade do 6rgdo gerenciador.

9.2 O fornecedor registrado devera manter durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos
a compatibilidade com as obrigacdes assumidas, assim como todas as condigdes exigidas no
instrumento convocatorio e no Termo de Referéncia, inclusive aos referentes a habilitacdo e as

condi¢des de participagao.
Da vigéncia da Ata de Registro de Precos

9.3 O prazo de validade da Ata de Registro de Precos ¢ de 01 (um) ano, contado a partir da data
de divulga¢do no Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP.

9.4 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos podera ser prorrogado, por igual periodo,
mediante termo aditivo, desde que as condi¢des permanegam vantajosos.

9.5 No ato de prorrogagao da vigéncia da Ata de Registro de Pregos podera haver a renovagao

dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.
Da assinatura da Ata de Registro de Precos

9.6 Ratificado o resultado do procedimento, o proponente mais bem classificado tera o prazo
de 05 (cinco) dias tteis, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro
de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a

contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.
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9.7 O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

9.7.1 asolicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

9.7.2 ajustificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

9.8 A Ata de Registro de Pregos sera assinada por meio de assinatura digital.

9.9 Serdo formalizadas tantas atas de registro de pregos quantas forem necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indica¢do do fornecedor
registrado, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais
condigoes.

9.10  Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes
estabelecidas, fica facultado a Administragcao convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo

primeiro classificado.
Do preco registrado

9.11 O prego unitario de cada item registrado ¢ o constante da(s) proposta(s) final(is), cujos
valores estdao reunidos na Ata de Registro de Precos.

9.12  Os pregos registrados poderao ser revistos ¢ alterados em decorréncia de eventual redugao
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens registrados, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata tal como pactuado,
nos termos da alinea d do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133/2021.

9.13  Os precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagdo, pela contratante, do indice IPCA
(indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo).

9.14  No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, 0o CONTRATANTE
pagara ao CONTRATADO a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Da formacao do cadastro de reserva

9.15  Apds a homologagao da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:
9.15.1 dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada
a classificacdo na licitagdo; ¢

9.15.2 dos licitantes que mantiverem sua proposta original.
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9.16  Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

9.17 A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do
certame em relacdo ao licitante mais bem classificado.

9.18 Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o
objeto com prego igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta
original.

9.19 A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando
houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

9.19.1 quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital; ou

9.19.2 quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas
hipoteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n® 11.462/23.

9.20  Na hipdtese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢gdes propostas
pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual
atualizag@o na forma prevista no edital, podera:

9.20.1 Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negocia¢do, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtengao de preco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario;
ou

9.20.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes,

observada a ordem de classificagao, quando frustrada a negociacdo de melhor condigdo.
Da alteracao da Ata de Registro de Precos

9.21 O Orgio Gerenciador podera alterar a Ata de Registro de Pregos, quantitativamente e

qualitativamente, por meio de Termo Aditivo.
10. SANCOES

10.1  Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas
no art. 155, n® da Lei n° 14.133, de 2021.
10.2 O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas art. 155, n® da Lei n°

14.133, de 2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
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b) Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela

conduta do fornecedor;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (tré€s) anos, quando nao se justificar

a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando nao se justificar a imposicao de

penalidade mais grave;

10.3  Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgaos de controle.

10.4 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada sera cobrada judicialmente ou por acordo entre as partes.

10.5 A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administragdo Publica.

10.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

10.7  Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

10.8 A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto

de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
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109 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao
de agente publico.

10.10 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o

procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.
11.  DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 O procedimento serd divulgado e realizado no Sistema Compras.gov.br e no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas - PNCP, e, automaticamente, comunicado aos fornecedores registrados
no Sistema de Registro Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem eletronica, na correspondente
linha de fornecimento que pretende atender.

11.2 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:

11.2.1 republicar o presente procedimento com uma nova data;

11.2.2 valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, ¢ desde que
atendidas as condicdes de habilitacdo exigidas.

11.2.3 fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitagdo, conforme o caso.

11.3  As providéncias dos subitens 11.2.1 e 11.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

11.4 Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste desta licitacdo, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administragao na respectiva notificacao.

11.5 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragao
ou de sua desconexao.

11.6  Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao em

contrario.
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11.7  Os horarios estabelecidos na divulgac¢do deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

11.8  No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacdo.

11.9  Asnormas disciplinadoras deste Termo de Referéncia serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

11.10 Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas
e a Administragdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da

condugao ou do resultado do processo de contratagdo.

Este artefato utilizou a minuta-padrao’, contendo todos os elementos do art. 40 do Decreto
Municipal n.° 14.730/2023, e foi elaborado pelos membros da Equipe de Planejamento da

Contratacio (EPC) formalmente designados (assinado eletronicamente):

Fabio dos Passos Ferreira Thiago Carvalho Gongalves
Matricula n.° 2458-9 Matricula n.° 2236-5
Integrante Requisitante da Equipe de Planejamento Integrante Técnico da Equipe de Planejamento da
da Contratagdo Contratacao

Aprovo o instrumento e autorizo o prosseguimento da contratacio, nos termos dos artigos 28,

III e VI, 33, 40, §3°, e 44 do Decreto Municipal n.° 14.730/2023 (assinado eletronicamente):
MARIA CELIA

: Ali 2 eCioa VALLADARES
Maria Célia Valladares Vasconcellos 9 ASCONCE OS

i ° -3 (iCiga  #+.957.567-e
Matricula n.” 2867 Data: 06/04/2026 15:49

Diretora Geral e Autoridade maxima competente para aprovagio do instrumento

! Minuta-padrao disponibilizada pela Procuradoria-Geral do Municipio (PGM)

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx ?src=https %3 A%2F%2Fprocuradorianite 1 .websiteseguro.com%2F
documentos%2Fpublicacoes%2FMINUTA%2520PADR%25C3%25830%2520TR%2520PARA %2520COMPR
AS%252030.09.24.docx&wdOrigin=BROWSELINK.

2 Conforme art. 14 do Decreto Municipal n.° 14.107/2021 (Estatuto da FeSaude), in verbis:

Art. 14. A Diretoria Executiva, 6rgdo de dire¢do subordinada e de administragdo superior, é constituida por
profissionais de notdrio conhe-cimento em saude publica e administragdo, contratados para atuarem nas seguintes
Diretorias:

I - Diretoria Geral;

(..)

§ 1° O Diretor Geral, dirigente maior da Diretoria Executiva, serd indicado pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal para um mandato de trés anos, permitida apena uma recondugéo por igual periodo.
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