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TERMO DE REFERÊNCIA DE BENS COMUNS 

PAE nº E-2026/2729804 

 O QUE SERÁ CONTRATADO? 

 

Lote* Item Descrição 
Código 

SIMAS 
Und Qtd 

Valor 

Unitário 

Estimado

** 

Total** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

1 

Caneta esferográfica cor azul, corpo 

sextavado, com orifício para entrada 

de ar lateral, corpo transparente, 

tendo este uma distância de 6 cm da 

ponta superior da caneta e 8,3 cm da 

ponta inferior, ponta com biqueira 

plástica e esfera de tungstênio para 

vazão da tinta, escrita de 0,5/1,2 mm 

(média), fixação da carga por pressão 

entre a biqueira plástica e o tubo 

sextavado transparente externo. 

Tubo de carga com tamanho mínimo 

de 11 cm de comprimento e 1,25 cm 

de espessura contendo tinta com 

altura mínima de 10 cm. Tampa da 

biqueira de escrita e da parte 

superior da caneta, na cor da tinta a 

ambas afixadas na pressão. (com selo 

do Inmetro), caixa com 50 und. 

209504-1 Cx 10 R$ 35,64  R$ 356,40 

2 

Caneta marca texto, fluorescente, 

com ponta chanfrada, com duas pos-

sibilidades de largura do traço (fino 

de 1.0 mm e largo de 4.0 mm), ponta 

em polietileno, cor amarela (com selo 

do Inmetro). 

000172-4 Und 180 R$ 2,30 R$ 414,00 
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3 
Lápis comum preto nº 2, (com selo do 

Inmetro), caixa com 144 und. 
024971-8 Cx 01 R$ 44,71 R$ 44,71 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

4 
Fita adesiva transparente, rolo tam. 

48 mm x 50 M 
211048-2 Und 500 R$ 6,64 R$ 3.320,00 

5 

Cortador de papel, tipo estilete em 

poliestireno, com trava, com lâmina 

de 9mm descartável. 

000275-5 Und 50 R$ 1,61 R$ 80,50  

6 

Régua em plástico flexível, 

transparente de 30 cm (com selo do 

Inmetro). 

054874-0 Und 50 R$ 2,26 R$ 113,00  

7 

Tesoura multiuso, lâmina em aço 

inox 20/21 cm, cabo anatômico em 

polipropileno, resistente à corrosão, 

ferrugem e cola. 

000352-2 Und 30 R$ 5,59 R$ 167,70 

8 

Envelope tipo saco, branco, 80g/m2, 

pequeno med. 162x229mm, sem 

timbre. 

000745-5  Und 500 R$ 0,34 R$ 170,00 

9 
Extrator de grampo, em metal 

cromado, tipo espátula. 
000250-0 Und 12 R$ 3,43 R$ 41,16 

10 
Envelope saco offset 90g/m², branco, 

med. 240x340mm 
000744-7 Und 2.400 R$ 1,50 R$ 3.600,00 

11 
Envelope saco offset 90g/m², branco, 

med. 310x410mm 
000743-9 Und 350 R$ 1,25 R$ 437,50 

12 
Corretivo líquido, base d’água, frasco 

com 18ml. 
015242-0 Frc 24 R$ 2,77 R$ 66,48 

13 
Fita gomada lisa, marrom, para 

empacotamento, 50mmx50m, rolo 
228516-9 Rol 100 R$ 17,15 R$ 1.715,00 
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14 Liga em látex, fina, pct com 100g. 030085-3 Pct 25 R$ 3,74 R$ 93,50 

15 
Fita adesiva crepe branca, 48mm x 

50m, rolo 
231078-3 Rol 200 R$ 15,74 R$ 3.148,00 

        VALOR GLOBAL ESTIMADO** R$ 13.767,95  

JUSTIFICATIVA DO AGRUPAMENTO EM LOTES 

Os objetos foram agrupados em um único lote devido pertencerem a um mesmo grupo (material de 

expediente), facilitando assim a aquisição em fornecedores que trabalham com o mesmo ramo de negócio, 

evitando um número elevado de processos administrativos, onerando o trabalho da administração pública, 

sob o ponto de vista de recursos humanos e da dificuldade de controle, colocando em risco a economia de 

escala e a celeridade processual. 

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

QUAL O MOTIVO DA  

CONTRATAÇÃO? 

Aquisição de materiais de expediente para suprir a demanda do Órgão no ano 

corrente. 

NATUREZA DO BEM 

☒ Comum. 

☐ Especial. 

PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTO, DURABILIDADE E SEGURANÇA DO BEM  

 

HAVERÁ PROVA DE 

QUALIDADE? 

☐ Sim. 

Justificativa: (A prova de qualidade deve ser sempre justificada e 

deverá ser comprovada por certificação de instituição credenciada 

pelo CONMETRO). 

☒ Não. 

O EDITAL EXIGIRÁ 

AMOSTRA? 

☐ Sim. Justificativa: (A exigência de amostra deve ser justificada). 

☒ Não. 

 

HAVERÁ GARANTIA  

DO BEM? 

☐ Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado deverá prestar 

garantia dos bens indicados nos itens X e Y por, no mínimo, N meses, a partir do seu 

recebimento pela contratante. 

☒ Não. 
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HAVERÁ  

ASSISTÊNCIA  

TÉCNICA? 

☐ Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado prestará assistência 

técnica em relação aos bens indicados nos itens X e Y, durante N meses, a partir do 

seu recebimento pela contratante, por meio de empresa credenciada contratada por 

ele, sem custo para a administração pública. 

☐ Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado prestará assistência 

técnica em relação aos bens indicados nos itens X e Y, durante N meses, a partir do 

seu recebimento pela contratante, por meios próprios, sem custo para a administração 

pública. 

☒ Não será prestada assistência técnica. 

CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

 

 

 

FORMA DE  

CONTRATAÇÃO 

☐ Inexigibilidade de licitação, com fundamento no art. 74, Y, da Lei Federal 

nº 14.133/21. 

☒ Dispensa de licitação em razão do valor*, com fundamento no art. 75, II, da Lei 

Federal nº 14.133/21. 

* Nesta hipótese, deve-se utilizar preferencialmente a dispensa eletrônica. 

☐ Dispensa de licitação, com fundamento no art. 75, Y, da Lei Federal nº 14.133/21. 

☐ Pregão eletrônico. 

CRITÉRIO DE  

JULGAMENTO 

☒ Menor preço. 

☐ Maior desconto. 

O ORÇAMENTO  

ESTIMADO É  

SIGILOSO? 

☐ Sim. 
Justificativa: (Indicar o motivo da escolha do orçamento sigiloso para 

a contratação). 

☒ Não. 

CRITÉRIO PARA A  

PROPOSTA SER 

ACEITA 

A proposta deve observar os valores unitários e global máximos aceitáveis conforme 

planilha de composição de preços do orçamento estimado. 
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HÁ ITENS COM  

PARTICIPAÇÃO  

EXCLUSIVA PARA  

MICROEMPRESAS E 

EMPRESA DE  

PEQUENO PORTE? 

☒ Sim.  Indicar os itens: Lote 1. 

☐ Não. 

REQUISITOS DA CONTRATADA 

SERÁ EXIGIDA  

HABILITAÇÃO  

TÉCNICA? 

☐ Sim. 
Qual? (Especificar a exigência). 

Por quê? (A exigência de habilitação técnica deve ser justificada). 

☒ Não. 

 

 

 

 

 

QUALIFICAÇÕES  

TÉCNICAS EXIGIDAS 

☐ Declaração de ciência das informações 

necessárias para o cumprimento da 

futura obrigação contratual. 

Justificativa: (Justificar o motivo da 

exigência, indicando a legislação 

aplicável, se for o caso).  

☐ Registro na entidade profissional 

competente. 

Justificativa: (Justificar o motivo da 

exigência, indicando a legislação 

aplicável, se for o caso). 

☐ Indicação de pessoal técnico, 

instalações e aparelhamento para o 

cumprimento da futura obrigação 

contratual com a comprovação de 

qualificação técnica de cada membro da 

equipe técnica responsável pela execução 

dos trabalhos. 

Justificativa: (Justificar o motivo da 

exigência, indicando a legislação 

aplicável, se for o caso). 

☐ Outro previsto em lei especial.  

Especificar: (Indicar o requisito e o seu 

fundamento legal). 

Justificativa: (Justificar o motivo da 

exigência, indicando a legislação 

aplicável, se for o caso). 

☒ Não será exigida prova de qualificação 

técnica em razão da baixa complexidade 

da contratação. 

 

HÁ CRITÉRIO DE  

SUSTENTABILIDADE? 

☐ Sim. Especificar: (Indicar o critério). 

☒ Não. 
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HÁ RISCOS A SEREM  

ASSUMIDOS PELA  

CONTRATADA? 

☐ Sim.  

Especificar: (Somente é possível definir os riscos se a análise de risco 

tiver sido realizada. Nessa hipótese, os riscos devem ser 

especificados neste campo). 

☒ Não. 

FORMA DE ENTREGA DO BEM 

 

COMO O BEM DEVE  

SER ENTREGUE? 

☒ O bem deve ser totalmente entregue de uma só vez, conforme edital.  

☐ O bem deve ser entregue em X parcelas, sendo a 1ª em até Y dias, a contar do 

recebimento da nota de empenho, e as demais, conforme necessidade da contratante 

dentro do prazo de vigência contratual, mediante seu aviso com Z dias de 

antecedência. 

 

 

LOCAL E HORA DA  

ENTREGA DO BEM 

O bem deve ser entregue na sede da contratante, cujo endereço é: 

Rua dos Tamoios, 1671 

Bairro: Batista Campos 

CEP 66.033-172 

Horário: segunda à sexta-feira de 8h às 16h 

PRAZO MÁXIMO  

DE VALIDADE 
Não se aplica 

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO 

PRAZO DO  

CONTRATO 

☒ 30 dias (pronta entrega) 

☐ 12 meses. 

HAVERÁ  

POSSIBILIDADE DE 

PRORROGAÇÃO? 

☐ Sim, nas hipóteses do art. 111 da Lei Federal nº 14.133/21. 

☒ Não. 

 

 

FORMA DE  

PAGAMENTO 

Meio  Ordem bancária. 

                              Onde? Conta corrente da contratada no Banco do Estado do Pará. 

Qual o prazo? 

Até 10 dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal 

(ou fatura) com o comprovante de regularidade fiscal da 

contratada. 
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Prova da  

regularidade  

fiscal 

A regularidade fiscal pode ser provada: 

1. Por consulta ao SICAF ou Cadastramento Unificado de 

Licitante. 

ou 

2. Pela apresentação dos documentos constantes no art. 68 

da Lei Federal nº 14.133/21, quando não for possível 

consultar aos sistemas oficiais. 

 

 

QUAL A GARANTIA  

DO CONTRATO? 

☐ X% do valor inicial do contrato. 

Justificativa: (O percentual somente 

pode ser superior a 5% mediante 

justificativa na complexidade técnica ou 

nos riscos envolvidos, não podendo ser 

superior a 10%). 

☒ Não há. 
Justificativa: (A não exigência de 

garantia deve ser justificada). 

PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

DADOS  

ORÇAMENTÁRIOS  

DA CONTRATAÇÃO 

Funcional Programática: 25101.03.122.1297.8338 

Elemento de Despesa: 339030 

Fonte do Recurso: 01500000001 

Obs: Esses dados estão sujeitos à revisão por ocasião da emissão do atestado de disponibilidade 

orçamentária. 

 

 

Belém (PA), 20 de maio de 2026. 

ALAISE BARBOSA FERREIRA  

Analista de Procuradoria 

Matrícula: 5987018/1 

 

 


