TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA n2 10/2026
(Processo Administrativo SEI n° 0003167-83.2026.6.03.8000)
Compras.gov.br: Contratagdo: 70029-84/2026

Torna-se publico que o TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento
menor pre¢o, na hipotese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n2 67, de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sessdo: 24/08/2026

Horario da Fase de Lances: 08:00h as 14:00h
Link: www.gov.br/compras

Critério de Julgamento: menor preco

Pedidos de esclarecimentos ou informagées, poderdo ser feitos através do e-mail cpl@tre-ap.jus.br ou pelo telefone (96) 3198-
7515.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo, por dispensa de licitagdo, de
empresa para fornecimento materiais de consumo diversos para as EleicGes 2026 (papel higiénico e outros), conforme
condigBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratagdo ocorrera conforme tabela abaixo:
- VALOR VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO UNIDADE DE MEDIDA | QUANT. | CAT.MAT UNITARIO
PAPEL, HIGIENICO, folha dupla picotada, em rolo, material celulose virgem,
1 biodegradavel, alta absorgdo, na cor branca, dimensdes de 10 cm x 30 m. O UNIDADE 3000 224638 RS 2,67 RS 8.010,00
material deverd estar acondicionado em fardos.
o VALOR VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO UNIDADE DE MEDIDA | QUANT. | CAT.MAT UNITARIO
PAPEL, TOALHA, em rolo, folha dupla absorvente, picotada, de fibras
celuldsicas, biodegradavel, dimensdes 22,0 x 20,0 cm, com variagdo de +/- 1 cm. RS 7,09 RS 21.270,00
2 Embalagem com 02 rolos, contendo +/- 60 toalhas cada rolo, com dados de PREONE ) 2 (RO 8200 FgEERL
identificagdo do produto e marca do fabricante.
~ VALOR VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO UNIDADE DE MEDIDA | QUANT. | CAT.MAT UNITARIO
GARRAFA TERMICA, 12 LITROS - GARRAFA TERMICA, material em pléstico
3 reuc!ado ou de menor |mp§cto ambiental revs{stldo com fibra, capacidade 12 UNIDADE 30 233169 RS 177,80 RS 5.334,00
litros, com alga e torneira. Produto com etiqueta, contendo dados de
especificagdo do produto e marca do fabricante. Marca de referéncia Termolar.
- VALOR VALOR TOTAL
ITEM| DESCRICAO UNIDADE DE MEDIDA | QUANT. | CAT.MAT UNITARIO
GARRAFA TERMICA 1,8L - GARRAFA TERMICA, modelo press3o, capacidade 1,8
litros, com alga, corpo revestido em material plastico reciclado ou de menor RS 85,14 RS 17.028,00
4 |impacto ambiental, resistente contra impacto. Produto com etiqueta, contendo UNIDADE 200 385399
dados de especificagdo do produto e marca do fabricante. Marca de referéncia
Termolar.
o VALOR VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO UNIDADE DE MEDIDA | QUANT. | CAT.MAT UNITARIO
GARRAFA TERMICA 1L - GARRAFA TERMICA, modelo press3o, capacidade 1,0
litros, com alga, corpo revestido em material plastico reciclado ou de menor RS 70,92 RS 13.474,80
5 [impacto ambiental, resistente contra impacto. Produto com etiqueta, contendo UNIDADE 190 385400
dados de especificagdo do produto e marca do fabricante. Marca de referéncia
Termolar.
1.2.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu interesse.
1.3. O critério de julgamento adotado serda o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo
Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.
2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica ocorrerd por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta

informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do
Governo Federal, no enderego eletrdnico www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de ContratacGes Publicas - PNCP, e
encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem
eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de
Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Nao poderado participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
2.2.1. gue ndo atendam as condig¢Bes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder

administrativa ou judicialmente;
2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:



a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo versar
sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsdvel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de
sang¢ao que lhe foi imposta;
d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente

do drgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro

grau;
e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos dalei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente,

com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo
ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica,
com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acorddo n 746/2014-TCU-
Plenario); e

2.3. Serd permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagéo em regime cooperado,
com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n? 14.133, de 2021.

2.3.1. Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios previstos para as
microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.2 11.488, de 15 de junho de
2007.

2.4, N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execugdo do contrato agente publico do
6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
apods o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2
14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrerd com o cadastramento de sua proposta inicial, na
forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhard, exclusivamente por meio do

Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o pregco
ou o desconto, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o pregco ou o desconto ofertados, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotacdo adequada
sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas contidas, em

conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de Aceitagdo, em campo préprio
do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

3.8.2. que estd ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

3.8.3. que se responsabiliza pelas transages que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e verdadeiras;
3.84. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de
que trata o art. 93 da Lei n28.213/91.

3.8.5. gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicdo;

3.9. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proéprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar,

ainda, em campo prdéprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123,




de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao
32doart. 42, da Lein.2 14.133, de 2021.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a
parametrizagdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitdvel (menor preco ou maior desconto, conforme o
caso).

3.11.1.  Feita essa op¢do os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites cadastrados pelo
fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.11.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da segcdo respectiva deste
Aviso de Contratagdo Direta;

3.11.2. O valor final minimo poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor
superior a lance jd registrado por ele no sistema.

3.11.3. O valor minimo parametrizado possui cardter sigiloso aos demais participantes do certame e para o érgéo ou entidade
contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da se¢do seguinte deste
Aviso.

4, FASE DE LANCES

4.1, A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica serd automaticamente
aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado
no horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2, Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.21. O lance devera ser ofertado pelo valor unitério do item.

4.3. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao ultimo lance por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde

que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para
os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de 0,05 (cinco) centavos.

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou do maior
desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu encerramento, com o
ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificacdo.

4.71. O encerramento da fase de lances ocorrerda de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem qualquer
possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequagdo do objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a contratagao.

5.2. No caso de o prego da proposta do primeiro colocado estar acima do preco maximo definido para a contratagao,
podera haver a negociacdo de condigdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida a melhor proposta com prego compativel ao estipulado pela Administragdo.

5.2.2. A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema,

respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do pregco maximo definido para a contratagdo.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa
eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagdo.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagdo, sera solicitada ao
fornecedor a adequagdo da proposta ao valor negociado, acompanhada de documentos complementares, se necessarios.

5.5 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.

5.6. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1. contiver vicios insanaveis;

5.6.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagdo;

5.6.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;

5.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para executar a contento o
objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios

ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que
o ato convocatdrio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragdo.

5.7.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater
normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser
ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;



5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicacdo de recolhimento de impostos e
contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacGes do objeto, poderd ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo.

5.12. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.
5.13. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitagdo, observado o disposto neste

Aviso de Contratagdo Direta.

6. HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | — DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA
HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da proposta classificada em

primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de
sang¢do que impeca a participagdo no processo de contratagdo direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).

6.2.1. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritario, por forga do
artigo 12 da Lei n® 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sdcio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatério.

6.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.1.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagdo

6.2.2. Constatada a existéncia de san¢do, o fornecedor sera considerado inabilitado, por falta de condigdo de participagdo.
6.3. Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data
da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacgdo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos
oficiais emissores de certid3es lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.4. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensdveis a confirmagdo dos ja

apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em
formato digital, por meio do sistema, no prazo de 3 (trés) horas, sob pena de inabilitagdo. (art. 19, § 32, da IN Seges/ME n? 67, de
2021).

6.5. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

6.6. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a
nova data e horario para a sua continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos
exigidos, ou apresenté-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.10.1.  Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta
subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes
do objeto e as condig¢Ses de habilitagdo

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apds a homologagdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de no maximo 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da data de sua convocagao,

para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo
Direta.



7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragdo.

7.3. No caso de ndo haver instrumento contratual, o Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida
ao fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota estad substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as disposi¢bes da Lei n2
14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n2 14.133, de
2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das condigdes de habilitagdo e

contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no art. 155 da Lei n2
14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa
eletronica ou a execugdo do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

8.1.10.  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de participagdo, quanto
ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o
encerramento da fase de lances.

8.1.11.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12.  praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢do de

penalidade mais grave;

c) Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta,
quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do
dano causado a Contratante (art. 156, §99)

8.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79).

8.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimagdo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo

Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada

judicialmente (art. 156, §89).

8.8. A aplicagdo das sangBes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicagdo das sangGes serdo considerados (art. 156, §19):

8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de
controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos

da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).




8.16. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161)

8.18. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.19. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administracdo podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se houver,

privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.
9.1.2.1.  No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de habilitagdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de
quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste
Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificagdo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

9.5. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data

marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario de
Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagdo relativa ao procedimento.
9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo poderad sanar erros ou falhas que ndo alterem a

substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de habilitagdo e classificagdo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e
a segurancga da contratagdo.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo
serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo de
contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | - Documentagdo exigida para Habilitagdo

9.12.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;
9.12.2.1. Anexo | do TR — Modelo de Proposta
9.12.2.2. Anexo Il do TR - Termo de Responsabilidade e Confidencialidade
9.12.2.3. Anexo lll do TR — Documento de Formalizacdo da Demanda
9.12.2.4. Anexo IV do TR — Estudo Técnico Preliminar
9.12.2.5. Anexo V do TR — Mapa de Riscos
9.12.2.6. Anexo VI do TR — Informagao Conclusiva do Valor Estimado

Macapa/AP, 19 de agosto de 2026
Dilma Célia de Oliveira Pimenta
Diretora Geral — TRE/AP

ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos itens a seguir:

11 Habilitacdo juridica:

1.1.1  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territério nacional;

1.1.2  Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

1.1.3  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;




1.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
1.1.5 Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020;

1.1.6  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.1.7  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

1.1.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n? 5.764, de 1971.

1.1.9  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢Ges ou da consolidagdo respectiva.

1.2 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

1.2.1  prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

1.2.2  prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

1.2.3  prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

1.2.4  prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.2.5 declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

1.2.6  prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

1.2.7 prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

1.2.7.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

1.2.8  prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

1.2.8.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar
tal condigdo mediante a apresentagdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

13 Habilitagéio econémico-financeira:
131 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
1.4 Qualificagdo Técnica

1.4.1 Nao sera exigida qualificagdo técnica, conforme item 8.5, do Termo de Referéncia.

ANEXO Il
Termo de Referéncia

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).
1.1. O objeto deste Termo de Referéncia é a contratagdo de empresa para o fornecimento materiais de consumo diversos para as Eleigdes 2026, por meio de
Dispensa Eletrénica, nos termos da tabela abaixo, conforme condigBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

[VALOR
ITEM|DESCRICAO ;’:‘[‘))IQI‘)\E DEQUANT.CAT.MATMEDIO .II:I'(:.II;/?L Do
UNITARIO
PAPEL, HIGIENICO, folha dupla picotada, em rolo, material celulose virgem, biodegradavel, alta| RS
1 labsorgdo, na cor branca, dimensdes de 10 cm x 30 m. O material devera estar acondicionado em{UNIDADE 3000  [224638 [RS 2,67 18.010.00
fardos. o
[VALOR
ITEM|DESCRICAO ;’:‘[‘))IQI‘)\E DEQUANT.CAT.MATMEDIO .II:I'(:.II;/?L Do
UNITARIO




PAPEL, TOALHA, em rolo, folha dupla absorvente, picotada, de fibras celuldsicas, biodegradavel, PACOTE ¢/ 2 RS
2 dimensdes 22,0 x 20,0 cm, com variagdo de +/- 1 cm. Embalagem com 02 rolos, contendo +/- 60| 3000 [410381 [RS 7,09
) A . ROLOS 21.270,00
toalhas cada rolo, com dados de identificagdo do produto e marca do fabricante.
[VALOR
ITEM|DESCRICAO ;’:‘[I))IQIZE DEQUANT.CAT.MATMEDIO .II:I_(::;:L Do
UNITARIO
IGARRAFA TERMICA, 12 LITROS - GARRAFA TERMICA, material em plastico reciclado ou de menor|
impacto ambiental revestido com fibra, capacidade 12 litros, com alga e torneira. Produto com RS
3 letiqueta, contendo dados de especificagdo do produto e marca do fabricante. Marca deUNIDADE 30 233169 R3177,80 5.334,00
referéncia Termolar.
IVALOR
ITEM|DESCRICAO ;’:‘[I))IQIZE DEQUANT.CAT.MATMEDIO .II:I_(::;:L Do
UNITARIO
IGARRAFA TERMICA 1,8L - GARRAFA TERMICA, modelo pressdo, capacidade 1,8 litros, com alga,
lcorpo revestido em material plastico reciclado ou de menor impacto ambiental, resistente contra| RS
N impacto. Produto com etiqueta, contendo dados de especificagdo do produto e marca doUNIDADE 200 385399 RS 85,14 17.028,00
fabricante. Marca de referéncia Termolar.
[VALOR
ITEM|DESCRICAO l“.;II:I[I))I,[A)IZE DEQUANT.CAT.MATMEDIO ::::ml' bo
UNITARIO
IGARRAFA TERMICA 1L - GARRAFA TERMICA, modelo pressdo, capacidade 1,0 litros, com alga,|
lcorpo revestido em material plastico reciclado ou de menor impacto ambiental, resistente contral RS
P impacto. Produto com etiqueta, contendo dados de especificagdo do produto e marca doUNIDADE 190 385400 R3 70,92 13.474,80
fabricante. Marca de referéncia Termolar.
R$
ITOTAL GERAL 65.116,80

1.2. O objeto da licitagdo/contratagdo é caracterizado como bem comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, bem como ndo se
enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2 10.818, de 2021.

1.3. A contratagdo terd vigéncia até o integral cumprimento das obrigagdes pelas partes, encerrando-se com o recebimento definitivo dos materiais e a
respectiva quitagdo do pagamento, nos termos do art. 105 da Lei n? 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratagdo é de RS 65.116,80 (sessenta e cinco mil cento e dezesseis reais e oitenta centavos), conforme custos unitarios apostos
na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘b’, da Lei n2 14.133/2021).

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘c’, e
art. 40, §12, inciso |, da Lei n? 14.133/2021).

3.1. A descrigéo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3.2. A solugdo adotada mostra-se a mais vantajosa para a Administragdo, considerando as alternativas disponiveis para o atendimento da demanda, nos termos
do art. 44 da Lei n2 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’, da Lei n2 14.133/21).

4.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no
Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

a) Uso de materiais reciclados e de baixo impacto ambiental.

b) Acondicionamento dos materiais em poucas embalagens com o objetivo de a quantidade de residuos sélidos.

4.1.2. Ndo haverd exigéncia de marca ou modelo especifico, sendo admitida a utilizagdo de marcas de referéncia exclusivamente para definigdo
do padrdo minimo de qualidade, nos termos do art. 41 da Lei n2 14.133/2021, sendo aceitos produtos de outras marcas que atendam integralmente as
especificagBes e aos requisitos de qualidade estabelecidos.

4.1.3. A presente aquisigdo ndo se fundamenta em procedimento prévio de padronizagdo dos bens objeto da contratagdo, nos termos do art. 40, inciso V, alinea
“a”, c/c art. 43 da Lei n2 14.133/2021, n3o sendo utilizado catalogo eletrénico de padronizacdo, nos termos do art. 19, § 22, e art. 40, § 12, da referida Lei.

4.2. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” e 40, §12, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021).

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 20 (vinte) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho, em remessa Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas com pelo menos 05 dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego: Av. Mendonga Junior, 1502 - Central - Macapa/AP.

6. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §12, inciso Ill, da Lei n2
14.133/2021).

6.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, serd de, no minimo, 02 (dois) meses, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta cldusula, o fornecedor deverd complementar a garantia do bem
ofertado pelo periodo restante.



6.3. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

6.4. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

6.5. O custo referente ao transporte dos equipamentos/materiais cobertos pela garantia sera de responsabilidade do Contratado.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIlI, alinea “f”, da Lei n2 14.133/21).

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).

7.3. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117,
caput).

7.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessério para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

7.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §29).

7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art. 119).

7.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

7.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n?
14.133/2021, art. 121, caput).

7.6.1 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

7.7. As comunicagbes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

7.8. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44,
319).

7.9. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o drgdo ou entidade convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterad informag8es acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 319).

7.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.

7.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso
II. da Lei n.2 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n.2 14.133/2021, conforme o caso concreto), que culminara com a selec3o da proposta de R$
65.116,80 (sessenta e cinco mil cento e dezesseis reais e oitenta centavos)(menor prego por item_ OU maior desconto).

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista, deverd o contratado comprovar a regularidade de tais requisitos via demonstragdo no SICAF.

8.4. Deverd o contratado também apresentar regularidade em Certiddo Unificada emitida pelo TCU, bem como Certiddo Negativa do CADIN.

8.5. Diante da simplicidade do objeto e do pequeno prazo previsto de vigéncia contratual, ndo serdo exigidas comprovagdes a titulo de Qualificagdo Econémico-
Financeira ou Qualificagdo Técnica.

Participacdo de cooperativas

8.6. Serd permitida a participagdo de cooperativas no certame, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n? 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis, devendo ser observada a compatibilidade entre o objeto da contratagdo, o objeto social e os fins institucionais da cooperativa participante.
Participagdo em consércio

8.7. Ndo sera admitida a participagdo de empresas reunidas em consércio, considerando que o objeto da contratagdo consiste no fornecimento de materiais de
consumo de natureza comum, sem complexidade técnica ou operacional que justifique a necessidade de unido de esforgos entre empresas para sua execugdo. A
vedagdo ndo compromete a competitividade da contratagdo, considerando a existéncia de fornecedores aptos a atender individualmente as especificagbes e
quantitativos estabelecidos.

Participacdo de empresas estrangeiras

8.8. Ndo havendo necessidade de ampliagdo do universo de competidores em vista da auséncia de interessados no mercado nacional com condigdes de conduzir
uma ampla e isondmica competigdo, ndo sera permitida a participagdo de empresas estrangeiras neste certame.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

9.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria , no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

9.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

9.4 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

9.5 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

9.6 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagdo

9.7 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis
por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

9.8 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.9 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.9.1 o prazo de validade;

9.9.2 a data da emissdo;

9.9.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

9.9.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

9.9.5 o valor a pagar; e

9.9.6 eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.




9.10 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao
contratante;

9.11 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.12 A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.13 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

9.14 N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsdveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.15 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.16 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.17 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

9.18 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice de pregos de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

9.19 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.20 A aquisi¢do e o pagamento observardo condi¢des semelhantes as do setor privado, nos termos do art. 40, inciso |, da Lei n? 14.133/2021.

9.21 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

9.22 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

9.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagGes constantes no Termo de Dispensa, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

10.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;
10.1.2. O prazo de entrega dos bens é de 20 (vinte) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho, em remessa Unica, conforme item 5.1 deste TR..

10.1.3. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2
8.078, de 1990);

10.1.4. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

10.1.5. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovagdo;

10.1.6. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagdo;

10.1.7. indicar preposto para representd-la durante a execugdo do contrato.

10.1.8. promover a destinagdo final ambientalmente adequada, sempre que a legislagdo assim o exigir, como nos casos de pneus, pilhas e baterias, etc.

10.2. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11. DO CUMPRIMENTO A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (Lei 13.709/2018)

11.1. E vedado as partes a utilizagio de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execucdo contratual para finalidade distinta daquela do
objeto da contratagdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

11.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informag8es — em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis —
repassados em decorréncia da execugdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD),
sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do
instrumento contratual.

11.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais
repassados em decorréncia da execugdo contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protegdo de Dados.

11.4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Prote¢do de Dados, o CONTRATANTE, para a execugdo do servigo objeto deste contrato, tem acesso a dados
pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como nimeros do CPF e do RG, enderegos eletrénico e residencial, e cpia do documento de identificagdo.
11.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protegdo de Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao
disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

11.6. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados
pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar
as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protegdo de Dados.

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156
§29, da Lein? 14.133, de 2021);

b)impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 12.1, sempre que ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n2 14.133, de 2021);

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n2 14.133, de 2021).
d) Multa:

P

g” e “h” do subitem 12.1, bem como nas




d.1) Moratdria de 2% ( dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias ;

d.1.1) O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispée o inciso | do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

d.2) Compensatdria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 10% a 25% do valor do Contrato .

d.3) Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 26% a 30% do valor do Contrato.

d.4) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 20% a 30% do valor do item/fatura/parcela inadimplida.

d.5) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 10% a 19% do valor do item/fatura/parcela inadimplida.

d.6) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa serad de 6% a 9% do valor do item/fatura/parcela inadimplida, ressalvadas as seguintes
infragBes para as quais a Administragdo aplicard multas conforme a graduagdo estabelecida nas seguintes tabelas:

CORRESPONDENCIA |
VALOR DO
ITEM/FATURA/PARCELA
INADIMPLIDA

0,5%

GRAU

1%
2%
3%

4%
5%

[ [S[W[N]=

Tabela 10 - Multa (Grau X Correspondéncia - Valor do item/fatura/parcela inadimplida)

ITEM|DESCRICAO GRAU |INCIDENCIA
Por
Destruir ou danificar ocorréncia,
documentos/equipamentos/instalagdes| 5 (culpa) sem prejuizo
! do 6 (dolo) da
CONTRATANTE, por culpa ou dolo de! reparagao
seus agentes. do
dano
Infringir a Politica de Seguranga da
Informagdo do TRE-AP e suas normas
correlatas  (Resolugdo  TREAP  n¢
570/2022 ou Resolugdo TRE-AP n?
> 571/2022, que dispde sobre a Poll'tica5 Por
Geral de Privacidade e Protegdo de! ocorréncia
Dados Pessoais do TRE-AP, e suas
normas correlatas, ou Descumprir as
obrigagbes contidas no item 15 do!
Termo de Referéncia.
Retirar das dependéncias do!
CONTRATANTE quaisquer Por
equipamentos ou  materiais  del6 A
3 N ocorréncia
consumo sem autorizagdo
prévia do responsavel.
Por dia,
limitado a
30% do valor|
mensal  do|
4 Causar atraso ou embarago nalg servico €|
execugdo do servigo sem prejuizo]
da
possibilidade
de rescisdo
contratual
5 Reincidir em atos penalizados com4 Por
adverténcia. ocorréncia

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

Por dia de
Apresentar a nota fiscal para atesto do| atraso,

5 gestor do contrato até o décimo oitavo| limitada a
dia do més subsequente ao da incidéncia a
prestagdo do servigo. 10 (dez)

dias.
Comunicar ao CONTRATANTE qualquer| Por

7 anormalidade referente a execugdo dos|3 -
ocorréncia

servigos;
Por dia de
Apresentar os esclarecimentos formais| atraso,

8 solicitados pela fiscalizagdo para sanar|2 limitada a

as inconsisténcias ou duvidas. incidéncia a
10 (dez) dias

Fornecer em até 30 (trinta) dias, a

contar da assinatura do contrato, Por dia de

endereco da matriz, filial ou escritério, atraso,

9 indicagdo de preposto, bem como|l limitada a
nimero de telefone comercial fixo, incidéncia a
movel e enderego eletrdnico (e-mail), 10 (dez) dias
devendo manter os dados atualizados.

10 Manter as condigdes de habilitat;éo5 Por

durante a contratagdo. ocorréncia,




sem prejuizo
da
possibilidade
de

rescisao
contratual

Tabela 11 - Multa (Grau X Incidéncia)

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §92, da Lei n 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da Lein? 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei
n214.133, de 2021).

12.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicagdo das sangBes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo
de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicagdo das sangBes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos drgaos de controle.

12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagBes e contratos da Administragdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang8es aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.11. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sang8es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.12. As sangBes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163
da Lei n? 14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagcdes, ndo inscritos em divida ativa,
poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo drgdo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

13.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 65.116,80 (sessenta e cinco mil cento e dezesseis reais e oitenta centavos).

14. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE PROPOSTA

ITEM | DESCRICAODO | MARCA | MODELO | QUANT. VALOR VALOR TOTAL
MATERIAL UNITARIO (R$)

(RS)

1

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA RS -

Preco Total por Extenso:

Prazo de Validade: n3o inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao;

Declaro:

1. Que nos precos acima estao incluidas todas as despesas, frete, tributos e demais
encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste Pregéao;




2. Estar ciente de que apresentacao da presente proposta implica na pela aceitacdo das
condi¢des estabelecidas no Edital e seus Anexos;
3. Obs: Poderéo ser informado valores por faixa de peso, conforme a necessidade.

Obs: O licitante poderd acrescentar outras informagbes que considerar necessdrias para
complementar a proposta de pregos

ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE
Politica de Seguranga da Informagdo do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa

Eu, inscrito(a) sob RG n2 e CPF
n2 , representante da empresa estabelecida no enderego

, inscrita no CNPJ/MF com o n.2 , em razdo da execugdo das atividades previstas
do Contrato TRE/AP n2 , firmo o presente TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE, mediante as estipulagdes consignadas neste
instrumento:

1. O subscritor declara expressamente por este ato, ter conhecimento e ciéncia:

1.1. Da Politica de Seguranga da Informagdo e Comunicagdo do TRE-AP, constante da Resolugdo TRE-AP n2 570/2022, disponivel em https://www.tre-
ap.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/governanca-de-tecnologia-da-informacao-e-comunicacao/politicas-normas-e-processos, podendo ser solicitada a
Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) ou de Secretaria de Tecnologia da Informagdo (STI) do TRE/AP, em caso de indisponibilidade técnica pela internet,
assumindo inteira responsabilidade em dar ciéncia da norma a seu(s) colaborador(es) e prezar pelo cumprimento da mesma, no que couber;

1.2. Da Politica Geral de Privacidade e Prote¢do de Dados Pessoais do TRE-AP, constante da Resolugdo TRE-AP n2 571/2022, disponivel em https://www.tre-
ap.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/governanca-de-tecnologia-da-informacao-e-comunicacao/politicas-normas-e-processos, podendo ser solicitada a
Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) ou de Secretaria de Tecnologia da Informagdo (STI) do TRE/AP, em caso de indisponibilidade técnica pela internet,
assumindo inteira responsabilidade em dar ciéncia da norma a seu(s) colaborador(es) e prezar pelo cumprimento da mesma, no que couber;

1.3. De que todos os acessos efetuados, trabalhos desenvolvidos, informagdes manipuladas, arquivos, contetdos, conexdes, acesso remoto, mensagens
eletrénicas e acesso a internet, podem ser verificados e auditados pelos colaboradores efetivos do TRE-AP com atribuigdo para tal, a qualquer momento,
independente de aviso prévio, podendo ainda revogar as autorizagdes que lhe tenham sido concedidas;

1.4. De que todos os ambientes fisicos e l6gicos do TRE-AP sdo monitorados para garantir a protegdo e guarda das informagdes e dos Recursos de Tecnologia de
Informagdo e Comunicagdo;

1.5. De que ndo deve publicar ou divulgar, por quaisquer meio, segredos ou informagdes sigilosas que forem acessadas, obtidas ou geradas em decorréncia do
exercicio do cargo ou dos servigos contratados, sem permissdo prévia e por escrito do TRE-AP, sendo obrigado a ressarcir as perdas e danos experimentados
pelo TRE-AP, sem prejuizo das penalidades administrativas, civis e criminais previstas em lei. Esse compromisso permanecera inclusive apds o término ou
rescisdo do vinculo;

1.6. De que quaisquer violagdes a Politica de Seguranga, Normas e procedimentos correlatos sdo passiveis de penalidades administrativas, sem prejuizo de agdes
legais cabiveis.

2. Este Termo tem natureza irrevogdvel e irretratavel, vigorando a partir da data de sua assinatura.

E por estar de acordo com o inteiro teor deste Termo, o assina nesta data, para que produza seus juridicos e legais efeitos.

, [DIA] de [MES] de [ANO].

ANEXO Ill DO TERMO DE REFERENCIA
Documento de Formalizagdao da Demanda

1. OBJETO A SER CONTRATADO

Aquisi¢do de materiais de consumo diversos
para as Eleigoes 2026.




2 - IDENTIFICACAO DA UNIDADE DEMANDANTE

Unidade/Setor: [SECAO DE GESTAO DE MATERIAL - SMAT

Responsavel(eis):EDILEUSA TRINDADE DE OLIVEIRA

3. JUSTIFICATIVA DA
NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A presente contratacdo tem por finalidade
exclusiva atender as demandas de materiais
de consumo necessarias a realizacdo das
EleicGes, garantindo o suporte as atividades
preparatorias e a execucdo do pleito eleitoral.
Em razdo da proximidade do certame e da
exiguidade dos prazos para disponibilizacdo
dos insumos requeridos, a contratacao
mostra-se imprescindivel para assegurar a
adequada operacionalizacao do processo
eleitoral.

Nesse contexto, itens de consumo
abrangendo materiais de higiene,
acondicionamento e embalagem,
organizagao, apoio logistico, entre outros
materiais correlatos constituem recursos de
uso rotineiro e imprescindivel para garantir
condi¢des adequadas de trabalho, apoio as
equipes envolvidas na organizacao do
processo eleitoral, conservacdo temporaria de
insumos, higieniza¢cdo dos ambientes e
funcionamento da infraestrutura necessaria a
realizacdo das atividades eleitorais.

Ressalta-se que a auséncia desses materiais
podera comprometer a eficiéncia dos servigos
prestados, ocasionar interrupgdes nas
atividades de apoio ao pleito e gerar riscos ao
planejamento e execuc¢do do pleito eleitoral,
cuja natureza exige elevado grau de
coordenacdo, prontidao e continuidade
operacional.

Dessa forma, a aquisicdo mostra-se
necessaria para assegurar o atendimento das




demandas institucionais e a manutencdo das
condicdes adequadas de funcionamento das
unidades administrativas e eleitorais,
contribuindo para a realizacdo das Eleicoes
com segurangca, eficiéncia e observancia ao
interesse publico.

4. QUANTIDADE A SER CONTRATADA E
JUSTIFICATIVA
UNIDADE|

ITEM| DESCRICAO DE |QUANT.JUSTIFICATIVA
MEDIDA

PAPEL,
HIGIENICO,
folha dupla
picotada, em
rolo, material
celulose
virgem,
biodegradavel,
alta absorcao,
na cor branca,
dimensdes de
10 cm x 30 m.

UNIDADE| 3000

O material

devera estar

acondicionado

em fardos. A aquisi¢do
PAPEL, visa atender
TOALHA, em demanda de
rolo, folha material de
dupla consumo para
absorvente, as Eleigoes
picotada, de 2026.
fibras

celulosicas,

biodegradavel,

dimensoes PACOTE
2 22,0x20,0 C/2 3000
cm, com ROLOS
variacao de
+/- 1 cm.
Embalagem
com 02 rolos,
contendo +/-
60 toalhas
cada rolo, com|
dados de
identificacdo




do produto e
marca do
fabricante.

GARRAFA
TERMICA,
12 LITROS -
GARRAFA
TERMICA,
material em
plastico
reciclado ou
de menor
impacto
ambiental
revestido com
fibra,
capacidade 12
litros, com
alca e torneira.
Produto com
etiqueta,
contendo
dados de
especificagao
do produto e
marca do
fabricante.
Marca de
referéncia
Termolar.

UNIDADE

30

GARRAFA
TERMICA
1,8L -
GARRAFA
TERMICA,
modelo
pressao,
capacidade
1,8 litros, com
alca, corpo
revestido em
material
plastico
reciclado ou
de menor
impacto
ambiental,
resistente
contra
impacto.

UNIDADE

200




Produto com
etiqueta,
contendo
dados de
especificacdao
do produto e
marca do
fabricante.
Marca de
referéncia
Termolar.
GARRAFA
TERMICA 1L
- GARRAFA
TERMICA,
modelo
pressao,
capacidade
1,0 litros, com
alca, corpo
revestido em
material
plastico
reciclado ou
de menor
impacto
ambiental,
resistente
contra
impacto.
Produto com
etiqueta,
contendo
dados de
especificagao
do produto e
marca do
fabricante.
Marca de
referéncia
Termolar.

UNIDADE| 190

5. PREVISAO DA DATA EM QUE
DEVE SER ENTREGUE O

BEM OU INICIADA A PRESTACAO
DOS SERVICOS




Data: 21/08/2026

Justificativa: Necessidade para uso nas
Eleicoes 2026.

6. ALINHAMENTO ESTRATEGICO

A contratacao esta alinhada a algum
objetivo do Plano Estratégico do
TRE/AP?

(X) Sim - Qual(is)?
() Garantia dos Direitos da Cidadania

(X) Fortalecimento da Relagao Institucional
do Poder Judicidrio com a Sociedade

() Agilidade e Produtividade na Prestacao
Jurisdicional

() Enfrentamento a Corrupgao, a
Improbidade Administrativa e aos Ilicitos
Eleitorais

( X') Promocgao da Sustentabilidade

() Aperfeicoamento da Gestao
Administrativa e da Governanca Judiciaria

() Aperfeicoamento da Gestao de Pessoas

( X) Aperfeicoamento da Gestao
Orgamentaria ¢ Financeira

() Fortalecimento da Estratégia Nacional de
TIC e de Proteg¢ao de Dados

\Nota(s):

1. Planejamento Estratégico 2021/2026 -
TRE/AP

7. PREVISAO NO PLANO DE
AQUISICOES ANUAL

A contratacio esta prevista no Plano de
Compras do TRE/AP?




( X) Sim. Indicacao: Ata do Comité Gestor

() Nao. Justificativa:
\Nota(s):

1. Plano de Compras 2026 - TRE/AP
(Ordinario).

2. Plano de Compras 2026 - TRE/AP
(Pleitos).

8. INFORMACOES ADICIONAIS

A contratacao exigira:
8.1. Equipe de Planejamento:
() Nao. Justificativa:

( X) Sim. Composi¢ao:

Tipo de Integrante

DOS SANTOS

Nome (Solicitante, Unidade/Setor
Demandante, técnico
e administrativo)
EDILEUSA TRINDADE DE ..
OLIVEIRA Solicitante SMAT
FELIPE MAGALHAES FERREIRA [Demandante CMP
KIARA CRISTINA NAVEGANTES Administrativo CMP

8.2. Estudo Técnico Preliminar:
() Nao. Justificativa:

( X) Sim.

8.3. Mapa de riscos:
() Nao. Justificativa:

( X) Sim.




8.4. Equipe de Fiscalizacio de contrato:
(X)) Nao. Justificativa: Pronta entrega dos bens.

() Sim. Composicao:

Integrante Titular Substituto Unidade
Gestor:

Fiscal Técnico:

Fiscal Administrativo:

Observado o Principio da Segregacio de (x) Sim

Funcoes?

() Nao. Justificativa:

8.5. A contratacio sera processada por Dispensa Eletronica?

(x ) Sim.

( ) Nao. Justificativa:

8.6. Tratando-se de contratacio com fundamento nos incisos I e II do
artigo 75 da Lei n° 14.133/2021, a estimativa de precos sera realizada
concomitantemente a selecio da proposta economicamente mais

vantajosa?

() Sim (Justificar e informar a fonte or¢amentéria para cobertura da futura
despesa, nos moldes adotado por este Tribunal).

(x) Nao.

9. RESPONSAVEL PELA
FORMALIZACAO DA DEMANDA

Edileusa Trindade de Oliveira

Demandante

ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA
Estudo Técnico Preliminar

1. IDENTIFICACAO DA UNIDADE SOLICITANTE E




DEMANDANTE

Unidade solicitante: Coordenadoria de Material e Patrimonio - CMP

Unidade demandante: Secao de Gestao de Material - SMAT

2 - OBJETO A SER CONTRATADO

Aquisicao de materiais de consumo diversos para as Elei¢des 2026.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo tem por finalidade exclusiva atender as demandas de
materiais de consumo necessarias a realizacdo das Elei¢des, garantindo o
suporte as atividades preparatorias e a execugao do pleito eleitoral.

O periodo eleitoral impde expressivo aumento das atividades desenvolvidas
pela Justica Eleitoral, abrangendo a¢des de planejamento, organizagdo de
ambientes, armazenamento e distribuicdo de materiais, suporte as unidades
administrativas e eleitorais, treinamento de equipes e execucdo de
procedimentos indispensaveis a realizacdo do pleito. Nesse contexto, torna-se
necessaria a disponibilizagdo continua de insumos que assegurem o adequado
funcionamento das estruturas envolvidas nas atividades preparatérias e
operacionais.

Materiais como extensdes elétricas, cubas de isopor, papel-toalha e demais itens
correlatos constituem recursos essenciais para o suporte as rotinas
administrativas e logisticas, contribuindo para a manutencao das condicdes
adequadas de trabalho, a organizacdo dos ambientes e o atendimento das
demandas operacionais relacionadas ao processo eleitoral.

Considerando a proximidade das Eleicdes 2026 e a natureza continua das
atividades de apoio que antecedem o pleito, faz-se indispensavel assegurar o
fornecimento desses materiais em quantitativos suficientes e em prazo
compativel com as necessidades institucionais. A indisponibilidade desses
insumos poderd comprometer a execucao de atividades essenciais, ocasionando
prejuizos a logistica, a organizacdo dos trabalhos e ao adequado suporte as
unidades responsaveis pela condugao das eleigdes.

Dessa forma, a contratacdo visa garantir o abastecimento regular dos materiais
de consumo necessarios a realizacdo do pleito eleitoral, assegurando a




continuidade dos servicos, a eficiéncia operacional, a adequada execucao das
atividades eleitorais e o atendimento ao interesse publico, em conformidade
com os principios da administracdo publica.

4. INFORMACOES SOBRE
CONTRATACOES

4.1 Informacgao sobre contratacoes semelhantes
em exercicios anteriores e, se positivo, incidentes
e licoes aprendidas:

( X)) Nao se aplica.

4.2 Informagdo sobre contratacdes correlatas e/ou
interdependentes que deveriao se realizadas em
funcio desta:

( X)) Nao se aplica.
4.3 Informacéo se o novo Termo de Referéncia

estabelecera alguma melhoria ou alteracio
substancial em relacao a contratacao anterior:

( X' ) Nao se aplica

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
(NECESSARIOS E SUFICIENTES PARA
ATENDIMENTO DA NECESSIDADE DA

ADMINISTRACAO)
INECESSIDADES|IREQUISITOS (JUSTIFICATIVA
Padrao minimo de|Descri¢ao dos Atender as
Qualidade padroes ©sp eleﬁcagoes
contidas no TR
Normativos que
devem ser
observados pela
Legais solugdo LEI N© 14.133/21
contratada para
o alcance dos
objetivos

esperados




Registro da
efetiva
necessidade e
requisitos de

material em
remessa unica.

Garantia e~ exigéncias N3o se aplica
Manutencao . \
relacionadas a
manutencao € a
assisténcia
técnica
Necessidade de
fornecimento
A contratacdo [tempestivo dos itens
exigira a para a realizacao
Temporais entrega do das Elei¢des 2026.

Entrega dos
materiais devera
ocoITer em remessa
unica.

A contratacao
devera observar a

Capacitagdo e
experiéncia
profissional da
equipe

Securanca da Requisitos para [Lei Geral de
guranca eventual Protecao de Dados,
Informacao . .
atendimento  |contendo cldusulas
especificas para seu
cumprimento.
) Local de
Metodologia de entrega: Entrega do material
trabalho e .
implantacdo da Local de sera na sede do
solucio Execugio dos [TRE/AP
Servigos:
A empresa devera
comprovar que
Tecnicos d;il}?;i((i)?lais
certificados: [P

habilitados a
prestagdo dos
servigos? Nao

Atestado de
Capacidade
Técnica

Devido a criticidade
para

0 negbcio e a
complexidade das
aplicagoes
suportadas pela
infraestrutura do
Tribunal, a empresa
a ser

contratada devera
[possuir

experiéncia




compativel com a
natureza e o
quantitativo dos
Servigos a serem
prestados? Sim

JUSTIFICAR:
() NAO OBRIGATORIO

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO -
CONSULTAS E ESTUDOS REALIZADOS

A DOCUMENTACAO
AGAO GERADA
S:;izizages de outros Atas e Termos de Dispensa de
T ¢ outros 6rgdos (id 1112538)
Orgaos

Consulta Painel de
Precos ou Banco
de precos

Relatorios do Banco de Pregos
(ID 1112539 e 1112540)

()NAO JUSTIFICAR:

OBRIGATORIO

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO - ANALISE
DAS ALTERNATIVAS POSSIVEIS

Contratacdo de empresa especializada
na disponibilizacao do produto, por
meio de Dispensa eletronica.

Descriciao da
Solucio

Atendimento [Empresa fornecedora do
aos requisitos |materiais/produtos

224638, 410381, 233169, 385399,

CATMAT 385400

A Equipe de Planejamento da
Contratagdo realizou levantamento de
mercado com o objetivo de identificar
fornecedores aptos ao fornecimento dos
Vantagens ¢ |materiais de consumo destinados ao
Desvantagens [suprimento imediato da demanda em
da razao da proximidade da realizacao do
Solugdo pleito eleitoral.

Constatou-se a existéncia de ampla
oferta de empresas especializadas no
fornecimento dos itens que compdem o




objeto da contratagdo, abrangendo
materiais de higiene, acondicionamento
e embalagem, organizacao, apoio
logistico, entre outros materiais de
consumo, com capacidade para atender
as especificagdes técnicas, padroes de
qualidade e quantitativos estimados pela
Administra¢do, demonstrando a
viabilidade da contratagdo e a existéncia
de competitividade suficiente para a
realizacdo do certame.

Foram analisadas alternativas disponiveis
no mercado, considerando aspectos de
viabilidade técnica, economicidade,
disponibilidade, prazo de atendimento e
adequacdo as demandas institucionais
relacionadas as atividades administrativas,
operacionais e logisticas do Tribunal,
especialmente aquelas vinculadas as
Eleicbes 2026.

Entre as opgOes avaliadas, verificou-se a
possibilidade de locagcdo ou empréstimo
de determinados itens de apoio
operacional. Contudo, essa alternativa
mostra-se inadequada, uma vez que os
materiais objeto da contratacdo sdo
classificados como materiais de consumo,
de utilizagdo continua e sujeita ao
desgaste ou descarte apos o uso. Além
disso, a locacdo nao se revela
economicamente vantajosa para itens de
baixo valor unitario e alta rotatividade,
podendo gerar custos administrativos e
operacionais superiores aos beneficios
eventualmente obtidos.

Também foi considerada a utilizagdo de
estoques remanescentes ou o
remanejamento de materiais entre
unidades do Tribunal. Entretanto, essa
medida ndo se mostra suficiente para
suprir a demanda prevista, tendo em vista
0 aumento expressivo das atividades
decorrentes do periodo eleitoral, bem
como a necessidade de disponibilizagao




simultanea dos materiais em diversas
unidades da capital e do interior do
Estado.

A hipotese de ndo realizar a contratacao
foi igualmente avaliada e descartada, pois
resultaria no risco de desabastecimento
de insumos essenciais ao funcionamento
das atividades de apoio, podendo
comprometer a execugao de
procedimentos administrativos e
logisticos indispensaveis a preparagéo e
realizacdo das Eleicoes 2026.

Diante da analise realizada, conclui-se que
a aquisicdo dos materiais por meio de
Dispensa Eletronica, constitui a solugdo
mais vantajosa e adequada para a
Administracdo, por assegurar o
abastecimento continuo dos itens
necessarios, proporcionar melhor relagao
custo-beneficio, garantir disponibilidade
imediata durante todo o periodo de
utilizacdo e minimizar riscos de
interrupcao das atividades institucionais.
Assim, a compra dos materiais apresenta-
se como a alternativa que melhor atende
aos principios da eficiéncia,
economicidade, planejamento e
continuidade do servico publico.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste na aquisicdo de materiais de
consumo destinados ao atendimento das demandas
administrativas, operacionais e logisticas do Tribunal
Regional Eleitoral do Amapa, necessarios a preparagao,
organizagao e realizagdo das Elei¢des Gerais de 2026. A
contratacdo sera por Dispensa de licitagdo, nos termos do
art. 75, da Lei 14.133/2021, e contempla o fornecimento
de itens essenciais ao funcionamento das unidades




administrativas e eleitorais, garantindo suporte adequado
as atividades de planejamento, armazenamento,
distribuicdo de materiais, preparagdo de ambientes e
execucdo dos procedimentos inerentes ao processo
eleitoral.

A adocdo dessa solucdo mostra-se necessaria em razdo da
proximidade do pleito eleitoral e do aumento expressivo
das demandas institucionais decorrentes das atividades
preparatérias e operacionais, que exigem a
disponibilizacdo continua e tempestiva de insumos
indispensaveis ao adequado desempenho das atribuicdes
da Justica Eleitoral. Nesse contexto, a aquisicdo dos
materiais permitirad o atendimento das necessidades das
unidades da capital e do interior do Estado, reduzindo
riscos de desabastecimento e assegurando a continuidade
dos servigos essenciais relacionados a organizagéo e a
execucao das elei¢des.

A solucdo foi definida em observancia aos principios e
diretrizes estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021,
especialmente aqueles relacionados ao planejamento das
contratacdes, a eficiéncia, a economicidade e ao
desenvolvimento nacional sustentavel. Nos termos do art.
11 da referida legislagdo, as contrata¢des publicas devem
promover a selecdo da proposta apta a gerar o resultado
mais vantajoso para a Administra¢do, considerando nao
apenas 0 menor preco, mas também aspectos
relacionados ao ciclo de vida do objeto, a redugdo de
impactos ambientais e a utilizacdo racional dos recursos
publicos.

Sob a perspectiva do ciclo de vida dos produtos, serdo
priorizados materiais que apresentem caracteristicas de
durabilidade, resisténcia e qualidade compativeis com as
necessidades da Administracdo, de modo a minimizar
perdas decorrentes de avarias, substitui¢des frequentes ou
descarte prematuro. Sempre que tecnicamente viavel e
compativel com as especificagdes do objeto, serdo
observados critérios que favoregam produtos com maior
vida util, melhor desempenho operacional e menor
geracdo de residuos, contribuindo para a eficiéncia da
contratacdo e para a racionalizagdo dos gastos publicos.

Além disso, a solugdo incorporara critérios de
sustentabilidade alinhados a Politica de Sustentabilidade




do Tribunal e as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021,
mediante a preferéncia por produtos fabricados em
conformidade com normas ambientais aplicaveis,
materiais reciclaveis ou reciclados, embalagens que
reduzam a geracdo de residuos e fornecedores que
adotem praticas ambientalmente responsaveis em seus
processos produtivos e logisticos. Tais medidas visam
promover o consumo consciente, reduzir impactos
ambientais e fortalecer a responsabilidade socioambiental
da Administracdo Publica.

A aquisicdo possibilitara o adequado atendimento das
demandas eleitorais em todo o Estado, inclusive nas
localidades de dificil acesso, caracteristica que exige
planejamento prévio e disponibilidade imediata dos
materiais necessarios. Dessa forma, a solugdo assegura
maior eficiéncia na gestdo dos recursos materiais, reduz
riscos operacionais e proporciona melhores condi¢cdes
para o cumprimento da missao institucional da Justica
Eleitoral.

Diante do exposto, conclui-se que a aquisicdo dos
materiais de consumo representa a solucao mais
adequada e vantajosa para atender as necessidades deste
Tribunal, garantindo a continuidade das atividades
administrativas e logisticas, a observancia dos principios
da eficiéncia, economicidade e sustentabilidade, bem
como o suporte necessario para a realizagdo das Elei¢des
Gerais de 2026 com seguranca, qualidade e efetividade.

Por fim, os quantitativos estimados para a contratagdo
foram dimensionados com base na necessidade imediata
para realizacdo do pleito, respeitando o principio do
planejamento e evitando aquisi¢des superiores ao
estritamente necessario. Dessa forma, a solugado
apresentada  revela-se  tecnicamente  adequada,
economicamente justificavel e juridicamente amparada,
atendendo  integralmente aos requisitos legais,
operacionais € de sustentabilidade envolvidos no
atendimento a demanda.

9. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

O quantitativo estimado foi definido com base, principalmente, no consumo e na




utilizacdo dos materiais verificados durante as Elei¢des de 2024 id 1112541, Gltima
elei¢do realizada, considerando-se, ainda, parametros estabelecidos para o atendimento
das demandas previstas para as Eleicdes de 2026. Dessa forma, os quantitativos foram
dimensionados a partir da experiéncia de consumo do ultimo pleito, ajustada as
necessidades estimadas para o presente exercicio.

O valor estimado da contratacdo encontra-se contemplado na proposta or¢amentaria do
exercicio correspondente id 0951258 e 0951261.

10. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU N3O DA
CONTRATACAO

Nos termos do art. 40 da Lei n® 14.133/2021, as compras devem ser parceladas sempre
que essa medida for tecnicamente vidvel e economicamente vantajosa, com o objetivo
de ampliar a competitividade e evitar a concentracdo de mercado.

No caso da presente contratacdo, o parcelamento do objeto sera realizado por item
permitindo maior eficiéncia na gestdo contratual e no fornecimento dos produtos de
forma a otimizar a logistica de fornecimento, facilitar a gestao da execugao contratual e
preservar a competitividade do certame, possibilitando a participag¢ao de fornecedores
especializados em cada segmento de mercado.

Essa forma de parcelamento favorece a ampliagdo da competitividade, incentiva a
participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, reduz riscos de
desabastecimento, contribui para a obtencdo de propostas mais vantajosas e atende ao
interesse publico, sem comprometer a adequada execucao contratual.

Assim, o parcelamento do objeto em grupos estéd alinhado as disposigdes do art. 40 da
Lein® 14.133/2021 e mostra-se a solucdo mais adequada para a presente contratacao.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Valor estimado da contratagdo: RS 65.116,80 (sessenta e cinco mil cento e dezesseis
reais e oitenta centavos)

12. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS'!

Tipo Detalhamento

() Ganho de
produtividade

() Redugdo de esforco




() Reducao de custo

() Redugdo de uso de
recursos

() Melhoria de controle

A opcao por fornecedor especializado reduz

(X) Redugdo de riscos significativamente o risco da indisponibilidade dos bens.

() Cumprimento de
determinagao legal e/ou
administrativa

( ) Melhoria/adequagao
nas
instalagoes fisicas

() Outro

13. CARACTERIZACAO DE SERVICOS OU FORNECIMENTOS
CONTINUOS

Servicos contratados e compras realizadas pela Administracao Pablica para a
manutencio da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes
ou prolongadas.

(X) Nao se aplica.

( ) Sim - Justificativa:

14. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA
ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO
CONTRATO - PROVIDENCIAS PRELIMINARES EVENTUAIS

() Necessidade de capacitagao

de gestores e fiscais da Caso marcado, JUSTIFICAR
contratacao

() Instalagdo elétrica Caso marcado, JUSTIFICAR

() Instalagdo logica Caso marcado, JUSTIFICAR

() Alteragao de layout Caso marcado, JUSTIFICAR

() Outra Caso marcado, JUSTIFICAR

( X)) Nao se aplica ndo necessita de providéncia prévia.




15. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E
RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS'

\Produto confeccionados em materiais reciclados e embalados em grande quantidade.
com o objetivo de diminuir a quantidade de residuos.

A contratacao esta alinhada com o Plano de Logistica Sustentavel do TRE/AP?
(X) Sim
() Nao

() Nao se aplica

16. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO
DA CONTRATACAO

Com base nas informagdes
levantadas ao longo dos estudos
técnicos preliminares, a equipe
de planejamento considera a
contratagdo viavel tecnicamente,
(X) Sim visto que ha no mercado
solucdes que atendem ao objeto
pretendido. Quanto a viabilidade
econOmica, entende-se que o

() Nao quantitativo a ser contratado ¢
estimado e sera adequado ao
or¢amento programado e
disponivel para a despesa
conforme a execucao das
demandas.

Baseado nos estudos
preliminares, a contratagao
demonstra-se adequada para
o atendimento da demanda?

UNIDADE DEMANDANTE

Edileusa Trindade de Oliveira

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Felipe Magalhaes Ferreira Kiara Cristina Navegantes dos Santos

ANEXO V DO TERMO DE REFERENCIA
Mapa de Riscos

OBJETO: Aquisi¢ao de materiais de consumo diversos para as Elei¢cdes 2026.



i. FASE DE PLANEJAMENTO (ATE A ELABORACAO E APROVACAO DO
TERMO DE REFERENCIA)

A.1. IDENTIFICACAO DE EVENTOS DE RISCO

- RISCO: Demora na conclusio do processo de licitagdo.
- CAUSA: Demora na conclusdo do procedimento licitatorio.

- CONSEQUENCIA: O inicio da execu¢do pode sofrer atraso, ou mesmo ser
inviabilizado.

- NIVEL DE RISCO:
()BAIXO

( X)MEDIO

( )ALTO

A.2. TRATAMENTO DO RISCO

- RESPOSTA AO RISCO IDENTIFICADO: Acompanhamento da tramitacao da
contrata¢do.

- UNIDADE RESPONSAVEL: Demandante e equipe de planejamento.

A.3. ACOMPANHAMENTO DO RISCO

- ACOES SUGERIDAS: Acompanhar a movimentacdo do processo até a aprovacio
do termo de referéncia, apresentando respostas imediatas as eventuais
desconformidades apontadas.

- UNIDADE RESPONSAVEL: CMP E SMAT

ii. FASE DE SELECAO DO FORNECEDOR
A.1. IDENTIFICACAO DE EVENTOS DE RISCO

- RISCO: Selecionar proposta dentre empresas que ndo preenchem os requisitos de
habilitacdo e qualificagdo minima.

- CAUSA: 4 unidade de planejamento deixou de observar as atualizagoes da
legislagdo, os modelos padronizados adotados pela institui¢do e os check-lists

instituidos pelas unidades de andlise técnica.

- CONSEQUENCIA: Contratar empresa sem condi¢ées técnicas ou financeiras para
executar o objeto.

- NIVEL DE RISCO:



( )BAIXO
( X ) MEDIO
( )ALTO

A.2. TRATAMENTO DO RISCO

- RESPOSTA AO RISCO IDENTIFICADQO: Observar certidoes de regularidade
fiscal, se ha registro de impedimento de licitar e contratar, se os pregos propostos
estdo compativeis com a realidade do mercado nacional e local.

- UNIDADE RESPONSAVEL: CMP ¢ SMAT.

A.3. ACOMPANHAMENTO DO RISCO

- ACOES SUGERIDAS: [nvestigar se a empresa possui outras contrata¢des atuais ou
anteriores, e consultar os respectivos contratantes acerca da capacidade de execugdo
da empresa.

- UNIDADE RESPONSAVEL: CMP E SMAT.

ili. FASE DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
A.1. IDENTIFICACAO DE EVENTOS DE RISCO

- RISCO: Atraso no inicio da execugdo, descumprimento parcial ou integral do objeto.
- CAUSA: A4 empresa contratada pode alegar que desconhece os detalhamentos do
objeto, tendo em vista que o pedido de cota¢do de precos ndo contemplava todas as
especificidades para o implemento da solug¢do da forma pretendida pela unidade
demandante.

- CONSEQUENCIA: Frustracdo parcial ou total do objeto.

- NIVEL DE RISCO:

( )BAIXO

( X ) MEDIO

( )ALTO

A.2. TRATAMENTO DO RISCO

- RESPOSTA AO RISCO IDENTIFICADO: Realizar reunido inicial do contrato,
reiterando as condi¢oes de execugdo explicitas na proposta e pontuando as demais
condigoes para a boa execugdo do objeto.

- UNIDADE RESPONSAVEL: CMP E SMAT.



A.3. ACOMPANHAMENTO DO RISCO

- ACOES SUGERIDAS: Notificar formalmente a contratada a cada inconsisténcia
observada durante a execucado.

- UNIDADE RESPONSAVEL: CMP E SMAT.

ANEXO VI DO TERMO DE REFERENCIA
Informagdo Conclusiva do Valor Estimado

Val . . . )
a.or R$ 65.116,80 (sessenta e cinco mil cento ¢ dezesseis reais e
estimado da | .
. oitenta centavos)

contratacao

( ) Pregdo Eletronico ou Concorréncia.

() Outra.
For{n.a fi N () Aquisicao direta:
aquisicao

() Inexigibilidade.

(X) Dispensa de licitacao.

() obras e servigos de engenharia ou de servigos de
manutenc¢ao de veiculos automotores;

Classificacao (X) outros servigos e compras
da
contratacdo |( ) servicos com dedicagdo de mao de obra exclusiva;

() SOLUCOES DE TIC (Resolugio CNJ n° 468/2022),
quando aplicavel.

Aquisicao de materiais de consumo diversos para as Elei¢des

Objeto 2026.

Servidor ou

serVIdor’es . |Servidor: Edileusa Trindade de Oliveira

responsaveis

pela .

estimativa de Lotagao: SMAT

precos:

Norma ( x ) Instrucao Normativa SG/ME n° 65, de 07 de julho de

utilizada 2021.
paraa



estimativa de
precos

Critérios:

Parametros
adotados na
estimativa de
precos

() Outra norma/fonte/critério de pesquisa de pregos
(JUSTIFICAR):

A cotacgio de precos observou as condi¢des comerciais
praticadas, na forma do art. 4° da IN SG/ME n° 65/21?

(X) Sim.

() Nao. Listar quais ndo foram e justificar. Pode haver
alguma que nao se aplica, se for o caso, identificar também:

I - ASSINALAR quais parametros do art. 5° da IN
SG/ME n° 65/21 foram utilizados:

( ) Inciso I - composi¢do de custos unitarios menores ou
iguais @ mediana do item correspondente nos sistemas oficiais
de governo, como Painel de Pregos ou banco de precos em
saude, observado o indice de atualizagdo de precos
correspondente;

(X) Inciso II - contratacdes similares feitas pela
Administragdo Publica, em execu¢do ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o
indice de atualizagdo de precos correspondente;

(X) Inciso III - dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada
pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados
no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até
6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do
edital, contendo a data e a hora de acesso;

() Inciso IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagao, por
meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores € que nao tenham
sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagdo do edital; ou

( ) Inciso V - pesquisa na base nacional de notas fiscais
eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divulgagdo do edital, conforme disposto no Caderno de
Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria
Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital do
Ministério da Economia.

IT - A cotagao de precos priorizou os parametros definidos



nos incisos I e I1:
(x) Sim

() Nao (JUSTIFICAR):

III - Na pesquisa direta com fornecedores foram
observados os requisitos listados no § 2° do art. 5 ° da IN
SG/ME n° 65/21.

(X) Sim, todos.

() Parcialmente ou ndo observado (JUSTIFICAR):

IV - Nos casos especificos de DISPENSA e
INEXIGIBILIDADE de licitaciao:

( )N/A
Foram observadas as regras do art. 5° da IN n° 65/2021?

(X) Sim.

() Nao, adotado os seguintes critérios:

() valores de contratagdes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentacao de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até¢ 1 (um)
ano anterior a data da contratacao pela Administragao, ou por
outro meio 1doneo;

( ) Excepcionalmente, como a futura contratada ndo
comercializou o objeto anteriormente, a justificativa de prego
foi realizada com objetos semelhantes de mesma natureza,
com as especificacoes técnicas que demonstram similaridade
com o objeto pretendido. APONTAR QUALIS:

( ) Caso nao tenha utilizado a IN SG/ME n° 65/21
DESCREVER os critérios e pardmetros adotados na pesquisa
de precos:

Metodologia Art. 6° da IN SG/ME n° 65/21:

para



obtencao

I - INSERIR como ANEXO I desta Informacao o

da estimativa QUADRO com os precos obtidos e as fontes pesquisadas,

de precos

linkadas com o numero dos eventos no SEI.
(X) Nao ha grande variacao entre os pregos obtidos.
() Ha grande variagdo entre os pregos obtidos™.

*Nesse caso: ANALISAR de forma critica os precos
coletados e descritos no referido Anexo I, em especial,
quando houver grande variacio entre os valores
apresentados (§ 4° do art. 6° da IN SG/ME n° 65/21).

a) foi acrescentado ou subtraido determinado percentual,
de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o
risco de sobrepreco? (§ 2° do art. 6° da IN SG/ME n°
65/21):

(X) Nio.

() Sim, justificar:

b) ha valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados?

(X) Nao ha valores com essas caracteristicas.

() Sim; se forem desconsiderados, FUNDAMENTAR (§ 3°
do art. 6° da IN SG/ME n° 65/21):

¢) o preco estimado foi obtido com base unica no inciso I
do art. 5° (§ 6° do art. 6° da IN SG/ME n° 65/21):

(X) Néo

() sim e observou o limite representado pela mediana do
item nos sistemas consultados.

** Apos os procedimentos acima, INSERIR COMO
ANEXO II desta Informacao NOVO QUADRO com os
PRECOS FINAIS ESTIMADOS para a licitacdo ou
contratacgdo direta, as fontes pesquisadas - linkadas com o
numero do evento no SEI - decorrentes da média, mediana ou
o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que



Publicacao

o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos,
OU de forma excepcional e justificada abaixo, em nimero
menor, desde que aprovado pela autoridade competente (§ 4°
do art. 6° da IN SG/ME n° 65/21):

( )N/A

***Para esta contratacio serao utilizados outros critérios
ou métodos? Caso positivo, deverdo ser devidamente
justificados pelos responsaveis da informacgao conclusiva
sobre o valor estimado e aprovados pela autoridade
competente (§ 1° do art. 6° da IN SG/ME n° 65/21):

( )N/A
Valor estimado ¢ sigiloso:

(X) Ndo. PUBLICAR.

( ) Sim. Desde que justificado, o or¢amento estimado da
contratagdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da
divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacdes necessarias para a elaboragdo das propostas,
salvo na hipdtese de contrata¢do cujo critério de julgamento
for por maior desconto (art. 24 da Lei n® 14.133/2021).
JUSTIFICATIVA:

() Sim, hipoteses de informagdes cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da

sociedade e do Estado (art. 13 da Lei 14.133/2021 ¢ § 1° do
art. 7° da Lei n.

12.527/2011). JUSTIFICATIVA:

ANEXO I - PRECOS OBTIDOS NA PESQUISA

1112538, 1112539 e 1112540

BANCO BANCO
UNIDADE ~ VALOR
DE DE |ORGAOS

ITEM DESCRICAO DE |QUANT.[CAT.MAT MEDIO

PRECOS|PRECOS|PUBLICOS
1 2

MEDIDA

UNITARIO

TOTALDO
ITEM




PAPEL, HIGIENICO,
folha dupla
picotada, em rolo,
material celulose
virgem,
biodegradavel, alta
absorcdo, na cor
branca, dimens6es
de 10cmx30m. O
material devera
estar
acondicionado em
fardos.

UNIDADE

3000

224638

RS 1,97

RS 3,00

RS 3,04

RS 2,67

R$
8.010,00

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANT.

CAT.MAT|

BANCO
DE
PRECOS
1

BANCO
DE
PRECOS
2

ORGAOS
PUBLICOS

VALOR
MEDIO
UNITARIO

TOTALDO
ITEM

PAPEL, TOALHA, em
rolo, folha dupla
absorvente,
picotada, de fibras
celuldsicas,
biodegradavel,
dimensoes 22,0 x
20,0 cm, com
variacdo de +/- 1
cm. Embalagem
com 02 rolos,
contendo +/- 60
toalhas cada rolo,
com dados de
identificacdo do
produto e marca do
fabricante.

PACOTE
c/2
ROLOS

3000

410381

RS 7,00

RS 6,80

RS 7,46

RS 7,09

R$
21.270,00

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANT.

CAT.MAT|

BANCO
DE
PRECOS
1

BANCO
DE
PRECOS
2

ORGAOS
PUBLICOS

VALOR
MEDIO
UNITARIO

TOTALDO
ITEM

GARRAFA TERMICA,
12 LITROS -
GARRAFA TERMICA,
material em
plastico reciclado
ou de menor
impacto ambiental

revestido com fibra,

UNIDADE

30

233169

RS
172,25

RS
181,15

RS
180,00

RS
177,80

R$
5.334,00




capacidade 12
litros, com alca e
torneira. Produto
com etiqueta,
contendo dados de
especificagdo do
produto e marca do
fabricante. Marca
de referéncia

Termolar.
UNIDADE BANCO|BANCO ~ VALOR
ITEM DESCRIGCAO DE |QUANT. CAT.MATPREEOS PR'EDEOS P%ﬁ‘:\c%i MEI?IO TOITT‘::,IDO
MEDIDA 1 2 UNITARIO
GARRAFA TERMICA
1,8L - GARRAFA
TERMICA, modelo
pressao,
capacidade 1,8
litros, com alga,
corpo revestido em
material plastico
reciclado ou de
menor impacto RS RS RS
4 ambiental, UNIDADE| 200 |385399 76,86 | 78,66 RS 99,89|RS 85,14 17.028,00
resistente contra
impacto. Produto
com etiqueta,
contendo dados de
especificacdo do
produto e marca do
fabricante. Marca
de referéncia
Termolar.
UNIDADE BAI;JECO BAI;JECO ORGAOS VALOR TOTAL DO
ITEM DESCRICAO DE |QUANT. CAT'MATPRECOS PRECOS PUBLICOS MEI?IO ITEM
MEDIDA 1 2 UNITARIO
GARRAFA TERMICA
1L - GARRAFA
TERMICA, modelo " " RS
5 |Pressao, UNIDADE| 190 |385400 65,97 | 70,45 RS 76,35|RS 70,92 13.474,80

capacidade 1,0
litros, com alga,
corpo revestido em
material plastico




reciclado ou de
menor impacto
ambiental,
resistente contra
impacto. Produto
com etiqueta,
contendo dados de
especificacdo do
produto e marca do
fabricante. Marca
de referéncia
Termolar.

R$

TOTAL GERAL 65.116,80

ANEXO IT - PRECOS CONSIDERADOS PARA A ESTIMATIVA FINAL

UNIDADE VALOR
GRUPO|ITEM DESCRICAO DE |QUANT.CAT.MAT| MEDIO
MEDIDA UNITARIO

VALOR
TOTAL

PAPEL, HIGIENICO, folha dupla
picotada, em rolo, material celulose
virgem, biodegradavel, alta RS

’ . . |UNIDADE| 3000 [224638| RS 2,67
absorc¢do, na cor branca, dimensoes 8.010,00
de 10 cm x 30 m. O material devera
estar acondicionado em fardos.

PAPEL, TOALHA, em rolo, folha
dupla absorvente, picotada, de

1 fibras celuldsicas, biodegradavel,
dimensodes 22,0 x 20,0 cm, com PACOTE RS
2 wariacdo de +/- 1 cm. Embalagem Cc/2 3000 [410381| RS 7,09 21.970.00
com 02 rolos, contendo +/- 60 ROLOS B
toalhas cada rolo, com dados de
identificacdo do produto e marca
do fabricante.
TOTAL DO GRUPO 1 RS
29.280,00
) UNIDADE VA’LOR VALOR
GRUPO|TEM DESCRICAO DE QUANT.CAT.MAT| MEI?IO TOTAL
MEDIDA UNITARIO
GARRAFA TERMICA, 12 LITROS -
2 3 GARRAFA TERN“CA, material em UNIDADE 30 233169 Rs 177,80 R$
plastico reciclado ou de menor 5.334,00
impacto ambiental revestido com




fibra, capacidade 12 litros, com alca
e torneira. Produto com etiqueta,
contendo dados de especificacdo do
produto e marca do fabricante.
Marca de referéncia Termolar.

GARRAFA TERMICA 1,8L - GARRAFA
TERMICA, modelo press3o,
capacidade 1,8 litros, com alca,
corpo revestido em material
plastico reciclado ou de menor

4 limpacto ambiental, resistente UNIDADE| 200 |385399|RS 85,14
contra impacto. Produto com
etiqueta, contendo dados de
especificacdo do produto e marca
do fabricante. Marca de referéncia
Termolar.

RS
17.028,00

GARRAFA TERMICA 1L - GARRAFA
TERMICA, modelo press3o,
capacidade 1,0 litros, com alga,
corpo revestido em material
plastico reciclado ou de menor

5 |impacto ambiental, resistente UNIDADE| 190 |385400|RS 70,92
contra impacto. Produto com
etiqueta, contendo dados de
especificagdo do produto e marca
do fabricante. Marca de referéncia

RS
13.474,80

Termolar.

R$
35.836,80

RS
65.116,80

TOTAL DO GRUPO 2

TOTAL GERAL

Concluidos os procedimentos acima, encaminho a Informac¢ao Conclusiva sobre o Valor
Estimado da Contratacdo acompanhada dos comprovantes de Cotagao de Pregos,
Pesquisa de Mercado e demais fontes de consultas de composicdo do valor estimado,
nos termos registrados neste formulario, bem como o ETP e TR/PB para apreciacao e
aprovacao pela autoridade competente.
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CMNJ e
QUALIDADE

Diamante

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 1, DE 21 FEVEREIRO DE 2024

Dispde sobre o procedimento de apuracdo de responsabilidade dos fornecedores que cometerem infragdes
administrativas no ambito das contratagdes realizadas nos termos da Lei n® 14.133/2021, bem como a
eventual aplicagdo de penalidades, no &mbito do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa (TRE/AP).

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA, no uso das atribui¢des legais e regimentais;

CONSIDERANDO a necessidade de adequagdo do procedimento de apuragdo e aplicagdo de penalidades a licitantes fornecedoras
participantes da dispensa eletronica e contratadas pelo TRE/AP, a sistematica estabelecida pela Lei n® 14.133, de 1°/04/2021, novo marco legal das licitagdes
e contratagdes publicas, que regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da Constitui¢do Federal;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 5°, inciso IV, da Lei n® 12.846, de 1°/08/2013, que dispde sobre a responsabilizagdo administrativa
e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administragao publica, nacional ou estrangeira;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 9.784, de 29/01/1999, que regula o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica
Federal,;

CONSIDERANDO o poder-dever da Administragdo de atuar visando a impedir ou minimizar os danos causados pelas licitantes,
fornecedoras participantes da dispensa eletronica e contratadas que descumprem suas obrigacoes; €

CONSIDERANDO, a finalidade das sangdes administrativas nas contratacdes de reprovar a conduta praticada pelo sancionado,
desestimular a sua reincidéncia, bem como prevenir sua pratica futura pelas demais licitantes, fornecedoras participantes da dispensa eletronica e contratadas,

CONSIDERANDQO, ainda, o que consta no procedimento administrativo SEI n° 0000563-23.2024.6.03.8000,

RESOLVE:

C~APfTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O procedimento de apuragdo ¢ aplicagdo de penalidades decorrentes de descumprimento total ou parcial das regras estabelecidas em
edital de licitagao, aviso de dispensa eletronica, contrato, termo de referéncia ou em projeto basico fica regulamentado por esta Instrugdo Normativa.
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Paragrafo unico. Equipara-se a contrato qualquer acordo firmado entre as partes, ainda que com outra denominagdo, que
estabeleca obrigacdes de dar, fazer, entregar, entre outras admitidas em direito.

Art. 2° O processo destinado a apuracao de responsabilidade e a aplicagdo de sangdes observara os principios da legalidade, finalidade,
motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, transparéncia, moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranca juridica, eficiéncia, celeridade e formalismo
moderado.

Art. 3° Para os fins desta Instru¢do Normativa, considera-se:
I — documentacgdo: os documentos solicitados para fins de habilitagdo ou outros que ndo se enquadrem como detalhamento da proposta;

IT — ndo manter a proposta: a auséncia de seu envio, bem como a recusa do envio de seu detalhamento ou corre¢do, quando exigivel, ou
ainda o pedido, pelo licitante ou participante da dispensa eletronica, da desclassificacdo de sua proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que nao
esteja fundamentada na demonstrag@o de vicio ou falha na sua elaboragdo, que evidencie a impossibilidade de seu cumprimento;

III — retardar a execugdo do objeto: qualquer agdo ou omissao da licitante ou fornecedora participante da dispensa eletronica que prejudique
o bom andamento do certame, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo assinalado no edital, termo de referéncia ou projeto basico, que evidencie
tentativa de inducdo a erro no julgamento, ou que atrase a assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos;

IV — fraudar a licitagdo, a dispensa eletronica ou a execugdo contratual: a pratica de qualquer ato destinado a obtengao de vantagem ilicita,
induzindo ou mantendo em erro a Administracdo Publica;

V — comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento
do certame ou do contrato, tais como a fraude ou frustragdo do carater competitivo do procedimento licitatorio ou da dispensa eletronica, agdo em conluio ou
em desconformidade com a lei, inducao deliberada a erro no julgamento, prestacao falsa de informagdes, apresentagdo de documentagdo com informagdes
inveridicas ou que contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de seu teor original; e

VI — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo ou da dispensa eletronica: a pratica de atos tendentes a alterar o
resultado do certame, impedir ou perturbar o regular prosseguimento do procedimento licitatorio ou da dispensa eletronica, por qualquer meio, a exemplo de
atos de corrupg¢ao, oferecimento de qualquer vantagem, fraude, dissimulagdo, ocultagdo, falsificagdo, conluio, dentre outros, independentemente de se obter
vantagem ou beneficio indevido.

Paragrafo unico. O mero equivoco na especificacdo do objeto ndo consiste na conduta prevista no inciso II deste artigo.

CAPITULO II ,
DO PROCEDIMENTO SANCIONATORIO

Secao I
Das Sancoes
Art. 4° As contratadas que descumprirem total ou parcialmente os contratos celebrados com o TRE/AP, as licitantes que durante o

procedimento licitatdrio e as fornecedoras participantes da dispensa eletronica que tenham praticado eventuais condutas ilicitas ficardo sujeitas as seguintes
penalidades, conforme definido em instrumento convocatério, contrato, termo de referéncia ou projeto basico:
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I — adverténcia;

II — multa;

III — impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta da Unido;

IV — declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administra¢dao Publica direta e indireta de todos os entes federativos.
§ 1° A competéncia para aplica¢do das sangdes cabera as autoridades citadas no artigo 12 desta Instru¢do Normativa, conforme o caso.

§ 2° A aplicacdo da sang¢do prevista no inciso IV sera precedida de andlise juridica, observado, no que couber, o disposto nos incisos I e II do
§ 6° do artigo 156 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 3° A aplicagdo das sangdes previstas neste artigo ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a
Administragdo Publica.

Art. 5° Na aplicacdo das sangoes, serdo considerados:

I — a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

I — as peculiaridades do caso concreto;

III — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V —a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

Subsecio I
Da Multa

Art. 6° A pena de multa, calculada na forma do ato convocatdrio ou do contrato, observara as seguintes diretrizes:
I — serd imposta ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no § 1° do artigo 9° desta Instru¢ao Normativa;
IT — podera ser cumulada com as sangdes previstas nos incisos I, III e IV do artigo 4° desta Instru¢do Normativa;

III — ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado
ou celebrado com contratacdo direta, quando se tratar de inexecugdo total ou apresentacdo de documentagdo falsa ou declaracdo falsa durante a execugdo do
contrato.

IV — ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor da fatura mensal ou medicao
do periodo correspondente a ocorréncia, nos casos de inexecug¢do parcial, atraso na execu¢do ou na entrega do objeto.

Art. 7° O valor da multa aplicada sera:
I — retido dos pagamentos devidos pela Administragao;

II — pago por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU);
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III — descontado do valor da garantia prestada;

IV — cobrado judicialmente.

§ 1° Excepcionalmente, desde que justificado pelo gestor do contrato no processo administrativo, o TRE/AP podera, por precaugao, efetuar
a retencao do valor da multa presumida, em conformidade com o instrumento convocatorio, Termo de Referéncia ou Projeto Basico, ou contrato, e instaurar
de imediato o procedimento administrativo para apuragdo de responsabilidade por descumprimento, que devera ter tramitacao prioritaria.

§ 2° Quando houver provimento da defesa prévia, do recurso ou na hipotese de a Administracao reconsiderar, de oficio, a decisdo que aplicar
a penalidade, os valores retidos cautelarmente serdo devolvidos ao interessado.

Art. 8° Como meio de conciliagdo, desde que ndo haja prejuizo ao erdrio ou que eventual dano tenha sido integralmente ressarcido,
o TRE/AP poderd substituir a aplicagcdo da pena de multa pela pena de adverténcia, em atendimento a pedido da contratada, na defesa prévia.

§ 1° A substitui¢do prevista na cabega deste artigo se sujeitard as seguintes condigdes:

I — enquadramento do descumprimento que ensejou a pena de multa como inexecugdo parcial do contrato que ndo justifique a imposicdo de
penalidade mais grave;

IT — sera aplicada apenas uma unica vez, ao longo da vigéncia da contratacao;

III — manifestagdo favoravel do gestor do contrato, fundamentada:

a) no historico do relacionamento entre a contratada ¢ o TRE/AP;

b) na descri¢dao de elementos comprobatdrios de que a substituicdo requerida atendera ao interesse publico;

¢) na descricdo de elementos comprobatorios de que o inadimplemento ndo causara prejuizo significativo ao prazo previsto para
o cumprimento do objeto do contrato;

IV — assuncdo, pela contratada, em documento subscrito pelo preposto e pelo representante legal/convencional, do compromisso de que
serdo adotadas providéncias que assegurem:

a) o saneamento dos efeitos do inadimplemento identificado, em prazo a ser definido pela Secretaria de Administragao;
b) a inocorréncia de outros inadimplementos.

§ 2° A substituicdo de que trata este artigo ndo se aplica as empresas licitantes e fornecedoras da dispensa eletronica.

Subseciao 11
Das Condutas Infracionais e Demais Sancoes Administrativas

Art. 9° As licitantes, fornecedoras participantes da dispensa eletronica e contratadas do TRE/AP serdo responsabilizadas
administrativamente caso incorram nas infragdes enumeradas no artigo 155 da Lei n® 14.133/2021, ap6s regular procedimento de apuragao.

§ 1° Sem prejuizo da multa eventualmente prevista no edital, aviso de dispensa eletronica, contrato, termo de referéncia ou projeto bésico, as
infragdes mencionadas na cabeca deste artigo ensejardo as seguintes sangdes:

I — dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
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PENA: adverténcia, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

IT — dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

PENA: Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido pelo periodo de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

III — dar causa a inexecugao total do contrato;

PENA: Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido pelo periodo de 1 (um) ano a 3 (trés) anos, quando nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave.

IV — deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

PENA: Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido pelo periodo de 1 més a 6 meses, quando ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave.

V —ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

PENA: Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido pelo periodo de 2 (dois) meses a 1 (um) ano, quando ndo se justificara
imposicao de penalidade mais grave.

VI — ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

PENA: Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido pelo periodo de 3 (trés) meses a 2 (dois) anos, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave.

VII — ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

PENA: Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido pelo periodo de 3 (trés) meses a 1 (um) ano e 6 (seis) meses, quando nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

VIII — apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagao ou a execugao do
contrato;

PENA: Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo periodo de 3 (trés) a 6 (seis) anos;
IX — fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

PENA: Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo periodo de 3 (trés) a 6 (seis) anos;
X — comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

PENA: Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo periodo de 3 (trés) a 6 (seis) anos;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

PENA: Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo periodo de 3 (trés) a 6 (seis) anos;
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XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
PENA: Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo periodo de 3 (trés) a 6 (seis) anos.

§ 2° Nas condutas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do § 1° deste artigo, quando justificada a imposi¢ao de penalidade mais grave,
serd aplicada a sancao de declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administra¢ao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 3° Quando a ag¢do ou omissdo ensejar a pratica de mais de uma infragdo, serd aplicada a mais grave das penas cabiveis ou, se
iguais, somente uma delas, mas aumentada, em qualquer caso, de 1/3 (um terco) até a metade, justificadamente, em decorréncia da gravidade da conduta.

§ 4° A penalidade resultante da aplicacdo do § 3° deste artigo ndo podera ser maior do que as penalidades consideradas cumulativamente.

§ 5° As condutas praticadas durante o procedimento licitatorio em que o valor estimado da contratagio supere R$ 500.000,00
(quinhentos mil reais), podera ser cumulativamente aplicada a penalidade de multa no percentual de 1% (um por cento) do valor estimado da licitagdo, desde
que previsto no instrumento convocatorio.

Subsecao 11T
Da Prescricao

Art. 10. A prescrigdo da pretensdo de aplicagcdo das sangdes previstas nesta Instru¢do Normativa ocorrerd em 5 (cinco) anos, inclusive em
caso de infragdo permanente ou continuada, contados da ciéncia da infra¢dao pela Administracao, e sera:

I — interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo;
IT — suspensa pela celebragao de acordo de leni€ncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
III — suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apura¢do administrativa.

§ 1° O prazo da prescrigao intercorrente, disposto no § 1° do artigo 1° da Lei n® 9.873/1999, se interromperd com o despacho ou
julgamento do processo administrativo.

§ 2° O despacho ou julgamento do processo administrativo, na hipotese citada no § 2° deste artigo, afastard a inércia da Administracao e
importara em ato inequivoco de apuragado do fato.

Secao 11
Do Processo Administrativo de Apuracio de Responsabilidade

Subsecao I
Da Autuacio do Processo e Competéncias

Art. 11. A autuagdo de processo administrativo de apuracio de responsabilidade em relagdo as condutas sujeitas as penalidades previstas nos
incisos I a IV do artigo 4° desta Instru¢do Normativa caberao:
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I — ao Gestor ou Fiscal do contrato, conforme o caso, quando decorrente de descumprimento de obrigagao legal ou contratual, ou de falha na
execucao do objeto contrato;

IT — ao Pregoeiro, ao Agente de Contratagdo ou a Comissao de Contratagdo quando se tratar de condutas ilicitas praticadas pelos licitantes no
curso dos procedimentos licitatorios, além das praticadas pelas fornecedoras participantes dos processos de dispensa eletronica.

§ 1° Nas hipoteses previstas no § 1° do artigo 9° desta Instrugdo em que a sancdo cabivel seja a adverténcia, multa ou de adverténcia
cumulada com multa, a instru¢do do processo de apuragdo de responsabilidade deverd ser conduzida pelo proprio servidor que promoveu a instaura¢do do
procedimento.

§ 2° Nas hipoteses previstas no § 1° do artigo 9° desta Instrugdo em que a sancdo cabivel seja o impedimento de licitar e contratar com a
Unido ou a declaracdo de inidoneidade, cumuladas ou ndo com multa, a instru¢do do processo de responsabilizagdo deverd ser conduzida por comissdo
composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, especialmente designada.

Art. 12. S3o competentes para aplicagdo das penalidades previstas no artigo 4°, incisos I a IV, desta Instru¢do Normativa:
I — Adverténcia, desde que aplicada de forma isolada: Fiscal e Gestor do Contrato, conforme o caso;
IT — Multa, aplicada de forma isolada ou cumulada com Adverténcia: Diretor-Geral do TRE/AP;

III — Impedimento de licitar e contratar com a Unido e Declaracao de Inidoneidade, aplicadas de forma isolada ou cumulada com Multa:
Presidente do TRE/AP.

Paragrafo unico. A pratica das condutas tipificadas no artigo 5°, inciso IV, da Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao) sera punida na forma
disposta no referido diploma legal, observando-se, na instru¢do do processo, no que couber ¢ no que ndo lhe contrariar, as disciplinas estabelecidas nesta
Instrucdo, devendo o processo ser autuado pelo Gestor ou Fiscal do Contrato, Pregoeiro, Agente de Contratacdo, Comissao de Contratagdo ou Comissao
prevista no § 2° do artigo 11, conforme o caso, sendo do Presidente deste Tribunal a competéncia para aplicagdao das penalidades.

Art. 13. Sera competente para a desconsideragao da personalidade juridica a autoridade responsavel pela aplicagdo da penalidade a ser
estendida.

Art. 14. O Pregoeiro, o Agente de Contratagao ou a Comissdo de Contratagao fara constar do relatorio final da licitagdo ou da dispensa
eletronica todas as ocorréncias e o numero dos processos das infragcdes autuadas.

Art. 15. O Gestor, Fiscal do Contrato, Pregoeiro, Agente de Contratacio ou Comissdo de Contratagdo, conforme o caso, sempre que
constatado o descumprimento de regra estabelecida no edital de licitagdio ou em cldusulas contratuais ou a presenga de indicios de qualquer ato ilicito
praticado pela licitante ou pela contratada, em paralelo a ado¢do das providéncias previstas neste normativo, comunicard a Secretaria de Administracdo e
Orcamento (SAQO) as ocorréncias e condutas adotadas.

§ 1° O comunicado a que se refere este artigo devera conter informacao sobre a necessidade de reten¢ao preventiva do valor da multa.

§ 2° A Secretaria de Administragao e Orgamento (SAO) dirigira o comunicado a Coordenadoria de Orgamento e Finangas (COF), para o
calculo de multa preliminarmente ao pagamento de nota, quando houver indica¢do fundamentada da necessidade de retengdo preventiva do valor da multa
presumida nas notas fiscais atestadas, caso se aguarde a conclusdo do processo de apuracdo de penalidade.
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Subseciao 11
Da Defesa Prévia e das Notificacoes

Art. 16. A licitante, fornecedora, participante da dispensa eletronica ou contratada sera intimada para apresentar defesa prévia no prazo de
15 (quinze) dias tteis, a contar do recebimento da intimag¢do, que devera conter:

I — identificac¢do do responsavel pela infracao;

II — identificagdo do processo da licitagcdo e do instrumento convocatdrio ou da contratagdo direta, quando versar sobre fato ocorrido durante
a licitagdo, dispensa eletronica ou antes da assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do recebimento ou retirada da nota de empenho;

III — identificac@o do contrato, da ata de registro de precos ou da nota de empenho, quando decorrente de inexecucao contratual,

IV — finalidade a que se destina;

V —breve descrigao do fato passivel de aplicacdo de penalidade e a indicacdo dos dispositivos editalicios, contratuais ou legais infringidos;
VI — descrigdo das possiveis sangdes aplicaveis ao caso, com a indicagdo de sua previsao editalicia, contratual ou legal;

VII — prazo e o meio para a apresentacdo de defesa prévia;

VIII - informacao da continuidade do processo independentemente da manifestagdo do fornecedor responsavel pela infragdao, conforme
disposto no art. 26, § 1°,V, da Lei n°® 9.784/1999;

IX — célculo do valor da multa e a comunicagao da reteng¢ao cautelar, quando for o caso; ¢
X — outras informacgdes que se julgarem necessarias.

Paragrafo wnico. A licitante, fornecedora participante da dispensa eletronica ou contratada devera ser intimada dos despachos ou decisdes
que lhe imponham deveres, restri¢des de direito ou sangdes.

Art. 17. A intimagdo deverd ser feita preferencialmente por correspondéncia eletronica ou correio eletronico da unidade solicitante ou
gestora, com confirmacao do respectivo recebimento, ou pessoalmente, mediante ciéncia no documento.

§ 1° As intimacdes decorrentes de pratica de infracdo pela licitante ou fornecedora participante da dispensa eletronica serdo
preferencialmente encaminhadas por meio do chat do sistema Comprasnet, em mensagem nominalmente dirigida, ou por qualquer outro meio idéneo que
assegure a certeza da ciéncia do infrator, tal como o endereco eletronico (e-mail) informado no sitio de internet da empresa ou cadastrado no SICAF, inclusive
em nome do s6cio administrador.

§ 2° Frustradas as tentativas pelos meios anteriormente indicados neste artigo, a intimacao devera ser realizada por meio de correspondéncia
com aviso de recebimento ou por qualquer outro meio idoneo que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

§ 3° A intimagdo dos atos processuais sera dispensada:
I - quando praticados na presenca do representante da contratada e documentados;

II - quando o representante da contratada revelar conhecimento de seu contetido, manifestado expressamente por qualquer meio no
procedimento.
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§ 4° A intimagdo deverd ser publicada no Diario Oficial da Unido (DOU), quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que o

fornecedor se encontrar.

Subsecao 111
Da Instrucao e Decisao

Art. 18. O processo de apuragdo de responsabilidade devera ser instruido, em meio eletronico, pelo apontado nos paragrafos 1° e 2° do

artigo 11 desta Instrugdo, conforme o caso, com os seguintes documentos:
I — identifica¢do dos autos do processo administrativo da licitacdo ou do processo de dispensa ou inexigibilidade, quando for o caso;
IT — copia ou identifica¢do dos links eletronicos e dos respectivos processos onde estdo inseridos:

a) edital, contrato ou outro instrumento de ajuste, e eventuais termos aditivos e termos de apostila;

b) nota de empenho e da confirmagdo de entrega a contratada, quando o prazo para cumprimento da obrigagdo contar do seu recebimento,

quando for o caso;

¢) manifestacoes da unidade responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do objeto, contendo data de entrega, recebimento ¢ laudo

técnico de avaliagdo, quando for o caso;

d) eventuais pedidos de prorrogagdo de prazo submetidos pela contratada ¢ dos despachos de deferimento ou de indeferimento dos pedidos

formulados;

e) planilha com célculo de multa e expediente emitido pela Coordenadoria de Or¢camento e¢ Finangas - COF, que informe a realiza¢do de

reten¢do cautelar e de glosas nos pagamentos efetuados, quando for o caso;

f) espelho de consulta ao historico de antecedentes do fornecedor registrados no Sistema de cadastramento Unificado de Fornecedores

(SICAF) ou outro meio proprio;

g) intimacdes dirigidas a licitante, contratada ou fornecedora quanto ao descumprimento registrado, as cladusulas infringidas e a abertura de

prazo para apresentagao de defesa prévia e recurso;

h) comprovante da ciéncia ou recebimento da notificacdo dirigidas a licitante, contratada ou fornecedora, referente a abertura do

procedimento sancionatorio e da aplicagao de pena, quando for o caso;
i) Defesa prévia apresentada pela licitante, contratada ou fornecedora, se houver.
III — outros documentos considerados pertinentes para a instru¢do do processo;

IV — Relatoério preliminar contendo a cronologia das ocorréncias, notificacdes e documentos relacionados nos incisos II e III deste artigo.

Art. 19. Transcorrido o prazo para apresentacdo de defesa e de solicitagao de produgdo de provas, apos regular intimagdo do infrator, com
ou sem manifestacdo do interessado, o responsavel pela instru¢do, no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, emitira relatério final quanto a aplicagcdo da
san¢do ou acolhimento das razdes alegadas pela licitantes, fornecedoras participantes da dispensa eletronica ou contratadas, e encaminhara os autos a

autoridade competente para fins de aplicacdo da respectiva penalidade, se for o caso.
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§ 1° No relatorio devera constar, necessariamente:
I — a descricdo detalhada da conduta irregular praticada pelo infrator;
IT — a norma do contrato, instrumento convocatdrio, aviso de dispensa eletronica ou do termo de referéncia ou projeto basico infringida;

III — a indicacdo da penalidade administrativa cabivel (nos termos dos incisos do § 1° do art. 9°) e os motivos que justificariam a sua
incidéncia, considerando, em especial, os parametros previstos nos incisos do artigo 5° desta Instru¢do Normativa;

§ 1° Apos o recebimento da defesa prévia e antes da elaboracao do relatorio final, o processo podera, a critério do responsavel pela instrucao
processual, ser encaminhado ao Gestor, Fiscal, Pregoeiro, ao Agente de Contratagdo ou a Comissao de Contratagdo, para manifestacdo a respeito das
alegacgdes apresentadas.

§ 2° Na hipétese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas indispensaveis, a licitante,
fornecedor participante da dispensa eletronica ou contratada podera apresentar alegacdes finais no prazo de 15 dias uteis, contado da data da intimagao.

§ 3° As provas propostas pela licitante, fornecedora participante da dispensa eletronica ou contratada, quando ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatorias, poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada.

Art. 20. As decisdes serdo expressamente motivadas, em conformidade ao disposto no artigo 50 da Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, ¢
deverdo considerar a incidéncia dos parametros previstos nos incisos do artigo 5° desta Instru¢ao Normativa.

§ 1° A Administracdo respondera de forma fundamentada quaisquer manifestagcdes ou questionamentos formulados na defesa pela licitante,
fornecedora participante da dispensa eletronica ou contratada, de acordo com os principios da razoabilidade e proporcionalidade, salvo quando consideradas
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

§ 2° Na hipotese de acolhimento da defesa prévia, o processo sera remetido & COF para devolucdo dos valores eventualmente retidos, se for
0 caso.

Art. 21. A licitante, fornecedora participante da dispensa eletronica ou contratada serd intimada da decisdo, devendo receber copia do ato em
que foi proferida.

Art. 22. A intimacdo dos atos processuais sera dispensada quando praticados na presenca do representante da licitante, fornecedora
participante da dispensa eletronica ou contratada responsavel pela infracao, desde que documentados, ou quando aquele revelar conhecimento de seu
contetido, manifestado expressamente por qualquer meio durante o procedimento.

Art. 23. Os interessados tém direito a vista do processo e a obtencdo de certiddes, copias reprograficas ou digitais dos dados e
documentos que o integram, ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

Paragrafo unico. O TRE/AP ndo arcara com eventuais despesas relacionadas as provas solicitadas pela contratada ou licitante.

Subsecio IV
Do Recurso e do Pedido de Reconsideracio

Art. 24. Da decisdo que aplicar as sangdes previstas nos incisos I, II e III do artigo 4° desta Instrug¢do Normativa, cabera
recurso administrativo no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da intimagao do ato.
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Paragrafo unico. O recorrente devera expor os fundamentos do recurso e juntar os documentos que julgar convenientes para provar o
alegado.

Art. 25. Transcorrido o prazo para apresenta¢do de recurso ou pedido de reconsideragdo sem manifestacdo da licitante, contratada ou
fornecedora, a san¢ao seré aplicada definitivamente, adotando-se as providéncias previstas no artigo 30 e respectivos paragrafos.

Art. 26. Atestada a tempestividade do recurso, a Assessoria Juridica competente analisard as pecas constantes da instru¢do dos autos e
emitird parecer informativo e opinativo, que devera conter o resumo do procedimento, acrescido da proposta fundamentada da decisdo, e encaminhara os
autos a autoridade recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

§ 1° O ato decisério podera ser fundamentado em parecer emitido pela Assessoria Juridica competente, que, nesse caso, passa a ser parte
integrante da decisao.

§ 2° Antes de decidir o recurso, a autoridade superior podera solicitar esclarecimentos adicionais as unidades ou solicitar informagdes ou
documentos ao interessado.

§ 3° A autoridade competente adotara medidas de gestdo processual para evitar que seu substituto decida, no exercicio da substitui¢ao,
recursos ou impugnagoes interpostos contra suas proprias decisdes, ou quanto aos quais tenha proferido parecer com manifestacao de fato e de direito sobre o
mérito da matéria sancionatoria em discussao.

§ 4° As medidas indicadas no § 3° deste artigo se aplicam a hipdtese de o substituto ser nomeado novo titular do cargo, caso em que a
apreciacdo do recurso ou da impugnagdo cabera ao novo substituto.

Art. 27. Da aplicacdo da san¢do prevista no inciso IV do artigo 4° desta Instrugdo Normativa, caberd somente pedido de reconsideragdo, que
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

Art. 28. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da
autoridade competente.

Paragrafo unico. Na elaboragdo de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pelo 6rgao de assessoramento juridico, que devera
dirimir davidas e subsidia-la com as informagdes necessarias.

Art. 29. A licitante, fornecedora participante da dispensa eletronica ou contratada sera notificada da decisdo e devera receber copia do
despacho em que foi proferida e do parecer emitido pela Assessoria Juridica, se acolhido pela decisdo.

Art. 30. Decidido o recurso ou analisado o pedido de reconsideragdo, caso mantida a decisdo sancionatdria, a licitante, fornecedora
participante da dispensa eletronica ou contratada tera o prazo de 10 (dez) dias para pagamento, via GRU, da multa eventualmente aplicada, a contar da data da
notificagdo prevista no artigo 29.

§ 1° A condenada sera informada que, transcorrido o prazo sem a realizagdo do pagamento, o valor da multa podera ser descontado do
pagamento eventualmente devido pela Administracdo; descontado da garantia prestada; e, ndo sendo possivel, sera cobrado judicialmente, conforme o § 3°
deste artigo.

§ 2° Transcorrido o prazo sem a realizacdo do pagamento, o processo sera encaminhado a COF para reten¢do do valor da multa aplicada,
ressalvada a hipdtese de requerimento de parcelamento, em que se aguardaré a decisdo da Diretoria-Geral a respeito.
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§ 3° Caso o valor da multa ndo tenha sido recolhido aos cofres do Tesouro Nacional por meio dos procedimentos citados nos incisos I a III
do artigo 7°, devera ser expedida comunica¢do a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) cuja competéncia compreenda a unidade federativa na
qual a empresa devedora esta localizada no prazo de até 90 (noventa) dias para fins de inscri¢do em Divida Ativa da Unido e cobranga judicial do valor.

§ 4° O processo sera encaminhado a SAO para registro da penalidade no SICAF, nos sistemas internos do Tribunal, no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), no prazo méximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sanc¢ao.

Art. 31. No caso de provimento do recurso ou de reconsideragao da decisdo, os autos serdo remetidos a COF para devolugdo a contratada
dos valores eventualmente retidos.

Art. 32. Com a decisdo do recurso, exaure-se a esfera administrativa.

Subsecio V
Dos Prazos

Art. 33. Os atos do processo devem realizar-se em dias uteis, no horario de funcionamento da Secretaria do TRE/AP.

Paragrafo unico. A execugao eletronica de ato processual ou via correio eletronico pode ocorrer em qualquer horario, até as 23 (vinte e trés)
horas e 59 (cinquenta e nove) minutos do ultimo dia do prazo, no horario de Brasilia/DF (UTC-3).

Art. 34. Na contagem dos prazos processuais, serdo computados somente os dias uteis, excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o do
vencimento, sendo computados somente os dias em que ocorrer expediente no TRE/AP.

Paragrafo unico. Os prazos fluirdo a partir do primeiro dia til apds o recebimento da notificacao.

Art. 35. Os prazos para cumprimento da obrigacao pela contratada serdo sempre continuos, nao se interrompendo aos sdbados, domingos ¢
feriados, salvo disposi¢ao contratual ou editalicia em sentido contrario.

§ 1° O prazo referido neste artigo sera prorrogado até o primeiro dia til subsequente nas seguintes hipdteses:
I — se o vencimento cair em dia em que nao houver expediente;

IT — se o expediente for encerrado antes da hora normal;

III — se houver indisponibilidade da comunicag¢ao eletronica do TRE/AP.

§ 2° A contagem do periodo de atraso na execu¢do dos ajustes serd iniciada a partir do primeiro dia util subsequente ao do encerramento do
prazo para o cumprimento da obrigagao.

§ 3° Nos casos de descumprimento de obrigagdes trabalhistas, a contagem do periodo de atraso serd iniciada imediatamente apos
o exaurimento do prazo para cumprimento, ainda que o vencimento recaia em dias nao uteis.

CAPITULO 111
DAS CONDUTAS PREVISTAS NA LEI N° 12.846/2013
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Art. 36. Na hipotese de a licitante, fornecedora participante da dispensa eletronica ou contratada praticar quaisquer atos lesivos previstos na
Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo aplicados o procedimento e as penalidades nela previstos, conforme Decreto n°® 11.129, de 11 de julho de 2022.

Paragrafo unico. Os atos previstos como infragcdes administrativas nesta Instru¢do Normativa e na Lei n® 14.133/2021 que também sejam
tipificados como atos lesivos pela Lei n® 12.846/2013 serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a
autoridade competente definidos na Lei n°® 12.846/2013.

CAPITULOIV
DO PARCELAMENTO DO DEBITO

Art. 37. O débito resultante de aplicacdo de penalidades as empresas que possuam contratos de natureza continuada com o TRE/AP
podera ser parcelado, total ou parcialmente, em quantas parcelas mensais e sucessivas forem possiveis até o tltimo més de vigéncia atual do respectivo ajuste,
ou em até 12 (doze) parcelas mensais e sucessivas, se o contrato for prorrogado apo6s a decisdo que aplicou a penalidade, mediante requerimento formal do
interessado a Diretoria-Geral.

§ 1° O requerimento de parcelamento do débito devera ser formulado no prazo indicado na cabega do artigo 30 desta Instru¢do Normativa.

§ 2° No prazo de 30 (trinta) dias, o(a) Diretor(a)-Geral podera deferir ou indeferir o pedido de parcelamento do débito ou, ainda, autorizar
namero menor de parcelas do que as eventualmente pretendidas pelo interessado.

§ 3° Caso o(a) Diretor(a)-Geral decida pelo parcelamento do débito, sera liberado ao devedor o valor eventualmente retido com fundamento
no § 1°, ambos do artigo 7° desta Instru¢do Normativa.

§ 4° A inadimpléncia no pagamento ensejara o cancelamento automatico do parcelamento eventualmente concedido, bem como a imediata
exigibilidade do débito ndao quitado, na forma prevista no artigo 7° desta Instru¢ao Normativa.

§ 5° O requerimento de parcelamento deferido constitui confissio de divida e instrumento habil e suficiente para a exigéncia do
crédito, podendo a exatiddo dos valores parcelados ser objeto de verificagdo.

§ 6° No caso de os débitos se encontrarem sob discussao administrativa ou judicial, submetidos ou ndo a causa legal de suspensao
de exigibilidade, o sujeito passivo devera comprovar que desistiu expressamente e de forma irrevogdvel da impugnacdo ou do recurso interposto, ou da ag¢ao
judicial, e, cumulativamente, renunciou a quaisquer alegacdes de direito sobre as quais se fundem a acao judicial e o recurso administrativo.

§ 7° Nao sera admitida a acumulagao de dois ou mais parcelamentos simultaneos.
Art. 38. O valor de cada parcela ndo podera ser inferior a R$ 1.000,00 (mil reais).
Art. 39. As prestagdes mensais, apds deferimento do pedido pela Diretoria-Geral, serdo descontadas dos pagamentos devidos a contratada.

Paragrafo unico. Caso o montante da parcela exceda o valor dos créditos mensais devidos a empresa, esta devera pagar mensalmente € o
valor residual, por meio de GRU, conforme especificado na notificagdo de autorizagao do parcelamento.

Art. 40. Os registros de pagamento das parcelas serdo realizados pelos gestores do respectivo contrato, os quais deverdo informar
a quantidade de parcelas remanescentes no atesto mensal dos servigos prestados.
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Art. 41. No caso de encerramento do vinculo contratual com o TRE/AP, o devedor tera o prazo de 10 (dez) dias para quitar o valor
residual do débito, que serd retido cautelarmente e devolvido apds comprovada a quitagao.

§ 1° O prazo previsto na cabeca deste artigo podera ser prorrogado, uma unica vez, por igual periodo, por solicitacao do interessado.
§ 2° No caso de inadimplemento do valor residual, o débito remanescente sera:

I — recolhido em definitivo dos pagamentos devidos a contratada;

IT — descontado da execugao da garantia prestada, se houver;

III — encaminhado a PGFN para o prosseguimento da cobranga ou inscri¢do em divida ativa.

CAPi”l:ULO \Y%
DISPOSICOES FINAIS

Art. 42. Aplicam-se subsidiariamente a esta Instru¢do Normativa os preceitos da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.
Art. 43. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do TRE/AP.

Art. 44, Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
Macapa, 21 de fevereiro de 2024.
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