ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE JARDIM DO SERIDO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE JARDIM DO SERIDO
TERMO DE REFERENCIA - PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
202.001/2026

1. DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a Aquisicio de
Certificado(s) Digital(is) e-CPF e e-CNPJ para atendimento das
necessidades do JARDIMPREV, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e
seus anexos.

Item Descri¢iao Unidade Quantidade VIr. Unit. VIr. Total

1 Emissio e Validagdo de|Unidade 04 RS$ 133,17 RS 532,68
Certificado Digital e-CPF
Al.

2 Emissdo ¢ Validagdo de|Unidade 01 RS 163,17 R$ 163,17
Certificado Digital e-CNPJ
Al.

Valor Total (Estimado): R$ 695,85 (seiscentos e noventa e cinco reais e oitenta e cinco centavos).

1.2. O(s) item(ns) objeto desta contragdo estdo dentro da padronizagdo
seguida pelo 6rgdo, conforme especificagdes técnicas e requisitos de
desempenho.

1.3. O(s) mesmo(s) item(ns) sdo classificados como bens comuns, pois
possuem especificacdes usuais de mercado e padrdes de qualidade
definidas em edital, conforme estabelece o inciso XIII do art. 6° da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ até o final do exercicio
financeiro vigente, isto ¢, 31/12/2026.

1.5. O instrumento contratual a ser celebrado, neste caso, ordem de
compras e nota de empenho de despesa, conforme disposto no art. 95,
inciso I, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, oferecerd maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da
contratagao.

1.6. Os pedidos serdo realizados de forma parcelada, conforme
disposto no item 4.2 do Documento de Formalizagdo da Demanda —
DFD.

2. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA PRESENTE
CONTRATACAO:

2.1. A aquisi¢do de certificados digitais do tipo e-CPF e e-CNPJ
mostra-se necessaria para atender as demandas administrativas,
contabeis, fiscais e juridicas da Autarquia Previdenciaria Municipal,
garantindo seguranga, autenticidade, integridade e validade juridica
aos atos praticados em meio eletronico.

2.2. O certificado digital ¢ uma ferramenta essencial para a
identificac@o segura de pessoas fisicas e juridicas no ambiente digital,
permitindo a assinatura eletronica de documentos com validade legal,
conforme a Medida Provisoria n® 2.200-2/2001, que instituiu a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

2.3. No ambito do Instituto de Previdéncia do Municipio de Jardim do
Serido — JARDIMPREY, o e-CNPJ ¢ indispensavel para o acesso ¢ a
utilizagdo de sistemas governamentais obrigatdrios, tais como Receita
Federal, e-CAC, DCTFWeb, EFD-Reinf, eSocial, entre outros, bem
como para a transmissao de declaragdes, cumprimento de obrigacdes
fiscais e previdenciarias e assinatura de documentos institucionais.



2.4. Ja o e-CPF ¢ necessario para identificar e autenticar os servidores
publicos do JARDIMPREV responsaveis por atos administrativos
especificos, possibilitando o acesso a sistemas oficiais, a assinatura de
documentos digitais, contratos, processos eletronicos e demais atos
que exijam responsabilidade individual, rastreabilidade e seguranga
juridica.

2.5. A utilizagdo de certificados digitais promove ainda a
modernizagdo da administragdo publica, contribuindo para a reducdo
do uso de papel, aumento da eficiéncia administrativa, celeridade nos
processos, economia de recursos publicos e maior transparéncia dos
atos administrativos.

2.6. Diante do exposto, justifica-se a aquisi¢do dos certificados
digitais e-CPF e e-CNPJ, uma vez que sdo instrumentos
indispensaveis para o regular funcionamento das atividades
administrativas do RPPS, bem como para o cumprimento das
exigéncias legais impostas aos entes publicos.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

3.1. A necessidade desta contratacdo e o quantitativo previsto
encontra-se fundamentada na demanda do Instituto de Previdéncia do
Municipio de Jardim do Seriddé. Além disso, sdo fundamentos
basilares:

o A Lei Federal n® 14.133/2021;
» A Lei Complementar n° 123/2006.

3.2. O Estudo Técnico Preliminar foi dispensado em virtude da
Resolugdo JARDIMPREYV n° 003/2025 que faculta a elaboragdo deste
documento nas hipoteses de dispensa de licitagdo em razdo de valor,
nos termos do art. 75, incisos I e II, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO,
CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:

4.1. Descrigdo da solugdo:

4.1.2. A solugdo consiste na aquisi¢do de certificado(s) digital(is),
padrdo ICP-Brasil, destinado(s) a garantir a autenticidade, integridade,
confidencialidade e validade juridica de documentos eletronicos, bem
como a identificacio segura de usuarios e sistemas no acesso a
servicos digitais, assinaturas eletronicas ¢ demais aplicagdes que
exijam mecanismos de seguranca da informagao.

4.2. Ciclo de vida do objeto:

4.2.1. Fase 1 — Planejamento da contratagdo: Identificacdo da
demanda, elaboracdo do Termo de Referéncia e realizagdo da pesquisa
de precos.

4.2.2. Fase 2 — Selecdo do fornecedor: Procedimento de dispensa de
licitagdo, com julgamento por menor prego por item.

4.2.3. Fase 3 — Formalizagdo contratual: Assinatura do contrato ou
documento equivalente e emissdo da nota de empenho.

4.2.4. Fase 4 — Execucdo contratual: Fornecimento dos produtos, de
forma parcelada, em conformidade com as demandas da Autarquia.

4.2.5. Fase 5 — Fiscalizagdo e gestdo: Acompanhamento por fiscal
técnico e administrativo, com registro de ocorréncias e avaliagdo de
desempenho.

4.2.6. Fase 6 — Encerramento ou prorrogacdo: Emissdo de relatorio
final e decisdo sobre encerramento ou renovagdo do contrato
conforme viabilidade e interesse publico.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1. Sdo requisitos da contratagdo:



5.1.1. Os itens devem estar de acordo com as especificagdes exigidas,
em quantidade e qualidade, atendendo a necessidade do 6rgao.

5.1.2. Os certificados deverao ser emitidos e validados de acordo com
os normativos vigentes, especialmente, em consonancia ao disposto
pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

5.1.3. As entregas/emissdes poderdo ser feitas através de video
chamada/conferéncia, mas, na impossibilidade, a vencedora do
certame tera que vir a sede da Autarquia, para coleta de informagdes e
emissdo.

5.1.4. Todos os produtos deverdo ter, no minimo, 12 (doze) meses de
validade, a contar da entrega no 6rgao.

5.1.5. Cumprir a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) no
tratamento de informagdes do JARDIMPREYV e colaboradores.

Subcontrataciao

5.2. NAO ¢ admitida a subcontratagio do objeto contratual.
Garantia da contratacio

5.3. NAO havera exigéncia da garantia da contratagio.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
Condig¢oes de Entrega

6.1. O prazo de entrega dos produtos ¢ de 03 (trés) dias corridos,
contados a partir do recebimento da respectiva Nota de Empenho, sob
pena de sofrer as sang¢des aqui previstas.

6.2. Os produtos deverdo ser entregues no seguinte endereco: Av. Dr.
Fernandes, n°® 919, Alto do Abrigo, Jardim do Serido-RN, CEP:
59343-000, de segunda a sexta-feira, das 7h as 13h.

6.3. Os produtos serdo recebidos provisoriamente por ocasido de sua
efetiva entrega, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

6.4. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser refeitos no prazo de 07 (sete)
dias corridos, a contar da notificacdo do contratado, as suas custas,
sem prejuizo da aplicac@o das penalidades.

6.5. Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois)
dias corridos, contados do recebimento provisorio, apds a verificagdo
da qualidade e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

6.6. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior
ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

6.7. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade do contratado pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucdo do contrato.

6.8. O Contratado devera ter disponibilidade e capacidade de entregar
o objeto no enderego relacionado neste Termo de Referéncia e/ou
ordem de compra, conforme as condi¢des e as necessidades do
licitante.

6.9. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa
devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga
maior.



6.10. Eventuais deslocamentos necessarios para a execugdo do objeto,
incluindo viagens, hospedagens, transporte de pessoal técnico ou
quaisquer outros custos logisticos indispensaveis a emissdo e
validagdo dos certificados digitais, deverdo estar integralmente
incluidos no valor total ofertado. Todas as despesas relacionadas ao
comparecimento do Agente de Registro ao JARDIMPREV correrdo
por conta exclusiva da Contratada, ndo cabendo Onus adicional a
Contratante.

6.11. A entrega do produto s6 sera considerada finalizada quando o
certificado for baixado no computador do Contratante e estiver
operante.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, ¢
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa
para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo
ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢do, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto,
do plano complementar de execug@o da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizagao

7.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscaliza¢do Técnica

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de
gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

7.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal
técnico do contrato emitira notificagdes para a corre¢do da execugdo
do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em
tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug@o do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara
o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato,
em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual.



Fiscaliza¢do Administrativa

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das
condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizacao de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

7.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o
fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo
do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

7.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento ¢ fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de compra/servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes ¢ das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag@o.

7.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.11. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des
de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

7.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da
avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

7.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de
processo administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de
sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

7.14. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do
contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou prorrogagao
contratual.

7.15. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com
informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado
a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

7.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao
setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestdo nos termos do contrato.

8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

8.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo ndo
superior a 30 (trinta) dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal,
apos comprovado o adimplemento do Contratado em todas as suas
obrigagdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante
verificagdo do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), destinado a
comprovar a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual e
Municipal, com o FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT),
observadas as disposi¢des do Termo de Referéncia.



8.2. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos
documentos exigidos ou justificativas pela sua auséncia, bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente
constatadas na nota fiscal, no fornecimento dos bens ou no
cumprimento de obriga¢des contratuais.

8.2.1. Em caso de impossibilidade de apresentagdo dos documentos
mencionados, no item 8.1 por parte do Contratado, esse devera
apresentar justificativa pela sua ndo apresentagdo, para que o
pagamento possa ser feito, ficando ciente da possibilidade de abertura
de processo administrativo para aplicagdo das penalidades previstas
em contrato ou outro instrumento equivalente, como também as
previstas no ordenamento juridico.

8.3. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagao pelo
credor, dos dados da conta-corrente bancaria de titularidade do
Contratado.

8.4. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Instituto
Contratante, devendo constar ainda nimero da licitagdo, lote/item e
validado dos produtos, para fins de rastreabilidade em estoque.

8.5. De acordo com o Art. 2°-A da Instrug¢do Normativa RFB n°
2145/2023, os orgaos da administragdo publica direta dos estados, do
Distrito Federal ¢ dos municipios, inclusive suas autarquias e
fundagdes, ficam obrigados a efetuar a retengdo, na fonte, do imposto
sobre a renda incidente sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas
juridicas pelo fornecimento de bens ou prestagdo de servigcos em geral,
inclusive obras de construgao civil.

8.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o
Contratado ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, ¢ calculada mediante a aplicag@o da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (TX) 1= (6/100) 1=0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

8.7. O Instituto de Previdéncia Municipal efetuard a retengdo, na
fonte, do imposto sobre a renda, da Contribui¢do Social sobre o Lucro
Liquido (CSLL), da Contribuigdo para o Financiamento da Seguridade
Social (COFINS) e da Contribuigdo para o PIS/Pasep incidentes sobre
os pagamentos efetuados.

8.7.1. As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de
pagamento, inclusive os pagamentos antecipados por conta de
fornecimento de bens ou de prestacdo de servigos.

8.7.2. A retengdo que se refere este item ndo sera efetuada de pessoas
juridicas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagédo de
Tributos e Contribui¢des devidos pelas Microempresas ¢ Empresas de
Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12 da Lei
Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006, bem como também
as demais pessoas juridicas elencadas no art. 4° da IN RFB n°
1.234/2012.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR:

Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento na
hipotese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021 que culminara
com a selecdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM e do art.



32, § 4°, da Resolugdo JARDIMPREV n° 003/2025 c/c o art. 34 da
mesma legislacdo, o qual estabelece que “Nas hipéteses de Dispensa
de Licitagdo, sob a forma presencial, o fornecedor interessado, apos
a divulgagdo do aviso de contratagdo direta, encaminhard proposta
para o endereco eletronico informado, ou se farda presente ou
representado por preposto/procurador na data, no local e no hordrio
estabelecido para abertura do procedimento, conforme o caso”.

Exigéncias de habilitacio

9.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitacio juridica

9.3. Empresario individual: inscricdio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.4. Microempreendedor Individual — MEIL: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual —- CCMEI, cuja aceitagio
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br.

9.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

9.6. Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagdo.

9.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicacdo dos seus administradores.

9.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde tem sede a
matriz.

9.9. Cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971.

9.10. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacéio Fiscal, Social e Trabalhista

9.11. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

9.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS).

9.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justiga
do trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo



das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

9.15. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da
Certiddo Negativa conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela
Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada.

9.16. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da
Certiddo Negativa junto aos Tributos Municipais, emitida pela
Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada.

9.17. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto licitatorio, deverd comprovar tal condi¢do
mediante declaragdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

9.18. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a
documentagdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricio, sob pena de
inabilitagdo.

9.19. A existéncia de restri¢do relativamente a regularidade fiscal e
trabalhista ndo impede que a licitante qualificada como microempresa
ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que
atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.20. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, € uma
vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias tteis, apos a declaragdo do vencedor,
comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentagdo de justificativa.

9.21. A nio-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no
subitem anterior acarretara a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa com alguma restrigdo na
documentagao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para
regularizagdo.

Qualificacio Economico-Financeira

9.22. Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagio
judicial ou extrajudicial (Lei n° 11.101, de 9.2.2005), expedida pelo
distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias,
ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria
Certiddo.

Qualificacio Técnica

9.23. Comprovagéo de aptidao no desempenho de atividade pertinente
e compativel em caracteristicas com o objeto da Dispensa de Licitagdo
— Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado.

9.24. O fornecedor/prestador que apresentar proposta mais vantajosa,
conforme critério escolhido pela administragdo, seja na forma
eletronica, seja na forma ndo eletronica, devera apresentar as seguintes
declaragdes, conforme Art. 33 da Resolugdo JARDIMPREV n° 003,
de 30 de outubro de 2025:

I. A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com o
JARDIMPREV.

II. O enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de
pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
quando couber.



III. O pleno conhecimento e aceitagdo das regras ¢ das condi¢des
gerais da contratacdo, constantes do procedimento.

IV. A responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras.

V. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constitui¢ao Federal.

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

10.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 695,85 (seiscentos
e noventa e cinco reais e oitenta e cinco centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela disposta no item 1 deste Termo de
Referéncia.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
empresa vencedora, de acordo com os termos deste documento.

11.2. Reservar local apropriado para o recebimento do material objeto
da contratacdo.

11.3. Ter pessoal disponivel para o recebimento do produto contratado
no horario e local previsto para efetivagdo do pleiteado.

11.4. Receber o produto de acordo com as especificagdes descritas
neste documento, rejeitando, no todo ou em parte, o fornecimento
executado em desacordo com o Contratado.

11.5. Efetuar o pagamento nas condigdes e precos pactuados.

11.6. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja
substituido, reparado ou corrigido, sem prejuizo das penalidades
cabiveis.

11.7. Cumprir as demais disposi¢des contidas neste Termo de
Referéncia.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

12.1. Efetuar a entrega do material cotado nos prazos acordados neste
documento, contados a partir do recebimento da nota de empenho.

12.2. Efetuar a entrega do material de acordo com as especificagdes e
demais condigdes estipuladas no presente documento.

12.3. Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecedam o prazo de vencimento da entrega, os
motivos que impossibilitem o seu cumprimento.

12.4. Entregar o objeto deste termo de referéncia no enderego
constante no item 6.2 deste documento.

12.5. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o produto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes,
no prazo de 07 (sete) dias corridos, contados da notificacdo, sem
prejuizo das penalidades cabiveis.

12.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucdo do contrato.

12.7. Manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualifica¢@o exigidas na licitaco.

12.8. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite legalmente
permitido.



12.9. Sujeitar-se a fiscalizagdo da Contratante quanto ao cumprimento
das obrigagdes pactuadas, prestando-lhe todos os esclarecimentos
solicitados.

12.10. Cumprir as demais disposi¢des contidas neste termo de
referéncia.

12.11. Manter comunicagdo formal com a instituicdo por meio de
endereco eletronico, o qual deve ser verificado diariamente e acusado
o recebimento. Ndo o fazendo, no decurso de 05 (cinco) dias corridos,
o seu siléncio sera reputado como comunicag@o/notificacdo recebida.

13. DO REAJUSTE:

13.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data da elaboracdo do or¢amento estimado.

13.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitag@o
da contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o
interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA-E e exclusivamente
para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de
um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento,
0 CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada
pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento
de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

13.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

13.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser
extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislacdo
entdo em vigor.

13.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as
partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. O licitante e o contratado que incorram em infragdes sujeitam-se
as sangdes administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implicagcdes penais nos
termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Cédigo Penal.

15. DAADEQUACAO ORCAMENTARIA:

15.1. As despesas para atender ao objeto deste Processo de
Contratagdo devem ser apropriadas da existéncia de saldo na dotacdo
orcamentaria propria conforme levantamento do Setor Contabil do
Instituto de Previdéncia do Municipio de Jardim do Seridé.

15.2. A contratacdo sera atendida pelas seguintes unidades
or¢amentarias:

DOTACAO ORCAMENTARIA:

29.001.04.122.0036.2923 — GESTAO ADMINISTRATIVA DO
JARDIMPREV

ELEMENTO DE DESPESA:
3.3.90.30 - MATERIAL DE CONSUMO

FONTE:



18020000 — Recursos Vinculados ao RPPS — Taxa de Administragdo
Jardim do Serid6/RN, 02 de fevereiro de 2026.

ANDERSON DA SILVA CHIANCA
Assistente Previdenciario do JARDIMPREV
Mat.: 001

DESPACHO

Fica aprovado o Termo de Referéncia do Processo n° 202.001/2026,
que tem como objeto a “Aquisicdo de Certificado(s) Digital(is) e-
CPF e e-CNPJ para atendimento das necessidades do
JARDIMPREV”, conforme elaborado pelo Assistente Previdenciario,
Anderson da Silva Chianca, em 02 de fevereiro de 2026.

Assim sendo, encaminhe-se 0s autos processuais ao setor competente,
para que sejam tomadas as medidas de praxe.

Jardim do Serid6/RN, 02 de fevereiro de 2026.

ANDREZA SILVA DOS SANTOS
Diretora Presidente do JARDIMPREV
Mat.: 1038
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