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ANEXO t

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N 004/2026 - PREFEITURA
CREDENCIAMENTO N° 001/2026

1 - INTRODUCAO

11. A elaboracio do Termo de Referéncia, consoante disposto no art. 18 da Lei Federal n®
14.133/2021, o presente Termo de Referéncia destina-se a formalizagao da primeira etapa do
planejamento da contratacdo publica em aprego,

1 2. Demonstrar-se-a neste documento a caracterizacio do interesse publico na contratagaéo em
tela, tendo presente as caracteristicas do objeto e a indubitavel necessidade da futura avenca,
1.3, Como instrumentoc que antecede a elaboragdo do Edital, © Termo de Referéncia ora
elaborado demonstrara, ainda, que 2 contratagAdo em comento constitui & methor solugac para a
necessidade publica intentada pela Administracao Municipal.

2 - DO OBJETO

5 1. Constitui objeto do presente certame 0O credenciamento de instituicao financeira para
prestacdo de servicos bancarios de gerenciamento de créditos provenientes da Folha de
Pagamento dos servidores publicos e agenies politicos do Municipio de Santa Cruz da Baixa
verde (PE), arrecadagao dos tributos, impostos e taxas municipais conforme aspecificactes
técnicas constantes deste Anexo | - Termo de Referéncia, que fica fazendo parte integrante do
Edital.

2 2. O presente credenciamento fundamenta-se no art. 79 da Lei n? 14.133/2021.

o 3. O credenciamento nao obriga a administracao publica a contratar.

4 DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

3.1. A prestacao do servico a ser executado, pelas suas peculiaridades. nos remete
de que necessario se faz que para consecucao do objeto a contratada disponha, ne
expertise no assunto, mas gue atenda aos pré-requisitos necessarios ao cumpriment

3.2. O prazo de vigéncia da contratacao € de 05 (cinco) anos, contados da data de sua assinatura
do Termo de Contrato.

33 O CONTRATANTE, atraves da Secretaria Municipal de Finangas, mantera na instituicac
financeira CONTRATADA, contas bancarias para gerenciamento de créditos provenientes da
folha de pagamento dos Servidores Publicos & Agentes Politicos do Municipio de Santa Cruz da
Baixa Verde. ‘

1.4, O total de servidores publicos e agentes politicos do CONTRATANTE é de 1.223, com
movimentacao financeira estimada atualmente em RS 4.077.000,00 (quatro milhoes setenta e
sete mil reais) mensais, podendo sofrer alteracdes do decorrer da exe ucao do contrato.
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35 A CONTRATADA mantera, permanentemente atualizado, para efeito de pagamento,

cadastro dos servidores publicos € agentes politicos do CONTRATANTE.

151 Na implantagao do cadastio © CONTRATANTE remetera a CONTRATADA, arguivo em
meio digital contendo as informactes necessarias 3 operacionalizagao da folha de pagamento;

352 O CONTRATANTE enviara & CONTRATADA, através de meio digital, toda e qualquer
alteracéo cadastral ocorrida.

36 As informagbes sobre as caracteristicas, especificagbes € “layout” dos arquivos,
juntamente com 0s dados essenciais a execugao dos servicos serdo definidas em conjunto, entre
o CONTRATANTE e a CONTRATADA.

3.7 A CONTRATADA realizaré os testes preliminares necessarios a validacao dos arquivos
recebidos e informara ao CONTRATANTE a existéncia de eventuais inconsisténcias,
‘mediatamente apés o recebimento do arquivo.

3.7.1 Havendo alguma inconsisténcia, 0s arquivos serao imediatamente encaminhados ao

CONTRATANTE, para que sejam adotadas as providéncias necessarias A sua correcao.

372 E vedado @ CONTRATADA & cobranca individual e/ou coletiva sobre 0 processamento
da folha de pagamento, ficando rerminantemente proibida a cobranca de qualquer valor relativo
ao (s) arquivo {s) enviado (s) pela prefeitura.

3.7.3 Independente da nomenclatura utilizada pela CONTRATADA, a P efeitura de Santa Cruz
da Raixa Verde - PE nao realizarda nenhum pagamento em relacdo ao contrato pactuado com a
instituicao credenciada e frisa-se aqueles provenientes do calculo individual e/ou coletivo em
relacdo ao numero de servidores processados em arquivo enviado pelo Setor de Becursos
Humanos.

38 A CONTRATADA devera disponibilizar, de forma son-ling”, o histdrico dos pagamentos
realizados.

3.9 A CONTRATADA fornecera aos servidores publicos e agentes politicos  do
CONTRATANTE, um pacote basico de servicos, sem custos, conforme Resolucac CMN n” 5.058
de 15/12/2022 e Circular n® 284/2023 do Banco Central do Brasil, contendo:

3.9.1 Conta-Salario: £ uma conta destinada exclusivamente ao registro e controle do fluxo de
recursos provenientes de salarios e beneficios, ndo podendo ser movimentada por cheques e
sendo isenta de tarifas de manutencao.

3 9.2 Direito & Portabilidade: Garante ao heneficiario o direito de transferir, sem custos, © saldo
integral de seu salario para qualquer outra conta (corrente ou de pagamento) em instituicao de
sua escotha

3.9.3 Fornecimento de Cartao Magnético de Débito;

3.9.4 Realizacdo de ate 05 (cinco) saques, por evento de credito;

395 Acesso, por meio de terminais de autoatendimento ou diretamente no guiché de caixa, a
pelo menos 02 (duas) consultas mensais ao saldo.

4.0.6 Fornecimento, por meio de terminais de autoatendimento cu diretamente no guiché de
caixa, a pelo menos dois extratos contendo toda a movimentagao da conta nos Gitimos 30 (trinta)
dias.

310 E vedado a CONTRATADA instituir cobranca de tarifa para a abertura € manutencao de
conta salario, movimentada exclusivamente por meio de cartdo de débito, bem como vincular a
prestacdo dos servigos previstos no item 312 4 contratacdo de oulros servicos tarifados, ainda
que atraves de alteracao de ¢6digos, nomenclaturas ou qualquer outro meio.
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311 A vedacao prevista no item 3.13 nAo impede a contratagao de pacotes de servicos pelos
servidores publicos e agentes politicos do CONTRATANTE, podendo a CONTRAT ADA negociar
diretamente com estes, outras tarifas, que nao aguelas descritas nos itens anteriores, visando
20 fornecimento de outros servicos bancarios.

342 A CONTRATADA devera iniciar a prestaco dos servigos ne prazo maximo de 05 (¢inco)
dias a partir da data da assinatura do respectivo contrato.

3.12.1 O prazo estabelecido acima podera ser prorrogado mediante solicitacao formal e desde
que devidamente justificada, cabendo ac CONTRATANTE a avaliacao de sua oportunidade e
conveniéncia.

713 O objeto do presente Termo, em cada uma de suas parcelas, somente sera recebido se
nao houver a constatago de qualquer irregularidade. Em havendo irregularidades a contratante
podera:
3.13.1 Se disser respeito a especificacao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua

substituicao, sem prejuizo das penalidades cabiveis, no prazo maximo de 03 (trés) dias, contados

da notificac@o por escrito, mantidos os termos de negociacao contratados inicialmente;

3.13.2 Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de paries, determinar sua
complementagao, sem prejuizo das penalidades cabiveis, no prazo maximo de 03 {trés) dias,

contados da notificagao por escrito, mantidos os termos de negociagao contratados iniciaimente.

344 Todas as despesas referentes a impostos, taxas, encargos sociais e trabalhistas de seus
funcionarios, tals como: salarios, seguros de acidente, taxas, impostos, contribuicoes,
indenizacoes, vale-refeicao, vale-transporte e outras exigidas por lei. serfo de responsabilidade
da CONTRATADA, ficando 0 CONTRATANTE isento de qualquer vinculo empregaticio com 08
mesmos.

315 O pagamento sera realizado de acordo com o cronograma definido pelo Service Municipal
de Tesouraria e pelo Departamento de Passoal.

3.16. O CONTRATANTE determinara a data dos creditos, dispo inilizando 0% rECUrsos
financeiros com antecedéncia minima de 01 (um) dia, devendo a CC NTRATADA realizar ©
processamento dos créditos no prazo maximo de 24h.

3.17. O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta saldrio ou corrente. podendo
ser analisadas outras formas, em conjunto com o servidor.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAC

4.1 A Fundamentacio da Contratacao encontra-se pormenorizada em Topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAQ COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DG
OBJETO

5.1. A descrigdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Téonico Preliminar.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1, VISTORIA
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dade de realizacio de avaliacao previa do local
da execucdo do objeto.

6.1.1. Nao ha necessi
sobretudo em face das peculiaridades

6.2. DA SUBCONTRATACAQ

6.2.1. £ vedada a subcontratagao total ou parcial do obj

servico secundario gue nao integre a esséncia do obj

pelo Contratante, mantida em gualquer €aso at
6.3. DA GARANTIA DA CONTRATACAO

6.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96
14133, de 2021, pelas razbes constanies do Estudo Técnico Preliminar.

7. DO MODELO DE EXECUCAOQ DO OBJETO

7.1. Considerando as peculiaridades do obj
distribuidas de acordo com as normas legais vigentes.

7 2 Para efetiva execugao do objeto, a contratada mantera regulares a
srabalhistas dos seus profissionais.

73 Para o fiel cumprimento do objeto © Municipio manteréd regula
fiscalizacdo da efetiva execucdo inteirando, inc

invocacbes implementadas.

8. DA GESTAC DO CONTRATO

2.1. O contrato devera ser execut
avencadas e as normas da Lein® 141
parte respondera pelas consequé
8.2 E

de execucdo sera prorrogado automaticaments pelo tempo cormespo
circunstancias mediante simples apostiia.

ado fielmente pelas partes, de aco
33, de 2021 e do Decreto Munic

3.3 As comunicacdes entre o Contratante € © Contratado devem ser
sempre que o ato exigir tal sormalidade, admitindo-se o uso de mensage
fim.

8.4. O Contratante podera convocar representante da empresa para adogao de p

devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apos a assinatura do contrato, © contratante podera convocar O rep
contratada para reunido inicial, para apresentacdo do plano de fis
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fisca
para execugao do objeto, do plano complementar de execucao da contr
do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre 0

do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo
reto Municipal pertinent

H

8.6. A execugao
ou pelos respectivos substitutos, na forma do Dec
n? 14.133, de 2021.

CRITERIOS DE RECEBIMENTO

@.
a.1. Do recebimento do objeto

PAL DE SANTA CRUZ DA BAIXA VER
eto, desde gue expressamente autori

ntegral responsabilidade do Contrata

£t0, @ eXeCUga0 segquira um cre

ncias de sua inexecucao total ou parcial.
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Telefax (087) 3846-8148 -Santa Gruz da Baxa Verde - PE
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ipal pertine
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9.1.1. O objeto serd recebido definitivamente, por servidor munic
acompanhamento e fiscalizagao do contrato, ao término do fornecimento
programado.

10. DA FORMAE CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da propoesia

10.1.1.

ipal responsével pelo

o
dos servicos conforme

O credenciamento sera realizado de forma eletronica, por meio da plataforma

LICITANET. nos termos do art. 79 da Lei n® 14.133/2021, nac havendo disputa ou critério de
julgamento, sendo credenciados todos os interessados gue atenderem! as exigéncias deste

adital.

10.2. Exigéncias de habilitacao

Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar 0s sequintes requisitos:

10.2.1. Habilitacéo juridica

10.2.1.1. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empre
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Em
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

saria, respectivamente,

presas Mercantis onde

10.2.1.2. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764,

de 16 de dezembro 1971,

10.2.1.3. Sociedades anbdnimas: alo constitutivo da instituicao devidamente registrado na forma

da el
10.3. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

10.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica {CN
Pegsoas Fisicas, conforme 0 €aso;

10.3.2. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/

domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

10.3.3. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por T

de Servico (FGTS), dernonstrando situacao regular no cumprimento
instituidos por lei.

10.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, n

A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Leino &

1943.

10.3.5. Declarac@o expressa de que O licitante ndo emprega trabathady
previstas no inciso XXXl do art. 72 da Constituicao da Republica.

10.3.6. Os documentos referidos acima poderdo ser substituidos ou s
parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licita
gletronico.

10.4. Qualificacao Econdmico-Financeira

10.4.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor
licitante. caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua parti

PJ}, ou no Cadastre de

J

distrital & Municipai do

dos encargos Sociais

do Trahatho, mediante
5 termos do Titulo Vil
452 de 1o de maio de

r menor nas situagdes
ipridos, no todo ou em

te, inclusive por mMeio

o domicilio ou sede do
ipacao na licitacao (art.
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52, inciso I, alinea “¢”, da insirucdo Normativa Seges/ME n® 116, de 2021}, ou de sociedade

simples;

10.4.1.1. Para as empresas sediadas no Estado de Pernambuco devera ser apresentada a

Certidao Licitacao 19 e 22 Graus emitidas na forma da Instrucdo Normativa do TJPE n® 07 de
02/06/2014, na Resolucéo do CNJ n? 185 e na Lei 11.419/2006, obtidas no portal do TJPE;

10.4.2. Balanco Patrimonial: Demonstragbes contabeis do Gitimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentadas na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da instituicao.

10.5 Qualificacao Técnica

8.5.1. Autorizacdo de Funcionamento: Comprovanie de autorizacao expedido pelo Banco
Central do Brasil (BACEN) para o exercicio de atividades bancarias e prestacac de servigos de
pagamento, em plena validade.

352, Atestado de Capacidade Técnica: Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a instituicdo ja

prestou ou presta servicos de gerenciamenio de folha de pagamenio ¢ arrecadacao de
tributos de complexidade operacional similar.

8.5.3. Protocolos de Seguranga: Comprovacéo de conformidade com a Lei Geral de Protegao
de Dados {(LGPD) e normas de seguranca da informacao do CMN e BACEN.

10.6 Dos critérios de aceitabilidade da proposta

10.6.1. A proposta de pregos devera conter:

10.6.1.1. Razao social, n.2 do CNPJ, endereco, telefone e endereco sletronico do licitante;
10.6.1.2. Modalidade e nimero do processo de licitacao;
10.6.1.3. Especificacao sucinta do objeto licitado;
10.6.1.4. Valor global do servico.
10.6.1.5. Declaracao de validade da proposta de 90 (noventa} dias, conia dos da assinatura.
11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagoes assurmidas caracierizara a inadimplencia
do Contratado, sujeitando-0 as penalidades previstas no Decreto Municipal pertinente, sem
prejuizo de eventual responsabilicdade civil criminal.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12 1. Pelas peculiaridades do objeto n&o havera custo financeiro para a Administracao Municipal
em decorréncia da prestacdo do servico ora avengado.

PLANILHA DE QUANTITATIVOSE ESPECIFICACOES DE ITENS

QUADRC DEMONSTRATIVO DA PIRAMIDE SALARIAL POR FAIXAS DE RENDA
MUNICIPIO DE SANTA CRUZ DA BAIXA VERDE

. FAIXA SALARIAL ATIVOS . ATIVOS CELETISTAS ATIVOS
CONCURSADOS COMISSIONADOS/
CONTRATADQS

......

| ate 1000,00
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CATEGORIA QUANTIDADE | VALOR LIQUIDO

Estatutario 337 1:114.385,13

Cargo Comissicnado 92 24177712

' Contratados 305 607.454 40

Servidor uedmo 3 14.421,73

Cargo Elefivo 7 18,284 48

VALOR TOTAL 2.086.322,86

QUADRO DEMONSTRATIVO DA PIRAMIDE SALARIAL POR FAIXAS DE RENDA DO FUNDO MUNICIPAL DE
PREVIDENCIA PROPRIA

13.6.1.  PIRAMIDE PORCPF'S

APOSENTADOS

Lo 5 5
FOTAL

‘ ATIVOS ATIVOS ATIVOS
- CONCURSADOS CELETISTAS (COMISSIONADOS/CONTRATADOS pengioNISTAS

J 3 RS

>
=
B
e
:
il
-
=
&5
T
o

| DeR$1.000012 0 0 0 ;
L R$2.000,00
EEH0001 A RS 5 N -
$400001aR8 . N .
0 AT O O 0 0 57 57
, 00000 e ———————————————
 DeR$10.00001a n N q R
R 15.000,00 v ’ - ‘
heima de R G 0 0 0 s
TOTAL 172
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ICATEGORIA QUANTIDADE ALORLIQUIDU

Estatutario {efetivo) 0

Cargo Comissionado 0

gCargo Temporario (Contratados) 0
SANTACRUZPREV (Inativos) 172 477 900,60
%Servidm Cedido 0 § |
iCang Eletivo 0 (

TOTAL 477.900,61

12 2. Todavia, como parametro para a execucao do contrato informa-se gue © Municipio dispoe
cujo montante da remuneracao hoje auferida de RS 2.564.223,46 (dois milhdes, quinhentos €
sessenta e quatro mil, duzentos vinte e trés reais e quarenta e seis cent VOS]

13. ADEQUACAO ORGAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela seguinte
dotac&o orgamentaria:

4000.4001.4.122.5007.2.213-3.3.90.39

14. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAD

141, Secretaria de Finangas do Municipio.
Santa Cruz da Baixa Verde (PE), 04 de Marco de 2026,

@l Corblo. Bagproa clo P
HILDA CARLA BEZERRA DE LIMA
Secretaria de Financas

Jé/fma oy Aow-g ﬂ/&z%&/gﬁm& ‘

JMARIA LUIZA DINIZ MAGALH \ES
Responsavel pelo TR
Portaria n® 098/2025




