Camara Municipal de Floresta - PE
Casa Benicio Ferraz

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1. Em atencdo ao disposto no inciso I do art. 72 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, este
Termo de Referéncia objetiva fornecer aos interessados em contratar com a Administracao
Publica, a perfeita caracterizacdo do fornecimento, descrevendo-os detalhadamente e, assim,
servir de base para apresentagdo de eventuais propostas de pregos.

1.2. Por oportuno, registre-se que, neste Termo de Referéncia, serdo observados os parametros
e elementos descritivos, conforme disposto no inciso XXIII do art. 6° da Lei n® 14.133/2021.

1.3. Assim, serdo descritas no Termo de Referéncia as obrigacdes da empresa a ser contratada,
para o fornecimento parcelado de material de expediente, visando atender as necessidades
diarias da Camara Municipal de Floresta/PE, conforme especificagdes e condigdes contidas no
presente termo.

2. DO OBJETO DA CONTRATACAO

2.1. A contratag@o de que trata o presente termo tem por objetivo a aquisi¢do de material de
expediente, visando atender as necessidades didrias da Camara Municipal de Floresta/PE,
conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Instrumento, no Aviso de
Contratacao Direta e seus Anexos, nos termos da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

2.2. Para o fornecimento do objeto da futura contratagdo, a empresa interessada em contratar
com a Administracdo Publica, que apresente proposta mais vantajosa, deverd observar as
descrigdes, quantidades, valor maximo estimado unitdrio e total, conforme seguem
discriminados:

MATERIAIS DE EXPEDIENTE

MEDIA

ITEM

DESCRICAO DO ITEM | UNIDADE | QTD VL UNIT VL TOTAL

AGENDA MEDIA
TILIBRA

UN

R$ 62,67

RS 125,33

ARQ. MORTO
POLYCART CINZA
PLAST. ALVEOLA

UN

55

RS 26,17

RS 1.439,17

BLOCO ADESIVO
MASTERPR 37X50 4
CORES NE

UN

11

R$ 16,80

R$ 184,80

CAIXA ORGANIZADOR
GG

UN

R$ 97,00

R$ 679,00

CAIXA
ORGANIZADORA G
KRAFT

UN

R$ 68,67

R$ 412,00
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CAIXA

6 | ORGANIZADORA P UN 7 RS 51,67 RS 361,67
SORTIDA
CANETA COMPACTOR

7| gt cx 5 RS 152,33 RS 761,67
CANETA COMPACTOR

O et cx 3 RS 152,33 RS 457,00
CANETA COMPACTOR

CR NG CX 2 RS 152,33 RS 304.67
CANETA COMPACTOR

10| SANEEAS cx 3 RS 152,33 RS 457,00
CANETA COMPACTOR

1| At oM X 2 RS 152,33 RS 304,67
CANETA COMPACTOR

12 | Al oM cX 2 RS 152,33 RS 304,67
CLIPES CHAPARRAU

13| COLOR N.4/0 50 PAPEL UN 6 R$ 8,03 R$ 48,20

14 | CLIPES KAZN2/0 UN 6 RS 5,12 R$ 30,70

15 | CLIPES KAZ N.3/0 UN 6 RS$ 5.78 RS 34.70

16 | CLIPES KAZ N4/0 UN 6 RS 5.93 RS 35,58

17 SIOGLA BASTAO LYKE UN 6 RS 7,09 RS 42.52

18 lclgéA BRANCA KOALA UN 6 RS 40,00 RS 240,00
CORRETIVO

19 | COMPACTOR RETOCK UN 14 RS 11,98 RS 167,77
1SML

20 E?Z{RETWO FITASX6M UN 1 RS 23.20 RS 255.20
ENVELOPE SACO BC OF

2 | UN 550 RS 1,81 RS 99733
ENVELOPE SACO

22 | BRANCO 23 162X229 UN 275 RS 1,55 RS 42625
FORONI
ENVELOPE SACO KO 36

23 | PRV UN 110 RS 1,87 RS 205,70
GARRAFA TERM MOR

24 | JARRATA UN 5 RS 70,33 RS 351,67
GRAMPEADOR

25 | MASTERPRINT MP400 UN 5 RS 90,97 RS 454.83
MOD266
GRAMPO 106/8 JOCAR

26| onerEs o CcX 4 RS 23.63 RS 94,53
GRAMPO 26/6

27 | GALVANIZADO LYKE CX 7 RS 16,63 RS 116,41
CX 5000
LAPIS GRAF

28 | COMPACTOR 2B X 3 RS 72,33 RS 217.00
C/BORRACHA
MARCA TEXTO JOB

29 | NARCA T UN 14 RS 16,60 RS 232,40
MARCA TEXTO JOB

30 | WaRS UN 14 RS 16,60 RS 232,40
MARCADOR CD

B o AZUL UN 6 RS 1438 RS 86.30
MARCADOR CD

32 | COMPACTOR 257 UN 6 RS 1438 RS 86,30
PRETO
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33

MARCADOR CD
COMPACTOR 257
VERMELHO

UN

RS 14,38

R$ 57,53

34

PAPEL FOTO MASTERP
A4 150G 50FL

PT

22

R$ 70,50

R$ 1.551,00

35

PAPEL OF A4 REPORT
PREMIUM 75G C/500

RM

248

RS 34,00

RS 8.432,00

36

PASTA ABA ELAS OF
LINE VERDE DELLO

UN

33

R$ 7,72

RS 254,65

37

PASTA AZFRAMA L
LARGO

UN

127

R$ 29,23

RS 3.712,63

38

PASTA CAT 20 ENV
KAZ PRETA

UN

13

R$ 38,80

R$ 504,40

39

PASTA PP C/GRAMPO
OF AZUL

UN

33

R$ 16,57

R$ 546,70

40

PASTA SUSPENSA
FRAMA
MARMORIZADA

UN

33

R$ 7,66

R$ 252,89

41

PORTA LAPIS
TRADICIONAL

UN

R$ 19,30

RS 96,48

42

MARCA TEXTO
COMPACTOR DESTAQ
AMARELO

UN

RS 14,37

RS 86,20

43

MARCA TEXTO
COMPACTOR DESTAQ
VERDE

UN

RS 14,37

RS 86,20

44

GRAMPEADOR
MASTERPRINT MP887
ALICATE

UN

R$ 92,33

RS 277,00

45

MARCA TEXTO
COMPACTOR DESTAQ
LARANJA

UN

RS 14,28

RS$ 85,70

46

CANETA COMPACTOR
ECONOMIC AZUL

UN

110

R$ 2,01

R$ 221,47

47

PRANCHETA STALO
OFIC PREND METAL
33X23

UN

11

R$ 22,00

R$ 242,00

48

CLIPES KAZ N.2/0

CX

11

R$ 5,12

R$ 56,28

49

CLIPES KAZ N.4/0

CX

11

R$ 5,93

R$ 65,23

50

PAPEL OF A4
SENNINHA VERDE
C/100 FL 75

UN

11

R$ 19,43

R$ 213,77

51

PASTA CL. DUPLO
POLYCART AMAR G.
PLAST

UN

22

R$ 7,01

R$ 154,29

TOTAL

RS 2.120,21

R$ 27.043,86

2.3. O fornecimento parcelado de materiais de expediente, visando atender as necessidades
diarias da Camara Municipal de Floresta/PE, serd contratada pela Camara Municipal, por meio
de dispensa de licitagdo, considerando a desnecessidade de outro procedimento ou modalidade
licitatoria, como também, em virtude da presenca das condi¢cdes formais para o processo de
dispensa em razao do valor.

2.4. A empresa a ser contratada para o fornecimento do material de expediente, devera possuir

experiéncia comprovada e cumprir a legislacao vigente no que for aplicavel.
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3. DO FUNDAMENTO JURIDICO DA CONTRATACAO

3.1. O fornecimento parcelado de material de expediente, visando atender as necessidades
diarias da Camara Municipal de Floresta/PE, objeto deste Termo de Referéncia, terd como
fundamento o enquadramento do valor global a ser contratado no limite de Dispensa de
Licita¢do para compras, previsto no inciso II do caput e incisos I e Il do § 1°, ambos do artigo
75 da Lein® 14.133, de 01 de abril de 2021.

4. DA SUBCONTRATACAO

4.1. Na contratacao do fornecimento dos materiais de consumo diversos, objeto deste Termo

de Referéncia, ndo sera admitida subcontratagao, nos termos do § 2° do artigo 122 da Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021.

5. DAS RAZOES DA CONTRATACAO DO OBJETO

5.1. O fornecimento parcelado de material de expediente, visando atender as necessidades
diarias da Camara Municipal de Floresta/PE, encontra justificativa consistente, haja vista a
necessidade de promover o regular funcionamento das atividades administrativas da Camara
Municipal e suprir as necessidades inerentes a esses materiais de uso comum, conforme as
demandas diarias e a disponibilidade or¢amentaria.

5.2. Destarte, podemos afirmar que levando em consideracdo a necessidade do regular
funcionamento desta Casa Legislativa a aquisi¢do para que todos os setores possam funcionar
adequadamente, haja vista que o material de expediente ¢ o minimo necessario para que 0s
servidores da Camara possam exercer suas fun¢des didrias.

5.3. Ademais, impde-se destacar que o material de expediente ¢ imprescindivel a Camara
Municipal, para atender consumo interno, bem como dar suporte, de forma satisfatoria, as
constantes demandas dos departamentos desta Casa e gabinetes dos vereadores, uma vez que o
material elencado no termo de referéncia encontra-se esgotado no estoque do Orgao.

5.4. Neste sentido, para a devida execucao dos servigos do expediente didrio da Camara
Municipal, se faz necessaria a contratacdo de empresa, visando o fornecimento parcelado de
material de expediente, tendo em vista a necessidade de compras frequentes do objeto, a ser
fornecida, em pequenas quantidades para manter as atividades administrativas e rotineiras de
todos os setores da Camara Municipal. A estrutura da Camara de Vereadores compreende os
gabinetes parlamentares e setores administrativos, os quais diuturnamente estdo em
funcionamento para o desempenho das atividades tipicas e atipicas, recebendo demandas da
populagdo e operacionalizando as atividades da Administragdo do Poder Legislativo, a fim de
estabelecer a atividade legiferante em todos os vieses.

5.5. E, por fim, ndo menos importante destacar que a Nova Lei de Licitagcdes e Contratos

Administrativos, n° 14.133, de 1° de abril de 2021, autoriza a contratagao direta, por dispensa
de Licitagdo, nos termos do inciso II, artigo 75, quando se trata de compras que envolvem
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valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta ¢ dois mil setecentos e vinte e cinco reais e
cinquenta e nove centavos), atualizados nos termos do Decreto n® 12.343. de 2024.

6. DOS REQUISITOS PARA PARTICIPACAO NA DISPENSA

6.1. A participacdo nesta dispensa de licitagdo ocorrera por meio de envio de proposta, no prazo
de 3 (trés) dias uteis, a contar da sua disponibilidade no site oficial da Camara Municipal de
Floresta/PE. Devendo a proposta ser encaminhada via e-mail
camaramunicipalflorestape@gmail.com ou protocolada na sede da Camara Municipal,
enderego do rodapé.

6.2. Os eventuais interessados em participar do procedimento da dispensa de licitagdo, visando
fornecer o material de consumo objeto deste TR, serd o responsavel por qualquer transagao
efetuada ou informagdo prestada, ndo cabendo a Camara Municipal de Floresta/PE, promotora
da dispensa, responsabilidade por eventuais danos causados em razao de transacdes efetuadas
ou informacodes incorretas prestadas.

6.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitacdo as empresas que:

6.3.1. ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacao Direta;

6.3.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil, com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

6.3.3. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
ou pessoas a ele relacionadas;

6.3.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

6.3.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fun¢ao na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

6.3.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

6.3.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

6.3.8. equiparam-se aos autores do projeto e as empresas integrantes do mesmo grupo
econOmico;

6.3.9. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigao
(Acoérdao n° 746/2014-TCU-Plenario).

6.4. Das Obrigacoes da Contratada
a) Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucao do objeto do contrato;
b) Arcar com todos os 6nus necessarios ao atendimento do objeto a ser contratado, incluindo

o pagamento de taxas e emolumentos, seguros, impostos, encargos sociais e trabalhistas, e

Pracga Cel. Fausto Ferraz, 183-A, Centro, Floresta/PE CEP.: 56.400-000 Fone (87) 3877-2500/2502



g)
h)

)
k)

D

0)
p)

Camara Municipal de Floresta - PE
Casa Benicio Ferraz

quaisquer despesas referentes a prestacdo dos servigos, inclusive licengca em reparti¢des
publicas, registros, publicacdes e autenticagdes do Contrato e dos documentos a ele
relativos, se necessario;

Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualifica¢do, exigidas no momento da contratacao;

Promover fornecimento parcelado de materiais de consumo, dentro dos parametros e
rotinas estabelecidos, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as
recomendacodes recebidas da Contratante;

Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante, atendendo,
prontamente, quaisquer reclamacgdes;

Adotar medidas para o fornecimento parcelado de materiais de consumo, observando todas
as condigoes e especificagdes aprovadas pela Contratante;

Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos, horarios e condi¢des exigidas;

Observar, rigorosamente a legislagao aplicavel a espécie;

Oferecer condig¢des técnicas e materiais para o fornecimento do material de consumo
(produtos), objeto deste Termo de Referéncia, condicionado a aprovacao do responsavel
pela fiscalizagdo;

Nao subcontratar outra empresa para o fornecimento do material de consumo, objeto deste
Termo;

Encaminhar a Contratante a Nota Fiscal do fornecimento do material de expediente,
visando atender as necessidades diarias da Camara Municipal de Floresta/PE;

Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que se fizerem no
fornecimento dos materiais de consumo, em percentual de até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei n® 14.133, de 01 de
abril de 2021;

Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos, de qualquer natureza, que venham a
sofrer seus empregados, terceiros ou a Contratante, em razdo de acidentes ou de acdo, ou
de omissdo, dolosa ou culposa, de prepostos da Contratada ou de quem em seu nome agir.
Responsabilizar-se pela qualidade e a quantidade material de expediente, fornecidos para
a Camara Municipal de Floresta/PE;

Em tudo, agir segundo as diretrizes da Contratante;

A empresa contratada devera guardar o mais absoluto sigilo em relacdo aos dados,
informacdes ou documentos de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento,
respondendo administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagdo e/ou
incorreta ou descuidada utilizagao.

. Das Obrigac¢oes da Contratante

Assegurar os recursos or¢amentarios e financeiros para custear a aquisicdo do material de
expediente;

Efetuar o pagamento na forma convencionada no presente instrumento, dentro do prazo
previsto, desde que atendidas as formalidades pactuadas;

Receber as notas fiscais correspondentes, quando apresentadas na forma estabelecida em
contrato;

Atestar as faturas e relatorios correspondentes ao fornecimento do material de expediente,
por intermédio do servidor competente;
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e) Efetuar o pagamento, preferencialmente, através de transferéncia bancaria, entre contas da
Contratante e da Contratada, no prazo de até 05 (cinco) dias tuteis, ap6s o fornecimento do
material de expediente, mediante apresentagdo da Nota Fiscal, a qual serd submetida ao
atesto pelo responsavel do acompanhamento ou fiscalizagdo do contrato e, devidamente
acompanhado das certiddes de regularidade fiscal, social e trabalhistas, constante no inciso
[T do artigo 62 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021;

f) Acompanhar, controlar e avaliar o fornecimento parcelado de materiais de consumo,
observando os padrdes de qualidade, através da unidade responsavel pela gestio do
contrato;

g) Prestar a Contratada, em tempo habil, as informag¢des eventualmente necessarias acerca do
fornecimento do material de expediente;

h) Designar o fiscal do contrato, que sera responsavel pelo monitoramento e verificacdo da
conformidade do fornecimento do material de expediente com as exigéncias legais e
contratuais;

1) E, por se tratar de contratagdo na modalidade Dispensa de Licitagdo, realizard a divulgagao
de aviso em sitio eletronico oficial da entidade, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis,
com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da
Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser
selecionada, desta forma, a proposta mais vantajosa, conforme explica o § 3° do artigo 75
da Lein® 14.133, de 01 de abril de 2021.

7. DO REGIME E CONTROLE DA EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execugdo do fornecimento dos materiais de consumo objeto do presente Termo de
Referéncia sera controlada, acompanhada e fiscalizada, o que consistira na verificacao da
conformidade dos produtos fornecidos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos artigos 117 e 140 da
Lein® 14.133, de 01 de abril de 2021.

7.2. O representante da Contratante devera ter a experi€éncia necessaria para o acompanhamento
do fornecimento dos materiais de consumo objeto do contrato.

7.3. A verificacdo da adequacao do fornecimento dos materiais de consumo devera ser realizada
com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

7.4. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle.

7.5. O fiscal do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento no fornecimento dos
materiais de consumo, sem perda da qualidade ou comprometimento dos objetivos, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual ao
efetivamente fornecido, respeitando-se os limites de alteragao dos valores contratuais previstos
no § 1° do artigo 125 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021.
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7.6. A conformidade do fornecimento dos materiais de expediente devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada, que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificacdes.

7.7. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 1°e 2° do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021.

7.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejard a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdao contratual, conforme
disposto nos artigos 115 e 139 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021.

7.9. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

8. DA GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostilamento.

8.3. As comunicagdes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

8.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante poderd convocar
o representante da Empresa contratada para reunido inicial sobre a forma de fiscalizacao.

8.6. Para cumprir as atividades de gestdo e, ou fiscalizagdao do contrato a Contratante designara
servidores (titulares e substitutos) para executar os seguintes papéis:

a) Gestor do Contrato: servidor com atribuigdes gerenciais, designado para coordenar e
comandar o processo de gestdo e fiscalizacdo da execu¢do contratual, indicado por
autoridade competente;
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b) Fiscal do Contrato: servidor representante da Area Administrativa, indicado pela autoridade
competente dessa drea para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos administrativos.

8.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.8. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

8.9. O fiscal do contrato anotard, no historico de gerenciamento do contrato, todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢cao do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

8.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

9. DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

9.1. O Instrumento de Medi¢ao de Resultado — IMR ¢ o ajuste escrito que define em bases
compreensiveis, tangiveis, observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade do
fornecimento do material de expediente e respectivas adequacdes de pagamento.

9.2. A Contratada obrigar-se-a4 ao cumprimento de Instrumento de Medi¢do de Resultado —
IMR.

9.3. Os valores do material de expediente, serao medidos considerando a quantidade solicitada,
multiplicando o prego unitario do produto pela quantidade efetivamente entregue a Contratante
e devidamente atestada.

9.4. O inicio da medicao serd considerado a partir da ordem de fornecimento e do efetivo
fornecimento do material de expediente, devidamente atestado.

10. DOS CRITERIOS DA SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. Encerrado o prazo de recebimento das propostas, sera verificada a conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do

preco em relacdo ao estipulado para a contratagao.

10.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
poderd haver a negociagao de condigdes mais vantajosas.

10.3. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o

melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administragao.
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10.4. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao.

10.5. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado no procedimento
da dispensa.

10.6. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada a ultima proposta.

10.7. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

10.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

10.8.1. contiver vicios insanaveis;

10.8.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas do aviso de dispensa;

10.8.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para
a contratacao;

10.8.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
10.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias do aviso de dispensa,
desde que insanavel,

10.8.6. quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos ou
equipamentos suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a
proposta de pregos ou menor lance que:

10.8.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos, global
ou unitarios, simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos
e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragao.

10.8.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisoérias
e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

10.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que seja

comprovada a exequibilidade da proposta.

10.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poder ser ajustada pelo fornecedor, desde que ndo haja majoracao do prego.

10.11. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas.
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10.12. Dos Critérios de habilitacdo do Fornecedor selecionado:

10.12.1. Sera requerida da empresa a ser contratada, para fins de habilitagdo, o conjunto de
informagdes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade da licitante
de realizar o objeto da licitacao, conforme disposto nos incisos I, II, III e IV do artigo 62 da Lei
n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, tendo como critérios os listados a seguir:

10.12.1.1. Apresentagio de HABILITACAO JURIDICA visa a demonstrar a capacidade de
o licitante exercer direitos e assumir obrigacdes, nos termos do artigo 66 da Lei n° 14.133, de
01 de abril de 2021;

a) Ato constitutivo:

I.  No caso de empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede ou;

II. Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - e alteracdes em vigor,
devidamente registradas e arquivadas na repartigdo competente, para as
Sociedades Comerciais, e, em se tratando de Sociedades por Acdes,
acompanhado de documentos de elei¢ao de seus administradores, ou;

III. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio, ou;

IV. Decreto de autorizacgdo, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;

V. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br, ou;

VI. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatorio de seus administradores, ou;

b) Caso o representante legal da empresa, ndo seja socio-gerente ou diretor, deverd anexar
instrumento publico ou particular de procuracdo, a fim de comprovar os poderes do
outorgante.

¢) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF) ou comprovante
de inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

10.12.1.2. Apresentagio de QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL visa a
demonstrar que o licitante tenha executado a prestagdo de servigos similares ao objeto da
licitagdo, nos termos do artigo 67 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021;

a) Atestado(s) de comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e
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compativel, em caracteristicas e quantidades semelhantes, com o objeto desta licitagdo,
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

O(s) atestado(s) devera(ao) indicar o endereco completo, CNPJ, Razdo Social, em papel
timbrado da pessoa juridica de direito privado ou publico responsavel pela expedigao;
Os referidos atestados devem acompanhar notas fiscais que os originaram;

10.12.1.3. Apresentagdo de HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA, nos
termos do artigo 68 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021;

a)
b)

c)

d)

g)

h)

i)

Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda;
Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, incluindo os
Débitos Previdencidrios, mediante apresentacdo de Certidio Conjunta de DéEbitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, em vigor;
Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;
Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante,
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;
Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS,
emitida pela Caixa Econdmica Federal em vigor;

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT conforme lei 12.440, de 07 de julho de
2011, em vigor;

Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigao
Federal de 1988

10.12.1.4. Apresentagio de HABILITACOES ECONOMICO-FINANCEIRA visa a
demonstrar a aptiddo econdmica do licitante para cumprir as obrigagdes decorrentes do futuro
contrato, nos termos do artigo 69 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021;

a)

b)

Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa

juridica, em prazo ndo superior a 60 dias da data designada para a apresentagdo do

documento;
Certidao Negativa de Processos Civeis (PJE) de Pessoa Juridica para fins de Licitacao,
expedida via internet, especifica para licitagdo, sendo esta de 1° Grau e de 2° Grau;

10.12.1.5. Documentos Complementares:

a)

Declaragao Unificada.
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10.12.1.6. Apresentacao de Proposta de Precos, nos termos do inciso IX artigo 6° da Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021.

10.13. Critérios de aceitabilidade dos precos propostos:

a) Os precos maximos admitidos sdo aqueles fixados na estimativa de custo total da
pretensdo contratual, conforme demonstrados em Pesquisa de Precos, anexa a este Termo
de Referéncia. Nao serdo aceitos precos irrisorios e/ou inexequiveis, cabendo a
Administragdo a faculdade de promover verificagdes, através de pedido de
esclarecimentos, apresentagdo de documentagdes complementares ou por meio de
diligéncias necessarias, na forma do §2° do artigo 59 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de
2021;

b) Sao exemplos de documentagdes complementares, que poderdo ser solicitadas do licitante,
para comprovar a exequibilidade dos pregos ofertados, os Contratos regidos por métrica
mensuravel, acompanhados de notas fiscais e declaragdo que comprovem a execucao
satisfatoria o fornecimento de materiais de consumo similares aos previstos, com preco
compativel ao ofertado pelo licitante;

¢) Memoria de calculo, registros ou evidéncias que comprovem a viabilidade do valor
ofertado, baseando-se, primariamente, nos parametros de esforco, salérios, incidéncia de
custos indiretos, tributos e lucro.

11. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. A estimativa de preco da contratacdo foi realizada pela Camara Municipal de Floresta/PE
para elaboragdo do or¢amento detalhado e fundamentada na pesquisa de precos, utilizando os
parametros contidos no § 1°, inciso I'V do artigo 23 da Lei n° 14.133 de 01 do abril de 2021,
cujos documentos utilizados para embasar a pesquisa de precos integraram o Processo
Administrativo.

11.2. Para a estimativa da contratacdo foi utilizado como referéncia o consumo de exercicios
anteriores, bem como a disponibilidade orgamentaria e financeira para o exercicio atual.

11.3. O valor global, estimado para contratacdo sera de R$ 27.043,86 (vinte e sete mil
quarenta e trés reais e oitenta e seis centavos), considerando a média das propostas/cotacdes
apresentadas.

11.4. Os pregos poderao ser repactuados, observados os critérios estabelecidos pela Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021.

12. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. Na forma do Art. 16, inciso II, da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, a
adequagdo orgamentaria contém a estimativa do impacto econdmico-financeiro no orgamento
da Camara Municipal, com indicagdo das fontes de recurso a ser contratada e a compatibilidade
com a legisla¢do orcamentaria;
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12.2. Os recursos para fazer face as despesas decorrentes deste processo correrdo por conta das
dotagdes orcamentarias consignadas no Or¢gamento da Camara Municipal de Floresta/PE, para
o exercicio de 2025.

Orgdo: 01 — Poder Legislativo

Unidade: 01.01.00 — Camara Municipal de Vereadores de Floresta

Programa de Trabalho: 01.031.0001.2001.0000 — Manutencdo dos Servicos da Camara
Municipal

Natureza da Despesa: 3.3.90.30.00 — Material de Consumo

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A Administracao que deve atuar visando impedir ou minimizar os danos causados pelos
licitantes e contratados que descumprem suas obrigagoes.

13.2. Com fundamento no artigo 156 da Lei n° 14.133, de 01 do abril de 2021, a Contratada
estara sujeita as seguintes san¢oes administrativas:

I- adverténcia;
II - multa;
IIT- impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

I- a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

II-  aspeculiaridades do caso concreto;

IIT-  as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V- aimplanta¢dao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

13.4. A sangao prevista no inciso I do item 13.2., serd aplicada exclusivamente pela infracdo
administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lein® 14.133, de 01 do abril de 2021,
quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

13.5. A sang¢do prevista no inciso II do item 13.2., calculada na forma do edital ou do contrato,
nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagao direta e serd aplicada ao responsavel
por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lein® 14.133, de 01 do abril
de 2021.

13.6. A sangdo prevista no inciso III do item 13.2., sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei n°
14.133, de 01 do abril de 2021, quando nio se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave,
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e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sang¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

13.7. A sancao prevista no inciso IV do item 13.2., serd aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos VIII, X, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lein® 14.133,
de 01 do abril de 2021, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III,
IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais
grave que a sang¢do referida no Item 13.6., e impedird o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (tr€s) anos e maximo de 6 (seis) anos.

13.8. A sancao estabelecida no inciso IV doitem 13.2., sera precedida de andlise juridica,
observando as disposi¢oes da Lei n° 14.133 de 01 do abril de 2021.

13.9. As sangdes previstas nos incisos I, IIl e IV doitem 13.2., poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo item.

13.10. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.11. A aplicacdo das sangdes previstas no item 13.2. ndo exclui a obrigagdo de reparacgao
integral do dano causado a Administragao Publica.

13.12. Na aplicagdo da sangao prevista no inciso II do item 13.2. deste Termo de Referéncia,
sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
notificacao.

13.13. A aplicacdao das sangdes previstas nos incisos III e IV do item 13.2. deste Termo de
Referéncia requererd a instauracdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por
comissao composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard os fatos e
circunstancias conhecidos e notificara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze)
dias tuteis, contados da data da notificagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

13.13.1. Na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensdveis pela comissdo, o licitante ou o contratado poderd apresentar
alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da notificagao.

13.13.2. Serdo indeferidas, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

13.13.3. A prescrigdo ocorrera em 05 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracao pela
Administragao, e sera:
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I- interrompida pela instauracao do processo de responsabilizagcdo a que se refere o Item
13.13. deste Termo de Referéncia;

IT - suspensa pela celebracao de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013;

IIT-  suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

13.14. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133 de 01 de abril 2021 ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente,
definidos na referida Lei.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

A Camara Municipal, ao aprovar o Termo de Referéncia, dard publicidade no endereco
eletronico oficial, pelo prazo, minimo, de 03 (trés) dia uteis, com a especificagao do objeto
pretendido e com a manifestacao de interesse da Administragao em obter propostas de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa, como determina o § 3° do
artigo 75 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021.

Floresta/PE, 11 de abril de 2025.

Tamires Diniz de Menezes
Diretora de Execucao Financeira e Orgamentaria

De acordo:

Gilberto Quirino de Sa
Presidente Camara Municipal
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