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TERMO DE REFERENCIA SERVICOS DE TIC - LEI 14.133/2021
(Processo Administrativo n° 59387/2025)

Referéncia: Arts. 12 a 24 da Instrugdo Normativa SGD/ME n° 94, de 2022

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada no fornecimento de assinatura de
ferramenta de pesquisa e comparag@o de pregos praticados pela Administragdo
Publica, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

~ UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER DE QTD. | UNITARIO TOTAL
MEDIDA (R$) (R$)

Contratagdo de empresa
especializada no
fornecimento de assinatura
1 | de ferramenta de pesquisa | BRO000884 | Und. 1 ]10.865,00 | 10.865,00
e comparagdo de precos
praticados pela
Administragao Publica.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagéo s&o caracterizados como comum(ns), uma vez
que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais do mercado.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.4. Tratando-se de contratag@o que prevé operacdo continuada de sistemas estruturantes de
tecnologia da informagéo, prazo de vigéncia da contratagéo é de 1 (um) ano, prorrogavel
para até 15 anos (maximo de 15 anos, incluindo prorrogagdes), contados da publicagio
do contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, na forma do artigo 114
da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4.1 O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que sua execucdo é
de carater permanente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o
Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que ser&o aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacéo.

1.6. Considerando a natureza do objeto, ndo hé necessidade de classifica-lo como sigiloso,
nos termos da lei 12.527 de 18 de novembro de 2011.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

2.1.A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2.A solugéo de TIC consiste em Contratacdo de empresa especializada no fornecimento
de assinatura de ferramenta de pesquisa e comparagio de precos praticados pela
Administragdo Publica., conforme exposto nos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

3 FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratagdo justifica-se pelas razdes expostos no Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, publicado
Orgao Oficial Eletrénico do Municipio de Cascavel-PR em 1° de agosto de 2024, Edicéo
Ordinaria N° 3881, Ano XVI, Caderno 1 — Atos do Poder Executivo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A execugdo do objeto seguird o disposto na Proposta Comercial — Método de
Trabalho, juntada ao processo de contratacéo direta.

Requisitos de Capacitacdo

4.2. Deveré estar contemplado na contratagao, treinamento para todos os usuarios que
atuarao com a soluggo. O treinamento devera ser de no minimo 2 (duas) horas de
duragdo, com fornecimento de certificado.

Requisitos Legais

4.3. O presente processo de contratag@o deve estar aderente 4 Constituigio Federal, &
Lei n® 14.133/2021, a Instrugdo Normativa 004/2024 - TRANSITAR, Instrugdo
Normativa 013/2024 - TRANSITAR, Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei
Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD), e a outras legislacdes aplicaveis;

Requisitos de Manutencédo

4.4. Devido as caracteristicas da solugdo, ha necessidade de realizacgo de manutencdes
(corretivas/preventivas/adaptativa/evolutiva) pela  Contratada, visando a
manutengdo da disponibilidade da solugdo e ao aperfeicoamento de suas
funcionalidades. Todas estas manutengdes e aperfeicoamentos devem ser
realizados sem &nus para o Contratante.

Requisitos Temporais

4.3. A assinatura que viabilizam o acesso a ferramenta devera estar disponivel em até 3
(trés) dias corridos, a contar da assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado,
excepcionalmente, por até igual periodo, desde que justificado previamente pela
Contratada e autorizado pela Contratante;

4.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando nio
expressados de forma contraria, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a4 o do
vencimento.

4.7. Todos os prazos citados, quando n3o expresso de forma contraria, serdo
considerados em dias corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da
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hora em que ocorrer o incidente até a mesma hora do ultimo dia, conforme os

prazos.
4.8. Na execugao dos servigos, deverdo ser observados os seguintes prazos:
Atividade, Tarefa ou Prazo maximo de inicio de Prazo maximo de
Servico atendimento solu¢do de problema
Liberagao de acesso ao 3 (trés) dias da assinatura do 10 (dez) dias da
Sistema confrato assinatura do contrato
Ajuste/Adaptacdes do 2 (dois) dias da abertura do 5 (cinco) dias da
Sistema chamado abertura do chamado

Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.9. A solugao devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de
Seguranga da Informacao prevista na LGPD.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.10. Os servicos devem estar aderentes ao Guia Nacional de Contratagbes
Sustentaveis, no que couber.

Requisitos da Arquitetura Tecnoldégica

4.11.  Os servicos deverdo ser executados observando-se as diretrizes de arquitetura
tecnoldgica estabelecidas pela area técnica da Contratada.

Requisitos de Projeto e de Implementacéao

412. Os servicos deverao observar integralmente os requisitos de execucgdo
apresentados pela Contratada em sua proposta comercial.

Requisitos de Implantacdo

413. Os servicos deverdo observar integraimente os requisitos de execucgio
apresentados pela Contratada em sua proposta comercial.

Requisitos de Garantia e Manutencédo

4.14. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor), e suas atualizagdes.

Requisitos de Formacgéo da Equipe

4.15.  Nao serao exigidos requisitos de formacdo da equipe para a presente a
contratagao.

Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.16. A execugdo dos servigos esta condicionada ao recebimento pela Contratada de

Ordem de Compras/Nota de Empenho emitida pela Contratante.
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417. A Nota de Empenho indicara o servico, a quantidade e a localidade na qual os
servicos deverao ser prestados.

4.18. A Contratada deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias de
segunda a sexta-feira em horario comercial.

4.19. A execugdo do servico dever ser acompanhada pela Contratada, que dara
ciéncia de eventuais acontecimentos a Contratante.

Requisitos de Seguranca da Informacao e Privacidade

4.20. A Contratada devera observar integralmente os requisitos de Seguranga da
Informacao e Privacidade de acordo com o Guia de Requisitos e de Obrigagbes
quanto a Seguranca e Privacidade, no que couber.

Vistoria

4.21. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagdo prévia do local de execugado dos
Servicos.

Sustentabilidade

4.22.  Alem dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢géo do
objeto, devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagfes Sustentaveis.

Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021):

4.23.  Nao se aplica em razdo da natureza e caracteristica do objeto.

Da vedacéo de utilizacdo de marca/produto na execugédo do servigo

4.24. Nao se aplica em razdo da natureza e caracteristica do objeto.
Da exigéncia de carta de solidariedade

4.25. Nao se aplica em razdo da natureza e caracteristica do objeto.
Subcontratacao

4.26. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Da verificacdo de amostra do objeto

4.27. N&o se aplica em razdo da natureza e caracteristica do objeto.

Garantia da Contratacgédo

4.28.  Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Informacdes relevantes para o dimensionamento E/OU apresentacdo da proposta

4.29. Licenga de uso ao Banco de Precos.
4.30.  Treinamento ilimitado para todos os usuarios - com certificado.
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4.31. Suporte ilimitado realizado via WhatsApp, chat online, telefone, e-mail e
videoconferéncia de Segunda a quinta-feira: das 8h30 as 12h e das 13h30 as 17h30
e Sexta-feira: das 8h30 as 12h e das 13h30 as 16h30 (Horario de Brasilia) durante
a vigéncia do contrato.

4.32. Equipe de Tl sempre acessivel para receber sugestdes de melhoria.

4.33.  Acesso gratuito para as lives e eventos promovidos pelo Banco de Pregos.

4.34. A contratada € responsavel pela manutencio/atualizacdo dos sistemas, sem
6nus para a Contratante.

5, PAPEIS E RESPONSABILIDADES
5.1.580 obrigacbes da CONTRATANTE:

5.1.1. nomear Gestor e Fiscais do contrato para acompanhar e fiscalizar a execucio dos
contratos;

5.1.2. encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Compras e/ou Nota
de Empenho, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.3. receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a
proposta aceita; '

5.1.4. aplicar a contratada as sancbes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis;

5.1.5. liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos em contrato;

5.1.6. comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento da solucdo de TIC;

5.1.7. definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugio de TIC
por parte do contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

5.1.8. prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucdo de
TIC sobre os diversos artefatos e produtos cuja criagdo ou alteragéo seja objeto
da relacéo contratual pertengam a Administracéo, incluindo a documentagao, o
codigo-fonte de aplicagdes, os modelos de dados e as bases de dados, justificando
0s Casos em que isso ndo ocorrer;

5.1.9. S3o obrigagdes da CONTRATADA

5.1.10. indicar formalmente preposto apto a representa-la junto & contratante, que
devera responder pela fiel execugdo do contrato;

5.1.11. atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de
Fiscalizag8o do Contrato, inerentes & execugéo do objeto contratual;

5.1.12. reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em
decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade
da fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execucao dos servicos pela contratante;
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5.1.13. propiciar todos os meios necessarios & fiscalizagdo do contrato pela
contratante, cujo representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou
parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as causas e justificativas desta
decisao;

5.1.14. manter, durante toda a execugdo do contrato, as mesmas condigbes da
habilitacao;

5.1.15. quando especificada, manter, durante a execug&o do contrato, equipe técnica
composta por profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para
fornecimento da solugéo de TIC;

5.1.16. quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de
fornecimento da solugdo de TIC durante a execugao do contrato;

5.1.17. ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucao de
TIC sobre os diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relacao

contratual, incluindo a documentagao, os modelos de dados e as bases de dados
a Administragao;

5.1.18. fazer a transi¢éo contratual, quando for o caso.
6. MODELO DE EXECUGCAO DO CONTRATO

Condicodes de exécugéo
6.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
6.1.1. Inicio da execugdo do objeto: imediatamente a assinatura do contrato:

6.1.2. Descric@o detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho & aquela especificada na
Proposta Comercial da Contratada.

Local e horério da prestagdo dos servicos

6.2. Os servicos serdo prestados remotamente (online) e serdo acessados pelos
servidores da Contratante através das funcionalidades fornecidas nas instalagdes e
equipamentos em uso.

6.3. Os servigos serdo prestados em qualquer horario que seja possivel 0 acesso das
solucgdes disponibilizadas pela Contratada.

Materiais a serem disponibilizados

6.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, ndo ha a previsdo de disponibilizagdo de
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios por parte da
Contratada.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n° 14.133, de 2021 )

6.5. O prazo de garantia contratual dos servicos & aquele estabelecido na Lei n® 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
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Formas de transferéncia de conhecimento

6.6. Ndo sera necessaria transferéncia de conhecimento devido as caracteristicas do
objeto.

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

6.7. N&o serdo necessarios procedimentos de transigio e finalizacdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

Quantidade minima de servigos para comparacgéo e controle

6.8. N&o se aplica em razéo da natureza e caracteristica do objeto.

Mecanismos formais de comunicacio

6.9. S&o definidos como mecanismos formais de comunicacéo, entre a Contratante e o
Contratado, os seguintes:

6.9.1. Ordem de Compras/Nota de Empenho;

6.9.2. Ata de Reunio;

6.9.3. Oficio;

6.9.4. Sistema de abertura de chamados;

6.9.5. E-mails e Cartas;

6.9.6. Contatos telefénicos para casos emergenciais.

6.9.7. Aplicativo de mensagens eletronicas (WhatsApp, Telegram, etc).

Formas de Pagamento

6.10.  Os critérios de medigéo e pagamento dos servicos prestados serdo tratados em
tépico proprio do Modelo de Gestdo do Contrato.

Manutenc¢ao de Sigilo e Normas de Seguranca

6.11. A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e
informagdes contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os
equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento
durante a execugdo dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificagédo de sigilo
conferida pelo Contratante a tais documentos.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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7.3. As comunicac¢des entre o 6rgédo ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

7.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacéo
a execucao do objeto contratado.

7.6. A Contratante poderéd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manuteng@o do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

Reuniao Inicial

7.7. Apds a assinatura do Contrato, seré realizada a Reunido de alinhamento — que
podera ser online - com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das
condi¢des estabelecidas no Contrato, Termo de Referéncia e seus anexos, e
esclarecer possiveis dlvidas acerca da execugio dos servicos.

Fiscalizacao

7.8. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput),
nos termos da IN 007/2024 - TRANSITAR.

Gestor do Contrato

7.9. O gestor do contrato, além de exercer as atribuices previstas na IN 007/2024 —
TRANSITAR, coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas & verificag@o da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

7.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas & execugédo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

7.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitagao
do contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

7.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com
menc¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
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objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser
conduzido pela comiss@o de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.14. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagées sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

7.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliagio da execugéo do objeto sera suficiente para aferigio da prestacdo dos
servigos sendo desnecessario outro instrumento para tal mister.

Do recebimento

8.2. Os servigos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo fiscal
do contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias no contrato.

8.2.1. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranga oriunda da contratada com a comprovagao da prestagio dos servigos a
que se referem a parcela a ser paga.

8.3. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
contratuais.

8.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ird apurar o resultado da execucdo do objeto que podera resultar
no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.4.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

8.5. A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢des resultantes da execug@o ou materiais empregados, cabendo &
fiscalizag@o n@o atestar a dltima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

8.6. A fiscalizagio ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Gnica medigdo de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)
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8.7. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugao do contrato, em relagao a fiscalizagdo e demais documentos que julgar
necessérios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

8.10.  Os servicos seréo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

8.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées, conforme regulamento.

8.10.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagédo apresentada pela
fiscalizag&o e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando & Contratada,
por escrito, as respectivas corregoes; ‘

8.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

8.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag3o.

8.10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestéo.

8.11.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que concerne
a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

8.12.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugZo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

8.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugado do contrato.

Cé&mara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido — CNMLC Pdgina 10|

15

Atuzlizagdo: maio/2023

Termo de Referéncia contratagao de Servigos TIC - Licitagdo — Com adequacdes
Elaborado pela Secretaria de Gestae. Complementado e Uniformizado pela CNMLC
Identidade visual pela Secretaria de Gestao

C‘D

-



TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS DE TIC — INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Procedimentos de Teste e Inspecao

8.14.  N&o serdo adotados como procedimentos de teste e inspecdo, para fins de
elaboragdo dos Termos de Recebimento Provisdrio e Definitivo em razdo da
natureza e caracteristica do objeto.

San¢b6es Administrativas e Procedimentos para retencéo ou glosa no pagamento

8.15.  Nos casos de inadimplemento na execugdo do objeto, as ocorréncias serdo
registradas pela contratante, conforme a tabela abaixo:

2
9

Id Ocorréncia Glosa / Sancao

Adverténcia

contratuais sobre o valor mensal do contrato.

Multa de até 0,5% (meio por cento), por
3 _ o descumprimento ou cumprimento irregular de
4 Né&o cumprir com as obrigagdes obrigagGes previstas no contrato, a ser aplicada

remanescente do contrato

Multa de até 2% (dois por cento), no caso de
inexecugéo ftotal do contrato por culpa exclusiva
da Confiratada, a ser aplicada sobre o valor

8.16.  Sera efetuada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis nos casos em que a contratada:

8.16.1. n&o produzir os resultados ou deixar de executar as atividades contratadas: ou

8.16.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para fornecimento da
solugéo de TIC, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 4 demandada:

Liquidacao

8.17.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo.

8.18. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.19.  Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.18.1. 0 prazo de validade;
8.19.2. a data da emissao;
8.19.3. o0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.19.4. 0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.19.5. o valor a pagar; e
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8.19.6. eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

8.20. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
contratante.

8.21. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagio
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.22. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencio das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no &mbito do érgdo ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas. (Instrugdo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018).

8.23.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificag8o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagé@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

8.24. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto &
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.25. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.26. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.27. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados a partir da data de
apresentacé@o da Nota Fiscal devidamente atestada e do aceite da Administracao,
de acordo com as normas de execugio orcamentaria e financeira.

8.28.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagéo do indice IPCA-IBGE de correcéo
monetaria, ou na sua auséncia, indice que o substituir.

Forma de pagamento

8.29. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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8.30.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8.31. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislac@o aplicavel.

8.1. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado & apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, fundamentado no art. 74, inciso | da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

Regime de execugéo

9.2. O regime de execuc&o do contrato sera por empreitada por pre¢o global.

Da Aplicacdo da Margem de Preferéncia

9.3. N&o sera aplicada margem de preferéncia na presente contratagdo.

Exigéncias de habilitacdo

9.4. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores e Inscrigdo Estadual (IE) quando cabivel:

9.6. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.7. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.8. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributérios federais e 4 Divida Ativa da Unigo (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da
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Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita U{;
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.10. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.11.  Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

9.12. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre:

9.13.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declarag@o da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacao Econdémico-Financeira

9.14.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso In;

Qualificacdo Técnica

10.

9.15. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao,
Ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo de certides ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.16.  Parafins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverso dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.17.  Descrigdo dos servicos prestados;

9.18.  Dados do responséavel pela emissio:

9.19.  Telefone de contato.

9.20. Sera admitida, para fins de comprovacio de quantitativo minimo, a
apresentagdo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

9.21.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

9.22. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagio
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo,
copia do contrato que deu suporte & contratagio, enderego atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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10.1. O custo estimado total da contratagao é de R$ 10.865,00 (dez mil e oitocentos
e sessenta e cinco reais), conforme detalhado no item 7. do Estudo Técnico

Preliminar.
11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Autarquia TRANSITAR.

11.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagZo:

) Unidade: 1 — Autarquia Municipal de Mobilidade, Transito e Cidadania -
TRANSITAR,;

1) Vinculo: 88 — Recursos gerados pela TRANSITAR;

1)) Acao: 2640 - Realizar a manutencio e desenvolvimento das atividades
relacionadas as competéncias da TRANSITAR;

V) Dotag&o: 1855 - Outros servigos de terceiros — pessoa juridica;

V) Elemento de Despesa: Servicos de tecnologia da informacgdo e
comunicagao pessoa juridica;

V) Subelemento de Despesa: Servigos de Processamento de Dados.

11.3. A dotaco relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Cascavel, 15 de abril de 2025.
Gisele%na Leite
Ger. Div. Planejamento, Gest&o e Financas
Aprovo,
Ricardo $o
Diretor do Departamento' Administrativo e Financeiro
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n.2 59387/2025)

1. Considerando as opgdes abaixo, deve ser analisado pela Unidade requisitante e definido uma
das duas redac8es para serem utilizadas:

Na presente licitag@o, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poder3o se beneficiar do regime
de tributagdo pelo Simples Nacional.”

11 Informamos que, no procedimento de inexigibilidade de licitagdo, a Microempresa e a Empresa
de Pequeno Porte PODERAO se beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

2. Considerando a Minuta Padronizada da Advocacia Geral da Unido, qual exige, em sua Clausula
Quinta — ‘PRECO’, a opgdo por manter ou suprimir a redagdo abaixo:

2.1 Informamos que o contrato devera ser firmado pelo VALOR CERTO a ser pago a contratada.

3. Considerando a Minuta Padronizada da Advocacia Geral da Unido, qual exige, em sua Cldusula
Sétima — ‘REAJUSTE’, a indicagdo do(s) indice(s) de reajuste dos precos inicialmente contratados, apés
o interregno de um ano;

3.1 Informamos que o indice a ser adotado serd o INPC - indice Nacional de Precos ao Consumidor

4, Considerando a Minuta Padronizada da Advocacia Geral da Unido, informamos, quanto a
GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL prevista em sua Clusula Décima, que:

I Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execuc3o.

5. Considerando a Minuta Padronizada da Advocacia Geral da Unido, qual exige, em sua Cldusula
Décima Segunda a previsio da EXTINCAO CONTRATUAL, informamos que devera constar, no
instrumento contratual, a seguinte redacdo:

5.1 O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou n&o as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

5.1.1 O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6énus para o
Contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou
quando entender gue o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
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5.1.2  Aextingdo nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

5.1.3  Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrerd apds 2
(dois) meses da data da comunicac3o.

6. Por fim, relacionamos abaixo os servidores designados para exercerem as fungles e
atribuigdes especificadas no Decreto Federal n2 17.872/2023 neste processo:

Servidor Matricula Lotagdo Funcdo
. . . Div. j a

Gisele Cristina Leite 816 .N Planejamisniin, Hestso & Gestor de Contrato
Financas

José Aparecido Ribeiro 057 Setor . .de Gestdo Gestor de Contrato
Administrativa Suplente

- Setor de Gestao .

Christiane Antunes Paz 735 " : Fiscal de Contrato
Administrativa

Ernesto D’Agostini Neto 34691 Setor _ 'de Gestdo Fiscal de Contrato
Administrativa Suplente

Cascavel, 15 de abril de 2025.

Elaborado por:

Ciente,

Dir. Dpto. Adminiastrativo e Financeiro
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